OFICIALIA
” MAYOR

Archivo General del Estado

Pachuca de Soto, Hgo., a 21 de mayo de 2024
Of. No. OM/AGE/DSEA/1147/2024

Mtro. Elias Cornejo Sanchez
Director General del Bachillerato del Estado de Hidalgo

El Archivo General del Estado es la entidad especializada en materia de archivos
en el Estado de Hidalgo que tiene por objeto promover la administracion
homogénea de los archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio
documental de Hidalgo, con el fin de salvaguardar su memoria de corto, mediano
y largo plazo, asi como contribuir a la transparencia y rendicion de cuentas, que
contfribuya a la operacién del Sistema Estatal Anticorrupcién como politica
transversal para la prevencion, deteccidon y sancion de faltas administrativas y
hechos de corrupciéon que impacten el patrimonio y calidad de vida de los
hidalguenses.

Con base en lo anterior, y en atencidén al oficio No. DGBEH/383/2024 de fecha
16 del presente mes y afio, me permito comentarle que, en coordinacién con la
Mtra. Liliana Lépez Reyes, Titular del Area Coordinadora de Archivos del Sujeto
Obligado que usted encabeza, se han proporcionado las capacitaciones y
asesorias necesarias para cumplir con el cometido de concluir la Guia de Archivo
Documental correspondiente al ano 2017.

fracciones XlII, XX, XXXVII, XXXV, XXXIX y LVI; 5, 6; 7; 8; 9; 11 fracciones |, II, I, VI, IX,
XyX;12;13; 14; 16; 28 fracciones |y VI; 116,117,118, 119, 121 y 122 de la Ley General
de Archivos; 1, 2, 4, 46 fraccion XIX y Noveno Transitorio de la Ley Orgdanica de la
Administracién Piblica del Estado vigente, con Ultima reforma publicada en el
Alcance Tres del Periédico Oficial del Estado de Hidalgo, de fecha 31 de marzo de
2023; de conformidad con los articulos 5; 6; 7; 8; 9; 11 fraccion |, II, Il, VI, X, XI'y XIII; ¥
12;13; 14; 15; 35; 36; 98 fraccion |, IV y X; y TRANSITORIO tercero de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo; concatenado con el articulo 69 fraccion XLV de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion para el Estado de Hidalgo: asicomo lo
preceptuado en los articulos 8 fraccion VIl A), 12 fracciones XV y XVI, 21, 22, 23, 24
y los transitorios quinto, sexto y séptimo del Reglamento Interior de la Oficialia
Mayor; el Archivo General del Estado, validé la Guia de Archivo Documental, en €l
mes de mayo de 2024, por haber cumplido con la metodologia archivistica
estipulada para tal efecto.

Calle Hidalgo No. 807, Col. Centre
Pachuca de Soto, Hgo, C.P. 42000
Ofic. 7717151251, 7717150347, 7717168584
www hidalogoaob.mx

Por tal motivo, en estricto cumplimiento a los articulos 2 fracciones |, Il y lil; 4 /
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En este sentido, queda autorizada la aplicacién oficial al interior del Sujeto
Obligado; por lo que adjunto al presente, un tanto original del instrumento en
mencion.

Agradeciendo de antemano su atencién y colaboracién institucional,
aprovecho la ocasién para enviarle un atento saludo.

Atentamente

(W

Ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
Encargada de la Direccién del Archivo General del Estado

C.c.p- Lic. Edgar Oriando Angeles Pérez. - Oficial Mayor del Pader Ejecutivo del Estado de Hidalgo- Para su conocimiento;
Expediente. l g

Elabord: | L.AS.C. Israel Ramos Islas J

Revisd: L.A. Adriana Ocadiz Barrafa 3{
L&

Calle Hidalgo No. 807, Col Centro
Pachuca de Sote, Hao., C.P. 42000
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BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

Titular del Area Coordinadora de 22BAEH-PE-TACA/02/F/2022

Sistema Institucional de Archivos: 22BAEH-PE-SIA/03/F/2024
Fecha de emisién:  14/JUNIO/2016
Fecha de actualizacién: 16/MAYO/2024
No. de Revision: 10

Cédigo: GA-BAEH12

Archivos:

Hoja: 1de37

REJILLA DE CONTROL DE CAMBIOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DEL PODER EJECUTIVO

BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

No. DESCRIPCION DEL CAMBIO

Revisién

10 SE PRESENTA PARA SU VALIDACION 2017.

2017

ELABORO

\( y
MTRA. LILIANA LOPF G
TITULAR DEL AREAIC INADORA DE BRCHIVOS

BACHILLERATO

« DEL ESTADO DE HIDALGC
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

REVISO

“LIC. ELIZABETH GONZALEZ RUIZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
TECNICO ARCHIVISTICO

APROBO

VALIDO,

MTRO. ELIAS COF #S SANCHEZ
DlRECTORL DEL BACHILLERATO DEL
ESTAD IDALGO
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~ BACHILLERATO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

TRAMITE

g

. Tau g

,_EEL fSTA{DO L H'DA’;GE GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 V.
HILLERATO COMUNITARIO

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

x| I ]

HISTORICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL |

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 017717183237

CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

FECHA DE EMISION: 01/02/2018

AREA : - . FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL

3C Programacion, ; . : < 5 -
Organizacién 3C.5 Registro Programatico Expedientes fisicos o electronicos de anteproyectos de 11/08/2015 | 14/12/2015 1
Presupuestacion de Proyectos Institucionales presupuesto. Expediente Circuito Ex-Hacienda la

1* Direccion General Concepcién, L8 17.' S
8C Tecnologias 8C17  Administracion Copias de oficios, circulares y tarjetas informativas Juan T|Icu.e\utla‘ I_leio. de

i 9 s y recibidas internas, de planteles o dependencias 33 San Agustin Tlaxiaca

Servicios de la|Servicios de . . . 07/01/2016 19/12/2017 :
TG Correspondencia externas, hojas de control de correspondencia enviada Expedientes

y recibida de planteles.
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= DEL ESTADO DE HIDALGO
TO COMUNITAR!

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

=¥ ..;Vge
TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
X l

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771718 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

FECHA DE EMISION: 01/02/2018

AREA h : " FECHAS EXTREMAS UBICACION
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN FiSICA
INICIO FINAL
1C.10 Instrumentos
Juridicos Consensuales : PR
{Convenios, Bases 'de Ag_:uerdos y convenios con dependencias, instituciones 23/08/2012 2017 92
- e internos. Expedientes
Colahoracion,
1C Legislacion Acuerdos, etc.)
1C.13 Periddico Oficial S s i ,
del Estado Pubh_camones hechas en el periédico oficial de Estado 27/08/2012 02/02/2015 4
T de Hidalgo. Expedientes
(Publicaciones en el) o o
Circuito Ex-
; Hacienda la
o . - 2C.5 Actuaciones vy . . s
1.1 Subdqrec,:c}on de Representacionss  &n _Podere_s.. mandatos y comparecencias ante Diversas 04/09/2013 2017 7_2 Concepcién, Lte.
Asuntos Juridicos y ; instancias Expedientes 17,  San  Juan
. Materia Legal ! ;
Nermatividad Tilcuautla, Mpio.
: - 8 de San Agustin
2C.8 Julcno_s Contra la Actuactone_s sobre juicios que se hacen a la 29/10/2012 2017 Expedientes Tlaxiaca
Dependencia dependencia.
2C Asuntos Juridicos
2C.8 Juicios de |Ia 6
) ; Actuaciones sobre juicios que hace a la dependencia. 17/07/2015 2017 Expedientes
Dependencia
*‘*\ Todo documento que se generd en el caso de delitos o 3
Sreg 2C.17 Delitos y Fallas faltas las acciones y omisiones dolosas o Imprudentes 20/03/2012 26/11/2014 ,
Expedientes
\ penadas por la ley.
\
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DEL ESTADO

BACHILLERATO

DE HIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 017717183237
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

HISTORICO

X

—

FECHA DE EMISION: 01/02/2018

AREA ‘ : ! FECHAS EXTREMAS UBICACION
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN FiSICA
INICIO FINAL
3C Programacion, 3.7 Programas 1
Organizacion T 9 Documentos del Programa Operativo Anual 25/09/2015 30/09/2015 -
. Operativos Anuales Expediente
Presupuestacion
. G " Copias de oficios, circulares y tarjetas informativas Circuito Ex-
g(éwacm';ecnologéas I: gg;i?;io.ﬂ\sdmmlstramond: recibidas internas, de planteles o dependencias 07/01/2016 3111212017 23 Hacienda la
1.1*  Subdireccion de inkanmarien CifesaEErER externas, hojas de control de correspondencia enviada Expedientes Concepcién, Lte.
Asuntos  Juridicos Ren y recibida de planteles. 17, San  Juan
Normatividad Tilcuautla,  Mpio.
8S.4 Claves de Centros o ; Flanteles de lSan Agustin
S Trabiui Transferidos a  Otros Tlaxiaca
4S Registro y Control ! Subsistemas Educativos |Notificaciones de movimientos en el catalogo de centros 28/06/2012 2017 3
Escolar i e de trabajo. Expedientes
4 anteles
jj‘lir;l)z\fgs dp antros Transferidos a  Otros
! Subsistemas Educativos
[ del Estad
’ %Archwo General del Estado
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' BACHILLERATO

“ DEL ESTADO DE HIDALGO

"Ei}“fﬁr{k‘ LLERATO COMUNITARIO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL X

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 77171 8 32 37

CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. ELIAS CORNEJO SANCHEZ FECHA DE EMISION: 01/02/2018

AREA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA o i VOLUMEN UBISACION
GENERADORA INICIO FINAL FISICA

Circuito Ex-
Hacienda la

1 2* Coordinacién ' 206 Ksistendia Ac_luaciones Fiesarrolladas_ en la asignacion de la 1 Concepcion, Lte.

2C Asuntos Juridicos i unidades Moviles de Capacitacion para el trabajo de los 19/05/2017 2017 Expedionie 17, San Juan

Técnica

consulta y asesorias

Telebachilelratos Comunitarios.

Tilcuautla, Mpio.
de San Agustin
Tlaxiaca
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 -..}s::..gz
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDQO: N/A TRAMITE ~ CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL X | [ B
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 017717183237
CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRO. ELIAS CORNEJO SANCHEZ FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A r & ; FECHAS EXTREMAS BICACIC
e SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN v . i
GENERADORA INICIO FINAL FisiCA
1C.10 Instrumentos
Juridicos
. . Consensuales Acta de hechos del archivo de la Contraloria Interna 1
1C Legislacion (Cisnvenios;, Dases 88 2015, 14/07/2015 14/07/2015 Expediente
Colaboracién,
Acuerdos, etc.) Circuito Ex-
Haciendz la
. . . : Concepcion, Lte.
1.3* Enlace Archivo 80.1_6_ Admlnlstrgcmn y Reportes, revisiones, _a\fapces de los instrumentos de 17/02/2016 2017 5 17. San Juan
servicios de archivo control y consulta archivisticos. Expedientes Tilcuautla, Mpio
de San Agustin
8C Tecnologias y|8C.17 Administracion y 5 Tlaxiaca
Servicios de lajServicios de Correspondencia enviada y recibida 2016 y 2017 18/01/2016 2017 Expedientes
Informacién Correspondencia P
8C.21 Instrumentos de —_
Instrumentos de control y consulta archivisticos 12
(a:?:hsitgz y control de validados 2016 y 2017. 07/03/2016 21/11/2017 Expedientes

Elabord
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. DE'— ESTADO DE H’DALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 !
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO

SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL X [ |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01771718 3237

CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRO. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

FECHA DE EMISION: 01/02/2018

ARE X - z FECHAS EXTREMAS BICACIC
BREA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN 4 . on
GENERADORA NICIO FINAL FiSICA
Circuito Ex-
Hacienda la
P 8C Tecnologias y|8C.17 Administracion y o o Concepcién, Lte.
é‘jrr U”'dadd Cental 98 o de la|Servicios de se‘ac‘é’” ¢a d"tc“me”;%isregg;d;’s de planteles ¥\ guin1016 1811212017 £y (51? es |17, San Juan
espondencia s Correspondencia ependencias externas y : pedie Tilcuautla,  Mpio.
de San Agustin
Tlaxiaca
\\
Elabord aWarize ] '
\ Y~/ Archivo General del Estado

“”\ g Sistema Estatal de Archivos




- BACHILLERATO b
[ 4 e v
- DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 "
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA X | | |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771718 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. CLAUDIA OCADIZ GARCIA FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A - : ; FECHAS EXTREMAS 8
AREA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBI?AC!ON
GENERADORA INICIO FINAL FiSICA
Circuito Ex-
. : . g . : Hacienda la
8c Tecnologias y|8C.17 Administracion y f;%?t:?;asdem?:frlgi’ ngmaggit;e;a”itaSd;;;c’;?ea;z;zz 24 Concepcién, Lte.
3* Direccion Académica |[Servicios de a[Servicios de ¢ hoias de<l: el e curresnandenes snviad 00/00/2016 19/12/2017 EERdTEES 17, San  Juan
Informacion Correspondencia ox Q‘)r_réasa OJI | SR P acay P Tilcuautla, Mpio. de
recibida de planteles. San Agustin

Tlaxiaca
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<. DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 A
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION | x ]
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. ARISTEQ CALVA VALDES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A : : : FECHAS EXTREMAS UBICACION
AREA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN .
GENERADORA INICIO FINAL FisicA
. . ", Copias de oficios, circulares y tarjetas informativas
gc 2 55 Tecnoiogaas Iy 26'1.7. Admlmstracrondy recibidas internas, de planteles o dependencias externas, 11/01/2016 2017 100
erwcros‘ € Aervions : . hojas de control de correspondencia enviada y recibida Expedientes
Informacion Correspondencia de planteles.
Circuito Ex-
Hacienda la
" i 10C Control y Auditoria|10C.15  Actas  de Entrega recepcion del profesor Arturo Olguin Salvador de 1 Concepcion,  Lte.
gperadg:reccnon de Actividades Publicas  |entrega recepcion fecha 26 de mayo de 2017, ey RN Expediente ;7| SlaﬂM Juzn
ilcuautla, Mpio. de
San Agustin
gi !r?formacién M ;e 6S.1 Creacion de Gestiones para apertura de nuevos planteles de 11/01/2017 13/11/2017 2 Hawisea
S ceEsien Re Nuevos Planteles Telebachillerato Comunitario 2017. Expedientes
uperior
7 s . 78.2 Informes Reportes de las supervisiones realizadas a planteles e 2
lantel HRsson 4 semanales de informes semanales de las actividades del personal de la 09/01/2017 02/10/2017 Exadissios
planieies supervision Direccién de Operacion. P
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' BACHILLERATO
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N . A B
sV, DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 4
TELEBACHILLERATCO COMUNITARIO —e o
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL X
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.part-social@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. ALEJANDRO VARGAS REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A . : . FECHAS EXTREMAS UBICACIC
AREA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN : ON
GENERADORA - \ : - INICIO “FINAL FiSICA
1C.10 Instrumentos
1C Leai - juridlcos_ CATSEREHEES Acuerdos de reuniones con el director general y acuerdo 2
egislacién (convenios, bases de A . . s 30/03/2015 07/01/2016 .
o e reunion sobre las unidades moviles. Expedientes
colaboracién, acuerdos,
etc)
5C Recursos Financieros |5C.4 Ingresos Recibo de reembolso de dinero. 31/05/2016 15/06/2016 E 1.
xpediente
Circuito Ex-
Hacienda la
= . . 8C.4 Desarrollo e 1 Concepcion, Lte.
5*  Direccion de Infraestructura de Reporte y seguimiento de los sistemas de informacisn 03/03/2015 08/06/2015 Expediente  |17: San  Juan
Participacion Social 8C  Tecnologias  y|Telecomunicaciones . Tilcuautla, Mpio. de
Servicios de la San Agustin
Informacion 8C.17 Administracion y Copias de oficios, circulares y tarjetas informativas 27 Tlaxiaca
Servicios de recibidas internas, de planteles o dependencias 01/01/2016 19/1212017 S
Correspondencia externas. P
9C.2 Programas vy 5
proyectos de Publicaciones para promocion de la dependencia. 06/09/2016 23/M11/2017 E :
R ot . xpedientes
comunicacién social
— 9C Comunicacién Social
3 90.3 Pu_t:licgciqnes e _Mat.eria.l para el disefio y l_al pu_piicacién de la imagen 28/10/2016 15/11/2016 ‘1_
impresos institucionales institucional en planteles y direccién general. Expediente
AN

Elazor;
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Titular del ~re2a Coord

el Sujeto Coligaco
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DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 A

CHILLERATO COMUNITARIO =

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL | X | | ]

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. ALEJANDRO VARGAS REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
AREA : > : FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN :
GENERADORA INICIO FINAL FisicA
9C Comunicacién Social 905 _ Publicidad Dogumentacson referente al programa de Oficinas de 02/02/2016 06/12/2016 1_
institucional Calidad. Expediente
€ Comunicacién Secial 9;:._14 Actos y eventos Clausuras de_planteles y otros eventos organizados por 05/02/2016 17/05/2017 5
oficiales la dependencia. Expedientes
Circuito Ex-
Hacienda la
5* Direccion de|10C Control y Auditoria]10C.15 Actas Entrega Actas entrega recepcion de las direcciones, 1 Concepcion,  Lte.
o ‘ o g . ; A 17/10/2016 17/10/20186 . 17,  San  Juan
Participacion Social de Actividades Publicas |Recepcion subdirecciones y departamentos. Expediente ) .
Tilcuautla, Mpic. de
San Agustin
2C T 12C.7 d T i Viesinea
1 ransparencia y : Portal e Documentos de ransparencia y Acceso a la
Acceso a la Informacién |Transparencia Informacion Publica Gubernamental 2016. 20/5i2018 202018 Expediente
7S Supervisiones  a 7S5.1  Programaciones 1
P Semanales de Indicadores Basicos de planteles. 30/09/2016 14/12/2017 ;
Planteles s Expediente
Supervisiones
=y 8S.2 Disposici
: isposiciones en 3 -
8S Participacion Social | materia de Participacion Programa de Escuela Segura, fichas léenicas y|  qui0046 01/08/2016 " 3
\ \ Social . antecedentes de telebachilleratos comunitarios. xpedientes
\ I\ Voo
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TIPO DE ARCHIVO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL X | | ]
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 71 8 32 37

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMEBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. ALEJANDRO VARGAS REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A . . 4 FECHAS EXTREMA s
sl SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA . yoLapEN i SHGAGION
GENERADORA FISICA
INICIO FINAL
Circuito Ex-
Hacienda la
5% Direccién de i?oAram lanes dg Pl rogramas de participacion social con 6 Congepolon,  Lis.
. . 2 . 8S Participacién Social gramas , ‘anes y prog Lol < 12/01/2016 08/12/2016 . 17, San  Juan
Participacion Social Participacién Social con diferentes instituciones. Expedientes Tilcuautla, Mpio. de

Diferentes Instituciones San Agustin
Tlaxiaca

AN
\ N
A\

T:tliiﬁr'e r-ﬂ Go \‘Jd r-.:ll_:'-" oS




. DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 487
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE  CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA X
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 017717183237
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. LILIANA LOPEZ REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
ARE i ; : FECHAS EXTREMAS UBICACION
A SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN ‘
GENERADORA INICIO FINAL FISICA
1C.10 Instrumentos
Jirlolcos: Consenalis/es Acuerdos y convenios con dependencias, instituciones 5
1C Legislacion (Convenios, Bases de . y P ' 02/05/2013 08/11/2016 !
ColIBOECIHN. e internos. Expedientes
Acuerdos, etc.)
3C Programacian, -
i 3C.10 Dictamen I YL - 1
S:Ssgézuaec;?ancmn ot 86 BSlHcrs Tramites para validacion de estructura organica. 14/11/2017 31/12/2017 Expedionte
3C Programacion,|3C.11  Integracion y ’ Eggilg:?da Eg
Organizacion y|dictamen de manuales Proyecto manual de organizacién. 2016. 27/01/2016 03/08/2016 Expediente Concepcién. Lte
6* Direccion de|Presupuestacion de organizacién P 17 pSan " i
Planeacion Educativa Ti : ‘
ilcuautla, Mpio.
. 6C.19 Almacenamiento, de San Agustin
S%ﬁ:;ﬂ;ﬁ; bgiciigks Sgg{;:\esymséigiumén Recibos de control de bienes muebles. 11/03/2016 01/09/2016 Expe:ﬁente Tlaxiaca
6C .23 Comités y
: Subcomités de ¥ = 2
6C Recu'rsqs Materiales Adquisiciones, Comités Y subpqmltes de adquisiciones, 26/11/2012 15/04/2013 1‘
y Obra Publica D ey o y arrendamientos y servicios. Expediente
Servicios
——— 8C Tecnologias y[8C.17 Administracion y Oficios y tarjetas informativas recibidas internas, de 45
Servicios de la|Servicios de planteles o dependencias externas, hojas de contrel de 07/01/2016 08/01/2018 Expedientes
Informacion Correspondencia correspondencia enviada y recibida de planteles. "

fre

rchivo General del Fstada
Ristemna Estatal de Archivos
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FONDQ: BACHILLERATQO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE ~ CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA X
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771718 32 37
CORREOQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. LILIANA LOPEZ REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
AREA & . : FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN ‘
GENERADORA INICIO FINAL Fisica
e Planeseion, 11C.7 Programas a 5
Inforqfl_acién‘ Evaluacién Medriano Pla?zo Expedientes técnicos de proyectos institucionales. 22/03/2015 25/11/2016 Expedientes
y Politicas
;ZC Transparencia” ¥ j\igéio Solic;tud dIZ Soliciludes_y res'pulestas de Transparencia y Acceso a 25/01/2016 08/12/2017 2
cceso a la Infarmacion . la Informacion publica Gubernamental. Expedientes
Informacidn
Circuito Ex-
18P | ; . : i 8
dg Gcr)c;?:;oos de la Junta TGsogierno gjrgtiii:\rias e Carpetas junta de gobierno, sesiones ordinarias. 08/04/2016 11/12/2017 Expediente Hacienda' la
" . ” Concepcion, Lte.
6 Direccidn de 17 5 J
Planeacion Educativa 7, an uan
186.2 Juntas de Tilcuautla,  Mpio.
18 Procesos de la Junta G bi ; ; ; _ 12016 12017 6 de San Agustin
e BARTEE obierno _ Carpetas juntas de gobierno, sesiones extracrdinarias. 09/11/20 06/12/201 Expedientes )
Extraordinarias Tlaxiaca
;2 gé%?:;? b éi’gierﬁgtas el Actas junta de gobierno ordinarias y extraordinarias. 08/04/2016 2017 Expe;enles
R ~ , Convocatorias enviadas a los consejeros de las juntas
1S Procesos de la Junta|1S.4 Convocatoria ; e ity 2
5 \de T JiFES 88 Cobisic gzb%olg:]eirgc;:;ceh::gs;g extraordinarias que se llevan a 20/10/2016 24/11/2017 Expedientes
" Archivo General de} Estado
' R E ’
v istema Estatal de Archivos
IMtra. Litanz LOp§ :s-;.-f«s ; :
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE ~ CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA X
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEF’CION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01771 718 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. LILIANA LOPEZ REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
3 ; : _ FECHAS EXTREMAS BICACION
PR SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN Y :
GENERADORA FISICA
INICIO FINAL
1084 Creacion de Cireuity B
65  informacitn  ge| leves Planteles g:ﬁfensgén Lnlea
, . i i : i i i 2
gl ] I;)’[re;c(:;on ’ de SR Media Elstutdllos de factibilidad para la creacién de nuevos 23/03/2015 01/08/2016 c dzientes 17, San  Juan
S G Superior RHEL2IES: PR Tilcuautla,  Mpio.
651 Creacién de de San Agustin
Nuevos Planteles Tlaxiaca

’
I

\ ;
fra Liltana ;;-;:':3'\ S _
Tiutar del area Clordinadora de Ar
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION

TELEFONO: 01 771 71 8 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRA. LILIANA LOPEZ REYES

, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TRAMITE

CONCENTRACION

TIPO DE ARCHIVO

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 01/02/2018

AREA : : : FECHAS EXTREMAS 4 UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMENES :
GENERADORA INICIO FINAL Fisica
6C Recursos Materiales _— s ; . 1
y Obra Pablica 6C.4 Adquisiciones Tramites para compra de consumibles de computo 19/01/2016 22/04/2016 Expediente
6C Recursos Materiales|6C.18 Inventario Fisico . ‘ . s 3
y Obra Pablica y Coritrol dé Insumos Inventarios, solicitudes y recibos de insumos. 18/01/2016 08/12/2017 Expedientes
7C.8 Servicios de Circuit E
7C Servicios Generales felafonia, telefonia Pagos de servicio de internet de direccion general 19/01/2016 21/09/2016 ! Hgg;gn%a Ta-
celular y radio ' Expediente c il L
6.1* Subdireccion De localizacion oncepcion, e.
Informatica 1 S J“?”
o _— . : Tilcuautla, Mpio.
” 7C.14 ales e - . X de San Agustin
7C Servicios Generales Combusiible Solicitud de combustible para comisiones. 22/02/2016 24/10/2016 Expediente Snilaiod
8C Tecnologias ¥|8C.17 Administracion y . . G :
Servicios  de la|Servicios de Oficios enviados y recibidos dependencias extemas y| o040 1e 25/12/2017 =
: X tarjetas informativas internas. Expedientes
Informacion Correspondencia
12C Transparencia_' y[12C.7 qutal de roun_“l'entacmn de transparencia de las oficinas de la 03/02/2016 01/12/2016 2
_— Acceso a la Informacion |Transparencia direccién general Expedientes

f)\ \ .

Mira Likana LoperReyes

T
|
= = | \ . | o
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE ~ CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA X —,
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01771718 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. LILIANA LOPEZ REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
AREA 2 ; : FECHAS EXTREMAS BICACION
e SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN u . :
3C6 Registro
Programatico de Expedientes técnicos, tramites de CISCMERDE e 5

3c Programacion, Proyegtos informes de recursos federales transmitidos. ZRaTe L Expedientes

Qrganizacion y Especiales

Presupuestacion Circuito Ex-

Hacienda la
6.4" Departamento De s BT Programa Operativo Anual 2015, 2018 y2017, P Concepcion, Lte.
Programacion Y . An%a’es . oficios de presupuesto, anteproyecto de| 00/00/2015 20/12/2017 Expetiarites 17, San Juan
Presupuesto P S presupuesto 2016, 2017 y 2018. Tilcuautla, Mpio.
de San Agustin

8C Tecnologias y|8C.17 Administracion Correspondencia interna y extema enviada y 4 Tlaxiaca

Serwmos” de laly Servicios _ de recibida 2016 y 2017. 03/02/2016 14/07/2017 Expedienies

Informacién Correspondencia

11C Planeacion, A _—

Informacién, 11C.17 Indicadores Matiz de Indicadores; pare resdfiados 206 W guneoses | oioomoiz 2

Evaluacion y Politicas

2017.

Expedientes

X
Mira Lianallo

Titular el Ar

Arcbw@ General del Estada
;.—\_mawma Estatal de Acehivac
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SOMUNITARIO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE  CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA X
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. LILIANA LOPEZ REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
AREA . . ) FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN ‘
GENERADORA INICIO FINAL FISICA
4C.8 Control de
asistencia (vacaciones,|4C.8.1 Oficios de|Copias de oficios de comision personal del 1
46 Recursoetumancs descansos, licencias,|comision departamento de Evaluacion y Estadistica. LpAReilr Qali2ieay Expedientes
incapacidades, etc.)
6C Recursos Materiales(6C.18 Inventario fisico i ) 7 2
y Obra Publica y control de insumos Solicitudes y recibos de papeleria 2016 y 2017. 08/01/2016 18/12/2017 Expedientes
Circuite Ex-
8C Tecnologias y[8C.17 Administracidn y . ) =1 : Hacienda la
) (o|Servidos de 1alSenvicios de Gatespondends snde ¥ recibida de dependencias|  o7/011016 151212017 e s |Concepcion,  Lte.
2'5 : Dg:.panTEmer:jtf) B8 Informacién Correspondencia B SRR P 17, San  Juan
valuacion y Estadistica o [ . N - » 1 Tilcuautla,  Mpio.
0 ontrol y Auditoria]10C.15 Actas Entrega ctas entrega recepcion del departamento de de San Agustin
de Actividades Publicas |Recepcion Evaluacion y Estadistica. RS QiR Expediente  |Tjaxiaca
11C Planeacion, 1:{%’;(1:0.(;’” Cazt_?ci_é_n, 1
Informacion, Evaluacion|® sl oo Estadistica basica 911 inicio de cursos 2017-2018. 16/10/2017 05/12/2017 .
iy de informacién Expediente
y Politicas :
estadistica
11C Planeacion - : _
” e : Indicadores basicos enero-junio 2016 a octubre 2016- 6
;nfpoglr‘_r;ii(:sn, Evaluacion|11C.17 Indicadores febrero 2018. 07/04/2016 18/01/2018 Expedientes
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.. DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 N
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE  CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA X
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01771718 32 37
CORREOQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. LILIANA LOPEZ REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A z ; 5 FECHAS EXTREMAS BICACION
i SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA : VOLUMEN 4 :
GENERADORA INICIO FINAL FiSICA
5S Becas 5S.1 Becas Estatales Padron de becas académicas 2016 y 2017, 11/01/2016 28/09/2017 Expe(?rentes
Acuses de eniregas de tarjetas de becas de educacion 2
5S Becas 55.2 Becas Federales media superior, 2016 y 2017. 20/04/2016 24/10/2017 Evpedisnies
Circuito Ex-
a5:4 Clayes MRS 85.4.1 Planteles Activos Hacienda I
de-Trabsle Concepcion, Lte
6.5* Departamento del|4S Registro y Control Formato de notificacion de movimientos en el catalogo 12/05/2011 2017 2 17 S ' Juar;
Evaluacion y Estadistica |[Escolar de centros de trabajo planteles activos. Expedientes |0 - iia Mpio.
454 Claves de Centios| oy 4 planieles Activos de San Agustin
. de Trabajo Tlaxiaca
8542 Planteles
954 Cla\_res de Lentios Transferidos a Otros
HeTranajo Subsistemas Educativos
4S Registro y Control Formato de notificacién de movimientos en el catalogo 20/03/201 1 2017 2
Escolar de centros de trabajo planteles transferidos. Expedientes
4542 Planteles
45.4 Claves de Centros s
de:Tealbalo Trans_ferldos a Q!ros
Subsistemas Educativos

— Archivo Genera] def Eypag,
Sisterna Estata] de 4

AECRIVOS
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 BACHILLERATO
- DEL ESTADO DE HDALGO
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA X
DOMICILIO:CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONOQO: 017717183237
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx )
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. LILIANA LOPEZ REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A L ; ; FECHAS EXTREMAS UBICACION
FRER SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN FiSICA
GENERADORA INICIO FINAL
8C.16 Administracién y Listas de expedientes para transferencia primarias de 1
servicios de archivo los anos 2008 al 2013. 30056017 L/51201 7 Expediente
8C Tecnologias y . - ) 2 g ;
- - ” Copias de oficios, circulares y tarjetas informativas
i?;;::;bn ge . 22}1_7_Adm|mstraclondy recibidas internas, de planteles o Dependencias 02/01/2016 19/12/2017 266
i . = Externas, hojas de control de correspondencia enviada Expedientes
Correspondencia -
y recibida de planteles.
8S.3 Expedientes de Circuito Ex-
alumnos Hacienda la
i Documentos personales de alumnos, afios 2015, 2016 19/01/2015 2017 6666 Concepcién, Lte.
6.6 Departamento De y 2017. Electronicos |17 San  Juan
Control Escolar 45.3 Expedientes de Tilcuautla, Mpio.
alumnos de San Agustin
4 Fadd: o [ Tlaxiaca
Escolaergts oy Conlio 8S.7 Registro de
Formatos de
Certificados ante SEP
Federal. Registro de Formatos de Certificados Ante SEP 2
Faderal 08/01/2009 01/08/2012 Expedientes
4S5.7 Registro de
Formatos de
Certificados ante SEP
Federal.

Arahwo General de

Esfada

“Ststema Bstata] do A Archiiyos
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE  CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA X | ]
DOMICILIO:CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37

CORREQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. LILIANA LOPEZ REYES

FECHA DE EMISION: 01/02/2018

AREA ; . : FECHAS EXTREMAS UBICACION
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN FiSICA
INICIO FINAL
858 Registro de
coordinadores de
planteles ante
Gobierno del Estado de
Hidalgo Tramites de registro de coordinadores de planteles 02/04/2008 2017 6
. ante Gobierno del Estado de Hidalgo Expedientes
45.8 Registro  de
coordinadores de
planteles ante
Gobierno del Estado de
Hidalgo Circuito Ex-
Hacienda la
. , 85.9.1 Certificados i6 Lte.
6.6 Departamento De|4S Registrc y Control|8S.9 Libro de registro totales;  parciales  y ?Tc)ncegcgin, Juaen
Control Escolar Escolar de certificados cancaiadise Tilcuautia Mipic
Libro de registro de certificados totales, parciales y 25/06/2009 2017 5 e San! Agustiﬁ
-~ cancelados de alumnos. Expedientes Tiaxi
. 14591 Cenriificados axiaca
45.9 Libro de registro ) ;
< totales; parciales y
de certificados
cancelados
8510 Copies Blegnr  cenificads
certificados de estudios totales
emitidos Copia de certificados totales emitidos a alumnos SOEIA08 AR 11
; egresados. Expedientes
45.10 Copias de -
= . ~145.10.1 Certificados
certificados de estudios
" totales
emitidos
— 1 L
A Archivo General del Estado : o
Elaoard \ \ 4 i . T
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| BACHILLERATO <
DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 v\
FONDO:; BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA L X ' I —,
DOMICILJO:CIRCU!TO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 83237
CORREQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. LILIANA LOPEZ REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A . ; . FECHAS EXTREMAS ICACIC
RA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN uB . N
GENERADORA INICIO FINAL FisiCA
85.10 Caopias de -
certificados de estudios 88'1.0'|2 Centifieados
emitidos SIS 31
o - - Copia de certificados parciales emitidos 17/01/2008 18/12/2017 Expedienies
1 opias e .
certificados de estudios 4S'1,0'i2 Certificados
emitidos LS
8S5.10 Copias de s G
certificados de estudios 83 TQ.B Certificados Clrcplto Ex-
&ifiitidos Duplicados . - . N Hacaendg' la
66" Departamento De[4S Registro y Control g;rz':ajss?emﬂcad“ duplicados emitidos a alumnos 08/01/2008 18/12/2017 Expe;?emes %"”"eg‘;ﬁ“ Jt;
Control Escolar Escolar 43‘1? ) Cc()jpias d‘de 45103 Centificados Tilcuautla, Mpio.
cer_tlllca 0s de estudios Duplicados de San Agustin
emitidos Tlaxiaca
85.11 Certificados
Cancelados  Totales,
Parciales y Duplicados
Copias de certificados cancelados: totales, parciales y 7
o — 21/02//2008 28/09/2017 Expedientes
4S.11 Cerlificados
Cancelados  Totales,
Parciales y Duplicados

Archivo General de] Estad
isterma Estatal de Aschivos
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" BACHILLERATO .t
<. DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 N
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE  CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA X l l ]
DOMICJLIO:CIRCUJTO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 0177171832 37
CORREQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. LILIANA LOPEZ REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
AREA . . ’ FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN :
GENERADORA INICIO FINAL FISICA
éiii;iacioniztas oo Actas de calificaciones generadas por planteles 00/00/2017 2017 Exp:d?;gntes
M oAl W it 1
Alumnos y Portabiligad|*> S : . y Tramites para procesos de equivalencia de alumnos 11/01/2017 14/12/2017 . )
de Estudios Equivalencias Expediente Circlito B
Hacienda la
6.6" Departamento De 45 Registro y Control ?:ﬂcegzlﬁn‘ Jbéeﬁ
Control Escolar Escolar 8S.15 Seguro Tuéuautla, Mpio.
Facultativo de San Agustin
Tlaxiaca
Trémites para seguro facultativo, otorgado a alumnos 01/09/2014 19/10/2018 Expe;ienie
48.15 Seguro
Facultativo
—
@
S — Archivo General de] Estado
\ N, e £ ' .
usterna Estatal de Archives |

Ira Lilia

Tiutar del ars.




it : m DEL ESTADO DEH"JALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

TIPO DE ARCHIVO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO

SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA | X l | N
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 71 8 32 37

CORREO ELECTRONICO: dir.adminEstrativa@bachiIlerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A : i : FECHAS EXTREMAS UBICACION
ENQRES SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN FiSICA
GENERADORA INICIO FINAL
. . 2 ; i Circuito Ex-
; i y Circulares internas  emitidas por la direccién 1 ;
1C Legislacion 168 Ciraulares Administrativa para el personal de la direccién general. sAeRmz T 2oty Expediente Hacvendg_ la
7+ Direccion Concepcion, Lte.
Administrativa 1:' Sﬂan Ju_an
8C  Tecnologias  y|8C.17 Administracién y Oficios, fariaine Tnfermrians olides  repiiias - Tilcuautla,  Mpio.
Servicios  de  la|Servicios de o008, lanetas informativas, - solici . 07/01/2016 22/12/2017 Eiseomns de San Agustin
e S——— Correspondencia internas de planteles o dependencias externas. xpedientes Tlaxiaca

_— Archivo General del Estado

024

Archivo Gensralde! Estado

Mra Liliana LorarRe
Titular del Ares © \E: ;




~ BACHILLERATO

"“:"; DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

PELER ERATO COMUNITARIO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE ~ CONCENTRACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA X | |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE

HISTORICO

FECHA DE EMISION: 01/02/2018

AREA ! : : FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN P
1C.10 Instrumentos
éirr‘gslecﬁss,uales Registro de firmas electronicas avanzadas, contratos 4
; de linea Bancomer, tarjetas de firmas de cuentas 02/03/2015 19/11/2015 ‘
(Convenios, Bases de : . Expedientes
] bancarias, contratos de cuentas bancarias.
Colaboracion,
Acuerdos, etc.)
AE1 ReSoIGIERES Contratos de cuentas bancarias afios 2012, 2013 y 17/05/2012 07/10/2014 4
. - 2014, Expedientes
1C Legislacion
Circuito Ex-
1C.5 Periodico Oficial Hacienda la
7.1* Departaments de del o Estado Concepcién, Lte.
EaoursasiFlmmelsrns (publicaciones en el) Publicaci — , . A 4 . 17, San  Juan
d:tlj-fliili?gl;c;n;:40?5202?(3?25822?581%ICIa S 20 Aaipts Expedientes Ticuautis;  Wp:
1C.13 Periodico Oficial ' de .San Agustin
del Estado Tiaxiaca
(publicaciones en el)
5C.4 Ingresos Mow_mlentos relacionados con la captacién de ingresos 11/01/2016 2017 4?6
propios de Planteles. Expedientes
5C Recursos
Financieros
5 . . 1
5C.5 Libros contables Estados de cuenta bancarios afio 2016. 01/01/2016 31/12/2016 Expedienie

jeio Sanchez

PR A
Qiengdaao

chivo General del Estado
Sistema Estatal de Archivos
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. BACHILLERATO

. DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

CHILLERATD COMUNITARI vt 5 e

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE  CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA X | [ ]
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE

FECHA DE EMISION: 01/02/2018

AREA : ;. 2 FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN :
GENERADORA INICIO FINAL FisicA
5C.A17 Registro y 24
f:omrol de pdlizas de Palizas de ingresos de los afios 2016 y 2017. 12/01/2016 31/12/2017 Expedientes
ingresos
5C.18 Registro y fi 5 : s
£ Polizas de Egresos del pago de bienes y servicios de 24
Control de Polizas de los afios 2016 y 2017. 01/01/2016 31/12/2017 Expedientes
Egresos
50 19 Polizas de diario Pélizas de diario de los movimientos contables y 14/01/2016 34/12/2017 24 Sircgitod Er-
' financieros de los afios 2016 y 2017. Expedientes acienda a
* Concepcion, Lte.
7.1* Departamento de|5C Recursos
R Fin . Fi : 17, San  Juan
ecursos Financieros inancieros - . ] 1 Tiluautla, Mpio.
5C.221 elacion e o - de San Agustin
cheges Brmitidos Relacién de cheques emitidos y cancelados 2016. 15/01/2016 31/12/2016 Expediente Heyiaca
5C.22  Control de
cheques
5C.22.2 Movimientos de _— . 1
— Respaldo de emisidn de némina. 15/01/2016 31/12/2016 Expediente
5C.24 Estados Estados Financieros mensuales de los afios 2016 y 24
Financieros 2017. 0110172016 S Expedientes

Archas

Archivo General del Estado




" BACHILLERATO .
o i s B
. DEL ESTADO DE HIDALGQ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 V- 4
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE ~ CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA X ]
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A ; H ¢ FECHAS EXTREMAS ICACIC
£ SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN uB : o
GENERADORA INICIO FINAL FisicA
o Pago de Impuestos Sobre la Renta, 2 % sobre nomina
giiancieros B 3;5;05 Rege oe Iﬁngl.ise;OSRetenmon de y Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros 17/02/2016 2017 Ex e;ienles
P (DIOT), de los afios 2016 y 2017. P
: . " Circuito Ex-
6C Recursos Materiales ; Comprobante del depésito en garantia por el 1 ;
y Obra Publica A1 hmendamentos arrendamiento de las instalaciones del almacén. Ao»2ai8 0110562016 Expediente Haclenda” la
z Concepcitn, Lte
7.1* Departamento de 17,  San  Juan
Recursos Financieros f :
8C  Tecnologias  y|8C.17 Administracion y . ——_— . ibid 5 Tilcuautla, Mpio.
Servicios ~ de  la|Servicios de s 0 o ieles o dapoaen oo vas EORISES! 0710172016 09/01/2017 Exsetangs | o0 290 Agustin
. Correspondsncia internas, de planteles o dependencias externas. xpedien Tlaxiaca
Fiscalizacion de la cuenta publica 2015, pliego de
10C Control y Auditoria v recomendaciones de ASEH 2014, solventacion de la 5
de Actividades Publicas 10C3 Audtora fiscalizacion de la cuenta publica 2014 y auditoria Lzl 2017 Expedientes
externa 2016.
“ ~N\
ahiae
, -u; 27
Mira. Lilia X\:“yus : archive Generaldel Estads
Titutar del -0grdinadors de he/os




- DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

FLERATO COMIINITADRIN -
LERATO COMUNITARIC =

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO

L x ] I ]

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN

TELEFONO: 01 771

7183237

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE

JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

FECHA DE EMISION: 01/02/2018

AREA : : : FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN .
GENERADORA INICIO FINAL FisiCA
4C.1 Expediente Unico
de Personal 5 i =
_ocunjfemos personales de docentes y personal de 15/08/1994 2017 D _
: Direccion General. Expedientes
4C.3 Expediente Unico
de Personal
4C.5 Nomina de Pago o : . 36
de Persomal Némina de personal docente y administrativo. 01/01/2016 31/12/2017 Expedientes
Circuito Ex-
A | A g 10 Hacienda la
8. icios el . G - . s
" ; Concepcién, Lte.
7.2* Deparamento de comisiaT Oficios de comision del personal administrativo. 07/01/2016 21/12/2017 Expédientes pci
4C Recursos Humanos 17,  San  Juan
Desarrollo de Personal i i
Tilcuautla,  Mpio.
de San Agustin
Tlaxiaca
4C.'B . S . de 4C.8.2 Pases de salida  |Pases de salida del personal administrativo. 07/01/2016 18/12/2017 8
asistencia (vacaciones, Expedientes
descansos, licencias,
incapacidades, etc.)
4C.8.3 Tarjetas de|Tarjetas de asistencia de personal adscrito a la 2
asistencia Subdireccion de Operacién Zona Huasteca. 0R2208 A28z Expedientes
.4C18'4 . Repana o Listas de asistencia del personal adscrito a Planteles. 01/01/2016 311122017 26
incidencias Expedientes

» San

e}

=078
Archive Gensraidel Estady -



" BACHILLERATO i

s Ty
s DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 AT

CHI T EBATO £ AR INITADIA
-LEBACHILLERATO COMUNITARIO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE  CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA I ] | Tl

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE FECHA DE EMISION: 01/02/2018
AREA ! . ; FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN .
GENERADORA INICIO FINAL FiSICA
4C.5 Filiaciones al
ISSSTE 61
r?“agos ISSSTE, FOVISSSTE, FONACOT, filiaciones y 01/01/2008 10/01/2018 Expedientes
ordenes de descuento de préstamos. 2
4C.15 Filiaciones al Electronicos
ISSSTE
4C Recursos Humanos
4C.6 Control de -
Prestaciones en Circuito Ex-
Materia Econdmica Hamenda' la
* . . Concepcion, Lte.
72" Departamento de (SAR, Seguros, etc.) Pago de aportaciones al SAR y SAR-FOVISSSTE, : 11/03/2008 18/12/2017 " 17.  San  Juan
Desarrollo de Personal 4C16  Control de pago de pensidn alimenticia. Expedientes Tik‘:uautla, Mpio.
Prestaciones en de San Agustin
Materia Econémica Tlaxiaca
(SAR, Seguros, etc.)
s Tecnoogss .17 Admmstacin y s i TS, = i Homlias y
Servicios  de la|Servicios de 20ibl e, P " pafgen 07/01/2016 1411212017 :
o - Externas, hojas de control de correspondencia enviada Expedientes
Informacién Correspondencia -
y recibida de planteles.
10C Control y Auditoria|10C.11 Movimiento de personal, actualizacién de padrén de 28/01/2016 01/12/2017 2
de Actividades Publicas |Responsabilidades servidores publicos ante la Secretaria de Contraloria. Expedientes

Archivo Gehefzﬂ del Estado
Sistema Fstatal de Archivos




. DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 T
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE ~ CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA [ x | [ |

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01771718 3237
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE FECHA DE EMISION: 01/02/2018
AREA . . - FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN .
GENERADORA FISICA
INICIO FINAL
1C.10 Instrumentos
Juridicos
R Consensuales Acuerdos y convenios con dependencias, instituciones 2
ekl (Convenios, Bases de e internos. DEAIG20T4 11/06/2015 Expedientes
Colaboracion,
Acuerdos, etc.)
5C Recursos|5C.28 Pago de{5C.281 Tenencias|Pago de tenencia vehicular correspondiente al parque 17/02/2017 10/11/2017 1
Financieros derechos vehiculares vehicular del Bachillerato del Estado de Hidalgo. Expediente
Circuito Ex-
g Hacienda la
7.3* Departamento de 6C.3 Licitaciones Licitaciones publicas, actas de fallo. 15/08/2018 2601212017 Esptaianies ?;JHCEZ(;T‘ Jt;
Recursos Materiales i )
Tilcuautla, Mpio.
de San Agustin
6C Recursos Materiales s 5 g ) T 35 Tlaxiaca
y Obra Pdblica 6C.4 Adquisiciones Compras directas y por licitacion. 22/01/2016 2017 Expedientes
Contratos de donacion de bienes muebles e inmuebles, 2
6C.6 Contratos e miralanie et 01/01/2016 26/12/2017 el
6C Recursos Materiales|6C.7 Seguros y ; 3
y Obra Piblica = - Contratos de seguros y fianzas 01/03/2016 27104/2017 Expediertes
o




S P

. BACHILLERATO S

e

. DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL A

T CHILLERATO COMUNITARY g e
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA X ] [ ]

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 0177171 8 32 37
CORREOQ ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A . ‘ . A REMA 2
i SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FiEGA FAT s VOLUMEN UBIFACION
GENERADORA FISICA
INICIO FINAL
6C.15 Arrendamientos Pago de arrendamientos de almaceén y oficinas. 22/01/2016 19/12/2017 "

Expedientes

6C.17 Inventario Fisico 28

y Control de Bienes Resguardos e inventarios fisicos de bienes muebles. 16/01/2016 08/11/2017
6C Recursos Materiales|yvuebles

y Obra Publica

Expedientes

Circuito Ex-
6C.18 Inventario Fisico ; "y : ; 1 Hacienda la
7.3* Deépartamerito de y Control de Insumos Inventarios, solicitudes y recibos de insumos. 08/07/2016 08/09/2017 Expediente ?;nce;g;lgn. Jt;eﬁ
Recursos Materiales i Tiléuautla Mpio
6C.23 Comités y de San‘ Agustiﬁ
Subcomités de -~ e 5 s .
Adquisiciones, Comites y subcomités de  adquisiciones, ..0014 30/09/2016 g Tlaxiaca
: arrendamientos y servicios. Expedientes
Arrendamientos y
Servicios.
6C Recursos Materiales oo it 48 5

Enajenacion de Bienes Actas de sesiones del comité de bienes muebles. 21/01/2013 10/11/2015

y:Qhra:Pubiica Muebles e Inmuebles

Expedientes

7C.2 Programas vy 12
7C Servicios Generales |proyectos de servicios Programas y proyectos de servicios generales. 16/02/2016 19/12/2017

Expedientes
generales




"-'-r, DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL V.

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADOQ DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA X | ]
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE FECHA DE EMISION: 01/02/2018
AREA : . ’ FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN .
GENERADORA INICIO FINAL FISICA
7C.3 Servicios Basicos Tramites para pago de servicios de energia eléctrica, 6
(energia eléctrica, agua, gas del almacén y oficinas de Huejutla de los 28/01/2016 2001212017 Einatisntas
agua, predial, etc.) afios 2016 y 2017, P
. Pago por concepto de vigilancia de la Direccion
gg'fm i Visig:';;os General y del almacén del Bachillerato del Estado de|  27/01/2017 04/12/2017 - e;ieme
g ¥V Hidalgo 2017. P
7C8 Servicios de ﬁggiliei:?da ET;.
telefonia, telefonia Tramites para pagos de servicios de internet y teléfono 08/01/2016 04/12/2017 3 T
7.3* Departamento de s oy celular y radio celular. Expedientes P ! i
Recursos Materiales TE-eervicios Generies localizacion R Juan
Tilcuautla,  Mpio.
7C.11  Mantenimiento, de San Agustin
conservacion e Mantenimiento, conservacion e instalacion de 22/01/2016 18/12/2017 4 Tlaxiaca
instalacion de mobiliario. Expedientes
mobiliario
7C.12  Mantenimiento,
conservacion e Procesos de mantenimiento, conservacion e instalacion 23/02/2016 08/09/2016 2
instalacion de equipo de equipo de computo. Expediente
de computo
7C.13 Control de Solicitud de pagos por servicio al parque vehicular, 8
Parque Vehicular bitdcoras de combustible y mantenimiento. 25i01/201a SRR Expedientes

: rchivo Genetal ] Fytagp
'ﬁ’.'af“‘“f,‘?gf‘R“.‘;l . T e e Vetetma Estata] de Archivos




 BACHILLERATO
. DELESTADO DEHIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 77171 8 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

HISTORIC

o

X

FECHA DE EMISION: 01/02/2018

AREA A F ; FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN :
; . Circuito Ex-
- 7C.14 Vales de Compra de efectivales y Efecticard y copias de vales 4
7C Servicios Generales S — de gasolina. 01/01/2016 14/12/2016 Expedientes Hacjenda” la
" Concepcién, Lte.
7.3* Departamento de
) 17, San  Juan
Recursos Materiales . .
Tilcuautla, Mpio.
; - i de San Agustin
a8c Tecnologias y[8C.17 Administracién y . . ) - .
Servicios o 1alservicios e Copias de oficios enviados y recibidos internos y 13/01/2016 2017 8 Tlaxiaca
. ; externos 2016 y 2017. Expedientes
Informacién Correspondencia

rchivo General de] Estado
tema Estatal de Archivos




| BACHILLERATO .

; B f,f;_’
DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 Vel
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE ~ CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ [ [ 1
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 0177171 8 32 37
CORREOQ ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE FECHA DE EMISION: 01/02/2018
ARE : A : FECHAS EXTREMAS BICACIC
ARER SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN S AN
GENERADORA INICIO FINAL FiSICA
S%bF::%u{;;ﬁsaMateria\es 6C.4 Adquisiciones Compras directas y por licitacion. 07/01/2016 19/05/2017 Expegientes
. s Circuito Ex-
s%b'?ae%uurgﬁ:a Taleriaips Scé;n?rc:\n;sri‘;ast?n;flm Inventarios, solicitudes y recibos de insumos. 11/01/2016 221212017 Expeﬁ?entes HaCie'?‘?a la
Concepcion, Lte.
7.3.1 Aimacén 17, San Juan
6C.20 Disposiciones y Tilcuautla, Mpio.
6C Recu_rsqs Materiales sistema; ‘ de Recibos de entrega a planteles y areas de Direccion 28/09/2016 14/10/2016 1_ de San Agustin
y Obra Publica abastecimiento y General. Expediente Tlaxiaca
almacenes

Copias de oficios, circulares y tarjetas informativas
recibidas internas, de planteles o Dependencias 4
Externas, hojas de control de correspondencia enviada 130612010 wRARZUAR Expedientes

y recibida de planteles:

8C Tecnologias y|8C.17 Administracion y
Servicios de a|Servicios de
Informacién Correspondencia
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- BACHILLERATO w
—~ DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 4_:_ E‘J‘
f .m{ ,r \{1 r, '“,\\.'1 - : .
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE ~ CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA X ] |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01771718 3237
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE FECHA DE EMISION: 01/02/2018
i FECHAS EXTREMAS A
AREA - g x UBICACION
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN FiSICA
INICIO FINAL
1C.10 Instrumentos
‘(J:urrdaccs | Expediente técnico subestacion eléctrica Ixcatlan | acta 2
1C Legislacion (C"o”:fe”;‘(‘)z esBases " de donacion del de bien inmueble de Telebachillerato| — 08/08/2016 21/02/2017 -
Colaboracién. ol Pedieogl °
Acuerdos, etc.)
2C.5 Actuaciones y 1
2C Asuntos Juridicos representaciones en Firmas electrénicas ante el SAT. 16/10/2017 16/10/2017 Exnadient
materia legal xpedente oircuito Ex-
Hacienda la
: e Concepcién, Lte.
7.4* Subdireccion ;
o ; . Estados de cuenta bancarios de direccion general y 3 17, San  Juan
Administrativa 5C.5 Libros contables planteles 2017, 01/01/2017 31/12/2017 Expedisntas Tileusutin.  Mpio:
de San Agustin
Tlaxiaca
5C Bercursos ir?ézies Contol  de Sfffﬁgs emﬁ;’(‘jicsi"’” 9€|Relacién de cheques emitidas y cancelados 2017. 13/01/2017 31/12/2017 Expe::liente
Financieros 9 .
Sc2e:  Conuol. gesC2l2: Movimentos el e, o wie- da-amisibn denbmihes 2017 13/01/2017 16/11/2017 LA
cheques némina Expediente
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.DEL ESTADO DE HIDALGO V.
CHILLERATO COMUNITARIC e
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE ~ CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA X
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONOQ: 01 771 71 8 32 37
CORREOQ ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A . 4 , FECHAS EXTREMAS UBICACION
S SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN .
GENERADORA FISICA
INICIO FINAL
95 Repiros Meielieetlane oot Procedimientos de contratacion 2016. 08/08/2016 20/12/2016 1
y Obra Publica Expediente
; Deposito en garantia de contrato arrendamiento del 1
6C.15 Arrendamientos almacén 2017 12/07/2017 19/07/2017 Expedisnie
6C Recursos Materiales 5%61n?r;1”;§?;iﬂfn£i:i°° Copia solicitudes de papeleria 2016. 04/02/2016 14/12/2016 Expe;iente
y Obra Publica
6C23 Comites y 5"‘::2;% E’I“
Subcomités de 1 c s i ite
7.4* Subdireccion Adquisiciones, Copia acta de fallo comité de adquisiciones 2017. 14/03/2017 22/12/2017 o - ‘i;cgpmj”' :
Administrativa Arrendamientos y p 17, San Juan
Smicios Tilcuautla, Mp{c.
de San Agustin
Tlaxiaca
7C Servicios Generales fC13 Control  de Renovacion de parque vehicular y mantenimiento 2016 24/02/20186 30/09/2016 1
Pargue Vehicular parq ¥ ‘ Expediente
; . . Copias de oficios, circulares y tarjetas informativas
gC : _Tecno!ogras I: gC.1_?’_Adm|mstrac10ndg recibidas internas, de planteles o Dependencias 01/01/2016 2017 34
| efarwcg:s“ ® Cer\ncmsnd . Externas, hojas de control de correspondencia enviada Expedientes
LR ) et y recibida de planteles.
10C Control y Auditoria s o e 5
de Actividades Poblicas 10C.3 Auditoria Auditorias de ejercicios ficales 2015 y 2016. 01/08/2016 2017 Esedisnies
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DEL ESTADO DE HIDALGO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 A7
HILLERATO COMUNITA et
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS X
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.proy-productivos@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. ALEJANDRO VARGAS REYES FECHA DE EMISION: 01/02/2018
A . ! B FECHAS EXTREMAS UBICACION
FIREA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN : 10
. - - Copias de oficios, circulares y tarjetas informativas
gcw, ; Tecnoloc?las Iy 20'1.7. Admlmslramondy recibidas internas, de planteles o Dependencias 07/01/2016 15/12/2017 19
| s 05., R 9| SETVICIOs . . Externas, hojas de control de correspondencia enviada y Expedientes
nformacién Correspondencia recibida de planteles.
25.6 Evaluacién de
W Egreso de Estudiantes Informe de la aplicacion de las pruebas de PLANEA a 1
28 Procesos Académicos|o a\ea NGB (Etapa alumnos de Telebachillerato. THeve01r SRR Expediente
Diagnostica) Circuito Ex-
Hacienda la
3 i Concepcion, Lte.
8* Direccion de 35.1 Instrumentos para N o
. N Instrumentos de evaluacion de las practicas docentes de 3 17, San  Juan
Proyectos Productivos 2;22’;{9 la practica los programas de Desarrollo Comunitario. Lt SAltesty Expedientes Tilcuautla, Mpio. de
San Agustin
Tlaxiaca
3541 Informes  del
ﬁlesifurzgigg (?; IO:; Reporte de actividades sobre practicas de elaboracion 1711012016 25/11/2016 1_
3S Proyectos Productivos o laboratorio de practicas de de alimentos, llevadas a cabo en planteles. Expediente
354  Seguimiento  al las unidades moviles
desarrollo de las
unidades moéviles de
capacitacién 28,4‘2{ %e;;orte m't_ens;ual
e actividades realizadas : y -
] - Reporte de actividades realizadas por los instructores en 4
\ prins |r15tructore§ en &l las practicas de las unidades maviles. SIS BEHZA0N7 Expedientes
\ laboratorio de practicas en
\ unidades maviles
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