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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL . TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771718 32 37 FECHA DE EMISION: 10/05/2017

CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Flf‘?c' Ms:o EX"F‘FNALMAS VOLUMENES UBICACION FiSICA

3C Programacién, Organizacién y|3C.5 Registro Programatico de Expedientes fisicos o electrénicos de Anteproyectos 1
Presupuestacion Proyectos Institucionales de Presupuesto. 11452015 141212015 Expediente Circuito ) Ex-Hacienda la

1* Direccion General C.oncepcuén, I._te. 17, San Jua.n

Tilcuautla, Mpic. de San Agustin

8C Tecnologias y Servicios de 1a|8C.17 Administracion y Servicios de Oficios y tarjetas informativas recibidas internas, de 47 Tiaxiaca
Informacion Correspondencia planteles o Dependencias Externas. O7o1/e01s 21212010 Expedientes

g v
L.I.CetlliaGayosso Espafia

Enlace Normativo

Archroo General del Estado
| Stsema Estatal de Archivos

)@mo Rector

.
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BACHILLERATO

- .
B 4 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
;P TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
PGSR
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 017717183237 FECHA DE EMISION: 10/05/2017

CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

FECHAS EXTREMAS -
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
110 Institimentos duridices Acuerdos convenios con Dependencias 88
1C Legislacion Consensuales (Convenios, Bases de Institucionesz Ffarmis i '109/01/2012 2016 Expedientes
Colaboracién, Acuerdos, etc.) ’ P
. 1C.13 Peribdico Oficial del Estado Publicaciones hechas en el Periddico Oficial del 4
1C Legislacion (publicacionas en al) Estado. 27/08/2012 02/02/2015 Expedientes
2C Asuntos Juridicos 2C.5 Ac!_uamones y Representaciones _Podere_s, mandatos y comparecencias ante diversas 05/03/2012 2016 59
en Materia Legal instancias Expedientes
2C.2 Juicios Contra la Dependencia
P ) ) 8 Circuito Ex-Hacienda la
1.1" k Subd!recclén' De Asuntos 2C Asuntos Juridicos Acmacmneg sobre juicios que se hacena la 18/02/2008 2018 Expedientes C‘oncapcnﬁn, I_Je. 17, San Juan
Juridicos y Nermatives Dependencia. Tilcuautla, Mpio. de San Agustin
Tlaxi
2C.8 Juicios Contra la Dependencia —
s o . Actuaciones sobre juicios que hace a |la 4
2C Asuntos Juridicos 2C.9 Juicios de la Dependencia Dependencia. 17107/2015 2016 Expedientes
Todo documento que se generan en el caso de 3
2C Asuntos Juridicos 2C.17 Delitos y Fallas delitos o faltas las acciones y omisiones dolosas 0]20/03/2012 26/11/2014 :
A Expedientes
imprudentes penadas por la Ley
3C Programacion, Organizacion y ~ i 2
" 3C.7 Programas Operativos Anuales Documentos del Programa Operativo Anual. 16/02/2014 30/08/2015 -
Presupuestacion Expedientes
TN Py

— //7
Autorizd s / Validé
/. D AS
L.1.\Cecilia-&ayosso Espaiia &

Lic. Eg_as--C fnej ez / rgano Rector®
Archivo Ceneral de) Estade

Sistema Estatal de Archivos

Enlace Normativo

@03




BACHILLERATO

.\\.{r} GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
RIPALGO TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOM_ICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771718 3237 FECHA DE EMISION: 10/05/2017
CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁ?&ﬁs £E] ‘:;':ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
g(éb“;ecursos Materiales y Obra 6C.7 Seguros y Fianzas Contratos de seguros y fianzas 16/02/2015 2016 Expe;ieme
=Ml L DPREITRRORG SR, Ronme 4 Inventarios, solicitudes y recioos de insumos. 05/02/2015  |10/11/2015 Expe;ieme
7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible Solicitud de Vehiculo y Vales de Gasolina 2015 19/01/2015 14/12/2015 Expe:!iente
Circuito Ex-Hacienda la
1.1* Subdireccion De Asuntos|8C Tecnologias y Servicios de 1a|BC.17 Administracion y Servicios de Oficios y tarjetas informativas recibidas internas, de 12/01/2015 24/12/2016 27 Concepcion, Lte. 17, San Juan
Juridicos y Normativos Informacién Correspondencia planteles o Dependencias Externas Expedientes Tilcuautla, Mpie. de San Agustin
Tlaxiaca
10C  Control y Auditoria de[10C.9 Quejas y Denuncias de Denuncias de hechos de Daocentes de Planteles 2
Actividades Publicas Actividades Puablicas 2015 9i0z20n5 Taitiz01e Expedientes
4S Registro y Control Escolar 4S.4 Claves de Centros de Trabajo g)?r:szsm)asr::;ﬁ a:r;zﬁiear:gfs 4
Notificaciones de movimientos en el Catalogo de 3
85.4.2 Planteles Transferidos a Soniop:de: ol RN G Expecientes
8S Registro y Control Escolar 8S.4 Claves de Centros de Trabajo Otroé Subsistemas Educativos
/-..

-

Autorizé

"//
o ; ;

Orgfino Rector

L.Ie&tilia Gayosso Espania Lic. Elias’ Corngj chez
Enlace Normativo irecto
y

Archivo Genera! de) Estado
Sistema Estatal de Archivos
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RIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL ' [ TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 8 32 37 FECHA DE EMISION: 10/05/2017

CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F;?;f Ex”FlEINAL'm VOLUMENES UBICACION FiSICA

Circuito Ex-Hacienda la

12 ComaneionTenen 110 PSSR, OO roganas o o o e o st g S Slowwzrzone(aswaro sum o s o o

Tlaxiaca

Enlace Normativo

.///
Agtoriz6 ’
_— /
~
T P
¥ );‘;“ j ’/.;?
e
Elas-Cornejo Sdrchez

>

Archivo General de) Estado
ES'mcma Estatal de Archivos
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2017

FECHAS EXTREMAS .
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
16,19 Insénumentos Juridieos Acuerdos convenios con Dependencias 1
1C Legislacion Consensuales (Convenios, Bases de S v P '114/07/2015 14/07/2015 1
o Instituciones e internos. Expediente
Colaboracion, Acuerdos, etc.)
8C Tecnologias y Servicios de la|8C.16 Administracion y Servicios de Reportes de asesorias y documentos de 4
r . ) . ) 06/07/2015 2016
Informacion Archivo transferencia para archivo en concentracién. Expedientes
Oficios enviados y recibidos del Archivo General del i P a
s s 8C Tecnologias y Servicios de |a|8C.17 Administracién y Servicios de . : 5 " £ 7 Concepcién, Lte. 17, San Juan
1.3" Enlace Arch N i i
C ivo Raasn Correspondencia Est-ac-!o, asi como farjetas informativas enviadas y|21/01/2015 2016 Expedieites Tilcuautia, Mpio. de San Agustin
recibidas de areas generadoras. Tlaxi
axiaca
8
8C Tecnologias y Servicios de la|8C.21 Instrumento de Consulta vy, Cuadros, Catalogos, Guias e Inventarios 12/0812015 21/07/2016 Expedientes
Informacién Control de Archivos Documentales validados por el Grgano Rector. 2
Electrénico

L 1. Cetflia-B5yosso Espana
Enlace Normativo

Autorizo

Lic. Elias Corne

e

~ Dipéctor

/

Archivo Genera) de) Eeta7d:ﬁ
Istetna Estatal de Archivos

/érgano Rector
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BACHILLERATO

)

[ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
P TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37 FECHA DE EMISION: 10/05/2017

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

FECHAS EXTREMAS -
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA T L VOLUMENES UBICACION FisicA
8C Tecnologias y Servicios de lal8C.17 Administracién y Servicios de Oficios y tarjetas infoermativas recibidas intemas, de 0B/01/2015 23/12/2016 33
Informacién Correspondencia planteles o Dependencias Externas. Expedientes
8C Tecnologias y Servicios de |a|8C.18 Administracion y Servicios de Resguardo de libros de Planteles y Direccion 7
Informacién Biblictecas General, vales de préstamo de libros. 03022010 1201 Expedientes
256 Evaluacion de Egreso de 1
2S Procesos Académicos Estudiantes PLANEA-DGB  (Etapa Evaluacién Ingreso, Permanencia, Promocion. 12/04/2016 12/04/20186 E i
¢ 1 xpediente
Diagnéstica)
; 2S5.7 Evaluacién Docente: Servicio ) ] . 1 1 ;
Circuito Ex-Hacienda la
23 Procesos Agademicos Profesional Docente (SPD) AT R R s e Expediente Concepcitn, Lte. 17, San Juan
3* Direccion Académica i q ; gt 2
28 Procesos Académicos ES,S _Acompafiamiento  Integral  a Documentos del Programa Construye-T 2016 27/01/2016 23/12/2016 1 Tilcuautia, Mpio. de San Agustin
studiantes Expediente Tiaxiaca
. . o Documentos del Consejo Técnico Escolar de 1
28 Procesos Académicos 28.10 Consejos Técnicos Escolares Educacién Media Superior CTEEMS. 04/02/2016 231212016 Expediente
2S Procesas Académicos 25.11 Equivalencias y Convalidaciones Equivalencias y Convalidaciones. 07/06/2016 2011212016 Expeliente
25.12 Informes de los Programas " .
25 Procesos Académicos Estatales de Evaluacion y Mejora D‘;;;’;:“;ﬂg:tﬂ? ;é‘égh;laE"‘z%F:tatai de Evaluacion| ;-1 0016 07/07/2016 £y e:ﬁente
Educativa (PEEME) y Mej : P

i

L.I. Ceeffie-&ayosso Espana
Enlace Normativo

Archivo General de! Estado 7/
Qistema Estata! de Archivos
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AIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 7717183237
CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

BACHILLERATO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO

FECHA DE EMISION: 10/05/2017

= FECHAS EXTREMAS -
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
: - . iz oy Oficios  recibidos  internos, de  Planteles, — AR
8C Tecpu\ugms y Servicios de a|8C.17 Admln\s'tramon y Servicios de Dependenicias Externas, acuses de correspondencia08/01/2015 2311212016 135 Circuito ‘ Ex-Hacienda la
4* Direccién De Operacién Informacién Correspondencia ibida de Plantel Expedientes Concepcién, Lte. 17, San Juan
P 52 S I 3 peclica te L Anieies, 2 Tilkcuautla, Mpie. de San Agustin
- ; ormes emanales e t1h Tiaidea
11S Supervisiones a Planteles Supervision Informes Semanales de Supervision 19/01/2015 14/12/2015 Expedientes
T

L.Iso Espafia
ace Normativo

Auto iz?/ == /7 .
= & = / B

Lic /Il:is?e’ornejo dpthez 4 Organo Rector
j ectoEV_Ge L~ : /
([ F7 Archivo Creneral del Estado

- tSistema Estatal de Archivos

s s

/
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AIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771 71 8 32 37 FECHA DE EMISION: 10/05/2017
CORREO ELECTRONICO: dir.part-social@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PAOLA GONZALEZ REYES
FECHAS EXTREMAS "
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
1C Legislacion 1C.9 Circulares Circulares De Direccién General 15/07/2016 26/09/2016 1.
Expediente
1C.10 Instrumentos juridicos ”
1C Legislacion consensuales (convenios, bases de Acuerdos de Reunién sobre las Unidades Moviles 07/01/2016 07/01/2016 .
. Expediente
colaboracidn, acuerdos, etc.)
3C Programacion, Organizacion y|3C.6 Registro Programatico de Propuesta Direccién Participacién y Comunicacion 1
Presupuestacién Proyectos Especiales Social. 18/06/2015 CAMBI2815 Expediente
4C.8 Control de asitencia (vacaciones ; Lo T
- " - % ) - . Oficios de Comisién de personal de Direccién 1
4C Recursos Humanes gte:;;:ansos. licencias, icapacidades,|4C.8.1 Oficios de comision General o planteles. 08/01/2016 13/12/2016 Expediente
4C.26 Expedicion de Constancias y . . 1
4C Recurses Humanos Credenciales Entrega de constancias y credenciales. 05/03/2015 01/12/2015 Expediente
5C Recursos Financieros 5C.4 Ingresos Reembolso de Dinero 31/05/2016 15/06/2016 1.
Expediente
6C Recursos Materiales y Obra to Tramites para adquisicion de material de difusién, 1
Publica 6C.4 Adquisiciones 2015 29/04/2015 29/04/2015 Expedienie
6C Recursos Materiales y Obra|6C.18 Inventario Fisico y Control de - . . 1
Pablica Faiiisas Solicitudes y recibos de papeleria 2015. 05/02/2015 10/11/2015 Expediente
5(_3 ‘Recursus Materiales y Obra|6C.20 pts_:posiciones y Sistema de Sulicituq _de Becursys Materiales para la Direccién 10/02/2015 20/10/2015 1_ Cireuito Ex-Hacienda la
5* Direccion De Parlicipacion Publica Abastecimiento y Almacenes. de Participacion Social. Expediente Concepcién, Lte. 17, San Juan
Soclal Tilcuautia, Mpio. de San Agustin
. Tlaxiaca
8C Tecnologias y Servicios de 1a|8C.4 Desarrolle e Infraestructura de . 1
Informacion Telecomunicaciones Entrega de Equipo 30342015 08/06/2015 Expediente
. - . - Oficios recibidos y enviados a Planteles vy
8C Tecnologias y Servicios de |a|BC.17 Administracion y Servicios de % ; 5 . 19
Informacion Cerrespondencia a?;t;r;ienmas Externas, y tarjetas informativas|01/01/2015 30/12/2016 Expedientes
Documentarion referente a los programas de
e . 9C.2 Programas y proyectos de P : L 1
9C Comunicacion Social comitnicacin social CH?(;Z:]I:I)caCIén social del Bachillerato del Estado de}06/09/2016 26/10/2016 Expediente
o ’ 9C.3 Publicaciones e Impresos Material para el disefio y la publicacion de la imagen 1
He-Comuncasion; Suclal institucionales Instutucional en Planteles y Direccién General. Znazne 1S HEDIE Expediente
9C Comunicacion Social 9C.5 Publicidad institucional Documentos: para. @ programa de Oficinas de)yon0001  [o6r1212016 T
Calidad. Expediente

L. |. Cecilta-Gayosso Espafa

Enlace Normativo

Archivo General de! Estado
Sistems Estatal de Archivos

Valido

Org.a.noﬁﬁcg '
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RIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37 FECHA DE EMISION: 10/05/2017
CORREO ELECTRONICO: dir.part-social@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PAOLA GONZALEZ REYES
FECHAS EXTREMAS .
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisicA
% ; i Documentos que se generan con los eventos 4
9C Comunicacion Social 9C.14 Actos y eventos oficiales realizador por el Bachillerato del Estado de Hidalgo 01/01/2016 31/12/2016 Expedientes
10C  Control y Auditoria de . s_ . 1
Actividades Publicas 10C.15 Actas Entrega Recepcion Acta Administrativa de entrega y recepcion 2016. 17/10/2016 17/10/2016 Expediente
11C Planeacion, Informacién,|11C.4 Programas y Proyectos de Entrega de Equipo para los Telebachileratos 1
Evaluacién y Politicas Informacién y Evaluacién Comunitarios de Autogestion. 29/01/2015 26/08/2015 Expediente
12C Transparencia y Acceso a la . ’ 1
Informacién 12C.7 Portal de Transparencia Ley de Transparencia 04/05/2016 20/05/2016 Expediente i — i
5 Direccion De Participacion{1§ Academia 15.4 Material Didéctico o Instruccional Materia) Didaclco o Instruccional elaborado n 12l 14i01/2015 0410812015 - Concepcién, Lte. 17, San Juan
Sacial IrectI - ACACAIIGH Xpédiemes Tilcuautia, Mpio. de San Agustin
i i Tlaxiaca
78 Participacion Social 781 Ins_t_alacson de Comités de Padres
de Familia 2
Actas de instalaciones de comités en planteles 25/05/2015 17/111/2015 Expedientes
o 885.1 Instalacidn de Comités de Padres
8S Participacién Social de Familia
R y 754 Planes y Programas con
75 Patieipacion Socia) Diferentes Instituciones
Seguimiento a apoyos que ofrecen diferentes 27
854 Planes y Programas de et 01/01/2015 16/12/2015 Expedi
8S Participacion Social Participacion Social con Diferentes e xpedientes
Instituciones

ayosso Espana
Enlace Normativo

. |Archivo General del Estado
-~ |Sistema Estatal de Archivos

" Organo Rector
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BACHILLERATO

) ;
e GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
e TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 7717183237
CORREOQO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

FECHA DE EMISION: 10/05/2017

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA e ST VOLUMENES UBICACION FiSICA
1C.10 Iinstrumentos Juridicos N .
1C Legislacién Consensuales (Convenios, Bases de Aculerd?s ¥ oonvenies: [Goh Pepgndencias, 02/05/2013 07/07/2015 5
= Instituciones e internos. Expedientes
Colaboracién, Acuerdos, etc.)
3C Programacién, Organizacion y[3C.11 Integracién y dictamen de N 1
Presupuestacién manuales de organizacién Proyecto Manual de Qrganizacidn, 2016. 20/06/2016 02/08/2016 Expediente
6C Recursos Materiales y Obra|6C.19 Almacenamiento, Control y . . 1
Pablica Distribucién de Bienes Muebles Recibos de control de bienes muebles 11/03/2016 01/09/2016 Expediente
: 6C.23 Comités y Subcomites de o = o
6(} 'Recursos Materiales y Obra Adquisiciones,  Arrendamientos Comités o Subco_m_nes de  Adquisicicnes, 26/11/2012 15/04/2012 1_
Publica Senith Arrendamientos y Servicios. Expediente
ervicios
Circuite Ex-Hacienda la
6* Direccion De Planeacion Concepcion, Lte. 17, San Juan
Educativa Tilcuautla, Mpio. de San Agustin
F 45 i 7 o, Oficios y tarjetas informativas recibidas internas, de Tlaxiaca
?nilor;t:ir:gfglas y: Sepiclos de: |a g(;f::s ﬁ?};ﬂ::;t;aclon ¥ Servicls: de planteles o Dependencias Externas, hojas de control|07/01/2015 2016 Ex egigenles
P de correspondencia enviada y recibida de planteles. P
10C Control y Auditoria de . . - ‘ 1
Actividades Publicas 10C.15 Actas de Entrega Recepcion Entrega recepcion Administracién 2011-2016, 29/06/2015 13/05/2016 Expediente
11C Planeacion, Informacion, ' i A i 7
Evaluzcion y Politicas 11C.7 Programas a Mediano Plazc Expedientes técnicos de proyectos Instutucionales. |13/01/2014 05/04/2016 Expedientes
12C Transparencia y Acceso a la|12C.6 Solicitud de Acceso a la Solicitudes y Respuestas de Transparencia y Acceso 12/01/2015 21/12/2016 2
Informacién Informacion a la Informacion Puablica Gubernamental, Expedientes
18.1 Juntas de Gobierno Ordinarias
18 Procesos de la Junta de Gobierno Carpetas Junta de Gobierno, Sesiones Ordinarias. |17/02/2015 02/12/2016 Expegieme
125.1 Juntas de Gobiemno Ordinarias
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BACHILLERATO

% ' GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
FﬂD’éLQO TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTAQO DE HIDALGO . TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEAQION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37 FECHA DE EMISION: 10/05/2017
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FECHAS EXTREMAS | VOLOMENES | UBICACION FiSICA
18.2 Juntas de Gobierno
Extraordinarias c t Junt d Gobi Sesi 6
1S Procesos de la Junta de Gobierno Exordinarias 0 Cooeman SeslN®Sa3082015  |05/12/2018 .
128.2 Juntas de Gobierno ' P
Extraordinarias
18.3 Actas Juntas de Gobiermno
1§ Procesos de la Junta de Gobierna ’;g:f:w "l Goblemo:  Ordinarias  ¥ly7n0m5015 2016 Expeiieme
128.3 Actas de Junta de Gobierno
184 Convocatorias  Juntas  de Circuito Ex-Hacienda la
6* Direccion De Planeacion Gobierno Convocatorias enviadas a los Consejeros de las 3 Concepcién, Lte, 17, San Juan
Educativa 1S Procesos de la Junta de Gobierno Juntas de Gobiemo Ordinarias y Extraordinarias que|23/01/2015 09/12/2016 Exedisnte Tilcuautla, Mpic. de San Agustin
1254 Convocatorias  Juntas de se llevan a cabo en la Dependencia. Aped Tlaxiaca
Gobierno
gs In_formacic')n 4e educacion Media 65.1 Creacion de Nuevos Planteles
uperior
Estudios de Factibilidad para la creacion de nuevos 3
planteles. 28/05/2014 01/08/2016 Expedientes
10S Informacién de educacion Media|10S.1 Estudios de Factibilidad para la
Superior Creacion de Nuevos Planteles

L. I. Cecilia Gayosso Espana
Enlace Normativo
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HIDALG

TIRHNA DF TRABAIC

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 8 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

- TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO

'FECHA DE EMISION: 10/05/2017

FECHAS EXTREMAS -
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA ) AL VOLUMENES UBICACION FiSICA
6{? g Recursos. Materiales y Obra 6C.4 Adquisiciones Tramites para compra de consumibles de cémputo  [20/03/2015 2016 2
Publica Expedientes
6(.: .Recursos Malerisles: i ObealoC.16: nventaria (Flsion 'y Coritrol, de Inventarios, solicitudes y recibos de insumos. 03/02/2015 2016 2
Publica Insumos Expedientes
7C Servicios Generales 6.8 Sem”_-'los de 1e¢_ef°ma' Welefcnia Pagos de servicio de internet de Direccién General. |12/01/2015 2016 2
celuar y radio localizacion Expedientes
7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustibl Solicitud de combustible para comisicnes. 05/02/2015 2016 :
ales de Combustible i ustible p 1HaneE: Expedientes Circuito Ex-Hacienda la
’ Concepcion, Lte. 17, San Juan
" \
8:1* Departamanto de informética Tilcuautla, Mpio. de San Agustin
8C Tecnologias y Servicios de la|8C.13 Control y Desarrollo del Pargue Formatos de Recepcion y Entrega de Equipos de| 21 Tlaxiaca
Lo . x . 02/02/2015 14/05/2015 "
Informacion Informatico Coémputo para Reparacion o Ensamble de Planteles. Expedientes
8C.13.1 Diagnético del Parque
Informatico de Planteles
8C Tecnologias y Servicios de 1a|8C.17 Administracién y Servicios de Oficios enviados y recibidos Dependencias Externas 7
5 8 F ; A i 12/01/2015 2018 o
Informacion Correspondencia y tarjetas informativas internas. Expedientes

Lgl.c

ecilia Gayosso Espafia

\.__Enlace Normativo
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BACHILLERATO

=) .
e L GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
;o T TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

HIDALGO
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTAIZ_!O DE HIDALGO i TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEAQION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOM'ICiLIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771718 3237 FECHA DE EMISION: 10/05/2017

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

. FECHAS EXTREMAS - :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
3C Programacién, Organizacion y|3C.6 Registro Programatico de Informes Trimestrales del Recurso Federal ante la 01/01/2015 2018 4
Presupuestacion Proyeclos Especiales Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Expedientes
. . 9
F 3w Documentos para la integracion del Anteproyecto de 3
g?esf;{t?eggtaz;un;;i:én' Qrganizacion: -y 3C.7 Programas Operativos Anuales Presupuesto, Programa Operativo Anual y oficios de|01/01/2014 2016 Expec:lentes
presupuasto. Electronico
Circuito Ex-Hacienda la
6.4* Departamento De Concepcion, Lte. 17, San Juan
Programacion Y Presupuesio . Tilcuautla, Mpio. de San Agustin
8C Tecnologias y Servicios de [a|8C.17 Administracion y Servicios de Correspondencia interna y externa recibida y 4 Tlaxiaca
= 1 : 19/02/2015 15/12/2016 2
Infermacion Correspondencia enviada. Expedientes
11C Planeacion, Informacion, ’ . . 1
Evaluacién y Politicas 11C.17 Indicadores Matriz de Indicadores para Resultados 2016 12/01/2016 20/12/2016 Expedients

- | Aschivo General del Esiado
huer ,//7 Sanems Estatal de Archivos e
A . ~—— Grgano Redtor
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AIDALGO

TIH MIA OF TR,

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 0177171 8 32 37
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2017

FECHAS EXTREMAS -
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA e S VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.8 Control de asistencia . -
4C Recursos Humanos (vacaciones, descansos, licencias [4C.8.1 Oficios de comisién Oficios de .Ccm"r'"j" del_perscnal del-Lepanamenta 19/05/2016 09/12/2016 1‘
§ ; de Evaluacion y Estadistica y Docentes de Planteles. Expediente
incapacidades, etc.)
BC Recursos Materiales y Obra|6C.18 Inventario Fisico y Control de - i - 2
Publica fraivias Solicitudes de materiales y servicios. 22/04/2015 14/11/2018 Expedientes
8C Tecnologias y Servicios de |a|8C.17 Administracién y Servicios de| Oficios de entrada y salida internos, de Planteles y 31
Informacién Correspondencia Dependencias Externas. 03/01/2015 fasieus Expedientes
. - yo. . . Formato de Notificacion de Movimientos en el
?ngor:nzz?gfg'as y Servicios de I g(i.‘glgtie;dsmlmstramén ¥, Borviclos-de Catadlogo de Centros de Trabajo de Bibliotecas|13/03/2014 2018 Ex e;iente
(Planteles Transferidos). P
10C  Control y Audiloria de s Actas Entrega-Recepcion de las Direcciones, 1
Actividades Publicas 10C:15 Actas Entraga Recepeion Subdirecciones y Departamentos. 27012018 2016 Expediente
11C Planeacién, Informacion,[11C.11 Capacitacién, Preduccion y - - ‘ ) 2
Evaluacion y Politicas Difusién de Informacién Estadistica Estadisfica do Bibfotecas f Estadistica Basica®11! 12710172015 2011172015 Expedientes Circuite Ex-Hacienda la
6.5 Departamento De = - - - — Concepcion, Lte. 17, San Juan
i o 11C Planeacién, Informacion, . Indicadores Basicos, estadisticas de indice de 6 2 Lot -
Estadistica Y Evaluacién Evaluacién y Politicas 11C.17 Indicadores reprobacion 13/04/2015 09/12/2016 Expedientes i:lac:izg:a. Mpio. de San Agustin
485 Registro y Control Escolar 48.4 Claves de Centros de Trabajo 4S.4.1 Planteles Activos 2
Claves de centros de trabajo de planteles activos. 12/05/2011 2016 -,
88 Registro y Control Escolar 8S.4 Claves de Centros de Trabajo 8S.4.1 Planteles Activos P
. . 48.4.2 Planteles Transferidos a
48 Registro y Control Escolar 45.4 Claves de Centros de Trabajo Otros Subsistemas Educativos ‘ ‘ o
Notificaciones de movimientos en el Catalogo de 2
. 29/03/2011 2016 ?
8S.4.2 Planteles Transferidos a Centros de Trabajo. Expedientes
; z 4.2 Planteles
88 Registro y Control Escolar 88.4 Claves de Cenlros de Trabajo Otros Subsistemas Educativas
95.1 Becas Estatales
9S Becas :Ecr::ggsde Becas Estatales que se ofrecen a los 15/01/2015 2016 e e;emes
55.1 Becas Estatales d P
95.2 Becas Federales "
95 Becas Padrén de Becas Federales que se ofrecen a los 20/04/2016 19/12/2016 1
alumnos. Expediente
5S5.2 Becas Federales

L. ’.CéLE;ma'G'ayosso Espafa
nlace Normativo
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HIDALGO

THEEA OF TRABAJC

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771718 3237 FECHA DE EMISION: 10/05/2017
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO
- FECHAS EXTREMAS -
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
8C Tecnologias y Servicios de 1a|8C.17 Administracion y Servicios de Oficios enviados y recibidos internos, de Planteles y 04/0 269
i f ; 1/2015 2016 =
Informacion Correspondencia Dependencias Externas. Expedientes
48§ Registro y Control Escolar 4S.3 Expedientes de alumnos Expedientes electronices de alumnos de Planteles. |04/08/2014 2016 Expig?:ntes
48 Registro y Control Escolar 48.5 Matricula Escolar Matﬂ‘cuia_ Escolar _20_15 Bachilleratos  y 01/01/2015 31/12/2015 3
85 Registro y Control Escolar 8S.5 Matricula Escolar Telebachilleratos Comunitarios. Expedientes
" 487 Registro de Formatos de
45 Registo.y-Gontral Escalar Certificados ante SEP Federal Registro de Formatos de Certificades ante la SEP 2
- 08/01/2009 01/08/2012 :
8S Registro y Control Escolar 8S.7 Registro de Formatos de Federal 2009 y 2012. Expedientes
¥ Certificados ante SEP Federal
458 Registro de Coordinadores de
4S8 Registro y Control Escolar Eiiadgieloes ante Gobierno del Estado de Registro de Coordinadores y Responsables de 6
90. - Planteles, ante Gobierno del Estado de Hidalgo del|02/04/2008 2016 :
85.8 Registro de Coordinadores de 2008 al 2016 Expedientes
8S Registro y Control Escolar Planteles ante Gobierno del Estado de
Hidalgo.
g 3 } ] 45.9.1 Cerlificados totales,
45 Reglstyory Gontiel Esotar 455, Libre de Regieg: de) Cartiicadss parciales y cancelados Libro de Registro de Certificados totales, parciales y 25/06/2009 07/03/2016 4
85.9.1 Cerlificados totales,|cancelados. : Expedientes
88 Registro y Control Escolar 885.9 Libro de Registro de Certificados ey i
parclates'y cancelados Circuito Ex-Hacienda la
6.6* Departamento De Control e Concepcion, Lte. 17, San Juan
Escolar 4S Registro y Control Escolar 45.9 Libro de Registro de Certificados |- o< “ericacos duplicacos: Tilcuautla, Mpio. de San Agustin
totales, parciales y cancelados ) ) Tlaxiaca
Registro de Certificades Duplicados Cancelados 10/02/2012 12/09/2012 1.
2012 Expediente
88 Registro y Control Escolar 85.9 Libro de Registro de Certificados 83.9:2 Cerl!ncadcs duplcados;
totales, parciales y cancelados
i 45.10 Copias de certificados de ;
4S Registro y Control Escolar astidios amitides 45.10.1 Certificados lotales - i
Certificados Totales emitidos. 20/06/2008 27/06/2016 i
) 8S.10 Copias de certificados de ‘ Expedientes
85 Registro y Control Escolar 4 5 85.10.1 Certificados totales
estudios emitidos
y 45.10 Copias de certificados de ; .
4S Registro y Control Escolar estudios armitdos 45.10.2 Certificados parciales a5
Certificados de estudios parciales 17/01/2008 18/11/2016 Expadientes
8S Reqgistro y Control Escolar 88'10. COD.'.BS e ioericados: e 88.10.2 Certificados parciales
estudios emitidos
4S Registro y Control Escolar 43'10. CUR'gS de iariificados: e 48.10.3 Certificados Duplicados
4 estudios emitidos ;
6510 Cont j i . Certificados duplicados de Alumnos. 08/01/2008 18/11/2016 Expedientes
88 Registro y Control Escolar pl Opias o opdiioades oo 88.10.3 Certificados Duplicados
ﬂ estudios emitidos

-
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BACHILLERATO

";\;;; GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ' DEL ESTADO DE HIDALGO
e TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

FIDALGO
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTAQO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA ] TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCIC)N, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37 FECHA DE EMISION: 10/05/2017

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

z FECHAS EXTREMAS .
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
. 45.11 Certificados Cancelados
43 Registroy Cantrol Escalar Totales, Parciales y Duplicados Certificados Cancelados: Totales, Parciales vy, 21/02/2008 18/11/2016 18
s 8s.11 Certificados Cancelados Duplicados. Expedientes
88 Registro y Control Escolar X . )
Totales, Parciales y Duplicados Circuito Ex-Hacienda a
6.6 Departamento De Control|4g Registro y Control Escalar 45,12 Actas de Calificaciones Actas g¢ calificaclones L Planteles| 1 5108/2015 12/12/2016 224 Concepcién, Lte. 17, San Juan
Escolar correspondientes al afio 2016 Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin
= 4S.13 Transito de Alumnos y|45.13.1 Revalidacién i P ] i 1 Tlaxiaca
485 Registre y Contrel Escolar Porabilidad de Estudios Equivalencias Solicitudes de Equivalencias 2016 14/01/2016 19/12/2016 Expediente
4S Registra y Control Escolar 8S.15 Seguro Facultativa Informacién det Seguro. Facultativo que:se otorga 8lgynamary |1amorots 1
Alumnos. Expediente

|Archivu (veneral del Estado A
IStema Estata! de Archivos . i, .

/ Organo Rector
) 017
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BACHILLERATO

(o) <
B GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
o, - T TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
HIPALGQ
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRA:I']VA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771’71 83237 FECHA DE EMISION: 10/05/2017
CORREO ELECTRONICQ: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fi?;gs XL ml - VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Haclenda la
e g L . 8C Tecnologias y Servicios de 1a|8C.17 Administracion y Servicios de Oficios enviados y recibidos internos, de Plantel 40 Concepcion, Lte. 17, San Juan
1 Rimesion Sdminisiraiva Informacion Ccrrespundenlcia - D;p:,ndencli:‘s Ex:‘ernaule..1 i 2012015 212209 Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
R4

/| Archivo Genera! dz! Eglado
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BACHILLERATO

-1 ;
r} GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
‘,& TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

F-c
FONDO: BACHILLERATOQ DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA T ITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37 FECHA DE EMISION: 10/05/2017

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

FECHAS EXTREMAS .
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
1C.5 Periédicc Oficial del Estado
(publicaciones en el)
1C Legislacién Publicaciones hechas en el Periddico Oficial del 31/12/2008 3112/2013 6
Estado. Expedientes
1C.13 Periddico Oficial del Estado
{publicaciones en el)
1C.10 Instrumentos Juridicos ’ ’
1C Legislacién Consensuales (Convenios, Bases de Acu_erd_os X, COTVOINER e Dapendencias, 02/03/2015 20/11/2015 4
o Instituciones e internos. Expedientes
Colaboracién, Acuerdos, etc.)
N . 4
1C Legislacién 1C.11 Resoluciones Contratos de cuentas banacarias. 17/05/2012 07/10/2014 Expedientes
5C Recursos Financieros 5C 4 Ingresos Mowmlentos _re\auonados Fon: ifa’ waptacion de 12/01/2015 2016 478
ingresos propios. Expedientes Circulto Ex-Hacienda la
7.1* Departamento De Recursos 5 Concepcion, Lte. 17, San Juan
Financieros 5C Recursos Financieros 5C 5 Libros contables Estados de cuenta bancarios 01/01/2016 31/12/2016 Expedi Tilcuautia, Mpio. de San Agustin
xpedientes Tlaxiaca
@ - 5C.17 Registro y control de pélizas de i " . 12
5C Recursos Financieros ingresos Registro y control de pdlizas de ingresos mensuales |01/01/2016 31112/2016 Expedientes
; : 5C.18 Registro y Control de Pélizas de s 12
5C Recursos Financieros Egresos Pdlizas de egresos mensuales 01/01/2016 31/12/2016 Expedientes
y ; 5C.18 Registro y Control de Pélizas de Comprobaciones cuenta Estatal (materiales vy 24
5C Recursos Financieros Egresos 5C.18.1 Cuenta Estatal suministros, asi como servicios generales) 07/01/2014 31/12/2015 Expadiantos
. ; 5C.18 Registro y Control de Pdlizas de|5C.18.2 Cuenta de Ingrescs|,.. p . 13
5C Recursos Financieros Egresos Propios Pélizas de cheques de ingresos propios 15/01/2014 31/12/2015 Expedientes
5C Recurses Financieros 5C.19 Pdlizas de diario Registro y contro de pélizas de diario mensuales 01/01/2016 31/12/2016 Expejﬂ?enies
5C Racursos Financieros 5¢.22 Control de Cheques §C.22.1 Relacién de Cheques|Relacion de cheques emitidos por la dependencia ¥, 70015 [31112/2016 2
Emitides cancelados Expedientes

/_————\
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BACHILLERATO

By )
et GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
ok TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

RIDALGO
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADOQ DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRA’TIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOI\J!ICIL!D: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771718 32 37 FECHA DE EMISION: 10/05/2017

CORREOQ ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

FECHAS EXTREMAS 1 £
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICI Os FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
5C Recursos Financieros 5C.22 Control de Cheques 5C.22.2 Movimientos de Némina|Respaldo de emision de némina 15/01/2015 31/12/2016 Expecﬁenies
' . i ; ; : 24
5C Recursos Financieros 5C.24 Estados Financleros Estados Financieros mesuales 01/01/2015 31/12/12018 Expedientes
. . 5C.28.4 Retencion de|Entero de Impuestos y Contribuciones, Retencién de 2
5C Recursos Financieros 5C.28 Pago de Derechos Impuestos ISR, 2% Sobre Nomina y DIOT 01/01/2015 2016 Expediontss. - Gireuito E HEGER Ia
7.1* Departamento De Recursos Concepcién, Lte. 17, San Juan
Financieros y f ¢ . Tilcuautla, Mpio. de San Agustin
6C Recursos Materiales y Obra Depésito en garantia del Contrato de Arrendamiento 01/05/2016 01/05/2016 1 Tlaxiaca

Pablica GG bdurendamisntos del Almacén 2016 Expediente

B8C Tecnologias y Servicios de la|8C.17 Administracion y Servicios de ’ s — 15
intoririacisn Correspondencia Comentacién enviada y recibida interna y externa 07/01/2015 2016 Expedientes
10C  Control y Auditoria de i . . . — 11
Actividades Pablicas 10C.3 Auditoria Notificaciones, solventaciones, auditorias 10/02/2015 2016 Expedientes
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BACHILLERATO

i d :
(3% GUIA DE ARCHIVO DOGUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
S0~ o TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
RIDALGQ
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 8 32 37 FECHA DE EMISION: 10/05/2017
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ
FECHAS EXTREMAS —
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.1 Expediente Unico de Personal
4C Recursos Humanos D.ocurr.m.;mos arsonales’dy docenasiy- perscrial de 05/08/1994 2016 5‘%4
Direccion General. Expedientes
4C.3 Expediente Unico de Personal
4C.4 Registro y Control de Control de presupuestos y plazas del personal 1
4 Reiratos Himibeitia Presupuestos y Plazas docente y administativo. 1200112015 pRIma1s Expediente
4C Recursos Humanos 4C.5 Némina de Pago de Personal Némina de personal docente y administrativo 01/01/2015 31/12/2016 41.‘
Expedientes
e Tt — 4C.6 Reclutamiento y Seleccion de Prnpugstas para candidatos, para el proceso de| 21/01/2015 21/01/2015 1‘
Personal seleccion de personal, 2015 Expediente
4C.8 Control de Asistencia . R 2 .
4C Recursos Humanos (vacaciones, descansos, licencias,[4C.8.1 Oficios de comision Oficics. de ‘Comisln: g% [persgnal e Diteceion 07/01/2016 231212018 4
i " General o planteles. Expedientes
incapacidades, etc.)
Circuito Ex-Hacienda la
?D’.Z'PDepartlamentu De Desarrollo 4C.8 Control A Asistencia 8 C.tlanceplcmr;u." %te.d‘f“.fs‘ Sa; Jua.n
RSN 4C Recursos Humanos (vacaciones, descansos, licencias,|4C.8.2 Pases de Salida Pases de salida de personal administrative 12/01/2015 23/12/2016 3 T C"_'a"'ta' pio-de San Agustin
) . Expedientes Tlaxiaca
incapacidades, etc.)
4C.8 Control de Asistencia 2
4C Recursos Humanos (vacaciones, descansos, licencias,|4C.8.3 Tarjetas de Asistencia Tarjetas de asitencia de personal administrativo 12/01/2015 2016 :
; 2 Expedientes
incapacidades, etc.)
4C .8 Control de Asistencia 3 .
4C Recursos Humanos (vacaciones, descansos, licencias, 4C0%, Listar o Helateads Registro de asistencia de personal docente 03/01/2015 31/12/2016 14.3
i Docente Expedientes
incapacidades, etc.)
4C .5 Filiaciones al ISSSTE
54
4C Recursos Humanos Filiaciones, pagos, descuentos, plantilta, etc. 01/01/2008 2016 Expedznentes
Electrénicos
4C.15 Filiaciones al ISSSTE
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA i
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771718

3237

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2017

< FECHAS EXTREMAS .
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INIGIO AL VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.6 Control de Prestaciones en
Materia Econdémica (SAR, Seguros,
etc.)
40 Resiirsss Hiianse Pago de aporfaclorges aI.FSISSTE. FOVISSSTE, SAR; 11/03/2008 22/112/2016 19
pago de pensidn alimenticia Expedientes
4C.16 Control de Prestaciones en
Materia Econémica (SAR, Seguros,
etc.)
" 4 s ) —_— Circuito Ex-Hacienda la
7.2* Departamento De Desarrollo 4C.26 Expedicion de Constancias y Acuses.de recibo de constancias y credenciales de 3 Concepcion, Lte. 17, San Juan
De Personal 4C Recursos Humanos Credenciales identificacién laboral del Personal Administrativo y(04/02/2015 20/05/2015 Exgedisntes Tilcuautia, Mpio. de San Agustin
Doncente. Tlaxiaca
8C Tecnologias y Servicios de 1a|8C.17 Administracién y Servicios de Oficios, tarjetas informativas enviados y recibidos, 28
2 . . " 01/01/2015 19/12/2016 5
Informacion Correspondencia acuses de envio de correspondencia, etc. Expedientes
10C Control y Auditoria de " Notificaciones de movimiento de personal ante la 3
Actividades Publicas 0EAYResponsalidades Secretaria de Contraloria HH012015 Qa2 Expedientes

L. T. Cecili

0sso Espana
ace Normativo
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37 FECHA DE EMISION: 10/05/2017
CORREQ ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ
- FECHAS EXTREMAS ,
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA RS0 kL VOLUMENES UBICACION FisicA
A o R P aSy :
1C Legislacion Consensuales (Convenios, Bases de b P q | 04/102014 11/06/2015 i
Colabaracién, Acuerdos, etc.) Arrendamientos y Servicies del Sector Publico Expedientes
j e Federal del Bachillerato del Estado de Hidalgo
- 2C.11  Interposicién de Recursos Documentos para modificacion, revocacién o 1
2 Asuntosduridieos Administrativos. invalidacion de una resolucion administrativa. OB/ OHEI Expediente
6C Recursos Materiales Obra — N w5 12
Publica BC.3 Licitaciones Licitaciones ptiblicas, actas de fallo 15/01/2015 2016 Expedientes
6C Recursos Materiales Obra g i s rs 25
Publica 6C.4 Adquisiciones Expedientes para las adquisiciones 2015y 2016 13/01/2015 2016 Expedientes
6C Recursos Materiales Obra Contratos de donacion de bienes muebles e 5
Piblica Prditonids inmuebles, contratos de comodato cxbEme =g Expedientes
8C Recursos Materiales Obra ) Tramites para pagos de seguros de accidentes 5
Publica 6C.7 Seguios’y Fianzes perscnales y vehiculos 10212013 2018 Expedientes
6(.: ‘Recursos Materiales Ges 6C.15 Arrendamientos Pgo de arrendamientos de almacen y oficinas 14/01/2015 2016 6
Puablica Expedientes
6C Recursos Materiales Obra|6C.17 Inventario Fisico y Control de , e ; 136
Publica Bienes Muables Resguardos e inventarios fisicos de bienes muebles |22/04/2015 2016 Expedientes
6C Recursos Materiales Obra|6C.18 Inventario Fisico y Control de . - . . 13 oy A
% Inventarios, solicitudes y recibos de insumos. 16/01/2015 2016 Circuito  Ex-Hacienda la
7.3* Departamento De Recursos|2dblica 'B"é‘;";"sc - = — Expedientes Concepcién, Lte. 17, San Juan
Materiales Y Servicios Generales : : omités y Subcomités de ' 4 i Tilcuautla, Mpio. de San Agustin
6('1 _Recursos Materiales Obra Adgquisiciones, Arendamientos  y Comités oy Subcolmr!es de  Adgquisiciones, 01/04/2014 16/07/2016 4 Tlaxiaca
Publica Servicios Arrendamientos y Servicios. Expedientes
6C Recursos Materiales Obra|6C.24 Comité de Enajenacion de . . i 5
Publica Bionat Misblos & Iricables Actas de sesiones del Comité de Bienes Muebles 21/01/2013 10/11/2015 Expedientes
7C.1  Disposicion en Materia de
o Servicios Generales - o ; 6
7C Servicios Generales 7C7_ Disposiioh on Miateria do Servicio de limpleza, y de fotocopiado. 08/01/2008 2016 Expedientes
Servicios Generales
- 7C.2 Programas y proyectos de - 8
7C Servicios Generales senvicios generales Programas y Proyectos de Servicios Generales 16/01/2016 2016 Expedientes
5oy 7C.3 Servicios Basicos (energia ; i y 9
7C Servicios Generales eléctrica, agua, predial, etc.) Recibos del pago de servicios basicos. 16/01/2015 2018 Expedientes
- 7C.8 Servicios de telefonia, telefonia Tramites para pagos de servicios de internet y 6
{C-SEiNICiosICaneralvg celuar y radio localizacion teléfone celular, ejercicios 2015 y 2018, 120112015 2016 Expedientes
g 7C.11 Mantenimiento, conservacién e Mantenimiento, Conservacién e Instalacién de 2
7I5:Serviclos: Gererales instalacion de mobiliaric Mabiliario 19/a1/2008 2oig Expedientes
7C Servicios Generales 7C.12 Mantenimiento, conservacion e FEA2: Intemo Procesos de mantenimiento, conservacién e 11/02/2015 2016 3
instalacion de equipo de computo instalacion de equipo de compute. Expediente
e
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 77171 8 32 37

CORREO ELECTRONICO: dir. admmlstratwa@bachlllerato -hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE [ CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2017

FECHAS EXTREMAS

- DESCRIPCION GENERICA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE VOLUMENES UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
e . Solicitud de pages por servicio al parque vehicular, 7
7C Servicios Generales 7C.13 Contrel de Parque Vehicular bitscoras de combustibe y mantenimierto, 07/01/2015 2016 Expadientss
i . Compra de Efectivales y Efecticard y copias de 4
7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible vales de gasolina. 01/01/2015 2016 Expedientes
SCB Administracion y Servicios de Circuito Ex-Hacienda Ia
7.3* Departamento De Recursos|8C Tecnologias y Servicios de la|Bibliotecas Resguardo de libres de Planteles y Direccion 553066 1770172014 28 Concepcién, Lte. 17, San Juan
Materiales Y Servicios Generales |Informacion B8C.18 Administracién y Servicios de General, vales de préstamo de libros. Expedientes Tilcuautia, Mpio. de San Agustin
Bibliotecas Tlaxiaca
8C Tecnologias y Servicios de 1a|8C.17 Administracion y Servicios de Copias de oficios enviados y recibidos interncs \,120',01',2015 2016 12
Informacién Correspondencia extrernos 2015 y 2016, Expedientes
8C Tecnologias y Servicios de 1al8C.25 Servicios y Productos en s T 4
———— Internet e Intranet Pago de servicios de internet 18/01/2010 16/12/2011 Expedientes

L. |I. Cgcilia Gayosso Espana
Entate Normativo

Sistems Estata) de Archivo
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 8 32 37 FECHA DE EMISION: 10/05/2017
CORREOQ ELECTRONICO: subdir. administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. JOSE SEBASTIAN MALDONADO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA A TXTRENAS | VOLUMENES | UBICACION FiSICA
1C Legislacion 1C.8 Circulares gZTeL::fados para Planteles o Areas de Direccion 24/06/2016 15/12/2016 Expe1diente
50 iecursos Materiales 'y Obralge 6 Contratos Procedimientos de Contratacién 2016 08/08/2018  |20/12/2016 Expelﬁeme
gﬁbri;ecursos Materigies: y' Gbra aﬁijﬁognvemaﬁo fisica y. cantrol ‘da Inventarios, solicitudes y recibos de insumos. 04/02/2016 14/12/2016 Expe:fieme Circuito Ex-Hacienda la
i o g ' - - — Concepcién, Lte. 17, San Juan
LA™ Sudireaciie, Suniciintive 7C Servicios Generales 7C.13 Control de Parque Vehicular gg‘.l-\gvamfm del Frque:Vehicular'y Mantenimient 24/02/2016 30/09/2016 Expe;iente Tilcuautia, Mpio, de San Agustin
Tlaxiaca
Oficios, circulares y tarjetas informativas recibidas
8C Tecnologias y Servicios de la|8C.17 Administracién y Servicios de internas, de planteles o Dependencias Extemnas, 2016 31/12/2016 22
Informacién Correspondencia hojas de control de correspendencia enviada y Expedientes
recibida de planteles.
L.l C\?h&ﬂﬂ\fo”sso Espafia Lic. ras/BbrneJ S
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DAVITILLILNWAL W

DEL ESTADO DE HIDALGO

:{ﬁ,—
ﬁlgﬁlaﬁ;p TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS . TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 7183237 FECHA DE EMISION: 10/05/2017
CORREO ELECTRONICO: dir.proy:producti\!os@bachiIIerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. JESUS HERNANDEZ NAHLE
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F;‘fggs E"Tﬁﬁ‘“:ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA

Copias de oficios, circulares y tarjetas informativas Circuito Ex-Hacienda la
g* Direccion De Proyectos|BC Tecnologias y Servicios de la[8C.17 Administracion y Servicios de recibidas internas, de planteles o Dependencias| . -q16 2111212016 6 Concepeion, Lte. 17, San Juan
Productivos Informacién Correspondencia Externas, hojas de control de correspondencia Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin

enviada y recibida de planteles. Tlaxiaca
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