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BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

ACHILLERATO COMUNITARIO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2016

CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE : SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Flf‘?;‘gs Ex“;ﬁ.“:ts VOLUMENES UBICACION FiSICA

— gAY, 3C.5 Registro Programatico Informe de los reportes de los Jefes de 1

1* Direccién General Organizacion : gistro Frog ; P ; 11/05/2015 |14/12/2015 ’ Circuito Ex-Hacienda la

. de Proyectos Institucionales Operacion 2015 Expediente =

Presupuestacién Concepcién, Lte. 17,

San Juan Tilcuautla,

8C.17  Administracion vy Oficios y tarjetas infermativas recibidas 99 Mpie. de San Agustin

1* Direccién General 8o Tecnolog|§§ i S Servicios de internas, de planteles o Dependencias|01/01/2014 |21/12/2015 . Tlaxiaca.
de la Infermacion ‘ Expedientes
Correspondencia Externas.
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BACHILLERATO
oY DEL ESTADO DE HIDALGO

ACHILLERATC COMUNITARID

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2016

CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION ~ SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fi?;gs Exrgﬁm‘_s VOLUMENES UBICACION FISICA

1C .10 Instrumentos Juridicos
1.1*  Subdireccién de i Consensuales  (Convenios, Acuerdos y convenios con 88

Normatividad 1< Legislacian Bases de Colaboracion, Dependencias, Instituciones e internos. THeL2eNT 2 Expedientes
Acuerdos, etc.)

1.1*  Subdireccién de ’ - 1C.13 Periddico Oficial del Publicaciones hechas en el Periddico 4
Normatividad G Lagislacion Estado (publicaciones en el) Oficial del Estado. 27IRBAON2: (C2IDA2015 Expedientes Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
2C.2 Juicios Contra Ia Tlaxiaca.
1.1* Subdireccion de Dependencia Actuaciones sobre juicios que hacen a 5

Normatividad 2C Asuntos Juridicos — o | DEBSHAEAETE] 18/02/2008 2015 Expediones
2C8 Juicios Contra la

Dependencia

2C.3 Juicios de la

11* Subdireccion de Dependencia

Normatividad

Actuaciones sobre juicios gue se hacen 01/02/2008 2015 3
a Personal Docente. Expedientes

2C Asuntos Juridicos
2C9 Juicios de la
Dependencia
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

S0 BACHILLERATO
¥, DEL ESTADO DE HIDALGO

R0
COMUNITARY

ACHILLERATC O

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA 0 ST VOLUMENES UBICACION FiSICA
. . i 2C.5 Actuaciones y :
1.4 Sgbdlrec0|on de 2C Asuntos Juridicos Representaciones en Materia Poden_es, man_datos y G perSEcToi 05/03/2012 2015 3‘.5
Normatividad Legal ante diversas instancias Expedientes
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
1.1* Subdireccién de s : Actas administrativas de Panteles 3 Tlaxiaca.
Normatividad 2C Asuntos Juridicos 2C.17 Delitos y Fallas 2012, 2013 y 2014, 20/03/2012 |26/11/2014 Expadientes
1.1* Subdireccion de e Programasion, 3C.7 Programas Operativos Documentos del Programa Operativo 2
o 2 ‘ Organizacién y[2 9 P 9 P 16/02/2014 |30/09/2015
Normatividad . Anuales Anual. Expedientes
Presupuestacion
4C.8 Control de Asistencia B
1.1* Subdireccion de (vacaciones, descansos,|4C 8.1 Oficics  de|Oficios de Comision del persenal de 1
: ! 1
Normatividad PR T IS licencias, incapacidades,|Comision Subdireccién de Normatividad 28012015 TA201D Expediente
etc.)
Solicitudes de recurso requerido para
" . . s pago de impuesto predial y de Circuito Ex-Hacienda la
bl Sgbdlreccwon de 5C Recursos Financieros 5C.28 Pago de Derechos 5C,284 Relendon ‘ue certificado de no Inscripcion ante el|22/01/2014 {17/06/2014 1. c > L 17
Normatividad Impuestos . o . Expediente oncepcion, Lte. ;
Registro Publico de la Propiedad de San Juan Tilcuautia
bienes inmuebles. Mpio. de San Agustin
Apoyos econdmicos otorgados  a Tlaxiaca.
1.1* Subdireccién de|6C Recurscs Materiales y ‘ alumnos de planteles de Bachilleratc a 2
Normatividad Obra Pudblica BT Regumes 'y Fanzes través de Seguros Met Life México, S. 23220 2015 Expedientes
A.
1.1* _Sgbdirecc‘ic’m de|6C Re{:ur_sos Materiales y|6C.18 Inventaric Fisico vy So\icitudes y recibos de papeleria e 08/01/2014 |10/ 12015 3
Normatividad Obra Publica Control de Insumos insumoes 2014y 2015. 7~ pedientes
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" BACHILLERATO
Y-, DEL ESTADO DE HIDALGO

TELEBACHILLERATC CONUNITARID

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X .

TELEFONO: 01771 712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2016

CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FECEAS EXTREMAS | VOLUMENES | UBICACION FisiCA
1.1 Subdireccion  de|;o gorvicios Generales  |7C.14 Vales de Combustible Salicitudes de vehiculos y vales de|ngn10014 1411212015 2
Normatividad gasolina para salidas a comisiones. Expedientes
11 Subdireccién de|8C Tecnologias y Servicios 801.7. Administracion  y Qflcms y tarjetas informativas reubldas 31
o -2 Servicios de internas, de planteles o Dependencias|14/01/2014 2015
Normatividad de la Informacién ; Expedientes
Correspondencia Externas.
Circuito Ex-Hacienda la
1.1* Subdireccién de|10C Control de Auditoria de|10C.9 Quejas y Denuncias Quejas y denuncias de Docentes de 10/02/2015 2015 4 Concepcién, Lte 17,
Normatividad Actividades Publicas de Actividades Publicas Planteles. Expedientes San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
Audiencia de Ley Lic. Oscar Adalberto
1.1* Subdireccion de|10C Control de Auditoria de . Angeles Martinez No. 1
Normatividad Actividades Pdblicas 10611 Befronsamilitadss DGBEH/CI/PRA/01/2014 2TOTETTA- (950512014 Expediente
BRA2 Flanteles Actas de acuerdos entrega recepcion y
1.1 Sl,_zbdireccmn de|8S Registro y Control|85.4 Qlaves de Centros de Trans_,ferldos a Otros transferencia de planteles a COBAEH y|28/06/2012 2015 3
Normatividad Escolar Trabajo Subsistemas Expedientes
. CECYTEH.
Educativos
N
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
/- DEL ESTADO DE HIDALGO

LERATD COMURITARID

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2016
CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMEBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fg?;gs m’:ﬂ:ﬁs VOLUMENES | UBICACION FiSICA
- ; - 3C Programacion, . .
1._2 Sy_bdwec_cuor‘w‘ de Organizacién 3C.7 Programas Operativos Erograma Ople'ratlvo Anual POA 2013 18/04/2013 |19/04/2013 1_
Vinculacién y Difusion 3 Anuales Area Vinculacion Expediente
Presupuestacion
112 Sg‘bdwec_cqor']‘ de|6C ReE:ur‘sos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Sohmtudes y recibos de papeleria e 15/01/2014 |30/10/2014 2
Vinculacién y Difusion Obra Publica Control de Insumos insumMos. Expedientes
112 S_u'bdlrec‘c:or.\’ de 7C Servicios Generales TC.‘]S Control de Pargue Sollmtudgs de Vehiculo Y57/01/2014 |20/06/2014 1_
Vinculacion y Difusion Vehicular Combustibles. Expediente
» . i . __|8C.17  Administracién y Oficios y tarjetas informativas recibidas o ]
L'}iculasci“ébf”%ﬁz‘;?én a8 3&;?&2‘:@??" Servicios| s vicios de internas, de planteles o Dependencias|14/01/2014 [02/12/2014 = e;:emes Circuito Ex-Hacienda la
¥ 0 Correspondencia Externas. P Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
* : Pz re i Tlaxiaca.
‘1,’2 St_.l.bdlrec-cmrj. de 8C Goritnicdn Soeil 9C.2 Prog.rama’s y Pr_oyectos Pubhcamon@ para promocion de la 07/02/2014 |28/11/2014 2
Vinculacidn y Difusion de Comunicacion Social Dependencia. Expedientes
12*  Subdireccion de|gn o nicacion Social | oo Publicaciones e Disenos para IMPresIONes| 500512014 |26/11/2014 !
Vinculacién y Difusion Impresos Institucionales institucionales. Expediente
1.-2 Sgpdwegcma_ de 9C Comunicacion Social 90_.1_4 Actos y Eventos Claus_uras de planteles y otrosl eventos 1710112014 |07/11/2014 5
Vinculacion y Difusién Oficiales organizados por la Dependencia. Expedientes
. 7 i 11C Planeacion,|11C.4 Programas y -
1'.2 S.u‘bd\rec.(:mn' Be Informacién, Evaluacién y|Proyectos de Informacion y Qulwon - de Apertura y Bases de 20/06/2014 |25/07/2014 1.
Vinculacion y Difusion s s Licitacién. Expediente
Politicas Evaluacion i
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o - DEL ESTADO DE H
ridee

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRGUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2016
CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA | SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Flfﬁ;gs EXTREMAS | VOLUMENES | UBICACION FiSICA
" . - 11C Planeacion, )
1.2 Subdireccion de| ol an  Evaluacion | o Rregrammas & Medians Gronograma Vinculacion y Difusion. |04/02/2014 |25/02/2014 *
Vinculacion y Difusion s Plazo Expediente
Politicas . )
Circuito Ex-Hacienda la
. . i 11C Planeacion, . Concepcién, Lte. 17,
1'.2 S.u‘bdlrec_clor.\‘ - Informacion, Evaluacién y|11C.8 Programas de Accidn Dogumento_s, _relacmnad,os con A 05/02/2014 |02/12/2014 2 San Juan Tilcuautla,
Vinculacion y Difusién o Unidad Institucional de Género. Expedientes . :
Politicas Mpio. de San Agustin
11C Planeacit Tlaxiaca.
. = eacion, " -
1',2 !Sp‘bdlre;0|on, de \foriiacion, Evaluacién y 11C.14 Informes Mensuales Informes _Comxte de_ _Adqmsmmnea 07/01/2014 |27/11/2014 1'
Vinculacion y Difusion Politicas y Anuales de Labores Arrendamientos y Servicios Expediente
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, M

TELEFONO: 01771712513
CORREO ELECTRONICO: dir-general@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

PIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

~— DEL ESTADG DE HIDALGO

T
NITARID

GHILL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F:i?;gs E“':ﬁgts VOLUMENES UBICACION FiSICA
1C.10 Instrumentos Juridicos
N ; . . Consensuales  (Convenios, Acta de Hechos del Archive de la 1
1:3" Enlacs Achivo 16 Legisiasion Bases de Colaboracion, Contraloria Interna 2015. /02045, | 140H20TS Expediente
Acuerdos, etc.)
T PR ATEHIvD 8C Tecnolog@ts y Servicios|8C 1_6. Admmls.tramon y Reppries c!e asesorias y pflslos de 30/01/2014 |16/12/2015 3 Circuito E'x—Hamenda la
de la Informacién Servicios de Archivo archivo enviado a concentracion. Expedientes Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
8¢ Tecnologias v ‘Servicios 8C.17  Administracién vy Oficios enviados y recibidos del Archivo 6 Mpio. de San Agustin
1.3* Enlace Archivo glas y Servicios de General y taretas  informativas|27/01/2014 {11/11/2015 : Tlaxiaca
de la Informacion . i < Expedientes
Correspondencia enviadas a areas generadoras.
. .. |8C.21 Instrumento de .
1.3* Enlace Archivo 8C Tecnologias y Sevicios|o sy Control  de Cuadro General de Clasificacion| 15055015 |13/08/2015 ;
de la Informacién Archivos Archivistica afios 2014 y 2015. Expedientes
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA INTERNA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01771712513
CORREO ELECTRONICO: contralor.int@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. SUNDARI MARTINEZ AYALA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TELEBACHILLES

o, DEL EST&DO DE HIDALGO

T COMUNITARID

TIPO DE ARCHIVO:

CONCENTRACION

HISTORICO

TRAMITE
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA - SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FE?;‘;S Ex“:ﬁ::ts VOLUMENES UBICACION FiSICA
1C.10 Instrumentos Juridicos Copia Acta de Instalacion del Comité
. . . i Consensuales  (Convenios, de Lineamientos Grales. para el 1
2* Ganticiatuiema TG Leggcion Bases de Colaboracion, otergamiento de Becas del Bachillerato 0, (ORI Expediente
Acuerdos, etc.) 2014.
6C: Risirsss Matsrial Procesos de licitacidn para la 1
2* Contraloria Interna i €S ¥|6C.3 Licitaciones contratacién de servicios BEH 2014. 19/05/2014 (19/12/2014 .
Obra Publica Expediente
U—— e L e Ll Baja de Bienes Muebles 2014. 28/11/2014 |28/11/2014 1
Obra Pablica Control de Bienes Muebles Expediente Circuito Ex-Hacienda la
N ' 6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y — ] 1 Concepcion, Lte. 17,
2* Contraloria Interna Obra Pablica ool de eiToE Solicitud de Papeleria 2014. 12/05/2014 |23/05/2014 Epedienta r\sﬁan _Jduans T”ijam?’
. ) w . Solicitud de Vehiculo y Vales de 1 pio. de oan Agustin
2* Contraloria Interna 7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible Gasolina 2014, 20/01/2014 |13/10/2014 Expediente Tlaxiaca
86 Fapnalugias v Sepddos 8C.17  Administracion vy Oficios y tarjetas informativas recibidas 12
2* Contraloria Interna gas y e Servicios de internas, de planteles o Dependencias|05/01/2014 |05/02/2015 :
de la Informacién ; Expedientes
Correspondencia Externas.
" ’ 10C Control de Auditoria de|10C.9 Quejas y Denuncias Queja de Irregularidades 1
2" Contraloria Interna | c4ivigades Pablicas de Actividades Piblicas Administrativas sobre Beca. SEIBE0TS. | THEALNNS Expediente
I Procedimiento de Responsabilidad
o+ Contraloria Interna | (0C Control de Auditoria de|, ¢ 14 Regponsabilidades Administrativa Lic. Oscar Adalberto|13/01/2014 [09/05/2014 i
Actividades Publicas ; . Expediente
Angeles Martinez.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 0177171 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

#0  BACHILLERATO
= DEL ESTADO DEHIDALGO

RATD CORUNITARIO

TIPO DE ARCHIVO:
CONCENTRACION

[ TRAMITE HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

Enlacs ormatwo

\E{uﬂ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F:ﬁggs Bt ':ﬂ:‘?_s VOLUMENES UBICACION FiSICA
8C Tecnologias y Servicios 8C.17  Administracién vy Oficios y tarjetas informativas recibidas 48
3* Direccién Académica glas y Servicios de internas, de planteles o Dependencias|05/01/2014 (17/12/2015 :
de la Infermacién . Expedientes
Correspondencia Externas.
Circuito Ex-Hacienda la
8C T logi Servicios|8C.18  Admini o Relacion de bibli fi les d 7 Comoapubn, e kG
3* Direccion Académica ecriologfas: y Servicios AC. 18 Administracion. slacion ge biblograna y VRIS 9%\ osiop010 | 182013 . San Juan Tilcuautla,
de la Informacion Servicios de Bibliotecas préstamos de libros. Expedientes Mpio. de San Agustin
Tiaxiaca.
3* Direccion Académica |1S Academia 18 S infanmes: de Suparsion Informes de Supervisiones Académicas|13/02/2013 |17/10/2013 t
Academica Expediente
,-—-'ﬁ h
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'BACHILLERATO
£ DEL ESTADO DE HIDALGO

HELERATD COMUN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X 4 t

TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2016

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA s EIRAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C 8 Control de Asistencia
3.2 1* Oficina Exactas 4C Recursos Humanos (lvacac_:lones‘ ' desganscs, 4C.8._ﬂ_‘ Oficios de O.flcaos’de Comision de personal de 12/01/2015 |19/12/2015 17
licencias, incapacidades,|Comision Direccion General o planteles. Expediente
etc.)
Circuito Ex-Hacienda la
. . . . Concepcion, Lte. 17,
1 )
321 Oficina Exaetas. |35 Desandiio Avadémica: |21 Instumentos  dei25.4.2 Examenes|Exémenes Globales Escrito Giencias)qq neinn13 |19/12/2014 - San Juan Tilcuautia,
Evaluacion Educativa Globales Exactas 2013y 2014 Expedientes 3 :
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
s iz Evaluaciones y resultados de
3.2.1* Oficina Exactas 2S Desarrollo Académico = Perflles. vl i 32 Evalugcian de candidatos a docentes de ciencias|13/01/2014 |19/12/2015 2
Para Cada Asignatura Candidatos a Docentes S Expedientes

Gistema Fstatal de Archivos
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e DEL ESTADO DE HIDALGO

TELEBACHILLERATD COMUNITARIO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X :

TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2016

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F:ﬁ;gs 2.3, ’:ﬁ::ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Asistencia
3.2.2* Oficina Sociales |4C Recurscs Humanos (yacaclzlones‘ ; desgansos, 4C‘811., Oficios e Of!c!os i comision del Fersondl do 30/01/2015 |14/10/2015 i
licencias, incapacidades,|Comision Oficina de Sociales 2015. Expediente
etc.)
3.2.2* Oficina Sociales  |1S Academia 1533 lnformes de-Sugervision Informes  académicos  de  1aS|49/030014 | 2015 2
Académica superviciones a planteles. Expedientes
Circuito Ex-Hacienda la
1S4 Material Didacti Ob i ¢ i Tadk 1 Concepcion, Lte. 17,
3.2.2* Oficina Sociales |15 Academia ot .an‘:l'a aeHGe B ’Paf ‘i", as. para fomemiar 1a 1eCra\y 45019015 |11/06/2015 - San Juan Tilcuautla,
nstruccio en Planteles xpediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
N . g 251 Instrumentos de|25.1.2 Examenes|Examenes globales de alumnos de los 3
3.2.2* Oficina Sociales |2S Desarrcllo Acadéemico Evaluacién Educativa Clobiales 2R0s del 2013 al 2015. 12/11/2013 |20/05/2015 Expedientes
2o~ OficinG Sociales |28 Desarrollo Académicn 281 __Instrumentos de|25.1.3 _Exg{nenes de|Examenes de regularizacién de 02/01/2013 |14/11/2013 1.
Evaluacion Educativa Regularizacion alumnos Expediente
e 0 S N

2 / Sisterna t5:::al de Arciivos
/ Z Crgano Rector
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. ' BACHILLERATO
S g ¥, DEL ESTADO DE HIDALGO

+ AP E T AT TR INITA Y
ELERACHLAERATG COMUNITARY

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2016

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

AREA GENERADORA | SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FECHASEXTREMAS | VOLUMENES | UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Asistencia
3.3 ‘Dep.a'rtamentol De 40 Hesirses Hijranes (_\xaca;:|cnes, ' desgansos, 4C'811., Oficios de Ofic:los_,de Comision de personal de 14/01/2015 |10/0912015 1‘
Investigacion Educativa licencias, incapacidades, |Comisién Direccion General y planteles. Expediente
etc.)
Circuite Ex-Hacienda la
" . .. |8C.A7  Administracion y Oficios, y tarjetas informativas recibidas Concepcion, Lte. 17,
?r;\::’e t]ngsh:aénc!ir::tivaDe 3;;?;';?::2;?;3! aebvicis Servicios de internas, de planteles o Dependencias|31/03/2014 |23/03/2015 Ex ec?ient S San Juan Tilcuautla,
e Correspondencia Externas. P % Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
3.3 _Dep'a'r‘camento_ De R — 18.3 I'nfo_rmes de Supervision Informes de reuniones de academia 11/07/2014 |19/12/2014 2
Investigacion Educativa Académica 2014. Expedientes
—

_— | Sistema Estatal de Archivos
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
-, DEL ESTADO DE HIDALGO

HILLERATC COW Ml

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA B S | VOLUMENES | UBICACION FisICA
4* Direccidn De - Frogramaatn, 3C.7 Programas Operativos Programas operativos anuales por 4
ot Organizacién : 07/01/2013 |20/12/2013 :
Operacion - Anuales regiones, 2013. Expedientes
Presupuestacion
8GA7  Adriinistracion Oficios vy tarjetas informativas recibidas
4* Direccion De|8C Tecnologias y Servicios|o_~ . . Y internas, de planteles o Dependencias 88 Circuito Ex-Hacienda la
oy ” Servicios de 07/01/2014 2015 : i
Operacion de la Infermacion . Externas, acuses de control de Expedientes Concepcion, Lte. 17,
Correspondencia " - -
correspondencia recibida de planteles. San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
4 Direccic De(11S  Supervis 1151 P i P i inf | 4 Tenes-
Direccion e upervisiones a . rogramaciones rogramaciones e informes semanales| . 014 |0g/12/2014 .
Operacion Planteles Semanales de Supervision por regiones 2014. Expedientes
4 _E_)lreccton Del11S Supervisicnes al11S8.2 Infpfrpes Semanales infcrmgs Semanales de Supervision 19/01/2015 |14/12/2015 4
Operacién Planteles de Supervisién por regiones 2015. Expedientes
e e Sp—
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BACHILLERATO

e o camnn ¥ DEL ESTADO DE HIDALGO
A e - TELEBACHILLERATO COMUNITARIO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION [ TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771'71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2016
CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F:ﬁ;gs EXTF;FN“;T_S VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
4.1* Subdireccicn De ; .. |8C.17  Administracién vy . - Concepcion, Lte. 17,
Operacion Region i Tecnolog|§§ ¥ Servicios Servicios de Asuses: g8 cofresponslencia mecioids 06/01/2014 |11/12/2014 6 San Juan Tilcuautla,
de la Informacion . planteles zona Huasteca, 2015. Expedientes ; .
Huasteca Correspondencia Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
- 5, ‘r -

istema Estatal de Archivos
Organo Rector

mgeemm 2y



BACHILLERATO
/. DEL ESTADO DE HIDALGO

T e TS S SR TR B
SACHILLERATO CONMUNITARIC

T o
Tivd

AiDALSC

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION TRAMITE | CONCENTRACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X :
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2016
CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

HISTORICO

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F;?;gs Ex":i“:f VOLUMENES | UBICACION FiSICA

Circuito Ex-Hacienda la

4F" Sdbduecens Be 8C Tecnologias y Servicios aCHT  aminstecen 3 Acuses de correspondencia recibida 5 GorgepEion; LS. 47

Operacion Region gias y Servicios de SR 07/01/2014 |15/07/2014 . San Juan Tilcuautia,

’ de la Informacién . planteles zona Ixmiquilpan, 2014. Expedientes ‘ .

Ixmiquilpan Correspondencia Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01771712513
CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

[ TRAMITE ]

+-. DEL ESTADO DE HIDALGO

BACHILLERATO O

AT,

TIPO DE ARCHIVO:

[ CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fi‘f;gs Exn;ﬁ:?_s VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
* ; e ; .. |8C.17  Administracion vy . . Concepcion, Lte. 17,
4.3 ”Dlrecm_c:m _ De|8C Tecnolog@fs y Servicios SERicioe de Acuses de correspondencua recibida 06/01/2014 |08/12/2014 5 San Juan Tilcuautla,
Operacion Region Sierra |de la Informacion . planteles zona Sierra 2014. Expedientes ) .
Correspondencia Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
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- BACHILLERATO

=3~ DEL ESTADO DE HIDALGO

L Pl L et e
TELEBACHILLERATD COMUNITARID

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
TIPO DE ARCHIVO:

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2016

CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

AREA GENERADORA SECCION . SERIE : SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F;?;gs EXT';EI“:‘L‘S VOLUMENES UBICACION FiSICA
. Circuito Ex-Hacienda la
4*4  Subdireccion De 86 Toonolsaias v Servicios 8C.17  Administracion y AGiiSEs: {5 GoNBSHONASHER reEI5ids 6 Concepcion, Lte. 17,
Operacion Region g i y Servicios de = wop 09/01/2014 (23/09/2014 . San Juan Tilcuautla,
; de la Informacién . planteles zona Tulancingo 2014. Expedientes ; 4
Tulancingo Correspondencia Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
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“} Sistema Eetatal de Arctiivos
_ Crgano Rector
| 2%
Lic EliaS<uinggSanchez L i

D}.r_ggﬁér"deneral | 0 1 8

’4,,//)’

dceAdormativo




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01771712513
CORREO ELECTRONICO: dir.part-social@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PAOLA GONZALEZ REYES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

i e
TELER ! H 1
FRALRAL el o

,;;’;,\;/m DEL ESTADO DE HIDALGO
NITAREC

SACHI L E

8]

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NGO ThGT VOLUMENES UBICACION FiSICA
5~ Direccion Dl ooisiacion 1C.9 Circulares Copias de circulares 2015. 09/02/2015 |07/08/2015 ]
Participacion Sccial Expediente
" . o 3C Programacion, . L. . . . L
5 Direccion De o 3C.6 Registro Programatico Propuesta Direccidn Participacion y 1
o . Organizacion y : o wd : 18/06/2015 [04/08/2015 ;
Participacién Sacial i de Proyectos Especiales Comunicacién Social. Expediente
Presupuestacion
2 o s D|r§c0|on_ B3 4C Recursos Humanos g . Expadicion ‘ e Elaboracién y entrega decredenciales. |05/03/2015 |01/12/2015 11
Participacion Social Constancias y Credenciales Expediente
i Direccion De|6C Recursos Materiales y . Tramites para adquisicion de material 1
Participacién Social Obra Publica 6C:4 Adquisiciones de difusién, 2015 SR | SEATERES Expediente
Circuito Ex-Hacienda la
. i - ] i o . ‘ ) Concepcion, Lte. 17,
5 N DI-F?CCIOH- De|6C Res:ur.sos Materiales y[6C.18 Inventario Fisico y Solicitudes y recibos de papeleria 05/02/2015 |10/11/2015 ‘l. San Juan Tilcuautla,
Participacion Social Obra Publica Control de Insumos 2015. Expediente Mpio. de San Agustin
—— - . Tlaxiaca.
4 ; - . ; isposiciones y . .
5 N D|_r’ec:t:|on De|6C Reszur_sos Materiales y Sistema de Abastecimiento y Sohc_;itud_sje Recursors Mﬁteruales Paral /002015 |29/10/2015 17
Participacion Social Obra Publica la Direccién de Participacion Social. Expediente
Almacenes.
. . - : .. |BC.4 Desarrollo e o .
8 N Dlri‘acmon‘ De|8C Tecnolog@; y Servicios Infraestructura de Reporte y sggmmlento de los Sistemas 03/03/2015 |08/06/2015 ‘l.
Participacion Social de la Informacién o de Informaciobn Expediente
Telecomunicaciones
i o ; .. |8C.A7  Administracion vy Oficios y tarjetas informativas recibidas
o  Dieocion — DefBts Teenologias y Senicios| e s de internas, de planteles o Dependencias|07/01/2014 |30/12/2015 15
Participacion Social de la Informacion : Expedientes
Correspendencia Externas.
5 N DII;?CCCIOI’IV De G Canunicacisn SeaEt 9(3_.‘?4 Actos y Eventos Clausyras de planteles y otros_ eventos 21/01/2014 |11/11/2014 2
Participacion Social Oficiales organizados por la Dependencia. Expedientes
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FONDOQ: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.part-social@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PAOLA GONZALEZ REYES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. BACHILLERATO

I,

@\m DEL ESTADO DE HIDALGO

TELEBACHILLERATD COMUNITARID

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F:fﬁ(:gs E”Eim_s VOLUMENES UBICACION FiSICA
. . 11C Planeacion,|11C.4 Programas y s
* ¥ I
v s Dr_rc'acmon_ be Informacion, Evaluacion y|Proyectos de Informacion y Programals‘ y Froyectos oerigfamacion 29/01/2015 |26/03/2015 1.
Participacion Social i s y Evaluacion Expediente
Politicas Evaluacion

5¢  Direccion — Del g pcademia 1S Planeaciones Programa Operativo Mochila 2014 | 18/04/2015 |22/05/2015 1

Participacion Social Didacticas Expediente

5* Direccion De . 18.4 Material Didactico o Material Didactico o Instruccional 2 Circuito Ex-Hacienda la

Participacién Social fRSRSS Instruccional elaborado en la Direccion Académica HHEN20LS [ eRReIens Expedientes Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,

5 N D|r"aGC|on. De 25 Partisinaeion Soeal 751 Instalacién de Comités Actas de instalaciones de comités en 08/01/2014 |17/11/2015 3 Mplg. de San Agustin

Participacion Social de Padres de Familia planteles Expedientes Tlaxiaca

5*  Direccion — De|;q paicipacion Social 75.2 Normatividad Aplicable Informes, lineamientos, sugerencias de|;/n5/5014 |20/11/2014 1

Participacién Social los comités de los planteles. Expediente

5 . DII"I?CCIOFI. De 75 Participacion Sosial 754 _Planes y Erogramas S.egwmlento a apoyos que ofrecen 56/03/2014 |16/12/2015 24.1

Participacién Social con Diferentes Instituciones diferentes Institituciones. Expedientes
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'BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

DOAT POAAE
ERATO COMUNIT

CLibAaLT i

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDOQ: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X ‘ :
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2016

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F&?;gs EXT ’;i“:?_s VOLUMENES UBICACION FiSICA
6* Direccion De s i ‘ Acuse de circulares emitidas por la 1
Planeacion Educativa 1 Leglstasion 1A Lireilates Direccion General 2015. QRli2201s T0M2201S Expediente
1C.10 Instrumentos Juridicos
6* Direccion De , - Consensuales (Convenios, Acuerdos y convenios con 5
Planeacion Educativa 1 Legislacicn Bases de Colaboracion, Dependencias, Institucicnes e internos. O/0572012 O7I07/2015 Expedientes
Acuerdos, etc.)
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
6C.23 Comité Siih it Mpio. de San Agustin
6* Direccién De|6C Recursos Materiales y| = QETHES ¥2kroanies Comité  de  Adquisiciones  del 1 Tlaxiaca.
- ‘ i de Adquisiciones, . 26/11/2012 [15/04/2013 .
Planeacion Educativa Obra Publica . - Bachillerato del Estado. Expediente
Arrendamientos y Servicios
Copias de oficios y tarjetas informativas
< : y , . |8C.17  Administracién vy recibidas internas, de planteles o©
g Direccién.  D®\AC Tecnoleglas Y SEVIE0S) o0 ;e de Dependencias Externas, hojas de|07/01/2014 | 17/12/2015 43
Planeaciéon Educativa de la Informacién . ; : Expedientes
Correspondencia control de correspondencia enviada y
recibida de planteles.
6* Direccién De|10C Control de Auditoria de[10C.15 Actas de Entrega 100'15'.1, Fietas ,E””ETSE Entrega recepcion Administracion 2011 1
o : o R - Recepcion Direccion 29/06/2015 2015 .
Planeacion Educativa Actividades Publicas Recepcion Girieral 2016. Expediente
f—’ N———
P sak T I | 1.2 .
Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

' BACHILLERATO
EL ESTADO DE HIDALGO

RATO COMUNITARID

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: GIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2016
CORREOQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fi?;gs EXTF;;I\:?-S VOLUMENES | UBICACION FiSICA
. . - 11C Planeacion, . Programas a Mediano Plazo que
" Direocin  Deli e G Evaluacien y| | o Frogramas a Mediano elabora el Bachillerato del Estado de|13/01/2014 | 2015 6
Planeacion Educativa o Plazo ) Expedientes
Politicas Hidalgo.
5 . . : . Solicitudes y Respuestas de
2 Direccion  De|12C  Transparencia  y|12C.6 Solicitud de Acceso a Transparencia y Acceso a 1a|23/01/2014 |25/09/2015 2
Planeacion Educativa Acceso a la Informacién la Informacion o - Expedientes L .
Informacién Publica Gubernamental. Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
" B y 10S.1 Estudio de Factibilidad . - San Juan Tilcuautla,
6 [_)‘\reccwn 7 De|10S .’Eﬂformacmn ' de para la Creacién de Nuevos Estudios de.facnb:hdad para gpeﬂura 58/04/2014 |11/08/2015 2 Mpio. de San Agustin
Planeacicn Educativa educacion Media Superior de Telebachilleratos Comunitarios. Expedientes Tlaxi
Planteles axiaca.
6 D'IFECCIOH _ De|12S _Procesos de la Junta de 128.‘1 ;Juntas de Goebierno Carpetgs Junta de Gobierno, Sesiones 27/03/2014 |04/12/2015 8
Planeacion Educativa Gobierno Ordinarias Ordinarias. Expedientes
6 D'|recc|on _ De WZSrProcesos de la Junta de|128.2 J.umz_as de Gobierno Carpetas Junta; ‘ de  Gobierno, 11/04/2014 101212015 1_2
Planeacion Educativa Gobierno Extraordinarias Sesiones Extraordinarias. Expedientes
6 [').|recmon A De 128‘Procesos de la Junta de 128.‘3 Actas de Junta de Actas anta_de Gobierno Ordinarias y 11/03/2014 |1012/2015 4
Planeacion Educativa Gobierno Gobierno Extraordinarias. Expedientes
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" BACHILLERATO
OEL ESTADO OE IDALGO

TELEBA LERATD DOMUNITARIO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRGUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2016

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA : F:;?;gs EXTﬁ:im_S VOLUMENES UBICACION FiSICA

‘ . Circuito Ex-Hacienda la
Convocatarias enviadas a los Concepcion, Lte. 17
6 Direccion Del12S Procesos de la Junta de|12S.4 Convocatorias Juntas Consejeros de las Juntas de Gobierno 31/01/2014 |03/12/2015 2 sar Jusn “Dleusuia,

Planeacion Educativa Gobierno de Gobeirno Ordinarias y Extraordinarias que se Expedientes : .
Mpio. de San Agustin

llevan a cabo en la Dependencia. ;
Tlaxiaca.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONGEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

praw

'BACHILLERATO
%;, DEL ESTADO DE HIDALGO

SACLI SR AT DO IRITARIA
BACHILLERATD COMURITARID

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F;?;gs En':ﬁmts VOLUMENES UBICACION FiSICA
. ‘ ., 3C Programacién, ) o
61 ?gbdlrecelon bR Organizacion 366 Registo Programatlco Proyecto de Autogestion 20 Planteles. [10/10/2014 |10/10/2014 1.
Informatica - de Proyectos Especiales Expediente
Presupuestacion
6.1 'S.ubdireccmn De|6C Res:ur_sos Materiales vy 664 Adquiisiciones Trar'qltes para compras de consumibles 11/02/2014 |19/08/2015 3
Informatica Obra Publica de computo. Expedientes
6.1* Subdireccion De|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventaric Fisico vy Solicitud de Papeleria y Consumibles 2
Informatica Obra Publica Control de Insumos 2014 y 2015. G TS Expedientes
& . - 7C.8 Servicios de telefonia, -
sl IS.ubd|recc:|on Ce 7C Servicios Generales telefonia celuar y radio Tramltfa’s pala pagos 98- Inieietae la 15/01/2014 |08/12/2015 2
Informatica 2 Direccion General 2014 y 2015. Expedientes
localizacion
gt Sgbdlreccion De 7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible Solicitud de Combustible. 07/01/2014 |18/12/2015 2.
Informatica Expediente
8C.3.1 Mantenimiento a Circuito Ex-Hacienda la
D W Laboratorios de Concepcion, Lte. 17,
6.1* Subdireccion De|8C Tecnologias y Servicios BC# esaliely fe NeCe piaieles Informes sobre mantenimiento a 27 San Juan Tilcuautla,
o - Comunicativas de voz vy ) . 06/02/2008 [31/05/2010 . Mpio. de S Agusti
Informaticatica de la Informacién 8C. 6.1 Mantenimient laboratorios de computo de planteles. Expedientes plo. de oan Agustin
Datos .6.1 Mantenimiento a Tiaxiaca
Laboratorios de
Planteles
6.1* Subdireccion De|8C Tecnologias y Servicios|8C.11 Desarrollo de[8C.11.1 Sistemas de|Base de Datos de Control Escolar 1
. . : : s 01/01/2013 2015 .
Informatica de la Informacion Sistemas Control Escolar Telebachilleratos Comunitarios Electrénico
6.1* Subdireccién De|8C Tecnologias y Servicios|8C.13 Control y Desarrollo i Dlagnc?tfco o Fcrmatos de }_?ecepcaon v Entrega ‘c'ie 42
= y - Parque Informatico de|Equipos de Computo para Reparacion|14/01/2014 |14/05/2015 3
Informatica de la Informacion del Parque Informatico Expedientes
Planteles o Ensamble por plantel.
6.1* Subdireccion De|8C Tecnologias y Servicios|8C.13 Control y Desarrollo il Dlagno'sglco - Reparacion de Equipos de Computo de 1
5 z - Parque Informatico en| . -, 21/01/2014 [19/11/2014 ;
Informatica de la Informacidn del Parque Informatico Difsessn CansHl Direccién General. Expediente
64% Subdiecsisn De|8E Tecnologias v Servidios 86'1.7‘ Administracion  y Qf:mos y tarjetas informativas reubld.as 7
o - Servicios de internas, de planteles o Dependencias|10/01/2014 [11/12/2015 : s
Informatica de la Informacién ; Expedientes ;
Correspondencia Externas. j’y
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 0177171 2513
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

£ BACHILLERATO
- DEL ESTADO DE HIDALGO

TELEBACHILLERATO COM

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F:i?;gs Eﬂﬁ:ﬂts VOLUMENES UBICACION FiSICA
6.4* Departamento De|3C Programacion,|3C.6 Registro Informe iFimastal ijI Recursor Federd!
., N 4o ante la Secretaria de Hacienda y 4
Programacion Y|Organizacion y|Programatico de i = S : 01/01/2014 |31/12/2015 .
Bresupusshe Bresupuestadion pravadtss Espaciles Crédito Publico y AuditoriaSuperior del Expedientes
P P Y P Estado de Hidalgo (ASEH).
6.4* Departamento De|3C Programacion, Oficios de presupuesto, antreproyectos Circuito Ex-Hacienda la
- o 3C.7 Programas : 11 ~
Programacion Y |Organizacion y . de programas operativos anuales y|14/01/2013 2015 ; Concepcién, Lte. 17,
;o Operativos Anuales . Expedientes :
Presupuesto Presupuestacion programas operativos anuales. San Juan Tilcuautlia,
Mpio. de San Agustin
6.4* Departamento De(3C Programacion,[3C.20  Evaluacion vy : ; Tlaxiaca
Programacion Y|Organizacion y|Control  del  Ejercicio Cuenta Publica 2013 y Expediente|,, 1043 |14/03/2014 2
. Técnico Partidas Restringidas 2013. Expedientes
Presupuesto Presupuestacion Presupuestal
6.4* Departamento De ; . |8C.17 Administracion y - ; :
Drogramasian y 8C Tecnolog@:s y Servicios — s Oficios recibidos internos y externos 19/02/2015 |31/12/2015 2
de la Informacién : 2015. Expedientes
Presupuesto Correspondencia

niace Normativo
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
- DEL ESTADO DE HmALGg

§EmE AT ORI
b AT WAL -

TIPO DE ARCHIVO;

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁﬁ;gs EXTEEK?_S VOLUMENES UBICACION FisICA
4C.8 Control de Asistencia
. 'Dgpanamento ”de 4C Recursos Humanos (.vacaﬁ:lones‘ . desc.:ansos‘ 40'811., Qhiries de Copias Oficios de Comisién 2015. 13/02/2015 |06/11/2015 1,
Estadistica y Evaluacion licencias, incapacidades,|Comisién Expediente
etc.)
6.5 Deparamento de|6C Recursos Materiales y[6C.18 Inventario Fisico vy Solicitud de Materiales y Servicios 2
Estadistica y Evaluacion |Obra Publica Control de Insumos 2014 y 2015. Hoa20te T0rE0S Expedientes
65 Departamento de|8C Tecnologias y Servicios 80,17‘ Administracion y Qflc:los y tarjetas informativas remb;dIas 15
P - 2 Servicios de internas, de planteles o Dependencias|06/01/2014 (14/12/2015 .
Estadistica y Evaluacion |de la Informacion ; Expedientes
Correspondencia Externas.
FORMA CCT-NM Notificacion de o )
6.5 Departamento de|8C Tecnologias y Servicios|8C.18  Administracién  y Movimientos en el Catalogo de Centros 13/03/2014 2015 1 Circuito ?x-Hamenda la
Estadistica y Evaluacion |de la Infarmacion Servicios de Bibliotecas de Trabajo de Bibliotecas (Planteles Expedientes SOHCEﬁCIOH‘ Tthe, 1|7=
: Trasferidos). an uan llcuautla,
6.5 D i to d G Flansacem, Indicadores Ba tadisticas de 7 Mpiq, d 'Bal. Aguen
=7 Jepanamenio  G8 ., acisn, Evaluacion  y|11C.17 Indicadores g SSIe% RS 20/03/2014 |10/12/2015 . Tlaxiaca.
Estadistica y Evaluacion o indice de reprobacion Expedientes
Politicas
6.5 ’Dgpanamento .’de 85 Registro y Control|8S.4 Claves de Centros de 8S 4 1 Planteles Activos Claves de .centros de trabajo de 12/05/2011 2015 2
Estadistica y Evaluacién |Escolar Trabajo planteles activos. Expedientes
85.4.2 Planteles
6.5* Departamento de|8S Registre y Control{8S.4 Claves de Centros de|Transferidos a Otros|Natificaciones de movimientos en el 26/03/2011 2015 2
Estadistica y Evaluacion |Escolar Trabajo Subsistemas Catalogo de Centros de Trabajo. Expedientes
Educativos
65" Depariamento degq gy ag 95 .1 Becas Estatales Padrin de Becas Estatales que 58105010014 |aniosizons g
Estadistica y Evaluacion ofrecen a los alumnos Expedientes
P il
il (5 .
f = /
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTL.

TELEFONO: 01 771712513
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

A, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

Y DEL

BACHILLERATO
ESTADO DE HIDALGO

SO AT O GRM BETARID
ERATO COMUNITARID

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

Lic ElasCorngd

/

o

Organo Rector

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA  [-CHASEXTREVES | VOLUMENES | UBICACION FisicA
1C.10 Instrumentos Juridicos e
6.6* Departamento de Consensuales  (Convenios Acuendios y GRIRRIoR 1 1
y 1C Legislacion i Dependencias, Instituciones e internos. | 02/03/2011 11/04/2011 .
Control Escolar Bases de Colaboracion, Expediente
Acuerdos, etc.)
66° Departamento de|8C Tecnologias y . BC.1.7‘ Administracién  y Qflclos y tarjetas informativas recnbldas o84
- Servicios de internas, de planteles o Dependencias|07/01/2014 26/12/2015 :
Control Escolar de la Informacion . Expedientes
Correspondencia Externas.
66* Departamento de|8S Registro Y Control|85.3 Expedientes de Documentos personales de los 7858
14/01/2013 2015 ;
Control Escolar Escolar alumnos alumnos. Expedientes
6.6* Departamento de|8S Registro vy Control ; Matricula escolar Bachilleratos vy 7
Control Escolar Escolar 8S.5 Matricula Escolar Telebachilleratos 2014 y 2015. 20/05/204- [ 11¥2120118 Expedientes
. 2 Circuito Ex-Hacienda la
& . 85.7 Registro de Formatos . - C 06 Lt 17
66° Departamento de|8S Registro y Control b Resgistro de Formatos de Certificados 2 oncepcion,  Lte. ;
Control Escolar Escolar de ‘Cerificados ants: SEP antes la SEP Federal 2009. BAI0HE000, |0TIERIET2 Expedientes San  Juan Tileuautia,
Federal. Mpio. de San Agustin
85.8 Registro de Tlaxiaca
6.6 Departamento de!8S Registro Control|Coordinadores de Planteles Registro de Coordinadores ante 02/04/2008 2015 5
Control Escolar Escolar ante Gobierno del Estado de Gobierno del Estado de Hidalge. Expedientes
Hidalgo.
6.6 Departamento de|8S Registro y Control|85.9 Libro de Registro de 851 Cer_'tlﬁcados Libro de Registro de Certificados 4
. Totales, Parciales vy ) 25/06/2009 2015 A
Control Escolar Escolar Certificados totales, parciales y cancelados. Expedientes
Cancelados.
6.6* Departamento de|8S Registro vy Control|85.9 Libro de Registro de 88'912 Cgrtificadins Certificados Duplicados Cancelados i
- Duplicados Totales, 10/02/2012 |12/09/2012 ;
Control Escolar Escolar Certificados ) 2012. Expediente
Parciales y Cancelados.
6.6* Departamento de|8S Registro y Control 8S.10 Copias de Certifidados|85.10.1 Certificados|Certificados  totales de  estudios 9
Control Escolar Escolar de Estudios Emitidos Totales emitidos 20/06/2008 |29/06/2015 Expedientes /
b =
= ) - & .
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO ]
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TIL

TELEFONO: 01771712513

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

CUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

 BACHILLERATO
V-, DEL ESTADO DE HIDALGO

TEIERAC ETATA POMMITARY
ELEBAC RATO COMUNITARID

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁﬁ;gs E“‘:ﬁ.":‘L‘S VOLUMENES | UBICACION FiSICA
66* Departamento de[8S Registo y Control 85.10 Copias de Certifidados|85.10.2 Certificados|Copia de  Certificados ~ Parciales 15
: s : " 17/01/2008 [16/12/2015 :
Control Escolar Escolar de Estudios Emitidos Parciales emitidos Expedientes
66* Departamento de|8S Registro y Control 85.10 Copias de Certifidados|85.10.3 Certificados|Copia de certificados  duplicados 8
: s ; i 08/01/2008 [14/12/2015 :
Control Escolar Escolar de Estudios Emitidos Duplicados emitidos Expedientes
. ; 85.11 Certificados : - |
6.6 Departamento de|8S Registro y Control T T, Copias de Cedlflcad0§ Cancelados: £1/02/2008 |11/12/2015 15
Control Escolar Escolar - ; Totales, Parciales y Duplicados. Expedientes
Parciales y Duplicados
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
66° Deparamento de|8S Regist Control|8S.12 Act d Actas de calificaciones de al 122 Sert duan Ui,
) epartamento  de egistro vy ontrol|85.12 ctas e ctas de calificaciones de alumnos| 0040045 |08/07/2015 22 Mpio. de San Agustin
Control Escolar Escolar Calificaciones que son emitidas por los planteles. Electronicos R —
66* Departamento de|8S Registro y Control|85.13 Transito de Alumnos y|85.13.1 Revalidacion y|q . . . . 1
Control Escolar Escolar Portabilidad de Estudios Equivalencias Solicitudes de Equivalencias 2015. Qalifagna (25012005 Expediente
6.6 Departamento de|8S Registo y Control|85.13 Transito de Alumnos y|85.13.2 Solicitud de Convalidaciones 2014 y 2
Control Escolar Escolar Portabilidad de Estudios Convalidaciones 2015 R4, | 25062010 Expedientes
6.6 Depatamento de|8S Registo y Control 8S.15 Seguro Facultativo Informacién Seguro Facultativg 101/08/2014 208 il 1,
Control ?/_Escoiar xpediente F
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I BACHILLERATO
fis g ' 4& DEL ESTADG DE HIDALGO

O COMUNITARID

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO - TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA ’ TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN'TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X r ;

TELEFONO: 01 771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2016

CORREO ELECTRONICO: dir. admlnlstratlva@bachlllerato -hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE "SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁ?;‘gs Ex“;ﬂ;ts VOLUMENES UBICACION FiSICA
7™ Direccion : - : Copia de Conocimiento de Circulares d
AeiistEta 1C Legislacion 1C.9 Circulares , 2015, 23/03/2015 [04/12/2015 Expediente
Circuito Ex-Hacienda la
. ) - . Copias del Juicio de Angel Custorio Concepcion, Lte. 17,
; ministratiy Direccion| 5~ asuntos Juridicos 2DC'Ben dJ‘;f'OS e & Tapia Gonzalez y Amelia Martinez|07/01/2010 |16/06/2010 . jentes San Juan Tilcuautla,
mini a ependencia Morales xpedi Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
7+ Direccién|8C Tecnologias y Servicios 80.1.7‘ Administracién Y Qflcnos y tarjetas informativas rec:lbld_as 36
- . i Servicios de internas, de planteles o Dependencias|07/01/2014 2015 3
Administrativa de la Informacion . Expedientes
Correspondencia Externas.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. BACHILLERATO

GO

i

IDAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fi?;gs E”?i"f\f VOLUMENES | UBICACION FiSICA
1C.5 Periddico Oficial del
Estado (publicaciones en el)
7.1* Departamento De : .. Publicaciones hechas en el Periddico 6
Recursos Financieros 1C Legislacion Oficial del Estado. 31/122008, 13122073 Expedientes
1C.13 Periédico Oficial del
Estado (publicaciones en el)
1C.10 Instrumentos Juridicos
7.1* Departamento De . - Consensuales  (Convenios, Acuerdos y convenios con 4
Recursos Financieros G Lagislasion Bases de Colaboracion, Dependencias, Instituciones e internos. L i LA Expedientes
Acuerdos, etc.)
] Circuito Ex-Hacienda la
FAY DEpETEMENT D8y o diion 1C.11 Resoluciones Contrata de Cuentas Bancanas delyzn5m015 (0711012014 4 Concepcion,  Lte. 17,
Recurses Financieros Direccién General. Expedientes San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
L Depaﬁamgnto fe 5C Recursos Financieros 5C.4 Ingrescs Mowm??ntos : re!amonados con la 01/01/2014 [19/12/2015 39.8 Tlaxiaca.
Recursos Financieros captacidn de ingresos propios. Expedientes
7.4 Depatamento Deleeepecirsos Binancieras  |9C-18 Registry Control dojee 1o 40 onta Estatal, | 01Z88: mensuales afios del 2018 alliomaimi i aipisinds s
Recursos Financieros Pélizas de Egresos 2015. Expedientes
7.1* Departamento De : . 5C.18 Registro y Control de{5C.18.2 Cuenta de|Pdlizas de cheques de ingresos 22
Recursos Financieros 8C-Recursas Rinangieros Pdélizas de Egresos Ingresos Propios propios del 2013 al 2015. SHUTE0TE: |SHISE0NS Expedientes
71" Departamento Del e pocursos Financieros  |5C.22 Control de Cheques | 20221 Relacion - de|Relacion de cheques emitidos y|o107m015 |17/12/2015 L
Recursos Financieros Cheques Emitidos cancelados 2015. Expediente
7.1* Departamento De : S 5C.22.2 Movimientos de|Respaldo de emision de nomina 2014 y 2
T —— 5C Recursos Financieros 5C.22 Control de Cheques Némina 2015. 30/01/2014 |30/12/2015 Expedierites
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' BACHILLERATO
Y-, DEL ESTADO DE HIDALGO

TELEBACRILLERATO COMUNITARID
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X !
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2016

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

FECHAS EXTREMAS

INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FISICA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

Estados Financieros mesuales 2014 y 24

7.17* Departamento De 01/01/2014 [31/12/2015

5C Recursos Financieros 5C.24 Estados Financieros

Recursos Financieros 2015, Epedientes
1,1 Depa.rtame_nto De 5C Recursos Financieros 5C.28 Pago de Derechos 9C.28:4 Retencion: de _Constanc;as de Retenciones de 01/01/2014 2015 2
Recursos Financieros Impuestos impuestos 2014 y 2015. Expedientes
7.1 Departamento De|8C Tecnologias y Servicios 22}3};05 Aoministracion d: Fr::: '°Zsy Lag etlaa?tﬁgnlag"ealﬁiﬁf:ZE 23/01/2014 | 2015 2 2 :
Recursos Financieros  |de la Informacién : WSS ERE P Expedientes Circuito Ex-Hacienda la
Correspondencia Externas. Concepcion, Lte. 17
Guia para la Integracion y Rendicién de San Juan Tilcuautla
7.1 Departamento De|10C Control de Auditoria de| 0C-| ~ Disposiciones  en los Informes. de Avances de Gestidn 1 Mpio. de San Agustin
: . - " Materia de  Control vy Financiera y Cuenta Publica de la|31/03/2014 |31/03/2014 . Tiaxi
Recursos Financieros Actividades Publicas A . } Expediente axiaca
Auditoria Entidades Paraestatales y Organismos

Autdnomos 2014.
Dictdmenes, informes y solventaciones
10C.3 Auditoria de Auditoria Externa y Superior del|06/02/2014 2015

13
Expedientes

7.1* Departamento De[10C Control de Auditoria de
Recursos Financieros Actividades Plblicas

Estado.
7.1* Departamento De|10C Control de Auditoria de|10C.5 Revisiones de Rubros Reportes de las observaciones de 10/01/2014 2015 1
Recursos Financieros Actividades Publicas Especificos rubros especificos. Expediente
= e e
y ) o v o
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

Eo Yo POBAURITATN
ERATO COURMUNITARAD

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

X

HISTORICO

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

SECCION

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA IO iy VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.1 Expediente Unico de
79¢ D Personal
Desarmﬁg""g:?:ggnaf)e 4C Recursos Humanos , D°°“melnct’DSDPre;s;g‘:'zsegzr:fce”‘es Yl0s/08/1994 | 2015 e j;izmes
4C.3 Expediente Unico de Reizon ae-2l ) P
Personal
7.2* Departamento De 4C Recursos Humanos 4C.4 Registro y Control de Control de presupuestqs_y piazas del 09/01/2014 |03/11/2015 3
Desarrolle De Personal Presupuestos y Plazas personal docente y administativo. Expedientes
4C.5 Filiaciones al ISSSTE
7.2 Departamento De Filiaciones pagos descuentos, 50
4C Recursos Humanos ; : : 01/01/2008 2015 )
Desarrollo De Personal plantilla, etc. de ISSSTE y FOVISSSTE Expedientes Circuito Ex-Hacienda la
4C 15 Filiaciones al ISSSTE SODGEpNR M. B,
San Juan Tilcuautla,
Mpic. de San Agustin
Tlaxiaca.
7.2 Departamento De 4C Recursos Humanos 4C.5 Nomina de Pago de Nom_ln_a Qe perscnal docente y 03/01/2014 |31/12/2015 3?:
Desarrollo De Personal Personal administrativo Expedientes
4C .6 Control de Prestaciones
en Materia Economica (SAR,
" Seguros, efc.) Pago de aportaciones al ISSSTE
gjsargﬁzagsg:ggna?e 4C Recursos Humanos FOVISSSTE, SAR: pago de pension|11/03/2008 |23/12/2015 et
4C.16 Control de alimenticia P
Prestaciones en Materia
Economica (SAR, Seguros,
etc.)
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREOQ ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

g e
HLLERATO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FIEI(I:CI:I?)S EXTE;“;?_S VOLUMENES UBICACION FisicA
7.2* Departamento De AT Rssiitees HimaRes 4C 6 5 Reclutamiento y Evaluacion dg gsplr;ntes a docentes y 07/01/2014 |21/01/2015 4
Desarrollo De Personal Seleccion de Personal personal administrativo. Expedientes
4C.8 Control de Asistencia
7.2* Departamentc De B L ¥ —— ('vacaqones‘ ‘ desgansos, 4C.8,1" Oficios de O}‘|C|o§'de Comision de personal de 07/01/2015 |11/12/2015 4
Desarrollo De Personal licencias, incapacidades, | Comision Direccién General. Expedientes
etc.)
4C.8 Control de Asistencia
o2 Dopamiments De..pue e (vacaciones,  deSCansos, ,. g pages de Salida |F256S de salida de  personallo i, o04s |47/42/2015 8
Desarrollo De Personal licencias, incapacidades, administrativo. Expedientes
etc.)
4C.8 Control de Asistencia Tarjetas de registro y control de
7.2* Departamento De e (yacacl:aones' _ des;ansos‘ 4C‘.8.3 . Tarjetas  de|asistencia del person;i, d.e, las areas 07/01/2014 2015 2
Desarrollo De Personal licencias, incapacidades, |Asistencia que conforman la Direccion General Expedientes
etc.) 2013y 2014. Circuite Ex-Hacienda la
4C.8 Control de Asistencia Concepcion, Lte. 17,
7.2* Departamento De (vacaciones, descansos,[4C.8.4 Listas de|Registrc de asistencia de personal 260 San Juan Tilcuautla,
Desarrollo De Personal AC Recurses Humanos licencias, incapacidades, |Asistencia Docente docente MR —— Expedientes Mpio. de San Agustin
etc.) Tlaxiaca
y P 4C Recursos Humanos Culturales, de Seguridad e . sacien, SLaE ®l02/04/2014 |03/06/2014 )
Desarrolio De Personal . ‘ seguridad e higiene en el trabaho de Expediente
Higiene en el Trabajo . o
direccién general o planteles
Oficios de solicitudes y envios de
7.2* Departamento De 4C.26 Expedicion de credenciales de identificacion laboral 5
Desarrollo De Personal AC-Recursos:Hurmanos Constancias y Credenciales del Personal  Administrativo y 101 (2ORBIATIS Expedientes
Doncente.
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|BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2016

CORREOQ ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

FECHAS EXTREMAS

INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FISICA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

8C.17  Administracion y Oficios y tarjetas informativas recibidas 26

* loai e 2 3 2 : = z
72" Depgitamentd [ie8C Tecnologies i Senvicios Servicios de internas, de planteles o Dependencias|07/01/2014 |16/12/2015 Circuito Ex-Hacienda la

Expedientes

Desarrollo De Personal |de la Informacion Bemespmienels Externas. Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Notificacion de  movimientos de Mpio. de San Agustin
7.2* Departamento De|10C Control de Auditoria de i personal ante la Secretaria de 4 Tlaxiaca
Desarrolio De Personal |Actividades Publicas 10C.11 Responsabilidades Contraloria y Solicitudes de 2UZONA. RAIERDTS Expedientes
constancias de ne inhabilitacion.
#. 4 e < B -
Autorizo s
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 77171 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

PRI A P

o
BACHLLERATC LOMUNITARID

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE _ DESCRIPCION GENERICA Fﬁ?&gs'EXTE;"‘:?_S VOLUMENES UBICACION FiSICA
£’ Bhaee (e 1CCO}:soerlwr;it:l];em?é;r:]\rg:icooss Acuerdos convenios con 2
Recursos Materiales Y|1C Legislacion w2 . A0 : 04/10/2014 [11/06/2015 :

o Bases de Colaboracién, Dependencias, Instituciones e internos. Expedientes
Servicios Generales

Acuerdos, etc.)

7.3* Departamento De & ;i 5
Recursos Materiales Y|2C Asuntos Juridicos PEdt  leemosEGn  de Acta Administrativa: del  Plantell o 00611 040812011 L

- Recursos Administrativos. Tohuaco |l Expediente
Servicios Generales
7.3 Departamento De ‘
Recursos Materiales Y ok Ref:ursos Malariales: 6C.3 Licitaciones Licitaciones piblicas, actas de fallo 11/11/2014 2015 1?’

L Obra Publica Expedientes
Servicios Generales
7.3* Departamento De : . ‘
Recursos Materiales Y SO(I;raR:EEIriiZS Mgl 1 8C.4 Adquisiciones Comepras directas y por licitacion 07/01/2014 2015 Ex eiiSentes Circuito Fx—Hacrenda la
Servicios Generales P Concepcién, ITte. 17,

5 5 = = San Juan Tilcuautla,

7.3* Departamento De . ontratos de donacion de bienes Mpio. de San Agustin
Recursos Materiales Y g Ref;ur_sos Materiales y 6C.6 Contratos muebles e inmuebles, contratos de|01/01/2014 |31/12/2015 12 Tiaxiaca

. Obra Publica Expedientes .
Servicios Generales comodato
7.3* Departamento De e yr——— Tramites para contrataciéon de Seguro 3
Recursos Materiales Y e Yl6c.7 Seguros y Fianzas de Accidentes Personales y pago de[11/02/2015 |15/10/2015 .

L Obra Publica ) Expedientes
Servicios Generales fianza.
7.3* Departamento De 60 Retursos Materiales Pago de arrendamientos de almacen y 3
Recursos Materiales Y o Yl6C.15 Arrendamientos oficinas, asi comc servicio de|27/01/2014 |11/12/2015 ;

. Obra Publica . Expedientes
Servicios Generales fotocopiade
£ Departamepto Re B6C Recursos Materiales y|6C.17 Inventario Fisico vy Resguardos e Jnvgntarios Migices de 163
Recursos Materiales Y o : bienes muebles asignados a Planteles|01/01/2014 2015 . 3

S Obra Publica Control de Bienes Muebles . . Expedientes P
Servicios Ger_l_era!es y Direccién General ,/

o il Wl
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

= DEL ESTADO DE HID

T st oy A
TELEBACHILLERATD

" BACHILLERATO
ALC%O

JMUN

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA RICID EINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
7.3* Departamento De ‘ . .. . : :
Resiisss MaEHEes YGC Regursos Materiales y|6C.18 Inventaric Fisico y !nventarlos, solicitudes y recibos de 14/01/2014 |16/12/2015 2¢'1
s Obra Publica Control de Insumos iNSuUMOSs. Expedientes
Servicios Generales
7.3* Departamento De BC Rcifsos Matsrales 6C .23 Comités y Subcomités Programa de  racionalidad, de 3
Recursos Materiales Y i Y|de Adquisiciones, adquisiciones y sesiones del Comité de|01/04/2014 |30/12/2015 :
e Obra Publica . = e Expedientes
Servicios Generales Arrendamientos y Servicios. Adguisiciones.
7.3* Departamento De 6C.24 Comite de . " .
Recursos Materiales y|CC Recursos Materiales ¥ie onacion  de  Bienes Sesiones:del Comiie de Bienes MUE), oo mo1s [Mo/Ai2015 3
= Obra Publica 2015. Expedientes
Servicios Generales Muebles e Inmuebles
Circuito Ex-Hacienda la
7.3* Departamento De o Concepcién, Lte. 17
. - 7C.2 Programas y Proyectos Validacion de costos del fondo de 2 P e i
Recurses Mafsriales: ¥|7G-Seivicios Geoitaies de Servicios Generales reserva 2014 cuadernillos y CFE ZHNZ201% | ZHI0%E0NS Expedientes San Juan Tilcuautla,
Servicios Generales Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
7.3* Departamento De 7C.3  Servicios Basicos Tesiftes. oA~ §E06 6 - SoNicios 7
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales (energia eléctrica, agua, s P pag 09/01/2014 |21/12/2015 ‘
- . basiccs 2014 y 2015. Expedientes
Servicios Generales predial, etc.)
7.3* Departamento De 7C.8 Servicios de telefonia, Tramites para pagos realizados por 8
Recursos Materiales Y|[7C Servicios Generales telefonia celuar y radio servicio de internet en Planteles (28/01/2014 [14/12/2015 }
L e . . . Expedientes
Servicios Generales localizacion Direccion General y Almacén.
7.3* Departamento De 7C.12 Mantenimiento, Recibos de equipo de computo 5
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales conservacion e instalacién de|7C.12.1 Interno reparado por el Departamento de|24/01/2014 [15/07/2015 .
. . . P Expedientes
Servicios Generales equipo de computo Soperte Técnico.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

S5 BACHILLERATO
@-&?ym DEL ESTADO DE HIDALGO

TODOMUNITARD

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2016

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F:‘f;gs EXTRENAS | VOLOMENES | UBICACION FiSICA
7.3* Departamento De Solicitudes de préstamos,
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales #e13 Gentol. de: Parque mantenimiento y bitacoras de vehiculos|17/01/2014 |31/12/2015 5
s Vehicular Expedientes
Servicios Generales 2014 y 2015.
%5 DEpEndinents 8 Tramites para adquisicion de vales de 3
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible P 4 07/01/2014 |01/12/2015 {
. combustible 2014 y 2015. Expedientes
Servicios Generales
Circuito Ex-Hacienda la
7.3 Departamemo De 8C Tecnolagias y Servicios 80.1_7" Administracion  y Qfl(:los y tarjetas informativas reublc!as 12 Concepcion, ITte. 17,
Recursos Materiales Y o Servicios de internas, de planteles o Dependencias|{09/01/2014 [08/12/2015 : San Juan Tilcuautla,
o de la Informacion . Expedientes i i
Servicios Generales Correspondencia Externas. Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
8C.8 Administracién y
7.3* Departamento De ; i~ine|Servicios de Bibliotecas i i :
Recursos Materiales Y SCITT‘?O‘QQ”‘.‘? ¥, SRricios Re.'atc'“’” dde ﬁ}'b"ograf'a y vales del,oi0em009 [17/01/2014 c ff t
Senvicios Generales e la Informacion 8C.18  Administracion  y préstamos de libros. xpedientes
p Servicios de Bibliotecas
7.3* Departamentc De ; . s i
Rédiitsts.  Mateliples Y 8C Tecnoioglg; y Servicios|8C.25 Servicios y Productos Servicios y Productos en Internet e 18/01/2010 115/12/2011 4
W de la Informacién en Internet e Intranet Intranet Expedientes
Servicios Generales
7.3* Departamento De 10C..15.0 Actas Enlrega ggﬁzggciﬁl—'af;nda‘l?
Recursos Materiales Y 109 pontrol d’e Aud\torla de 10015”Actas de Entrega|Recepcion ‘ de|Actas Entrega-Recepcmn de 09/05/2014 |28/10/2014 21 Safi Jusn Tilcuautia,
A. Actividades Publicas Recepcion Transferencia de|Transferencia de Planteles Expedientes : z
Servicios Generales PlaritEles Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
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