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: BACHILLERATO
= DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA —-—-Fli‘:;gs E"T':lfm_s VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Calle Itztazihuatl No.
; . 4 s : Comunicados para Planteles o Areas 1 107, Colonia San
Direccién General 1C Legislacion 1C.9 Circulares de Direccién General. 21/01/2013 [10/12/2013 Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
; ’ 6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico vy Solicitudes de papeleria e insumos 2 107, Colonia  San
Bifeceign Generdl Obra Pablica Control de Insumos 2012 y 2013, TOMRI2ME: (oIt Expedientes  |Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Iltztazihuatl No.
Direcci6n General 7C Servicios Generales  |7C.14 Vales de Combustible Solicitudes mensuales de combustible| g4 5015 |ae/08/2012 - i T T
para salidas a comisiones Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
. .. |8C.A7  Administracion y Oficios, circulares y tarjetas .
Direccion General §C Tecnoiogla}s ¥ Servicios Servicios de informativas recibidas internas, de{02/01/2012 |19/12/2013 13.8 107, Colonia S._':m
de la Informacién c dencia Blarisles:o Denendencius Extaraas Expedientes Cayetano, Mpio.
orrespondenct P Pachuca de Soto, Hgo.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2014

eeitid Gayossc Espafia
Enlace Normativo

-

Sistema Estatal de Arc 11V0S
Organo Rector |

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA -———Flifggs EXT:::‘;‘:S VOLUMENES | UBICACION FiSICA

Calle Itztazihuatl No.

Subdireccién de W y Comunicados para Planteles o Areas 1 107, Colonia San

Vinculacion y Difusién 1C Legislacién 10.8 Circiniares de Direccién General. SOIATES 120002013 Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

3 Proaramacién Calle Itztazihuatl No.

Subdireccion de OFiaRBEEH 9 '|3C.7 Programas Operativos Documentos del Programa Operativo 12/01/2011 |19/04/2013 3 107, Colonia San

Vinculacién y Difusion Prrgsu eskaci Anuales Anual. Expedientes Cayetano, Mpio.
puestacion Pachuca de Soto, Hgo.

4C.8 Control de Asistencia Oficios de Comision de personal Calle Itztazihuatl No.

Subdireccion de (vacaciones, descansos,|4C.8.1 Oficios  de Z y 3 107, Colonia San

Vinculacidn y Difusion A Repinos Hurangs licencias, incapacidades,|Comision guobiﬁ?c;gn de Eroyeaos 24012013 (2912015 Expedientes Cayetano, Mpio.
etc.) g g Pachuca de Soto, Hgo.

Calle Hztazihuatl No.

Subdireccién de|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico vy Inventarios, solicitudes y recibos de 18/01/2012 |14/12/2012 2 107, Colonia San

Vinculacion y Difusion  |Obra Publica Control de Insumos insumos. Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Solo, Hgo.

6C 19 Almacenamiento Calle Itztazihuatl No.

Subdireccién de[6C Recursos Materiales y|_ Pl ; ’ . 1 107, Colonia San

Vinculacién y Difusion  |Obra Pablica gpntrolMy b:?)lstnbumén de Recibos de control de bienes muebles [21/02/2013 |15/10/2013 Expediente Cayetano, Mpio.
e Pachuca de Soto, Hgo.

Calle Itztazihuatl No.

Subdireccion de ;s 7C.13 Control de Parque Solicitudes de vahiculos y combustible 2 107, Colonia San

Vinculacion y Difusién S R R IR Vehicular 2012y 2013 RANSRIS |ATNE05S Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

i oo : ; ; Calle Itztazihuatl No.

Sbdircqgon 4ei6C Tecnologlas ¢ Servicios gg;l?cios Administracion i pfrﬁ;sét‘ asmnr::::?t?dsas i!rfnernézr]a:: 10/01/2012 |27/11/2013 u . Calnm S

Vinculacién y Difusion  |de la Informacién c denci ml i . Gene delz cias Ext ' Expedientes Cayetano, Mpio.
orrespondencia planteles o Dependencia ernas Pachuca de Sato, Hgo.

Calle [ltztazihuatl No.

Subdireccion de se— g 9C.2 Programas y Proyectos Publicaciones para promocion de la 1 107, Colonia San

Vinculacion y Difusién 7 ComunicecionSacial de Comunicacion Social Dependencia. 20212012 [T4I08Em2 Expediente Cayetano, Mpio.
d?f—‘\\ Pachuca de Soto, Hgo.




_ BACHILLERATO
'?"?r}.('._ DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCIC)N, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F‘ifc' 'Asl = E’m:'";:‘;?_s VOLUMENES | UBICACION FiSICA

Calle ltztazihuatl No.

Subdireccién de o i 9C.3 Publicaciones e Publicaciones para promocion de la 1 107, Colonia San

Vinculacion y Difusion e oSt Impresos Institucionales Dependencia. taloaz012: OPA0R0LD Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

Calle Itztazihuatl No.

Subdireccién de oo : s gio Boletines informativos sobre 2 107, Colonia San

Vinculacién y Difusién 9C Comunicacion Social 9C.5 Publicidad Institucional publicaciones institucionales 10/02/2012 |03/12/2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

Calle ltztazihuatl No.

Subdireccién de L . 9C.14 Actos y Eventos Clausuras de planteles y otros eventos 2 107, Colonia San

Vinculacion y Difusion 9G Comunicacien Sogal Oficiales organizados por la Dependencia. SH0NR01Z (2RIT1Z010 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

Calle ltztazihuatl No.

Subdireccién de . 118.2 Informes Semanales - 1 107, Colonia San

Vinculacion y Difusion 11S Supervision a Planteles de Supervision Informes Semanales de Supervision 16/01/2012 |17/12/2012 Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
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BACHILLERATO

e DEL ESTADO DE HIDALGO
S oo

HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDOQ: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL i TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOM’[CILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁfc’ 'Aslo Ex'":ﬁ"‘i‘:‘_s VOLUMENES | UBICACION FiSICA
1C.3 Instrumentos Juridicos Circuito Ex-Hacienda la
Consensuales (Convenios, Concepcion, Lte. 17,
Bases de Colaboracion, San Juan Tilcuautla,
1 oz Acuerdos, etc.) . Mpio. de San Agustin
S”bd"e.c‘.:éor; 9el4¢ Legislacion , gcuemos T e |18/01/2000 | 2013 . ef'j? ; Tiaxiaca.
ormativida 1C.10 Instrumentos Juridicos ependencias, Instituciones e internos. xpedientes Calls Ittazihustl No.
Consensuales  (Convenios, 107 Colonia San
Bases de Colaboracion, Cayetano, Mpio.
Acuerdos, etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
SHndecon 9€l1¢ Legislacion 1C.9 Circulares Circulares recibidas 2013 02/05/2013 [10/12/2013 L il Anania =
Normatividad Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
ey . - Normas generales sobre bienes Concepcion, Lte. 17,
z:bn:';fiffi’(’;;'; de|4 ¢ Legislacién E;;go ?egg;fc';;onogffg e‘f)e' muebles, Estatuto Organico y fé de|27/08/2012 | 2013 - e;emes San Juan Tilcuautla,
P erratas al Estatuto Organico P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
2C 1 Actuaciones y Concepcion, Lte. 17,
Representaciones en Materia San Juan Tilcuautla,
LIr— d Legal i - , 5 Mpio. de San Agustin
sl ®l2c Asuntos Juridicos eras, Mancalos: y comparecentiasl oomeee: | 2013 . Tlaxiaca.
Normatividad ante diversas instancias. Expediente Calle ltztazihuati No
2C5 Actuaciones y , '
Representaciones en Materia 107,Colonia San
Legal Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.




BACHILLERATO

i

Bk DEL ESTADO DE HIDALGO
RIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO; BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMJCILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPC!ON, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir-grai@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F;?;gs Ex";ﬁ:‘:‘_s VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
2C.2 Juicios Contra la Concepcion, Lte. 17,
Dependencia San Juan Tilcuautla,
. L . - Mpio. de San Agustin
S:ﬁ';;ﬁ‘;g 985 Asuntos Juridicos ‘:";‘g‘:?“ege zﬁgfmif'c“’s qué S81o8/04/2008 | 2013 - e:iemes Tlaxiaca.
a abep ) P Calle Itztazihuatl No.
2C.8 Juicios Contra la 107,Colonia San
Dependencia Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.

EC.S Juicios de la Circuito Ex-Hacienda la
. _ ependencia . Concepcion, Lte. 17,
Subdlre-cglén de e m— Asunto Laboral Marcos Escamilla 01/02/2008 2013 1_ San Juan Tilcuautla,
Normatividad Sanchez Eapeeliente Mpio. de San Agustin

2c9 Juicos de Ia s e

Dependencia o

;0-4 lglc?rm?ifié{} de Calle Itztazihuatl No.
Subdireccion de P — i Sancién Administrativa en contra de 24/08/2009 |31/08/2010 1 107,Colonia San
Normatividad Angel Custodio Tapia Gonzélez Expediente Cayetano, Mpio.

2C.11 Interposicion  de

o < Pachuca de Soto, Hgo.
Recursos Administrativos.

Calle Iltztazihuatl No.

Subdireccion de - " Actas administrativas de personal de 2 :

sy 2C Asuntos Juridicos 2C.17 Delitos y Fallas 20/03/2012 | 31/10/2013 ) 107 Colonia San
Normatividad Planteles 2012 y 2013. Expedientes Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia Calle ltztazihuatl No.
Subdireccion de (vacaciones, descansos,|4C.8.1  Oficios  de|Oficios de Comisidon de personal de 1 107,Colonia San
Normatividad i Resumsos Hamanos licencias, incapacidades,|Comision Direccion General o planteles. e Rl Expediente Cayetano, Mpio.

N etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
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BACHILLERATO
S h DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F|i?;gs EXT:ENI AhLI VOLUMENES UBICACION FisicA
Calle Itztazihuatl No.
Subdireccion de 4C.23 Servicio Social de Programa de Servicio Social Direccion 2 107,Colonia San
Normatividad A RECHEes HUmanos Areas Administrativas. General y Planteles 2012 y 2013, 072012 | 09HHR013 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
Subdireccién de|6C Recursos Materiales y " Contratos de seguros Met Life México 2 107,Colonia San
Normatividad Obra Piblica BC.7 Segursy Flanzas S.A. de C.V. 2012 y 2013. 2410142012 | BOBGE0S Expedientes  |Gayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
Subdireccién de|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos de 16/01/2012 | 08/12/2013 4 107,Colonia San
Normatividad Obra Publica Control de Insumos insumos. Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
Subdireccion de . . Solicitudes de vehiculos y vales de 2 107,Colonia San
Nomnatividad 7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible combustible 2012 y 2013. 12/01/2012 | 18/12/2013 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
o g i ; ; ; ; Calle ltztazihuatl No.
Subdireccién de|8C Tecnologias y Servicios 80'1.7. Administracion: |y _Copias ‘.je oﬁcmsj g:rculan:es JriBees 26 107,Colonia San
. & Servicios de informativas recibidas internas, de|09/01/2012 | 31/12/2013 . ¥
Normatividad de la Informacién ; ; Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia planteles o Dependencias Externas. Pachuca de Soto, Hgo
Acta de Acuerdos de Entrega i ;
C to Ex-Hacienda la
8S.4.2 Planteles|Recepcion y Transferencia de los Cgﬁﬁ;pciéﬁ f_te 17
Subdireccion De|8S Registro y Control[8S.4 Claves de Centros de|Transferidos a Otros|Planteles Acoxcatlan, San Cristobal, 1 o '
= 3 - 28/06/2012 2013 s San Juan Tilcuautla,
Normatividad Escolar Trabajo Subsistemas Tlahuelompa, Huasca de Ocampo, Expediente Mpio. de San Agustin
Educativos Atengo y Santiago Tezontlale a Tlaxi-aca
COBAEH

Sistema Estatal de Archi
Organo Rector

a-Gayosso Esparia
ace Normativo




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL ] ) TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOIV[IClLIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 0177171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014
CORREO ELECTRONICO: . .
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁ?‘;ﬁs Ex“;:ﬂ A“'ASL VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
. . - . . . Concepcion, Lte. 17,
Enlace Archivo ﬁglgf:g"r:ﬁigzny SErvIGos gC-*?. Sg‘grz'lﬁ."ic'én y 22‘;2':;520‘:; s = del Archivolye/05/2012 |06/02/2013 = e;emes San Juan Tilcuautla,
Sl ROl y ’ p Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
SC Tacnoloaias v Servicios 8C.17  Administracion y Copias de oficios, circulares y tarjetas 4 Concepcion, Lte. 17,
Enlace Archivo dela !nformgcic‘)ny Servicios de informativas recibidas internas, de|30/01/2012 [06/11/2013 Exoedientes San Juan Tilcuautla,
Correspondencia planteles o Dependencias Externas. P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
) .. |8C.21 Instrumentos  de ; - Concepcién, Lte. 17,
Enlace Archivo 35@7%?:33?33 Servicios| ~ nsulta  y  Control  de ggiﬁ;ﬂ;m’; ,S:Itif’jfdggss de Disposicion| g 102012 |19/11/2013 = e;emes San Juan Tilcuautla,
! Archivos ' P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
7 N . 1 ':Cn A a
Autdyizo ’/"\Sistema Estatal de Archivos
AN Organo Rector o A
L. 1. Cecilid Gayosso Espafia Lic FEliasCo SZnchez T yigane Rechés
Enlace Normativo Dir neral n
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA INTERNA TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. EL.LDA ROXANA CADENA TREJO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F.'f..".‘é'.?,s Ex“;ﬁ::f_s VOLUMENES UBICACION FiSICA
1C.3 Instrumentos Juridicos
Consensuales  {(Convenios,
2?32;05(’:& ) Colaboracion, Calle Itztazihuatl No.
” o i e — Acuerdos y convenios con 2 107,Colonia San
Cofitralatia-leme telegiasion 1C.10 Instrumentos Juridicos Dependencias, Instituciones e internos. 23042009 [11406/2010 Expedientes Cayetano, Mpio.
Consensuales (Convenios, Pachuca de Soto, Hgo.
Bases de Colaboracion,
Acuerdos, etc.)
Calle ltztazihuatl No.
’ : - y \ . 1 107,Colonia San
Contraloria Interna 1C Legislacién 1C.9 Circulares Circulares Recibidas 2013 07/01/2013 [17/10/2013 Expedients Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
. 6C Recursos Materiales y[6C.18 Inventario Fisico vy - ’ 2 107 ,Colonia San
Contraloria Interna Obra Piblica ot SUTS Solicitudes de papeleria 2012 y 2013. |02/05/2012 [18/04/2013 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Iltztazihuatl No.
; s : Solicitud de wvehiculos y vales de 2 107,Colonia San
Contraloria Interna 7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible combustible 2012 y 2013. 20/01/2012 (24/05/2013 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
” .. 18C.17  Administracion vy Copias de oficios, circulares y tarjetas )
Contraloria Interna i Tecnologlafs y Senvcios Servicios de informativas recibidas internas, de|09/01/2012 [16/12/2013 2? 107, Calonia Sgn
de la Informacién p — iantel D dericias Bxt Expedienies Cayetano, Mpio.
orrespondencia planteles o Dependencias Externas. Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
; 10C Control de Auditoria de{10C.9 Quejas y Denuncias Quejas y Denuncias de Actividades 5 107,Colonia San
Coialort sma Actividades Publicas de Actividades Publicas Puablicas SuaR012 2053 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

1. Ccili

[ace Normativo
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1
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Organo Rector |
|




BACHILLERATO

’r’L DEL ESTADO DE HIDALGO
HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA INTERNA TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION. LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELDA ROXANA CADENA TREJO

FECHAS EXTREMAS

NICIO FINAL VOLUMENES UBICACION Fisica

Calle Iztazihuatl No.

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

Notificaciones de movimiento de

. 10C Control de Auditoria de - ; 2 107,Colonia San
t il ; . 3 :
Contraloria Interna Aclividades Pablicas 10C.11 Responsabilidades personal ) ante la Secretaria de|16/01/2013 2013 Expedientes Cayetano, Mpio.
Contraloria
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle liztazihuatl No.
; 10C Control de Auditoria de|{10C.15 Actas Entregal10C.15.2 Actas Entrega . 2 107,Colonia San
Contraloria Interna Acividades Pablias Recepci6n Recepeion de Planteles Actas Entrega-Recepcion de Planteles |25/01/2012 |01/08/2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
10C.15.3 Actas Entrega Calle ltztazihuatl No.
; 10C Control de Auditoria de{10C.15 Actas Entrega|Recepcion de|Actas Entrega-Recepcidn de 1 107,Colonia San
RO Actividades Publicas Recepcidn Transferencia de|Transferencia de Planteles DARGAE, OR0BE0 2 Expediente Cayetano, Mpio.
Planteles Pachuca de Soto, Hgo.
11¢C Plataacion Calle ltztazihuati No.
Contraloria Intemna Informacién, Evaluacion y| | C- 14 Informes Mensuales Informes de actividades del personall jq1 5015 |16/12/2013 2 107 Celonla San
Politicas y Anuales de Labores que integra las Oficinas Centrales. Expedientes Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.

{Sistema Estatal de Archivag

7 Organo Recjp

Orgﬁﬂ(} Rector : /

L. TCeeilia Gayosso Espafia

Enlace Normativo S

01€




BACHILLERATO

'-f\*;;}‘-__ DEL ESTADO DE HIDALGO
HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fli?;gs EXT!:II;:‘\:\::S VOLUMENES UBICACION FisicA
4C.8 Control de Asistencia Oficios de Comisién de personal de Calle Itztazihuatl No.

Direccién Académica  |4C Recursos Humanos (vacaciones,  descansos,4C.8.1 Oficios  de|pn,c.ian Académica y Docentes del|12/02/2013 | 03/12/2013 2 107; Colola San
licencias, incapacidades,|Comision Planteles Expedientes Cayetano, Mpio.
etc.) . Pachuca de Soto, Hgo.

Solicitudes de viaticos del Personal de Galle:  etiziiup N,

Direccién Académica  |5C Recursos Financieros  |5C.5 Libros Contables 5C.5.2 Comprobacionesiy, . a1 Académica y Docentes de| 01/02/2012 | 16/12/2013 £ 107, Coletia  _San
Capitulo 2000 y 3000 Planteles 2012 v 2013 Expedientes Cayetano, Mpio.

y ) Pachuca de Soto, Hgo.

Calle Itztazihuatl No.
; : ) 6C Recursos Materiales y(6C.18 Inventario Fisico vy Solicitud de material de oficina, de 4 107, Colonia San
NPEEROn AgEdemicy Obra Publica Control de Insumos servicios e instruccional 2012 y 2013 28032012 | B01212638 Expedientes Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.
8C.8 Administracion y , Calle Iltztazihuatl No.

: = s R Resguardo de libros de Planteles y :

; - 5 o 8C Tecnologias y Servicios|Servicios de Bibliotecas : 2 ; 7 107, Colonia San
Direccion Académica de 1a Informacién Direccion General, vales de préstamo| 05/02/2010 | 19/11/2013 Expedientes Cayetano, Mpio.

8C.18 Administracién y de libros.

Servicios de Bibliotecas Pachuca de Soto, Hgo.

Copias de oficios, circulares y tarjetas
8C.17  Administracion y informativas recibidas internas, de
Servicios de planteles o Dependencias Externas,| 10/01/2012 2013
Correspondencia hojas de control de correspondencia
enviada y recibida de planteles.

Calle ltztazihuatl No.
108 107, Colonia San

Expedientes Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.

8C Tecnologias y Servicios

Direccion Académica L
de la Informacién

Informes académicos de las Calls. iztazihaatl. No.
18.3 Informes de . 3 107, Colonia San

Direccién Académica 1S Academia Supervisién Académica superviciones a planteles 2011, 2012 y| 19/05/2011 | 17/10/2013 Expedientes Cayetano, Mpio.

2013. Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
: ; g o ;i . e Documentos generados en reuniones 2 107,Colonia San
Direccion Académica 28 Desarrollo Académico  |2S.2 Academias 25.2.1 Integracion Académicas. 25/06/2012 | 01/07/2013 Expedientes Cayetano, Mpio.

Pachuca de SotgHgo.

\

!
Cistema Estatal de Are é’ﬁ‘:’-.:’(‘iSE

Organo Rector
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BACHILLERATO

"ok DEL ESTADQ DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPI1O. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 0177171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F:Icl:ggs Ex“::;’ AL“‘AS VOLUMENES | UBICACION FiSICA

Calle Itztazihuatl No.

. - - i s 25.3 Perfiles de Docente|2S5.3.1 Evaluacién a|Relacion de Personal Docente afos 3 107,Colonia San
Difeonin Acagemice 2= Besanmolio Asascmic Para Cada Asignatura Docentes Activos 2012 y 2013. MRI12032 | 2113002019 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
. . . Concepcion, Lte. 17,
Direccion Académica 2S Desarrollo Académico 25,3 Perﬂle§ e Docoile 28'3'? Evaluacion. delGandidernsa Dosentes prvaingresaral 19/01/2012 | 13/12/2012 1. San Juan Tilcuautla,
Para Cada Asignatura Candidatos a Docentes |BEH Expediente

Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Resultados de evaluaciones que se Calle lteziuatl NG,
Direccion Académica 38 Investigacién Educativa Al jnstrumentos de hacen a doncentes y alumnos de los| 19/01/2012 | 26/11/2013 9 L S?n
Evaluacion Plantel Expedientes Cayetano, Mpio.
RRlas Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
4S Capacitacion para el el el i i i Portafolios  de evidencias  de 1 Concepelon, Lte. 47,
Direccién Académica Traba'op P Técnicas de Competencia et etEoHES pald o abale 07/02/2012 | 22/11/2012 Espedierite San Juan Tilcuautla,
) Laboral PR p 0. P Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
o 6S.1 Programas de Concepcién, Lte. 17,

. . o 6S Capacitacion y .. e Asuntos de la Reforma Integral de 1 -

Direccion Académica Astiliaacién Doceite Formacién, Capacitacion y Educacién Media Superior (RIEMS). 18/01/2012 | 21/11/2012 Expediente San Juan Tilcuautla,

Actualizacién Docente Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

=

|
F | '
i ~#rganc Rectd
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BACHILLERATO

ok DEL ESTADO DE HIDALGO
AIPALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCEON. LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA  [--=CHiS Ex“::::ts VOLUMENES | UBICACION FiSiCA
4C.8 Control de Asistencia Calle Wztazihuatl No.
g (vacaciones, descansos,|4C.8.1 Oficios  de|Copias de Oficios de Comision C. 1 107, Colonia San
QREie ExactEs 40 Regurses Humanos licencias, incapacidades,|Comision Exactas 2013 ROEA0LS, |2al TS Expediente Cayetano, Mpio.
etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
: — 251 Instrumentos de|28.1.2 Examenes|Examenes Globales Escritos Ciencias! 1 107 Colonia San
O , ' )
Heina Fantas =5 Destaolio Apanemicy Evaluacién Educativa Globales Exactas 2013 DHENEDES. (S NaA01s Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Iltztazihuatl No.
— o 25.3 Perfiles de Docente|2S.3.2 Evaluacion de|Evaluaciones y  resultados de 2 107, Colonia San
Shcing Exactes =5 Desandlio Acariemiicn Para Cada Asignatura Candidatos a Docentes |candidatos a docentes 2012 y 2013. e Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
il

)

Sistema Estatal de Arctuvos
Organo Rector

L. 1. Boo ayosso Espafia

Enlace Normativo




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 2513
CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2014

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fg(l:ggs Ex“;im_s VOLUMENES | UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Asistencia Calle Itztazihuatl No.
s ¢ . (vacaciones, descansos,|4C.8.1 Oficios  de|Copias de oficios de comision del 1 107, Colonia San
R naesgaes 4C-Regursgs Humanos licencias, incapacidades,|Comision Personal de Oficina de Sociales 2013 CTD2/Z015 (20004/2043 Expediente Cayetano, Mpio.
etc) Pachuca de Soto, Hgo.
Exadmenes globales escritos para calle: \Rtamimaagl e
Oficina Sociales o6 Desanollo Academics [ Jnsumentos  daj26.1.2 ExAmenes| | mnos correspondientes a los afios|17/05/2011 |12/11/2013 3 107. Celenig _ an
Evaluacion Educativa Globales 2011 2012 v 2013 Expedientes Cayetano, Mpio.
' : Pachuca de Soto, Hgo.
Examenes extraordinarios y a titulo de Calle ltztazihuatl No.
o ; - 251 Instrumentos de|2S.1.3 Examenes de|suficiencia para equivalencia 3 107, Colonia San
e AR 2% DesarplioAcacemieg Evaluacion Educativa Regularizacién correspondientes a los afios 2011, 28022071 (THIEEYS Expedientes Cayetano, Mpio.
2012 y 2013. Pachuca de Soto, Hgo.

L{i Cdtilia G o Espana
lormativo

' Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

@Fgano

gl
Rector
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s BACHILLERATO
Bk DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREQ ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁfc' "! 0‘5 Ex";ms VOLUMENES | UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Asistencia Calle ltztazihuatl No.
Departamento De (vacaciones, descansos,|4C.8.1 Oficios de . - . 1 107, Colonia San
Investigacién Educativa A RpcURsES HUTHEDS licencias, incapacidades,|Comision Qepias'de oficies de-ounusion. 2013 DTANINS |03 Expediente Cayetano, Mpio.
etc.) Pachuca de Soto, Hgo.

8C17  Administracion Calle ltztazihuatl No.
Departamento De|8C Tecnologias y Servicios Sen.'vicios ! d; Copias de oficios enviados y recibidos 10/01/2012 1111212013 2 107, Colonia San
Investigacion Educativa |de la Informacion afios 2012 y 2013 Expedientes Cayetano, Mpio.

Correspondencia Pachuca de Soto, Hgo.

3S.2 Resultados, Andlisis y Calle ltztazihuatl No.
3S Investigacién Educativa |Recomendaciones de  la Anaitsis de-resullados: de GYAMBEIONGS! gyt so0e |23/08/2013 B 107; Colonia _:Sem
Investigacion que se hacen a alumnos. Expedientes Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.

Departamento De
Investigacién Educativa

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector

L. I.@gg’;ﬁgﬁaﬁsso Espafia
te Normativo




S BACHILLERATO

ok DEL ESTADO DE HIDALGO
AIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICIL]O: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 0177171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA ﬁi‘l’;gs Ex“:;"::s VOLUMENES | UBICACION FiSICA

Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De|3C Programacion, : g Concepcion, Lte. 17,
Capacitacion Para  El|{Organizacion iﬁﬁ;:smgramas R zﬁjzl"‘e“m del Programa Operativo)o,/04/501 [31/12/2013 Ex e;emes San Juan Tilcuautla,
Trabajo Presupuestacién ' P Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De " .. |8C.17  Administracion  y gy . : . . Concepcién, Lte. 17,
Capacitacion Para  El gg I:ﬁ%‘;‘;ﬁgggﬂ" Sevicios ceivisios de O::;?;got:ggi"’; '";g;’;a“"as enviados, ;5/00/5012 |17/12/2013 &, e;entes San Juan Tilcuautla,
Trabajo Correspondencia y y ’ 4 Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De s s . ; x Relacion de herramientas y Materiales: Concepcion, Lte. 17,
Capacitacion Para El ﬁab;gp""c'tac'm pava: < :s;)s O“gﬁfs”g'a 22?3‘::?&:6 para la capacitacion de Mecanica|06/06/2013 |25/09/2013 - ezﬁeme San Juan Tilcuautla,
Trabajo ! H P Automotriz. P Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De T Ta— 4S.6 Certificacion de Normas Certificados y carpeta de acreditacion 3 Concepcién, Lte. 17,
Capacitacién Para El Traba'op P Técnicas de Competencia de competencia laboral de Centros de|20/01/2012 [23/09/2013 T — San Juan Tilcuautla,
Trabajo ) Laboral Evaluacion. P Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

T

=/
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BACHILLERATO

'iﬁ;J‘__ DEL ESTADO DE HIDALGO
HIPALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION "TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F.f,?;‘;s E”;‘ﬁms VOLUMENES | UBICACION FiSICA
. Calle Itztazihuatl No.
3C Programacion, . Programa Operativo Anual 2012 por :
Direccion De Operacién |[Organizacion $C.7 Rrogamas Operativas regiones que conforman la Direccion|{03/01/2012 |20/12/2013 g L, Golonia MSgn
Presupuestacion Anuales de operacion Expedientes Cayetano, pio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Copias de oficios, circulares y tarjetas ;
5 2 Calle Itztazihuatl No.
. .. 18C.17  Administracién vy informativas recibidas internas, de ;
. . .. |8C Tecnologias y Servicios i . . 24 107, Colonia San
Direccion De Operacion e la IO aEBn Servicios _ de plqnteles o Dependencias Exlema;s, 09/01/2012 [16/12/2013 Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia hojas de control de correspondencia
z i Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.

T w)
G/istema Estatal de Archivos

Oreano Recor

o P
“‘Organo Rector *

LT su Espafa
ce Normativo
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BACHILLERATO

)-8 % DEL ESTADO DE HIDALGO
HIPALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION [ TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA i Sy VOLUMENES UBICACION FiSICA
Copias de oficios, circulares y tarjetas .

; : Calle [Hztazihuatl No.
Subdireccién De i .. |8C.17  Administracion vy informativas recibidas internas, de :
Operacién Region| - 1 °C101001a8 ¥ SENVICI0S] servicios de planteles o Dependencias Extemas,|10/01/2012 [17/12/2013 13 e Wl
Huasteca B la:Iromaalon Correspondencia hojas de control de caorrespondencia Expedientes Caystano, p1o.

Pachuca de Soto, Hgo.

enviada y recibida de planteles.

Subdireccion De Calle Itztazihuatl No.

Operacin Regi6n|11S Supervision a Planteles | 11> Programacianes Programaciones e:informes semanales) g0 mo1o L4anso0ns 2 107, Colams  San
Semanales de Supervision Zona Huasteca Expedientes Cayetano, Mpio.
Huasteca
Pachuca de Soto, Hgo.

Sistema Estatal de Archivos|
Organo Rector |

-

L. Cg&lia G so Espafia
lormativo




BACHILLERATO

)

Bok DEL ESTADO DE HIDALGO
AIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION ' [ TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA [; X
TELEFONO: 01 771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014
CORREOQO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁfggs E“:&":‘:‘_s VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Copias de oficios, circulares y tarjetas : N
Subdireccion De 80 THeRGIGIEE v Servicles 8C.17  Administracion y informativas recibidas internas, de 12 :3;_:}9 Itcz:t ;i':i:a“ s aor;
Operacién Region 9 i Y : Servicios de planteles o Dependencias Externas,|10/01/2012 [19/12/2013 g ' s
e de la Informacién ; ; : Expedientes Cayetano, Mpio.
Ixmiquilpan Correspondencia hojas de control de correspondencia
- i Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.
SalsIirGEaaH De Calle ltztazihuatl No.
i o £z 11S.1 Programaciones Programaciones e informes semanales 2 107, Colonia San
mra?;og i e M Semanales de Supervisién Zona Ixmiquilpan o e Expedientes Cayetano, Mpio.
iR Pachuca de Soto, Hgo.

Cistema Estatal de Archivos
Organo Rector

Organo Rector

——— Ve

. @;ﬁ%ﬁ.@ﬂ?csso Espafia
ce Normativo 4 -)




% BACHILLERATO
- £ DEL ESTADO DE HIDALGO
IDALGO

FEREA DF TRA

A

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO;
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION [ TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

FECHAS EXTREMAS

R WAL VOLUMENES UBICACION FisicA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

Copias de oficios, circulares y tarjetas i
‘ ihu No.
8C.17  Administracion vy informativas recibidas internas, de Gl Tt ; all -
£ 5 12 107, Colonia San
Servicios de planteles o Dependencias Externas,|09/01/2012 {19/12/2013 : :
. . ’ Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia hojas de control de correspondencia
; B Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.

Subdireccién De|8C Tecnologias y Servicios
Operacion Region Sierra |de Ia Informacion

Calle Iltztazihuatl No.

Subdireccion De = 1181 Programaciones Programaciones e informes semanales 2 107, Colonia  San
Operacidn Regién Sierra FiSSupervisiona Plantales Semanales de Supervision Zona Sierra 09/01/2012 |16/12/2013 Expedientes Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.

/‘7
Sistema Esiatal de-Archivos
Oreano Rector

L
“~@fgano Rectors

SYAY

ecilia Gayosso Espana Lic. Elfas Corpefganchez /
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 71 25 13

CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

[ TRAMITE |
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2014

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FIE:I:CI “‘sl 5 EXT';EAL"’AS VOLUMENES UBICACION FiSICA
Copias de oficios, circulares y tarjetas .
Subdireccion De . . . |8C.17 Administracién y informativas recibidas internas, de Calle Itztaznhyatl Na,
g .. |8C Tecnologias y Servicios . . 13 107, Colonia San
Operacion Regidn : Servicios de planteles o Dependencias Externas,|{09/01/2012 |{11/12/2013 : :
: de la Informacién ; ; : Expedientes Cayetano, Mpio.
Tulancingo Correspondencia hojas de control de correspondencia
. L Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.
Calle Itztazihuatl No.
Subdireccion De 11S.1 Programaciones . . ;
g = - Programaciones e informes semanales 2 107, Colonia San
_I(_)[:\Ieraqono Regidn|11S Supervision a Planteles gemanglﬁs de Zona Tulancingo 09/01/2012 |16/12/2013 Expedientes Cayetano, Mpio.
ulancing s Pachuca de Soto, Hgo.

"L 1.Cé&cilia Gayosso Espana
Enlace Normativo

Sistema Estatal de Archivos|

|

Organo Rector J

-~ A
O'f i



RIDALGO

BETA D8 TEAD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL [ TRAMITE |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.part-social@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PAOLA GONZALEZ REYES

FECHAS EXTREMAS

7S Participacion Social Programas con 12/01/2012 2013

Difarenes instituciones diferentes Institituciones.

Participacion Social

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA S FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Calle Itztazihuati No.
Direccion De s o . Circulares enviadas por direccion 1 107, Colonia  San
Participacion Social 16 Legislacidn 16,9:Cirularss general 2013 20RA TS| AT Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Calle Itztazihuatl No.
Direccién De Asistencia (vacaciones,|{4C.8.1 Oficios  de . . 1 107, Colonia San
Parlicipacitn Sasil 4C Recursos Humanos descansos,  licencias,|Comision Comprobaciones de viaticos 2013 15/01/2013 116/12/2013 Expediente Cayetano, Mpio.
incapacidades, etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
Calle itztazihuatl No.
Direccién De|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico Inventarios, solicitudes y recibos de 16/01/2012 |17/10/2013 2 107, Colonia San
Participacion Social Obra Publica y Control de Insumos insumaos. Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Copias de oficios, circulares y tarjetas :
- ; ’ .. |18C.17 Administracion y informativas recibidas internas, de Calle Itztaz:hyatl ND.
Direccion De{8C Tecnologias y Servicios - . 15 107, Colonia San
sn——— . = Servicios de planteles o Dependencias Externas,|07/02/2012 (13/12/2013 : .
Participacién Social de la Informacion . . ; Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia hojas de control de correspondencia
. . Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.
Calle Itztazihuatl No.
Direccion De I s 78.2 Normatividad Informe de Comités Participacién 1 107, Colonia San
Participacion Social 18 Faticpacion Social Aplicable Social 2012. Sais012. 115/01/2018 expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
75.4 Plane Calle Itztazihuatl No.
Direccion De . - y Seguimiento a apoyos que ofrecen 23 107, Colonia  San

Expedientes

Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

Direccién De|11S  Supervisiones  al . o> Informes
P Semanales de Informes de zona por semana 2012 13/01/2012 (17/12/2012

PanWial Planteles T
Supervisién

D

1
Expediente

Calle Itztazihuatl No.
107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

Autorizé
‘ -+!‘ i
Sistema Estatal
L. 1. Cecifia Gayosso Esparia Lic. Elias Cornejo Sanchez OI‘g&l’lO R@Ct@
Enlace Normativo Director General

=
"Organo Rector

-
0"
R 8



BACHILLERATO

".’YE;JL DEL ESTADO DE HIDALGO
HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA [ CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA [CANE
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁ?ggs Ex";ﬁm""‘sl_ VOLUMENES | UBICACION FiSICA
jtiiliiocos C‘j;‘:tsrgr':;igzgz Calle: Retezihuatt Mo,
D;recmpn De Planeacion 1C Legislacién (Convenios, Bases de Acuerdos _ y _co.nvemos.. con 12/03/2010 2013 5 107, Colonia S.:an
Educativa : Dependencias, Instituciones e internos. Expedientes Cayetano, Mpio.
Colaboracion,
Pachuca de Soto, Hgo.
Acuerdos, etc.)
4C.8 Control de Calle Itztazihuatl No.
Direccion De Planeacion Asistencia (vacaciones,|4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comision Direccion de 1 107, Colonia San
Educativa 3G Reauses Hurkaras descansos, licencias,|Comision Planeacién, 2013 SHD12018: | U013 Expediente Cayetano, Mpio.
incapacidades, etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
63062?3 3 Comiies dy Calle ltztazihuatl No.
Direccidn De Planeacion|6C Recursos Materiales y A: ;S?;'i::e " Comité de Adquisiciones del 26/11/2012 |15/04/2013 1 107, Colonia San
Educativa Obra Publica A a o f!s Bachillerato del Estado Expediente Cayetano, Mpio.
FESRBRIEIOS y Pachuca de Soto, Hgo.
Servicios
8C.17 Administracion 'C?c? iasatqeasﬂcingb%r;: 1a'rr?fefn;2d8t§: Ol el
Direccion De Planeacion|{8C Tecnologias y Servicios Sefvicios d: mlanrizlesw o De Ierlldenci;s Exte,mas 09/01/2012 |19/12/2013 39 107, Colonia San
Educativa de la Informacion . pla P = Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia hojas de control de correspondencia
: e Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.
Circuito Ex-Hacienda la
y s .. (11C Planeacion, ) . . Concepcion, Lte. 17,
ggjggi‘:,"a De Planeacion|, ¢ rmacién, Evaluacion y ;;e%;no ';ggg;amas 3 i’;‘;ﬁ:'ﬁgﬁs tcnicos  partidas| g 0415011 (2211112012 & e;entes San Juan Tilcuautla,
Politicas 9 ’ P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Solicitudes Respuestas e Calle Itztazihuatl No.
Direccién De Planeacion|12C Transparencia y[12C.6  Solicitud de Tratissarondi Y : pgss a  lal12/01/2012 |05/12/2013 2 107, Colonia  San
Educativa Acceso a la Informacion Acceso a la Informacidn P . 5 _y CoRSR Expedientes Cayetano, Mpio.
Informacién Piblica Gubernamental.
Pachuca de Soto, Hgo.

Sistema Estatal de Archivos
Oraano Recror

,, -
2Cilia Gay

LT Cae osseEspana Lic.
rmativo

070



- BACHILLERATO
ok . DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA [ TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA

Circuito Ex-Hacienda la
Direccion De Planeacién|12S Procesos de la Junta de{12S.1 Juntas de Carpetas Junta de Gobierno, Sesiones 8 GORBEPCOn, I..te. 1%
Educativa GOBIEG Gobi Crdiriari Ordinarias 20/03/2012 |10/12/2013 Expedientes San Juan Tilcuautla,
i obierno inarias rdinarias. p Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Direccion De Planeacion|128 Procesos de la Junta de 16208b.i2mo Juniag de Carpetas  Juntas de  Gobierno, 11/01/2012 1111172013 10 g::cegzn::, Ttlt:dau:lzl
Educativa Gobierno Sesiones Extraordinarias. Expedientes X

Extraordinarias Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
128.3 Juntas de Circuito Ex-Hacienda la
Direccion De Planeacion|12S Procesos de la Junta de Sl Actas Junta de Gobierno Ordinarias y 11/01/2012 |10112/2013 3 Concepcion, Lte. 17,

Educativa Gobierno - Extraordinarias. Expedientes San Juan Tilcuautia,
Extraordinarias . .

: : Circuito Ex-Hacienda la
Convocatorias  enviadas a  los Concepcién, Lte. 17
Direccién De Planeacion|12S Procesos de la Junta de{12S.4  Convocatorias Consejeros de las Juntas de Gobierno 2 B agg .

: . ) s C 28/02/2012 |09/12/2013 : San Juan Tilcuautla,
Educativa Gobierno Juntas de Gobierno Ordinarias y Extraordinarias que se Expedientes Mpio. de San Agustin

llevan a cabo en la Dependencia. -
Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

L. iCecilia Gayosso Espana
Enlace Normativo




\ BACHILLERATO

L DEL ESTADO DE HIDALGO
HIRALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO . TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREOQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁfggs 2.3, ':ﬁms VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
; - ; o Concepci6n, Lte. 17,
SHbdireccion pelbC Reursos. Mteneles Wgs 1 iinuisiviones Solicitudes ~ de  compras  de|. 00015 |07/10/2013 - San Juan Tilcuautla,
Informatica Obra Publica consumibles de cémputo y actas Expedientes E .
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
Circuito Ex-Hacienda la
Subdireccion De|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico Inventarios, solicitudes y recibos de 3 Gancepclon, I.'te' 17;
: s ; 25/01/2012 {11/12/2013 . San Juan Tilcuautla,
Informatica Obra Publica y Control de Insumos insumos. Expedientes - .
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
7C.8 Servicios: e Circuito Ex-Hacienda la
Subdireccitn De Tei.efonia Telefonia Solicitudes y recibos de ervicios de 2 Concepcién, Lte. 17,
; 7C Servicios Generales ! . Telefonia, Telefonia Celular y Radio|18/01/2012 |03/12/2013 ; San Juan Tilcuautla,
Informatica Celular y Radio i Expedientes .
S Localizacion Mpio. de San Agustin
Localizacion 2
Tlaxiaca.
Circuito Ex-Hacienda la
. . Concepcién, Lte. 17,
Subdirc’acfc:on De 7C Servicios Generales 13 C_ontrol de Solicitud de Prestamo de Vehiculo 09/01/2012 |05/12/2012 1. San Juan Tilcuautla,
Informaética Parque Vehicular Expediente ; -
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
Circuito Ex-Hacienda la
> o Concepcidn, Lte. 17,
Supdirsecion Del7c servicios Generales  |/C14  Vales  de Solicitud de Combustible 2013 10/01/2013 |12/12/2013 1 San Juan Tilcuautla,
Informatica Combustible Expediente £ -
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
8C.3 Desarrollo de(8C.3.1 Mantenimiento a o .
Redes Comunicativas|Laboratorios de Circuito Ex-Hacienda la
Subdireccion De|8C Tecnologias y Servicios|d€ voz y Datos Planteles 29 Conespoin.. Lie.. 17,
At e 0 01/01/2008 2013 : San Juan Tilcuautla,
Informatica de la Informacion 8C.6 Desarrollo  de[8C.6.1 Mantenimiento a Expedientes |0, de San Agustin
Redes Comunicativas|Laboratorios de Tlaxiaca.
am— de voz y Datos Planteles
A

Sistema Estatal de Archivog

FAS 2P
¥

7 S Orgato Rector

(
L-\LC:-EEEELMSSO Espana
nlace Normativo
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01771712513
CORREO ELECTRONICO; dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2014

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fli‘l:;‘:,s Exn:ms VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Dictamenes de reparacion y Circuito Ex-Hacienda la
. . " .. 18C.13 Control y|8C.13.1 Diagnéstico dellactualizacién de equipos de cémputo, Concepcidn, Lte. 17,
Subd
g 1recfc:6n BEies Tecnoiog:eF ¥ Sefvicios Desarrollo del Parque|Parque Informéatico de|formatos de recepcion y entrega de|01/01/2012 {12/12/2013 4§ San Juan Tilcuautia,
Informética de la Informacion o ; . Expedientes . £
Informaético Planteles equipos de computo para reparacion o Mpio. de San Agustin
ensamble. Tlaxiaca.
Circuito Ex-Hacienda la
. . ; .. |8C.13 Control y|8C.13.2 Diagndstico del Concepcidn, Lte. 17,
Subd
Libslireceidn DefdC Teenologias:y- Servicionln, covais dsl PamjuelPamue Infarmdtico ‘en 05/11/2012 |28/10/2013 2 San Juan Tilcuautia,
Informatica de la Informacion T . = Expedientes . ’
Informatico Direccién General Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Copias de oficios, circulares y tarjetas Circuito Ex-Hacienda la
. - " .. |8C.17 Administracién y informativas recibidas internas, de Concepcion, Lte, 17,
Subd !
“ |rgq;mn Rejac Tecnologle_ns y ‘Senvicios Servicios de planteles o Dependencias Externas,[12/01/2012 [18/12/2013 g San Juan Tilcuautla,
Informatica de la Informacién . X . Expedientes . .
Correspondencia hojas de control de correspondencia Mpio. de San Agustin
enviada y recibida de planteles. Tlaxiaca.

t\. Cecilia Bayosso Espafa
nlace Normativo

Organo Rector

Sistema Estatal de Archévos[




Xk
HIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁfgf Ex";ﬂ:ts VOLUMENES UBICACION FiSICA
) Calle ltztazihuatl No.
Departamento de|3C Programacion,|3C.6 Registro .
Programacion y|Organizacién y|Programatico de Reporte del gasto anual de Recursoln, nyon1n | 2013 - 1074, Caloala:  -3an
Presupuesto Presupuestacion Proyectos Especiales Fegorsl Expetienes Cayetang, apis:
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento de|3C Programacién, ; Concepcién, Lte. 17,
Programacién y|Organizacién y 20.7 ti APrU?ramas Eoculmentos del Frogmma: Operativo 10/01/2011 2013 E 1‘5 t San  Juan Tilcuautla,
Presupuesto Presupuestacion SO ANUAES Ll Spedientes Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento de|3C Programacion,|3C.19 Analisis 1 Concepcién, Lte. 17,
Programacion y|Organizacion y|Financiero y Dictamen de Estados Financieros 2011|17/05/2012 |17/05/2012 ’ San Juan Tilcuautla,
Presupuesto Presu tacion Pres stal Fxpediente: Mpio. de San Agustin
p pues resupue p g
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento de(3C Programacion,|3C.20 Evaluacion y T Ta— . —_ 2 Concepcién, Lte. 17,
Programacién y|Organizacién y|Control del Ejercicio i G SUVE P J 22/04/2013 2013 s San Juan Tilcuautla,
Presupuesto Presupuestacion Presupuestal seguimiente:al gasta:prasupuestal Expedientes Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento de s Concepcion, Lte. 17,
Programacitn y lgtcivﬁ‘;g::',:ﬁl@:g”"”a d€|10¢.3 Auditoria Dictamen de Estados Financieros 2012{03/12/2012 |28/02/2013 Expe;ieme san Juan Tilcuautla,
Presupuesto Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento de{11C Planeacion, 11C.7 Programas a Expediente Técnico de la Adquisicion 1 Concepcién, Lte. 17,
Programacion y|Informacién, Evaluacién vy Med-iano Plazo de dos Vehiculos y Mantenimiento del|20/03/2012 |08/06/2012 Expediente San Juan Tilcuautla,
Presupuesto Politicas Parque Vehicular 2012 Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

ace Normativo

Cecilia Gayosso Espana

Sistema Estata] de Archivos
Organo Rector




s

HIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 77171 2513
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

[ TRAMITE ]

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

X

FECHA DE

EMISION: 10/05/2014

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA D = VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Calle ltztazihuatl No.
Departamento De Asistencia (vacaciones,|4C.8.1 Oficios de y s i 1 107, Colonia San
Estadistica Y Evaluacién A Rechnsos Humanes descansos, licencias,|Comision el LSS SIS, 115/11/2018 Expediente Cayetano, Mpio.
incapacidades, etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
Departamento De|6C Recursos Materiales y[6C.18 Inventario Fisico Inventarios, solicitudes y recibos de 18/01/2012 |08/11/2013 2 107, Colonia San
Estadistica Y Evaluaciéon [Obra Piblica y Control de Insumos insumos. Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Relacion de Expedientes que se <alle @teeihus Mo,
Departamento De|8C Tecnologias y Servicios|8C.16 Administracién y Er?c?Jentra en P Archivoq enlosio7/2012 |o3/07/2012 1 107, Colonia San
Estadistica Y Evaluacién |de la Informaci6n Servicios de Archivo P Expediente Cayetano, Mpio.
neensdson Pachuca de Soto, Hgo.
8C.17 Administracion fuitiitves ectie: |, e Galle iiztazihuatl - No.
DaparAamento Del8C: Teonologias: y-Serviclas| oo oo oo sles, o Bependencias. Exsius.|emione: renizar 4 5. Goloma  an
Estadistica Y Evaluacién |de la Informacién . - o o Expedientes Cayetano, Mpio
Correspondencia hojas de control de comespondencia
. S Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.
11¢ Planeacién 11C.11  Capacitacion, Calle Itztazihuatl No.
Departamento De . .. '|Produccién y Difusion Estadistica de Bibliotecas, Estadistica 4 107, Colonia San
Estadistica Y Evaluacién Infqrmac:on, Evaluacion. y de Informacion Basica 911, etc. RS [aaIEi Expedientes Cayetano, Mpio.
Politicas . T
Estadistica Pachuca de Soto, Hgo.
11¢ T Calle Hztazihuatl No.
Departamento De - St - Indicadores Basicos, estadisticas de 8 107, Colonia San
Estadistica Y Evaluacion Inqunacton, Exalsipgion yrivc.yinicaiores indice de reprobacion SWRLEONE: | TGHAE013 Expedientes Cayetano, Mpio.
Politicas
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda fa
Departamento De[8S Registro y Control|8S.4 Claves de Centros|8S.4.1 Planteles|Claves de centros de trabajo de 2 . I.'te' 17,
Estadistica Y Evaluacién |Escolar de Trabajo Activos planteles activos 12/02/2008 2013 Expedientes San sluas  Todauts
‘ Mpio. de San Agustin
£ ) Tlaxiaca

i ayosso Espana
nlace Normativo

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

CLd



5, BACHILLERATO
ok DEL ESTADO DE HIDALGO

el
RIDALGO

7

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA [ TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTARNEDA PATINO

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA 5 lif;‘;s E“::ﬁ:\ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
— Hacienda |
8S.4.2 Planteles ggﬁzg; CFO’; Haﬁ';" e
Departamento Del8S Registro y Control|8S.4 Claves de Centros|Transferidos a Otros|Notificaciones de movimientos en el 12/05/2008 2013 2 San Juan' Tilmiautla'
Estadistica Y Evaluacién |Escolar de Trabajo Subsistemas Catalogo de Centros de Trabajo. Expedientes : =
Educati Mpio. de San Agustin
ucativos Tlaxiaca
Calle ltztazihuatl No.
Departamento De Padrén de Becas Estatales que se 8 107, Colonia San
Estadistica Y Evaluacion RS Becas 9511 Becas Estatales ofrecen a los alumnos. SRiCtaRe Lk Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Néminas, padrones y documentacion froe N e
Departamento De ! 5 107, Colonia San
Estadistica Y Evaluacion 9S Becas 9S.2 Becas Federales c;;;ze as}e genera con las Becas|28/03/2012 2013 Expedientes Cayetano, Mpio.
TS Pachuca de Soto, Hgo.

Aigorizh Sistema Estatal de Archivos
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3 BACHILLERATO
%ok DEL ESTADO DE HIDALGO

HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
1C.10 Instrumentos Circuito Ex-Hacienda la
Juridicos Consensuales . Concepcion, Lte. 17,
g:g’;gfme“m OB: Controtl. s~ | eqisiacion (Convenios, Bases de g‘;“‘;’ndd":nciasVmstmf;g‘!’;g'zsimemz‘;” 02/03/2011 |11/04/2011 o e:i.iente San Juan Tilcuautla,
Colaboracion, P ' i P Mpio. de San Agustin
Acuerdos, etc.) Tlaxiaca
Calle Itztazihuatl No.
Departamento De Control|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico Inventarios, solicitudes y recibos de 10/02/2012 |20/09/2013 2 107, Colonia San
Escolar Obra Pliblica y Control de Insumos insumos. Expedientes Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.

Copias de oficios, circulares y tarjetas Cails liztazibustl No.

. . . |8C.17 Administracién y informativas recibidas internas, de :
Departamento De Control|8C Tecnologias y Servicios - : y 68 107, Colonia San
= sodlar d I Inforrnacisn Servicios _ de pia_nteles o Dependencias Externa_s, 11/01/2012 |19/12/2013 Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia hojas de control de correspondencia
5 25 Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.
10C.15.3 Actas Entrega ggﬁzgocﬁ;'—'aﬂiﬂdai ;a
Departamento De Control{10C Control de Auditoria de[10C.15 Actas Entrega|Recepcion de|Actas de entrega recepcion: 1 FOIH;. B :
- o = ; ! 14/08/2012 |03/12/2012 . San Juan Tilcuautia,
Escolar Actividades Publicas Recepcion Transferencia de|transferencia de planteles Expediente . .
Planteles Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De Control|8S Registro y Control{8S.3 Expedientes de Documentos personales de los 5278 Goncapcion, I_.te. 17,
Escolar Escolar alumnos alumnos Ll o5 Electénicos San dudn  Tiicuaids,
’ Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. . Concepcién, Lte. 17,
Departamento De Control|8S Registro y  Control - Reporte de matricula escolar por 5 o
Escolir Escolar 8S.5 Matricula Escolar periodo 21/01/2012 |14/12/2013 Expedionies San Juan Tilcuautla,

Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 2513
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

[ TRAMITE |
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2014

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F::‘f(;gs E"T?ﬂts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
88.7 Registro de ggsggoci);HaE:tznda1!’a
Departamento De Control|8S Registro y Control{Formatos de Registro de Formatos de Certificados 08/01/2009 |01/08/2012 2 San Fjuan, Tilcﬁautlal
Escolar Escolar Certificados ante SEP Ante SEP Federal 2009 y 2012. Expedientes ; 5
Mpio. de San Agustin
Federal. :
El'axmtcaE Hacienda |
- ircuito Ex-Hacienda la
8S5.8 Registro de . . .
y : Registro de Coordinadores ante Concepcion, Lte. 17,
D 1t t
cpangerdo De-CantrollbS.  Regiswe: 3 ConbiljCoondinaderes: s Gobierno del Estado de Hidalgo de los|02/04/2008 | 2013 - San Juan Tilcuautla,
Escolar Escolar Planteles ante Gobierno afios 2008, 2010 y 2012 Expedientes Mpio. de San Agustin
del Estado de Hidalgo. e IRLY P 9
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De Control|8S Registro y Control|8S.9 Libro de Registro 89,1 Ce:l’uﬁcados Libro de registro de los certificados 3 Canepcion, I__te. 1%,
it Totales, Parciales vy : 25/06/2009 |24/10/2012 : San Juan Tilcuautla,
Escolar Escolar de Certificados totales, parciales y cancelados 2012. Expedientes 3 :
Cancelados Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. . : 88.9.2 Certificados - ; Concepcioén, Lte. 17,
Departamento De Control}8S Registro y Control|8S5.9 Lllbl'O de Registro Duplicados Tolifes, Certificacos Duplicados Cancelados 10/02/2012 |12/09/2012 1. San Juan Tilcuautia
Escolar Escolar de Certificados : 2012 Expediente . .
Parciales y Cancelados Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
[ \ Circuito Ex-Hacienda la
; 85.10  Copias de @ X Concepcion, Lte. 17,
Departamento De Control = 10. ; - ; ==
Esé’olgf B Hie, Conin zi’colgeg's“o y Controll e irdados de $§t;&; Certificados) 5 i de Certificados Totales emitidos |20/06/2008 |17/06/2013 E> e:ientes San Juan Tilcuautla,
Estudios Emitidos P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
; 8S.10 Copias de . h - . Concepcion, Lte. 17,
it
g:g;afmento De Control gzco[;eglﬂm y  Control Certifidados de girl i[;is Certificados g:&?jos de Cerlificados Parciales 17/01/2008 |11/12/2013 cors ;emes San Jusi  Tilcuauta,
Estudios Emitidos P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. 8S.10 Copias de - ; - ’ Concepcién, Lte. 17,
D rt t ) .
E:s;afmen o De Control zicmzeglstro y Control Certifidados da gE:JﬁO.canos Certificados g;;i)tiizosde certificados  duplicados 08/01/2008 118/12/2013 . e:iemes San Juan Tilcuautla,
/“J/_ Estudios Emitidos P P Mpio. de San Agustin
y . ’ Tlaxjaca
Myitorizd /// '
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BACHILLERATO

i~
}_t,,;}‘_ DEL ESTADO DE HIDALGO
HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA [ TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA I
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fons E’m:im’"“s VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
: 8s.11 Certificados . - ; Concepcién, Lte. 17,
= ORI 1 gfcoliegmm y  Controll e o ncelados  Totales, %‘:l‘g ggmif:;f'cgiofic;i’;ce'ad°s‘ 03/0412008 [20110/2013 | 1 |san Juan Tilcuautl,
Parciales y Duplicados ' ¥EMp ’ P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
5. (Q Concepcion, Lte. 17,
Departamento De Control|8S Registro y Control|8S.12 Actas de Actas de caliificaciones de alumnos Expedientes -
- - 08/01/2013 |14/12/2013 San Juan Tilcuautia,
Escolar Escolar Calificaciones que son emitidas por los planteles. 43 | v S\ : "
, Mpio. de San Agustin
Electronicos .
Tlaxiaca
- Calle Itztazihuatl No.
Departamento De Control|8S Registro y Control Gela  Teansity- de 85.13.1 Revalidacién y|Transito y Portabilidad 2013: 1 107 Colonia San
Escolar Escolar ﬁ\lurEngogl ¥ ponabilidad Equivalencias Revalidaciones y Equivalencias PRieRaes: [CsS Expediente Cayetano, Mpio.
e Pachuca de Soto, Hgo.
8513 Transito  de Documentos que se generan en el Calle ltztazihuatl No.
Departamento De Control|8S Registro y Control|, = gic 85.13.2 proceso de convalidacién de alumnos 1 107, Colonia San
Escolar Escolar Qéugsl:ﬁzioys Portablidad Convalidaciones que solicita ingreso al Bachillerato del i Expediente Cayetano, Mpio.
Estado de Hidalgo. Pachuca de Soto, Hgo.

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fif;?,s EXTI;:;R:\:S VOLUMENES UBICACION FiSICA
Calle ltztazihuatl No.
; : i = : s 2C.8 Juicios Contra la Actuaciones sobre juicios gque se hacen 2 107,Colonia San
Direccion Administrativa |2C Asuntos Juridicos Dependencia a la Dependencia. 07/01/2010 |16/06/2010 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Calle ltztazihuatl No.
. = i : Asistencia (vacaciones,[4C.8.1 Oficios  de|Copias de oficios de comision de 1 107,Colonia San
Dipeccion Admigistrativa. |4C Recursts Humanos descansos, licencias,|{Comisién la Direccion Administrativa 10/01/2013. 126/00/2013 Expediente Cayetano, Mpio.
incapacidades, etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
Copias de oficios, circulares y tarjetas ; I N
8C Tecnologias v Servicios 8C.17 Administracion y informativas recibidas internas, de 18 ?:;,Iecmgrz;:zmuat Saoﬁ
Direccién Administrativa gas y Servicios de planteles o Dependencias Externas,|{09/01/2012 (19/12/2013 - ' :
de la Informacion . ] : Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia hojas de control de correspondencia
: o Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.
il
el Sistema Estatal de Archivos
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BACHILLERATO

R |
Yok DEL ESTADO DE HIDALGO
HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA [ CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA D
TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREOQO ELECTRONICO: dir. administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

FECHAS EXTREMAS

INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FISICA

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
1C.4 Resoluciones San Juan Tilcuautla,
. . Mpio. de San Agustin
gzgigi?li?inciems - 1 Legistacion S:;(:zgl:sn Zsla dec:):nde:t(z’igﬂlcms i 08/01/2008 1117122013 Expejj?enles Tlaxiacy.

Calle Itztazihuatl No.
107,Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
1C.5 Periddico Oficial Concepcién, Lte. 17,
del Estado San Juan Tilcuautia,

(publicaciones en el) Mpio. de San Agustin

Departamento De . 5 Publicaciones hechas en el Periddico 6 :
; ; 1C Legislacion s 31/12/2008 |31/12/2013 § Tlaxiaca.
Recursos Financieros Oficial del Estado. Expedientes Calle Itztazihuatl No.

107 Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
=y Concepcién, Lte. 17,
D ceroe | 4C Recursos Humanos |45 Nomina de Pago Pension Alimenticia 2012 09012012 (31122012 | b [San Juan Tilcuautia
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Departamento De Movimientos relacionados con la 2013 95 Wi e AR AgHe

. " 5C Recursos Financieros 5C.4 Ingresos ; " g 12/01/2012 N Tlaxiaca.
Recursos Financieros captacion de ingresas propios. Expedientes Calle Wztazihuatl No.

107 ,Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

1C.11 Resoluciones

1C.13 Periddico Oficial
del Estado
(publicaciones en el)

Sistema Estatal de Archivos
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- BACHILLERATO
Yok DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA [ TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

FECHAS EXTREMAS . z :
INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FISICA
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
: e " : Mpio. de San Agustin
gzgjgzrs"‘;?;‘;ncieros De|5¢ Recursos Financieros  |5C.5 Libros Contables ggﬁillfg’g‘o%“’bac‘°"es 3’3:;2‘;2 de personal administrativo ¥i,4/04/9012 3111212013 Expefj?emes Tlaxiaca.
Calle Itztazihuatl No.
107 ,Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
5C.18 Registro y Comprobaciones cuenta Estatal 35 Mpio. de San Agustin
5C Recursos Financieros Control de Pélizas de|5C.18.1 Cuenta Estatal |(materiales y suministros, asi como|10/01/2011 2013 : Tlaxiaca.
ok Expedientes )
Egresos servicios generales) Calle Itztazihuatl No.
107,Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

Departamento De
Recursos Financieros

5C.18 Registro y

g:girr;ir:f;?r:oancier% Pe 5C Recursos Financieros Control de Pdlizas de Isnc;.rlaifs Pr(;;i?)rsna L Ef(:;ﬁz e cheques 98 IngmRsos 02/01/2012 120/12/2013 Expel!?entes Tlaxiaca. _
Egresos Calle Itztazihuatl No.
107,Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto. Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
g:gjrr;ir:‘;?r:(;nciems & 5C Recursos Financieros 5C.19 Pédlizas de Diario fn(;rz‘:-:s pr(;:g:a de Polizas cheque Ingresos Propios 10/01/2011 |{31/12/2011 Expe::l?enles ggﬁ:ﬂjla M?)?oﬁ

Pachuca de Soto, Hgo.

/P Qistema Estatal de Archivos
7
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BACHILLERATO

f’?tfg DEL ESTADO DE HIDALGO
HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F;?;gs EXTF::IE::?-S VOLUMENES UBICACION FisSiCA
Circuito Ex-Hacienda la
- - - Concepcion, Lte. 17,
Departamento De ; ; 5C.22 Control de|5C.22.1 Relacién de|Relacibn de cheques emitidos vy 2 ™
Recursos Financieros 5C-Recursos:Financiems Cheques Cheques Emitidos cancelados 2012 y 2013, 10012012 2013 Expedientes o S, T

Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
o & . o Concepci6én, Lte. 17,
DDA reros | C Recursos Financieros (2022 Contr! de|5=-222 Movimiento el Reepalct i oo O© MOMIna AN%%\ 4410112012 311202013 | s |san Juan Tiluautia,
& 4 ) p Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De 5C.24 Estados Estados Financieros correspondientes 33 Concepcién, Lte. 17,

N ’ 5C Recursos Financieros : ; 01/01/2012 |31/12/2013 . San Juan Tilcuautla,
Recursos Financieros Financieros a los meses de los afos 2012 y 2013. Expedientes Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

Constancias de Retenciones del ISR ggﬁﬁ:gci’;‘“aﬁ';"da#fa

D oros | 5C Recursos Financieros e e frﬁﬁiae‘;‘}sme"c'é“ de gg;;;rggfgm'e“m y Honorarios afios| g 4/5012 |01/01/2013 Expe;emes san Juan Tilcuautla,
’ Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la

Concepcién, Lte. 17,

Departamento De|6C Recursos Materiales y 1

. . i 6C.6 Contratos Contratos de Servicios 2013 07/01/2013 |31/12/2013 . San Juan Tilcuautla,

Recursos Financieros Obra Publica Expedientes Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la

. .. |8C.17 Administracién y Copias de oficios, circulares y tarjetas Concepcién, Lte. 17,

gzgif;':i?;znciems e gg l;r?:f';‘;'rﬁgﬁgny Servicios| servicios de informativas recibidas internas, de|25/10/2012 [19/12/2013 ExpeZiiTEmes San Juan Tilcuautla,

Correspondencia planteles o Dependencias Externas. Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

>y

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

e o T T
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BACHILLERATO

'F?i;f‘_ DEL ESTADO DE HIDALGO
HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA [ TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMIGILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F:;(I:;gs Ex":ﬁl':ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Guia para la integracion y Rendicion Circuito Ex-Hacienda la
T 10C.1 Disposiciones en de los Informes de Avances de Gestion Concepcién, Lte. 17,
g:gs;ir:;?égnciems O ;2ﬁv%:gt;§'§:bﬁ‘c:d;t°r'a 9| Materia de Control y Financiera y Cuenta Pablica de las|31/03/2012 |31/03/2013 Ex e;entes San Juan Tilcuautla,
Auditoria Entidades Paraestatales y Organismos P Mpio. de San Agustin
Autonomos 2012 y 2013. Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
B Dictamen de Auditoria Concepcién, Lte. 17,
gzgﬁgz?i?r:(;ncieros R Lgﬁvic;(;ggl; .ebﬁ‘cl;d;m"a de 10C.3 Auditoria correspondientes a los ejercicios 2012|28/02/2012 2013 Ex e;ientes San Juan Tilcuautla,
o y 2013, P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
o o Reportes de las observaciones de Concepcion, Lte. 17,
ggssgi?(;?rtlgncieros & Lgtci:vi(;c;gl;?:fbﬁéjatm”a an ;?J%rgs ; e‘gi;;ggz e rubros especificos correspondientes a{01/01/2012 [03/12/2013 Ex ec?ientes San Juan Tilcuautla,
P los afios 2012 y 2013. P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
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BACHILLERATO
ot DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA i = VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.1 Expediente Unico "l%} Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De de Personal Documentos personales de docentes y 490 Concepcitn, Lte. 17,
Desarrollo De Personal | +C Recursos Humanos . i | de Direccion G | 05/08/1994 2013 Exiodieites San Juan Tilcuautla,
0 4C.3 Expediente Unico personal de Lireccion General. PO Mpio. de San Agustin

de Personal Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la
Concepci6n, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,

4C.4 Registro y Control Mpio. de San Agustin

Departamento De Control de presupuestos y plazas del 2

Desarrollo De Personal 4C: Reicarsos Hamanos gtleaza;’resupuestos y personal docente y administativo. 190142012 (3920201 Expedientes Egl)l(tleac.‘il.zlazihuatl No.
107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
4C.5 Filiaciones al Calle Itztazihuatl No.
Departamento De ISSSTE Filiaciones, pagos, descuentos de 36 107, Colonia  San
Desarrollo De Personal 45 Reoursas Humenes 4C.15 Filiaciones al plantilla docente y administrativa. up1Eoes 2013 Expedientes Cayetano, Mpio.
ISSSTE Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautia,
i Solicitudes de pagos, tabuladores de Mpio. de San Agustin
Bzgzgilr::)egt:}:’ersonalm 4C Recursos Humanos 3{:;’622:‘;?& de Fago sueldos de personal docente y|01/01/2012 2013 Expec?ienles Tlaxiaca. _
administrativo. Calie Itztazihuatl No.
107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
h e [s]

¢ Validé

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

ac® Normativo




BACHILLERATO

e

$o4 DEL ESTADO DE HIDALGO
AIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Flif;gs Exrgﬁmts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
4C.6 Control de
Prestaciones en Materia
Econémica (SAR,
PERUIOR, s (Psaig?em: ede algzg?rgozzfa glmRe;Sir/z;[;e Galle; Kzimeihuat Mo
Departamento De . ! 7 107, Colonia San
Desarrollo De Personal 4C Recursos Humanos ;?rzrg;sgondlentes a los afios del 2008(11/03/2008 |28/12/2013 Expedientes Cayetano, Mpio.
' Pachuca de Soto, Hgo.
4C .18 Control de
Prestaciones en Materia
Econémica (SAR,
Seguros, etc.)
Calle Itztazihuatl No.
Departamento De 4C.6 Reclutamiento y Convocatorias, propuestas y resultados 8 107, Colonia San
Desarrollo De Personal 4G Recursos:Hlumanes Seleccion de Personal para contratacion de persona docente. QRDTENIZ: | 161122003 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 - Control  de ggs‘;ggc;’:"'aaznda1'f
Departamento De 46 HeoursosHumanos Asistencia (vac_acioqes, 4C.8:1” Oficios  de O_ﬁczos?'de Comisién de personal de 07/01/2013 |19/12/2013 4 A
Desarrollo De Personal descansos, licencias,|Comisién Direccién General y planteles. Expedientes ; "
incapacidades, etc.) Mpio. de San Agustin
P P Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
4C.8  Control  de San: Juan  Theuaulis,
Departamento De Asistencia (vacacione Pases de salida de ersonal 8 Mpio, de ‘San Agosin
P 4C Recursos Humanos a (vacaciones, |, g » pases de Salida = 5 P 09/01/2012 |18/12/2013 . Tlaxiaca.
Desarrollo De Personal descansos,  licencias, administrativo Expedientes g
: Giades. ot Calle Itztazihuatl No.
L s N 107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
— ” Pachuca de Soto, Hgo.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO, VALENTIN SIMON SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F;‘l’;gs Exrﬁms VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcién, Lte. 17,
. - San Juan Tilcuautla,
4C.8 Control de Tarjetas de registro y control de ) :
; ’ ; . . : Mpio. de San Agustin
Departamento De Asistencia (vacaciones,|4C.8.3 Tarjetas de|asistencia del personal, de las areas 2 5
4C Recursos Humanos . . . i 7 : 01/01/2012 }31/12/2013 ) Tlaxiaca.
Desarrollo De Personal descansos, licencias, |Asistencia que conforman la DireccionGeneral, Expedientes .
incapacidades, etc.) 2012 Calle Itztazihuatl No.
MERPRGIERRRS, B 107, Colonia  San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla
4C.8 Control de W : " e
= : y : Reporte de incidencias de Planteles Mpio. de San Agustin
s Del o Recursos Humanos | /\Sistencia (vacaciones,|4C.8.4  Listas —de| ., ocnondientes a los afios 2012 y|01/01/2012 | 2013 =7 Tlaxiaca.
Desarrollo De Personal descansos, licencias,|Asistencia Docente Expedientes :
haanacidades. o 2013 Calle Hztazihuatl No.
INCApa + €tC) 107, Colonia  San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
4C.21 Servicios Programa de servicios sociales y s i_E’x-Hamenda -
Departamento De Sociales, Culturales, de solicitudes de crédito de Personal 2 Gonception, Lte: 17,
P 4C Recursos Humanos s, e e, - 27/02/2013 |20/11/2013 s San Juan Tilcuautia,
Desarrollo De Personal Seguridad e Higiene en Administrativo y  Docente ante Expedientes Mpio. de San Agustin
el Trabajo FONACOT, 2013 plo. 9
Tlaxiaca
. ) G i ;
o WO De 4C.26 Expedicion de Oficios de solicitudes y envios de 2 1;.';6 ”étjzl:i:aﬂ g:n
P 4C Recursos Humanos Constancias y credenciales de identificacion 24/05/2012 |16/10/2013 ; E h
Desarrollo De Personal &radeticialon laboral del personal afios 2012 y 2013 Expedientes Cayetano, Mpio.
regenci P y Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
Departamento De|6C Recursos Materiales y|{6C.18 Inventario Fisico Lo \ 1 107, Colonia San
Desarrollo De Personal  [Obra Publica y Control de Insumos Solesng] CoIrsuus 2012 SRRrH20NE [TeNPIaUES Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
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BACHILLERATO

js‘:,:}‘_‘ DEL ESTADO DE HIDALGO
HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCIGN, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
; .. |8C.17 Administracion y Copias de oficios y tarjetas Mpio. de San Agustin
Departament De|l8C T - . . oy . A
DZ§:nglloelgeoPemonal edgla ?:%c;zigzny Servicios Servicios de informativas recibidas internas, de|09/01/2012 |19/12/2013 Ex fjisentes Tlaxiaca.
Correspondencia planteles o Dependencias Externas. e Calle ltztazihuatl No.

107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin

Notificaciones de movimiento de
Departamento De|10C Control de Auditoria de{10C.11 personal y Solicitudes de constancias 4

Dasamolio B Pefsonal | |Adtividades Pablitas Responsabilidades de noinhabilitacion ante la Secretaria| |~ 02 2012 |28/11/2013 Expedientes | odaca.
de Contraloria Calle Itztazihuatl No.
& 107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hago.
ﬂ o

Autorixd J .
3 A . Qistema Estatal de Archivos
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’ BACHILLERATO
Bk DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA e FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
2C.4 |Interposicion de
Departamento De ﬁgcﬁ;?gtsrativos Documentos  para  modificacion, - ?;_i,'e Héi;le:i:a“ gaoﬁ
Recursos Materiales Y|2C Asuntos Juridicos 20”1]1 T — 3 revocacion o invalidacion de una|14/03/2008 |04/08/2011 — Ca !etano Mpio
Servicios Generales =11 HUSIPASIcIon. a6 resolucién administrativa. P y ' Pi:
Recursos Pachuca de Soto, Hgo.

Administrativos.

Circuito Ex-Hacienda la

Departamento De 5C.17 Registro vy Concepcion, Lte. 17,

Recursos Materiales Y|5C Recursos Financieros  |Control de Pélizas de g%;;; ag“e"ta Gulas ﬁzfl'tz‘;e:e entrega de cuademillos al 4 45011 [17/08/2011 5 edz'entes San Juan Tilcuautla,

Servicios Generales Ingresos P pedi Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Departamento De Licitaciones (iblicas ara &\Oﬁ\\ Calle Itztazihuatl  No.

6C Recursos Materiales y P P 107, Colonia San

Recursos Materiales Y 6C.3 Licitaciones adquisiciones y  contrataciobn de|29/11/2012 [12/12/2013

Servicios Generales ChegPabiion servicios afios 2012 y 2013. Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle |Itztazihuatl No.
Departamento De . i .
Recursos Materiales Y|oC Recursos Materiales y\qe 4 aqauisiciones Facturas de compras directas y Por\yq4/5012 [19/12/2013 8 e, Colena  San
e Obra Piblica licitacion afios 2012 y 2013. Expedientes Cayetano, Mpio.
Servicios Generales
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Departamento De g Contratos de donacion de bienes Mpio. de San Agustin
Recursos Materiales Yg%;:g;:}i? Materiales Ylecs Contratos muebles e inmuebles, contratos de}24/01/2012 |08/10/2013 Ex el?entes Tlaxiaca.
Servicios Generales comodato P Calle itztazihuatl No.
107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto. Hao
bepariaments De 6C Recursos Materiales PHQQS ;j 5 P?llizast - SEQUFF,O i 1 (1:Oa7lfle “étoalg:i:an SNaon‘
Recursos Materiales Y e Yl6c.7 seguros y Fianzas camionstas oyolae ¥ = TAMGUSowamote [217112012 . ’ ;
Servici Obra Publica Vehicular, tenencias y verificaciones Expediente Cayetano, Mpio.
ervicios Gener. Duang
/ﬁf" 7 2012 T Pachuca de Soto, Hgo.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE

EMISION: 10/05/2014

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fi?;f;s Ex“:ﬁ::ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
—— e T Calle itztazihuatl No.
: 6C Recursos Materiales y : Pago de arrendamientos de almacen y 3 107, Colonia  San
z:f\:zzsig: Gia;:;:;es Y. Obra Publica R hmendamicrios oficinas 2012 y 2013. SN2 |02t Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
R Calle ltztazihuatl No.
Depanamanto ; Do 6C Recursos Materiales y GG 1T veniaiio I'-::smo Resguardos e inventarios fisicos de 38 107, Colonia San
Recursos Materiales Y o y Control de Bienes g 31/01/2012 2013 . .
Soritios Gencrales Obra Publica Milakies bienes muebles Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Departamento De Calle ltztazihuatl No.
Rociisos Mileiales YSC Res:ur_sos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico _tnventarsos, solicitudes y recibos de 09/01/2012 |18/12/2013 31 107, Colonia S.an
Serviclos Generales Obra Publica y Control de Insumos insumos. Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
6C.23 Comités y Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De . Subcomités de g - Concepcién, Lte. 17,
Recursos Materiales Ygiraleg;“ri‘;s Materiales ¥, qquisiciones, ggcr:;:itlleeratadgel ES?:;;‘?;"E;?T . delly1/03/2013 |07/11/2013 = e;ieme San Juan Tilcuautia,
Servicios Generales Arrendamientos y ek P Mpio. de San Agustin
Servicios Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De . 6C.24 Comité de = y : Concepcién, Lte. 17,
Recursos Materiales Y ?)%rangg;Irisczs Matbridles. ¥ Enajenacion de Bienes zzr:tlatlzg powas instalaetmas ienes 21/01/2013 (23/10/2013 Ex e;entes San Juan Tilcuautla,
Servicios Generales Muebles e Inmuebles d P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
7C.1 Disposicion en
S i 5 Materia de Servicios Calle ltztazihuati No.
N e - Generales . o . 5 107, Colonia  San
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales Servicio de limpieza, y de fotocopiado. |08/01/2008 {11/01/2012 E ; :
B 7C.7 Disposicién en xpedientes Cayetano, Mpio.
Servicios Generales P Pach de Soto. H
Materia de Servicios achuca:dess0i0; Ngo.
Generales
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO;
[TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2014

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Departamento De 7C.3 Servicios Basicos 5 Mpio. de San Agustin
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales (energia eléctrica, agua, Recibos del pago de servicios basicos. |10/01/2012 2013 4 Tlaxiaca.
i : Expedientes :
Servicios Generales predial, etc.) Calle ltztazihuatl No.
107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto. Hao
Departamento De ;gt.:fonfasemc‘li?;efonqg Pagos de Lineas Telefénicas de 3 ?;_j_‘e "él;z':i:au ;Iaon'
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales ! : Direccion  General, Almacen  y|23/01/2013 |18/12/2013 ; ; Moi
Servicios Generales et y Ranlie Planteles, telefonia celular e internet Expedieries Cayetano. s
Localizacion ; : Pachuca de Soto, Hgo.
o Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De 'ég;sir\’::l:?éntenlmlento, Recib de  Equi Reparado  de 1 Concepcién, Lte. 17,
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales /acion _®17¢.12.1 Intemo iRes e Raplpe Repas 30/01/2012 | 2013 . San Juan Tilcuautla,
o Instalacion de Equipo Computo. Expediente : p
Servicios Generales de C6 t Mpio. de San Agustin
il il e Tlaxiaca
Departamento De 7C.13 Control o Bitdcoras, solicitudes de gasolina y 6 ?:_!;e Itélcig,?i:atl glaor;
ggg:j;si,oo: Gg&‘ll]e;tgrll:;es Y|7C Servicios Generales Parque Vehicular ve:!cullos. mantenimiento de parque(02/01/2012 |20/12/2013 Expedibrites Cayetano, Mpio.
veladiar: Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De : . Concepcion, Lte. 17,
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales 20'12 St_m\elales GE ggg'; scgfa\;feaslesgféggrmagusuble, e 09/01/2012 2013 Ex edTiemes San Juan Tilcuautla,
Servicios Generales PR y ' P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Departamento De Calle Itztazihuatl No.
igi j loni S
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales 7C.16 Proteccion Civil Pago por concepto d?, vigilancia 29/01/2013 |03/12/2013 1. éﬂ?, Galanis M Ian
Sarvicios Generiles de Almacen y Direccion General Expediente ayetano, pio.
Pachuca de Soto, Hgo
st Y
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA RAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2014
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F.ﬁ.?&ﬁs Ex":ﬁ" A“'ASL VOLUMENES | UBICACION FiSICA
8C.8 Administracion vy :
_~ g, Calle Hztazihuatl No.
Depaitaments g L] 8C Tecnologias y Servicios Servicios de Ribliniecas Relacion de bibliografia y vales de 28 107, Colonia  San
Recursos Materiales Y 5 ; 3 27/05/2009 |06/09/2013 5 :
Seivitios Genergles de la Informacién 5 o préstamos de libros. Expedientes Cayetano, Mpio.
ervicios Ge BC.1‘BlAdmm|5'tr§0|on y Pachuca de Soto, Hgo
Servicios de Bibliotecas
Oficios, circulares ¥ tarjetas .
Departamento De , . |8C.17 Administracién y informativas recibidas intemnas, de Lalle. Hrtazihuati No.
; 8C Tecnologias y Servicios = . 10 107, Colonia San
Recursos Materiales Y : Servicios de planteles o Dependencias Externas,|02/04/2012 |16/12/2013 3 :
s de la Informacion ; ; ; Expedientes Cayetano, Mpio.
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