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RIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LLOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fli"’ggs Ex";:::ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
1C.3 Instrumentos Juridicos
Consensuales  (Convenios,
2@32;0;;6)Colaboracldn, Calle liztazihuatl No.
Direccién General 1C Legislacién : Acuerdos  y  cOnvenios €O 4401 m008 | 21/11/2008 2 107 Caoola =8
16.10 | L Dependencias, Instituciones e internos. Expedientes Cayetano, Mpio.
. nstrumentos Jurldllccs Pachuca de Soto, Hgo.
Consensuales  (Convenios,
Bases de Colaboracion,
Acuerdos, etc.)
Calle Itztazihuatl No.
; i . v . Comunicados para Planteles o Areas 1 107, Colonia San
Direccién General 1C Legislacién 1C.9 Circulares 46 DifSeEsH Carsril. 09/01/2012 | 17/12/2012 Cayetano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
- Calle Itztazihuatl No.
_ 4C6  Reclutamiento vy Evaluacion de aspirantes a docentes y 107, Colonia  San
Direccion General 4C Recursos Humanos Salecéivn dé Personsl personal administrativo, 20/09/2011 | 09/11/2011 Gayetano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No,
. . 6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico vy e : 1 107, Colonia  San
Direccion General Obra Publica Cortrol e nsiimos Solicitudes de pepeleria 2012 10/02/2012 | 19/10/2012 Cayetano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
. - . Solicitudes y bitacoras de gasolina 23 107, Colonia  San
Direccion General 7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible afios 2011 y 2012 10/01/2011 | 06/08/2012 Cayetano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Oficios, circulares y tarjetas ;
. i : . g : Calle ltztazihuatl No.
_ N 8C Tecnologias y Servicios 801?_ Administracion vy informativas recibidas lmiernas, de 126 107. Colonia San
Direccion General e Servicios de Planteles o Dependencias Externas,| 10/01/2011 2012 . :
de la Informacion . . . Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia hojas de control de correspondencia #
: s Pachuca de Sotg?” Hgo.
enviada y recibida de planteles.

™

L

Sistema Estatal de Archivos
QOrgano Rector

032

Organo Rector



BACHILLERATO

Mook
AIDALGO DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 T71_ 712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir-grai@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Flﬁ:?c* msl A E’m:ﬁ"‘;ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
1 Calle Itztazihuatl No.
. . . , 58.2 Seguimiento de Reporte del seguimiento de alumnos 107, Colonia San
Direccion General 58 Psicopedagogia Egresados egresados. 28/05/2008 | 28/05/2008 Cayetano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
: i 1 Calie ltztazihuatl No.
- 10S.1 Estudio de Factibilidad . _ :
Direccién General 108 Ioformaclon  delo.. o crescn de Niovos Estudios de Factibilidad para 1a) 1555010 | 1210412010 107, Colonia  San
educacion Media Superior Plantoles creacion de nuevos planteles. Cayetano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.

Sistema Estatal de Archivos

& " Organo Rector

003

Organo Rector




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL _ TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREOQ ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA ﬁif;gs E“‘:ﬁ:ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
1C.3 Instrumentos Juridicos Circuito Ex-Hacienda la
Consensuales  (Convenios, Concepcién, Lte. 17,
Bases de Colaboracion, San Juan Tilcuautla,
. . Acuerdos, etc.) Mpio. de San Agustin
Subdireccion de L Acuerdos y convenios con 39 ;-
Normatividad 1€ Lagistacion Dependencias, Instituciones e internos. 00 <042 Expedientes Rxinea; Hg(?.
1C.10 Instrumentos Juridicos Calle ltztazihuatl  No.
Consensuales  (Convenios, 107, ~ Colonia ~ San
Bases de Colaboracion, Cayetano, Mpio.
Acuerdos, etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
Calie Iiztazihuatl No.
Subdireccién de s . Comunicados para Planteles o Areas 1 107, Colonia San
Normatividad 16 Legislasion 158 Ciroulaves de Direccién General. st EL Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda |a
. : - . o o o Concepci6n, Lte. 17,
Subdlre_c:c_nOn de 1C Legislacion 1C.13 Perlo_dlco_ Oficial del Publ_mamones hechas en el Periddico 27/08/2012 2012 3 Sam i Tiieustla,
Normatividad Estado (publicaciones en el) Oficial del Estado. Expedientes . .
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca, Hgo.
2CA1 Actuaciones y Circuito !Ex-Hacienda la
Representaciones en Materia Concepcién, Lte. 17,
Legal San Juan Tilcuautla,
. e . Mpio. de San Agustin
Shuieie d8|5¢ Asuntos Juridicas Poderes,, Mandalos y comperecancias) 4, anaos|  2o12 a8 Tlaxiaca, Hgo.
Normatividad ante instancias. Expedientes -
Calle Itztazihuatl No.
2C.5 Actuaciones y 107, Colonia San
Representaciones en Materia Cayetano, Mpio.
Legal Pachuca de Soto, :

L. : Gaypsso Espafia
ce Mormativo

{Sistema Estatal de Archivos,

Organo Rector
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 71 25 13

CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE | CONCENTRACION

HISTORICO

X
FECHA DE EMISION: 10/05/2013

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Flif(:gs E"T’F‘ﬂ:f VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
2C.2 Juicios Contra la Concepcion, Lte. 17,
Dependencia San Juan Tilcuautia,
: o ! oo Mpio. de San Agustin
m:’;’:ii‘i’g:; d8)5¢ Asuntos Juridicos ggt”:':('j‘z;i?:"bre Juicios que hace alal »q/04 /5006 | 2012 E egemes Tlaxiaca, Hgo.
P ' P Calle Itztazihuatl No.
2C.8 Juicios Contra la 107,  Colonia 3_3”
Dependencia Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
2C:3 Juicios de la Concepcién, Lte. 17,
Dependencia San Juan Tilcuautla,
. . . Lo Mpio. de San Agustin
ﬁ‘;tr’r‘:::f.c‘?::; d8lo¢ Asuntos Juridicos ::“;ac":;‘e;e 503”3 .;“‘Cms Que S8 n4/02/2008| 2012 - ej'iemes Tlaxiaca, Hgo.
. cena P T P Calle Itztazihuatl No.
2C9  Juicies de Ia 107, ~ Colonia ~ San
Dependencia Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Todo documento que se generan en el Calle liztazihuatl No.
Subdireccion de _— : caso de delitos o faltas las acciones y 1 107, Colonia San
Normatividad 2CAsaitoniluridices #C:17 Delilesy Fallas omisiones dolosas o© imprudentes 2QI05/2012 | 30012012 Expediente Cayetano, Mpio.
penadas por la Ley Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia Calle ltztazihuatl No.
Subdireccién de (vacaciones, descansos,[4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comision de personal de 1 107, Colonia San
Normatividad 5 Reguinos Hamanos licencias, incapacidades,|Comision Direccién General o planteles. 0/0N2012 | 1eAT2012 Expediente Cayetano, Mpig’
etc.) Pachuca de Soto, Hg
: D) —
¥ - } ——
/ : ~1Sistema Estatal de Archivos
/ O Organo Rector
LA ia Gdyossc Espafia rgaj’lo RectOr

\ Normativo

039



73 BACHILLERATO
AR DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL ) TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 77171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F::'f;‘:)s Exn:]:m:s VOLUMENES | UBICACION FiSICA

Documentos de personas que hacer Galle dztazihuat: No.

Subdireccion de 4C.23 Servicio Social de o : iy 2 107, Colonia San

Normatividad 4% Bealsog Humdnss Areas Administrativas. E?N::f;%n g)e(:rlt&graf i e oficings ae) TRRURUTT 1412012 Expedientes Cayetano, Mpio.
R Pachuca de Soto, Hgo.

Calle Itztazihuatl No.

Subdireccién de|6C Recursos Materiales y . ) 2 107, Colonia  San

Nornatividad Obra Piblica 6C.7 Seguros y Fianzas Contratos de seguros y fianzas 18/01/2011 | 04/05/2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

Calle Itztazihuatl No.

Subdireccion de|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos de 25/01/2011 | 27/11/2012 4 107, Colonia San

Normatividad Obra Publica Control de Insumos insumos. Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

Calle Itztazihuatl No.

Subdireccion de - , g 2 107, Colonia San

Normatividad 7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible Vales de Combustible 11/01/2011 | 30/10/2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

5 - . s ; ; Calle Iltztazihuatl No.

Subdireccién de|8C Tecnologias y Servicios 80'1.7. i .COP'aS ':.!e OﬁC'Osf glrculares i Sy 25 107, Colonia San
i - Servicios de informativas recibidas internas, de| 13/01/2011 [ 31/12/2012 ) .

Normatividad de la Informacioén c erondatics S Expedientes Cayetano, Mpio.
OnRRRAnceiEa pramele P : Pachuca de Soto, Hgo.

Notificaciones de movimiento de Calle Metazdsdl Ne:

Subdireccion de|[10C Control de Auditoria de " . 1 107, Colonia San

Normatividad Actividades Pablicas 10C.11 Responsabilidades gir:fgi:r’aante la Secretaria de| 07/03/2011 | 18/03/2011 Expediente Cayetano, Mpio.
= Pachuca de Soto, Hgo.

s

—

) ]
|Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector

O rgano Rector
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BACHILLERATO

Ve d

RIDAG0 DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL ) , TRAMITE | CONCENTRACION HIST ORICO
DOMJCIL!O: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FECHAS EXTEEMAS | VOLUMENES | UBICACION FisicA
Circuito Ex-Hacienda la
85.4.2 Planteles Concepcién, Lte. 17,
Subdireccion de|8S Registro y Control|8S.4 Claves de Centros de|Transferidos a Otros|Notificaciones de movimientos en el 28/06/2012 2012 1 San Juan Tilcuauila,
Normatividad Escolar Trabajo Subsistemas Catalogo de Centros de Trabajo. Expediente Mpio. de San Agustin
Educativos Tlaxiaca, Hgo.

S W R - &

~2>®rgano Rector

Organo Rector

3 l;-:

i
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o q
RIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 2513
CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2013

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F:,?;gs EXTI;mtS VOLUMENES UBICACION FiSICA

1 Calle Itztazihuatl No.

Subdireccion de TR : Comunicados para Planteles o Areas 107, Colonia San

Vinculacion y Difusién 1% Legislacin 1640 Slrcdtares de Direccion General. 26/0N2012 | S0DA2TI2 Cayetano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.

ac Proaramnaciin 2 Calle ltztazihuatl No.

Subdireccion de TGRSR 9 "|3C.7 Programas Operativos Documentos del Programa Operativo 12/01/2011 | 30/05/2012 107, Colonia San

Vinculacion y Difusion Prgsu ESEAGISH Anuales Anual. . Cayetano, Mpio.
i ' Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

3 Calle Itztazihuatl No.

Subdireccion de|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos de 18/01/2011 | 14112/2012 107, Colonia San

Vinculacién y Difusién |QObra Publica Control de Insumos insumos. . Cayetano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

2 Calle Itztazihuatl No.

Subdireccién de - 7C.13 Control de Parque . 107, Colonia San

Vinculacién y Difusién 7C Servicios Generales \ehicuiar Control de vehiculos 29/03/2011 | 18/12/2012 Cayetano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

o Calle ltztazihuatl No

o : i ’ ; 20 ;

Subdireccion de|8C Tecnologias y Servicios SC'W. Admipistracion ¥ _Coplas t?le oﬁcws: lerculares Y tarjetas 107, Colonia San
) i —— . Servicios de informativas recibidas internas, de| 14/01/2011 | 11/12/2012 ;

Vinculacién y Difusion  |de la Infarmacion Conssponduncia lantoles o Dbperidertias Extemss . Cayetano, Mpio.
P s P Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

3 Calle [Hztazihuatl No.

Subdireccion de S . 9C.2 Programas y Proyectos Publicaciones para promocién de la 107, Colonia San

Vinculacion y Difusién 9 Comunisacion ozl de Comunicacién Social Dependencia. 02T 2012 ) Cayetano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

2 Calle Itztazihuatl No.

Sybdurec:_qbn o de 9C Comunicacién Social 9C.3 Pub!ucagones e Publmacron_es para promocién de la 02/02/2011 2012 107, Colonia Sgn

Vinculacién y Difusion Impresos Institucionales Dependencia. . Cayetano, pio.

Expedientes Pachuca de Sop Hgo. |
Autorizd —— ] 3 A

Sistema Estatal de Archivos|

Organo Rector




BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F.ﬁf;gs ExT?ﬂ:ts VOLUMENES UBICACION FiSICA

2 Calle Itztazihuatl No.

Subdireccion de __ : . . - T 107, Colonia San

Vinculacién y Difusién 9C Comunicacion Social 9C.5 Publicidad Institucional Publicidad Institucional 10/02/2012 | 03/12/2012 . Cayetaro, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

2 Calle Itztazihuatl No.

Sybdnrec_c;én . de o6 Comunicacisi Sosial QC..1_4 Actos y Eventos Clausyras de planteles y otros. eventos 02/03/2011 | 29/11/2012 107,  Colonia Sf':m

Vinculacion y Difusién Oficiales organizados por la Dependencia. ) Cayetano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

1c Planeacién 2 Calle Itztazihuatl No.

Subdireccion de - o 111C.14 Informes Mensuales - 107, Colonia San

Vinculacién y Difusion :;1;;:;2:3011, Evaluacién vy y Anuales de Labores Informes de actividades del personal. | 25/01/2011 | 10/10/2011 . Cayetano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

2 Calle Itztazihuatl No.

Subdireccion de|11S Supervisiones al118.2 Informes Semanales i 107, Colonia San

Vinculacion y Difusién  |Planteles de Supervisién e i S L R ) Cayetano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

N

- ’
ASistema Estatal de Archivos
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¥Organo Rector
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Organo Rector




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771 71 2513
CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO OE HDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

FECHA DE

EMISION: 10/05/2013

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA [ =SS EXTREAAS | yOLGMENES | UBICACION FisicA
Circuito Ex-Hacienda la
5 i w ” Concepcién, Lte. 17,
Enlace Archivo 8C Tecrologias y ‘Serviciosi8C16  Administracion. 'y ) e de enlace| q/04/0011 |05/10/2012 2 San Juan Tilcuautia,
de la Informacién Servicios de Archivo normativo, relacién de expedientes Expedientes : :
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
Circuito Ex-Hacienda la
R — 8C.17  Administracion y Copias de oficios, circulares y tarjetas 6 Concepcidn, Lte. 17,
Enlace Archivo de la 1nforrngci6ny Servicios de informativas internas, de|25/03/2011 [05/11/2012 Expedientes San Juan Tilcuautla,
Correspondencia planteles o Dependencias Externas. P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
Circuito Ex-Hacienda la
" .. |8C.21 Instrumentos  de I Concepcion, Lte. 17,
Enlace Archivo 8C Tecnologias y Servicios| o ita  y  Control  de Sitadrg General4a:Liasicarion 29/10/2012 |05/11/2012 1 San Juan Tilcuautia,
de la Informacién ; Archivista 2010 Expediente ; .
Archivos Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

Y

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

rgano Rector
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o) BACHILLERATO
i DEL ESTADO DE HDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA INTERNA [[TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA L_ X 1

TELEFONO: 0177171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA -—-—-—ﬁf:ggs Em::::ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
1C.3 Instrumentos Juridicos
Consensuales (Convenios,
Ezjgfd Dsdgtc)c"'ab‘”""“f’"’ Calle ltztazihuatl No.
. . ok L Acuerdos y convenios con 2 107, Colonia San
Int P : 3 .
Gotraca Imama 1C Legisidcion 1C.10 Instrumentos Juridicos Dependencias, Instituciones e internos. 23/04/2009 111/06/2010 Expedientes Cayetano, Mpio.
Consensuales  (Convenios, Pachuca de Soto, Hgo.
Bases de Colaboracion,
Acuerdos, etc.)
Calle Itztazihuatl No.
5 Cp : Comunicados para Planteles o Areas 1 107, Colonia San
Contraloria Interna 1C Legislacién 1C.9 Circulares de Direccién General, 16/03/2012 {22/10/2012 Expedisiite Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia Calle ltztazihuatl No.
Sortreiotia infama §E Beourses Bumanns (_vacac_;iones, _ desc_;ansos, 4C.B:1” Oficios de{Oficios Fie Comisién de personal 20/01/2012 |07/11/2012 1_ 107, Colonia Sgn
licencias, incapacidades,|Comision Contraloria Interna. Expediente Cayetano, Mpio.
etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
Comprobaciones cuenta Estatal Galer [{rtazibnoetl Mo
Contraloria Interna 5C Recursos Financieros 59'.18 e el K 5C.18.1 Cuenta Estatal |(materiales y suministros, asi como|15/01/2010 [15/01/2010 1. 107, Cuienia Sgn
Pdlizas de Egresos EBRBIOE GEANFalES Expediente Cayetano, Mpio.
g ) Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuati No.
. 6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos de 2 107, Colonia  San
CUntigua e Obra Publica Control de Insumos insumos. i b Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
" 5 o ; - . 2 107, Colonia San
Contraloria Interna 7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible Solicitudes de vales de combustible 28/01/2011 |08/11/2012 : ;
Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto,‘ﬁgo’.

¥
N,

-giétema Estatal de Archivos

Organo Réctor

0il

Organo Rector




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA INTERNA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 0177171 2513
CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

[ TRAMITE |

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2013

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁ?ggs E“ﬁms VOLUMENES UBICACION FisICA
s o : " . ; Calle ltztazihuatl No.
) 8C Tecnologlas y Servicios 80.1?7. Administraciéon  y Qoplas QB OfICIOS: c_::rculares y tarjetas 15 107, Colonia Safn
Contraloria Interna L Servicios de informativas recibidas internas, de|18/01/2011 (11/12/2012 5 :
S B nmeiag Correspondencia lanteles o Dependencias Externas Expedisntes Cayetano, Hpio.
g 4 P ’ Pachuca de Soto, Hgo.
Actas Administrativas de Calle ltztazihuatl No.
; 10C Controi de Auditoria de{10C.9 Quejas y Denuncias Coordinadores de Planteles y Personal 9 107, Colonia San
ARSI e Actividades Publicas de Actividades Plblicas de Oficinas Centrales, aflos 2011 y ek i Expedientes Cayetano, Mpio.
2012 Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
o 10C.15.1 Actas Entrega - . . :
Contraloria literna 10(‘_; ;ontrot d'e {\udltona de 100.15” Actas Entrega Recepaion Dirsccion Acta (?nrcunstanclada Recepcion 16/08/2011 |16/08/2011 1. 107, Colonia Sgn
Actividades Publicas Recepcion Contraloria Interna 2011. Expediente Cayetano, Mpio.
General
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
E 10C Control de Auditoria de|10C.15 Actas Entrega|10C.15.2 Actas EntregajActas Entrega-Recepcion de Planteles 5 107, Colonia San
SntrionA |menia Actividades Publicas Recepcion Recepcion de Planteles |correspondientes al afio 2011. MR || SOOI Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Acta de Acuerdos de la Entrega
10C.15.3 Actas Entrega{Recepcion y Transferencia a COBAEH Calle ltztazihuatl No.
. 10C Control de Auditoria de|10C.15 Actas Entrega|Recepcion dejde los planteles Acoxcatlan, San 1 107, Colonia San
Caniraienn ldemd Actividades Publicas Recepcion Transferencia de|Cristobal, Tlahuelompa, Huasca de ] bl Expediente Cayetano, Mpio.
Planteles Ocampo, Atengo y Santiago Tezontlale Pachuca de Soto, Hgo.
(07/08/2012).
11¢ Planeacion Informes de actividades que emiten en Calle Itztazihuatl No.
. . . ’111C.14 Informes Mensuales la Direccion de Operacién, 2 107, Colonia San
Cantaleria iteima gm:;:;:lén, Exdlwecion ¥ y Anuales de Labores correspondiente a las Superivisiones e e Expedientes Cayetano, Mpio.
en Planteles. Pachuca de Soto, Hgo.

——

Xézema Estatal de Archivos

Organo Rector
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e BACHILLERATO
AIDATE DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

FECHAS EXTREMAS . o
INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
2 Concepcion, Lte. 17,
27/01/2012 | 10/12/2012 Expedientes San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la

Concepcion, Lte. 17,

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

4C.8 Control de Asistencia
(vacaciones, descansos,|[4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comisién de personal de
licencias, incapacidades,|Comision Direccidén General o planteles.

etc.)

Direccion Académica 4C Recursos Humanos

Direccion Académica  |5C Recursos Financieros  |5C.5 Libros Contables gc.s{f:l Cg&‘g"b;'g&"es Solicitud de Viaticos afio 2011 01/02/2012 | 14/12/2012 . ;.em San Juan Tilcuautla,
BTN ' i Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Calle Itztazihuatl No.
R : 6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos de 4 107, Colonia San
Direcelon:Atadomica Obra Publica Control de Insumos insumos. FUDIRRHT | 1022012 Expedientes Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.

Copias de oficios, circulares y tarjetas

ircui -Hacienda la
8C.17  Administracion vy informativas recibidas internas, de Circuito Ex-Haci

. o o 8C Tecnologias y Servicios o : 96 Concepcion, Lte. 17,
Direccion Académica T Servicios _ de pla!nteies 0 Dependencias Externa;, 11/01/2011 2012 Expedientes San Juan Tilcuautla,
Correspondencia hojas de control de correspondencia Mpio. de San Agustin
enviada y recibida de planteles. Tiasidca
Circuito Ex-Hacienda la
’ G o i Resguardo de libros de Planteles y Concepcidn, Lte. 17,
Direccion Académica SC!T?TC”"Q'?? y Servicios 20'1.8. ’gd"é’.g'f"acm y Direccién General, vales de préstamof 05/02/2010 | 1411212012 cf. t San Juan Tilcuautla,
e la Informacion ervicios de Bibliotecas e Xpedientes Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
Circuito Ex-Hacienda la
: ; . : 18.3 Informes de Informes academicos de las 3 Concepcidn, Lte, 17,
Bireccion:Académica 13 Academi Supervision Académica superviciones a planteles. RoARATg [ A0H a0t Expedientes San Juan Tilcuautia,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Autofigs S ; !
—~ 5 7 . i
e Sistema Estatal de Archivos
Lic. ffias Lorne|a Sanettez ;
Dirfetos aepstal Organo Rector 013
s




SQBACHILLERATO
o DEL ESTADO DE HDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE | CONCENTRACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

HISTORICO

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Document enerados en reuniones ¢ Gnficepign, Be. 17,
Direccién Académica |25 Desarrollo Académico  |2S.2 Academias 28.2.1 Integraci6n 0% gan H 26/01/2011 | 09/07/2012 Expedientes  |San Juan Tilcuautla,
Académicas. : )
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Concepcibn, Lte. 17,
" s o ; 25.3 Perfiles de Docente|2S.3.1 Evaluacién alActas de resultados de las 3 San Juan Tilcuautla,
EHSisalon. Saiiperien gl AratamiG Para Cada Asignatura Docentes Activos evaluaciones a docentes. 22032011 1911022012 Expedientes Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Concepcion, Lte. 17,
o . - 25.3 Perfiles de Docenie|2S.3.2 Evaluacién de|Evaluaciones y  resuitados de 1 San Juan Tilcuautla,
Hlsecion Academies 28 Desanvlio Acadermico Para Cada Asignatura Candidatos a Docentes [candidatos a docentes. Ten72612 | 13122012 Expediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Resultados de evaluaciones que se i i
: i o o " 383 Instrumentos de 11 107, Colonia San
Direccion Académica 3S Investigacion Educativa Evaluacién g?cetnla doncentes y alumnos de los| 01/02/2011 | 05/12/2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
ameies Pachuca de Soto, Hgo.
e Concepcion, Lte. 17,
o 4S.6 Certificacion de Normas . . . :
. . . 4S5 Capacitacion para elj_, . : Portafolio de evidencias de 1 San Juan Tilcuautla,
Direccién Académica Trabajo Técnicas de Competencia Capacitaciones para el Trabajo. 07/02/2012 | 22/11/2012 Expediente Mpio. de San Agustin
Laboral :
Tlaxiaca
Concepcidn, Lte. 17,
N 651 Programas de 2 :
; : - 6S Capacitacion y ; oy o . San Juan Tilcuautla,
Direccién Académica Actualizacion Docente Forma.crén',' Capacitacion vy Programas de Capacitacién Docente. | 20/01/2011 | 21/11/2012 Expedientes Mpio. de San Agustin
Actualizacion Docente Tiaxiaca

-

e

istema Estatal de Archivos

Organo Rector

Lic. Eljgis Cornejo
iréctor

Organo Rector

0Ld




BACHILLERATO

\{'\.:P_l
e DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA > SR
TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F":‘f;gs EXTI:I!:‘I\:?—S VOLUMENES UBICACION FisSICA

Calle Itztazihuatl No.

Departamento De ; . Horario de clases correspondienntes al 2 107, Colonia San

Désarvolio:Acadéiico 1S Academia 1S.5 Horario de Clases afio 2012 10/01/2012 {18/11/2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.

Departamento De 353 Instrumentos de Resultados de evaluaciones que se 07/04/2011 |14/06/2011 1 107, Colonia San

A5 lmestigacion Faeeativa Evaluacién hacen a doncentes y alumnos. Expediente Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.

Desarrollo Académico

- \

.

r4

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




BACHILLERATO

ok
BIDAE0 DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO: _
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA ) TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA
2 = S Z A
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F:;?;g EXT%EF::?_S VOLUMENES UBICACION FISICA
Circui aoionda |
4C.8 Control de Asistencia nggggcﬁs);Haﬁtzn 3173
Oficina Exactas 4C Recursos Humanos (.V acagones, y desgansos, 4C'811. dgs e Olflcms_'de Copmision: de: parsonal de 16/02/2012 |29/10/2012 1. San Juan Tilcuautla,
licencias, incapacidades, | Comision Direccion General o planteles. Expediente Mpio. de San Agustin
ot} Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
2 Concepcion, Lte. 17,
Oficina Exactas s DesiTol Astsmics || [DAumentos 012812 Examenes|Examenes globales del drea de|,; 565010 |15/12/2010 i San Juan Tilcuautla,
Evaluacién Educativa Globales ciencias exactas. Expediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. Examenes impresos extraordinario |, |I Concepcion, Lte. 17,
Oficina Exactas 25 Desarrollo Académico ?:‘3;; - c:zségllmz?gs de 2Rse-1.?arizEa):;?f;?1 Bies: 48 Recuperacion y equivalencia,|07/01/2010 [31/12/2010 Ex e:iiente San Juan Tilcuautla,
= : gu correspondientes al afio 2008 P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
) o - : Concepcién, Lte. 17,
Oficina Exactas 26 Desarrolio Académico |25 Perfiles de Docente|28.3.2 Evaluacion dejEvaluacion a candidatos  docenles),s gsng15 | 1071212012 t San Juan Tilcuautla,
Para Cada Asignatura Candidatos a Docentes |2012. Expediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

/Sl/stema Estatal de Archjvos\

Organo Rector




BACHILLERATO

1
A DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA ] [ TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO; 01 77171 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁfc' "lo‘s E“?ﬁ::ts VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Asistencia Calle Itztazihuatl No.
- . (vacaciones, descansos,{4C.8.1 Oficios de|Oficios de Comisién del Personal de 1 107, Colonia San
PIRTaSeEn €8 4G Recursas Humanos licencias, incapacidades,|Comisidn Oficina de Sociales 2012. QATRORE] TR0t Expediente Cayetano, Mpio.
etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
- g : 1S.2 Planes y Programas de Programas de cuarto, quinto y sexto 1 107, Colonia San
Oficina Sociales 1S Academia Estudio semigstia 14/10/2011 | 14/10/2011 Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
: ; . 18.3 Informes de Informes académicos de las 1 107, Colonia San
Olicina Saclales 15 Actdlonmia Supervision Académica superviciones a planteles. Op0s:2010 | 02092010 Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
- . . 1S.4 Material Didactico o Material Didactico o Instruccional 1 107, Colonia San
Oicia Saciales 15 ficademle Instruccional elaborado en la Direccion Académica UeraR0T | 06201 Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Examenes globales de alumnos Cale: Hamzihcey o
' . . 2S.1 Instrumentos dej25.1.2 Exdmenes . 3 107, Colonia San
Oficina Sociales 25 Desarrollo Académico Evalnaciin Educaiiva Globales gg:r::spgg?;entes a los afios 2010,| 04/11/2010| 16/11/2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
y ' Pachuca de Soto, Hgo.
Exédmenes extraordinarios y a titulo de Calle ltztazihuatl No.
. . : 2841 Instrumentos de|2S8.1.3 Examenes de|suficiencia para equivalencia 3 107, Colonia  San
Qi gocales 25 Desafrollo Academico Evaluacion Educativa Regularizacion correspondientes a los afios 2010, 10/06/2019 | 231072012 Expedientes Cayetano, Mpio.
2011y 2012. Pachuca de Soto, Hgo.
)
As | de Archivos
/1Sistema Estatal de Archivo
e
7, g
: Organo I{eCtOr Organo Rector
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b
e
RIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
_'[BARHIE_. | HISTORICO |
FECHA DE EMISION: 10/05/2013

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁf&gs Ex":ﬁ“'::s VOLUMENES UBICACION FiSICA
Calle ltztazihuatl No.
= : . 25.3 Perfiles de Docente|25.3.1 Evaluacion a|Formatos de seguimiento a docentes 1 107, Colonia San
CfidnaiSattien e SR St e i o Para Cada Asignatura Docentes Activos activos. IWRUEEET | TiEor] Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

Aytonzo S

AP ; 1
) Ve | / Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector

4 .Y
Organo Rector
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;. BACHILLERATO

e DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA , "TRAMITE | CONCENTRACION | ICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Asistencia Lie fizlazm_uatl No.
(vacaciones. descansos,|4C.8.1 Oficios  de|Acuses de Oficios de comision del 1 147, oy S
Oficina Computacion 4C Recursos Humanos i'cenci;s : e s' Co- isién srenyde computacihn 2542 27/01/2012 | 09/11/2012 Exbedionte Cayetano, Mpio.
;tc) ' pRCicRdes, oM P P Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Tliztazihuatl No.
; < : 107, Colonia San
Oficina Computacion 2S Desarrollo Académico 250 Perﬂleg de Doeente 25'3“?‘ Evaluacion g5 Evalgacwnes ¥ (estltadas e 08/02/2011 | 13/12/2012 2 Cayetano, Mpio.
Para Cada Asignatura Candidatos a Docentes |candidatos a docentes. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo

e

Sistema Estatal de Archivos}

{)rgano Rector Orano Rector

\\

njdce Mormativo

019



BACHILLERATO

e
ir)\; t
DA DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Flicl:cl "lo‘s EXTJ:TEN“A?_S VOLUMENES UBICACION FisicA
4C.8 Control de Asistencia Calle Itztazihuatl No.
Departamento de {vacaciones, descansos,|4C.8.1 Oficios  de ; : : 1 107, Colonia San
Investigacion Educativa AC Resurves RUmanos licencias, incapacidades,|Comisién Gapiaside:nficosscamision, 2012 12i0na0ke | 1942203 Expediente Cayetano, Mpio.
etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
Copias de oficios, circulares y tarjetas :
- . . . Calle Itztazihuatl No.
. .. |8C.17  Administracion y informativas recibidas internas, de .
Depanamenia dg0C. Teenologlas y-ServICIoS oy e de planteles o Dependencias Extemas,|13/01/2011 | 22/10/2012 2 185, Colalx  Sag

Investigacion Educativa |de la Informacién Expedientes Cayetano, Mpio.

Correspondencia hojas de control de correspondencia Pachuca de Soto, Hgo.

enviada y recibida de planteles.

Calle ltztazihuatl No.
Seguimiento a los proyectos 11 107, Colonia San
educativos. DFINIR000 FE09/Ra12 Expedientes Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.

35.2 Resultados, Analisis y
38 Investigacién Educativa |Recomendaciones de la
Investigacion

Departamento de
Investigacion Educativa

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector

Organo Rector

020




BACHILLERATO

N
DA 50 DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FII:.:I:(I;:AOS EXT!;lENI‘:tS VOLUMENES UBICACION FisICA
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento de|3C Programacion, 307 Programas Operativos Programa Operativo Anual 2012 del 1 Concepcion, Lte. 17,
Capacitacion para el|Organizacion Anélales 9 pe Proyectos Certificacion en Normas} 02/01/2012 | 31/12/2012 Exediaits San Juan Tilcuautla,
Trabajo Presupuestacion Técnicas de Competencia Laboral. P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento de 8C Tochioloias v SBRiicios 8C.17  Administracion vy Tarjetas informativas emitidas a las 1 Concepcion, Lte. 17,
Capacitacién para el g 5 y Servicios de Areas que Conforman la Direccién| 05/09/2012 | 05/09/2012 " San Juan Tilcuautla,
: de la Informacion . Expediente A .
Trabajo Correspondencia General. Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento de e 4S.6 Certificacion de Normas : ; g Concepcién, Lte. 17,
Capacitaciéon  para el ﬁabgg‘pamac"’" para ellrecnicas de Competencia Z""af‘i’t""i de ) el"T"::g’zfﬂs 9| 20/01/2012 | 07/12/2012 Exoe ;emes San Juan Tilcuautla,
Trabajo I Laboral apaciiacianes para.c 19 P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

/

1Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




BACHILLERATO

B
S DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA _ | TRAMITE | CONCENTRACION |  HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA 5
TELEFONO: 01 77171 2513 EMISTON: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: ) )
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fg':;gs “Tﬁﬁm‘_s VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Asistencia ) : i i Calle ltztazihuatl No.
- oy Copias de Oficios de Comisién del :
De_partamento. de 4C Recursos Humanos (.V acat_:lones, 2 desgansos, 40'821.. aficies o Personal del Departamento de| 15/02/2012 | 05/12/2012 1. 17, Colonia Sgn
Psicopedagogia licencias, incapacidades,|Comision Psiconedagoaia 2012 Expediente Cayetano, Mpio.
etc.) pecagod ’ Pachuca de Soto, Hgo.
Copias de oficios, circulares y tarjetas .
z 5 o ¥ . - ; Calle lztazihuatl No.
Departamento de|8C Tecnologias y Servicios BC‘”. Administracién ¥ informativas recibidas ‘mternas, de 8 107, Colonia e
; - iy Servicios de planteles o Dependencias Externas,| 13/01/2011 06/12/2012 : .
Psicopedagogia de la Informacion . : . Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia hojas de control de correspondencia
. i Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.
Calle ltztazihuatl No.
Departamento de - ; : Material para el Curso de Induccion de 1 107, Colonia  San
Psicopedagogia 5S Psicopedagogia 5S.5 Disefio de Cursos Educacion Media Superior. 01/08/2008 | 10/12/2008 Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
5S5.6 Reporte de Actividades s . .
De_partamentol de 58 Psicopedagogia Realizadas por o Repon.e de Actividades Realizadas por 22/01/2010 | 12/12/2012 8§ 107, Colonia S_an
Psicopedagogia Psicoped o los Psicopedagogos Expedientes Cayetano, Mpio.
pacagegnG Pachuca de Soto, Hgo.

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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RIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 712513
CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2013

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA [ -CHASEXTREMAS | yoLUMENES | UBICACION FisicA
ac Programacion, Programa Operativo Anual 2012 por| ol Itzt_azmuatl NG
; : - o 3C.7 Programas i ; i 5 107,Colonia San
Direccion De Operacién Organizacion y ) regiones que conforman la Direccién| 03/01/2012 | 19/12/2012 : "
PR N Operativos Anuales dmanenatiis Expedientes Cayetano, Mpio.
P P Pachuca de Soto, Hgo.
Oficios, circulares y tarjetas ;
8C Tecnologlas y Servicios 8C.17 Administracion y informativas recibidas internas, de 21 g:g_l{lic)lléﬁti:zmuatl ;I:r;
Direccion De Operacion glas y Servicios de planteles o Dependencias Externas,| 07/01/2011 | 19/12/2012 . ; )
de la Informacién ; . . Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia hojas de control de correspondencia
) . Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.
, Calle ltztazihuatl No.
118 Supervisiones a Hised Programacionss Programaciones semanales de 4 107,Colonia San
Direccion De Operacion Semanales de - 14/01/2011 | 16/12/2011 . ' )
Planteles s supervisiones a planteles. Expedienies Cayetano, Mpio.
Supervision
Pachuca de Soto, Hgo.

ace Mormativo

‘Gayotsso Espana

—

)

¥ Organo Rector
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BACHILLERATO

-~

e L
BIDALSO DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION TRA'_MJTE CONCENTRACION H_!STéRlco
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPClON, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO EINAL VOLUMENES UBICACION FisiCA
Copias de oficios, circulares y tarjetas Calle lItztazihuatl No.
; o : : .. |8C.17 Administracién y informativas recibidas internas, de 107,Colonia San
g:g?é;eﬁggtez: OpgraGicH gg;ﬁn"fg‘r’rﬁ’gﬁgﬂy Sevicios| s o rvicios de planteles o Dependencias Extemas,| 1210112011 | 14/1212012| e;‘j.‘semes Cayetano,
Correspondencia hojas de control de correspondencia P Mpio.Pachuca de Soto,
enviada y recibida de planteles. Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
Subdireccion De Operacién|11S Supervisiones a Tl Progrmaeiones Programacién e Informes semanales 1 107 . Colonia -
Regién Huasteca Planteles Semangles de Zona Huasteca 00/01/2012 | 17/12/2012 Expediente Cayetans,
Supervision ' Mpio.Pachuca de Soto,
Hgo.

-~

}

M = / =
waoro /| Sistema Estatal de Archivos

Organo ReCtor " Organo Rector
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HIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F&?‘%s Ex.":ﬁ:ts VOLUMENES UBICACION FiSICA
Oficios, circulares y tarjetas :
. o5 ; . o ; Calle Hztazihuatl No.
Subdireccion De Operacién|8C Tecnologias y Servicios 80.1_7_Admimstracmn y nfeondivas  TeGidAs .|nternas, ua 14 107,Colonia San
o S . Servicios de planteles o Dependencias Extemas,| 10/01/2011 | 14/12/2012 ; ;
Regién Ixmiquilpan de la Informacién . ; : Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia hojas de control de correspondencia
) = Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.
Calle |tztazihuatl No.
Subdireccion De Operacion|11S Supervisiones i Programacion e Informes Semanales 1 107.Colonig o
Region Ixmiquilpan Planteles Semangles de Zona Ixmiquilpan 08/01/2012 | 17/12/2012 Expediente Cayetano,
Supervision ' Mpio.Pachuca de Soto,
Hgo.

ayosso Espafia
ce Normativo

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

Organo Rector
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BACHILLERATO

L :
BIDAGO DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION ! | TRAMITE | CONCENTRACION | HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁlfggs E“ﬁﬁm_’s VOLUMENES UBICACION FiSICA
Copias de oficios, circulares y tarjetas Calle ltztazihuatl No.
. . ; z .. __|8C.17 Administracién y informativas recibidas internas, de 107,Colonia San
::b?;,eg?g?a Be: Operazin :eC J?ncf‘;:gg;?gny Serviclos Servicios de planteles o Dependencias Externas,| 11/01/2011 | 13/12/2012 Ex eli?emes Cayetano,
9 Correspondencia hojas de control de correspondencia P Mpio.Pachuca de Soto,
enviada y recibida de planteles. Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
" . . . 11S.1 Programaciones - 107,Colonia San
Subqurecqén De Operacion|11S Supervisiones 8] o manales de Prograr'nacmn e Informes semanales 09/01/2012 | 17/12/2012 1' Cayetano,
Region Sierra Planteles .y Zona Sierra. Expediente :
Supervision Mpio.Pachuca de Soto,
Hao

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector

0o

/20 ol - | Oreano Rector
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i BACHILLERATO

'
e §
s DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Copias de oficios, circulares y tarjetas ;
- . ) . - ) Calle Itztazihuatl No.
Subdireccion de Operacién|8C Tecnologias y Servicios 80.1.7.Adm|n|stracmn y infgmativas. recibidas 'lnternas. de 14 107.Colonia San
Regi6n Tulancingo PR L ot Servicios de planteles o Dependencias Externas,|11/01/2011 |19/12/2012 Expedieries Cavetans T
g Correspondencia hojas de control de correspondencia pe y ! Fi

enviada y recibida de planteles. Pachuga.de Sato, Hgo.

Calle Itztazihuat! No.

. 2 -3 . 118.1 Programaciones » . <
Subdireccion de Operacion|11S Supervisiones 8l coraniales de Programacién e informes semanales 09/01/2012 171212012 1 107,Colonia San

Region Tulancingo Planteles Supervision Zona Tulancingo. Expediente Cayetano, Mpio.
P Pachuca de Soto, Hgo.

/

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector

rgano Rectorr
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SQCIAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 2513
CORREO ELECTRONICO: dir.part-social@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PAOLA GONZALEZ REYES

BACHILLERATO

DEL

ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2013

FECHAS EXTREMAS

7S Participacion Social Programas con

. Lo diferentes Institituciones.
Diferentes Instituciones

Social

26/01/2011 2012

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Calle Itztazihuatl No.
: ; 2 Copias de Circulares 2012 que se ;
Direccion De Participacion) ;| ogistacien 1C.9 Circulares enviaron a la  Direccion  de|26/03/2012 |06/09/2012 v 10}, Tolomia  San
Social Participacion Social Expediente Cayetano, Mpio.
dcHar " Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Calle ltztazihuatl No.
Direccién De Participacion Asistencia (vacaciones,|4C.8.1 Oficios  de|Oficios de comisién 2012 Lic. Diana 1 107, Colonia San
Social stoREcumosHumenos descansos,  licencias,|Comision Paola Gonzélez Reyes TERMROLE | THehege Expediente Cayetano, Mpio.
incapacidades, etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
Direccidon De Participacion|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico Inventarios, solicitudes y recibos de 02/03/2011 |15/11/2012 2 107, Colonia San
Social Obra Publica y Control de Insumos insumos. Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Copias de oficios, circulares y tarjetas )

. > N , .. 18C.17 Administracion y informativas recibidas internas, de Calle ltztazm_uatl NG,
Direccion De Participacion|8C Tecnologias y Servicios - ; 14 107, Colonia San
2 2 Servicios de planteles o Dependencias Externas,|[25/01/2011 2012 : .
Social de la Informacion . \ . Expedientes Cayetano, Mpio.

Correspondencia hojas de control de correspondencia
. L Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.

Calle ltztazihuatl No.

Direccién De Participacion o . 78.2 Normatividad Informe de Comités Participacion 1 107, Colonia  San
Social 5 Paticipacion Soaial Aplicable Social 2012 SUGaR01E 2012 Expediente Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.

754 Billines Calle Itztazihuatl No.
Direccién De Participacion . n y Seguimiento a apoyos que ofrecen 18 107, Colonia  San

Expedientes

Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.-
9

Autor (]
L i gsso Espafa Lic. Elias Corpéis
Eppéice Mormativo E‘D- /
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BACHILLERATO

Vg d
o~

ey DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO _ TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir.part-social@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PAOLA GONZALEZ REYES

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F’ﬁ%gs Ex“::::?_s VOLUMENES UBICACION FiSICA

1182 Hifarmas Calle ltztazihuatl No.

Direccién De Participacion|118 Supervisiones a i 1 107, Colonia  San
Social Plantdles :Emeanij%i de Informes de zona por semana 2012 13/01/2012 |17/12/2012 Expediente Cayetano, Mpio.
i Pachuca de Soto, Hgo.

A

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

Organo Rector
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BACHILLERATO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA ) TRAMITE | CONCENTRACION |
DOM_ICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 0177171 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREQO ELECTRONICO: B
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁ?‘:gs EKTI:;]\:?S VOLUMENES UBICACION FiSICA
1C.3 Instrumentos
Juridicos Consensuales Circuito Ex-Hacienda la
(Convenios, Bases de Concepcién, Lte. 17,
Colaboracion, San Juan Tilcuautla,
Direccién De Planeacion N Acuerdos; iz} Acuerdos y convenios con 6 Mplq. de. San AQuE
Educativa 1R agsiatn Dependencias, Instituciones e internos 81701/2000 2012 Expediente Tlaxiaca, Hgo.
fe1 EReios P i : p Calle Itztazihuatl No.
Juridicos Consensuales 107, Colonia Sgn
(Convenios, Bases de Cayetano, Mpio.
Colaboracién, Pachuca de Soto, Hgo.
Acuerdos, etc.)
3c ProGiaiiasion 3C.5 Registro Calle ltztazihuatl No.
Direccién De Planeacion Oraanizacisr g A28 Programatico de Proyecto Adquisiciones de Mobiliario y 15/04/2010 |15/04/2010 1 107, Colonia San
Educativa Prfsu ERtEIEH Proyectos Equipo Zona Huasteca. Expediente Cayetano, Mpio.
P Institucionales Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
. . . |3C Programacion,|3C.19 Andlisis Concepcion, Lte. 17,
Egjg:ﬁl B¢ Plansacion Organizacion y|Financiero y Cédula Presupuesto 2010 07/01/2010 |08/02/2010 ‘. e:ﬂente San Juan Tilcuautla,
Presupuestacion Presupuestal P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
4C.8 Control de Calle Itztazihuatl No.
Direccion De Planeacion Asistencia (vacaciones,|4C.8.1 Oficios de|Oficios de Comision Direccion de 1 107, Colonia San
Educativa LT UM descansos, licencias,|Comision Planeacién. TGLE0NE (2012012 Expediente Cayetano, Mpio.
incapacidades, etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
giszc?}mitégom"és o Calle ltziazihuatl No.
Direccion De Planeaciéon|6C Recursos Materiales y Admiisiciones Comité de Adquisiciones del 26/11/2012 2012 1 107, Colonia San
Educativa Obra Puablica Arr?an damientt‘)s Bachillerato del Estado Expediente Cayetano, Mpio.
e y Pachuca de Soto, Hgo.
Servicios
o
P b ' .
Autorizk / ASistema Estatal de Archivos
§ g ‘/ [
Vav 8P ~ Organo Rector
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: ) )
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
_ TIPO DE ARCHIVO:
..IBE)%IIE__QQNQENIBAQIQN_

'FECHA DE EMISION: 10/05/2013

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F&?;gs EXTEEN':?_S VOLUMENES UBICACION FIiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
Oficios, circulares y tarjetas San Juan Tilcuautla,
. = . . .. 18C.17 Administracion y informativas recibidas internas, de Mpio. de San Agustin
Discaty, Dot Planoecion|ag Techolaalas ¥ SEnviBioSle o rore de planteles o Dependencias Externas,|[10/01/2011 [18/12/2012 a5 Tlaxiaca, Hgo.
Educativa de la Informacion . : N Expedientes .
Correspondencia hojas de control de correspondencia Calle Iltztazihuati No.
enviada y recibida de planteles. 107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
. s .. |H1E Planeacion, Programas a Mediano Plazo que Mpio. de San Agustin
ggﬁg;?vna De  Planeacion|, . imacién, Evaluacion y :;e%;no ';ng{fmas 4 elabora el Bachillerato del Estado de|01/10/2010 |22/11/2012 - egemes Tiaxiaca, Hgo.
Politicas Hidalgo. P Calle ltztazihuatl No.
107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Solicitudes Respuestas de Calle Uataziivati Ne.
Direccién De Planeacion{12C Transparencia y Acceso|12C.6  Solicitud de T RS OATEAGH y ACEESO a  1al19/012011 l10/10/2012 2 107, Colonia San
Educativa a la Informacién Acceso a la Informacion Pan .Y Expedientes Cayetano, Mpio.
Informacion Piblica Gubernamental.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Direccion De Planeacion|12S Procesos de la Junta de|12S.1 Juntas de Carpetas Junta de Gobiemo, Sesiones 8 RGP, Ifle' 17,
Educativa Gobierno Gobiermno Ordinarias Ordinarias GSBS2011 [20/T1/2012 Expedientes San, Juan  Tisuaulla,
] Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Direccibn De Planeacion|12S Procesos de la Junta de 125'.2 suas de Carpetas Juntas de  Gobierno, 8 Concopelon, I.‘te' 17;
Educativa Gobierno Gobiema Sesiones Extraordinarias 16032011 (30108 Expedientes San: Juan  Tilcuaulla,
Extraordinarias ’ P Mpio. de San Agustj
Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

= - 2o -‘-:—:'
= Organo Rectar

0131



BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA _ [ TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: _
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F'ifggs EXT';ms VOLUMENES UBICACION FisICA

Circuito Ex-Hacienda la

; ; . 128.3 Juntas de . oo o Concepcion, Lte. 17,
g:;sg;‘?v'; o Fianeasiin éiiiz::gesos Uetls S 08}, e Eftfaso‘r’(;‘i:t:ri:: Gobiemo Ordinanias ¥,5/65/5011 |23/10/2012 Ex e:iemes San Juan Tilcuautla,
Extraordinarias ' P Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

Convocatorias  enviadas a  los Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,

Direccion De Planeacion|{12S Procesos de la Junta de|12S.4 Conv oria Consejeros de las Juntas de Gobierno 2 i
. . vecaanes 28] a5:¢ 18/02/2011 |09/11/2012 . San Juan Tilcuautla,
Educativa Gobierno Juntas de Gobierno Ordinarias y Extraordinarias que se Expedientes ) ;
. Mpio. de San Agustin
llevan a cabo en la Dependencia. o

Sistermna Estatal de Archivos

Organo Rector

ayossc Espana
ce Normativo

..




23 BACHILLERATO

s DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEAC_lON EDUCATIVA !BAM[TE CONCENQO H'STORK:O
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁfc' “lo“s — F"ﬁAL'W‘s VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Actas de Donacién de Mobiliario y Concepcién, Lte. 17,
Subdireccién de Informética [0C _ReCursos Materiales y\e 4 aqquisiciones Equipo de Dependencias Externas a|31/03/2011 |31/03/2011 1. San Juan Tilcuautla,
Obra Publica . . Expediente : i
Direccién General. Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico Inventarios, solicitudes recibos de 4 Concepcidn, Lie. 17,
Subdireccién de Informatica i L et ; ’ RER ¥ IR 18/01/2011 | 2012 . San Juan Tilcuautla,
Obra Piblica y Control de Insumos insumos. Expedientes . .
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
e Circuito Ex-Hacienda la
12'.:foni:ewlc¥:; eforﬂg Solicitudes y recibos de ervicios de 2 Concepcién, Lte. 17,
Subdireccion de Informatica |7C Servicios Generales ! . Telefonia, Telefonia Celular y Radio|18/01/2011 [12/12/2012 - San Juan Tilcuautla,
Celular y Radio T Expedientes . "
S Localizacién Mpio. de San Agustin
Localizacién :
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
7C.13 Canitrol dis 2 Concepcion, Lte. 17,
Subdireccion de Informatica | 7C Servicios Generales : ; Tamites para préstamo de vehiculos  |14/02/2011 |05/12/2012 . San Juan Tilcuautia,
Parque Vehicular Expedientes . :
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
8C.3 Desarrollo de{8C.3.1 Mantenimiento a Circuito Ex-Hacienda la
Redes Comunicativas|Laboratorios de ! -
8C Tecnologias y Servicios|de voz y Datos Planteles Informes sobre mantenimiento a 29 Cohcapeion;; Lie. 17,
Subdireccion de Informatica . — ; 01/01/2008 2012 ; San Juan Tilcuautia,
de la Informacion 8C.6 Desarrollo de|8C.6.1 Mantenimiento a|laboratorios de computo de planteles. A Expedientes Mpio. de San Agustin
Redes Comunicativas|Laboratorios de ;
Tlaxiaca
de voz y Datos Planteles i

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector

®
Organo Rector

Espafia
fmativo

0s3




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 2513
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL. TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION RISTORICO

FECHA DE EMISION: 10/05/2013

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁ?:f Exrgms VOLUMENES UBICACION FiSICA
Dictdmenes de reparacion y Circuito Ex-Hacienda la
8C Tecnologias y Servicios 8C.13 Control y|8C.13.1 Diagnéstico del|actualizacién de equipos de cémputo, 25 Concepcion, Il.te. 17,
Subdireccion de Informatica O Desarrollo del Parque|Parque Informético de|formatos de recepcion y entrega de|01/01/2012 |17/12/2012 Expedientes San Juan Tilcuautla,
Informatico Planteles equipos de computo para reparacion o Mpio. de San Agustin
ensamble. Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
8C Tecnologias y Servicios 8C.13 Control y|8C.13.2 Diagndstico del|Formatos de Recepcién y Entrega de 1 Concepcion, Lte. 17,
Subdireccién de Informética i 1 [HTOTmacian Desarrollo del Parque|Pargue Informatico en|Equipos de computo para reparacion 0|05/11/2012 [05/12/2012 Expediente San Juan Tilcuautla,
Informatico Direccién General ensamble: Direccion General Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
g .. |BC.17 Administracion y Copias de oficios, circulares y tarjetas Concepcién, Lte. 17,
Subdireccion de Informatica ggla-rﬁﬁg?:zg;?gny wenvicios Servicios de informativas recibidas internas, de|14/02/2011 [27/11/2012 Expeli?entes San Juan Tilcuautla,
Correspondencia planteles o Dependencias Externas Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Gayosso Espafia
Normativo

_)
Fd

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

Organo Rector
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA ) TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F;f“f;gs EXT’:E“ASAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Departamento de(3C Programacion SR R
P - W— 9 *13C.6 Registro Programéatico Reporte del gasto anual de Recurso 2 107, Colonia San
Programacion y|Organizacién . 15/07/2011 |05/03/2012 . c Mpi
Presupuesto Presupuestacion de Proyectos Especiales Federal Espedientes ayetano, pio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Departamento de|3C Programacion Calle Hztaziiual Ho.
Programacitn y|Organizacion ’|3C.7 Programas Operativos Documentos del Programa Operativo 01/07/2010 |13/02/2012 9 107,  Colonia Sgn
e . tacio Anuales Anual. Espedientes Cayetano, Mpio.
Mpu reSUpUoStacon Pachuca de Soto, Hgo.
o5 Calle Itztazihuatl No.
gfcﬁ-g?nrgigﬁ o gc,-; diEaESH FIRgEmEEian, 3C.19 Analisis Financiero y Dictamenes anual de  Estados 01/01/2010 |17/05/2012 3 107, Colonia San
Presupussto y Prgs estasion Presupuestal Financieros afios 2010 y 2012. Espedientes Cayetano, Mpio.
P R : Pachuca de Soto, Hgo.
- Calle Itztazihuatl No.
Depar‘tameln’to dgc ; Piane_acion, TicA L . Sistema de Evaluacion Institucional 1 107, Colonia San
Programacion y|Informacion, Evaluacién y|Proyectos de Informacién y 23/11/2011 [29/03/2012 . .
p 1 Politi Evaliaas 2011. Espediente Cayetano, Mpio.
resupuesto oliticas valuacion Pachuca de Soto, Hgo.
i | .
Departamento dej11C Planeacion, 1407 Braiiarias & Mediane Expediente Técnico de la Adquisicion 1 ?g.','e “ét;zri:at g:n
Programacién y|Informacion, Ewvaluacion vy ) g de dos Vehiculos y Mantenimiento del|20/03/2012 [08/06/2012 ; ' ;
Pres st Politi Plazo p Vehicular 2012 Espediente Cayetano, Mpio.
upuesto oliticas arque Vehicular . Pachuca de Soto, Hgo.

/ = 6/ﬁstema Estatal de Archivos N\ lonet

“Organo Rector

059
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

| TRAMITE |

X
FECHA DE EMISION: 10/05/2013

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Flif;gs E’"’:IEMAS VOLUMENES UBICACION FisicA
1C.3 Instrumentos Juridicos
Consensuales  (Convenios,
2359':’6 det Colaboracion, Calle Itztazihuat No.
Departamento de 1C Legislacion cuerdos, eit:) Acuerdos y convenios €Ol 24/01/2008 |31/01/2008 1 107, Colonia San
Estadistica y Evaluacién g 1C.10 Instrumentos Juridicos Dependencias, Instituciones e internos. Expediente Cayetano, Mpio.
Consensuales  (Convenios, Pachuca de Soto, Hgo.
Bases de Colaboracion,
Acuerdos, etc.)
4C.8 Control de Asistencia Gopias Oficlos de comision del Calle Itztazihuatl No.
Departamento de (vacaciones, descansos,|4C.8.1 Oficios de 1 107, Colonia San
Estadistica y Evaluacion HC-REcISOEHUMan0s licencias, incapacidades,|Comision ;gﬁfer:g; dei Lepanamento  ql01A122012 (0722002 Expediente Cayetano, Mpio.
etc.) : P
Calle Itztazihuati No.
Departamento de|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico vy Inventarios, solicitudes y recibos de 24/02/2011 |10/12/2012 2 107, Colonia San
Estadistica y Evaluacion |Obra Publica Control de Insumos insumos. Expedientes Cayetano, Mpio.
P
Relacion de Expedienies ue Calie: tiatazibugtl  No:
Departamento de|8C Tecnologias y Servicios|8C.16  Administracién  y ol eﬁ A r?‘ T T—— 1 107, Colonia  San
Estadistica y Evaluacién |de la Informacion Servicios de Archivo - TEve Expediente Cayetano, Mpio.
enConcentracion
Pachuca de Soto, Hgo.
8C.17  Administracion 'C(f)g iswsat('j Y §ﬁ°$2§5b?éfs ta'rrftseu}:};zﬂe‘:: e IRUARNEGE N
Depatamento 46| BC. Tecnologlas. ¥ Servitiost e o dg Ir:anrtelealzvao Dependencias Extemas|10/01/2011 1811212012 3% 105, Solonie  San
Estadistica y Evaluacion |de la Informacion i e P = Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia hojas de control de correspondencia
. o Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.
v Calle Itztazihuatl No.
Departamento de WG Planea_mon, 11C.7 Programas a Mediano Formato de Procedencias Ago. - Dic 1 107 Colonia San
i .. |Informacion, Evaluacién y ' '121/09/2010 [22/09/2010 . ' .
Estadistica y Evaluacién o Plazo 2010 Expediente Cayeiano, Mpio.
Politicas 7
Pachuca de S‘gt-o, Hgo.

Autorize f

-/ = / v v /

—

A

'S/istema Estatal de Archivos
Organo Rector

C.

ot




o BACHILLERATO
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Pl o 555
FIDALGO DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA ) [ TRAMITE |
DOMJC!LIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F‘ifc' 'Asl = Ex":ﬁm'”"‘s VOLUMENES | UBICACION FiSICA
110 Pianeaciin Calle Itztazihuatl No.
Departamento de . . : B Indicadores Basicos, estadisticas de 10 107, Colonia San
Estadistica y Evaluacion '""’f.ma‘"‘"f’"' Eveluagion. yHEAT hdicadares indice de reprobacion sl Expedientes Cayetano, Mpio.
Politicas
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
. Formato de Notificacién de Concepcién, Lte. 17,
g:tzz?;?;:m%valuacié?)e EES‘:CM;EQISHO v contrl ??égaglaves o s iit:r;s IR, Movimientos en el Catadlogo deCentros|12/05/2011 2012 Ex e:iiente San Juan Tilcuautia,
y ) de Trabajo Planteles Activos. P Mpio. de San Agustin
Tl_axiaca :
8S.4.2 Planteles|Formato  de  Notificacién  de ggﬁgg°cﬁ.”:Haf'tz”da1$
Departamento de{8S Registro y Control{8S.4 Claves de Centros de|Transferidos a Otros|Movimientos en el Catdlogo de 1 REdR, 5 |
e . . . . |06/09/2010 2012 s San Juan Tilcuautla,
Estadistica y Evaluacién |Escolar Trabajo Subsistemas Centros de Trabajo Expediente ; ;
: z Mpio. de San Agustin
Educativos PlantelesTransferidos Tiaxi
axiaca
Calle Itztazihuatl No.
Departamento de Padron de Becas Estatales que se 6 107, Colonia San
Estadistica y Evaluacion 65 Becas 95.1. Becas: Elatales ofrecen a los alumnos. et Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
N6éminas, padrones y documentacion Galle: Hamninan bo
Departamento de ' 5 107, Colonia San
Estadistica y Evaluacién 9S Becas 9S.2 Becas Federales g:zer:;zs genera con las Becas|12/04/2011 |07/12/2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
. Pachuca de Soto, Hgo.
.
Sistema Estatal de Archivos
- Organo Rector
ayosso Espafia & f"‘ Organo Rector
ormativo
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i o O
HIDALGO DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA . TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fifc' mslo Ex“;i?;ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Haci
1C.10 Instrumentos Juridicos el : acienda la
Departamento de Control Consensuales C i Acuerdo convenio co 1 Congepalon, Lie. 47,
Pe OOl 4 ¢ Legislacion nsensualag: _{Lanvenias, s ¥y  convenios "02/03/2011 |11/04/2011 . San Juan Tilcuautla,
Escolar Bases de Colaboracidn, Dependencias, Instituciones e internos. Expediente Mpio. de San Agustin
Acuerdos, etc.) Tlaxilaca
ac DGR Calle ltztazihuatl No.
Departamento de Control OrianizEsEn 9 - o0y Programas Operativos Documentos del Programa Operativo 07/01/2010 |07/01/2010 1 107,Colonia San
Escolar g . Anuales Anual 2010. Expediente Cayetano, Mpio.
Presupuestacion Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
Departamento de Control|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos de 07/04/2011 |11/12/2012 2 107,Colonia San
Escolar Obra Publica Control de Insumos insumos. Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Copias de oficios, circulares y tarjetas Calle: lztaziiuall No
Departamento de Control|8C Tecnologias y Servicios 80‘1.7. paminisasion. ieTidiNGs. fauibiges _mternas, de 71 107,Colonia San
- Servicios de planteles o Dependencias Externas,|03/01/2011 |18/12/2012 ; .
Escolar de Ia Informacion . . . Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia hojas de control de correspondencia Pachuca de Soto, Hgo
enviada y recibida de planteles. ' '
Circuito Ex-Hacienda la
. Actas de Entrega Recepcion de Concepcion, Lte. 17,
ng;:fmemo AR ;Dcf? %"gtrg';’f’bﬁud'm”a a8 ;0015.. Aiis. iR ;00'150‘% Ag;aglf:t"fga planteles: Cambio de Coordinadores|22/03/2011 |20/05/2011 e e::liente San Juan Tilcuautla,
ividades Publicas ecepcion ecepcion eles o014 p Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. ) Concepcion, Lte. 17,
Departamento de Control|85 Registro y Control{8S.3 Expedientes de Documentos  personales de los 07/01/2010 2012 541'12_ san Juan Tilcuautia,
Escolar Escolar alumnos alumnos. Electrénicos Mpio. de Sang&gustin
Pl T - Tiaxiaca

ek

Sistema Estatal de Archivos v fasanst
Organo Rector - e ;
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA i
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 71 25 13

CORREOQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE

EMISION: 10/05/2013

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA i FINAL VOLUMENES UBICACION FisiCcA
Circuito Ex-Hacienda la
; . Concepcién, Lte. 17,
E:g;gf’"e”m KBRS Haleee ;S iReg's"D y  controll oo & Matricula Escolar Ree‘_’:g‘: de matricula  escolar porliz04/5011 |05/11/2012 - e{‘j‘iemes San Juan Tilcuautla,
sevlar pe P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
5 8S.7 Registro de Formatos . o ) Concepcion, Lte. 17,
ggp:l:fme"w de:Centrol gs IReg'Stm y Controll je  Certificados ante SEP Eef'sgépdﬁeg"::ra“’s de Centificados| 4a/01/2009 [01/08/2012 = edziemes San Juan Tilcuautla,
C scolar Federal. ne e p Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
ircui -Hacienda |
Comslione o8 Flishs Concepiamn, L, 17,
Departamento de Control|8S Registrce y Control{Coordinadores de Planteles Registro de Coordinadores ante 3 P '
Z : : 02/04/2008 2012 g San Juan Tilcuautia,
Escolar Escolar ante Gobierno del Estado de Gobierno del Estado de Hidalgo. Expedientes Mpio. de San Agustin
Hidalgo. Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
: . : 85.9.1 Certificados|, . . . Concepcién, Lte. 17,
Esg;:?memo de Control ES EFleglslro y Control gs.:_rutéro de Registro de Tolales, Parciies Vt;?;& Sdea:sgutsgsro g:nclgle;dc;imﬂcados 25/06/2009 |24/10/2012 e ejientes San: Juan Tilcuautla,
S P s Cancelados jpane y ’ P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
; ; . 8592 Certificados - : Concepciotn, Lte. 17,
g:gg:fmento de Control ZECOI;eglstro y Control giéﬁ(l}.:;rgs de Registro de Duplicados Totales, gg;tzmcados Duplicados Cancelados 10/02/2012 |12/09/2012 Expe:j oo San Juan Tilcuautla,
Parciales y Cancelados Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. ) - . Concepcion, Lte. 17,
Depanaments de:Controlles: Regists: 5 ‘Gonliol| 83 10 qu|as d?-Certufldados £9.10.4 Cemificatios Copia de Certificados Totales emitidos |20/06/2008 |13/06/2012 6 San Juan Tilcuautla,
Escolar Escolar de Estudios Emitidos Totales Expedientes . .
Mpio. de Sa gustin
Tlaxiaca

éistema Fstatal de Archivos
Organo Rector ‘
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B BACHILLERATO
RIDALGO DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTA[_JO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA . TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DON[ICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuitoc Ex-Hacienda la
; ’ - i ; s 3 Concepcién, Lte. 17,
Departamento de Control(8S Registro y Control{8S.10 Copias de Certifidados|85.10.2 Certificados|{Copia de Certificados Parciales 5 %
Escolar Escolar de Estudios Emitid Parcial S il 17/01/2008 [12/12/2012 Expedientes San Juan Tilcuautla,
studios Emitidos arciales mitidos p Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. . - o : . . Concepcién, Lte. 17,
Departamento de Control|8S Registro y Control{8S.10 Copias de Certifidados|{85.10.3 Certificados{Copia de certificados duplicados 5 :
Excolar Escolar de Estudios Emitid Dublicaa rtidas 08/01/2008 |04/12/2012 Evibdioilis San Juan Tilcuautla,
udios Emitidos uplicados mitido p Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
. 85.11 Certificados, , i ; Concepcion, Lte. 17,
g:s;':?me“m de Control giwlgeg's‘tm y  Controll . rcelados Totales, $§g;‘: ggmg‘fergf'"""D‘l’]"ficiif;ce'ad"s' 21/02/2008 (24102012 | e;izemes san Juan Tilcuautla,
Parciales y Duplicados ' HEUR ’ p Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
30 Circuito Ex-Hacienda la
Departamento de Control|8S  Regist Control[8S.12 Act d Actas de caliificaciones de alumnos Expedientes ~ |Concepcion,  Lte. 17,
P G R s T e cigs 06 Seicationes de: aUMNOS sampoiz | Yoz P San Juan Tilcuautla,
Escolar Escolar Calificaciones que son emitidas por los planteles. 8 : .
; Mpio. de San Agustin
Electronicos Tlaxiaca

)

Sistema Estatal de Archivos

rgano Rector
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BACHILLERATO

.f‘\é_
- .4-"——
MIDALGO DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADOC DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO:; CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771712513
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

FECHA DE EMISION: 10/05/2013

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F&?;‘;s Ex“::::ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Calle [tztazihuatl No.
Direccién Administrativa |2C Asuntos Juridicos ==8  Jelios  Comtm da Actuaciones sobre juicios que  Se|n.01/5010 |16/06/2010 2 107 Laleni San
Dependencia hacena la Dependencia. Expedientes Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia . - - Calle Hztazihuatl No.
(vacaciones descansos,[4C.8.1 Oficios de Copins ge Qficios: de, ‘Comisian del 1 107 Colonia San

Direccion Administrativa |4C Recursos Humanos - : P ; ! e Personal de la Direccién|12/01/2012 |06/12/2012 . ! :
licencias, incapacidades,|Comisidn Administrativa Expediente Cayetano, Mpio.

etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
Direccién Administrativa |00 _Recursos Materiales y|8C.18 Inventario Fisico y Solicitud de Paperia e Insumos 2011. |20/01/2011 |18/11/2011 * 107,Colania e
Obra Publica Control de Insumos Expediente Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.
- ) Qopias c_le Oﬂdos! (_:ircula_res y tarjetas Calle Itztazihuatl No.
BC: ThenbloaTEE v SErviEos 8C.17  Administracion vy informativas recibidas internas, de 17 107 Colonia San

Direccion Administrativa 9 i Servicios de planteles o Dependencias Externas,|10/01/2011 |18/12/2012 : ' :
de la Informacion . ; ; Expedientes Cayetano, Mpio.

Correspondencia hojas de control de correspondencia
. e Pachuca de Soto, Hgo.
enviada y recibida de planteles.

Sistema Estatal de Archivos
Crgano Rector




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREQ ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
| TRAMITE | cOo
FECHXA DE EMISION: 10/05/2013

AREA GENERADORA

SECCION

SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION GENERICA

FECHAS EXTREMAS

INICIO FINAL

VOLUMENES UBICACION FisICA

Departamento De

Recursos Financieros

1C Legislacion

1C.4 Resoluciones

1C.11 Resoluciones

Resoluciones de conflictos y demandas
a la dependencia, asi como contratos
de cuentas bancarias.

08/01/2008 |15/08/2012

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca, Hgo.

Calle Itztazihuatl
107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

9

Expedientes N

Departamento De

Recursos Financieros

1C Legislacién

1C.5 Periddico Oficial del
Estado (publicaciones en el)

1C.13 Periddico Oficial del
Estado (publicaciones en el)

Publicaciones hechas en el Periddico
Oficial del Estado.

31/12/2008 |31/12/2011

Calle ltztazihuatl
4 107, Colonia San

Expedientes Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.

No.

Departamento De

Recursos Financieros

4C Recursos Humanos

4C.5 Noémina de Pago de
Personal

Pensiones alimenticias
correspondientes a los afios 2011 y
2012.

01/01/2011 |31/12/2012

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

2
Expedientes

Departamento De

Recursos Financieros

5C Recursos Financieros

5C.4 Ingresos

Movimientos relacionados con la

captacion de ingresos propios.

10/01/2011 2012

Calle Itztazihuatl No.
107, Colonia San
Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.

108
Expedientes

De

Departamento
Recursos Financieros

5C Recursos Financieros

5C.5 Libros Contables

5C.5.1 Comprobaciones
Capitulo 1000

Néminas de personal administrativo y
doncente

01/01/2011 |31/12/2012

Calle ltztazihuatl No.
107, Colonia San
Cayetano, Mpio.

Pachuca de Soto, Hgo.
i

27
Expedientes

sso Espafia

aci ormativo

)

S/istema Estatal de Archivos
Organo Rector

Jfano Rectar™
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BACHILLERATO

WY
Ao~ g
ol DEL ESTADO DE HIDALGO
FIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA ; | TRAMITE | | CONCENTRACION | TORI
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F‘i‘:‘:gs E”?ﬁ:ﬁs VOLUMENES UBICACION FisICA
Comprobaciones cuenta Estatal Gille tztazihuad No.
Departamento De . : 5C.18 Registro y Control de . it ; 49 107, Colonia San
REcirS6s FNESEs 5C Recursos Financieros Polizas de Egresos 5C.18.1 Cuenta Estatal (mai'eflales y suministros, asi como|07/01/2010 {31/12/2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
servicios generales)
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
Departamento De . - 5C.18 Registro y Control de|5C.18.2 Cuenta de|Pdlizas de cheques de ingresos 10 107, Colonia San
Recursos Financieros O RacUrSOy FINANCIeRS Pdlizas de Egresos Ingresos Propios propios 0202 [14112/2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
Departamento De - : o G 5C.19.2 Cuenta de " . 19 107, Colonia San
N sonssss Finandiins 5C Recursos Financieros 5C.19 Pdlizas de Diario Ingresos Prapios Pélizas cheque Ingresos Propios 07/01/2010 (31/12/2011 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
: 3 i Mpio. de San Agustin
Departamento  Delg o cos Financieros  |5C.22 Control de Cheques | o-221  Relacion  dejRelacion de cheques emitidos por 1al /012011 |19/12/2012 R Tlaxiaca.
Recursos Financieros Cheques Emitidos Dependencia. Expedientes §
Calle ltztazihuati No.
107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda Ia
- o i Concepcion, Lte. 17,
Departamento  De|ge pocy oo Financieros  |5C.22 Control de Cheques | 2C-22-2 Movimiento dejRespaido de emisién de nomina afos|y 4040011 | 2012 2. San Juan Tilcuautla,
Recursos Financieros Noémina Bancomer 2011 y 2012 Expedientes : ;
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Stema Estatal de Archivos
Organo Rector

Jorgano Recto’
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION

TELEFONO: 01771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

» LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
| TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2013

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA SACIO FRiaL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De Estados Financieros mensuales a8 Concepcion, Lte. 17,
: ; 5C Recursos Financieros 5C.24 Estados Financieros correspondientes a los aflos 2011 y|01/01/2011 |31/12/2012 ; San Juan Tilcuautla,
Recursos Financieros : Expedientes : .
2012. Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
L Constancias de Retenciones de ISR Concepcion, Lte. 17,
gzsjgi?:?rtoancieros e 5C Recursos Financieros 5C.28 Pago de Derechos ’Srg.izgosRetencmn ae por Amrrendamiento y Honorarios afios|01/01/2011 [01/12/2012 Ex ecﬁentes San Juan Tilcuautla,
P 2011y 2012, P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. .. |8C.17  Administracion y Copias de oficios, circulares y tarjetas Concepcién, Lte. 17,
ggsjgig‘i?;gmiems De gglgf:f':,?iﬁgﬁgny SOVICIO8] s sitsios de informativas recibidas internas, de|10/01/2011 |31/12/2012 ExpeZ]?enles San Juan Tilcuautia,
Correspondencia planteles o Dependencias Externas. Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Guia para la Integracién y Rendicion Gircuio: Ex-Hacienda [
Departamento De|10C Control de Auditoria de 100‘1. Disposiciones: & de la Cuenta Publica de las Entidades 3 Concapoldn, I.‘te' 1T,
3 ; L e Materia de Control vy . 01/04/2011 |31/03/2012 7 San Juan Tilcuautia,
Recursos Financieros Actividades Publicas o Paraestatales y Organismos Expedientes : i
Auditoria . Mpio. de San Agustin
Auténomos 2011 y 2012 .
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
I L o Concepcién, Lte, 17,
Pt Emaiess e oo 261003 ustori cian potty a0t o S lomoszon fovozotz | 2 lSan uan Tieueuta
] y ' P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De|10C Control de Auditoria de|10C.5 Revisiones de Rubros Reportes de las observaciones de 11 Concepeion, TL.'lte' 317'
Recursos Financieros Actividades Plblicas Especificos rubros especificos 15012011 |3ti122074 Expedientes =28 AN Tiee o
’ Mpio. de San ustin
Tlaxiaca

/

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

04



. BACHILLERATO

ok DEL ESTADO DE HIDALGO
HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA ) | TRAMITE | CONCENTRACION | HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA L X
TELEFONO: 01 771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Flifg‘;s Ex“;ﬂ:ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
4C.1 Expediente Unico de Conggpeion, Lte: 7,
Personal San Juan Tilcuautia,
Mpio. de San Agustin
ED):sp:rrlt'slrl?)egteo F’ersona?e 4C Recursos Fumanos D;;Lér;n:l:sDPﬁ:sg‘gil?ed:rcaifcemes ! ORARMao 2012 Ex| :cﬁZntes ‘Haxiaga
, P HEEEN enbm:. P Calle ltztazihuatl No.
4C.3 Expediente Unico de 107.Colonia San
Personal Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle liztazihuatl No.
Departamento De 4C .4 Regisiro y Control de Control de presupuestos y plazas del 3 107,Colonia San
Desarrollo De Personal 40 Recursos Humanas Presupuestos y Plazas personal docente y administativo. 1002011 1249012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
. Calle ltztazihuatl No.
Departamento De N To— 46.5:Flliaciones el ISSSTE Filiaciones, pagos, descuentos, 01/01/2008 2012 29 107,Colonia San
Desarrollo De Personal o plantilla, etc. Expedientes Cayetano, Mpio.
4C.15 Filiaciones al ISSSTE Pachuca de Sato, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
Departamento De 4C.5 No6mina de Pago de Némina de personal docente vy 7 107 ,Colonia San
Desarrollo De Personal 4C:Recimsos Humanas Personal administrativo L 2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hao.
4C.6 Control de Prestaciones
en Materia Econémica (SAR, .
C .
Depaariants De Seguros, etc.) Pago de aportaciones al ISSSTE, 6 1:_:’!%0'Ic':ﬁtizzlhuati g‘:n
Desariallo:Da Perssiil 4C Recursos Humanos o Pep— p— :;I:)n‘:f;ﬁt?j;? SAR; pago de pensién|11/03/2008 2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Prestaciones en Materia ' Pachuca de Soto, Hgo.
Econémica (SAR, Seguros,
etc.)

7 ,S{Swma Estatal de Archivos
Organo Rector
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA , " TRAMITE | HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F;f;gs EXT:"EN"::_S VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Calle Itztazihuatl No.
Departamento De 4C.6 Reclutamiento ¥ Evaluacién de aspirantes a docentes y 8 107,Colonia San
Desarrollo De Personal AL RECHISaS HamBnes Seleccion de Personal personal administrativo. FU0Ua011 (1771202012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia Calle ltztazihuatl No.
Departamento De (vacaciones, descansos,|4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comisién de personal de 4 107,Colonia San
Desarrollo De Personal 4C:Recursos:Humanes licencias, incapacidades,|Comisién Direccion General o planteles. GU/01202 119122012 Expedientes Cayetano, Mpio.
etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia Calle ltztazihuatl No.
Departamento De (vacaciones, descansos, . Pases de salida de personal 8 107 ,Colonia San
Desarrollo De Perscnal A RecuTSas HUmANgS licencias, incapacidades, #E.8. 2 Pases do-Sallda administrativo WATEDH: (24ndiznd Expedientes Cayetano, Mpio.
etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia Calle Itztazihuat! No.
Departamento De (vacaciones, descansos,|4C.8.3 Tarjetas de|Tarjetas de asitencia de personal 2 107,Colonia San
Desarrollo De Personal A REcos FlimAnes licencias, incapacidades, |Asistencia administrativo RSl L Expedientes Cayetano, Mpio.
eic.) Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia Calle ltztazihuatl No.
Departamento De (vacaciones, descansos,|4C.8.4 Listas de|Registro de asistencia de personal 56 107,Colonia San
Desarrollo De Personal HC- ReaursasHumenne licencias, incapacidades, |Asistencia Docente docente Gaonseal 2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
etc.) Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Hztazihuat! No.
Departamento De 4C.26 Expedicion de . ; 3 107,Colonia San
Desarrollo De Personal 4C Recursos Humanos Constancias y Credenciales Entrega de constancias y credenciales. [03/01/2011 [26/11/2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
Departamento De 4C.27 Encuestas Aplicadas a . 1 107,Colonia San
Desarrollo De Personal 4C Recursos Humanos Personal Encuestas aplicadas al personal, 2012 {08/11/2012 |09/11/2012 Expediente Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
Departamento De|6C Recursos Materiales y{6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos de 26/01/2011 |18/10/2012 2 107,Colonia San
Desarrollo De Personal [Obra Publica Control de Insumos insumos. Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Sotg#Hgo.

%

o

istema Estatal de Archivos

rgano Rector




BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA ] | TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2013
CORREO ELECTRONICQ: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fli?;gs Exn;ms VOLUMENES UBICACION FisicA
o 3 . , " Calle Tlztazihuall No.
Departamento De|8C Tecnologias y Servicios 80'1.7. Administracion. .Oﬁcms’. clrculf_a\rgs y Iafjsias 20 107,Colonia San
. Servicios de informativas recibidas internas, de|11/01/2011 |18/12/2012 : ;
Desarrollo De Personal |de la Informacién . . Expedientes Cayetano, Mpio.
Correspondencia pilanteles o Dependencias Externas. Pact e S |
Notificaciones de movimiento de e el )
Departamento De[10C Control de Auditoria de - ) 3 107,Colonia San
Besarrolio De:Perssnal  |Actividades Pablicas 10C.11 Responsabilidades gir:t{;;]:)lria ante la Secretaria de|22/02/2011 [05/11/2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

7, &/stema Estatal de Archivos|

Organo Rector

so Espafia
rmativo
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
FECHA DE EMISION: 10/05/2013

TELEFONO: 01 771712513
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

 TRAMITE |

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisICA
1C.3 Instrumentos Juridicos
Consensuales (Convenios,
Bepariamenio o iasefd det )Co'ab"fac"f’“- Calle Itztazihuatl No.
cuerdos, etc. P . :
Recursos Materiales y|1C Legislacion Instiumentos  jurldicos Cfl’”se”s"a'es 31/01/2008 | 26/01/2009 ;. 108, ; Solose. _San
SERIEIDE ColiEIEles 1C.10 Instrumentos Juridicos del Plantel El Mirador Capula. Expediente Cayetano, Mpio.
Consensuales  (Convenios, Pachuca de Soto, Hgo.
Bases de Colaboracion,
Acuerdos, etc.)
2C.4  Interposicion  de L Calle ltztazihuatl No.
Departamento . de » Recursos Administrativos. Actas admlmstratwas de Planteles 10 107, Colonia San
Recursos Materiales y|2C Asuntos Juridicos — correspondientes a los afios 2008 y| 14/03/2008 | 04/08/2011 Estodigites Cayetano Moio
Servicios Generales 2C.11  Interposicion  de 2011, . ¥R, P
Recursos Administrativos. Pachuca de Soto, Hgo.
Departamento i Calle ltztazihuatl No.
Recursos Materiales y|5C Recursos Financieros SC':.‘17 Registro y Control de 5_0.17._4 Cuenta Guias{Recibo de entrega de cuadernillos a 11/01/2011 | 17/08/2011 2 107, Colonia Sgn
R Pdlizas de Ingresos Didacticas planteles Expedientes Cayetano, Mpio.
Servicios Generales
Pachuca de Soto, Hgo.
Departamento de Calle Itztazihuatl No.
Recursos Materiales y|oC Recursos Materiales ylgn 4 o ouisiciones Facturas y documentos que se generan| 4,q/5444 | 19/12/2012 8 ity alene  omn
. Obra Publica por compras directas y servicios. Expedientes Cayetano, Mpio.
Servicios Generales
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
: i San Juan Tilcuautla,
Departamento de 6C Recursos Materiales z?;:l;?;gsed? mdgrt‘nlac;oncoifralglsengz 19 Mpio. de San Agustin
Recursos Materiales y Obra Publica y 6C.6 Contratos diito cgnluatose d'e castacitn de 01/01/2011 | 19/12/2012 Exiadiontes Tlaxiaca.
Servicios Generales com.o. y _ P : P Calle ltztazihuatl No.
e 107, Colonia  San
Cayetano, Mpio.

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

Organo Rector

014



5 BACHILLERATO

P g DEL ESTADO DE HIDALGO
FIDALGQ
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA ) | TRAMITE | CONCENTRACION | HISTORICG |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA ﬁif;‘gs EJT?;“:‘?_S VOLUMENES | UBICACION Fisica
g Calle Iltztazihuatl No.
Departamento de . Pagos de pélizas de seguro de parque ;
Recursos Materiales ySC Re{':ur_sos Matarlales yﬁC.? Seguros y Fianzas vehicular, tenencias y verificaciones| 18/02/2011 | 21/11/2012 2 197, Celonia Sgn
Serviclis Genarsies Obra Publica afios 2011 v 2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Y Pachuca de Soto, Hgo.
Departamento e Calle Itztazihuatl No.
Recursos Materiales y|oC NeCUrsos Materiales yloo (o ) oonio e ntos Pago de arrendamientos de almacen y| 404,001 | 05/12/2012 = éw' Colonla.  -San
Servitios Genersies Obra Pablica oficinas afios 2011 y 2012 Expedientes ayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hao
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Departamento de . ; sy Resguardo de bienes muebles de Mpio. de San Agustin
Recursos Materiales y g?)rangglriizs Materales: ¥ (G:C:t;rol tljr;v;?;ar:o Mi:IIJ‘I;gs y Planteles y Personal que conforma la| 01/01/2001 2012 Ex ez-i,entes Tlaxiaca.
Servicios Generales & nes Direccion General. P Calle Itztazihuatl No.
107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.
T — A Calle Itztazihuatl No.
i ; 6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos de 28 107, Colonia San
Recursos Materiales vy e : 11/01/2011 | 17/12/2012 . c Moi
Servicios Generales Obra Publica Control de Insumos insumos. Expedientes ayetano, pio.
Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
Departamento de ; 86C.19 Almacenamiento, :
Recursos Materiales y|oC Recursos Materiales ylo o " idin cion de Recibos de control de bienes muebles | 10/01/2011 | 14/12/2011 ¢ 107, Colonia _ San
Servicios Generales Obra Publica Bie Muebl Expedientes Cayetano, Mpio.
n ISFRS ueDies Pachuca de Soto, Hgo.
Departamento de 7C.3  Servicios Basicos Rrecibos de pagos de energia eléctrica 3 Calle ltztazihuatl No.
Recursos Materiales y|7C Servicios Generales (energia eléctrica, agua, de Oficinas Centrales, Almacén vy| 02/05/2011 2012 Ebadlianis 107, Colonia San
Servicios Generales predial, etc.) Planteles p Cayetano, ~ Mpio.
Pachuca de
S
S/lstema Estatal de Archivos -
Organo Rector p, = Organo Rector
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™ BACHILLERATO

Pok DEL ESTADO DE HIDALGO
FIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA ) [(TRAMITE | CONCENTRACION ]
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2013

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

FECHAS EXTREMAS

INIGIO el VOLUMENES UBICACION FiSiCA

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

7C.7 Disposicién en Materia

Departamento de de Servicios Generales Tramites para servicioc de limpieza, Calle itaaziiust) No.

Recursos Materiales y|7C Servicios Generales fotocopiado y contratacién de bandal 08/01/2008 | 11/01/2012 4 g’?' Golgmig ‘G
Servicios Generales C.1 Di icio i ancha Expedinntes ayetano, Mg
7C.1 Disposicion en Materia Pachuca de Soto, Hgo.

de Servicios Generales

Calle Iliztazihuatl No.

Departamento de 7C.8 Servicios de Telefonia, Recibos de Pago de Telefonos de las 1 107 Colonia San
Recursos Materiales y|7C Servicios Generales Telefonia Celular y Radio Oficinas  Centrales, Almacen yj 25/02/2011 | 16/12/2011 Expedi ' .
Servicios Generales Localizacion Planteles 2011 KPR Sayslang, MDD
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento de 7C.12 Mantenimiento, ) . Concepcion, Lte. 17,
Recursos Materiales y|7C Servicios Generales Conservacién e Instalacion|7C.12.1 Interno ggﬁ;b?;o de Equpo Reparado de 30/01/2012 2012 Ex e:jieme San Juan Tilcuautla,
Servicios Generales de Equipo de Cémputo P P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca.
Calle ltztazihuatl No.
Departamento De _— - - :
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales |/ 1> Control de Parque Mantenimienta, solicitudes y bitdcoras| ,rq1mn44 | 5171202012 & 101, Colodm  &en
e Vehicuiar del parque vehicular afios 2011 y 2012 Expedientes Cayetano, Mpio.
Servicios Generales
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tiicuautla,
Departamento De Copias de vales, bitacoras de 6 Mpio. de San Agustin
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible combustible, tramites para adquisicién| 03/01/2011 2012 Tlaxiaca.

Expedientes’  |oile Tetazibuall No.

107, Colonia San
Cayetano, Mpio.
Pachuca de Soto _kgo.

Servicios Generales de efectivales.

Sl/stema Estatal de Archivos

Organo Rector "

. Organo Rector
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771712513
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

X

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

FECHA DE

EMISION: 10/05/2013

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA _%c':;gs E’m:ﬁ":ts VOLUMENES | UBICACION FiSICA
B Calle ltztazihuatl No.
Departamento De - . )
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales  |7C.16 Proteccion Civil Pago o Concapt e Vigllanga 27/01/2012 | 05/12/2012 1 107, GCoplg Sdn
Pl del Almacén y Direccién General. Expediente Cayetano, Mpio.
Servicios Generales
Pachuca de Soto, Hgo.
Departamento De ) N BC.B_ _ Admrpls_traGIOn y o ] Calle ltztazm_uatl No.
; 8C Tecnologias y Servicios|Servicios de Bibliotecas Resguardos de bibliografia con la que 26 107, Colonia San
Recursos Materiales Y F S - 27/05/2009 2012 : :
ey de la Informacién 8C.18  Administracién vy cuentan los Planteles. Expedientes Cayetano, Mpio.
Servicios Generales = <o
Servicios de Bibliotecas Pachuca de Soto, Hgo.
. . . - ) , Calle Itztazihuatl No.
Departamento ' De 8C Tecnologias y Servicios 80.17. Administracién vy poptas Qe ofrcms: glrculaljes y tarjetas 3 107, Colonia San
Recursos Materiales Y o Servicios de informativas recibidas internas, de| 01/01/2012 2012 < ;
Servicios Generales deta:intermacidn Correspondencia planteles o Dependencias Externas Expedientes Cayslano, Mpio.
| ’ Pachuca de Soto, Hgo.
. - Calle Itztazihuati No.
Departamento De ; w s o Recibos de Pago del Servicio Internet i
Recursos Materiales Y|oC | ecnologias y Servicios|8C.25 Servicios y Productos Banda Ancha, Internet del Planteles y| 18/01/2010 | 28/10/2011 e i T ey
23 de la Informacién en Internet e Intranet . . Expedientes Cayetano, Mpio.
Servicios Generales Direccién General
Pachuca de Soto, Hgo.
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De - ’ Concepcién, Lte. 17.
Reciifsos ‘Materales ¥ 10(? Qontrol c{e ;.\udltona de 100.15. Actas Entrega 100.15..2’ Actas EntregajActa de Entrega Recepcién del Plantel 20/03/2011 | 28/03/2011 1. Sari; Judd  THELEGHE.,
i Actividades Publicas Recepcion Recepcion de Planteles |Cochotla Expediente . :
Servicios Generales Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

)

”ﬁstema Estatal de Archivos

Organo Rector




