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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONGENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TILAXIACA X :
TELEFONO: 01 771 718 25 18 FECHA DE EMISION: 10/05/2012
CORREO ELECTRONICO: dir-grai@bachillerato-hgo.com.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
I i FECHAS EXTREMAS 3
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSiCA
1 Calle Itztazihuatl No.
X ; ) L. : Comunicados para Planteles o Areas 107, Colonia San
Direccién General 1C Legislacion 1C.9 Circulares de Dinsccitn Garners: 17/01/2011 | 01/12/2011 Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
1C.10 Instrumentos Juridicos 2 Calle liztazihuatl No.
2 ; : < Consensuales  (Convenios, Acuerdos y COnvenios con 107, Colonia San
DR Co e 1C-Legisiacion Bases de Colaboracion, Dependencias, Instituciones e internos. FHO1/2008 | 21/11/2008 _ Calletano, Mpio.
Acuerdos, etc.) Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
2 Calle Itztazihuatl No.
Direccién General 4C Recursos Humanos ~ |1C:6  Reclutamiento y Evaluacién de aspirantes a docentes y| /040010 | 0g/11/2011 107, Colonia:  San
Seleccion de Personal personal administrativo. Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia 1 Calle ltztazihuatl No.
Direccién General 4C Recursos Humanos (vacaciones, = descansos,|,. g » paces ge salida |F256S  de  salida  de  personal o o0 16/12/2010 107, Colonia San
licencias, incapacidades, administrativo ) Calletano, Mpio.
etc.) Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle ltztazihuatl No.
; 553 6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos de 5 107, Colonia San
Direccion Genersl Obra Publica Control de Insumos insumos. 14/01/2010 | 13/12/2010 Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
14 Calle Iltztazihuatl No.
; . i : 45 ; . 107, Colonia San
Direccion General 7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible Solicitudes y bitacoras de gasolina. 10/01/2011 | 16/12/2011 Calletano Mpio
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
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e BACHILLERATO

g S
Hiﬁ}f&‘o DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012

CORREO ELECTRONICO: dir-grai@bachillerato-hgo.com.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

i FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
- 2oz Copias de oficios, circulares, tarjetas 137 Calle ltztazihuatl No.
8C Tecnologias y Servicios 8C17 Administacion -y informativas hojas de control de 107 Colonia San

Direccién General g8 ¥ Servicios de ¥ e ol €€l 08/01/2010 | 20/12/2011 ’ .
de la Informacién S orresnoniensis correspondencia de la  Direccion Calletano, Mpio.

P General. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle Itztazihuatl No.
Direcci6n General 6C Comunicacion Social | o=:2 Programas y Proyectos Publicaciones para promocion de 1al 44,04/5010 | 04/06/2010 107, Colonia  -San
de Comunicacion Social Dependencia. Calletano, Mpio.

Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle ltztazihuatl No.
Ditcccibn Gareral 55 Psicopedagogia 58.2 Seguimiento de Reporte del seguimiento de alumnos 28/05/2008 | 28/05/2008 107, Colonia Sgn
Egresados egresados. Calletano, Mpio.

Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
10s intormaciBa de 10S.1 Estudio de Factibilidad Estudios para determinar la 3 1Cg_|/le Mét;i':il;an gaoﬁ

Direccién General - . . para la Creacion de Nuevos creacion y conversion de Planteles 07/01/2009 | 12/04/2010 ! )
educacion Media Superior Planteles de Edutasisn Media Siibasior ) Calletano, Mpio.

L Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 718 25 19

CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.com.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁ;gs Ex'n:lems VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Subdireccion De Copia de circulares de la Subdireccion ! Concepcion;  Lte. 17,
= 1C Legislacién 1C.9 Circulares P L 15/03/2011 | 29/06/2011 San Juan Tilcuautla,
Normatividad de Normatividad. Mpio. de S A :
Expediente TIZfiécae an Agustin
1C.10 Instrumentos . Circuito Ex-Hacienda la
bR De Juridicos Consensuales Acuerdos y convenios con 31 (;J, L\ Concepcién, Lte. 17,
Noratividad 1C Legislacion (Convenios, Bases de Dependencias, Instituciones e 10/01/2008 | 06/09/2011 : San Juan Tilcuautla,
Colaboracion, Acuerdos, internos. Expedientes Mpiq. de San Agustin

etc.) Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Subdireccion De £63 Actuaciones Y Poderes, mandatos y comparecencias - Qopcegeion, L8 17
s 2C Asuntos Juridicos Representaciones en o . y P 12/09/1994 2011 San Juan Tilcuautla,
Normatividad : % ante diversas instancias. ” :
Materia Legal Expedientes Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
: - < : ; s 4 Concepcién, Lte. 17,
Subdlre'cgon De 2C Asuntos Juridicos 2C.8 Julclros Contra la Actuaciones sobre j.UICIOS que se 28/04/2006 2011 San Juan Tilcuautla,
Normatividad Dependencia hacen a la Dependencia. . de 'San Aaist
Expedientes Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Subdireccién De 2C.9 Juicios de la Actuaciones sobre juicios gue hace a : Gargepcion. Lis. 17
ook 2C Asuntos Juridicos ) : G0 ; I q 01/02/2008 2011 San Juan Tilcuautla,
Normatividad Dependencia la Dependencia. Moio. e 'San Aaust
Expedientes Pio; Ge, “oan, Agusun

Tlaxiaca
4C.8 Control de Asistencia . L UL CoRiRCian I
Subdireccion De (vacaciones descansos, |4C.8.1 Oficios de Sihcios a8 Capsicn de I8 ! Goncepoion, Lie. 17,
o 4C Recursos Humanos : ; ® ) ’ . ' Subdireccion de Normatividad o 04/03/2011 | 14/11/2011 San Juan Tilcuautia,
Normatividad licencias, incapacidades,|Comisién ] ,
planteles. Expediente Mpio. de San jAgustin
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.com.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA P Ay VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
: - - ; Documentos de personas que hacen 2 Concepcién, Lte. 17,
el Dol4t Rocursos Humanos  |1C2° Setvicio Bocial ds servicio social en las oficinas de la| 20/04/2010 | 04/11/2011 San Juan Tilcuautla,
Normatividad Areas Administrativas. ; i ki x F
Subdireccion de Normatividad. Expedientes Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. . . 2 Concepcién, Lte. 17,
Subdifeccitn Dei9C Recursos Matenales: Yoo o coninnen Fianzas Contratos de seguros y fianzas. 18/03/2010 | 02/12/2011 San Juan Tilcuautia,
Normatividad Obra Publica R ;
Expedientes Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
o . . -, ) . ) 5 Concepcidn, Lte. 17,
Subdlre_c:f:lon Del6C Rec,:ur.sos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y !nventanos, solicitudes y recibos de 25/01/2010 | 12/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Normatividad Obra Publica Control de Insumos insumos. Miic. ds S Aditishi
Expedientes PI0. 68 "SRR Agusin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Subdireccitn De Solicitudes de Vehiculo y 2 Concepcidén, Lte. 17,
Normatividad 7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible Combustible de la Subdireccion de| 12/01/2010 | 08/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Normatividad. Expedientes Mpiq. de San Agustin

Tlaxiaca
Copias de oficios, circulares, tarjetas Circuito Ex-Hacienda la
. . . .. |8C.17  Administraciéon y informativas y hojas de control de 26 Concepcion, Lte. 17,
Subdireccion Del8C Tecnologias y SaNiCios oy icoe de correspondencia enviada y recibida de| 11/01/2010 | 16/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Normatividad de la Informacidn , : L. ) .
Correspondencia planteles en la Subdireccién de ) Mpio. de San Agustin

= Expedientes .

Normatividad. Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
; s o Notificaciones de movimiento de 1 Concepcidn, Lte. 17,
e De|10C Control de Auditoria el 5 14 Responsabilidades personal ante la Secretaria de|07/03/2011 | 18/03/2011 San Juan Tilcuautla,
Normatividad Actividades Publicas 2 ) 2
Contraloria Expediente Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

L Gilla

ayosso Espana
nlace Normativo

Director Generali
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Cigano Rector
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012
CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.com.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁlf;gs Skl ‘H‘EN':‘;‘_S VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
; o ; . 1 Concepcion, Lte. 17,
Subdlre_cgon De(8S Registro y Control|8S.4 _Claves de Centros de 88._4.1 Planteles|Claves de _centros de trabajo de 12/05/2008 | 23/06/2008 San Juan Tilcuautia,
Normatividad Escolar Trabajo Activos planteles activos. Mpio. de S Kausti
Expediente pr: {98 San Agysiin
Tlaxiaca
s 3

g/
L. I.\Ce&itid Gayosso Espana
Enlace Normativo
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BACHILLERATO

. DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012
CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
AREA GENERADORA [SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FEI('::;SO EJ(TR;A:;'S- VOLUMENES UBICACION FiSICA
1 Calle Itztazihuatl No.
Subdireccion De G . Comunicados para Planteles o Areas 107, Colonia  San
Vinculacion e Legisiacion G T TGS de la Subdireccién de Vinculacion. Q3/032011 10112011 ) Cayetano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
s Sogramssoin i‘;-:’;' :S rogramas Operativos 2 Calle Itztazihuati No.
R JAnu i
S_ubdirec_c:lon De Organizacién ¥ Documentos para elahorar el 08/01/2009 | 18/02/2011 107, Colcm_|a San
Vinculacion PresiiEsEE R 3007 Prodiamas Cositives Programa Operativo Anual Cayetano, Mpio.
p ' 9 P Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Anuales
4C.8 Control de Asisiencia s de:Comision s personal dedla 1 Calle Itztazihuatl No.
Subdirroci6a D€l 4¢ Recursos Humanos (vacaciones,  descansos,4C.81 Oficios  delg o uocisn de  Vinculacion  of 16/02/2011 | 20/11/2011 107, Colomal  Sen
Vinculacion licencias, incapacidades,|Comision Planteles ) Cayetano, Mpio.
etc.) : Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle ltztazihuatl No.
Subdireccion De|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos de 107, Colonia San

Vinculacién Obra Publica Control de Insumos insumos. TERET BRI Cayetano, Mpio.

Expedientes Pachuca de Sato, Hgo.

1 Calle ltztazihuatl No.
Subdireccion De s 7C.13 Control de Parque Solicitudes de Camionetas y 107, Colonia San
Vinculacién fC-envicios Cencralas Vehicular Combustible B Cayetano, Mpio.

Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

8C.17  Administracion Copias de oficios, circulares, tarjetas 11 Calle Itztazihuatl No.
Subdireccion De|8C Tecnologias y Servicios|_, . . y informativas y hojas de control de 107, Colonia San
) . L Servicios de J : 53 14/01/2011 | 05/12/2011 ;
Vinculacién de la Informacion CortestaadenEa correspondencia de la Subdireccion de Cayetano, Mpio.
B Vinculacion. Expedientes Pachuca de Soto, H}g.-
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 2519
CORREO ELECTRONICO: dir-grai@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FE:::l cl‘ IIOE EXTR'E:m VOLUMENES UBICACION FisSiCA
4 Calle Itztazihuatl No.
Subdireccién De T : 9C.2 Programas y Proyectos Programas, Proyectos y memoria de 107, Colonia San
Vinculacion 8 Sesmmicatlon: e de Comunicacién Social eventos de Cominicacion Social. L A Cayetano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle Itztazihuatl No.
Sybdlreggion De o — 9C.3 Pub!lca_cmnes e Dlseﬁo,. Eubhca_ac:qnes e Impresos para 02/02/2011 | 26/10/2011 107, Colonlla San
Vinculacion Impresos Institucionales promocion Institucional. ] Cayetano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle ltztazihuatl No.
Sybdlrec_cfnon De 9C Comunicacién Social 90_.1.4 Actos y Eventos Clausyras de planteles y otros. eventos 03/03/2011 | 15/12/2011 107, Colorya San
Vinculacion Oficiales organizados por la Dependencia. ) Cayetano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
N 11C Planeacién, 2 :
S.ubdlrec_c::on a8 Informacién, Evaluacion y 11C:14. infarmes. Mernsuales Informes de actividades del personal. | 18/01/2010 | 20/12/2011 107; Coion_la g0
Vinculacién Politicas y Anuales de Labores ] Cayetano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle Itztazihuatl No.
Subdireccién De|11S Supervisiones a|118.2 Informes Semanales Informes Semanales de Operacion 14/01/2011 | 091212011 107, Colonia  San
Vinculacion Planteles de Supervision para Juntas y Acuerdos. ) Cayetano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012
CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.com.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPGION GENERICA FECHAS ExT Rﬁm VOLUMENES UBICACION FiSiCA
' Circuito Ex-Hacienda la
. . . L . . 1 Concepcion, Lte. 17,
crioce o 00 Toerloles v Senicis|0C 16, dmntin o e e enpasrion | 13042011 15082011
! Expediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
- . Copias de oficios, circulares, tarjetas 5 Ciecuilio E’x-Hac:enda la
: 8C Tecnologias y Servicios 80'1.?. Administracin informativas y hojas de cc;ntrol de Concepcion, 'Tte‘ L
Enlace Archivo 5 Servicios de ) ) L 10/01/2010 | 14/12/2011 San Juan Tilcuautla,
de la Informacién . correspondencia enviada y recibida de . .
Correspondencia Mpio. de San Agustin

planteles en Oficialia de Partes.

Expedientes

Tlaxiaca

L. I/Cecflig-&Bayosso Espafa
(EnﬁgeG;Jormativo
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012
CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.com.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA = lif;gs Ex"r}mts VOLOMENES | UBICACION FiSICA
1C.3 Instrumentos Juridicos
Consensuales  (Convenios,
Bases de Colaboracion 2
Actierdos, etc.) : Calle Itztazihuatl No.
Contraloria Interna 1C Legislacién Acuerdos  y convenios 00Nl 5,000 | 11/06/2010 1, Colona: Sao
i - Dependencias, Instituciones e internos. Calletano, Mpio.
1C.10 Instrumentos Juridl_cos Pachuca de Soto, Hgo.
Consensuales (Convenios, Bt
Bases de Colaboracion, o
Acuerdos, etc.)
1 Calle ltztazihuatl No.
" e . Comunicados para Planteles o Areas 107, Colonia San
Contraloria Interna 1C Legislacion 1C.9 Circulares de Contraloria Intermna. 31/05/2011 | 10/11/2011 . Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle ltztazihuatl No.
Contraloria Interna 4C Recursos Humanos 4.5 ‘Nomine de. Pagd e Nomina de personal docente y| 44 /58/5010 | 31/08/2010 104, Colonia  San
Personal administrativo e Calletano, Mpio.
Apediente Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle [Itztazihuatl No.
” 4C.6 Reclutamiento y Evaluacion de aspirantes a docentes y 107, Colonia  San
Contraloria Interna 4C Recursos Humanos Seleccién de Personal persoRal aginIsHEtvo; 06/10/2010 | 12/11/2010 ' Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia 1 Calle ltztazihuatl No.
7 (vacaciones, descansos,|4C.8.1 Oficios de|Oficios de Comision de personal de 107, Colonia San
CaBtralcHaiatamea ACRenarzos Futpangs licencias, incapacidades,|Comision Contraloria Interna o planteles. e Calletano, Mpio.
etc.) Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
. 1 Calle Itztazihuatl No.
; Comprobaciones cuenta Estatal : g
Contraloria Interna 5C Recursos Financieros SC'.18 Regista ¥ Contwl. de 5C.18.1 Cuenta Estatal |(materiales y suministros, asi como| 15/01/2010 | 15/01/2010 7, Colonia
Pdlizas de Egresos Sarvidion sinerale - ) Calletano,
1C10S g rales) r e EXPEdiente Pa <
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TIEREA D TRABAJO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012
CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.com.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F;?:’gs L l:mts VOLUMENES UBICACION FiSICA
2 Calle ltztazihuatl No,
. 6C Recursos Materiales y|6C.17 Inventario Fisico y Resguardos e inventarios fisicos de 107, Colonia San
SRrha s Intemd Obra Publica Control de Bienes Muebles bienes muebles 2R 372010 2000 _ Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
) Calle ltztazihuatl No.
. 6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico vy Inventarios, solicitudes y recibos de 107, Colonia San
Cantralora Intervia Obra Publica Control de Insumos insumos. S e ] Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
2 Calle Iiztazihuatl No.
) o . Vales de Combustible y Solicitudes de 107, Colonia San
Contraloria Interna 7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible . P— 10/11/2010 | 27/07/2011 ‘ Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
o ¢ i Copias de oficios, circulares, tarjetas 16 Calle lItztazihuati No.
. .. |8C.17  Administracion vy ) - ; .
Contraloria Interna 6C Tecnologias y Serviclast o e de informativas y hojas de control def o4040640 | 561172011 ol T L
de la Informacion B npanneriiamis correspondencia enviada y recibida de Calletano, Mpio.
P planteles de Contraloria Interna. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle ltztazihuatl No.
. - . o EWy Actas Administratias de entrega de 107, Colonia San
Contraloria Interna 9C Comunicacién Social 9C.5 Publicidad Institucional Publicitad Institucionai 26/11/2010 | 26/11/2010 . Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
3 Calle liztazihuatl No.
; 10C Control de Auditoria de{10C.5 Revisiones de Rubros Reportes de las observaciones de 107, Colonia San
SR Actividades Publicas Especificos rubros especificos, 10Ny 2T Eg _ Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
.. |10C6 Seguimiento a la . . 2 :
. 10C Control de Auditoria de S . Observaciones, recomendaciones y 107, Colonia San
Saanislariasinieron. Actividades Publicas gggc;ar:;ir;a;gnegnedidas * reportes de la Auditoria Interna. 71 9"01{20‘1‘?__ 2_3_"94/_??1?“? ) Calletano, Mpio.
T T T ) Expedientes Pachuca de_80to, Hg%
AL OFIZQ’/-'::- ) T ¥y
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A e , DEL ESTADO DE HIDALGO
' GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012

CORREO ELECTRONICO: dir-gral@bachillerato-hgo.com.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NICIO EINAL VOLUMENES UBICACION FisiCA

- . 10 Calle ltztazihuati No.
. ; ; Actas Administrativas de Docentes y A

. 10C Control de Auditoria de[10C.9 Quejas y Denuncias : i 107, Colonia San
Contraloria Interna Actividades Publicas de Actividades Piblicas Pzrgf:al de la Direccion General 2010| 20/07/2010 | 11/11/2011 Calletano, Mpio,

y : Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
3 Calle ltztazihuatl No.
10C Control de Auditoria de[10C.15  Actas Entrega 10C.15.1 Actas Entrega Actas Entrega-Recepcion y 107,  Colonia  San

Circunstaciada. s Calletano, Mpio.

Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

Contraloria Interna Recepcion Direccidn

Actividades Pdblicas Recepcion
General

Actas Entrega-Recepcién de Planteles 7 Calle: fiateziuall  No.
p 10C Control de Auditoria de[10C.15 Actas Entrega|10C.15.2 Actas Entrega €9 pe . ! 107, Colonia San

Contraloria Interna = 7 i ; o correspondientes a los cambios de| 19/01/2010 | 20/05/2011 ;
Actividades Publicas Recepcion Recepcion de Planteles fnad Calietano, Mpio.

s Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.

11C Planeacion, 3 ,

Contraloria Interna Informacion, Evaluacion vy 11614 Informes. Mensuaies Informes de actividades del personal. | 15/01/2010 2011 155, Colodia MS.:an
Politicas y Anuales de Labores ‘ Calletano, pio.

Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
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HIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREOQ ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

L. tW&yosso Espafa
niace Normativo

Crgano Rector

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA e TR VoLUMENES UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Asistencia 2 Calle ltztazihuatl No.
Bireccitin Acadmica 4C Recursos Humanos (_vacagones, ) descl;ansos, 40'811. Oficios de O_fncms?'de Com|§=on de personal de 10/01/2011 | 1611212011 107, Colonia S'an
licencias, incapacidades,|Comisi6n Direccion Académica o planteles. : Calletano, Mpio.
etc.) Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle Itztazihuatl No.
Direccién Académica  |5C Recursos Financieros  |5C.5 Libros Contables 5C.5.2 Comprobaciones) Copias de comprobaciones de 9astos y| 4055010 | 15/12/2010 o, e o
Capitulo 2000 y 3000  [servicos operativos. ) Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
4 Calle Itztazihuatl No.
: ooz ) 6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico vy Inventarios, solicitudes y recibos de 107, Colonia San
Direcoion Academioa Obra Publica Control de Insumos insumos, $9:01:2010 | 1SH2201 ) Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
- L Copias de oficios, circulares, tarjetas Calle Iltztazihuatl No.
. . |8C.17  Administracién y . ) . 85 .
Direccion Académica |0 ecnologias y Servicios| o oo de informativas y hojas de control dei 4,40010 | 26/12/2011 L L
de la Informacién Chrestondoncla correspondencia enviada y recibida de ) Calletano, Mpio.
P planteles en Direccidn Académica. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
ZC-B ﬁadméngsﬂracién y Relacién de bibliografia y vales de 5 Calle ltztazihuatl No.
i ici ervicios de Bibliotecas A ; :
Diteccion Académica 8C Tecnologlg.? y Servicios prestamos de libros, resguar‘dOS _c’je 14/01/2008 | 21/11/2011 107, Coionia S_an
de la Informacion 8C.18  Administracion vy libros de Planteles y Direccidn ) Calletano, Mpio.
Servicios de Bitifiotecas General, vales de préstamos de libros Expedientes  |pachuca de Soto, Hgo.
3 Calle Itztazihuatl No.
Direccién Académica  |1S Academia 199 Imummes  dE Informes  académicos  de 1as| 474415009 | 19/00/2011 107, Colonia  San
Supervision Académica superviciones a planteles. _ Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
2 Calle ltztazihuat! No.
Direccion Académica |25 Desarrollo Académico  |25.2 Academias 25.2.1 Integracién Documentos. generados en reuniones| q,550010 | 14/12/2011 We. Ceiogin _an
Académicas. _ ) Calletano, Mpio. |
Expedientes Pachuca de Soto, W
4w~- = er—— m‘;
Autorize _——_ i . n ; - . . p lido /4:'
"~ ) Sistema Estatal de Archivos N2l
N &

P

e

vl

2%

v [/

& Organo Reﬁo,

-

Lo

-



|
o~
ok
BIDALGO

DE TRARASG

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 2519
CORREOQ ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA G FNAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
3 Calle liztazihuatl No.
Direccion Académica |26 Desamolio Académico | 25-3 Perfiles de Docente|25.3.1 Evaluacién ajAdtas de resuffados de 18| 14/09/501g f 0g/0812011 107,  Colonia  San
Para Cada Asignatura Docentes Activos evaluaciones a docentes. : Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle ltztazihuatl No.
' ” A . 28.3 Perfiles de Docente|2S.3.2 Evaluacién de|Evaluaciones y  resultados de 107, Colonia San
Piescrion:Asapeiied 28 Desarrallo Acansmics Para Cada Asignatura Candidatos a Docentes |candidatos a docentes. RURLZR30 | 0EE0d ) Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
Calle |Itztazihuatl No.
35.2 Resultados, Analisis y i 3 .
Direccion Académica 3S Investigacion Educativa |Recomendaciones de la Segumlento @ 105 prayectos 01/03/2008 | 01/12/2009 191, Cuignia S_an
Ivestiacis educativos. ) Calletano, Mpio.
vEsEgaciun Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
g9 Calle ltztazihuatl No.
Direcdibn Académica |48 investigadion Educativa [0 Insttumentos:  de Resultados. de evaluaciones QU Sl 44449610 | a5it1idad1 107, iGelonix  8an
Evaluacion hacen a doncentes y alumnos. ) Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
BS A1 Programas de 3 Calle ltztazihuatl No.
Difeccion Acadsmies |, “apacitacion Formacion, Capacitacién y Programas de Capacitacion Docente| 5e,04,5010 | 14/12/2011 107,  ‘Colefia  San
Actualizacion Docente Actualizacién D t 2010 - 2011. ) Calietano, Mpio.
ualiz acente Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGQ
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA |[SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NICID AL VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Asistencia 1 Girciio: Ex-Flacinoda 18
Departamento De vacaciones descansos,[4C.8.1 Oficios de|Oficios de Comision de personal de Loncepcion; Lt 17,
P . 4C Recursos Humanos ( 3 o : i P : i R 08/04/2011 | 15/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Desarrollo Académico licencias, incapacidades,|Comisién Direccién General o planteles. . .
Expedient Mpio. de San Agustin
etc.) pediente :

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. o . . . 1 Concepcién, Lte. 17,
Departamento o De1SAcademia 1S.4 N-!atenal Didactico o Material Dudéctif:o o Insqucglonal 08/02/2010 | 08/02/2010 San  Joai Tilcuaitla,
Desarrollo Académico Instruccional elaborado en la Direccién Académica i :
Expediente Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
; ) 4 Concepcién, Lte. 17,
i L T p— 1.5 Horario de Clases roraria de: Clases comaspondientss: al 4.y mees L ssiiningid San Juan Tilcuautla,
Desarrollo Académico cada semestre . <
Expedientes Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. 2 Concepcién, Lte. 17,
Departamento =~ Delyq 0 ectigacion Educativa |25 Instrumentes  de Resultados de evaluaciones que sel 0715010 | 14/06/2011 San Juan Tilcuautla,
Desarrollo Académico Evaluacion hacen a doncentes y alumnos. ; .
Expedientes Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

Cégflia Gayosso Espana
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AIDALGO

THRRA DE TRABAIC

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA

SECCION

SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION GENERICA

INICIO

[FECHAS EXTREMAS

FINAL

VOLUMENES

UBICACION FiSICA

Oficina Exactas

1S Academia

18.1
Didacticas

Planeaciones

Secuencias Formativas con disket

24/03/2009

24/03/2009

Expediente

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Oficina Exactas

2S Desarrollo Académico

25.1

Instrumentos

de

Evaluacion Educativa

25.1.2
Globales

Examenes

Examenes globales de alumnos.

01/06/2010

15/12/2010

Expediente

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Oficina Exactas

28 Desarrollo Académico

251

Instrumentos

de

Evaluacién Educativa

25.1.3 Examenes de
Regularizacion

Examenes de

alumnos

regularizacion

de

07/01/2010

31/12/2010

Expediente

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Oficina Exactas

2S Desarrolio Académico

28.2 Academias

25.2.1 Integracion

Documentos generados en reuniones

Académicas.

15/02/2010

30/06/2010

Expediente

Circuito Ex-Hacienda Ia
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Cficina Exactas

2S Desarrolio Académico

2S.4 Cuadro de Necesidades

para el
Académico

Desarrollo

Informe de Actividades de la Oficina

de Exactas.

17/08/2010

13/12/2010

Expediente

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREOQ ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

FECHAS EXTREMAS

N\
" |. P8cilia Gayosso Espana
E e Normativo

Gistema Estatal de Archivos

Organo Rector

AREA GENERADORA [SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO EINAL VOLUMENES UBICACION FisicA
4C.8 Control de Asistencia 1 Calle [tztazihuatl No.
o ; (vacaciones, descansos,|4C.8.1 Oficios de|Oficios de Comisién de personal de 107, Colonia San
Oficing Sociales ACRepsos Himghos licencias, incapacidades, |Comision Direccion General o planteles. 2302011 | 1922011 Calletano, Mpio,
elc) Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle Itztazihuatl No.
; . : 18.1 Planeaciones Dosificacion de actividades diarias 107, Colonia San
Oficina Sociales 1S Academia Didécticas e 10/07/2009 | 10/07/2009 Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
2 Calle ltztazihuatl No.
Oficina Sociales 1S Academia 18.2 Flanes y Programas de Planes y programas con el enfoque en 06/06/2010 | 14/10/2011 107, Co!on_la San
Estudio competencias Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
2 Calle ltztazihuatl No.
Oficina Sociales 1S Academia 188 _lotomes  de Informes academicos  de  1as| /10009 | 02/00/2010 10, thelanim  San
Supervision Acadéemica superviciones a planteles. Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle Itztazihuatl No.
. . i 2581 Instrumentos de|25.1.1 Examenes . 107, Colonia San
Oficina Sociales 28 Desarrollo Académico Evaliusién Educative ————— Examenes parciales de alumnos. 08/01/2009 | 08/01/2009 Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
< Calle ltztazihuatl No.
- . . 2S.1 Instrumentos de|28.1.2 Examenes 107, Colonia San
Oficina Sociales 28 Desarrollo Académico Evaluacion Educativa Globales Examenes globales de alumnos. 20/06/2009 | 17/11/2011 Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA |[SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NICIO ey VOLUMENES UBICACION FisiCA
3 Calle [tztazihuatl No.
2 . = 251 Instrumentos de|2S.1.3 Examenes de|Examenes de regularizacion de 107, Colonia San
Oficina Sociales 28 Desarrollo Académico Evaluacisn Edutativa Regularizacion . 06/01/2009 | 12/10/2011 . Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No
2522  Actas de . 1 . '
Oficina Sociales 28 Desarrollo Académico  [2S.2 Academias Acuerdos Aclas de acuerdos y seguimientos de| »ec/5010 | 16/12/2010 107, Coloma  San
. actividades académicas Calletano, Mpio.
Seguirmiento Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle itztazihuatl No.
- : P 25.3 Perfiles de Docente|2S.3.1 Evaluacion alActas de resultados de las 107, Colonia San
ERERESS S =% Pesanuliudicademite Para Cada Asignatura Docentes Activos evaluaciones a docentes. 100172031 { 1010142011 ) Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
Calle [tztazihuatl No.
2S .4 Cuadro de Necesidades . . 1 -
Oficina Sociales 2S Desarrollo Académico  |para el Desarrollo Informe de actividades de la Oficina de| \2,05/5540 | 08/12/2010 107, Colonia:  San
Acadail Sociales. ) Calletano, Mpio.
CRRERNCD Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA EIC ERGL VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Asistencia 1 Calle Itztazihuatl No,
Oficina Computacion 6 Resarens Buihanss (vacat_:tones, . desgansos, 40.8:1_ Oficios  de Ac_u;es de Oficios dg Comision de la 10/01/2011 | 141122011 107, Color_na San
licencias, incapacidades, |Comision Oficina de Computacion. ) Calletano, Mpio.
etc.) Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle Itztazihuatl No.
. . - 251 Instrumentos de|2S.1.1 Examenes|_ . . 107, Colonia San
Oficina Computacion 2S Desarrollo Académico Evaluacion Educativa Parcisiss Examenes parciales de alumnos. 01/01/2009 | 01/01/2009 . Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
2 Calle Itztazihuatl No.
o - - 28.3 Perfiles de Docente|2S.3.2 Evaluacion de|Evaluaciones y  resultados de 107, Colonia San
Oficina Computacion #3-Desanollo:Acadbmico Para Cada Asignatura Candidatos a Docentes |candidatos a docentes. 12/01/2010 | 02/12/2014 ) Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

ayosso Espana
ptace Normativo
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA [SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fsmcmsloexmgmﬁ VOLUMENES UBICACION FisICA
4C.8 Control de Asistencia 4 ggﬁ‘éggci’; Hai‘é""ﬁ[f
Oficina Inglés 4C Recursos Humanos (wipaciones, =~ descAnsos 4081 Oficigs  defOficios de Comision U PRISOMBE A8l g m5 im0 |16 2a0H San Juan Tilcuautla,
licencias, incapacidades,|Comision Oficina de Inglés o planteles. ] "
- Mpio. de San Agustin
etc.) Electrénico A
Tlaxiaca
3 Circuito Ex-Hacienda la
. . S . Concepcion, Lte. 17,
Oficina Inglés 1S Academia E)ii;cucas Flanedciongs :La;e?gf“es Didacticas de la Oficinal /44,5009 | 13/11/2000 San Juan Tilcuautia,
gies. Electrénico Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
] Circuito Ex-Hacienda la
: Concepcion, Lie. 17,
Oficina Inglés 1S Academia 18:2 PlaNes yRIogoas g Planes y Programas de Estudio de 1a) 16,05:5041 | 16/12/2011 San Juan Tilcuautia,
Estudio Oficina de Inglés. " ,
Electibnico Mpio. de San Agustin
Tiaxiaca
) Circuito Ex-Hacienda la
s Concepcion, Lte. 17,
Oficina Ingiés 1S Academia L o Informes  academicos  de  1as| 1,04 /0000 | 16/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Supervision Académica superviciones a planteles. Moi .
Electrénico pio. de San Agustin
Tlaxiaca
§ Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
Oficina Inglés 25 Desarrollo Académico il ‘Instrumen_tos e 28'111 Exameries Examenes parciales de alumnos. 08/06/2009 | 12/10/2009 San Juan Tilcuautla,
Evaluacion Educativa Parciales Moi 5
Electrénico pio. de San Agustin
Tlaxiaca
5 Circuito Ex-Hacienda la
£ Concepcién, Lte. 17,
Oficina Inglés 55 Desandlio Académica.  |oo  lostumentos  de;25.1.2 Examenes| e, smenes globales de alumnos. 10/01/2009 | 15/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Evaluacion Educativa Globales Moi 3
Electrénico pio. de San Agustin
Tlaxiaca

pdce Normativo

Sistema Estatal de Archivos

Crgano Rector

Orgno Rectot, i
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA [SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA r:g::s E’“;:‘:AL“‘"‘S VOLUMENES UBICACION FiSICA
. . Circuito Ex-Hacienda la
4C:8 (_:ontrol de: Asistencia s Copias de Oficios de Comision del 1 Concepcitn, Lte. 17,
Departamento De (vacaciones, descansos,|4C 8.1 Oficios  de o 5
o . 4C Recursos Humanos : : . ; . Departamento de Investigacion| 16/02/2011 | 13/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Investigacion Educativa licencias, incapacidades,|Comision ; . .
etc) Educativa. Expediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Copias de oficios, circulares, tarjetas L
Departamento De|BC Tecnologias y Servicios BC‘W. Administracion; informativas y hojas de control de Congepaion, ITte‘ 17,
s : : Servicios de A : i 18/01/2010 | 08/11/2011 San Juan Tilcuautla,
Investigacion Educativa |de la Informacién : correspondencia enviada y recibida de : 5
Correspondencia P e Expedientes Mpio. de San Agustin
p . Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
3S.2 Resultados, Analisis y . 8 Concepcién, Lte. 17,
Departamento  De|yq |1 estigacion Educativa |Recomendaciones de  la Seguimiento 2 los  proyectos| ;05008 | 31/12/2011 san Juan Tilcuautla,
Investigacién Educativa T educativos. 3 :
Investigacion Expedientes Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. 2 Concepcién, Lte. 17,
Depaﬁamgpto .De 3S Investigacion Educativa 950 _!nstrumentos ag Resyltades de: valiaciones: que; 5 07/01/2010 | 09/08/2010 San Juan Tilcuautla,
Investigacion Educativa Evaluacioén hacen a doncentes y alumnos. : .
Expedientes Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

L@ézﬁﬂéﬂayosso Espana
niace Normativo
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu,mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA [SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FEICN'IC'ASmExmﬁme VOLUMENES UBICACION FisicA
' Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De T : o Material de apoyo para impartir las 1 Concepcion, Lte. 17,
Capacitacion Para El 1§ab§§pacnacmn pare; el :S‘: Ma:::i"g; Dag?acé;gﬁege asignaturas de Capacitacion para el| 02/02/2010 2011 San Juan Tilcuautla,
Trabajo ) Pyoa pact Trabajo Expediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De e 4S5 Seleccibn de los . 1 Concepcion, Lte. 17,
Capacitacién Para El fab;spac'tacm para el ructores para  Cada 5:‘:;’:;22:2;’ resultados de examenes| .\ 1 o410 | 31/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Trabajo J Capacitacion ’ Expediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De - 4S.6 Certificacion de Normas . . . 3 Concepcion, Lte. 17,
Capacitacion Para El ;‘.fsabggpac"ac“’” para elirscnicas de Competencia Eg”:;‘i’t';‘;mnegeara ;‘}":22;.‘35 8 o2s02/2010| 2011 San Juan Tilcuautla,
Trabajo ; Laboral P P e Expedientes Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

L I C&cilia&ayosso Espana
I(‘Eﬁl'gacfh:ormativo

)| Sistema Fstatal de Archivos
Organo Rector




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

v e o o

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA P R VoLUMENES UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Asistencia Copia: de. Oficios de Comision de 1 Calle Itztazihuatli No.
t i ; :
Ee.pa“ame“ ° D!l 4 Recursos Humanos (vacaciones, ~ descansos, 4C81 Oficios de| ' con-" el Departamento  de| 10/01/2011 | 02/12/2011 19:, ©Solpla  Sen
sicopedagogia licencias, incapacidades, | Comision Psi d : _ Calletano, Mpio.
etc.) sicopedagogia. Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
Copias de ofici reulares. tarietas 8 Circuito Ex-Hacienda la
. _|sc17  Administracion  y ApES e AUEIS, SINGIAres, WA Concepcién, Lte. 17,
Departamento De|8C Tecnologias y Servicios . informativas y hojas de control de :
. ‘ ., Servicios de . 07/01/2010 | 15/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Psicopedagogia de la Informacién . correspondencia del Departamento de . .
Correspondencia : i . Mpio. de San Agustin
Psicopedagogia. Expedientes TIiaGE
Circuito Ex-Hacienda la
. 1 Concepcion, Lte. 17,
Departarmanio: De 15 Academia 1L gl st Formatos de Secuencia Formativa, | 01/01/2009 | 31/12/2009 San Juan Tilcuautla,
Psicopedagogia Didacticas 5. d E
Expediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
5S.1 Material Didactico en . . 2 Concepcion, Lte. 17,
Ee.pa“ame”m. Deélss psicopedagogia Materia de  Orientacion Propuesta de Antologia y Materiall 4,01,5009 | 31/12/2009 San Juan Tilcuautla,
sicopedagogia : Didactico. 5. d& San A ;
Educativa Expedientes Mpso_. e San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
- . 1 Concepcion, Lte. 17,
Delpartamento_ De 5 Psicopedagogia 58.2 Seguimiento de Reporte del seguimiento de alumnos 01/01/2009 | 31/12/2009 San Juan Tilcuautia
Psicopedagogia Egresados egresados. Miic. d& Sar Agust
Expediente pio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
o . » 1 Concepcién, Lte. 17,
BeparsmeEnto D€l 55 psicopedagogia 5S.5 Disefio de Cursos Disefio de Cursos de inducion paral 1 /nq9008 | 10/12/2008 San Juan ,Tilcuautla,
Psicopedagogia alumnos
Expediente

L. |. See#im Gayosso Espafia
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.academica@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FE&':SgEXTRﬁmﬁ VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Coapaiiarrite e 5S.6 Reporte de Actividades Reporte de Actividades de los 86 Concepcion, Lte. 17,
Psirz: T 58 Psicopedagogia Realizadas por los Planteles al Departamento  de| 10/01/2009 | 22/11/2011 San Juan Tilcuautla,
peetecs Psicopedagogos Psicopedagogia. Expedientes Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la
- 1 Concepcién, Lte. 17,
SEpAEmenta B%los Baricipacion Social 154 Planes: 'y Programas Seguimiento a apoyos que ofrecen| 1qq1/5010 | 24/11/2010 San Juan Tilcuautla,

Psicopedagogia

con Diferentes Instituciones

diferentes Institituciones.

Expediente

Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

L. Gayosso Espana

Enlace Normativo

f
/Sistema Fstatal de Archivos
Organo Rector

Organo Reﬁf.—" A,}




i SBACHILLERATO

H;’ P DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012

CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Frcie EeiAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
3 Programacién 1 Calle ltztazihuatl No.
Direccion De Operacion |Organizacion 3C.7 Programas Operativos Documentos para elaborar el 01/03/2009 | 01/09/2009 107, Coioma San
- Anuales Programa Operativo Anual Calletano, Mpio.
Piesupuestasion Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
) __|sc47  Administracién  y _Copias fje oflcms,_cwculares, tarjetas 55 Calle Itziaz:huatl No.
. 2 .. 18C Tecnologias y Servicios . informativas y hojas de control de 107, Colonia San
Direccion De Operacion o Servicios de 4 2 = 05/01/2010 | 16/12/2011 .
de la Informacion Cormespondencia correspondencia de la Direccion de ‘ Calletano, Mpio.
PO Operacién. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
4 Calle Itztazihuatl No.
; ) i 118 Supervisiones aj11s.1 Programaciones Programaciones semanales de 107, Colonia San
Bifecion De Bperson Planteles Semanales de Supervision supervisiones a planteles. TR0 | IR0 Calletano, Mpio.

Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

Calle Itztazihuatl No.

iy Programaciones e Informes 1 :
Direccién De Operacién | 1>~ Supervisiones  aj11S.2 Informes Semanales Semanales de la Direccion de| 07/01/2010 | 16/12/2010 i P ol
Planteles de Supervision o o Calletano, Mpio.
peracion. Expediente Pachuca de Soto, Hgo.

—

1 Aa Avehavoe |
atal de Arciuveos

b

plaCe Normativo




BACHILLERATO

A

MIDALGO Sk DEARCHNG BOEUMERTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012

CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA -EE&'";?J Exmﬁm VOLUMENES UBICACION FiSICA
i : F o Copias de oficios, circulares, tarjetas 7 Calie ltztazihuati No.
Subdlre_cc:[én D = 8C Tecnologias y Servicios 80'1.7. Administracion informativas y hojas de control de 107, Colonia San
Operacion Regién 2 Servicios de . ? : 12/01/2011 | 16/12/2011 :
Hiigsteoa de la Informacidon Gorespondaticia correspondencia de la Subdireccion de Calletano, Mpio.
P Operacion Region Husteca. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Subdireccion De 1 Calle Itztazihuatl No.
Operaci6n Regién 118 Supervisiones al11S.1 Programgc's?nes Program_acnones semanales de 18/01/2010 | 211212010 E:O‘I!I,t CO“IAOI'!IH San
Huasteca Planteles Semanales de Supervision supervisiones a planteles. _ alletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.

Sistem: Fsiatal de Archivos
Cigano Lector

Organo Recﬁ( e
L]

Wayosso Espana
ace Normativo




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@hachi!lerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁf“:‘asb“' R VOLUMENES UBICACION FiSICA

; - i o ; Copias de oficios, circulares, tarjetas 7 Calle ltztazihuatl No.
gugfgzggm Re gﬁ 8C Tecnologias y Servicios gé:}:;osAdmmlstrachn dz informativas y hojas de control de 10/01/2011 | 15/12/2011 107, Colonia San
Ixﬁu‘ vilpan 90N je la Informacidn Corr S[ — correspondencia de la Subdireccion de Calletano, Mpio.

e e s Operacién Regioén Ixmiquilpan. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Subdireccién De 1 Calle ltztazihuatl No.
Operaci6n Regi6n 118 Supervisiones aj118.1 Programgclaones Program_acnones semanales de 25/01/2010 | 21/12/2010 2:0-|l| Cor:noqla San
Ixmiquilpan Planteles Semanales de Supervision supervisiones a planteles. ) alletano, Mpio.

Expediente Pachuca de Soto, Hgo.

L. K CetiiaGayosso Espana
nlace Normativo

1 Sistema Estatal de Archivos

Crgano Rector

gano Re@:u’ ' —1
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012
CORREO ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEQ CALVA VALDES
AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FEICN’IC‘A; Exmﬁ":':f_ VOLUMENES UBICACION FiSICA
s s ;3 Copias de oficios, circulares, tarjetas 7 Calle ltztazihuatl No.
Subdireccidn De|8C Tecnologias y Servicios ggr.\:ifcios Administracion d: informativas y hojas de control de 11/01/2011 | 16/12/2011 107, Colonia San
Operacién Regién Sierra |de la Informacién s At correspondencia de la Subdireccién de _ Calletano, Mpio.
PERSpeRachein Operacion Region Sierra. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle Itztazihuatl No.
Subdireccion De|11S Supervisiones al118.1 Programaciones Programaciones semanales de 11/01/2010 | 17/12/2010 107, Colonia  San
Operacién Region Sierra |Planteles Semanales de Supervisién supervisiones a planteles. ) Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
- B’
L) (\] t i
Sistema Fstatal de Archivos
Organo Rector
"

L. I Cetilia-Gayosso Espana
ace Normativo
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREQ ELECTRONICO: dir.operacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ARISTEO CALVA VALDES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁﬁmz Exm;:m VOLUMENES  |UBICACION FiSiCA
. o % i o Copias de oficios, circulares, tarjetas 7 Calle ltztazihuatl No.
SubdrreEcmn _I?e 8C Tecnologias y Servicios BC'1.?. Admivisicmeidn ¢ informativas y hojas de control de 107, Colonia San
Operacion Regién f i6 Servicios de f : : 11/01/2011 | 16/12/2011 call Moi
Tulancingo de la Informacién Correspondencia correspondencia de la Subdireccion de alletano, Mpio.
Operacién Regidn Tulancingo. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Subdireccion De 1 Calie ltztazihuatl No.
Operacién Regi6n 11S Supervisiones al11s.1 Programgqgnes Progra_m_acmnes semanales de 15/01/2010 | 17/12/2010 107, Color!la San
Tiintiago Planteles Semanales de Supervision supervisiones a planteles. ) Calletano, Mpio.
9 Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
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AIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012

CORREOQ ELECTRONICO: dir.part-social@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PAOLA GONZALEZ REYES

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA |[SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisicA
1 Calle ltztazihuatl No.
Direccién De g g Circulares 'y Comunicados para 107, Colonia San
Participacion Social 1C Legislacion 1C.9 Circulares Planteles. 31/05/2011 | 10/11/2011 . Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
ac Broaramecisn 1 Calle ltztazihuatl No.
Direccion De S 9 '|13C.7 Programas Operativos Documentos  para elaborar el 107, Colonia San
= . Organizacion ; 2009 2011 :
Participacion Social PresunuEstEaIoH Anuales Programa Operativo Anual . Calletano, Mpio.
H Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia 1 Calle ltztazihuatl No.
Direccién De (vacaciones, descansos,|4C.8.1 Oficios de|Oficios de Comisién de la Direccion de 107, Colonia San
Participacidn Social 4C Recumas Humanas licencias, incapacidades,|Comisi6n Participacion Social. 11/01/2011 [ 14/42/2011 Calletano, Mpio.
etc.) Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
2 Calle Itztazihuatl No.
Direccion De[6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos de 107, Colonia San

Participacién Social Obra Publica Control de Insumos insumos. e Calletano, Mpio.

Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

8C.A7  Administracién Copias de oficios, circulares, tarjetas 13 Calle Itztazihuatl No.
Direccién De|8C Tecnologias y Servicios|_ . . y informativas y hojas de control de 107, Colonia San
e ) = Servicios de : : - 14/01/2010 | 30/11/2011 .

Participacién Social de la Informacion P — correspondencia de la Direccidn de Calietano, Mpio.

? Participacion Social. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

22 Calle Itztazihuatl No.

Direccidn De T ; 75.1 Instalacion de Comités Actas de instalaciones de comités en 107, Colenia San
Participacion Social 7S Participacién Social de Padres de Familia planteles TSy 2011 Calletano, Mpio.

Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREQ ELECTRONICO: dir.part-social@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PAOLA GONZALEZ REYES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FECAZ EXTRE::‘;?_ VOLUMENES UBICACION FiSICA
2 Calle Itztazihuatl No.
Direccién De e . . ; Informes, lineamientos, sugerencias de 107, Colonia San
Participacion Social 7S Participacion Social 7S.2 Normatividad Aplicable los comités de los planteles. 19/08/2010 | 14/01/2011 ‘ Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
1 Calle Itztazihuatl No,
Direccion De oo ; 78.3 Evaluacion de los Reportes mensuales de cafeterias de 107, Colonia San
Participacion Social T35 Participacion Social Comités planteles. 01/10/2010/ 01/10/2010 ) Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
30 Calle Itztazihuatl No.
Direccion De o g 754 Planes y Programas Seguimiento a apoyos que ofrecen 107, Colonia  San
Participacion Social 75 Parioipaciin: Bacl con Diferentes Instituciones diferentes Institituciones. e ) Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
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HIDALGO

AKA OF TRANASO

FONDO: BACHILLERATOQ DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TiTULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FEmgfoEXTREmiL VOLUMENES  |UBICACION FisicA
1C.3 Instrumentos Juridicos
Consensuales  (Convenios, 6
Bases de Colaboracion, Calle ltztazihuatl No
Direccién De Planeacion R Acuerdos, etc.) Acuerdos y convenios con 107, Colonia San
Educativa 1C Legistacion o Dependencias, Instituciones e internos AHIH2000 2011 Calletano, Mpio
1C.10 Instrumentos Juridicos ! : P iie Sotb Heio
Consensuales  (Convenios, Extiadicntes L
Bases de Colaboracién, B
Acuerdos, etc.)
1 Calle Itztazihuatl No.
Direccion De Planeacién . . ; Copias de Circulares de la Direccién 107, Colonia San
Edueutiva 1C Legislacion 1C.8 Circulares de Planeacian Educativa. 17/01/2011 | 29/07/2011 Calletano, Mpio.
Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
3¢ ProgramEcion 1 Calle Itztazihuatl No.
Direccién De Planeacién = gram '|3C.5 Registro Programatico Expedientes fisicos o electrénicos de 107, Colonia San
Ed : Crganizacion sE 15/04/2010 | 15/04/2010 Callet Moi
ucativa BresuniuestcEon de Proyectos Institucionales Anteproyectos de Presupuesta. alletano, Mpio.
# Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
4 Circuito Ex-Hacienda la
. . - [3C Programacian, _— . . i s Concepcion, Lte. 17,
Dlrecc@n De Planeacién Organizacién 3C.19 Andlisis Financiero y D_actamlenes anual de  Estados 07/01/2010 2011 San Juan Tilcuautla,
Educativa . Presupuestal Financieros : .
Presupuestacion Expadiciite Mpio. de San Agustin
p Tlaxiaca
- . Copias de oficios, circulares, tarjetas 35 Calle itztazihuatl No.
Direccién De Planeacion|8C Tecnologias y Servicios 80'1.7. Administragion. 1y informativas y hojas de control de 107, Colonia San
; - Servicios de 3 ; s 07/01/2010 | 15/12/2011 :
Educativa de la Informacion Correspondencia correspondencia de la Direccién de Calletano, Mpio.
p Planeacion Educativa. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
'Sistema Fstatal de Archj
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A2 BACHILLERATO

A DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA sthrl:gz)sx'msm‘su VOLUMENES  |UBICACION FiSICA

11C.2 Programas a Mediano 5 Circuito Ex-Hacienda la
— . [11C Planeacidn, | Plazo Programas a Mediano Plazo que Concepcién, Lte. 17,
g;rl?g;&"a De Planeacion), cormacion, Evaluacion y elabora el Bachillerato del Estado de| 12/01/2009 | 2011 San Juan Tilcuautia,
Politicas 11C.7 Programas a Mediano Hidalgo. Expedientes Mpio. de San Agustin

Plazo R PR Tlaxiaca
; o Circuito Ex-Hacienda la
Direccién De Planeacion i Planeacién, 11C.16.1  Juntas de e él;?::oegirg?i?:mo ord"fcrtlzz ° SONGRIOR; Skt
- Informacién, Evaluacion y|11C.16 Informe de gobierno . y 2 ’ 01/03/2010 | 07/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Educativa % Gobierno Estenogréaficas, Actas de Acuerdo, . .
Politicas Coracaton Expedientes Mpio. de San Agustin

¥ - Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
o = . 4 Concepcion, Lte. 17,
Direccion De Planeacion|12S Procesos de la Junta de|125.1 Juntas de Gobierno Carpetas Junta de Gobierno Ordinarias| 03/03/2011 | 06/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Educativa Gobierno Ordinarias . :
. Mpio. de San Agustin

Expedientes .

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
T . |11c Planeacidn, . . 3 Concepcién, Lte. 17,
Egjg;?vlm Planeacion . rrmiacion, Svaliagion y;ﬁ:m;i‘:;:gjs g Gublermd g:{;e;fdsmaﬁ:;ma de  Gobiemo| 4o i00/2011 | 22/09/2011 San Juan Tilcuautia,
Politicas Expedientes Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
A ; . |11C Planeacion, Proyectso de Acuerdos y Actas 3 Concepcion, Lte. 17,
Direccion De Planeacion), . macien, Evaluacion y| 253 Actas Juntas de estenograficas de Juntas de Gobiemo| 18/02/2011 | 16/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Educativa = Gobierno e L : .
Politicas Ordinarias y Extraordinarias Expedientes Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
: 2z . 111C Planeacion, . Convocatorias para Junta de Gobierno 1 Concepcién, Lte. 17,
Direccion De Planeacion) e macién, Evaluacion y|125:4 Convocatorias Juntas de  Sesiones  Ordinarias  y| 18/02/2011 | 16/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Educativa e de Gobierno - . .
Politicas Extraordinarias Expediente Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

| ‘r )
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42 BACHILLERATO

2, —"‘b

FIPALGO GUIA DE ARCHIVO DGCUMENTAL DEL ESTADO DE HIDALGO
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012

CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

FECHAS EXTREMAS
INICIO FINAL

AREA GENERADORA [SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMENES |UBICACION FisiCA

2 Calle Itztazihuatl No.
107, Colonia San
Calletano, Mpio.

Solicitudes y Respuestas de

Direccion De Planeacion|12C Transparencia y|[12C.6 Solicitud de Acceso a Transparencia y Acceso a  la| 04/03/2010 | 09/12/2011

Educativa Acceso a la Informacion la Informacion

Informacién Publica Gubernamental. Expedientes |pachuca de Soto, Hgo.
) - o % @ A £ o
) ﬁlsh:)ﬁ\la pstata ae AEL}UVOS \ﬁ‘%:.‘ud*—
/- ~ 8 S “Vafido ° &
Cigano Rector y”’/ 7 '
- _ J Organo Recto‘r‘
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%}l_ BACHILLERATO

RIDALGO ) DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADD DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCIC)N, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012
CORREOQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIiC. ERICA CASTANEDA PATINO
AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FE;; c"‘s’b = 'Rﬁmﬁ VOLUMENES UBICACION Fisica
4C.8 Control de Asistencia 9 ggﬁzggci}:HaﬂzndaT';
Supdireqcmn De 4C Recursos Humanos (lvacagones, . desc_:ansos. 4C.8:1” Oficios de|Oficios de C_:omlsmn de [a Subdireccién 08/02/2011 | 28/11/2011 San Juan Tilcuautia,
Informaética licencias, incapacidades,|Comision de Informatica. : .
etc.) Expediente Mpio. de San Agustin
) Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
. . 1 Concepcion, Lte. 17,
Rpdirsction DejdC Recurses: Materiales ¥lgr o omiiones Licitaciones piblicas, actas de fallo | 01/03/2010 | 01/03/2010 San Juan Tilcuautla,
Informatica Obra Publica : :
Expediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
S | . 2 Concepcion, Lte. 17,
ﬁ‘;ﬂ:ﬁgﬁ” B SoiraR,fgﬁﬁi‘;s MaleBRIes Ylee & mirgiiisiciones Compras directas y por licitacion 13/01/2010 | 31/03/2011 San Juan Tilcuautla,
Expedientes Fisicos |MPpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
N , D ) : - . 3 Concepcién, Lte. 17,
Subdwgc_mon De|6C Ref:ur_sos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y !nventanos, solicitudes y recibos de 19/01/2010 | 11/11/2011 San Juan Tilcuautla
Informatica Obra Publica Control de Insumos insumaos. : P
Expedientes Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Subdireccion De 7C.8 Servicios de Telefonia, Solicitudes y recibos de Servicios de 2 Concepcion, Lte. 17,
iforratica 7C Servicios Generales Telefonia Celular y Radio Telefonia, Telefonia Celular y Radio| 15/04/2010 | 16/11/2011 San Juan Tilcuautla,
Localizacion Localizacién Expedientes Mpm_. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Subdireccion De 7C13 Control de Pan Solicitudes  d hiculo  de | 1 Concepeion, we: 37,
m‘;omfé“g'a 7C Servicios Generales [/~ > ¥OM® ke Su;d'.r”cimn d:i fo"r‘:n ;ﬁ‘é" © ' 44/02/2011 | 05/00/2011 San Juan Tilcuautla,
we & % Expediente MpiO. de San Aguslin
Tlaxiaca

i
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACIGN EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA [SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA TR T VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Subdireccion De|8C Tecnologias y Servicios 8C.4.1 Sistemas de|Minutas de reuniones para elaboracin 1 SolGeprcm, SR (i
; 9'as y 8C.4 Desarrollo de Sistemas. | =" ; P oM o1/01/2008 | 2011 San Juan Tilcuautla,
Informatica de la Informacion control escolar de sistemas de control escolar. . 5
. Mpio. de San Agustin
Expediente Tlaxi
laxiaca
oG4, Mgntenimiento 2 Cireuito Ex-Hacienda la
8C6 Desarrolic de Redes|-a0oratorios o 29 Concepcion, Lte. 17
Subdireccion De[8C Tecnologias y Servicios| o o Sooarote 08 REAESIo  hteles informes  sobre mantenimiento  a nsepodn; o 1,
iy ; Comunicativas de voz y — : A 01/01/2008 2011 San Juan Tilcuautla,
Informatica de la Informacion 8C.6.1 Mantenimiento a|laboratorios de computo de planteles. . g
Datos . ) Mpic. de San Agustin
Laboratorios de Expedientes :
Tlaxiaca
Planteles
Dictamenes  de reparacion y Circuito Ex-Hacienda la
o . - 8C.13.1 Diagnéstico del|actualizacion de equipos de computo, 30 Concepcién, Lte. 17,
Subdireccion De|8C Tecnologias y Servicios|{8C.13 Control y Desarrollo ; : .
infdrmdtica Sectis Intormmnin del Parque Informético Parque Informético de fomatos de recepcion y entregg de| 11/01/2010 | 29/11/2010 Sar_1 Juan TI|GU3U1|?,
Planteles equipos de computo para reparacicn o Expedientes Mpio. de San Agustin
ensamble. Tlaxiaca
Copias de oficios, circulares, tarjetas 8 Girtpito. BxHiationda |
Subdireccion De|8C Tecnologias y Servicios ST DARiOEAGon ¥ infgrlmativas h(')':; c:ercsc;ntrojle de Concepcitn, Lte. 17,
: oges ¥ Servicios de y ol JEON 13/01/2010 | 15/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Informatica de la Informacién . correspondencia de la Subdireccion de ) e
Correspondencia h : Mpio. de San Agustin
Informatica. Expedientes Tlaxi
axiaca
3l
. e
( ;‘?..-,\Dh—-m#ﬂ rd
Ciotammn Eotatal 4 . i
Aisorizd oisterna Fetaia! de Archivos
a0 Rector
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F:q?c' mlo Exr:ms VOLUMENES UBICACION FiSICA
_ |3C.3 Programas Operativos Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De|3C Programacion,| onuales Dogiiiiertos —_ lEbGE el 12 Concepcibn, Lte. 17,
Programacion Y|Organizacion y - Prantar o erazvo Jrial 01/01/2008 | 31/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Presupuesto Presupuestacion 3C.7 Programas Operativos g P Expedientes Mpio. de San Agustin
Anuales Tlaxiaca
— i pelae ” " 3C.5 Anélisis Financiero y 4 ggzzggs'izéﬁHaE'tzndi?
epartamento e rogramacion, | presupuestal _— ; ! ;
Programacion Y|Organizacion P — - ?ilr?;ir::,]iee:c?ss anal Qe Eslades 01/01/2009 | 31/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Presupuesto Presupuastacion 3C.19 Analisis Financiero y Expedientes Mpio. de San Agustin
Presupuestal Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De|3C Programacion, . " 4 Concepcion, Lte. 17,
Programacion v|Organizacien 32'PsroRzgt‘g;mESP;‘g;?;at'C" E:gg;? del gasto anual de Recursol o:q4:5010 | 31/12/2011 San Juan Tilcuautia,
Presupuesto Presupuestacion ¥ P ’ Expedientes Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De{11C Planeacion,|{11C.4 Programas y s - g 1 Concepcion, Lte. 17,
Programacion Y{informacion, Evaluacién y|Proyectos de Informacion y ;‘;t?ma de: Bxaluacin insstucional 01/01/2011 2011 San Juan Tilcuautla,
Presupuesto Politicas Evaluacioén ’ Expediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
S r et e
ﬁ—"'—r‘
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BACHILLERATO

HIDALGO

D — DEL ESTADO DE HIDALGO
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE CONGCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCIGN, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 718

2519

CORREQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA |[SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA EEﬁfulnclAsm EXTRE"NA""?_ VOLUMENES |UBICACION FiSiCA
1C.10 Instrumentos Juridicos 1 Calle- ltztazihuatl No,
Departamento de : : Consensuales  (Convenios, Acuerdos y convenios con 107, Colonia San
Estadistica y Evaluacion 1C:Legislacion Bases de Colaboracion, Dependencias, Instituciones e internos. 81/01/2008 | 1/0142008 Calletano, Mpio.
Acuerdos, etc.) Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
2 Calle Itztazihuatl No.
Departamento de|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico vy Inventarios, solicitudes y recibos de 16/02/2010 | 28/11/2011 107, Colonia San
Estadistica y Evaluacion [Obra Puablica Control de Insumos insumos. Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
- L Copias de oficios, circulares, tarjetas 31 Calle Itztazihuatl No.
Departamento de|8C Tecnologias y Servicios g(;}li?cios Administracion d: informativas y hojas de control de 10/01/2010 | 19/12/2011 107, Colonia San
Estadistica y Evaluacién |de la Informacion Coresnondencia correspondencia del Departamento de Calletanao, Mpio.
P Estadistica y Evaluacion . Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
11C Planeacion, : Programas a Mediano Plazo que 1 3
Depar'ta_meﬂto _de Informacién, Evaluacion y 15,2 Frogramas & Modlang elabora el Bachillerato del Estado de| 21/09/2010 | 22/09/2010 107, Co}on_la e
Estadistica y Evaluacidn Politic Plazo Hidalgo Calletano, Mpio.
B aalgo. Expediente  |Pachuca de Soto, Hgo.
. 9 Calle ltztazihuatl No.
11C Planeacion, . ) _ .
Departamento 98|, formacion, Evaluacion y|11C.17 Indicadores Indleadores: Basicos, estadislicas de| o, namni | o520t 187, Goknia  Sap
Estadistica y Evaluacion Politicas indice de reprobacién Calletano, Mpio.
" o Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
8 Calle ltztazihuatl No.
Departamento de Padrén de Becas Estatales que se 107, Colonia San
Estadistica y Evaluacion 83 En0as SRR Enelies ofrecen a los alumnos. 1B01/2010 | 20/082011 Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.

& Normativo

%Etema Fstatal de Archivos
Organo Rector




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Circulares 'y Comunicados para 1 Concepcion, ILte. 17,
g:g;:fmem" da Controlly - | eqistacion 1C.9 Circulares Planteles del Departamento de Control| 07/03/2011 | 10/06/2011 San Juan Tilcuautla,
Escolar. Expediente Mpio. de San Agustin
Tl‘axlaca
1C.10 Instrumentos Juridicos 1 ggﬁggzca-Haa:nda1 Ela
Departamento de Control 1C Legislacién Consensuales (Conven_l?s. Acuerdos . ¥ ‘co.nvemos. con 02/03/2011 | 11/04/2011 San Juan Tilcuautla,
Escolar Bases de Colaboracion, Dependencias, Instituciones e internos. ) Mbio. de ‘Safi AGustin
Acuerdos, etc.) Expediente Tlgxi-aca 9
_|3C.3 Programas Operativos 5 Circuito Ex-Hacienda la
Bepariamerito de Contrail o2 Programacion, | o nuales Documentos  para  elaborar el Concepcion, Lte. 17,
Esgorar Organizacion y - Programa  Operativo  Anual del| 10/12/2009 | 07/01/2010 San Juan Tilcuautla,
Presupuestacion 3C.7 Programas Operativos Departamento de Control Escolar. Expedientes Mpio. de San Agustin
Anuales Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
4C .1 Disposiciones en i . 2 Concepcion, Lte. 17,
Unpandmento s Lantol 4C Recursos Humanos Materia de Recursos L'”‘*’"T'ef‘“’s y fAnuAles de 07/01/2008 2011 San Juan Tilcuautla,
Escolar procedimientos. ) Mpio. de S Agusti
Humanos. Elactrénicos p|q. e San Agustin
Tlaxiaca
ircui - ienda la
4C.8 Control de Asistencia 1 ggsgg;cizHailtznd 17
Departamento de Control 4C Recursos HUmanos (lvacatl:nones, _ desgansos‘ 4C.8:1. Oficios de|Oficios de Comisién de personal del 09/02/2011 | 26/05/2011 San Juan Tilcuautla,
Escolar licencias, incapacidades,|Comisién Departamento de Control Escolar. Mpio. de San Agustin
etc.) Expediente Tlaxiéca
2 Circuito Ex-Hacienda la
i : . . . . Coneepcién, Lte. 17,
Departamento de Control|6C Re{:ur.sos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico vy !nventanos, solicitudes y recibos de 09/02/2010 | 16/08/2011 San Juan Tilcvautla,
Escolar Obra Publica Control de Insumos insumos. Mpio. de San Agustin
Expedientes Tlaxiéca

/

L/i. o¥iia Gayosso Espana
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Feiz?ggxraﬁm VOLUMENES UBICACION FiSICA
- Circuito Ex-Hacienda la
. ) 1 Concepcion, Lte. 17,
Departamento de Control 7C Servicios Generales ?C.'!B Control de Parque Solicitudes de vehiculo del 10/02/2010 | 23/04/2010 San Jusn Tilcuautla,
Escolar Vehicular Departamento de Control Escolar. ) .
Expediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Copias de oficios, circulares, tarjetas Clesaite: Bchipcisada: b
Departamento de Control{8C Tecnologias y Servicios 8CAr  Adminsimcion ¥ inf;):mativas h(l)‘as'. ;e cc;ntroi de & Congepcicn, Kb, AT,
P gies ¥ Servicios de y hol 07/01/2010 | 15/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Escolar de la Informacion ) ; correspondencia del Departamento de " .
Correspondencia Goniol Eseolr Expedientes Mpio. de San Agustin
ontro ' Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
- - 2 Concepcion, Lte. 17,
Departamento de Control|10C Control de Auditoria de[10C.15 Actas Entrega|10C.15.2 Actas EntregajActas Entrega-Recepcion de Planteles, :
. i - : : . 06/08/2010 | 20/05/2011 San Juan Tilcuautla,
Escolar Actividades Publicas Recepcion Recepcion de Planteles |cambio de Coordinadores. . .
. Mpio. de San Agustin
Expedientes :
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
10C.15.3 Actas Entrega ; 1 i
Departamento de Control]10C Control de Auditoria de{10C.15 Actas Entrega|Recepcion de Heas I_Entrega-Recepcuén . ds Coneepsion, I_.te. 17,
. o . ; Transferencia de Planteles, cambic de| 17/08/2010 | 17/08/2010 San Juan Tilcuautla,
Escolar Actividades Publicas Recepcion Transferencia de : . i
Coordinadores. ; Mpio. de San Agustin
Planteles Expediente 3
Tlaxiaca
Circuit -Hacienda |
Departamento de Control[8S  Regist Control|85.3  Expedient de D t les de | 5080 ngz;gcit‘ Liter'] 81;
E:EOIarmeno e Contro e egistro y ontro aluh . pedientes iocurrggn 0s  personales e los 07/01/2009 2011 San Juan Tilcuautla,
s " R Elestrfinicos Mpio. de San Agustin
ot Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento de Control|8S  Registro Control Reporte de matricul scolar r ! Conepdlon,. He. 17,
Esfo'ar 2l 9 y 8S.5 Matricula Escolar er‘i’o d: ieufa - escolal Pon o7/01/2010 | 15/12/2011 San Juan Tilcuautia,
P Exbediont Mpio. de San Agustin
XPeoRIes Tlaxiaca

nlace Normativo
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FE;’:%E” Rﬁmﬁ VOLUMENES UBICACION FiSICA
] Circuito Ex-Hacienda |a
. 85.7 Registro de Formatos . - Concepcion, Lte. 17,
Departamento de Control{8S  Registro Control g6 ‘Gorificados. ants: GEF Registro de Formatos de Certificados 08/01/2009 | 15/06/2009 Sen. Juan  Tilcuautls;
Escolar Escolar Federal Ante SEP Federal Mpio. de San Agustin
ederal. Expediente pio. g
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda |
8S.8 Registro de 2 cgﬁlé:egcscfm af'tZ" aﬁa
Departamento de Control{8S  Registro Control|Coordinadores de Planteles Registro de Coordinadores ante R e !
) i . 02/04/2008 2011 San Juan Tilcuautla,
Escolar Escolar ante Gobierno del Estado de Gabierno del Estado de Hidalgo. Mbic.. de San & G
Hidalgo Expedientes pio. de San Agustin
. Tlaxiaca
9 Circuito Ex-Hacienda la
. . . 835.9.1 Certificados|, . X - Concepcién, Lte. 17,
Departamento de Control[8S  Registro Control 85.9 _lero de Registro de Totales, Parciales y Libro de reg:stro de los certificados 25/06/2009 2011 San Juan Tilcuautia,
Escolar Escolar Certificados totales, parciales y cancelados. ; .
Cancelados : Mpio, de San Agustin
Expedientes i
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento de Gontrol{8S  Regist Control|8S.10 Copias de Certifidados|85.10.1  Certificad ° Canoepuitn, Le. 17,
e Ry i ontre . i i g | iy SHhatel Copia de Certificados Totales emitidos | 25/06/2009 | 24/06/2011 San Juan Tilcuautla,
Escolar Escolar de Estudios Emitidos Totales ; :
E ; Mpio. de San Agustin
xpedientes ;
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. . . e . . ) 3 Concepcion, Lte. 17,
Departamento de Control{8S  Registro Control|8S.10 Copias de Certifidados|85.10.2 Certificados|Copia de Certificados Parciales .
: o . - 08/01/2009 | 14/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Escolar Escolar de Estudios Emitidos Parciales emitidos Mpio. de San Agustin
Expedientes B 9
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. . - » . o ; 4 Concepci6én, Lte. 17,
Departamento de Control|8S  Registro Control|8S.10 Copias de Certifidados|8S.10.3 Certificados|Copia de certificados duplicados 08/01/2008 | 28/10/2011 San Juan Tilcuautla
Escolar Escolar de Estudios Emitidos Duplicados emitidos Moic. 46 Saf A ustir;
Expedientes Pl 9

Tlaxiaca
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Z- BACHILLERATO

i DEL ESTADO DE HIDALGO
T GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCI()N, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012
CORREQ ELECTRONICO: dir.planeacion@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ERICA CASTANEDA PATINO
AREA GENERADORA [SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA iﬁz'm“soa‘ "L:f :NAL“"‘S VOLUMENES UBICACION FisicA
- Circuito Ex-Hacienda ia
. 8S.11 Certificados Copias de Certificados que se emiten a 1 Concepcién, Lte. 17,
Deparntamente-de'Cantrol| 88 Registio’ %  Cantiol Cancelados Totales, los alumnos de los Planteles que| 08/01/2009 | 06/12/2011 San Juan Tilcuautla,
Escolar Escolar 5 ; ; : >
Parciales y Duplicados forman parte del Bachillerato Expedientes Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
37 Circuito Ex-Hacienda la
; Actas finales de caliificaciones de - Concepcion, Lte. 17,
gzg;:?mento Setanisl giwl:;eglstro ¥ ool Bczil_iac.one:mas ae alumnos que emiten los Planteles que| 05/01/2008 | 17/12/2011 Expedientes San Juan Tilcuautla,
: J ? forman parte del Bachillerato 24 Mpio. de San Agustin
s Tlaxiaca
Electronicos

(oS

Autorizd
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- BACHILLERATO

5

MIDALGO ; DEL ESTADO DE HIDALGO
' GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TiPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA [SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA IO AL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
e . o 2 Concepcién, Lte. 17,
Direccién Administrativa [2C Asuntos Juridicos 208 Juiblas Ganme Adtuaciones sobre juicios que  se| 015610 | 16/06/2010 san Juan Tilcuautla,
Dependencia hacena la Dependencia. " ;
Expedientes Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
. -y ; - ; 1 Concepcidn, Lte. 17,
Difeéaisi AdiRitita 6C Rec':ur_sos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y _Invenaanos, solicitudes y recibos de 11/03/2010 | 14/12/2010 San Juan Tilcuautla
Obra Publica Control de Insumos iNsumaos. . s & .
Expediente Mplq. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
TC12 Mantenimiento, Procesos de mantenimiento, 1 Concepcién, Lte. 17,
Direccién Administrativa |7C Servicios Generales Conservacion e Instalacion|7C.12.1 Interno conservacion e instalacion de equipo| 20/01/2011 | 18/11/2011 San Juan Tilcuautla,
de Equipo de Cémputo de cémputo. Expediente Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Copias de oficios, circulares, tarjetas witthite: Exihaenca
8C Tecnologias y Servicios RC.IT Aaniuistracen ¥ innfn"nati as hé)’as de cc;ntrojl de = Concepaion, He. A7,
Direccién Administrativa ey Servicios de vew § L €€ 07/01/2010 | 16/12/2011 San Juan Tilcuautla,
de la Informacion Cadesonaianti correspondencia de la Direccion ) Mpio. de San Aqustin
P Administrativa. Expedientes | TP ¢ 9

ig‘»”,! rf"?ﬁ? de AICh.iVOS
Urgnno Rector




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION

TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

» LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

HAS REMAS 2 4 i
AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FEI(B:HCI o St Fll': AL VOLUMENES UBICACION FiSICA
7 Calle Itztazihuat! No. 107,
i i lonia S Calletano,
Depar’tamer_lto . De 1C Legislacién e Hemoliclaness Resolumones_de conflictos o demandas a 08/01/2008 | 01/04/2009 Co lonla an alletano
Recursos Financieros la dependencia ) Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
1C.5 Periddico Oficial del 4 Calle Itztazihuatl No. 107,
Estado (publicaciones en el) s 6 i Callet
Depaftameljto - De 1C Legislacion qu!lcacmnes hechas en el Periodico 311122008 | 317122011 Col_onla San Calletano,
Recursos Financieros 1C.13 Periodico Oficial del Oficial del Estado. — Mpio.
Estado (publicaciones en el) pavieics Pachuca de Soto, Hgo.
Calle itztazihuatl No. 107
4C.16 Control de Prestaciones Pago de aportaciones al [SSSTE, 2 c : '
olonia San Calletano,
Beparamanto. Vel s Resiiess Himanes en Materia Econémica (SAR, FOVISSSTE, SAR; pago de pension| 07/01/2010 | 3171212011 ;
Recursos Financieros ) iy Mpio.
Seguros, etc.) alimenticia Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Movimientos relacionados con los cobros 116 Colle fotazihumt No. 107,
n .
: o Colonia San Calletano,
Departarnerjto ; P& 5C Recursos Financieros 5C 4 Ingresos por  conceplos de inscripciones,| 07/01/2010 2011 e
Recursos Financieros i e ) Mpio.
extraordinarios y certificados. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
5C.4 Registro y Control de Calle Itztazihuati No, 107
o 5C.4.1 Cuenta Estatal C baci t Estatal 118 ! '
Pélizas de Egresos omprobaciones cuenta s P s Callstaro
Departamerjto ) o 5C Recursos Financieres (materiales y suministros, asi como| 03/01/2009 | 30/12/2011 Mo;_oma Al g,
RsHOFTHITENS 5C.18 Registro y Control de 5C.18.1 Cuenta Estatal |Servicios generales) Expedientes g
Polizas de Egresos e Pachuca de Soto, Hgeo.
5C.4 Registro y Control de|5C.42 Cuenta de 9 Calle Itztazihuatl No. 107,
Pélizas de Egresos Ingresos Propios Colonia San Calletano,
gepartamento : D 5C Recursos Financieros g . £ Pélizas de cheques de ingresos propios | 16/01/2009 | 18/12/2009 M i?)
ecursos Financieros 5C.18 Registro y Control de|5C.18.2 Cuenta de Expedientes PIo; ik, [
Polizas de Egresos Ingresos Propios Pachuca de Soto, Hgo.
Documentos relacionados con el pago de 13 Calle Itztazihuatl No. 107,
Departamento De|. : ; . 5C.5.1 Comprobaciones|sueldos al personal administrativo de Colonia San Calletano,
: . 5 . : 1 1 ] 5
Recursos Financieros & Repursas Financieros 5C:8 Libros Contables Capitulo 1000 Direccion  General y Docente de R0 | 81221 Mpio.
Pianteles. Expedientes Pachuca de Soto, H}ﬁ/
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BACHILLERATO

FIDALGC ‘ DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ
AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA R TR voLUMENES UBICACION FiSICA
14 Calle ltztazihuati No. 107,
Departamento De g ) . 5C.52 Comprobaciones|Copias de comprobaciones de gastos y Colonia San Calletano,
Pesiisie EinanelEion 5C Recursos Financieros 5C.5 Libros Contables Capitulo 2000 y 3000 servicos operativos 01/02/2010 | 31/12/2010 Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Pélizas de cheques de la cuenta en la 19 Calle Itztazihuatl No. 107,
Departamento De R . - : L 5C19.2 Cuenta de|cual se depositan los pagos por Colonia San Calletano,
Reciireos Fliahaieros 5C Recursos Financieros 5C.19 Pélizas de Diario Ingresos Propios conceptos de insaripcionas, 07/01/2010 | 31/12/2011 Mpio.
extraordinarios y certificados Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
> Calle Itztazihuatl No. 107,
Departamento De ) . 5C.221 Relacibn de|Concentrado de cheques emitidos por el Colonia San Calletano,
Recursos Financieros GREResieds Fingfeienss $C.22 Cantiol de Chaqlies Cheques Emitidos Bachillerato por concepto de pagos. OFIETIZ0T0 | St1EeoH ) Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
2 Calle ltztazihuat! No. 107,
Departamento De ) ; 5C.22.2 Movimiento de 5 iz - Colonia San Calletano,
Recurses FInEHeGHss 5C Recursos Financieros 5C.22 Controf de Cheques Kaming Respaldo de emision de némina 07/01/2010 | 22/12/2011 . Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
29 (7 0\3 Circuite Ex-Hacienda la
Departamento De . . ) : Estados Financieros mensuales del . Concepcidn, Lte. 17, San
Recursos Financieros SeRecursas Enanclens =G2tEstacos RinJnnisios Bachillerato del Estado de Hidalgo. TS | 1G0T £ it Juan Tilcuautia, Mpio. de
i San Agustin Tlaxiaca
2 Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De . : 5C.28.4 Retencién de L ) Concepcion, Lte. 17, San
TR - 5C Recursos Financieros 5C.28 Pago de Derechos impuestos Obligaciones fiscales 01/01/2010 | 31/12/2011 Juan Tilcuautla, Mpio. de
Expedientes San Agustin Tlaxiaca
Copias de oficios, circulares, tarjetas 8% Calle liztazihuat! No. 107,
Departamento Del8C Tecnologias y Servicios de|8C.17 Administracién ¥ informativas y hojas de control de 07/01/2010 2011 Colonia San Calletano,
Recursos Financieros la Informacién Servicios de Correspondencia correspondencia del Departamento de Mpio.
Recursos Financieros. Expedientes Pachuca de Soto‘Hf.
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BACHILLERATO

. DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONOQ: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ
AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FE&T“;% E"TR'EI':;?_ VOLUMENES UBICACION FiSICA
2 Calle ltztazihuat! No. 107,
Departamento De|10C Contral de Auditoria de|10C.1 Disposiciones en L - Colonia San Calletano,
Recursos Financieros Actividades Publicas Materia de Control y Auditoria Riernuicton-4e Guents Patiia QHa4/2011 | OT/05/2011 ) Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
3 Calle Itztazihuat! No. 107,
EIEPARMRONG. De|16C “Cantrol de Audiioria: Selage. o oy Dictamen e Informe de Auditoria 10/11/2010 | 07/03/2011 Calonia: Sern Calistane,
Recursos Financieros Actividades Publicas ) Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
13\7} Calle Itztazihuatl No. 107,
Departamento De|10C Control de Auditoria de}|10C.5 Revisiones de Rubros Reportes de las observaciones de rubros Colonia San Calletano,
; . " = ; e 06/01/2009 | 23/09/2011 :
Recursos Financieros Actividades Publicas Especificos especificos. Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA acse L VOLUMENES  |UBICACION FiSICA
4C.1 Expediente Unico de 352 Circuito Ex-Hacienda la
Personal Concepcién, Lte. 17,
Depan.amento Le 4C Recursos Humanos Deeumentos perso.r!ales S BEueiEs 05/08/1994 2011 San Juan Tilcuautla,
Desarrollo De Personal . e personal de Direccion General. 5 .
4C.3 Expediente Unico de Expedientes Mpio. de San Agustin
Personal pedien Tlaxiaca
4 Calle Iltztazihuatl No.
Departamento De 4C.4 Registro y Control de Control de presupuestos y plazas del 107, Colonia San
Desarrollo De Personal A0 Resarsgs Humanes Presupuestos y Plazas personal docente y administativo. fuiaii gus s ) Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
8 Calle Itztazihuatl No.
Departamento De 4C.5 Nominas de Pago Filiaciones, pagos, descuentos, 107, Colonia San
Desarrollo De Personal S DR TR Personal plantilla, etc. a10/2010 40t Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
g Circuito Ex-Hacienda la
) - ; Concepcion, Lte. 17,
iy D8l 4¢ Recursos Humanos ~ [1C:8  Reclutamiento y Evaliacion de aspirantes & docentes ¥l 4 ynyonra gzrainty San Juan Tilcuautla,
Desarrollo De Personal Seleccion de Personal personal administrativo. Moio. de Sén Agist
Expedientes pI9; 1€ wdll AGUSLD
Tlaxiaca
4C.8 Control de Asistencia Oficios de Comision de personal de 4 Calle [tztazihuatl No.
Departamento De (vacaciones, descansos,|4C.8.1 Oficios de|Direccion General o planteles, del 107, Colonia San
Desarrollo De Personal 4 Recusmas Humanes licencias, incapacidades, | Comision Departamento de Desarrollo de ORaa) ; YeramE ) Calletano, Mpio.
eic.) Personal. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia 8 Calle ltztazihuatl No.
Departamento De 4C Recursos Humanos (Ivacalcmnes. ) dest_:ansos, 4C.8.2 Pases de Salida PaSPTs_ dfe salida de perscnal o07/012010 | 16/12/2011 107, Coionlna San
Desarrollo De Personal licencias, incapacidades, administrativo ) Calletano, Mpio.
etc.) Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
e

Gistera Fstatal de Archivos
Organo Rector




FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

FECHAS EXTREMAS

by - Bl so Esparia
= Normativo

Cguno Rector

y.

AREA GENERADORA [SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA i AL VOLUMENES  |UBICACION FiSiCA
4C.8 Control de Asistencia Tiflstas e asliencia de persondl 6 Calle lItztazihuatl No.
Departamento De (vacaciones, descansos,|4C.8.3 Tarjetas de - A 107, Colonia San
Desarrollo De Personal 4G Recusos Hamanos licencias, incapacidades, |Asistencia ig?:)r::gai::ralg:e R &0 fas] UEON2010] 32201 ] Calletano, Mpio.
etc.) felonas ‘ Expedientes  |pachuca de Soto, Hgo.
4C.8 Control de Asistencia 57 Calle [ltztazihuatl No.
Departamento De (vacaciones, descansos,|4C.8.4 Listas de|Registro de asistencia de personal 107, Colonia San
Desarrollo De Personal 4C Recursas Humanos licencias, incapacidades, |Asistencia Docente docente U020 201 Calletano, Mpio.
etc.) Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
23 Calle Iiztazihuatl No.
Departamento De i Filiaciones, pagos, descuentos, 107, Colonia San
Desarrollo De Personal | € Recursos Humanos 4C.15 Filiaciones al ISSSTE plantilla, etc, 01/01/2008 2011 . Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
4C.16 Control de ; 2 Calle Itztazihuatl No.
. ) Pago de aportaciones al |SSSTE, )
Departamento De Prestaciones en Materia : i 107, Colonia San
Desarrollo De Persoal 4C Recursos Humanos Econémica (SAR, Sequros, FFV;??S;I’E, SAR; pago de pension| 16/03/2010 | 21/12/2011 Calletano, Mpio.
i alimentici Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
4 Calle Itztazihuatl No.
Departamento De 4C.26 Expedicién de . . 107, Colonia San
Desarrollo De Persorial 4C Recursos Humanas Constancias y Credenciales Entrega de constancias y credenciales. | 15/02/2010 | 04/11/2011 . Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
2 Calle Itztazihuatl No.
Departamento De|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos de 07/01/2010 | 21/10/2011 107, Colonia San
Desarrollo De Personal |Obra Publica Control de Insumos insumos, Calletano, Mpio.
Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
V4
R 4
Sistema Fetata! 4o Architvos 4
4 &

Organo Rﬂm’t J



BACHILLERATO

) DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F,E‘.’;ﬁs Ex":ﬁ::ts VOLUMENES  |UBICACION FiSicA
I ltztazi ;
BeBaaTaHts De 7C. 1 Mantenimiento, Solicitud de mantenimiento al 1 g:.;_lle é;i‘:izaﬂ gaon
p 7C Servicios Generales Conservacion e Instalacion mobiliario del Departamento de| 16/02/2010 | 21/05/2010 '

Desarrolio De Personal Calletano, Mpio.

de Mobiliario Desarrollo de Personal Expediente Pachuca de Soto, Hgo
i e = Correspondencia enviada y recibida, 20 Calle itztazihuatl No.
Departamento De|8C Tecnologias y Servicios gg;:f;;ios AdeipSrHCiOn d; copias de oficios, circulares, tarjetas 07/01/2010 | 09/12/2011 107, Colenia San
Desarrollo De Personal |de la Informacién Conestondsisia informativas recibidas internas, de _ Calletano, Mpio.
eI planteles o Dependencias externas. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Notificaciones de movimiento de 3 wile: Rakmmem e,
Departamento De|10C Control de Auditoria de iz ; 107, Colonia San
/| .
Desarrollo De Personal |Actividades Publicas 10C.11 Responsabilidades personal ' ante la Secretaria de| 15/04/2010 | 30/05/2011 Calletano, Mpio.
Contraloria Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
11¢ Plaiieacisn 1 Calle ltztazihuatl No.
Departamento De i a5 ‘111C.14 Informes Mensuales . 107, Colonia San
\ f, ;
Desaitollo De Personal Infqrma0|on, Evaluacion vy y Antisles de Labores Informes de actividades del personal. | 05/07/2010 | 03/12/2010 . Calletano, Mpio.
Paliticas Expediente Pachuca de Sato, Hgo.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGQ
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

CONCENTRACION

HISTORICO

TRAMITE
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F,ifé:gs Ex‘rﬁﬁ&ts VOLUMENES  |UBICACION FiSICA
Deépartafieito De éi:sg Iz;st;tlement?godnurém%os F— enios - 1 ;Jg;le llcz:t;z:?i:atl Sr\IE::'n.
Recursos Materiales Y|1C Legislacion nsuales s RINES. ¥ COIVERIDD 31/01/2008 |26/01/2009 . e
Seivicios Gensrales Bases de Colaboracion, Dependencias, Instituciones e internos. e Calletano, Mpio.
Acuerdos, etc.) Xpedieme Pachuca de Soto, Hgo.
2C4  Interposicion  de __ 10 Calle Itztazihuatl No.
Departamento  De . Recursos Administrativos. Documentos  para  modificacion, 107, Colonia  San
Recursos Materiales Y|2C Asuntos Juridicos revocacion o invalidacién de una|14/03/2008 |04/08/2011 .
Servicios Generales 2C.11  Interposicion  de resolucion administrativa. Expedientes Lt 7
Recursos Administrativos. P Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
Departamento De . 2 .
Recursos Materiales Y|5C Recursos Financieros 5C.5 Libros Contables g‘;;ﬁm 4%([;)ronprobamén Copias de comprobaciones 4000 13/01/2010 |13/12/2011 égzétango&ogf oA
Servicios Generales Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Departamento De 5 Calle |Itztazihuatl No.
Recursos Materiales Y|5C Recursos Financieros 59._17 Registro y Control de 50174 Cuenta Guias|Recibo de entrega de cuademnillos a 11/01/2011 117/08/2011 107, Colon_la San
Sepvicios Ganeralos Pdlizas de Ingresos Didacticas planteles Exiadisnies Calletano, Mpio.
p Pachuca de Soto, Hgo.
. Calle ftztazihuatl No.
Departamento De ) 18 US\ :
. 6C Recursos Materiales y N o se : 107, Colonia San
g:;:;:ircsig: Gg:;er:z;l:s Y Obra Piblica 6C.3 Licitaciones Licitaciones publicas, actas de fallo 08/02/2010 [07/12/2011 . Calletano, Mpio.
= Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Calle |tztazihuatl No.
Departamento De . 17 A
I
Recursos Materiales Y oc Re'CUfsos WeRAes i 6C 4 Adguisiciones Compras directas y por licitacion 2010 2011 o, e onia e
Servinios Genarai Obra Publica ] Calletano, Mpio.
icio nerales Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuati No.
Departamento De : Contratos de donacion de bienes 24 . ’
Recursos Materiales Y as Re‘cur'sos i, ¥ 6C.6 Contratos muebles e inmuebles, contratos de 2010 2011 107, Co!on_la i
Servicios Ge | Obra Pdblica dat ) Calletano, Mpioc.
ervicios Generales comodato Expedientes Pachuca de Soto, .
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BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X HlK

TELEFONO: 01 771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012

CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

AREA GENERADORA |[SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F;:?cl :‘O“S = 'F‘[E'N'AL"‘S VOLUMENES  |UBICACION FiSICA
Departamento De 1 Calle Itztazihuatl No.
i , Colonia Sa
Recursos Materiales Y e Re?u(sos Muteriales y 6C.7 Sequros y Fianzas Pago de los seguros del parque 17/02/2010 |18/02/2011 10s oloni 1
< Obra Pablica vehicular Calletano, Mpio.
Servicios Generales Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
Departamento De 3 Calle ltztazihuatl No.
i 107, Coloni San
Recursos Materiales Y[OC Recursos Materiales ylo. (o0 Pago de la renta del de almacen y 18, 00000 [07/12/2011 : e
- Obra Pblica oficina de Huejutla ) Calletano, Mpio.
Servicios Generales Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
DEpaaTIBNTE De 50 Calle Itztazihuatl No.
Regurs os Materiales Y 6C Recursos Materiales y|6C.17 Inventario Fisico y Resguardos e inventarios fisicos de 01/01/2001 2011 107, Colonia  San
= Obra Piblica Control de Bienes Muebles bienes muebles Calletano, Mpio.
Servicios Generales Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
LSpaTETeIio : De 8C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventa'nos, sohcnudles  ————— 107, Colonia San
Recursos Materiales Y e papeleria y consumibles para uso de|03/01/2010 2011 ;
= Obra Publica Control de Insumos : . Calietano, Mpio.
Servicios Generales las oficinas centrales y Planteles. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo
Calle Itztazihuatl No.
Departamento De . 6C.19 Almacenamiento 6 ;
3 o7 Colonia San
Recursos Materiales Y g?)raR:l?glrii {;s Materiales: 'y Control y Distribucién de Recibos de control de bienes muebles [15/01/2010 |14/12/2011 :.:ali'etano M F;}D
Servicios Generales Bienes Muebles Expedientes Pachiica de Sotlo Hgo
Departamento De 4 Calle Itztazihuatl No.
i ici i ici impi 07, olonia San
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales | Disposicion en Materia Pago de los servicios de limpiaza, y del 0. onoe loaromnoe 1 oo,
" de Servicios Generales fotocopiado. ) Calletano, Mpio.
Servicios Generales Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
. Calle Itztazihuatl No,
Departamento De 7C.3  Servicios Basicos 5 107 P o!ini .
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales (energia eléctrica, agua, Recibos del pago de servicios basicos. |04/03/2008 [08/06/2011 Callle’(ano ; g
Servicios Generales predial, etc.) J_ Expedientes Pachus de ' Hgo. |
i o
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 718 25 19
CORREO ELECTRONICO: dir.administrativa@bachillerato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2012

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA S e VOLUMENES |UBICACION FiSICA
ihuat! :
Departamento De 7C.8 Servicios de Telefonia, Sclicitudes y recibos de ervicios de 3 foa.llle Itéﬁzi:i:a SNaOn
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales Telefonia Celular y Radio Telefonia, Telefonia Celular y Radio|07/01/2010 |16/12/2011 Callletano Moio
Servicios Generales Localizacién Localizacién Expedientes Pachuca (l:le Spot-o Hgo
iy Corsoeasitn s o S
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales Conservacion e Instalacién S - 13/01/2010 | 30/11/2010 c ”‘ Moi
Servicios Generales de Mobiliario mobiliario de las Oficinas Centrales y _ alletano, Mpio.
Planteles Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Departamento De 7C.12 Mantenimiento, Procesos de mantenimiento, 2 ?:;Ie ltéﬁi'r:‘i:a“ g:ﬁ
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales Conservacion e Instalacién|7C.12.1 Interno conservacion e instalacion de equipo|07/01/2010 2011 Callletano Mpio
Servicios Generales de Equipo de Computo de computo. Expedientes Pachuca c.Je Sot.o Hgo
Departamento De 10 Calle lztazihuatl No.
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales 70.1_3 Control de Parque SOIIFIIiLId de préstamos y bitdcoras de 24/10/2008 2011 107, Colon_la San
il Vehicular vehiculos . Calletano, Mpio.
Servicios Generales Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Calle Itztazihuatl No.
Departamento De Documentos para compras de vales de > 107,  Colonia  San
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible £ : 04/02/2010 | 20/12/2011 " :
o combustible y bitdcoras. . Calletano, Mpio.
Servicios Generales Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
| ihua :
Departamento De Pagos por concepto de servicio de 1 ?S_I;e tét;zlr:li: tl gaon
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales 7C.16 Proteccion Civil vigilancia para almacén vy oficinas|18/01/2011 | 07/12/2011 Caliétano Mpio
Servicios Generales centrales Expedientes P—— d e Soto, Hgo.
e B 8C.8  Administracion 20 Calle lItztazihuatl No.
P . 8C Tecnologias y Servicios|Servicios de Bibliotecas Relacién de bibliografia y vales de 107, Colonia  San
Recursos Materiales Y i < 5 08/06/2009 2011 :
- de la Informacién 8C.18  Administracio préstamos de libros. Calletanc, Mpio.
Servicios Generales . ministracion Expedientes Pachuca de Soto
Servicios de Bibliotecas Achuta e '
= ¥
e ’ de Archivos
Gaybsso Espana
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g BACHILLERATO

Bk

HIDALER DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA i TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771 718 25 19 FECHA DE EMISION: 10/05/2012

CORREO ELECTRONICO: dir.administratjva@chhiiIgrato-hgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. VALENTIN SIMON SANCHEZ

AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA 'iif;:s == 'HNAL‘E'“AS VOLUMENES  |UBICACION FiSICA
Copias de oficios, circulares y tarjetas .
Departamento De 8C Tecriclogias v Servicios 8C.17  Administracion y informativas recibidas internas, de 2 ?;;Ie Itcz:toalzlr::aﬂ gaor;
Recursos Materiales Y de'la Informgaci ony Servicios de planteles o Dependencias Externas,|16/02/2010 |14/09/2010 Call'etano Moio
Servicios Generales : Correspondencia hojas de control de correspondencia Expedientes Pachuca ée gotb Hgo

enviada y recibida de planteles.

Calle Itztazihuatl No.

Departamento De . - ¢ 5 & :
Recursos Materiales Y o0 Tecnologlgs Y Servicios|8C.25 Servicios y Productos Pagos de los servicios de internet 18/01/2010 [28/10/2011 101, COIOQIH i
. de la Informacion en Internet e intranet Calletano, Mpio.
Servicios Generales Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Calle ltztazihuatl No.
Departamento De - . . . ) 1 =
Racirsos: Mélendles: ¥ 10Cl) pontrol c{e /'\uditona de 10C.3 Auditoria Acta curcunst_am’ada de inventarios por 03/09/2010 103/09/2010 107, Coloqla San
Servicios G | Actividades Pdblicas parte de Auditoria Calletano, Mpio.
oG onories Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
Departamento De 3 Calle ltztazihuatl No.

107, Colonia San
Calletano, Mpio.
Pachuca de Soto, Hgo.

: 10C Control de Auditoria d2|10C.15 Actas Entrega|10C.15.2 Actas Entrega .
Recursos Materiales Y Actividades Publicas Recepcion Recepcién de Planteles Actas Entrega-Recepcion de Planteles |03/03/2010 |29/03/2011

Servicios Generales Expedientes

~

Gistemna Fstatal de Archivos

= 055? Espafia Giﬁ‘lno ReCtor




