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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ANDRES IVANHOE MONTERRUBIO MEZA
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁuﬁ’gﬁs Exngﬁms VOLUMENES | UBICACION FiSICA
= 2 Circuito Ex-Hacienda la
(‘I:(;.r‘?;elgirzlr::nto(sé;nur::‘l;c;s Acuerdos y convenios con Concepcion, Lte. 17,
Direccién General 1C Legislacién i s Dependencias, Instituciones e|11/01/2008 {21/11/2008 . . San Juan Tilcuautla,
Bases de Colaboracion, : Expedientes Fisicos . .
internos. Mpio. de San Agustin
Acuerdos, etc.) i
Tlaxiaca
1 Circuito Ex-Hacienda la
Comunicado Planteles o Congepoion, Lle. 17,
Direccién General 1C Legislacion 1C.9 Circulares o5 9% pelle 07/01/2010 |21/12/2010 . . |san Juan Tilcuautla,
Areas de Direccion General, Expediente Fisico i .
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
1 Circuito Ex-Hacienda la
4C6 Reclutamiento Evaluacion de aspirantes a Concepcion, Lte. 17,
Direccién General 4C Recursos Humanos N ! Y docentes y personal|22/01/2010 [10/09/2010 i - San Juan Tilcuautla,
Seleccién de Personal g . Expediente Fisico . 7
administrativo. Mpio. de San Agustin
Tl.axiaca :
4C.8 Control de Asistencia 1 Cirlits _E‘x—HaC|enda I_a
vacaciones descansos,|4C.8.1 Oficios de|Oficios de Comisién de personal Coneapeien, Ue. 17,
Direccién General 4C Recursos Humanos (acdciongs; ~ descarspe 4Cid il s e n UL . S 18/01/2010 |08/06/2010 , ~|san Juan Tilcuautia,
licencias, incapacidades, |Comisidn de Direccion General o planteles. Expediente Fisico ; .
ot Mpio. de San Agustin
) Tlaxiaca
4C.8 Control de Asistencia 1 Cireyita Ex-l-iacisnda. s
St q Pases de salida de &l Concepcion, Lte. 17,
Direccién General 4C Recursos Humanos (vacaciones, ~ descansos,| . g 5 paces de saliga [F258 de salida personall 2 i07/2010 [16/12/2010 . . |san Juan Tilcuautia,
licencias, incapacidades, administrative Expediente Fisico ) £
Mpio. de San Agustin
etc.) ;
Tlaxiaca
6C.8 Inventarioc Fisico vy Circuito Ex-Hacienda |a
) Control de Insumos ) . . Concepcion, Lte. 17,
Direccion General ac Ret':ur.sos Materiales: y . g !nv_entarios, Solicitides- ¥ Beibog 09/01/2009 [13/12/2010 . = . San Juan Tilcuautia,
Obra Puablica 6C.18 Inventario Fisico y de insumos. Expedientes Fisicos " .
Mpio. de San Agustin
Control de Insumos TiadaES
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S , DEL ESTADO DE HIDALGO
i GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILGUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ANDRES IVANHOE MONTERRUBIO MEZA
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁf;gs Ex";ﬁm_s VOLUMENES | UBICACION FiSICA
8C.7.1
8C7  Administracion  ylCorespondenciade |Copias de oficios, circulares y Circuito Ex-Hacienda la
) . |Bordidie da 8C.7.2 . _tarjetas informativas recibidas Concepcién, Lte. 17,
Direccién General BE. Teehslgglas. Faemicion Correspondencia Correspondengla de b . de plantales °lo1/01/2009 2010 . 120 San Juan Tilcuautia
de la Informacidén P 8C.7.3 Copias de|Dependencias Externas, hojas de Expedientes Fisicos . Wl
- ) Mpic. de San Agustin
_ _ Conocimiento control de correspondencia Tlaxiaca
8C.17  Administracion y enviada y recibida de planteles.
Servicios de
1 Circuito Ex-Hacienda la
8C Tecnologias y Servicios 8G9 Insiuniontos a8 Instrumentos archivisticos Concepeicty, Us: 17
Direccion General A aHasan Consulta y Control de alidasios 09/09/2009 (09/09/2009 Expedipnts Fisico San Juan Tilcuautla,
Archivos ' Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
9C.1 Programas y Proyectos Circuito Ex-Hacienda la
de Comunicacion Social Publicaciones para promocion de 3 Concepcion, Fle. 17;
Direccion General 9C Comunicacion Social . 20/01/2009 [04/06/2010 : 2 San Juan Tilcuautia,
la Dependencia. Expedientes Fisicos : ;
9C.2 Programas y Proyectos Mpio. de San Agustin
de Comunicacién Social Tlaxiaca
2 Circuito Ex-Hacienda la
3S.2 Resultados, Analisis y Seguimienta a los proyecios Concepcion, Lte. 17,
Direccién General 3S Investigacion Educativa |Recomendaciones de la 5 d'ucativos 22/09/2008 |30/09/2008 Exvedisfites Eisicos San Juan Tilcuauila,
Investigaciéon ’ P Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
1 Circuito Ex-Hacienda la
o . Concepcién, Lte. 17,
Direccién General 58 Psicopedagogia 28'2 g Seguimients  @d Rle‘m”e el dsegu'm'e"to d€)28/05/2008 |28/05/2008 Exoediente Fisico |S80  Juan _ Tilcuautia,
gresados alumnos egresados. xpediente Fisico Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ANDRES IVANHOE MONTERRUBIO MEZA
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA F'EN?;?)S EXT'?E“':‘:‘_S VOLUMENES | UBICACION FiSICA
4 Circuito Ex-Hacienda la
. 10S.1 Estudio de : s Concepcidén, Lte. 17,
Direccién General 108 Informacion  de|.. iidad para la Creacion Estudios de Factibilidad para 1a)51/5008 (12/04/2010 . _|san Juan Tilcuautia,
educacicn Media Superior creacion de nuevos planteles. Expedientes Fisicos . ;
de Nuevos Planteles Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREQ ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PAOLA GONZALEZ REYES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fﬁ?g‘gs E“’:ﬂ:f VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
. ., . Concepcién, Lte. 17,
Sribd{rension De| 1 Legisiacin 1C.9 Circulares Comunicados para Planteles o 4, h4/7910 | 0e/05/2010 2 lsan Juan Tilcuautla
Vinculacion Areas de Direccién General. Expedientes Fisicos R 7
Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
- . _ |3C.3 Programas Operativos gIFCUItO '_':,X'Hai'te”di;a
. . rogramacion, | Anuales oncepcion, e. :
\S/:;]b;i'{:;‘;':” De| 5rganizacion gfcur:e”t‘g‘ ep:;irao :;iifrar el 15/01/2008 | 17/12/2010 . dienteﬁ Fisicos |S8N Juan  Tilcuautia,
Presupuestacion 3C.7 Programas Operativos agrama: Lperaim P Mpio. de San Agustin

Anuales Tlaxiaca
4C.8 Control de Asistencia ggﬁggﬁcﬁs’:Haffe"di'?a
S.ubdlrec.cflon De e  m— (_vaca-cmnes‘ _ desgansos, 4C.8:1__ Oficios de OfleS dg‘ Comision de personal 18/01/2010 | 14/12/2010 _ 2 - Saii Juan Tilcuautia;
Vinculacion licencias, incapacidades, |Comision de Direccién General o planteles. Expedientes Fisicos . .
{ Mpio. de San Agustin

Bt Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
, s . o - : Concepcion, Lte. 17,
et De|6C Recursos Materiales g0 4 | icitaciones Licitaciones  publicas, actas def 44035009 | 12/03/2000 b San Juan Tilcuautla,
Vinculacion Obra Pudblica fallo Expediente Fisico : ;
Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
, ) : - . - ; ion, te. 17,
Subdireccion De|{6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos 1 Gongepoion lf'e €
Vinculacion Obra Publica Control de Insumos de insumo 2000 1320 o et Bigigs.  [o0n WuAR  Ticuadle,
° HiH SRR P Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. . . . Concepcion, Lte. 17,
BUBIEESEON Delrcservicicsconenles |- contol de Parque Solicitudes de parque vehicular| , /66,5610 | 27/10/2010 3 San Juan Tilcuautla,
Vinculaciéon Vehicuiar para salidas Expediente Fisico ; :
Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION TRAMITE [CONCENTRACION |[HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 0177171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PAOLA GONZALEZ REYES
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA [—ECHASEXTREVAS | voLOMENES | UBICACION FisicA
8C.7.1
Correspondencia de
. » Entrada
8C.7  Administracién  y[8C.7. Copias de oficios, circulares vy o T —
Servicios de|Correspondencia  deltarjetas informativas  recibidas e e
Subdireccion De|8C Tecnologias y Servicios|Correspondencia Salida internas, de planteles o 42 OO, L i
. i » : ; - 08/01/2009 | 16/12/2010 ; s g San Juan Tilcuautla,
Vinculacion de la Informacion 8C.7.3 Copias de|Dependencias Externas, hojas de Expedientes Fisicos ; :
o : Mpio. de San Agustin
Conocimiento control de correspondencia ;
enviada y recibida de planteles TEaRIEcH
8C.17  Administracion vy y P '
Servicios de
Correspondencia
Circuito Ex-Hacienda la
. g N o . Concepcidn, Lte. 17,
Subnireceicn Deloc Comunicacion Social  |°C3  Publicaciones & Publicaciones para promocion de| 4 4,44/5010 | 16/12/2010 A San Juan Tilcuautla,
Vinculacién Impresos Institucionales la Dependencia. Expediente Fisico . .
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. . o s Concepcion, Lte. 17,
=Ubsinecibh Del9¢ Comunicacion Social  |9C.5 Publicidad Institucional Publicaciones ~ periodisticas y|»401/2010 | 11/05/2010 L San Juan Tilcuautla,
Vinculacion notas informativas Expediente Fisico : -
Mpio. de San Agustin
Tl_axigca ‘
- otaneacisn || 1C-4 Informes Mensuales y g'”:“"o ?x'HaE'te”da1'7a
: . aneacion, | Anuales de Labores . oncepcion, Lte. ’
a‘:}bci'lr:;‘;':” Del | nformacién, Evaluacion y gﬂﬁicigi dzc\tj'l‘;:ng‘e? de 131 56/01/2009 | 06/12/2010 o diemeszﬁsicos San Juan Tilcuautla,
Politicas 11C.14 Informes Mensuales £l acion p Mpio. de San Agustin
y Anuales de Labores Tlaxiaca
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. JUAN ANTONIO TER VEEN BECERRA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fi‘;‘fggs Exn:ﬁms VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex~Habienda la
. ., , Concepcion, Lte. 17,
Supdirecaion D8l1e Lagisiacion 1C.9 Circulares Comunicados para Planteles ofq,515410 |12/10/2010 San Juan Tilcuautla,
Normatividad Areas de Direccién General. . .
1 Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
1C.3 Instrumentos Juridicos
Consensuales (Convenios,
Bases de CO'EbOI’aCiéﬂ, Circuito Ex-Hacienda la
. . idi Concepciéon, Lte. 17,
Subdir 6 ) Acuerdos, etc.) Instrumentos Juridicos . p w b )
| 'E.C(.:' o Be 1C Legislacion generados por la Subsecretaria|01/01/2008 [31/12/2010 32 Engmentes San Juan Tilcuautla,
Normatividad 1C.10 Instrumentos ot Fisicos - :
Juridicos Consensuales de Normatividad Mpio. de San Agustin
(Convenios, Bases de SRR
Colaboracion, Acuerdos,
efc.)
Circuito Ex-Hacienda la
Subdireccisn De 2C.1 Actuaciones y Poderes, mandatos y Concepcién, Lte. 17,
Normatividad 2C Asuntos Juridicos Representaciones en comparecencias  publicas  y|17/02/2009 |12/10/2009 San Juan Tilcuautla,
Materia Legal privadas 1 Expediente Fisico |[Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
2C.2 Juicios Contra la Circuito Ex-Hacienda la
; - ; . s ; Concepcién, Lte. 17
Subd . Dependencia ' '
Nzt:m’;:sic('jzz De| ¢ Asuntos Juridicos — ?:i:i‘::r:;:ﬂ: oS QU S€113102/2008 | 2010 3 E’;?:i‘éfs"tes San Juan Tilcuautia,
2C.8 Ju:qos Contra la P . Mpio. de San Agustin
Dependencia Tlaxiaca
2C.3 Juicios de ia Circuito Ex-Hacienda la
: s i . - Concepcion, Lte. 17
Subd o Dependencia - w = ,
Ngrm';f;icé"a; Delac Asuntos Juridicos — ﬁd““"’[‘e; S°b;en1.‘““°‘°’ W€ 45/01/2008 | 2010 2 Expedientes  |San Juan Tilouautla,
2C.9  Juicios de Ia gl S8 Lepenaeqoln. Fisicos Mpio. de San Agustin
Dependencia N & Tlaxiaca
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s BACHILLERATO

ﬁff)’fifae ’ DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD TRAMITE | CONCENTRACION |HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011

CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. JUAN ANTONIO TER VEEN BECERRA

FECHAS EXTREMAS - AN Eie
INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FISICA
Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
18/01/2010 |10/11/2010 | 1 Expediente Fisico {San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la
Documentos de personas que Concepcion, Lte. 17,
hacer servicio social en las|03/06/2010 |03/12/2010 | 1 Expediente Fisico [San Juan Tilcuautla,
oficinas de Direccion General Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la

6C.3 Seguros y Fianzas Concepcion, Lte. 17
Subdireccién De|6C Recursos Materiales y ) 2 = '
Normatividad Obra Publica Contratos de seguros y fianzas  |[10/02/2009 2010 Expedientes Fisicos San Juan Tilcuautla,

6C.7 Seguros y Fianzas Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
3 Concepcién, Lte. 17,
25/01/2010 |13/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
1 Concepcién, Lte. 17,
Control de vehiculos asignados |23/01/2009 |10/11/2009 San Juan Tilcuautla,
Expediente Fisico [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
N . 1 Concepcion, Lte. 17,
Stibdbescion Dels¢ servicios Generales  |7C.14 Vales de Combustible Soicitudes — de  Vales  de| ;115610 |20/11/2010 San Juan Tilcuautla,
Normatividad Combustible o de S A ;
Expediente Fisico |Mpio. de SangAgustin
Tlaxiaca

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

4C.8 Control de Asistencia
Subdireccién De (vacaciones, descansos,[4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comision de personal

n 4C Recursos Humanos d X . . . . ..
Normatividad licencias, incapacidades, |Comision de Direccién General o planteles.

etc.)

Subdireccidn De 4C Recursos Humanos 4C.23 Servicio Social de
Normatividad Areas Administrativas.

Subdireccién De|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos
Normatividad Obra Publica Control de Insumos de insumos.

Subdireccién De - 7C.4 Control de Parque
. 7C Servicios Generales .
Normatividad Vehicular
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AIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL

ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD TRAMITE | CONCENTRACION [HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. JUAN ANTONIO TER VEEN BECERRA
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA [ IEN?;"gs Ex“;ﬁm‘_s VOLUMENES | UBICACION FiSICA
8C.7.1
Correspondencia de
o Entrada . _ .
BC.T. _ Administracion y|8C.7.2 . Colplas d_e oﬁcno_s., mrc:utarels y Srcuiie: Exiladienda
Servicios de|Correspondencia deltarjetas informativas recibidas oy
' - . . . ) : ; Concepcidén, Lte. 17,
Subdireccién De|8C Tecnologias y Servicios|Correspondencia Salida internas, de planteles o} 26 Expedientes I
) i . ] 28/01/2009 [31/12/2010 L San Juan Tilcuautla,
Normatividad de la Informacion ; Dependencias Externas, hojas de Fisicos : -
8C.7.3 Copias de . Mpio. de San Agustin
Eonodimiente control de correspondencia Ticsiasd
enviada y recibida de planteles.
8C.17  Administracion y
Servicios de
Correspondencia
Circuito Ex-Hacienda la
o . 1 Concepcion, Lte. 17,
Shibdireccion Dolrs patipasion Soel = |0 Fvalacien de Jos Reportes ~ mensuales  de|qg41/5609 |08/01/2009 San Juan Tilcuautla,
Normatividad Comités | cafeterias de planteles. . .
Expediente Fisico [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
o . : 1 Concepcién, Lte. 17,
Subdlre_c:_czlon De|8S Registro y Controi|8S5.4 _Ciaves de Centros de 88..4.1 Planteles|Claves de cgntros de trabajo de 07/01/2008 |07/01/2008 San Juan Tilcuaula,
Normatividad Escolar Trabajo Activos planteles activos. . .
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Lol (kg;ﬂa_ﬁ.ayos’so Espafia
Enlace Normativo
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RAA 08 TRAREIG

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ENLACE ARCHIVO TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOM'ICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: L.l. CECILIA GAYOSSO ESPANA
AREA FECHAS EXTREMAS
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION Fisica
8C.7.1
8C.7  Administracion  y|COTespondencia  de
L Entrada Circuito Ex-Hacienda la
Servicios de . - . B
8C Tecnologias y Servicios|Correspondencia kg Copias de eheios: anviados y 4 Expedientes congepcion; Lie: 1%
Enlace Archivo Gios 3 P Correspondencia  de|recibidos de diferentes|20/01/2009 |08/11/2010 Re San Juan Tilcuautla,
de la Informacién : ; ; Fisicos : :
Salida instancias. Mpio. de San Agustin
8C.17  Administracién vy Tlaxiaca
Servicios de
Correspondencia
gc.g I !nstrumgnlosl :e Circuito Ex-Hacienda la
. _._|Consulta 'y Control  de o . Concepcion, Lte. 17,
Enlace Archivo 8C Tecnologias y Servicios|Archivos Instmentes Archivisticos| o 0812009 |18/00/2010 | ° FXPedientes oo Juan  Tilcuautla,
de la Informacion 8C.2T Instrumentos  de validados Fisicos Moio. de San Aqusti
Consulta y Control de T pio. de san Agustin
Archivos laxiaca
Autorizd | ~ Valido
. .\l‘\""]":: 5 5 | .-r v > ‘ :
WA M) | ’ | o’ ¥

ayosso Espafia

Enlace Normativo
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- Andrés Ivankoe Monterrubio Meza

Director General

e
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDQ: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA INTERNA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCI(')N, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771712513
CORREOQ ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELDA ROXANA CADENA TREJO

BACHILLERATO

DEL ESTADQ DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION CO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

FECHAS EXTREMAS

énjgoe Monterrubic Meza
Director General

L1 o Espafia
En ormativo

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NIGIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Comunicados para Planteles o 1 Concepcion, Le. 17,
Contraloria Interna 1C Legislacion 1C.9 Circulares : 05 pe 05/04/2010| 22/10/2010 San Juan Tilcuautla,
Areas de Direccion General. . .
Mpio. de San Agustin
Expediente Fisico Tlaxiaca
1C.3 Instrumentos Juridicos
Consensuales (Convenios,
Bases de Colaboracion, Circuito Ex-Hacienda la
Acuerdos, etc.) Acuerdos y convenios  con 3 ExpadiaAtas Concepcién, Lte. 17,
Contraloria Interna 1C Legislacion =TT TRSFamantos Dependencias, Instituciones e| 23/04/2009 | 11/06/2010 F?sicos San Juan Tilcuautla,
Juridicos Consensuales internos. Mpic?. de San Agustin
(Convenios, Bases de Tlaxiaca
Colaboracion, Acuerdos,
etc.)
Circuito Ex-Hacienda la
3C Programacion, s : ; s . Concepcion, Lte. 17,
Contraloria Interna Organizacién gl Analels Firangisro: Dictamenes anuales de Estados| 4008 | 08/04/2008 1Bxpediente | Juan Tilcuautia,
iz Presupuestal Financieros Fisico : .
Presupuestacion Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. Control de presupuestos y plazas Concepcion, Lte. 17,
Contraloria Interna 4C Recursos Humanos 452 Registro y- Cantrol ide del personal docente y| 30/01/2009 | 30/01/2009 1 San Juan Tilcuautla,
Presupuestos y Plazas v : i
administativo. Mpio. de San Agustin
Expediente Fisico Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
- o Concepcidn, Lte. 17,
Contraloria Interna 4C Recurses Hupaiios: | o0 Noming. g8 Pago g Némina de personal docente ¥ 54/05/5010 | 31/08/2010 A San Juan Tilcuautla,
Personal administrativo ; "
Mpio. de San Agustin
Expediente Fisico Tlaxiaca
Autorizo e - & Validé
. i ‘ 3 _
q \ | 91 PN
ic. Andres lv ; 57

N ,Ji‘)rgano Rér’:tor
& ¢

nil
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ot BACHILLERATO

1‘;}
Sk DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA INTERNA ["TRAMITE | CONCENTRACION |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELDA ROXANA CADENA TREJO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA |- TECHASEXTREMAS | ) smeNEs | UBICACION Fisica

INICIO FINAL

Circuito Ex-Hacienda la

Evaluacién de aspirantes a Concepcién, Lte. 17,

4C.6 Reclutamiento ¥

Contraloria Interna 4C Recursos Humanos oy docentes y personal| 06/10/2010 | 12/11/2010 San Juan Tilcuautla,
Seleccion de Personal o - . .
administrativo. Mpio. de San Agustin
Expediente Fisico Tlaxiaca
4C.8 Control de Asistencia Gireyito Ex-Haciendd T
, (vacaciones descansos, [4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comisién de personal 1 Ooncepcion, Lie. 17,
Contraloria Interna 4C Recursos Humanos 3 : L ; ! e : - 01/03/2010 | 11/11/2010 San Juan Tilcuautla,
licencias, incapacidades, |Comision de Direccién General o planteles. ; p
t Mpio. de San Agustin
etc.) Expediente Fisico Tlaxiaca
ek Estados Estados Financieros y Auxiliable 15 ggﬁzgociEé):Hailtznda1 173
Confraloria Interna 5C Recursos Financieros 5C.2 Libros Contables Financieros y . 31/01/2009 | 31/12/2009 P e !
% peiliablng Coritabl Contables mensuales San Juan Tilcuautla,
uxiliables Contables Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
; Circuito Ex-Hacienda la
5C.18 Registro y Control de NG IR KR 1 Concepcion, Lte. 17
Contraloria Interna 5C Recursos Financieros ; 9 y 5C.18.1 Cuenta Estatal |(materiales y suministros, asi| 15/01/2010} 15/01/2010 P ' ) '

San Juan Tilcuautla,
Expediente Fisico Mpio. de San Agustin

Circuito Ex-Hacienda la
6C Recursos Materiales y[6C.17 Inventario Fisico y Resguardos e inventarios fisicos 2 Concepcién, Lte. 17,
Obra Pubilica Control de Bienes Muebles de bienes muebles ZHTURGI0] ZBiH1E20M San Juan Tilcuautla,
Expedientes Fisicos [Mpio. de San Agustin

Circuito Ex-Hacienda la
6C Rez?ur_sos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y lnvgntanos, solicitudes y recibos 26/07/2010 | 26/10/2010 1 Concepcidn, ]l_te. 17,
Obra Publica Control de Insumos de insumos. San Juan Tilcuautla,
Expediente Fisico Mpio. de San Agustin

Circuito Ex-Hacienda la
1 Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautia,

Expediente Fisico Mpio. de San Agustin

Pdlizas de Egresos e
como servicios generales)

Contraloria Interna

Contraloria Interna

Contraloria Interna 7C Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible Vales de Combustible 10/11/2010( 10/11/2010

utorizd
< V . r

Lic. Andrés !vanho Monterrubio Meza
Dlrector neral

ecilia Gayosso Espainia
Enlace Normativo
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BACHILLERATO

Pk DEL ESTADO DE HIDALGO
RIPALEQ
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO: ‘
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA iNTERNA' TRAMITE | CONC HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELDA ROXANA CADENA TREJO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Fli?;gs EXTi:;E'.uI:tS VOLUMENES UBICACION Fisica
8C.7.1
8C.7 Administracion y Correspondencia de Copias de oficios, circulares y i ;
g 8C.7.2 ; 2 ; Tl Circuito Ex-Hacienda la
Servicios de c —_— tarjetas informativas recibidas -
8C Tecnologias y Servicios|Correspondencia Sesponcencia de internas de planteles o 19 Concepcion, Lte. 17,
Contraloria Interna e vod 8C.7.3 Copias de De ndlnc'a Ext s hoias d 09/01/2009 | 03/12/2010 Expedientes Fisicos San Juan Tilcuautla,
' Conocimiento pte | 8 c: B SEREEAN S e AR Mpio. de San Agustin
8C.17  Administracién y con_ro e, , camespendencia Tlaxiaca
Servicios do enviada y recibida de planteles.
Correspondencia
Circuito Ex-Hacienda la
1 Concepcion, Lte. 17,
Contraloria Interna 9C Comunicacion Social 9C.5 Publicidad Institucional Publicidad Institucional 26/11/20101 26/11/2010 San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Expediente Fisico Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
i 10C.2 Programas y Concepcidn, Lte. 17,
Contraloria Interna 106 Control derAuditorts deify. oo on Mstars ge Programas  de  control  de| 10145000 | 10/11/2009 3 San Juan Tilcuautla,
Actividades Publicas 5 Auditoria . ;
Control y Auditoria Mpio. de San Agustin
Expediente Fisico Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
- - . Concepcién, Lte. 17,
Confraloriahterna 10(? F:ontrol dg ff_\udllona de 10C.5’Rew5|ones de Rubros Reportes de Ia’s. observaciones 15/01/2010 | 23/11/2010 3 San Juan Tilcuautla,
Actividades Publicas Especificos de rubros especificos. ; :
Mpio. de San Agustin
Expedientes Fisicos [Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
_ 10C.6 Seguimiento a la Observaciones, Concepcidn, Lte. 17,
Contraloria Interna 10;: _Control dfe Audltona d? Aplicacion en Medidas o recomendaciones y reportes de laf 10/11/2009 | 23/04/2010 3 San Juan Tilcuautla,
Actividades PUblicas . ey " .
Recomendaciones Auditoria Interna. Mpio. de San Agustin
Expedientes Fisicos |Tlaxiaca
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BACHILLERATO

e S
s DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA INTERNA TRAMITE | CONCENTRACGION HISTORICO |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA ¥
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELDA ROXANA CADENA TREJO
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA (- =CHAS EXTREMAS | VOLUMENES | UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
_ . . ' ) , Concepcién, Lte. 17,
Contraloria Interna 10C-Contrel de-Audiloria dej/0CA Quejas, ¥ Detyncias Quejas y Denuncias  de|,, 47610 | 23/04/2010| 4 EXPEUIEMES 1o Juan  Tilcuautla,
Actividades Publicas de Actividades Publicas Actividades Publicas Fisicos . .
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. 10C.15.1 Actas Entrega . Concepcidn, Lte. 17,
Contraloria Interna CConlral gp Audioda dej10C.13 Actas  Enlregaip, o osn  Direndrl 08 Entrega-Recepcion| /012010 | 14/05/2010 . San Juan Tilcuautla,
Actividades Publicas Recepcion Direccién General ; .
General Mpio. de San Agustin
Expedientes Fisicos |[Tlaxiaca
. e 4 Circuito Ex-Hacienda la
Contraloria Interna :\ﬁ;’vzg';‘;z' Ff’;b‘l?;;;m”a de ;gg; 5cic')n nElRE  ENtegn ;20'15;_26 ,fj‘:’;,f,ﬂ};?ga ';I‘:ﬁfele Entrega-Recepcion  de| 44/01/5010| 27/09/2010 Concepcidn, Lte. 17,
P Cepch =4 ® Expedientes Fisicos |San Juan Tilcuautla,
G Planeacion, :\101 Ingarr!:e; e mne Y Infi d tividades  del 3 gggzgocisxr;Haﬂznda1l7a
Contraloria Interna Informacién, Evaluacion yfonuales de Labores WORREs CHE getvicadas 07/01/2008 | 22/10/2010 BEIRN), CuB. L
Politicas 11C.14 Informes Mensuales personal. Exnadisries Eisicas San Juan Tilcuautla,
y Anuales de Labores P Mpio. de San Agustin
11C Planeacion, 11C.5.1 i delsesi 6 86 DiptaE 4 4 Circuito Ex-Hacienda la
Contraloria Interna Informacién, Evaluacion y|11C.5 Informe de Gobierno | "> ves. o8 Gei'_"”es anuales de Junias e 50/03/2009 | 16/10/2009 Concepcién, Lte. 17,
Politicas SISO QRIBERR. Expedientes Fisicos |San Juan Tilcuautia,
. 4
Autorizo e Validd
— \\/\" / Il‘ ey ‘II: _ & v
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BACHILLERATO

)
H\Ii,%&_ DEL ESTADO DE HIDALGO
- GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011

CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA VEGA GUERRERO

} : FECHAS EXTREMAS 3
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisICA
; ; Circulto Ex-Hacienda 1a
4C.8 Control de Asistencia 2 c o -
acaciones descansos,|4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comisién de personal Qmempoien, Lie. 13,
Direccion Académica 4C Recursos Humanos (.V . B ' i L g . 18/01/2010 | 16/12/2010 San Juan Tilcuautla,
licencias, incapacidades,|Comision de Direccién General o planteles. ) . 0 d =
etc) Expedientes Fisicos |[Mpio. de San Agustin
_ Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
G2 Copias de comprobaciones de 1 Gonaepdion; e, 1%
Direccion Académica 5C Recursos Financieros  |5C.5 Libros Contables Comprobaciones asptlos servicospo era!livos 19/02/2010 | 15/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Capitulo 2000y 3000 |9 y P Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlax'ap
Circuito Ex-Hacienda Ta
. . . . . . 2 Concepcién, Lte. 17,
Biaecibn Bcadmiss 6C Ret_:ur_sos Materiales y({6C.18 Inventario Fisico y !nvgntanos, solicitudes y recibos 15/01/2010 | 18/11/2010 San Juan Tilcuautla,
Obra Publica Control de Insumos de insumos. ) o ; .
Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

8C.7.1
Correspondencia de

fr . - .
8C.7 Administracién YEB-?%E‘——_ z Copias de oficios, circulares y Circuito Ex-Hacienda la

Servicios de Correspondencia de tarjetas informativas recibidas -
8C Tecnologias y Servici i ; int d lantel o o5 Expadientes | oonoepsion, Lis. 17,
Direccién Académica |~ 3 f” gias y 10| Correspondencia Salida Bem:j' . eE t pian ehes_ 4] 01/01/2009 | 15/12/2010 FI.‘;.COS San Juan Tilcuautla,
€ |2 InTormacion 8C.7.3 Copias de ependencias externas, ojas de MplO de San Agustin

control de correspondencia
enviada y recibida de planteles.

Conocimiento Tlaxiaca

8C. 17 Administracion  y

Servicios de
Correspondencia .
. ;o 8C.8  Administracion vy Gircuito Ex-Hacienda la
Cigel et ag mn s 8C Tecnologias y Servicios|Servicios de Bibliotecas Relacién de bibliografia I 5 Expedientes  |ConeeRaon, Lte, 17,
de la Ir'::formszgacic'my oee 18 ini i6 d: a:zts.)?amgs dle |I?bgresl W HR1S008 | 23095010 F?sicos San <uan Tlcuslia
Direccién Académica 8c. = Adml.m.strac:on y P ' Mpio. de San Agustin
Servicios de Biblictecas Tlaxiaca
Autorizé | | j i Validé
; “W‘r e A K4
V. U | SSfem | e

|
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HIDALEO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA VEGA GUERRERO

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

AREA GENERADORA SECCION SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION GENERICA

FECHAS EXTREMAS

INICIO

FINAL

VOLUMENES

UBICACION FiSICA

10C Control de Auditoria de
Actividades Publicas

10C.12
Recepcion

Direccién Académica Actas

Entrega

Recepcion
General

10C.12.1 Actas Entrega
Direccion

Actas Entrega Recepcion de
Areas de Direccion General.

las

20/05/2009

16/06/2009

1

Expediente Fisico

Circuito Ex-Hacienda Ta
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

18.3 Informes

SEERERT Supervision Académica

Direccién Académica

de

Informes académicos de
superviciones a planteles.

las

14/02/2008

27/09/2010

Expedientes Fisicos

Circuito Ex-Hacienda Ta
Concepcidén, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin

Direccién Académica 28 Desarrollo Académico 2S.2 Academias

258.2.1 Integracion

Documentos generados
reuniones Académicas.

01/02/2009

13/12/2010

Expedientes Fisicos

EIIFCUI 0 Ex-Hacienda Ta
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin

Direccién Académica 2S Desarrollo Académico

Para Cada Asignatura

28.3 Perfiles de Docente

25.3.1
Docentes Activos

Evaluacién a

Actas de resultados de
evaluaciones a docentes.

las

10/01/2009

14/10/2010

Expedientes Fisicos

Tlax'ta_fr;a
Circuito -Haclenda la

Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Direccién Académica 2S Desarrollo Académico

Para Cada Asignatura

28.3 Perfiles de Docente

Candidatos a Docentes

28.3.2 Evaluacién de

Evaluaciones y resultados
candidatos a docentes.

de

26/01/2009

11/02/2010

Expedientes Fisicos

Circuito Ex-Hacienda Ta
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin

Recomendaciones de

Investigacion

Direccion Académica 3S Investigacion Educativa

38.2 Resultados, Analisis y

la

Seguimiento a los

educativos.

proyectos

01/03/2008

01/12/2009

Expedientes Fisicos

_EIII'CUIO Ex-Hacienda Ta
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

L. L Cayosso Espafa
Enlace Narmativo
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HIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771712513
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA VEGA GUERRERO

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

| FECHAS EXTREMAS .
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
o . 38.3 Instrumentos de Resultados de evaluaciones que 7 Congepelon L. T,
Direccién Academica 3S Investigacion Educativa ) . 16/02/2009 | 29/11/2010 San Juan Tilcuautla,
Evaluacion se hacen a doncentes y alumnos. ) ) . "
Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
- 6S.1 Programas de _— 3 Concepcidn, Lte. 17,
Direccién Académica |00 Capacitacién —ylo o on Capacitacién y Programas  de  Capacitacion| nqq4/a00g | 17/11/2010 San Juan Tilcuautia,
Actualizacion Docente ST, Docente. . .
Actualizacion Docente Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

L.

Cedia

Josso Espafia
Normativo

Director

ndrés lvanho® Monterrubio Meza

eneral ]
|
i
1

Validé

Organo Rector

N1y



BACHILLERATO

il
.-?.T‘T'a{%o DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADEMICO TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA
FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
3C Programacién, ; Concepcién, Lte. 17,
Organizacion y i(;j;:srogramas o E:’;;rr:;;tcgpe;?;\?o :r:it;?rar 8l 22/08/2008 | 30/09/2008 |1 Expediente Fisico [San Juan Tilcuautla,
Departamento De Presupuestacion Mpio. de San Agustin
Desarrollo Académico Tlaxiaca
4C.8 Control de Asistencia Circililo’ Ex-tadlenda Ia
(vacaciones descansos,[4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comisién de personal 5 Coricepcion, Lte: ‘17,
4C Recursos Humanos - ' - c'dadesl Co;'ni-si()n d& DSt | o plantel 01/03/2010 ) 02/09/2010 |1 Expediente Fisico |[San Juan Tilcuautla,
Departamento De ; ' teipac ! rec e t Mpio. de San Agustin
Desarrollo Académico ofEl) Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
8C Tecnologias y Servicios SC.T_ _ Administracion y|8C.7.1 Oficios, circulares recibidas de _ Concepcion, Lte. 17,
deslia Informmaein Servicios de|Correspondencia de|planteles y Dependencias| 09/01/2009 | 09/06/2009 [1 Expediente Fisico |San Juan Tilcuautla,
Departamento De Correspondencia Entrada Externas, tarjetas informativas. Mpio. de San Agustin
Desarrollo Académico Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la

Hojas de control para el envio de Concepcién, Lte. 17,

e AR y|Be.7.2 correspondencia, Oficios de

8C Tecnologias y Servicios

o, Servicios de|Correspondencia de salida a Dependencias o© 15/01/2009 | 25/05/2009 |1 Expediente Fisico |San Juan Tilcuautla,
Departamento De Correspondencia Salida Planteles Mpio. de San Agustin
Desarrollo Académico ’ Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
18.1 Planeaciones Formatos de secuencias CAncepEion,: e: 17
1S Academia e . 22/09/2008 | 30/09/2008 |1 Expediente Fisico |San Juan Tilcuautia,
Didacticas formativas para docentes

Departamento De Mpio. de San Agustin
Desarrolio Académico Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,

ELl

1S Academia :15315 d’:}'a”esy PIOdmmEs fe g":’r’;itec;gg;“'ar para el aplicar| 47/01/2009 | 07/01/2009 |1 Expediente Fisico |San Juan  Tilcuautia,
Departamento De Mpio. de San Agustin
Desarrollo Académico Tlaxiaca
utorizé : T vals
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& BACHILLERATO

b e DEL ESTADO DE HIDALGO
MIDALSO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADEMICO ["TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPC[ON, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 7125 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011

CORREO ELECTRONICO: )
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. CLAUDIA OCADIZ GARCIA

] ¥ 2 FECHAS EXTREMAS r :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA

Circuito Ex-Hacienda la

< Concepcién, Lte. 17,

1S Academia ;ﬁliwisiérjrzzgngn - g 'S”:"g:'v‘?;on:ga;egmfes de128] 15/02/2008 | 24/06/2008 |1 Expediente Fisico |San Juan  Tilcuautla.

Departamento De P P P ' Mpio. de San Agustin
Desarrollo Académico Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la

. e Material Didéctico o Instruccional : Concepcion, Lte. 17,

18 Academia :nss'.i‘:ucgsrgllal Pigdctico o elaborado en la Direccion| 10/02/2009 | 08/02/2010| 2 E’;ﬁ’:ii':gtes San Juan Tilcuautla,

Departamento De Académica Mpio. de San Agustin
Desarrollo Académico Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la

. . ; Concepcion, Lte. 17,

1S Academia 18.5 Horario de Clases gj::r:'t‘; e‘:eaﬁg'ggﬁz para aplicar| 1»/61/2010 | 27/08/2010|  # E’;‘I?;if:‘es San Juan Tilcuauta,

Departamento De Mpio. de San Agustin
Desarrollo Académico Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la

25.4 Cuadro de Informacién de la Reforma Concepcion, Lte. 17,

28 Desarrollo Académico  |Necesidades para el Integral de Educacién Media| 16/02/2009 | 16/02/2009 |1 Expediente Fisico |San Juan Tilcuautla,

Departamento De Desarrollo Académico Superior Mpio. de San Agustin
Desarrollo Académico Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda Ia

; Concepcion, Lte. 17,

3S Investigacién Educativa ES? Isunmenis:  de SRe‘:‘"ados dde e"at'“ac"’?es Y| 01/04/2009 | 06/07/2010 _ San Juan Tilcuautla,

Departamento De valuacion e hacen a doncentes y alumnos. 3 Ex;')e_dienies Mpio. de San Agustin
Desarrollo Académico Fisicos Tlaxiaca

Autorizéd r*—-—-—m—-—r e - e Validd
_ANA A~ LOISIEmE | > .
- = ie-Andrés lvaghoe Monterrubio Meza i 7 ‘Organo Rectér
L. 1{Ceci = Sg?;sa%ﬁfpana Dire&q General (34  d % . DId



FONDQ: BACHILLERATO DEL. ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE EXACTAS
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONGEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: ING. ISELA HERNANDEZ RAMIREZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

FECHAS EXTREMAS ) :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION Fisica
. . Circuito Ex-Hacienda Ta
4C.8 Control de Asistencia )
(vacaciones descansos,|4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comisién de personal ! Concepcion, s, 17,
Oficina De Exactas 4C Recursos Humanos N ) b . ' L E - P 15/01/2010 |15/12/2010 San Juan Tilcuautla,
licencias, incapacidades,|Comision de Direccion General o planteles. ; 1
etc) Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
: Tlaxiaca
Hojas de control para el envio de Siredita Ex-Hacianda. [a
8C Tecnologias y Servicios 8C7 Hdminstracicn kel co#res ondencia P Oficios de ! Cancepeion, Lle. 17,
Oficina De Exactas g - y Servicios de|Correspondencia de : P ! ; 08/01/2009 (08/01/2009 San Juan Tilcuautla,
de la Informacién . 4 salida a Dependencias o . 5
Correspondencia Salida Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Planteles. p q
Tlaxiaca
ircuito Ex-Hacienda la
181 Planeaciones Formatos de secuencias 1 Concepcion, Lie. 17,
Oficina De Exactas 1S Academia L : : 24/03/2009 |24/03/2009 San Juan Tilcuautla,
Didacticas formativas para docentes . "
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
, 1 Concepcion, Lte. 17,
Oficina De Exactas 1S Academia 1.2 Planes'y Programas de Programas  de estudio  paral 475009 |01/07/2009 San Juan Tilcuautla,
Estudio analisis ; >
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
- 1 Concepcién, Lte. 17,
Oficina De Exactas 1S Academia S8  Iofomes  de Informes _ académicos de  1as|1/01/5008 |08/10/2008 San Juan Tilcuautla,
Supervisidn Académica superviciones a planteles. : .
Expediente Fisico [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
1S.4 Material Didactico o Material Didactico o Instruccional 1 Concepcion, Lte. 17,
Oficina De Exactas 1S Academia ) . elaborado en la  Direccidon|01/01/2009 |01/01/2009 San Juan Tilcuautla,
Instruccional - , .
Académica Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
, 4 i
I D — SR % p oF
Autorizo ) . ! Valido
g AP € ’ = % .
T T. Andrés lvaphoe Monterrubio Meza | # Organo Rector
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MIDALGY

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE EXACTAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771712513
CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: ING. ISELA HERNANDEZ RAMIREZ

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

L. I.@ggf[ga,eéyosso Espana
ce Normativo

! FECHAS EXTREMAS 2 :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisiCA
Circuito Ex-Hacienda Ta
: 2 Concepcién, Lte. 17,
Oficina De Exactas 25 Desarrolio Académico |2>|  Instrumentos  de)28.1.2 Examenes| £, smenes globales de alumnos. |01/05/2008 |15112/2010 San Juan Tilcuautla,
Evaluacién Educativa Globales . .
Expedientes Fisicos [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
ircuito Ex-Hacienda Ta
. . o 2 Concepcion, Lte. 17,
Oficina De Exactas 25 Desarrollo Académico  |2o-| _ Instrumentos  de|28.1.3 Examenes de|Examenes de regularizacion de|y,0c000e |31/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Evaluacion Educativa Regularizacion alumnos : .
Expedientes Fisicos |[Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
Documentos enerados en 1 Cencepeion, L& 17,
Oficina De Exactas 25 Desarrollo Académico 25.2 Academias 28.2.1 Integracion . ’g . 15/02/2010 [30/06/2010 San Juan Tilcuautla,
reuniones Académicas. ; =
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
254 Ciadeo o8 Informe de actividades del Area ! Gencepcion, Le. If,
Oficina De Exactas 28 Desarrollo Académico  |Necesidades para el de Exactas 17/08/2010 |13/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Desarrollo Académice Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
P 4
I{'.‘%."B -"Iu E
Autoriz \ Validé
VAW N Vadigy E . s 4
C___+f€ Andrés I%anhoe Monterrubio Meza ! o é r?;fafo Rector
Dirggtor General ! & - ) |
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BACHILLERATO

ou DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE SOCIALES TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOM'ICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771' 712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. FRANCISCA LUCIA VALDEZ PEREZ
FECHAS EXTREMAS 1
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.8 Control de Asistencia 1 Gucuito Ex-Hamenda A
(vacaciones descansos,|4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comisién de personal Concepcion, Lis. 17,
Oficina De Sociales 4C Recursos Humanos vacac 7 o L S8 IR Soi PErSONall 59/02/2010 |03/11/2010 San Juan Tilcuautla,
licencias, incapacidades, | Comisién de Direccidn General ¢ planteles. Mpio. d ;
etc.) Expediente Fisico pio. de San Agustin
' Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
18.1 Planeaciones Formatos d secuencias ! Concepeion, Le. 17,
Oficina De Sociales 18 Academia - = a. € : 10/07/2009 [10/07/2009 San Juan Tilcuautla,
Didacticas formativas para docentes . .
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. 2 Concepcion, Lte. 17,
Oficina De Sociales 1S Academia el o Ll S Programas de estudio para) 650009 [ 2010 San Juan Tilcuautla,
Estudio planteles io d ;
Expedientes Fisicos |MPio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
18.3 Informes de Informes académicos de las g Ghneopcian, e, 1%
Oficina De Sociales 1S Academia 2 THOTCEESE >S i 04/11/2009 |02/08/2010 San Juan Tilcuautla,
Supervision Académica superviciones a planteles. . da: B Aqusti
Expedientes Fisicos [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
1S.4 Material Didactico Material Didéctico o Instruccional 1 Concepcion, Lte. 17,
Oficina De Scociales 1S Academia ) . ! . elaboradc en la Direccién|04/07/2009 |04/07/2009 San Juan Tilcuautla,
Instruccional .. i .
Académica Expediente Fisico Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
’ 1 Concepcion, Lte. 17,
Oficina De Sociales 28 Desarrollo Académico  |2>+1 Instrumentos — de)25.1.1 EXaMenes| &, amenes parciales de alumnos. |08/01/2009 |08/01/2009 San Juan Tilcuautia,
Evaluacién Educativa Parciales 0 de S Aqusti
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca P
Autorizo e o e Eene—— y,;“{“ Validé™
\ A 3 ‘ ¥ i ‘ /
A S T S - £
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NIERAA BE TRABAIC

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE SOCIALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. FRANCISCA LUCIA VALDEZ PEREZ

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

AREA GENERADORA SECCION

SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION GENERICA

FECHAS EXTREMAS

INICIO

FINAL VOLUMENES

UBICACION FisiCA

Oficina De Sociales 28 Desarrollo Académico

251 Instrumentos
Evaluacion Educativa

de

28.1.2
Globales

Examenes

Examenes globales de alumnos.

24/05/2008

3
04/11/2010
Expedientes Fisicos

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Oficina De Sociales 28 Desarrollo Académico

25.1 Instrumentos
Evaluacion Educativa

de

285.1.3 Exadmenes de
Regularizacién

Examenes de regularizacién de
alumnos

07/01/2008

04/12/2010
Expedientes Fisicos

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcidn, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Oficina De Sociales 2S Desarrollo Académico

25.2 Academias

2822 Actas de
Acuerdos y
Seguimiento

Actas de
seguimientos
académicas

acuerdos y
de actividades

25/05/2009

16/12/2010
Expedientes Fisicos

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Oficina De Sociales 25 Desarrolio Académico

285.3 Perfiles de Docente

Para Cada Asignatura

28.3.2 Evaluaciéon de
Candidatos a Docentes

Resultados de candidatos gue no
se presentaron a evaluacién

13/12/2009

13/12/2009
Expediente Fisico

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Oficina De Sociales 2S Desarrollo Académico

254 Cuadro
Necesidades para
Desarrollo Académico

de
el

Proyectos e infome sobre las

necesidades docentes

09/01/2009

06/12/2010
Expedientes Fisicos

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Oficina De Sociales

38 Investigacion Educativa

38.3 Instrumentos
Evaluacion

de

Resultados de evaluaciones que
se hacen a doncentes y alumnos.

08/01/2009

08/01/2009
Expediente Fisico

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

L. I/Cecifia Gayosso Espania
E e Normativo

Autorizé
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HIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE COMPUTACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 77171 2513
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. LUCERO ALDANA MORALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

FECHAS EXTREMAS ;
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisicA
; : Circuito Ex-Hacienda Ta
4C.8 Control de Asistencia .
(vacaciones descansos, |4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comisién de personal ! Concepeian, Ls. 17,
Oficina De Computacion |4C Recursos Humanos : ; G- : ! T . - P 04/02/2010 | 13/12/2010 San Juan Tilcuautla,
licencias, incapacidades, |Comision de Direccién General o planteles, ; .
etc) Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
: Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
8E “Tecnoloaios: v Borvicins 8C.7 Administracion y|8C.7.1 Oficios, circulares recibidas de 1 Concepcién, Lte. 17,
Oficina De Computacién glas y Servicios de|Correspondencia de|planteles y Dependencias| 20/02/2009 | 10/12/2009 San Juan Tilcuautla,
de la Informacién . . : \ . "
Correspondencia Entrada Externas, tarjetas informativas. Expediente Fisico |[Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Hojas de control para el envio de Clrcdiie Ex-Racenda' T
8C Tecnologias y Servicios i Administracidn | co:res ondencia P Ecl)f'cios de L Comeepcion, 1Lig. 1%,
Oficina De Computacion g 2 y Servicios de|Correspondencia de|“OTTeSP ' 1210 19/01/2009 | 05/10/2009 San Juan Tilcuautla,
de la Informacién . . salida a Dependencias o ; z
Correspondencia Salida Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Planteles. p :
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
, .. |8C.7 Administracion y ; Copias de conocimiento de 1 Concepcién, Lte. 17,
Oficina De Computacién |o= | ecnologias y Servicios(o . . dafoodd  CopleR B8l ermuanes y tarjetas| 05/03/2009 | 01/07/2009 San Juan Tilcuautla,
de la Informacién . Conocimiento . ) i :
Correspondencia informativas. Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
) 1 Concepcion, Lte. 17,
Oficina De Computacion |28 Desarrollo Académico |25 Instrumentos  de|2S.1.1 Examenest . s menes parciales de alumnos, | 01/01/2008 | 010172000 San Juan Tilcuautla,
Evaluacion Educativa Parciales . .
Expediente Fisico [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
- Instrumentos y resultados de 4 Concepcién, Lte. 17,
Oficina De Computacién |2S Desarrolio Académico  |~>> Perfiles de Docente|28.3.2 Evaluacion def o oo ™ 7 o para| 01/01/2009 | 13/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Para Cada Asignatura Candidatos a Docentes . :
docentes Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Gayasso Espania
ormativo

utorizé |

o y [
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE COMPUTACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. LUCERO ALDANA MORALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

FECHAS EXTREMAS

a.Eayosso Esparia
nlace Normativo

Director

eneral

- .

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisicA
Circuito Ex-Hacienda la
2S.4 Cuadro de Informes de foros académicos 1 Concepcion, Lie. 17,
Oficina De Computacion |28 Desarrollo Académico Necesidades para el para evaluar necesidades| 14/08/2009 | 14/09/2009 San Juan Tilcuautla,
Desarrollo Académico académicas Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
utorizé — ) Validé
k./\.. \/‘ . J ; . 0 Lola: Z, u
— N —
%rés Ivanhde Monterrubio Meza 7 Organo R&tor
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BACHILLERATO

B
H’:‘ﬂ DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HII?ALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE INGLES TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. MA. DE LA LUZ AURORA MENDOZA DE ELIAS
. FECHAS EXTREMAS -
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
; : Circuito Ex-Hacienda la
4C.8 Control de Asistencia 1 Concepcién, Lte, 17
Oficina De Inglés 4C Recursos Humanos (vacaciones,  descansos, 4C.8.1 Oficios  de)Oficios de Comisién de personall (/1 o0 | 42450010 San Juan Tilcuautla,
licencias, incapacidades, |Comisién de Direccion General o planteles. Expediente Mpio. de San Agustin
etc.) Electrénico Tiaxiaca
Hojas de control para el envio de Cltetito Exracsmia Id
8C Tecnologias y Servicios Bl Administracion Lot co:res ondencia P Oficios  de 1 Congepeitn, Lte. 17,
Oficina De Inglés ik 4 Servicios de|Correspondencia  de| o ooP ' ; 23/01/2009 | 20/11/2009 San Juan Tilcuautla,
de la Informacion . ' salida a Dependencias o Expediente . p
Correspondencia Salida P Mpio. de San Agustin
Planteles. Electrénico TiaxiEes
Circuito Ex-Hacienda la
; .. 18C.7 Administracién y . Copias de conocimiento de 1 Concepcion, Lte. 17,
Oficina De Inglés 3:;?:;::22;?2# Bervicios Servicios de gglr?c;zimiegt‘;plas de oficios, circulares y tarjetas| 12/02/2009 | 17/12/2009 _ San Juan Tilcuautla,
Correspondencia informativas. Expediente Mpio. de San Agustin
Electrénico Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
18.1 Planeaciones Secuencias formativas de la L Concgpcion, He. 17,
Oficina De Inglés 1S Academia > : s 20/01/2009 | 13/11/2009 San Juan Tilcuautla,
Didacticas asignatura de inglés Expediente Mpio. de San Agustin
Electronico Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
18.2 Planes y Programas de Programas de estudic de la 1 Congepsion, Lis:. 17,
Oficina De Inglés 1S Academia < ¥y Frog 29 e F 08/03/2009 | 14/11/2009 San Juan Tilcuautla,
Estudio asignatura de inglés Expediente Mpio. de San Agustin
Electrénico Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. 2 Concepcién, Lte. 17,
Oficina De Inglés 1S Academia \es [Mlomes = de Informes  académicos de las| 6055008 | 17/11/2009 San Juan Tilcuautla,
Supervision Académica superviciones a planteles. Expedientes Mpio. de San Agustin
Electrénicos Tiaxiaca
,:'-“‘ 2 ':‘"q# - ;
torizé \ﬁ 1\ Validé
T Slstem-, Estatal

L. I./Cecilig-Gayosso Espafia
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A BACHILLERATO
Dok DEL ESTADO DE HIDALGO

HoALGY

B8 TRANAID

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE INGLES TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 77171 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011

CORREO ELECTRONICO:;
NOMBRE DEL TITULAR: LIC, MA. DE LA LUZ AURCRA MENDOZA DE ELIAS

' FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION Fisica
Circuito Ex-Hacienda la
1S.4 Material Didactico o Material Didactico o Instruccional 1 Concepcion, Lte. 17,
Oficina De Inglés 18 Academia lns.truccional elaborado en la  Direccion| 12/02/2009 | 13/11/2009 _ San Juan Tilcuautla,
Académica Expediente Mpio. de San Agustin
Circuito Ex-Hacienda Ia
. 2 Concepcion, Lte. 17,
Oficina De Inglés 28 Desarrollo Académico  |>> | Instrumentos  de|2S.1.1 EXamenes| e, smenes parcialesde aluminos. | 2070872008 | 1211072000 San Juan Tilcuautia,
Evaluacion Educativa Parciales Expedientes . :
p Mpio. de San Agustin

Electronicos Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
, 4 Concepcion, Lte. 17,
Oficina De Inglés 28 Desarrollo Académico |21 Instrumentos  de|2S.1.2 EXamenes| £ smenes globales de alumnos. | 10/03/2008 | 15/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Evaluacién Educativa Globales Expedientes i v
P Mpio. de San Agustin

Electrénicos Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
; . L 3 Concepcion, Lie. 17,
Oficina De Inglés 2S Desarrollo Académico Ef;l . f:ség‘;:‘?tzs . ZRS'L;M?‘C?;:G”“ de Er"mi';es de regularizacion de| 40,58/2008 | 15/12/2010 _ San Juan Tilcuautla,
vacio “’ egu # Expedientes  |nvnio. de San Agustin

Electrénicos Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
28.2.2  Actas de|Actas de acuerdos y 2 Concepcién, Lte. 17,
Oficina De Inglés 28 Desarrollo Académico  |2S.2 Academias Acuerdos y|seguimientos de actividades| 10/02/2009 | 08/12/2009 . San Juan Tilcuautla,
Seguimiento académicas Expedientes Mpio. de San Agustin

Electronicos Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. . 1 Concepcion, Lte. 17,
Oficina De Inglés 28 Desarrollo Académico ii;g C:g:":; d"‘; rgc’ce”te ‘éifé;tef;;'?‘i‘s‘m” . :\f;fsacigie rzsd‘ﬂ?ednc:; de1as] 5310112009 | 07/12/2009 . San Juan Tilcuautla,
gnai - . s : ‘ Expediente Mpio. de San Agustin
Electronico Tlaxiaca 7

f/ J_—_."-’f:?
Sp—— ity { e
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE INGLES TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771' 712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. MA. DE LA LUZ AURORA MENDOZA DE ELIAS
FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
) . . 1 Concepcién, Lte. 17,
Oficina De Inglés 28 Désarrolls Asadbmico 283 Perﬂles. de Docente 28.3.? Evaluacion de resul_tados las evaluaciones de 11/01/2010 | 15/12/2010 San Juan Tilcuautia,
Para Cada Asignatura Candidatos a Docentes |candidatos a docentes. Expediente ; .
p Mpio. de San Agustin
Electrénico Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
2S5.4 Cuadro de Material para evaluar 1 Concepcién, Lte. 17,
Oficina De Inglés 2S Desarrollo Académico  |Necesidades para el necesidades del desempefio| 13/03/2009 [ 11/11/2009 . San Juan Tilcuautla,
Desarrollo Académico docente Expediente Mpio. de San Agustin
Electronico Tlaxiaca
irﬁﬁm\j;‘;‘ . ,
utorizé e —1 Valido
A AV T e

L. I/Cecilia-Gayosso Espafa
(—Errfz??;fNormativo

S
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Director General
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BACHILLERATO

AgA DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE INV]ESTIGACI(')N EDUCATIVA ) TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. RAUL SANTILLAN RODRIGUEZ
' FECHAS EXTREMAS ! ¥
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
: ; Circuito Ex-Hacienda Ia
4C.8 Control de Asistencia —
Departamento De (vacaciones descansos, [4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comisién de personal 1 Gencapeion, Lia. 17,
. ; 4C Recursos Humanos : ) " . ' e B - 04/03/2010 | 24/11/2010 ) - San Juan Tilcuautla,
Investigacion Educativa licencias, incapacidades, |Comisién de Direccién General o planteles. Expediente Fisico . :
etc.) Mpio. de San Agustin
: Tlaxiaca
8C.7  Administracion . i i i
Servicios dz 8C7.3 Copias de|Copias de oficios, Firchilares Circuito Ex-Hacienda la
_ Conocimiento tarietas informativas recibidas Concepcion, Lte. 17
Departamento De|8C Tecnologias y Servicios|Correspondencia internas,  de  planteles o 2 Expedientes =
s e : = . - 05/02/2009 | 15/12/2010 Fisi San Juan Tilcuautla,
Investigacion Educativa |de la Informacion 8C.17  Administracion vy Dependencias Externas, hojas c!e isicos Mpio. de San Agustin
Servicios de control de correspondencia Favbaca
Correspondencia enviada y recibida de planteles.
Circuito Ex-Hacienda la
35.2 Resultados, Andlisis y -~ Concepcion, Lte. 17,
ai2§:a$?:;°E ducativge 3S Investigacién Educativa |Recomendaciones de |a 2;3;‘;:‘;"’;?0 a los proyectos| ,o01/9008 | 31/12/2010 - d_en;S Fisicos [S3n Juan  Tilcuautia,
9 Investigacién ' pedi Mpic. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
; Concepcién, Lte. 17,
ai‘::a;?;:’fz ducaﬁvge 3S Investigacion Educativa Esé?uac' ,':Str”me”“’s de SR::‘;':;?: d‘i;"ig‘:‘“‘;’ﬁ; n‘g“: 07/01/2010 | 09/08/2010 | _ t2 Fiscog |50 Juan  Tilcuautla,
g v io y : xpedientes Fisicos Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

L. 1. Qecilfat ayosso Espana
kaﬁejgNormativo

Autoriz:
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RIPALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO: ) ,
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. PATRICIA LOPEZ BARRON
: FECHAS EXTREMAS : )
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisiCA
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De . .. |8C.7 Administracion y|8C.7.1 Oficios, circulares recibidas de 12 Concepcién, Lte. 17,
e 8C Tecnologias y Servicios - . : .
Capacitacion Para El = Servicios de|Correspondencia de|planteles y Dependencias| 01/01/2009 | 13/03/2009 San Juan Tilcuautia,
; de la Informacién . , . y : :
Trabajo Correspondencia Entrada Externas, tarjetas informativas. Expedientes Fisicos Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Hojas de control para el envio de Clretila ExsHaciendal |
Departamento De 86 Tesnoloalas: v Corvitos 8C.7 Administracion y|8C.7.2 c:#res ot dent;ia P Oficios  de 2 Concepcién, Lte. 17,
Capacitacién Para El sy Servicios de|Correspondencia  de|“°TooF : : 01/01/2009 | 13/03/2009 San Juan Tilcuautla,
: de la Informacion . y salida a Dependencias o : .
Trabajo Correspondencia Salida Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Planteles. P ;
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De Y . " . » 1 Concepcién, Lte. 17,
Capacitacién  Para El 48 C_:apamtac;on para el|4S.2 ”Instrumen‘tos de 48.2:1 Examenes Exame_enes Parciales escritos que 08/02/2008 | 05/06/2008 San Juan Tilcuautla
. Trabajo Evaluacién Educativa Parciales se aplican a alumnos. : . .
Trabajo Expediente Fisico Mpioc. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De _ . . 1 Concepcién, Lte. 17,
Capacitacién Para. El 45 Qapac;tacuon para el|4S.2 ”Instrumen_tos de|45.2.2 Examenes Exgmenes Globales que se 01/01/2008 | 31/12/2008 San Juan Tileuautia,
3 Trabajo Evaluacion Educativa Globales aplican a alumnos. . ;
Trabajo Expediente Fisico Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De N : Examenes de Regularizacién 1 Concepcién, Lte. 17,
Capaciacion Para Ell- CAPachacion para ell4S.2 Instumentos  deid5.2.3 Eximenes: de| oo™ cue se aplican a| 0410112008 | 3474272008 San Juan Tilcuautia,
; Trabajo Evaluaciéon Educativa Regularizacién . .
Trabajo alumnos. Expediente Fisico Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De T ; s o Material de apoyo para impartir 1 Concepcion, Lte. 17,
Capacitacion Para EI[4S Capacitacion para el|4S.3 Material Didactico de las asignaturas de Capacitacion| 02/02/2010| 2010 San Juan Tilcuautia,
L Trabajo Apoyo a las Capacitaciones y : .
Trabajo para el Trabajo Expediente Fisico Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

[
L. . Cegitfa Gayosso Espana
E Normativo
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oy BQIBACHILLERATO

Sok , DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011

CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. PATRICIA LOPEZ BARRON

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisIiCA
45.4 farmes del Circuito Ex-Hacienda la
P Ee 4S8 Capacitacion para el De.s.em efio de los[4S.4.1 Evaluacién al|Resultados de evaluaciones a 2 Coneepeion; Lts. 47,
Capacitacién Para El Ap P P a1 Evau 01/01/2008 | 31/12/2008 San Juan Tilcuautia,
Trabaio Trabajo Instructores de las|Desemperio Docente  |docentes. . o Mbic: @8 Sai Agustin
raay Capacitaciones Expedientes Fisicos Tlgxiéca 9
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento D 45 Capacitacion para el E)Se.stm eﬁmform?‘ise ﬁ}tasl 45.4.2 Supervision|Reporte de supervisiones . Gancepeior; Lte. 17,
Capacitacion Para El i R peno e | BUpghiSl ool s 01/01/2008 | 31/12/2008 San Juan Tilcuautla,
Trabaio Trabajo Instructores de las|Académica académicas a planteles _ o Wiglo: de Sart .Aqgstn
rapaj Capacitaciones Expedientes Fisicos lexiéca 9
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De iS5 Capadiadbn vats & 455 Seleccion de los Documentos resitados ds 1 Concepcién, Lte. 17,
Capacitacién  Para El -ap P Instructores  para  Cada ; y oS 01/01/2010 | 31/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Trabai Trabajo c tacid examenes de candidatos. _ o Mpio. de S P
rabajo apacitacién Expediente Fisico pio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De 4S Cepatitacion Hai el 456 Certificacion de Burtaichs .6 SvHeRSEs  d8 5 Concepcion, Lte. 17,
Capacitacion Para El ; P P Normas Técnicas de S an 12/01/2009 | 31/12/2010 San Juan Tilcuautla,
T ' Trabajo ) Capacitaciones para el Trabajo. ) o . ;
rabajo Competencia Laboral Expedientes Fisicos Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Autorizé ! ; { 5 7 Valide
_ N\ :
Espai %rés lvanho& Monterrubio Meza Wil Organo Réc{o?
ayosso Espana Director General

lgce Normativo
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BACHILLERATO

Enlace Normativo

L DEL ESTADO DE HIDALGO
- GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE PSICOPEDAGOGIA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO: ) .
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ROCIO NUNEZ HERNANDEZ
I ¥ FECHAS EXTREMAS i i
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisIiCA
Circuito Ex-Hacienda Ta
. 1 Concepcion, Lte. 17,
SRpRrRmeT: D¢ Legislacion 1C.9 Circulares Comunicados para Planteles ol ;15010 | 05/08/2010 San Juan Tilcuautla,
Psicopedagogia Areas de Direcciéon General. - "
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
3C Programacién, . 1 Concepcién, Lte. 17,
Delpartamento. De Organizacién 3C.3 Programas Operativos Documentos para elaborar el 01/01/2008 | 31/12/2008 San Juan Tilcuautla,
Psicopedagogia o Anuales Programa Operativo Anual ; ,
Presupuestacion Expediente Fisico [Mpio. de San Agustin
TIaxiacaE
4C.8 Control de Asistencia ; g'cfﬁiiﬁc.oﬁ Hagi“da1'7a
De_partamento. De e y— (_vacaqones, . desc_ansos‘ 4C.8:1” Oficios de Oﬁm_os dn_e’Comlsaon de personal 18/01/2010 | 24/11/2010 San Juan Titcaautia
Psicopedagogia licencias, incapacidades,|Comision de Direccién General o planteles. ) . s b ;
etc.) Expediente Fisico [Mpio. de San Agustin
) Tlaxiaca
8C.7.1
Correspondencia de
Entrada
BC‘Tl ' Administracién y|8C.7.2 . Co'pias dg oﬂcro‘s, curcula.re.s y Gt ExHacEhdE |3
Servicios de|Correspondencia de|tarjetas informativas recibidas .
Departament De|8C Tecnologias y Servicios|C denci Salid int d lantel 7 Expedientes | concepcion.  Lte. 17,
Ps'f:o :dmaenooia de la [nformg::iény errespondenes =2 geem:c?:a ci eE t Paaf; ehes' dz ZRR12000 BIRiena Fl?sicos Serl Jusn  Tilevatile,
icopedagog 8C.7.3 Copias de| -rondencias exiemas, hojas d Mpio. de San Agustin
- control de  correspondencia -
Conocimiento ) s Tlaxiaca
enviada y recibida de planteles.
8C.17  Administracion vy
Servicios de
Correspondencia
Circuito Ex-Hacienda Ia
: Planeaciones Didacticas de la 1 Concepcién, Lte. 17,
pepartamento  P%|1s Academia S i | et asignatura  de  Orientacién| 01/01/2009 | 31/12/2009 | San Juan Tilcuautla,
e Educatiya. Expediente Moo, de Sap”Agustin
o A Electrénico Tlaxiaca <~
[ P e iiin .
Elaboré \Autonzo { \ Validé
N t—‘ﬁw_——__,' e NS ')
/)'/ .‘“ o ; it
[ 1. Cecilia Gayosso Espaa Lic: Aldres Nahnos Mofielubi-Meza P Organc Réstar
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BACHILLERATO

- d
#:-H;}‘r:ro DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE PSICOPEDAGOGIA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 0177171 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011

CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ROCiO NUNEZ HERNANDEZ

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Dewattaments De 58.1 Material Didactico en Material Didactico para la 2 Concepcion, Lte. 17,
Psinp: i —— 58S Psicopedagogia Materia de  Orientacién asignatura de Orientacién| 01/01/2009 | 31/12/2009 ) San Juan Tilcuautla,
PECAgaY Educativa Educativa Expedientes  |ppio. de San Agustin
Electronicos Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
. . 1 Concepcién, Lte. 17,
E:Ei”i;“:”;"ia De|5s Psicopedagogia Zskisa doiseg“'m'e”m - Zifnc’nnoesedisa ;ff“'m'e“w 9| 01/01/2009 | 31/12/2009 _ San Juan Tilcuautla,
prEgeg g g ' Expediente Mpio. de San Agustin
Electronico Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
Departamento De Disefio de Cursos de inducién 1 Concepcion, Lte. 17,
P P 5 58 Psicopedagogia 58.5 Disefio de Cursos 01/08/2008 | 31/12/2008 San Juan Tilcuautla,
sicopedagogia para alumnos _ o L e & :
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
55.6 Reporte de Actividades - 78 Concepcion, Lte. 17,
Ee.pa”ame”m. D55 psicopedagogia Realizadas ~ por  los Reporte ~ de  Actividades| 045008 | 23/11/2010 San Juan Tilcuautla,
sicopedagogia . Realizadas por plantel . .
Psicopedagogos Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
- 1 Concepcion, Lte. 17,
Reparamart De 73 Participacion Social ek Ermes ¥ Frogrames Seguimiento 2 apoyos  quUe| ;540040 [ 24/11/2010 San Juan Tilcuautla,
Psicopedagogia con Diferentes Instituciones ofrecen diferentes Institituciones. ) . o d Y .
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
e Y ’ }-:.-';; = g
Elaboro JAutorlzo s '. : Validé
— SURRVINE: _
L1 Cecilia Gayosso Espana k-——|:=|t:‘/¢\r1dres. lvanhoe Monterrubio Meza i Organo Regtor

Director General

st

Enlace Normativo -~
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BACHILLERATO

}‘»;L DEL ESTADO DE HIDALGO
RIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACION TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO: )
NOMBRE DEL TITULAR: PROFR. ARTURO OLGUIN SALVADOR
FECHAS EXTREMAS i ;
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION Fisica
Circuito Ex-Hacienda la
3c Programacion, , 3 Concepcién, Lte. 17,
Direccién De Operacion |Organizacin 253 Programas Operativos Documentos para elaborar el ;010008 | 14/12/2009 San Juan Tilcuautla,
o Anuales Programa Operativo Anual KMvile. ;
Presupuestacion Expedientes Fisicos plo_. e San Agustin
Tlaxiaca
8C.7.1
- i Correspondencia de|copias de ofici ircul
8C.7 Administracion % oplas de oficios, circulares y y i . g
Servicios de|Entrada tarjetas informativas recibidas ggzz:gcizHaﬂeendi ITa
Direccién De Operacion |o= | eenologias y Servicios|Correspondencia 8C.7.3 Copias dejintemas, de planteles ol no/1 00| oq 100010 | 124 Expedientes |0 FEHES Tilcuautia,
de la Informacién Conocimiento Dependencias Externas, hojas de Fisicos Mpio. de San Agustin
8C 17 Administracion y con_trol de_ correspondencia Tlaxiaca
Servicios de enviada y recibida de planteles.
Correspondencia
Circuito Ex-Hacienda la
" 1 Concepcién, Lte. 17,
Direccion De Operacion |10~ Supervisiones  2/118.2 Informes Semanales informes  Semanales  de| 20119010 | 1611272010 San Juan Tilcuautia,
Planteles de Supervision Supervision 2010 _ . s Aqusti
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
.&-ﬂ%\,

ila Bayosso Espafia
flate Normativo

utorizé
~ 7,

rés, Ivanh
Director

Monterrubio Meza
2neral

Validé

—¥% Organc Restor
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5 SIBACHILLERATO

RN~
ok , DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACION REGION HUASTECA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011

CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: ING. PORFIRIO CALLEJAS HERNANDEZ

AREA FECHAS EXTREMAS
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Subdireccion De 8C Tecniologias y Servicios 8C.7 Administracion y[8C.7.1 Oficios, circulares recibidas de 1 Concepcién, Lte. 17,
Operacién Region dola Tnotriactn Servicios de|Correspondencia de|planteles y Dependencias|22/01/2009 |09/12/2008 San Juan Tilcuautla,
Huasteca Correspondencia Entrada Externas, tarjetas informativas. Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. .z 1 .
cs):Zcrf;r;gc:m Regi[c':ﬁ S RupEisenes  {1ROH Programaeiones Programacion  semanas  Zonalg04/5010 |21/12/2010 g:r':cegﬁl;: ‘ TlﬁtceQau:tZ:
Planteles Semanales de Supervisién Huasteca . ;
Huasteca Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
e Autorizo e T Validé
&r‘. , e e T — e — S S e i (
V \k/\‘ \ / i £ | %-.-.
i = ic. Andrés Ivarhoe Monterrubio Me | H2R1A R RlagRe ‘ e & Organg Rector
= C:Jns:lz?wisvana @ € Directdr General “a ‘ﬂ” 2
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iy BACHILLERATO
B¢ DEL ESTADO DE HIDALGO

AT 5N

HIRERES GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACION REGION IXMIQUILPAN [T TRAMITE |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCI@N, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. FRANCISCO MARTINEZ MARTiNEZ

TIPO DE ARCHIVO:
—HISTORICO

- _ FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION Fisica
Circuito Ex-Hacienda la
Subdipaocidn De 118 Supervisiones 118.1 Programaciones Programaciones semanales de ! Concepcion, Lte. 17,
Operacién Region P ' Ammasio 9 Alie 25/01/2010 |21/12/2010 San Juan Tilcuautla,
ooy Planteles Semanales de Supervision los planteles Zona Ixmiquilpan ' ;
Ixmiguilpan Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

I e ———— ( j,-‘_" Va!i,dé

fia Gayosso Espanfa
Enlace Normativo

ic. Andrés lvaghoe Monterrubio Meza
Director General

Organo Rector

= 03¢



BACHILLERATO

)

e DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACION REGION SIERRA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL. TITULAR: LIC. GERARDO ANSELMO MEJiA ARTEAGA
AREA FECHAS EXTREMAS
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisiCA
Circuito Ex-Hacienda Ta
Subdireccion De .. ; ) Concepcion, Lte. 17,
Operacién  Region ;:iteief“pe”'s“’”es a ;li;nales dzrg%ﬁ'xg;g;es ;’;’fﬁ?j;f::giei’;ma”a'es 9| 14/01/2010 [17/12/2010 1 San Juan Tilcuautia,
Sierra ’ Mpio. de San Agustin
Expediente Fisico |[Tlaxiaca

r

/
&
utorizé . - ( 7 Valido
i > - _'E.-c.' N
ic. Anv:irés lvanh Monterrubio Meza | " Organo Rector

L1 Wosso Espana &
Nermativo Director General | ¢ 0 37



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDOQ: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACION REGION TULANCINGO

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13

CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: ING. GABRIEL RODRIGUEZ QUIROGA

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

FECHAS EXTREMAS 2 AT
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FISICA
1 Circuito Ex-Hacienda Ia
Subdireceion De 118 S isio 1181 P ci Programaciones semanales de lo Concepcion, Lte. 17,
Operacién Region Ean e A opraIAeITHOS i . 15/01/2010 |17/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Tulancingo Planteles Semanales de Supervision planteles Zoma Tulancingo. Mpio. de San Agustin
ng Expediente Fisico pIS.
Tlaxiaca
N — 17.9 3‘7“ o 4
torizé , ) Validé
A, \&
T _cTé/I h > terrubio M 1' ‘ O o Rector
A = IC. Andrés lvanhoe Wonterrubio Meza 1 - rgan
L. |/ Cecflig“Gayosso Espafa ; < it P
(}wﬁng s Director Geqeral 1

038



)
ok

S
RIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION

TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREOQ ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PAOLA GONZALEZ REYES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

» LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO——]

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisicA
Circuito Ex-Hacienda Ta
Direccién De Comunicados para Planteles o ! Concepcion, Lte. 17,
FAE . 1C Legislacion 1C.8 Circulares RINEaIRE L 06/05/2010 | 24/09/2010 San Juan Tilcuautia,
Participacién Social Areas de Direccion General. ; B
Expediente Fisico [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
= 3C Programacién, . 2 Concepcién, Lte. 17,
Dlref:§|on__ . De Organizacion 3C.3 Programas Operativos Documentos pa.ra elaborar el 01/01/2008 | 31/12/2009 San Juan Tilcuautia,
Participacion Social . Anuales Programa Operativo Anual : .
Presupuestacion Expedientes Fisicos |[Mpic. de San Agustin
ElgxiatcaE
4C.8 Control de Asistencia R S HesiRr 18
Direccién De (vacaciones descansos,|[4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comisién de personal ! Concepcion, Lie. 17,
L . 4C Recursos Humanos .a a.i L esc_: e T il lc'.s . SRR P . 30/08/2010 | 14/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Participacién Social licencias, incapacidades, |Comisién de Direcciéon General o planteles. ) . 5 d "
etc.) Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
: Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
1 %
Direccién De|6C Recursos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Inventarios, solicitudes y recibos R, Lte. 15
Participacion Social Obra Publica Control de Insumos de insumos 20/01:2010 | 18712120710 aen Juan  Tieusutis,
' Expediente Fisico |[Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
8C.7.1
o - Correspondencia de . : :
BC.?_ _ Administracién y Entrada Co_plas dg oﬁmo.s, mrcula_re's y Bircyilie Ex-Hadiania ia
Servicios de tarjetas informativas recibidas o
; i ] ; . , ) . Concepcién, Lte. 17,
Direccién De|8C Tecnologias y Servicios|Correspondencia 8C.7.3 Copias delinternas, de planteles o 12 Expedientes s
i ; . . . . 01/01/2009 }13/12/2010 i San Juan Tilcuautla,
Participacién Social de la Informacion Conocimiento Dependencias Externas, hojas de Fisicos Mpio. de San Agustin
8C.17  Administracion  y Con_lr01 de_ _ comespondencia Tlaxiaca
Servicios de enviada y recibida de planteles.
Correspondencia
utorizé ! i Validé
\/\ \J" ! | J
b o N e 7 ol
L. 1."Ceciia Gayosso Espana CicTAndrés |vanhos Monterrubio Meza “Organo Rectdr

Enlace Normativo

Director
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HIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771712513
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DIANA PACLA GONZALEZ REYES

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION |
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

AREA GENERADORA SECCION SERIE

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

DESCRIPCION GENERICA

INICIO

FINAL VOLUMENES

UBICACION Fisica

De 78.1 Instalacion de Comités

de Padres de Familia

Direccién

Participacién Social 78 Participacion Social

Actas de instalaciones de

comités en planteles

01/01/2009

48
09/12/2010
Expedientes Fisicos

Circuito Ex-Hacienda Ta
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Direccién De
Participacion Social

78 Participacién Social 78.2 Normatividad Aplicable

Informes, lineamientos,
sugerencias de los comités de
los planteles.

19/08/2010

19/08/2010
Expediente Fisico

ircuito Ex-Hacienda [a
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

De 78.3 Evaluacién de los

Comités

Direccién

Paricipacién Social 7S Participacion Social

Reportes mensuales de

cafeterias de planteles.

13/12/2009

01/10/2010
Expedientes Fisicos

Circuifo Ex-Hacienda 13
Concepcioén, Lte. 17,
San Juan Tilcuautia,
Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Direccién De

Participacién Social

75.4 Planes y Programas

T2 Participacian Sodisl con Diferentes Instituciones

Seguimiento a apoyos que
ofrecen diferentes [nstitituciones.

01/01/2009

36
2010
Expedientes Fisicos

Circuito Ex-Hacienda Ia
Concepcién, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca

L. i@.éE%an/Gayosso Espafia
lace Normativo

Autorizé
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o
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BACHILLERATO

B -
Do DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO 7 TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA | TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. NELVIA TEMPLOS IBARRA
FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisicA
1C.3 Instrumentos Juridicos
Consensuales (Convenios,
Bases de Colaboracién, Circuito Ex-Hacienda Iz
. L s Acuerdos, etc.) Acuerdos y convenios con , Concepcion, Lte, 17
Direcclon, De. Planeatitn], . ooiacing Dependencias, Instituciones e|31/01/2008 | 2010 GExpedentes  loon Juan Tiedauti
Educativa 1C70 instrumentos ) Fisicos ; ;
1 hiridicos Consensuales internos. Mplq. de San Agustir
(Convenios, Bases de Tlaxiaca
Colaboracion, Acuerdos,
etc.)
Circuito Ex-Hacienda [¢
S ., |3c Programacién, . 1 Concepcién, Lte. 17
Dlrecm\_:m De Planeacion Organizacisn 3C.3 Programas Operativos Documentos pa'ra elaborar el 01/11/2008 |01/11/2008 San Juan Tilcuautla
Educativa - Anuales Programa Operativo Anual ; ;
Presupuestacion Expediente Fisico [Mpio. de San Agustir
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Iz
; i .. |3C Programacion, . - Expedientes fisicos o} 1 Concepcioén, Lte. 17
Dlreccpn Dg: Blanescion Organizacion 30.5 Regisira PT"QFama"C" electrénicos de Anteproyectos de|22/10/2010 2010 San Juan Tilcuautia
Educativa 2 de Proyectos Institucionales . 9
Presupuestacion Presupuesto. Expediente Fisico |Mpio. de San Agustir
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda [z
= . |3c Programacién, e = ; L 1 Concepcién, Lte. 17
Dlreccpn De Planeacion Ofganizacisn 3C.19 Analisis Financiero y Dllctamlenes anual de Estados 07/01/2010 2010 San Juan Tilcuautia
Educativa . Presupuestal Financieros ; 7
Presupuestacion Expediente Fisico |Mpio. de San Agustir
Tlaxiaca
,_;;""
&
T A "
utorizé | \ Valido
U\' Pl l : -
kJ\« J {
: AN - P 4 o) - —
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BIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. NELVIA TEMPLOS IBARRA
i FECHAS EXTREMAS 7 3
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
8C.7.2
- -, Correspondencia de 2 . .
80.7_ _ Administracion YSalida Co_plas dg oﬂcro.fs, cnrcula.re.s y Ciimuith, Exchacionds fe
Servicios de tarjetas informativas recibidas Concepcion. Lte. 17
Direccion De Planeacion|8C Tecnologias y Servicios|Correspondencia 8C.7.3 Copias de|internas, de planteles o 33 Expedientes P b ‘
. i - ; : 07/01/2009 2010 SN San Juan Tilcuautla,
Educativa de la Informacion Conocimiento Dependencias Externas, hojas de Fisicos . .
: Mpio. de San Agustir
G 17 e control de  correspondencia Tiaxiacs
= Hemipisiesion ¥ enviada y recibida de planteles.
Servicios de
Correspondencia
- 11C.2 Programas a Mediano -y gircuilo Ex-Hacienda Iz
) - |1 Planeacion, | pjazo Programas a Mediano Plazo que ; oncepcion, Lte. 17
ggﬁg:'&r; De: Planeacion  rormacién, Evaluscion y : elabora el Bachillerato del Estado|01/01/2008 | 2010 x E:&Tf;:"tes San Juan Tilcuautla
Politicas 11C.7 Programas a Mediano de Hidalgo. Mpio. de San Agustir
Plazo Tlaxiaca
. 11C.5.1 Juntas de
11C.5 Informe de Gobierno Gobierno Circuito Ex-Hacienda [z
‘ i . [11C Planeacion, . : Concepcion, Lte. 17
CAreccion De PSSRSO o vrason, Evaluaciin Sesiones anuales de Juntas delq; 035009 (077122010 | 17 EXPedientes |0 T Tilcuautia
Educativa . Gobierno. Fisicos ; 2
Politicas Mpio. de San Agustir
11C.16 Informe de Gobierno 11C116'1 dnes 98 Tlaxiaca
Gobierno
Solicitudes y Respuestas de 2 gggzgzci):Haaindaﬁ
D:reccpn De Planeacion|12C Transparenc!g y[12C.6 SOH(?I,tUd de Acceso a Transpar_e:nma y Acceso a la 17/03/2009 |08/09/2010 San Juan Tilcuautla
Educativa Acceso a la Informacién la Informacion Informacion Publica ) . . s i
Gubemamental Expedientes Fisicos |[Mpio. de San Agustir
) Tlaxiaca
yd
Adorizs e — R € A5 Valids
> | N
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Director General

Organo Rector

042



BACHILLERATO

A~ -
ok DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOGCUMENTAL

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INFORMATICA [TRAMITE |[CONCENTRACION |

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X

TELEFONO: 01 77171 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011

CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. LUIS ALBERTO DE LA ROSA CRUZ

i FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda le
Subdireccion De Comunicados para Planteles o ! Concepcion, Lte. 17
i 1C Legislacion 1C.9 Circulares . Solis 21/01/2010 |21/01/2010 San Juan Tilcuautla
Informatica Areas de Direccion General. ; :
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustir
Tlaxiaca
4C.8 Control de Asistencia 1 Circuito Ex-Hacienda e
Subdireccién De (vacaciones descansos,(4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comisién de personal Concepcion, Lte. 17
- 4C Recursos Humanos vacac b, . L gy ; s P 02/02/2010 |08/12/2010 San Juan Tilcuautla
Informatica licencias, incapacidades,|Comision de Direccién General o planteles. ; 2
etc) Expediente Fisico |Mpio. de San Agustir
. Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Iz
N . . o 1 Concepcion, Lte. 17
i — Do 8C Recursos Matenales: Yoo & onacionies Licitaciones publicas, actas de| . 025010 01/03/2010 San Juan Tilcuautla
Informatica Obra Publica fallo : :
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustir
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda |z
L, , 1 Concepcién, Lte. 17
e DEIGC. |RBcUrses MBISHAIRS:: Vler 40 anisinianas Compras directas y por licitacion [13/01/2010 |16/02/2010 San Juan Tilcuautla
Informatica Obra Publica . :
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustir
Tlaxia_\ca '
6C.8 Inventario Fisico vy gm:uno !E'x-Hatltenda#
i io i Control de Insumos " ‘o : oncepcion, e.
g Hei5C Recurses Materiales ¥ inventarios, solicitudes y recibos| ;5,,1/2009 |07/06/2010 | 2 Expediente Fisico |San  Juan  Tilcuautia
Informatica Obra Publica 6C.18 Inventario Fisico y de insumos. Mpio. de San Agustir
Control de Insumos Tiaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Iz
Subdireccion De 7C.3 Mantenimiento, Procesos de mantenimiento, 1 Concepcion, Lte. 17
ifGiErstica 7C Servicios Generales Conservacion e Instalacion|7C.3.1 Interno conservacion e instalacion de|09/02/2009 |03/12/2009 San Juan Tilcuautla
de Equipo de Cémputo equipo de computo. Expediente Fisico |Mpio. de San Agustir
Tlaxiaca
,a;f)'
Altarizo = - \ *%’ Valido
= AN il
aGayosso Espana Lic. Andrés Ivanhoe Manterrubio Meza P -+ Organo Rector
mee Noridtive Director General ' tO] i
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INFORMATICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. LUIS ALBERTO DE LA ROSA CRUZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

[TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

: FECHAS EXTREMAS 3 ;
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION Fisica
Circuito Ex-Hacienda |z
Subtlirsceian De 7C.8 Servicios de Telefonia, Solicitudes y recibos de ervicios 1 Concepcién, Lte. 17
irsformatica 7C Servicios Generales Telefonia Celular y Radio de Telefonia, Telefonia Celular y|15/04/2010 (12/08/2010 San Juan Tilcuautia,
Localizacion Radic Localizacion Expediente Fisico |Mpio. de San Agustir
Tlaxiaca
8C.3 Desarrollo de Redes|8C.3.1 Mantenimiento a
gggzmcat:vas de wez y II;T:r?tzelaosnos de Circuito Ex-Hacienda le
: - Z - informes sobre mantenimiento a . Concepcion, Lte. 17
Subdiracslon Ds|8C Tecnologias y Servicios laboratorios de computo de|01/01/2008 | 2010 O Rpedienies o o Thauauile
Informatica de la Informacion lantel Fisicos Mpio. de San Aqustir
8C.6 Desarrollo de Redes|8C.6.1 Mantenimiento a|P'ane'es. pIg. g
" ; ; Tlaxiaca
Comunicastivas de voz y|Laboratorios de
Datos Planteles
8C.4.1 Sistemas de
Control Escolar Circuito Ex-Hacienda |z
. . : ; ] i Concepcion, Lte. 17
Subdlrggcuon De|8C Tecnologuaf. y Servicios 8;.4 Desarrollo de Minutas 3 de reuniones  para 01/01/2008 2010 2 Expediente Fisico [San Juan Tilcuautla
informatica de la Informacion Sistemas. elaboracion de sistemas. . i
. Mpio. de San Agustir
8C.4.3 Sistemas de i
i Tlaxiaca
Programacion y
Presupuesto
== e
orizo [ Validd
k—/\ / :':,l" i @ v ¢
\_._‘/ .
es Ivanh Monterrubio Meza | " Organo Reclor
DirectorGeneral |

L. I Cecflia @ayosso Espana
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BIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INFORMATICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. LUIS ALBERTO DE LA ROSA CRUZ

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

FECHAS EXTREMAS i
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
8C.5 Control y Desarrollo del If'-s‘sze E:'ig?;gtt'.zg CLZI
Parque informatico q n : Circuito Ex-Hacienda Iz
Subdireccié De(8C Tecnologias y Servici g R i6 tr d ipos 64 Expedientes Concepcion; Lie. 17
cecion SIOBICS ¥ PVIClos ecepcion y entrega de equipos| 4 4101/2009 |29/11/2010 XPe San Juan Tilcuautia
Informatica de la Informacion de computo de planteles. Fisicos g .
. i Mpio. de San Agustir
8C.13.1 Diagndstico del .
8C.13 Control y Desarrollo o Tlaxiaca
- Parque Informatico de
del Parque Informatico
Planteles
8C.7.1
- > Correspondencia de : i i .
8C.7  Administracion  y Entrada Copias de oficios, circulares y Circuito Ex-Hacienda le
Servicios de tarjetas informativas recibidas o
Subdireccién De|8C Tecnologias y Servicios i Bfi2 intern d lanteles o] 10 Expedientes EnEESRRING .
= g8 ¥ Correspandencia Correspondencia  de|l o o> 9¢ P ) 01/01/2009 |22/09/2010 Pe San Juan Tilcuautia
Informatica de la Informacion - Dependencias Externas, hojas de Fisicos . .
Salida e Mpio. de San Agustir
BC 17  Administracion y c:on’FroI de_ . correspondencia Tiaxiaca
Servicios de enviada y recibida de planteles.
Correspondencia
P ,-.7:«:';--..%%’»t p P
Auofizé ‘ B - i Valido
O~ L=yl ,
A vanhoe Nonterrubio Meza o "~ Organo Rector
Director General F =

L. 1. Eggjifiga?osso Espafia
Normativo
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FONDQ: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NCMBRE DEL TITULAR: TSU. NORMA ISIDRO IGNACIO
i 3 FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De|3C Programacion, S Puuisivs Brogramilizo Expedientes fisicos o] 3 Concepcion, Lte. 17,
Programacion Y |Organizacién ; g . g‘ electrénicos de Anteproyectos de|01/07/2008 |30/10/2009 San Juan Tilcuautla,
. de Proyectos Institucionales ; 7
Presupuesto Presupuestacion Presupuesto. Expedientes Fisicos [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
3C.2 Registro Programatico Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De|3C Programacion, |de Proyectos Especiales Reporte del qasto anual de Concepcion, Lte. 17,
Programacién Y|Qrganizacién y Rezurso Fe dera? 07/04/2009 |31/12/2010 | 2 Expediente Fisico [San Juan Tilcuautla,
Presupuesto Presupuestacion 3C.6 Registro Programatico Mpio. de San Agustin
de Proyectos Especiales Tlaxiaca
— t - 5 ~|3C.3 Programas Operativos gircuito I_=_’x~HaEi§nda1;a
epartamento e rogramacion, | Anuales . oncepcion, Lte. i
Programacion Y|Organizacién y : Ef:”r’;"‘;gtgs efaat_r ao :r']a‘;?rar el 01012008 | 2010 4 E’If_‘l?;if:tes San Juan Tilcuautla,
Presupuesto Presupuestacion 3C.7 Programas Operativos g HElAe AT Mpio. de San Agustin
Anuales Tlaxiaca
N el o ~|3C.5 Andlisis Financiero y giFCUilO ?X'Hatie”da1|7a
epartamento e rogramacion. | presupuestal _— . oncepcion, Lte. :
Programacion Y|organizacien n Dciamenes anual de Estados\oionzo08 | 2010 > Expedientss  lsan Juan Tilcuautia,
Presupuesto Presupuestacion 3C.19 Analisis Financiero y Mpio. de San Agustin
Presupuestal Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De|3C Programacion, 3C.20 Evaluacion v Control Documentos que sirven para dar 2 Concepcion, Lte. 17,
Programacion Y|Organizacion i Y seguimiento al gasto|01/01/2010 |17/12/2010 San Juan Tilcuautla,
P i del Ejercicio Presupuestal . .
resupuesto Presupuestacion presupuestal Expedientes Fisicos |[Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De ) - .. |8C.7 Administracion y . Copias de conocimiento de 1 Concepcidn, Lte. 17,
Programacion 8C Tecnologlas y Servicios| . icios de|2C:7:3  Copias  de| oo Girculares y  tarjetas|01/01/2009 |31/12/2009 San Juan Tilcuautla,
de la Informacion ; Conocimiento : 4 : 3
Presupuesto Correspondencia informativas. Expediente Fisico Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca _
_ . ,45"’"’“::_\_“ P
Autpfizé s d \ Valid6
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HIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA Y EVALUACION

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 771712513
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELSA VINIEGRA JIMENEZ

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE |CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

3 FECHAS EXTREMAS : )
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION Fisica
o Circuito Ex-Hacienda Ta
1C.3 Instrumentos Juridices . 1 =
Departamento De Consensuales  (Convenios Acuerdos y convenios con Concepcion, Lte. 17,
2 .. _|1C Legislacion . Dependencias, Instituciones e|31/01/2008 |31/01/2008 San Juan Tilcuautla,
Estadistica Y Evaluacién Bases de Colaboracion, ; ) . Mpio. de S Aqusti
Acuerdos, etc.) TASERER; Expediente Fisico |Mpio. an Agustin
Tlaxiaca
ircuito Ex-Hacienda Ta
. ; - . - . 1 Concepcién, Lte. 17,
Depar_tar_nento _l?e 6C Rerfur_sos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Invgntanos, solicitudes y recibos 16/02/2010 |03/08/2010 San Juan Tilcuautla
Estadistica Y Evaluacion|Obra Publica Control de Insumos de insumos, ; ;
Expediente Fisico |[Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Departamento De 8C.7.1
Estadistica Y Evaluacién P Correspondencia de  |Copias de oficios, circulares y Cireuito Ex-Hacienda |
Departamento De g(;\?liCiOSAdmlnlstraaon d: 8C.7.2 tarjetas informativas recibidas anE:e P ciéi aaeen a1 7a
Estadistica Y Evaluacion |8C Tecnologias y Servicios . Correspondencia de internas, de planteles o] 33 Expedientes g ’
e Correspondencia ; . . 09/01/2009 |10/12/2010 3 San Juan Tilcuautia,
Departamento De|de la Informacidn 8C.7.3 Copias de|Dependencias Externas, hojas de Fisicos Mpio. de San Agustin
Estadistica Y Evaluacion Conocimiento control de correspondencia lexié -
Departamento De 8C.17  Administracion vy enviada y recibida de planteles.
Estadistica Y Evaluacion Servicios de
11C.6.1 Estadistica de
Bibliotecas (formato
912.11)
Circuito Ex-Hacienda la
11C Planeacién,|11C.6 Capacitacion, Estadistica de Bibliotecas : Concepcién, Lte. 17,
[E):gZ?;E:’$°Evaluaci§s Informacién, Evaluacién y|Produccion y Difusion de :;I??ézlnicio djg:’::’ formato 912.11, 911.7G inicio y|08/03/2009 |16/10/2009 | * E’;‘i’:i‘:'::‘es San Juan Tilcuautla,
Politicas Informacién Estadistica ’ fin de curso. Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
11C.6.3 Formato
911.8G Fin de Curso

L. 1. [Cecilia yosso Espaiia
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HIPALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA Y EVALUACION TRAMITE [CONCENTRACION [HISTORICO
DOM'ICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771' 712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. ELSA VINIEGRA JIMENEZ
FECHAS EXTREMAS ! ; X
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
T Circuito Ex-Hacienda la
11C Planeacian, - inglcadores . . - . Concepcién, Lie. 17,
Departamento D formacién, Evaluacion y Indicadores Basicos, estadisticas| o 062009 |13/12/2010 | & EXpedientes | o Tilcuautla
Estadistica Y Evaluacion Politi de indice de reprobacién Fisicos Moic: de S ti
oliticas 11C.17 Indicadores plo. Ce San /Agusin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
, 12 Concepcién, Lte. 17,
Depariamenta Delos Becas 9S.1 Becas Estatales Padron de Becas Estatales que|o,1 0000 | 2010 San Juan Tilcuautla
Estadistica Y Evaluacién se ofrecen a los alumnos. " .
Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
Bsuaianists De Néminas, padrones y 2 Concepcién, Lte. 17,
P o 5 .. _|9S Becas 95.2 Becas Federales documentacion que se genera|24/06/2009 |18/06/2010 San Juan Tilcuautia,
Estadistica Y Evaluaciéon ; :
con las Becas Federales. Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

L. 1. CefiliaGayosso Espana
Enlace Normativo

utorizo

P

Ao
S

Tic. Andrés lvanho&Monterrubio Meza
Director General
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA

TELEFONO: 01 77171 25 13
CORREO ELECTRONICO;

NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. HUMBERTO CUEVAS RIVERA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE | CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

i FECHAS EXTREMAS : ; :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda Ta
. 1 Concepcién, Lte. 17,
PN P2l 1¢ Legistacion 1C.9 Circulares Comunicados para Planteles o), /0515010 |08/06/2010 san Juan Tilcuautla,
Control Escolar Areas de Direccion General. - <
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca :
Departamento De - a . |3C.3 Programas Operativos garculto §x~HaE|tenda1l{'a
Control Escolar rogramacion.| Anuales , oncepcion, Lte. 17,
Organizacion y : Documentos  del  Programal, 10008 |o7/01/2010 | 3 EXPedientes | Tilcuautia,
Departamento De| presupuestacion 3C.7 Programas Operativos Operativo Anual, Fisicos Mpio. de San Agustin
Control Escolar Anuales Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
. . ; . . 2 Concepcion, Lte. 17,
gzg;zfg:crg; ’ De 4C Recursos Humanos j:';e?;frzzzlao;::o?atena L:‘i;iaerdr}:?tgts Yy fehuaies: de 07/01/2008 2010 ] San Juan Tilcuautla,
B : P oHES: Expedientes  |mpio. de San Agustin
Electrénicos Tlaxiaca
4C.8 Control de Asistencia i erakeno
Departamento De caciones descansos, [4C.8.1 Oficios  de|QOficios de Comision de personal 1 Geheepaltn, 8. 7,
P 4C Recursos Humanos (_va acl . : i e =9 s = o eP 16/02/2010 |06/08/2010 San Juan Tilcuautla,
Control Escolar licencias, incapacidades,|Comision de Direccién General o planteles. ) o o de San A :
etc.) Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
: Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
_ . 1 Concepcién, Lte. 17,
Sepansmmia Dl4C Recursos Humanos ~ [#C12  Expedicién  de Entrega  de  constancias vl 440315009 |30/11/2009 San Juan Tilcuautla,
Control Escolar Constancias y Credenciales credenciales. . 2
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
6C.8 Inventario Fisico vy Circuito Ex-Hacienda la
i Control de Insumos - i : Concepcion, Lte. 17,
Depa”agemo Omjoc: Redumsos Ridtendles: i Inventarios, solicitudes y recibos| 15/03/5009 [12/05/2010 | 2 Expediente Fisico [San  Juan  Tilcuautla.
Control Escolar Obra Publica 6C.18 Inventario Fisico y de insumos. Mpio. de San Agustin
Control de Insumos Tlaxiaca
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR ) TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. HUMBERTO CUEVAS RIVERA
: . FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda Ta
1 Concepcion, Lte. 17,
Departamsnta Del7¢ Servicios Generales  |/C:13 Control de  Parque Control de vehiculos 10/02/2010 |23/04/2010 San Juan Tilcuautla,
Control Escolar Vehicular . .
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
8C.7.1
Correspondencia de
o . Entrada - i .
8C7  Administracién  y[8C.7.2 _ opias de oficios, circulares y Circuito Ex-Hacienda la
Servicios de|Correspondencia de|tarjetas informativas recibidas =
Departamento De|8C Tecnologia Servicios i i interna de lanteles 0 74 Expedientes Gopcapatin; iLie. 7,
CorF:troi Escolar ; delal fn m(:g'ﬁ T —— D cTe cias ExteFr)nas hojas d 090112008 |16/12/2010 Fii.‘:cos san: Juan Tilcuaulla,
% Ifemmacian 8C.7.3 Copias de|-cPenden w Nofande Mpio. de San Agustin
Conocimiento control de correspondencia Tiaxigca
] enviada y recibida de planteles.
8C.17  Administracion  y
Servicios de
Correspondencia
Circuito Ex-Hacienda Ta
2 Actas Entrega-Recepcion de 1 Concepcion, Lte. 17,
Departamento De 10(_: F:ontrol d_e Audltona de 100.15_( Actas Entrega 100.15._2’ Actas Entrega Planteles por cambio  de|22/03/2010 2010 San Juan Tilcuautla,
Control Escolar Actividades Publicas Recepcion Recepcién de Planteles é . .
Coordinador Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
'(_I'J‘IaxiacaE i
10C.15.3 Actas Entrega 1 ngz:ocié):HaEItzn al17EI
Departamento De|10C Control de Auditoria de|10C.15  Actas Entrega|Recepcidn de|Actas Entrega-Recepcion de P o i
: % i . . : 17/08/2010 |17/08/2010 San Juan Tilcuautla,
Control Escolar Actividades Publicas Recepcion Transferencia de|Planteles por transferencia ) . . Aqusti
Planteles Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
. ; ) 6000 Concepcion, Lte. 17,
gzg?r:fxEm:Cr:; ) De !::SC lR:egmlro y Control :E&IS:i . Expedientes de Zi:{:énico d[:x;{}lefrg:s Expedientes de alumnos. 01/08/2008 2010 ) San Juan Tilcuautla,
ey SRR 4 Expedientes Mpio. de San Agustin
Ve Electrénicos Tlaxiaca
y
torize N validss”
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MIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01771712513
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. HUMBERTO CUEVAS RIVERA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

L. I.(Qgg'juafGayosso Espafia
nlace Narmativo

ie—Andrés lvanh & Monterrubio Meza

Director

neral

FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
. . 4 Concepcién, Lte. 17,
Uegaraments De|8S Registro y  Controll gg & patricula Escolar Reporte de matricula escolar por|4q/01:9009 |02/08/2010 San Juan Tilcuautia,
Control Escolar Escolar periodo ) "y 0 d :
Expedientes Fisicos [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
. 8S.7 Registro de Formatos . 1 Concepcién, Lte. 17,
Departamento De|8S  Registro 'y Controll 4.~ cetificados ante SEP Registro de  Formatos  de|q 4415009 |15/06/2009 San Juan Tilcuautla,
Control Escolar Escolar Certificados Ante SEP Federal . . =
Federal. Expediente Fisico [Mpio. de San Agustin
e e Fagienda T
. IrCUHO EX-Hacienda la
. 5.8 . Registis dg ; . 2 Concepcién, Lte. 17,
Departamento De|8S Registro y Control|Coordinadores de Planteles Registro de Coordinadores ante :
: ; : 02/04/2008 2010 San Juan Tilcuautla,
Control Escolar Escolar ante Gobierno del Estado de Gobierno del Estado de Hidalgo. _ » Moic. de San AatsR
Hidalgo Expedientes Fisicos TIP!'D_- e San Agustin
: axiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. . . 83.9.1 Certificados|Libro de registro de los 1 Concepcién, Lte. 17,
giﬁfrzf?:;;;r De gco':reglstro ¥ ‘Gentl Sci'ngiﬁé‘:;rgs de Registo de\r i les. Parciales y|certificados totales, parciales y|25/06/2009 | 2010 San Juan Tilcuautla,
Cancelados cancelados. Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. 8S.10 Copias de . . - 6 Concepcion, Lte. 17,
Departamento De|8S Registro y Control Certifidados de  Estudios 8S.10.1 Certificados Copl‘a de Certificados Totales 20/06/2008 |07/07/2010 San Juan Tileuattla,
Control Escolar Escolar " Totales emitidos ) . ) .
Emitidos Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
. 8S.10 Copias de i . . ) 3 Concepcién, Lte. 17,
giﬁﬁgfgﬁi’:& i . g‘:’m;eg'sm y Controll o tifidados de Estudios gi'rl&fes MEE S;i'izoge Certificados Parciales| ;7115008 [16/12/2010 San Juan Tilcuautia,
Emitidos Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
utorizo Validd
A~ U~ P

y 8
"~ Organo Rector
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ERIS 28 TRABATO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 77171 25 13
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: MTRO. HUMBERTO CUEVAS RIVERA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE | CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

v ! g FECHAS EXTREMAS § 3
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda Ia
; 85.10 Copias de ’ : - ; 3 Concepcion, Lte. 17,
Departamento De|8S Registro y Control Cerlifidados de  Estudios 88.1_0.3 Certificados Co;_ai_a de certificados duplicados 08/01/2008 126/11/2010 San Juan Tilcuautla,
Control Escolar Escolar g Duplicados emitidos . ;
Emitidos Expedienles Fisicos Mplo. de San Agustll‘l
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
: 838.11 Certificados Copias de Certificados 9 Concepcion, Lte. 17,
s De|8S Registro y' Contrell o o v aladion Totales, Cancelados: Totales, Parciales y|21/02/2008 |01/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Control Escolar Escolar : ; 3 » .
Parciales y Duplicados Duplicados. Expedientes Fisicos [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
. Actas de caliificaciones de 26 Concepcion, Lte. 17,
Depaifamens Dejes: Reghlte: 3 DonmmhBsrts —  #cds de alumnos que son emitidas por los|05/01/2008 |17/12/2010 San Juan Tilcuautia,
Control Escolar Escolar Calificaciones . '
planteles. Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
ST :
Awkdrizo r . Valido
L~ ) ; 144 ;k .
Y A\ : _
- %rés Ivanhoe Monterrubio Meza ‘ 3 rd ~Organo Redtor
L. K Cecilia Gayosso Espafia : i { . y | &
Enlace Normative Director Gergral i tff:'f
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FIDALGO

TIENES 08 TRABAID

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 77171 25 13
CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: ING. JORGE DANIEL GONZALEZ CASTILLO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

[ TRAMITE |

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

LI %’ﬁ&i}@ﬂyosso Espaiia
ce Normativo

—

e A

; ! i FECHAS EXTREMAS : :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisSICA
Circuito Ex-Hacienda la
2C.8 Juici Contra la Actuaciones sobre juicios que se 2 Concepeion; Ue. 17,
Direccién Administrativa |2C Asuntos Juridicos e uacione JUICIOS QUE €1 07/01/2010 |16/06/2010 San Juan Tilcuautla,
Dependencia hacena la Dependencia. . . o d ;
Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ta
3C Programacion, . i 1 Concepcién, Lte. 17,
Direccién Administrativa |Organizacién SEE Proghimes: Opsratives Documentos  para _elaborar el /15008 |24/10/2008 San Juan Tilcuautla,
s Anuales Programa Operativo Anual , .
Presupuestacion Expediente Fisico |Mpic. de San Agustin
EiaxiacaE = e
4C.8 Control de Asistencia s PeusIeRns
acaciones de 4C.8.1 Oficio de|Oficios de Comision d sonal 1 Congepein, Lie. 17,
Direccién Administrativa |4C Recursos Humanos | (/263¢iones,  descansos,|4C.8.1 Oficios  de|Oficios de Comision de personall 44 /n55040 |18/11/2010 San Juan Tilcuautla,
licencias, incapacidades,|Comision de Direccion General o planteles. ) o ) i
etc) Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
: Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda Ia
) : - . - . 1 Concepcién, Lte. 17,
Bifessitn Adninitoati 6C Rec’:urlsos Materiales y|6C.18 Inventario Fisico y Invgntarlos. solicitudes y recibos 11/03/2010 |14/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Obra Publica Control de Insumos de insumos. i . ; v
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
8C.7.1
Correspondencia de
o . Entrada Cobi d e el
BC‘T_ _ Administracion y|8C.7.2 op.ds e nilcios, clitulares y Circuito Ex-Hacienda la
Servicios de|Correspondencia de(tarjetas informativas recibidas o
8C Tecnologias y Servicios i int d lantel 22 Expedientes | ooneepcion. . Lte. 17,
Direccién Administrativa |~ S0 0918 ¥ SEMVIcios Comrespondencia salida Do as Extoras s dqo|08/01/2009 |16/1212010 Fi‘;cos San Juan Tilcuautla,
nformacion 8C.7.3 Copias de ependencias Externas, hojas de Mpio. de San Agustin
Conocimisnio control de correspondencia TiaxiEca
_ _ enviada y recibida de planteles.
8C.17  Administracion vy
Servicios de
Correspondencia
—:.::-'?‘%,_\\ -':." '
Autorizé Valido
- 9 "y
Y
~Tic. Andrés lvanhge Monterrubio Meza ; 5 T & C);gaqo Rector
Director General ? [LCLIl C a ’.
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BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

e
HIDﬁfﬁo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS ) TRAMITE | C
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: C.P. JOSE SEBASTIAN MALDONADO
; FECHAS EXTREMAS !
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisSICA
Circuito Ex-Hacienda la
. : 7 Concepcién, Lte. 17,
Departamento  De| ) ooigiacion 1C.4 Resoluciones Resoluciones de conflictos ol 4g,04/5008 |01/04/2009 San Juan Tilcuautia,
Recursos Financieros demandas a la dependencia : .
Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
1C.5 Periddico Oficial del Circuito Ex-Hacienda la
Estado (publicaciones en el) L . Concepcidn, Lte. 17,
SEZEgiZiT;Enciems De|1c Legislacion ‘;:222?;(‘)"8;;3@2?’&1 . ell34/12/2008 |31/12/2010 | 2 E’I‘:’i’;i‘::’es san Juan Tilcuautia,
1C.13 Periodico Oficial del ’ Mpio. de San Agustin
Estado (publicaciones en el) Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
T, De ;?él?acionescon;:jl Matefi: Pago de aportaciones al ISSSTE, 1 Concepcion, Lte. 17,
P : ; 4C Recursos Humanos . FOVISSSTE, SAR; pago de|07/01/2010 |31/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Recursos Financieros Economica (SAR, Seguros, s e . .
etc) pension alimenticia Expediente Fisico Mpio. de San Agustin
) Tlaxiaca
- Circuito Ex-Hacienda la
< IEgInEEs - : : Concepcion, Lte. 17,
Departamento  De€|50 pecyrsos Financieros Movimientos relacionados con Ia|q7/04/5009 | 2010 120 Expedientes o juan Tilcuautia,
Recursos Financieros captacion de ingresos propios. Fisicos Moio. de San Agusti
5C.4 Ingresos pici: (e ‘San Agusin
Tlaxiaca
5C.2.1 Estados
5C.2 Libros Contables Financieros y P
Auxiliables Contables (N Circuito Ex-Hacienda la
) Concepcion, Lte. 17,
Departamer.tto . BR 5C Recursos Financieros Estados Financieros mesuales 01/01/2009 |31/12/2010 28 ExP gdlentes San Juan Tilcuautla,
Recursos Financieros Fisicos Mpio. de San Agustin
5C.24 Estados Financieros pio. 9
Tlaxiaca
.—.’-’" —— 0,
toriz6 = A Validé
i1 AL U~ a .
P = Cic. Andrés IvanhoeWonterrubio Meza 2 ~Organo Rector
L. I/Ceciliz-Gayosso Espana ; : ' R
LEmé%ngrmativo P Director General | .'cclllb Rector 0 5 4
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ﬁlgﬁ}f_ =
TRALE TR GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 77171 2513

CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: C.P. JOSE SEBASTIAN MALDONADO

[ TRANITE |

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

utorizo P VR
|
. i
N L~y
II 3 v i
T Wayosso Espana %5\{;2?; M?_ir;trez:‘:rublo Meza
ce Normativo

: FECHAS EXTREMAS ¥
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De 302 Néminas de ersonal 1= Concefieltn, Ue. 17,
P : \ 5C Recursos Financieros  |5C.2 Libros Contables Comprobaciones - . P 07/01/2009 |31/12/2009 San Juan Tilcuautla,
Recursos Financieros ; administrativo y doncente . ;
Capitulo 1000 Expedientes Fisicos |MPIO. de San Agustin
Tlaxiaca
5C.2.3 o .
Comprobaciones glrcwtgciiHailtenda#{a
Capitulo 2000 y 3000 i i ; OHCEpCIon, i, L.
Departamento  De|go porsos Financieros  |5C.5 Libros Contables B L Copias de comprobaciones de|. 010009 [31/12/2010 | 18 EXPEIENMES  Hoan juan  Tilcuautia,
Recursos Financieros 5C.5.2 gastos y servicos operativos Fisicos . ,
) Mpio. de San Agustin
Comprobaciones Tlaxiaca
Capitulo 2000 y 3000
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De 5C.5.3 Copias de néminas de becas que Concepcién, Lte. 17,
P . . 5C Recursos Financieros 5C.5 Libros Contables Comprobaciones otorga el Bachillerato del Estado|21/05/2010 2010 1 Expediente Fisico [San Juan Tilcuautla,
Recursos Financieros ; ; : "
Capitulo 4000 de Hidalgo. Mpio. de San Agustin
i Tlaxiaca
5C.4 Registro y Control de aA Circuito Ex-Hacienda la
s Be Polizas de Egresos 5C.4.1 Cuenta Estatal |comprobaciones cuenta Estatal A Esmedientes Concepcion, Lte. 17,
ReZursos Financieros 5C Recursos Financieros ; (materiales y suministros, asi|12/01/2008 2010 FiSicos San Juan Tilcuautla,
5C.18 Registro y Control de|5- 1a 4 Cuenta Estatal |COMO servicios generales) Mpio. de San Agustin
Pélizas de Egresos Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento D 5C.4 Registro v Control de{5C.4.2 Cuenta de|Pdlizas de cheques de ingresos 19 Concepeion, L. 17,
P no elsc Recursos Financierss oo od=ro ¥ o - . N q = 1M 22/01/2008 |18/12/2009 San Juan Tilcuautla,
Recursos Financieros Pélizas de Egresos Ingresos Propios propios . A ;
Expedientes Fisicos [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
5C.6.1 Relacién de Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De 50:6 Control de Gheques Cheques. Eritidcs Relacion de chegues emitidos Coicgpeion; Lie:. 17,
Regursos FiRanciares 5C Recursos Financieros or la De endenci; 07/01/2009 |15/12/2010 | 2 Expediente Fisico |San Juan Tilcuautla,
neiero 50,22 Control de Chegues |2C221 Relacién  de paria ey : Mpio. de San Agustin
. //“’) : Cheques Emitidos Tlaxiaca
> 7 = N [\
/S

e = e

Validd
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HIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 77171 25 13
CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: C.P. JOSE SEBASTIAN MALDONADO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

[ TRAMITE |

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

FECHAS EXTREMAS .
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
5C.7.4 Retencién de Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De SR e, Biape s Impuestos Concepcion, Lte. 17,
Rezursos Financieros 5C Recursos Financieros Obligaciones fiscales 01/01/2009 2010 2 Expediente Fisico {San Juan Tilcuautla,
5C.28.4 Retencién de Mpio. de San Agustin
5C.28 Pago de Derechos .
Impuestos Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
1 .-
Departamento De : ; - e Comprobaciones del gasto Lapeepeion, l-_!e. 17;
Resiisas BRanEems 5C Recursos Financieros 5C.19 Pdlizas de Diario 5C.19.1 Cuenta Estatal e 01/12/2010 [31/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
8 Concepcién, Lte. 17,
gzgﬁrr;acagi?rigncieros B8 5C Recursos Financieros 5C.19 Pdlizas de Diario fnc;.rlifs Pg:;r:a ae Pdlizas cheque Ingresos Propios |07/01/2010 |30/11/2010 San Juan Tilcuautla,
Expedientes Fisicos [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
1 Concepcion, Lte. 17,
ggzjr”sir:er_.’;:;nciems D1 7¢ servicios Generales Gghfcugf”tm’ Lol Control de vehiculos 08/01/2009 |18/12/2009 San Juan Tilcuautla,
Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
8C.7.1
— 2 Correspondencia de - - :
BC.?'_ _ Administracion y Entrads qu;as d_e oflcaog, mrc:ulafe.s y Citeuito: Ex-Hacianda ia
Servicios de 8C. 72 tarjetas informativas recibidas Concepcién, Lte. 17
Depaﬂameqto _ De|8C Tecnolog|§§ y Servicios|Correspondencia Correspondencia delinternas, _ de planteles_ %l 07/01/2009 |31/12/2010 115 E)'cp.eduentes San: Juan Tilcuautia
Recursoes Financieros de la Informacion Salida Dependencias Externas, hojas de Fisicos Mpio. de San Agustin
8C.17  Administracion  y control de  correspondencia Tlgxi_aca
Servicios de enviada y recibida de planteles.
Correspondencia

[ ayosso Espafa
flace Normativo
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RIDALGO

FONDOQ: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS ["TRAMITE | HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO: )
NOMBRE DEL TITULAR: C.P. JOSE SEBASTIAN MALDONADO
5 __FECHAS EXTREMAS ;
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
10C.3 Auditoria ;0:3.3.2 Auditoria Circuito Ex-Hacienda la
xterna .
Departamento De|10C Control de Auditoria de Dictamenes de Auditorias que se 2 Expedientes Soncepdien; lLle. 17,
: 3 i 2 : 14/12/2009 [15/11/2010 - San Juan Tilcuautla,
Recursos Financieros  |Actividades Publicas hacen a a Dependencia. Fisicos . .
Mpio. de San Agustin
10C.3 Auditoria Tiaxidea
Circuito Ex-Hacienda la
g .
Departamento De|10C Control de Auditoria de|10C.5 Revisiones de Rubros Reportes de las observaciones GRRCRpaon, l.'{e' 17,
: . 7 o ; il 12/02/2009 2010 San Juan Tilcuautla,
Recursos Financieros Actividades Publicas Especificos de rubros especificos. ) .
Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
i aN d
utorizd e " \ validod
. -
Y LA AL T :
% fc-Andrés lvanhde Monterrubio Meza Organo Rector
L. { CedlliaGayosso Espafia ° ; B et s
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RIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE PERSONAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO |
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 77171 2513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: ING. DULCE CARONILA TRUJULLO LABRA
: ! FECHAS EXTREMAS g :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisICA
4C.1 Expediente Unico de Circuito Ex-Hacienda la
Personal Documentos personales de . Concepcidon, Lte. 17,
gZE:ﬁgEegfpersona?e 4C Recursos Humanos : docentes y personal de Direccion|05/08/1994 | 2010 324 EF’i‘giigf"tes San Juan Tilcuautla,
4C.3 Expedienie Unico de General. Mpio. de San Agustin
Personal Tlaxiaca
4C.2 Registro y Control de contrl | g“'c““o ﬁx'Hatite“da1'73
Presupuestos y Plazas ontrol de presupuestos y plazas . oncepcion, e. 3
gzg:gs:;egg’persona?e 4C Recursos Humanos —t del  personal  docente  y|07/01/2009 |08/12/2010 | ¢ E’,f_‘i’:i‘i‘f:tes San Juan Tilcuautla,
4C.4 Registro y Control de administativo. Mpio. de San Agustin
Presupuestos y Plazas Tlaxiaca
4C.3 Némina de Pago de Circuito Ex-Hacienda la
: ion, - AT,
Zepanaments i PR RN ki Nomina de personal docente y,i:0q0009 | 2010 13 Expedientes gg:cegﬁf: Tlﬁtceuautia
Desarrollo De Personal 4C.5 Némina de Pago de administrativo Fisicos Mpio. de San Agustin
Personal Tlaxiaca
4C.4 Control de Asistencia
I(I‘;aeiif;’s”es inca‘i)?;:gj: 4C.4.2 Pases de Salida Circuito Ex-Hacienda la
! ! ) : Concepcion, Lte. 17,
Departamento -De etc.) Pases de salida de personal 8 Expedientes .
Desarrollo De Personal A RecuTsos Humeios 4C.8 Control de Asistencia administrativo s Fisicos I\SA?J?O Jdueansa:n;ugauusttlfr;
(vacaclones; = descanses,ye.g o paces deSalids Tlaxiaca
licencias, incapacidades,
etc.)
4C.4 Control de Asistencia
(vacaciones, descansos,|4C.4.3 Tarjetas de Cireuite Ex-Hacienda (3
licencias, incapacidades, | Asistencia Concepcion, Lte. 17
Departamento De T r—— etc.) Tarjetas de asitencia de personal 01/01/2009 |17/12/2010 6 Expedientes San Juan‘ Tiicﬁautla’
Desarrollo De Personal 4C.8 Control de Asistencia administrativo ) Fisicos Mpio. de San Agusiir;
(vacaciones, descansos,|4C.8.3 Tarjetas de Tlaxiéca
licencias, incapacidades, |Asistencia
etc.)
P d"..«'"'-'
torizé J { M’”’ Valido
V= 7y (i Sistena
@;d‘/lvanho Monterrubio Meza | 1 Organo Rector
LL Cemka Gayosso Espafia res S e f # 5
Enlace Normativo Plrestor ”erél Al WCLU LUl ~ 0 5 o
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MIDALGO

FONDQ: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE DESARROLL.O DE PERSONAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO:
NOMERE DEL TITULAR: ING. DULCE CARONILA TRUJULLO LABRA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE | CO

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

7 FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
4C.4 Control de Asistencia
(vacac?lones, ‘ desc_:ansos, 4C‘.4.4 ‘ Listas de Cifcite ExHacienda (8
licencias, incapacidades, | Asistencia Docente s
Departamento De etc.) Registro de asistencia de 58 Expedientes Concepcion, Lte. 17,
4C Recursos Humanos - - : 01/01/2009 (05/02/2010 5 San Juan Tilcuautla,
Desarrollo De Personal 4C.8 Control de Asistencia personal docente Fisicos : :
; . Mpio. de San Agustin
(vacaciones, descansos,|4C.8.4 Listas de ’
i . . ; . , Tlaxiaca
licencias, incapacidades, |Asistencia Docente
etc.)
AEE Fiiach | ISSSTE Circuito Ex-Hacienda la
.5 Filiaciones a o
— . Concepcién, Lte. 17,
Departamento De A6 Recursos Hiianas F!itac%|011es, pagos, descuentos, 01/01/2008 |22/12/2010 13 Exlpc.edlentes San Jusn Ticuaulla,
Desarrollo De Personal plantilla, etc. Fisicos Mpio. de San Aausti
4C.15 Filiaciones al ISSSTE plo. de San Agustin
Tlaxiaca
4C.6 Control de
E’“tj“:‘_""es o SM"’“e”a Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De ett;o)nomlca (SAR, Seguros, Pago de aportaciones al ISSSTE, 2 Expedientes Concepcién, Lte. 17,
Deganalis D Parasiial 4C Recursos Humanos AC T8 ST e FOVI_§SSFE, t.S,f\R; pago de|03/03/2009 2010 Fisicos r\Snar)o Jdl;ans Tlii\uau;tlg,
Prestaciones en Materia R S Tlg]xiéca S S
Econdmica (SAR, Seguros,
etc.)
4C.8 Control de Asistencia 4 Slfetito Ex-Haclanaa
(vacaciones descansos,[4C.8.1 Ofici de|Oficios de Comision de personal Conedpeion; Lt 7,
4C Recursos Humanos vacaciones, SRR e, USSR dapolisns B LOmis e B 11/01/2010 |16/12/2010 San Juan Tilcuautla,
licencias, incapacidades, | Comision de Direccidn General o planteles. Mbio. de S -
Departamento-De etc.) Expedientes Fisicos |V P'0- @€ San Agusiin
Desarrollo De Personal Tlaxiaca
6.8 Reciatamients y Evaluacion de aspirantes a ggﬁz::clif‘;:Haainda1l7a
gzz:::zmegteopersona?e 4C Recursos Humanos Selancion ae Pasting] docentes y perscnal|07/01/2009 |13/12/2010 - E)}(:;?:ic(i:f:tes San Juan Tilcuautla,
4C6 Reclutamiento ¥ administrativo. Mpio. de San Agustin
Seleccidn de Personal . Tlaxiaca
) J—
¥’ ‘c“L)__ .
orizéd j 4 : Validd
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AIDALSO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE PERSONAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 77171 25 13
CORREQ ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: ING. DULCE CARONILA TRUJULLO LABRA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

[ TRAMITE |

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

L. I. Cecilia Gayosso Espana
Eniace Normativo

Lic. Andrés Ivanhoe Monterrubio Meza

Director

eneral

H E—

FECHAS EXTREMAS ;
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisiCA
4C.12 Expedicién de Circuito Ex-Hacienda Ia
Constancias y Credenciales . : Concepcién, Lte. 17,
g:z:ﬁl’;eggpersona?e 4C Recursos Humanos S;‘;ziiialege constancias  Y|47/02/2000 | 2010 SE’;‘?;ifS”tes San Juan Tilcuautla,
4C.26 Expedicion de ’ Mpio. de San Agustin
Constancias y Credenciales Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
' ; 5 . . - 1 Concepcion, Lte. 17,
Departamento De|6C Re<’:ur_sos Materiales y|6C.7 Enven.tano Fisico vy Resguardos e inventarios fisicos 05/02/2009 |27/11/2009 San Juan Tilcuautla,
Desarrollo De Personal |Obra Publica Control de Bienes Muebles de bienes muebles N6is. de § Ky ah
Expediente Fisico [VPI0.- d& San Agustin
Tlaxiaca
6C.8 Inventario Fisico y gircuito f&}x—Haﬂenda&a
; Control de Insumos ; i i oncepcion, Lte. '
gzpa”aﬂ’egmp ?e BO(; Rs?;ir_sos Matinlos § e L”"‘.E”ta”"s' solicitudes y recibos| 4q6 115009 [19/11/2010 | 2 Expediente Fisico [San Juan  Tilcuautia
sarrollo De Persona ra Publica 6C.18 Inventario Fisico y e insumos. Mpio. de San Agustin
Control de Insumos Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
7C.11 Mantenimiento, i, T, 1 Concepcién, Lte. 17,
7C Servicios Generales Conservacion e Instalacion o o S 16/02/2010 |21/05/2010 San Juan Tilcuautla,
: X Instalacién de Mobiliario . :
Departamento De de Equipo de Cémputo Expediente Fisico Mpio. de San Agustin
Desarrollo De Personal Tlaxiaca
8C.7.1
Correspondencia de
8C.7  Administracion vy Eg‘g Copiss de oficios,. ciroulares y Circuito Ex-Hacienda la
' ~ |servicios de[Correspondencia  de|tarjetas informativas  recibidas _ Concepcién, Lte. 17
g:z:gimeggp - a?e Seclgf"f”‘:"’g'a_‘? y Servicios|Correspondencia Salida Btemas' .deExt p'ar;te'!fj?a d° 09/01/2009 |14/12/2010 | 2° E’f_‘ip;:c':"tes San Juan Tilcuautla,
erson nformacién 8C.73 Copias  de|Pependencias Extemas, hojas le Mpio. de San Agustin
Conocimiento con?rol de. . correspondencia Tiakiaca
BC 17— AMSHacion enviada y recibida de planteles.
Servicios de 1 .
Correspondencia O\ [ \
utorizd i . Validd
p_— \U\ ~ .
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RIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE DESARROLL.O DE PERSONAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 771 71 25 13
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: ING. DULCE CARONILA TRUJULLO LABRA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONC

X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
§5EE B i Circuito Ex-Hacienda la
.9 Responsabilidades : ; . =

Departamento Bel 16¢ Conitrol de-Auditora de Notificaciones de mowm|en'lo de 3 Expedientes Concepcion, I__te. 17;
o T personal ante la Secretaria de|20/04/2009 |15/10/2010 i San Juan Tilcuautla,
Desarrollo De Personal |Actividades Publicas . . Fisicos : %
10C.11 Responsabilidades Contraloria Mpio. de San Agustin

Tlaxiaca
4 Circuito Ex-Hacienda Ia
11C Planeacion, . Concepcion, Lte. 17,
Departamento De Informacién, Evaluacién y 11C.14 Informes Mensuales Infformes de actividades del 05/07/2010 |03/12/2010 San Juan Tilcuautla
Desarrollo De Personal Politi y Anuales de Labores personal. MBis. 48 Sai Agush
QlHIGaS Expediente Fisico Tlplo'. P =Rl Agusiin

axiaca

ﬂ

L 1. Cciita Gayosso Espana

Normativo

utorizo \J L
L ‘

Lic. Andrés lvanh
Director

onterrubro Meza
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONQ: 01 77171 25 13
CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. MA. GUADALUPE QUEBRADO HERRERA

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

; FECHAS EXTREMAS ; .

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisICA

Circuito Ex-Hacienda la

Departamento De Somuricalios pare Blanlsiss B 1 Concepcidn, Lte. 17,

Recursos Materiales Y|[1C Legislacion 1C.9 Circulares : ; p 04/08/2010 |04/08/2010 San Juan Tilcuautla,

i 3 Areas de Direccion General. . .

Servicios Generales Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la

Departamento De 2C4 EIERR d Documentos para modificacion, 8 Concepcion, Lte. 17,

Recursos Materiales Y|2C Asuntos Juridicos ) p_ ) . revocacion o invalidacion de una|14/03/2008 |02/12/2008 San Juan Tilcuautla,

= 7 Recursos Administrativos. o3 e ; . .

Servicios Generales resolucién administrativa. Expedientes Fisicos Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la

Departamento De . , . ; 1 Concepcién, Lte. 17,

Recursos Materiales Y|5C Recursos Financieros 504 Ragistro y Control de 5(.:'%'4. Cuenta: Zeuas ]r?gr‘es.os prapios. cuems’ guias 01/01/2008 |31/12/2008 San Juan Tilcuautla,

- Pélizas de Egresos Didacticas didacticas . .

Servicios Generales Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda Ia

Departamento De 5055 Comprobadin 2 Concepcién, Lte. 17,

Recursos Materiales Y|5C Recursos Financieros 5C.5 Libros Contables Ca. i{ulo 4000;3 Copias de comprobaciones 4000 (13/01/2010 2010 San Juan Tilcuautla,

Servicios Generales ? Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

o Circuito Ex-Hacienda la

Departamento De i 6C.1 Licitaciones . . . Concepcién, Lte. 17,

Recursos  Matorsles YGC Rec':ur-sos Materiales vy Licitaciones publicas, actas de 07/01/2009 2010 20 Expu_adlentes Saii  Juahn Tilcuama,

=2 Obra Publica fallo Fisicos . .

Servicios Generales 6C.3 Licitaciones Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la

Departamento De . . Concepcion, Lte. 17,

Recursos Materiales Y g%raR;Egﬂi‘;s Materiales: ¥lap wsonuras y Fianzas Contratos de seguros y fianzas  |01/10/2009 |18/01/2010 | E’;‘I?:ii'::‘es San Juan Tilcuautla,

Servicios Generales Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

L. I. Cecilia
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.J BACHILLERATO

e e DEL ESTADO DE HIDALGO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771 71 25 13 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. MA. GUADALUPE QUEBRADO HERRERA
FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FisSiCA
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento Dels Recursos Meteriias ’ 9 Concepcion, Lte. 17,
Recursos Materiales Y Obra Piblica 6C.4 Adquisiciones Compras directas y por licitacion |11/01/2010 2010 q\ San Juan Tilcuautla,
Servicios Generales Expedientes Fisicos [Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
q Circuito Ex-Hacienda Ia
Departamento De . . ) - Concepcidn, Lte. 17,
Recursos Materiales Y|0C Recursos Materiales y|6C.5 Regisbe,  ‘ag Tarjetas de  presentacion  de| ;010008 01/12/2008 San Juan Tilcuautla,
. Obra Publica Proveedores y Contratistas proveedores . "
Servicios Generales Expediente Fisico |[Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento o Materiales y 6C.6 Contratos Contratos de donacion de bienes Concepcion, Lte. 17,
Recursos Materiales Y Obra Publica muebles e inmuebles, contratos|03/01/2009 2010 17 Expediente Fisico|San Juan Tilcuautla,
Servicios Generales 6C.10 Contratos de comodato Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la
Concepcion, Lte. 17,
San Juan Tilcuautla,

6C.7 Inventario Fisico vy

Departamento Delsc Recursos Materiales y|Control de Bienes Muebles Resguardos e inventarios fisicos

Recursos Materiales Y 61 Fxpedientel

-

14/08/2003 2010

SEiGIos GErETEIES Obra Publica 6C.17 Inventario Fisico y de bienes muebles Fisicos Mpio. de San Agustin
Confrtﬂ de BienBS Mueb|ES Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De . ) 2 Concepcién, Lte. 17,
Recursos Materiales v|0C Recursos Materiales yl o 4o 4 onqamientos Pago de arrendamientos de,s > 0009 |25/11/2010 San Juan Tilcuautla,
Servicios G | Obra Publica almacen y oficinas ) o Mtio. dé ‘San Adtstin
Aiviciosoenemies Expedientes Fisicos |VIPIO- 9
Tlaxiaca

Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De ; : ;5 . - . Concepcion, Lte. 17,
Recursss Maferales ¥ g(; aRs?glrzc;s Materiales vy 20;11’[?0' (ljr;v:entar:oSF[smo y Llnvgntarlos, solicitudes y recibos 07/01/2010 2010 : San Juan Tilcuautla,
Servicios Generales bk © HERE SNSEMAs. 9 Expedientes  |mpio. de San Agustin

Fisicos Tlaxiaca _
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 77171 2513
CORREOQ ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. MA. GUADALUPE QUEBRADO HERRERA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

) . 4 FECHAS EXTREMAS ¢
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda Ia
Departamento De ; 6C.19 Almacenamiento, , 1 ; 4 Concepcion, Lte. 17,
Recursos Materiales y|0C Recursos Materiales yi oo piciibucion  de Recibos de control de bienes|q) 01010 | 2010 San Juan Tilcuautla,
. Obra Publica . muebles : ;
Servicios Generales Bienes Muebles Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
7C.1  Servicios Basicos
(energia eléclrica, agua, Circuito Ex-Hacienda la
dial, etc.) -
Departamento De BrasiR, . . ) Concepcion, Lte. 17,
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales E;;fg; del pago de servicios|,y n1n009 | 2010 GE’;’?;‘;‘:;'ES San Juan Tilcuautia,
Servicios Generales 7C.3 Sicdes Bifisiigye mzﬁécge San Agustin
(energia eléctrica, agua,
predial, eic.)
7C.2 Mantenimiento,
Conservacion e Instalacion Gireuio: Exifacienda: ia
Departamento De de Mobiliario Solicitudes vy reportes de A Expadientes Concepcion, Lte. 17,
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales mantenimiento de mobiliario y|24/02/2009 2010 F?sicos San Juan Tilcuautla,
ici i i0. ti
Servicios Generales 7C.11 Mantenimiento, equipo. #ﬂ!ggacze San Agustin
Conservacion e Instalacion
de Mabiliario

L. 1. Cetilia-Gayosso Espana
ace Normativo

torizo

L~ U~y

S—Ge—Andrés lvanhok Monterrubio Meza

Director
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RIDALGO

FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA X
TELEFONO: 01 771712513 FECHA DE EMISION: 10/05/2011
CORREQ ELECTRONICO:
NOMBRE DEL TITULAR: LIC. MA. GUADALUPE QUEBRADO HERRERA
FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
7C.3 Mantenimiento, o )
Conservacién e Instalacion|7C.3.1 Interno Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De de Equipo de Computo Procesos - de  mantenimiento, Concepcién, Lte. 17,
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales conservacién e instalacion de|06/10/2009 2010 3 Expediente Fisico |San Juan Tilcuautla,
Servicios Generales 7C.12 Mantenimiento, equipo de cémputo. Mpio. de San Agustin
Conservacién e Instalacién|7C.12.1 Interno Tlaxiaca
de Equipo de Cémputo
7C.4 Control de Parque Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De Vehicular - ‘ Concepcidn, Lte. 17,
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales f::"lcc'ﬁ:d:s de  prestamol 0110000 | 2010 | 8 Expediente Fisico |San Juan  Tilcuautla,
Servicios Generales 7C.13 Control de Parque 2 Mpio. de San Agustin
Vehicular Tlaxiaca
. Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De 7C.5 Vales de Combustible . Concepcién, Lte. 17,
. - Solicitudes de  Vales de ; o ;
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales . . - 20/06/2009 |15/12/2010 | 3 Expediente Fisico |San Juan Tilcuautla,
. Combustible para salidas oficiaes ’ N
Servicios Generales 7C.14 Vales de Combustible Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De A ’ o - 4 Concepcion, Lte. 17,
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales | C. Disposicién en Materia Servicio  de  limpieza, y  de|,q,01/5008 |31/12/2009 San Juan Tilcuautla,
- de Servicios Generales fotocopiado. ; 7
Servicios Generales Expedientes Fisicos Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
7C.8 Servicios de Telefonia, o )
Telefonia Celular y Radio - , - Circuito Ex-Hacienda la
Departamento . De N Localizacisn Sohcnudes'y recubos‘de ervicios EEpediarnios Concepcién, Il_te. 17,
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales — - de Telefonia, Telefonia Celular y|26/02/2009 2010 Fisicos San Juan Tilcuautla,
Servicios Generales 7C.9 Servicios de Telefonia, Radio Localizacién Mpio. de San Agustin
Telefonia Celular y Radio Tlaxiaca
Localizacion
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FONDO: BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA
TELEFONO: 01 77171 25 13
CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. MA. GUADALUPE QUEBRADO HERRERA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TIPO DE ARCHIVO:
TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 10/05/2011

L.

i FECHAS EXTREMAS !
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De Sarvidios e T 1 Concepcién, Lte. 17,
Recursos Materiales Y|7C Servicios Generales 7C.16 Proteccién Civil v . g 01/01/2010 [25/11/2010 San Juan Tilcuautla,
Servici correspondientes al 2010 . . : :
ervicios Generales Expediente Fisico |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
8C.7.1
. . Correspondencia de
8C.7 Administracion y Entradz Copias de oficios, circulares y CiFEiie: EiHatiends la
Departamento De Senions ue 8C.7.2 inelss inldmatvas:  rscibiags Concepcién, Lte. 17
, ioele T s . . . Lte. '
Recursos Materiales Y|oC, ecnologias y Servicios| Correspondencia Correspondencia  de|nienas, de  planteles oy, 000000 | 2010 TExpedientes:  loun Juan Tilcuaitls,
g de la Informacion . Dependencias Externas, hojas de Fisicos : .
Servicios Generales Salida : Mpio. de San Agustin
— — control de  correspondencia Tlaxiaca
8C.17  Administracion  y enviada y recibida de planteles.
Servicios de
Correspondencia
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De . - - . . 3 Concepcion, Lte. 17,
Recursos Materiales Y 32;?:;‘:2225 ¥ SRIVIEIos zf'hz_fesert"f‘l‘:: Y Ptmd“ms F;f:r'g;f d:ﬁi%":ﬂ‘ii;“'““ 91 18/01/2010 |10/12/2010 San Juan Tilcuautla,
Servicios Generales i - R ! ! Expedientes Fisicos |Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De . . , » 1 Concepcién, Lte. 17,
Recursos Materiales Y ;2%%23::‘;&?::;‘0”3 9€|10c.3 Auditoria gcctfo:t'rr::;‘;:al:f;:: emitida porl 30912010 |30/09/2010 San Juan Tilcuautla,
Servicios Generales Expediente Fisico Mpio. de San Agustin
Tlaxiaca
10C.12  Actas Entregal10C.12.2 Actas Entrega Circuito Ex-Hacienda la
Departamento De 5o Recepcién Recepcion de Planteles - ; Concepcion, Lte. 17,
Recursos Materiales Y| 0C Control de Auditoria de Adas = Enlregs-Recepcion:  delycinymong [oariaizorn | 10 Expedientes | T e Tiousulls
Seiitios Gahérales Actividades Publicas Planteles Fisicos Mpio. de San Agustin
10C.15  Actas Entrega|10C.15.2 Actas Entrega Tiaxiaca
Recepcion Recepcion de Pﬁﬂeles [\
utoriz6 r--m-~-~---— e e} Validé
i = cs és |vanhiQe Monterrubio Meza } e Organo Rector
Cetil ayosso Espana ok | &
LEﬁl?:':;n:.:/eg\lc'rrnati'uro DirectonGeneral ! o
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