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Archivo General del Estado

Pachuca de Soto, Hidalgo; a 10 de octubre de 2025
Of. No. OM/AGE/DSEA/2357/2025

Mtro. Elias Cornejo Sanchez
Director General del Bachillerato del
Estado de Hidalgo

El Archivo General del Estado es la entidad especializada en materia de
archivos en el Estado de Hidalgo que tiene por objeto promover la
administracion homogénea de los archivos, preservar, incrementar y difundir el
patrimonio documental de Hidalgo, con el fin de salvaguardar su memoria de
corto, mediano y largo plazo, asi como contribuir a la transparencia y rendicién
de cuentas, que contribuya a la operacién del Sistema Estatal Anticorrupcion
como politica transversal para la prevencién, deteccidn y sancién de faltas
administrativas y hechos de corrupcién que impacten el patrimonio y calidad
de vida de los hidalguenses.

Con base en lo anterior, y en atencién al oficio No. DGBEH/713/2025 de fecha
26 de agosto del afio en curso, me permito comentarle que, en coordinacién con
la Mtra. Liliana Lépez Reyes, Titular del Area Coordinadora de Archivos del Sujeto
Obligado que usted encabeza, se han proporcionado las capacitaciones y
asesorias necesarias para cumplir con el cometido de concluir el Cuadro General
de Clasificaciéon Archivistica correspondiente al afio 2022

Por tal motivo, en estricto cumplimiento a los articulos 1, 70, 71 y articulos
Transitorio Tercero y Cuarto parrafo principal de la Ley General de Archivos;
articulos, 1,4 fracciones V, XXXIV, XXXV y LX, 1l fraccién Xlll, 13,15, 97, 98 fracciones
Iy IV de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, reforma publicada en el
Periédico Oficial con decreto 191-LXVI del 28 de enero de 2025, por el que se
reforman, adicionan derogan diversas disposiciones de esta ley estatal,
publicado en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo el 28 de enero de 2025;
y articulos 1, 2, 4, y parrafo principal del Noveno Transitorio de la Ley Organica
de la Administracién Publica para el Estado de Hidalgo vigente con ultima
reforma publicada en el Alcance Tres del Periédico Oficial del Estado de Hidalgo,
de fecha 31 de marzo de 2023; de conformidad con este Archivo General del
Estado, valida el Cuadro General de Clasificacién Archivistica del afio 2022, en el
mes de octubre del afio 2025, por haber cumplido con la metodologia
archivistica estipulada para tal efecto.
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En este sentido, queda autorizada la aplicacién oficial al interior del Sujeto
Obligado; por lo que adjunto al presente, un tanto original del instrumento en
mencion.

Agradeciendo de antemano su atencién y colaboracién institucional en
cumplimiento de la normativa que nos aplica, aprovecho la ocasién para
enviarle un atento saludo.

Atentamente

Ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
Titular del Archivo General del Estado

Cc.p.- Lic. Edgar Orlando Angeles Pérez. - Oficial Mayor del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo- Para su conocimiento;
Expediente.
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1. PRESENTACION

En el Plan Estatal de Desarrollo 2016-2022 se establecen las bases para la
modernizacion e innovacion de la Administracion Publica al citarse que “Todos
debemos tener acceso a informacion certera y de calidad, sobre los resultados de la
gestiéon publica”, esto mediante estrategias y lineas de accién, que permitan un
mejor aprovechamiento de los recursos con que se cuenta para alcanzar la

eficiencia en estas acciones y atender adecuadamente las necesidades de la
poblacién, garantizando el 6ptimo funcionamiento de las Instituciones de Gobierno

en el marco normativo:

Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio
de 2018, en el articulo 13. Hace mencién que los sujetos obligados deberdn contar
con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus
atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles;

mencionando en la fraccion I. Cuadro general de clasificacion archivistica.

La Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo publicada en el Periédico Oficial el 18
de noviembre de 2019, en el articulo 13. Hace mencion que los sujetos obligados
contardn con los instrumentos de control y de consulta archivisticos, y en la
Fraccién I. hace referencia al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, y de
acuerdo al articulo 71, hace la mencién que serdan validados anualmente y deberdn

mantenerse disponibles.

Ley General de Transparencia y Acceso a |la Informacion Publica, Ley publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2021, en el articulo 24, habla de/
cumplimiento de los objetivos de esta Ley, haciendo mencion que [os sujetos
obligados deberan cumplir con las siguientes obligaciones, segun corresponda, de

acuerdo a su naturaleza: marcadas en la fraccion IV. Constituir y mantener

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
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actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental, conforme a la
normatividad aplicable., Articulo 70. “En la Ley Federal y de las Entidades
Federativas se contemplard que los sujetos obligados pongan a disposicion del
publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios electronicos, de
acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun
corresponda, la informacidn, por lo menos, de los temas, documentos y politicas
que a continuacion se sefAalan: Fraccion XLV. El catalogo de disposicion y guia de

archivo documental.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Hidalgo,
Ley publicada en el Periédico Oficial, del 4 de mayo de 2016. Articulo 25 “Para el
cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los sujetos obligados deberan cumplir
con las siguientes obligaciones, segun corresponda, de acuerdo a su naturaleza:
Fraccion IV. Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion
documental, conforme a la normatividad aplicable”, Articulo 69 “Los sujetos
obligados deberdan poner a disposicién del publico y mantener actualizada, en sus
respectivos medios electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones,
funciones u objeto social, segun corresponda, la informacion, por lo menos, de los
temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan: Fraccion XLV. El

catdlogo de disposicién y guia de archivo documental”.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017, Articulo
33 “Para establecer y mantener las medidas de seguridad para la proteccion de fos
datos personales, el responsable deberd realizar al menos la; Fraccion | “Crear
politicas internas para la gestion y tratamiento de los datos personales, que tomen
en cuenta el contexto en el que ocurren los tratamientos y el ciclo de vida de los

datos personales, es decir, su obtencion, uso y posterior supresion”.

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

A.rchivo General del Estado CP. 4216 Teoa (771751
Sistema Estatal de Archivos
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Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Hidalgo, Ley publicada en el Periédico Oficial, el 24 de Julio de 2017,
Articulo 49 "Para establecer y mantener las medidas de seguridad para la
protecciéon de los datos personales, el responsable debera realizar al menos la;
Fracciéon | “Crear politicas internas para la gestion y tratamiento de los datos
personales, que tomen en cuenta el contexto en el que ocurren los tratamientos y el
ciclo de vida de los datos personales, es decir, su obtencién, uso y posterior

supresion”.

Ley General del Sistema de Anticorrupcién, Ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 20 de mayo del 2021, Articulo 5 “Son principios rectores que rigen el
servicio publico los siguientes: legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez,
lealtad, imparcialidad, eficiencia, eficacia, equidad, transparencia, economia,
integridad y competencia por mérito. Los Entes publicos estan obligados a crear y
mantener condiciones estructurales y normativas que permitan el adecuado
funcionamiento del Estado en su conjunto, y la actuacion ética y responsable de

cada servidor publico”.

Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Hidalgo, Ley publicada en el Periédico
Oficial del 01 de septiembre de 2021, Articulo 5 “Son principios rectores que rigen el
servicio publico los siguientes: legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez,
lealtad, imparcialidad, eficiencia, eficacia, equidad, transparencia, economia,
integridad y competencia por mérito. Los Entes publicos estdan obligados a crear y
mantener condiciones estructurales y normativas que permitan el adecuado
funcionamiento del Estado en su conjunto, y la actuacion €tica y responsable de

cada servidor publico”.

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
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Todo ejercicio en la toma de decisiones deberd estar sustentado en la informacion
contenida en los documentos generados y resguardados por este Gobierno en su

diario actuar.

El Bachillerato del Estado de Hidalgo por conducto del Archivo General del Estado
de Hidalgo fortalece la estrategia global de reorganizaciéon administrativa a fin de
elevar su eficiencia y calidad Institucional, posibilitando la atencién integral en la
administracién documental, necesaria para la oportuna atencién de los asuntos
gubernamentales; mediante la elaboracién del Cuadro General de Clasificaciéon que
refleja la estructura del archivo en base a las atribuciones de la dependencia,
permitiendo el acceso y la consulta de la documentacion desde la creacién en las
unidades administrativas hasta su recepcion y resguardo en los archivos de tramite.
Se presenta dicho cuadro general, para regularizar y dar cumplimiento a las
disposiciones generales y locales en materia de transparencia, acceso a la

informacién, proteccién de datos personales, rendicion de cuentas, archivos y

anticorrupcion.

Circuito Ex Hacienda la Concepcién, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
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2. ANTECEDENTES

El 19 de febrero de 2007, se publicé en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo el
Decreto mediante el cual el Gobernador del Estado, Lic. Miguel Angel Osorio Chong
crea el Bachillerato del Estado de Hidalgo, como un Organismo Descentralizado de
la Administracion Publica Estatal, con personalidad juridica y patrimonio propio,
ésta Institucion Educativa tiene su origen en el Telebachillerato del Estado, el cual
se cred el 15 de julio de 1994 por Acuerdo emitido por el Director General del
Instituto Hidalguense de Educacion Media Superior y Superior (IHEMSyYS), en
ejercicio de sus atribuciones conferidas por el Decreto de Creacidn del propio
Instituto. El Telebachillerato surgié como respuesta a la demanda social de
educacion media superior a comunidades que por sus condiciones de marginacion
y aislamiento no se contaban con esta oferta educativa, inicié actividades en
septiembre de 1994, abriendo 14 planteles con 35 grupos con una matricula de 1099

alumnos.

El Telebachillerato en sus inicios adopté del modelo Educativo del Telebachillerato
de Veracruz, usando sesiones video grabado y guias didacticas, los Telebachilleratos
no contaban con una Area Administrativa mucho menos de Control Escolar por lo

cual la mayoria de la informacion se centralizaba en la Direccién General.

En la actualidad somos una Instituciéon Publica coordinada por la Subsecretaria de
Educacion Media Superior y Superior que a su vez coordina la Secretaria de
Educacion Publica de Hidalgo (SEPH) con la Secretaria de Educacién Publica

Federal SEP, operando con el sistema educativo de Telebachilleratos Comunitarios.

Mediante oficio namero SEPH/1051/2013 de fecha 17 de septiembre de 2013, el

Gobierno del Estado a través de su Secretaria de Educacion Publica comunicé a la

Circuito Ex Haclenda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
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SEP la designacién del Bachillerato del Estado de Hidalgo, Organismo
descentralizado de la administracion publica estatal, como la instancia responsable
de operar el servicio de “Telebachillerato Comunitario”; con oficio nimero 1380 de
fecha 4 de octubre de 2013, la SEP comunicd al Gobierno del Estado la conformidad
de la designaciéon realizada del Bachillerato del Estado de Hidalgo, como la
instancia encargada de operar el servicio educativo denominado “Telebachillerato
Comunitario” en el Estado, lo anterior esta asentado de acuerdo al “Addenum al
convenio de Coordinacion para el Establecimiento, operacién y apoyo financiero del
Telebachillerato Comunitario del Estado de Hidalgo”, con fecha 11 de noviembre de
2013. Iniciando la operacion del mismo como programa piloto con 10 Planteles
ubicados en diferentes municipios del Estado de Hidalgo; para el afio 2014 se
crearon 99 Planteles, para el 2015 se aperturaron 5 Planteles y para el afio 2017 se
crearon 21 Planteles mas contando con 135 Planteles distribuidos en la zona

territorial del Estado de Hidalgo.

El Bachillerato del Estado de Hidalgo experimentd una transformacién profunda a
nivel operativo, a partir de la puesta en marcha de 114 Telebachilleratos
Comunitarios a su cargo, en el afio 2014, y la transferencia de los 21 planteles de
bachillerato general que venia operando desde 1994, a favor de otros subsistemas
de Educacion Media Superior; esto Gltimo, a partir del ciclo escolar 2015-2016. Ello
tuvo su origen en los convenios de colaboracién firmados por el Gobernador del
Estado de Hidalgo, la Secretaria de Educacién Publica y el Bachillerato del Estado
de Hidalgo, para la operacion de Telebachilleratos Comunitarios en la entidad,
habiendo quedado este modelo educativo federal a cargo de nuestro organismo,
que administra a la fecha 135 centros educativos de este tipo., en el afio 2020 se cred

un servicio educativo en la modalidad de Bachillerato General denominado “Plantel

Circuito Ex Hacienda la Concepcién, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
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Azteca”. y en este ano 2022 se cred el servicio educativo de Bachillerato General
denominado “Plantel Tizayuca”.
En consecuencia, la institucion se vio en la necesidad de realizar una reingenieria de
su plantilla de personal, con el fin de dar suficiencia y congruencia a los trabajos
administrativos de esta Direccién General, que permitan la adecuada operatividad
de sus servicios educativos.
Adecuaciones que estadn reflejadas en el organigrama aprobado, registrado y
validado, aprobado por el H. Junta de Gobierno en la sesién extraordinaria mediante
acuerdo S.E/IV/19-05 de fecha 14 de junio del 2019; y registrado y validado por la
CISCMRDE mediante el oficio No. CISCMRDE/001/2020 de fecha 09 de enero del
2020.

Vision
Ser una Instituciéon de Educacion Media Superior que se destaque por brindar
educacién con excelencia, calidez, inclusidn y compromiso social, asi como
contribuir a la cobertura universal que propicie el desarrollo integral de la poblacién

estudiantil hidalguense.
Mision

El Bachillerato del Estado de Hidalgo es un organismo publico descentralizado
sectorizado, encargado de ofrecer a la juventud, educacién media superior,
inclusiva, humanista e integral a través de centros educativos establecidos en los
lugares del estado donde resulten necesarios, pertinentes y viables, contribuyendo

al desarrollo de las comunidades de |la entidad.

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
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3. OBJETIVOS

Objetivo general

Contar con el instrumento técnico que refleja la estructura de una institucion en
base a las atribuciones y funciones de cada dependencia o entidad.

Regulando de forma homogénea la actividad documental y archivistica del
Bachillerato el Estado de Hidalgo, mediante la organizacion, administracion,
conservacion, restauracién y difusién de los documentos que constituyen el

patrimonio histérico y administrativo del Estado.

Objetivos especificos

- Facilitar el acceso y la consulta de la documentacién desde su creacion en las
unidades administrativas hasta su recepcién y resguardo en los archivos de
tramite;

- Identificar los documentos de archivo y expedientes con un codigo y un titulo y
asunto precisos que derivan de las funciones y actividades especificas de la
dependencia.

- Proporcionar una estructura légica de cada fondo documental, que refleje al
organismo.

- Facilitar la localizacion conceptual, es decir, de la informacién contenida en el
acervo.

- Facilitar la localizacion fisica de cada documento o expediente, para facilitar a la

vez, su control y manejo archivistico.

Cireuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tileuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

! C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
A!CIHVO Gﬂlefﬂl dﬂ’ Estado 11 www bachillerato-hidalgo.edu.mx
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4. PRELIMINARES

Para la integracién del presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica del
Bachillerato del Estado de Hidalgo, se realizé con base en lo establecido en la Ley
de Archivos para el Estado de Hidalgo, el Reglamento de la referida ley vigente en el
Estado, y en los Lineamientos Generales para la Organizacién, Conservacion y
Custodia de los Archivos Publicos del Estado de Hidalgo, asi como en las
disposiciones locales y generales vigentes en el estado, en materia de rendicion de
cuentas, transparencia, acceso a la informacién, proteccion de datos personales,

archivos y anticorrupcién; todas vigentes en el ejercicio del presente instrumento.

Principios para la elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Con base en la estructura archivistica del fondo, seccion y serie como niveles
basicos y sucesivos en la elaboracién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, la metodologia se plantea a partir de un fondo especifico y tendra

como principios: la delimitacidn, la unicidad, la estabilidad y la simplificacion.

Delimitaciéon: El objetivo del cuadro es determinar la clasificacion del fondo; es
decir, de los documentos de cualquier tipo y época generados, conservados o
reunidos en el ejercicio de las atribuciones o funciones de una dependencia o

entidad.

Unicidad: Los limites temporales y la edad de los documentos no son
caracteristicas definitorias de la estructura del archivo ni rompen la unidad del
fondo. El cuadro se concibe para clasificar todos los documentos de archivo con

independencia de su cronologia, desde la mas antigua hasta la mas reciente.

Circuito Ex Hacienda la Concepcién, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
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Estabilidad: El cuadro debe basarse en las atribuciones o funciones de la
dependencia o entidad, cuya permanencia garantice una clasificacion segura y
estable; asi mismo, debe permitir el crecimiento de sus secciones y series sin

romper su estructura.

Simplificacién: El cuadro debe ser universal y flexible. Para ser adoptado en todos
los supuestos posibles, se estableceran divisiones precisas y necesarias sin tener

que descender a subdivisiones excesivas.

Desarrollo del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

En la formulacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2022 se realizaron

dos etapas:

Primera etapa: Se establece un modelo de tratamiento de los documentos de
archivo para obtener, mediante los procesos de identificacién, jerarquizacién y
codificacion, categorias de agrupamiento estables, Unicas, delimitadas, universales

y flexibles.

1.1 Identificaciéon: Consiste en identificar los elementos que apoyen la formulacion

de categorias de agrupamiento.

En el Bachillerato del Estado de Hidalgo, se identificaron las funciones y
atribuciones de cada unidad administrativa, considerando el Decreto que modifica
al diverso que creé el Bachillerato del Estado de Hidalgo, publicado en el
Periédico Oficial del Estado, el 02 de febrero del 2015, el Estatuto Organico del
Bachillerato del Estado de Hidalgo, igualmente publicado por el mismo medio, el

27 de agosto de 2012, asi como la normatividad especifica en la materia de las
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areas, con dicho marco juridico y legal, vigentes en el ejercicio 2022, no tuvieron
cambios, adecuaciones o adiciones, respecto a lo establecido para el ejercicio 2021,
por lo que la identificacion de las Funciones Comunes y Funciones Sustantivas
realizadas en las Cédulas de Alineacion de Funciones 2021, son aplicables para el

presente instrumento archivistico.

En atencién a lo anterior, se identificaron las funciones, atribuciones y
competencias de cada unidad administrativa y/o drea generadora, integradas en la
Estructura Organica, quedando registrada y validada por la instancia facultada en
el Poder Ejecutivo en el afio 2020, mediante el oficio nimero CISCMRDE/001/2020

de fecha 09 enero de 2020, vigente en el ano 2022.

Lo anterior estd debidamente documentado en el apartado no. 8. Organigrama del

presente instrumento archivistico.

Y atendiendo las recomendaciones de la autoridad competente en materia de
Archivo, el Bachillerato del Estado de Hidalgo hizo un analisis reuniendo la
informacién necesaria para la identificacion correcta de los procesos de cada una
de sus areas generadoras; con base en la linea del tiempo Juridico- Administrativa
aprobada y utilizando como documentos eje el Estatuto Organico del Bachillerato
del Estado de Hidalgo y el Decreto que Reforma Diversas Disposiciones del Decreto

que cred al Bachillerato del Estado de Hidalgo.

- Atribuciones y funciones comunes: Son las secciones administrativas que
sirven de apoyo para el ejercicio de las competencias para las que ha sido
creado el Organismo, siendo comunes al conjunto de instituciones que

integran la Administracién Publica del Gobierno del Estado de Hidalgo.

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla
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- Atribuciones y funciones sustantivas: Son las secciones administrativas que
constituyen la razon de ser del Organismo, las cuales marcan la diferencia

con otras Dependencias.

1.2 Jerarquizacion: Consiste en el establecimiento de los niveles de relacién o
coordinacién, asi como de semejanza y diferencia entre las categorias de

agrupamiento identificadas.

En cada una de las Unidades Administrativas, se llevé a cabo un proceso de
comparacion de actividades y funciones el cual permitié la identificacion y
unificacién de aglutinamiento de las acciones administrativas (funcién-actividad-
asunto), el cual dio pie a la ubicacién racional, continua y sistematicamente las

categorias documentales.

La estructura del cuadro general de clasificacion sera jerarquica, atendiendo a los

siguientes niveles:

Primero: (fondo) conjunto de documentos producidos organicamente por una

dependencia o entidad, con cuyo nombre se identifica.

Segundo: (seccion) A cada una de las divisiones del fondo documental basada en
las atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones

legales aplicables.

Tercero: (serie) divisibn de una seccidn que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucion general y que

versan sobre una materia o asunto especifico.

Cuarto: (Subserie) division de la serie utilizada opcionalmente para grandes
volimenes de documentos haciendo mas especifico un conjunto de expedientes

de estructura y contenido similar.
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Se procedid a la identificacién de funciones y actividades en cuanto a la division del
fondo, estableciendo las subdivisiones administrativas y generando asi el indice de

secciones comunes y sustantivas.

Con base en el Decreto que modifica al diverso que creé el Bachillerato del
Estado de Hidalgo, publicado en el Periédico Oficial del Estado, el 02 de febrero del
2015, el Estatuto Organico del Bachillerato del Estado de Hidalgo, igualmente
publicado por el mismo medio, el 27 de agosto de 2012, asi como la normatividad
especifica en la materia de las areas, con dicho marco juridico y legal, vigentes en el
ejercicio 2022, mediante Minuta de Trabajo de Actualizacion, de fecha 26 de
febrero de 2025 nos reunimos las y los Titulares de las unidades administrativas y/o
areas generadoras que participamos en la elaboracién de las Cédulas de Alineacién
de Funciones 2021, con el fin de ratificar la denominacion, funciones, atribuciones
y competencias, asi como las secciones, series y subseries comunes y/o
sustantivas para el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 202],
debidamente validado por el Archivo General del Estado, mediante oficio no.
OM/AGE/DSEA/2193/2023, de fecha 27 de septiembre de 2023 ya que son
aplicables para la construccion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

2022.

La Minuta de Trabajo de Actualizacion, de fecha 26 de febrero de 2025 se
encuentra integrada a la Carpeta de Evidencias que autoriza el presente
instrumento archivistico, misma que queda en resguardo del Area Coordinadora de

Archivos del Bachillerato del Estado de Hidalgo.

En “Actualizaciones Generales” del presente apartado, se especifican notas

aclaratorias para el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2022.
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1.3 Codificacién

La utilidad del cédigo ha de verse como condicién necesaria para el funcionamiento
del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, al relacionarse éste con el orden y
distribucion de las categorias de agrupamiento dentro del propio cuadro. Lo
anterior da lugar a la sistematizacién y ubicacién adecuada que hace mas claras las
relaciones documentales interconexiones caracteristicas de los documentos de

archivo.

La utilidad del cédigo es una condicién necesaria para el funcionamiento del
Cuadro General del Clasificacion Archivistica que, al relacionarse con el orden y
distribuciéon que observan las categorias de agrupamiento dentro del propio
cuadro, propicia su adecuada sistematizacion y ubicacion que hace mas claro el

tipo de relaciones documentales e interconexiones que se establecen entre si.

La seleccion del tipo de codificacion mas apropiada dependera basicamente de la
forma en que aparecen las categorias de agrupamiento al final de las etapas de

identificacion y jerarquizacién.

Estructura codificadora

Fondo Bachillerato del Estado de Hidalgo DGBE

Guion Separador -

No. de Area Generadora* Numero de Area Generadora correspondiente 7.0*

Seccién Comun Numero de seccién correspondiente indicado con la 5C.
letraC

Serie Numero de serie correspondiente 3

Subserie Numero de subserie, (sélo en caso que exista en la 1

clasificacion)

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
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Diagonal Separacion /

Ndmero de Expediente Ordenacioén que se le da a los expedientes segtin sea 0001
el caso

Legajo Indicarlo con numero romano (en caso de ser |
necesario)

Guion Separacion =

Afio de Apertura Indicarlo con los cuatro digitos 2022

Ejemplos:

DGBEH-7.1*5C.3/00011-2022
DGBEH-7.1*2S.1/00011-2022

Segunda Etapa: Consiste en las acciones que se han llevado a cabo para la

integracion y hasta la validacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Se realizo la notificacién al Archivo General del Estado sobre la desighacién de la
Titular del Area Coordinadora de Archivos por medio del oficio
DGBEH/DPE/033/2022 de fecha 08 de diciembre del 2022, El Archivo General del
Estado toma conocimiento del nombramiento, quedando debidamente asentado
con el folio 22BAEH-PE-TACA/02/F/2022 mediante el oficio OM/AGE/DSEA/2691/2022
de fecha 16 de diciembre de 2022.

Mediante Minuta de Trabajo de Actualizacién, de fecha 26 de febrero de 2025 nos
reunimos las y los Titulares de las unidades administrativas y/o areas generadoras
que participamos en la elaboracion de las Cédulas de Alineacién de Funciones 2027,
con el fin de ratificar la denominacién, funciones, atribuciones y competencias,
asi como las secciones, series y subseries comunes y/o sustantivas para el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2021, debidamente validado por el

Archivo General del Estado, mediante oficio no. OM/AGE/DSEA/2193/2023, de fecha

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
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27 de septiembre de 2023 ya que son aplicables para la construccién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica 2022.

Cada area generadora emitié una tarjeta informativa ratificando la denominacion,
funciones, atribuciones y competencias, asi como las secciones, series y subseries

comunes y/o sustantivas para el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2022.

2.1 Validacion: Se refiere a las acciones de reconocimiento y aprobacién de las
autoridades correspondientes para el Cuadro general de clasificacion archivistica,
con el objeto de que pueda ser difundido y aplicado.

El presente instrumento es expuesto ante el Archivo General del Estado de Hidalgo,
el cual revisa y convoca a asesorias con el fin de poder hacer las adecuaciones
necesarias, y asi contar con un instrumento util, actualizado y congruente con las
necesidades de la dependencia, y que de cabal cumplimiento a la normatividad
vigente en la materia, una vez que el documento cumple con las caracteristicas
necesarias se ingresa en dos tantos originales mediante oficio para poder contar

con la validacion correspondiente.

2.2 Formalizacion: Atiende a los mecanismos de implantacion y su respectiva

difusién en el ambito de todos los archivos de la dependencia o entidad.

Cuando dicho instrumento cuenta con las especificaciones necesarias; el Archivo
General del Estado de Hidalgo hace la validacion respectiva, y a partir de ese
momento puede ser utilizado por los Titulares de cada una de las Unidades
Administrativas para hacer la correcta clasificacion y codificacion permitiendo llevar

un adecuado control sobre los expedientes que se generan en las mismas.

La informacién de las secciones y series tanto comunes como sustantivas se

almacenan en una base de datos a través de un Sistema de Archivos en linea que
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ha sido elaborado dentro de la misma dependencia y se da a conocer a los enlaces
de archivo en tramite de cada una de las unidades administrativas para que
registren sus expedientes y con ello tener un control correcto y preciso de cada uno

de los expedientes generados dentro de la Institucion.

Dicho instrumento de control y consulta archivistico se encuentra publicado en
formato .pdf en la pagina institucional del organismo en el apartado de
Transparencia, asi como en el Sistema de Archivo en Linea en el apartado de

instrumentos de consulta.

Asi mismo, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2022, sera publicado a
través de la pagina oficial del Bachillerato del Estado de Hidalgo,
https://www.bachillerato-hgo.edu.mx/transp/pag/48Rubros.html, en el apartado 45

rubros en la fraccion XLV del Portal de Transparencia.

Actualizacion 2022

Es importante destacar que, con base en la aprobacién de la Linea del Tiempo
Juridico-Administrativa 2008-2024 del Bachillerato del Estado de Hidalgo, el 24
de septiembre de 2024, se pudo constatar que el marco juridico facultativo
vigente aplicable al Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2022, es el
Decreto que modifica al diverso que cred el Bachillerato del Estado de Hidalgo,
publicado en el Periddico Oficial del Estado, el 02 de febrero del 2015, el Estatuto
Organico del Bachillerato del Estado de Hidalgo, igualmente publicado por el
mismo medio, el 27 de agosto de 2012, mismo contexto bajo el cual se integréo y
validé el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2021, debidamente validado
por el Archivo General del Estado, mediante oficio no. OM/AGE/DSEA/2193/2023, de

fecha 27 de septiembre de 2023, en correlacion con el Cuadro General de

Circuito Ex Hacienda la Concepcién, lote 17, San Juan Tilcuautla
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Clasificacién Archivistica 2020, debidamente validado por el Archivo General del
Estado, mediante oficio no. OM/AGE/DSEA/2274/2022, de fecha 18 de octubre de
2022.

Por lo anterior, mediante Minuta de Trabajo de Actualizacion, de fecha 26 de
febrero de 2025 nos reunimos las y los Titulares de las unidades administrativas y/o
areas generadoras que participamos en la elaboracion de las Cédulas de Alineacion
de Funciones 2021, con el fin de ratificar la denominacion, funciones, atribuciones
y competencias, asi como las secciones, series y subseries comunes y/o
sustantivas para el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2021, ya que son
aplicables para la construccion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

2022, razdn por la cual, en el presente instrumento archivistico, se han incluido en

denominacién y clave, las secciones y series tanto comunes como sustantivas

autorizadas en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2020, el 7 de

octubre de 2022, a través del “Reporte de Revision de instrumentos de Control y
Consulta Archivistico”, emitido por el entonces Departamento de Procesos
Técnicos Archivisticos de la Direccion del Sistema Estatal de Archivos, conforme a la
carpeta de evidencias presentada, la cual incluye asesorias ejecutadas por la
referida area para la revision de las Cédulas de Alineacion de Funciones, asi como
el protocolo y portada del ejemplar 2020, de fechas 13 julio; 3 y 24 de agosto; 9 de
septiembre y 27 de octubre de 2021, asi como, 2y 17 de marzo; 4 de abril; 6, 16 y 31
de mayo; 28 de septiembre y 5 de octubre de 2022. Misma que se encuentra en
resguardo del Area Coordinadora de Archivos del Bachillerato del Estado de

Hidalgo.

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
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5. POLITICAS INSTITUCIONALES

Dando cumplimiento a los articulos 15, 19, 20, 27, 28, 29, 30 y 31 de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo, publicada en el Peridédico Oficial del Estado, el 18 de
noviembre de 2019 y a los preceptos establecidos en la Ley de Archivos para el

Estado de Hidalgo vigente en el presente ejercicio.
Sistema Institucional de Archivos

Es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la

actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formaran
parte del Sistema Institucional; deberan agruparse en expedientes de manera
I6gica y cronolégica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud
la informacién contenida en ellos, en los términos que establezcan los Consejos

Nacional y Estatal de Archivos y las disposiciones legales y normativas aplicables.
El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:
. Area coordinadora de archivos

Promovera que las areas operativas lleven a cabo las acciones de gestion
documental y administracién de los archivos, de manera conjunta con las unidades

administrativas o areas competentes de cada sujeto obligado.
. Titular de area coordinadora de archivos

Sera aquel gue entre sus funciones estén aquellas que sean afines a la gestion

documental, de conformidad con la normatividad aplicable, tendran por lo menos

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
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dos niveles inmediatos inferiores al del Titular del sujeto obligado; ademas debers

estar inscrito en el Registro Estatal y tendra las siguientes funciones:

- Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite,
de concentracion e histérico, los instrumentos de control archivistico
previstos en la Ley General, esta Ley y las disposiciones legales y normativas

aplicables.

- Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion
y conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo

requiera.

- Elaborar y someter a consideracién el Titular del sujeto obligado, el Programa

Anual.

- Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de
los procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las

areas operativas.
- Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos.

- Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion

de archivos.

- Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y

la conservacion de los archivos.

- Coordina la operacion de los archivos en tramite, concentracion e histérico de

acuerdo con la normatividad.

- Autoriza la transferencia de los archives cuando un area o unidad del sujeto

obligado sea sometida a procesos de fusién, escision, extincion o cambio de

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
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adscripcion; o cualquier modificacién de conformidad con las disposiciones

legales aplicables.

Areas operativas

a) Areas de correspondencia

Son responsables de la recepcién, registro, seguimiento y despacho de la

documentacion para la integracion de los expedientes de los archivos de tramite.

b) Archivo de tramite

Cada area o unidad administrativa debe contar con un archivo de tramite que

tendra las siguientes funciones:

Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca, use y

reciba.

Asegurar la localizaciéon y consulta de los expedientes mediante la

elaboracion de los inventarios documentales.

Resguardar los archivos y la informacion que haya sido clasificada de acuerdo
con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado

de Hidalgo, en tanto conserve tal caracter.

Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos en la Ley y demas

disposiciones reglamentarias.

Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados

por el area coordinadora de archivos.

Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion.

c) Archivo de concentracion
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Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracion, que tendra las

siguientes funciones:

- Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los

expedientes.

- Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamos y
consulta a las unidades o areas administrativas productoras de la

documentacion que resguarda.

- Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo

con lo establecido en el catalogo de disposicién documental.

- Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley y demas

disposiciones reglamentarias.

- Participar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los

criterios de valoracién documental y disposicién documental

- Promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso,
plazos de conservacidén y que no posean valores historicos, conforme a las

disposiciones juridicas aplicables.

- Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores historicos, y que
seran transferidos a los archivos histéricos de los sujetos obligados, segun

corresponda.

- Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de

disposicion documental, incluyendo dictamenes, actas e inventarios.

Circuito Ex Hacienda la Concepcién, lote 17, San Juan Tilcuautla
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- Publicar, al final de cada afo, los dictdmenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones
en materia y conservarlos en el archivo de concentracion por un periodo

minimo de siete anos a partir de |la fecha de su elaboracion.

- Realizar transferencia secundaria de las series documentales que hayan
cumplido con su vigencia documental y posean valores evidénciales,
testimoniales e informativos al archivo histérico del sujeto obligado, o al

Archivo General del Estado, segun corresponda.
d) Archivo histérico

Los sujetos obligados contardn con un archivo histérico que tendra las siguientes

funciones:

- Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los expedientes

bajo su resguardo.

- Brindar servicios de préstamos y consulta al publico, asi como difundir el

patrimonio documental.
- Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda.

- Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivisticos previstos en esta Ley, asi como en la

demas normativa aplicable.

- Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar
los documentos histéricos y aplicar los mecanismos y las herramientas que
proporcionan las tecnologias de informacién para mantenerlos a disposicion

de los usuarios.
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6. FUNCIONES COMUNES Y SUSTANTIVAS

Secciones Comunes

| CLAVE | SECCIONES

| 1C. l Legislacion

! 2C. I Asuntos Juridicos _

I 3C. I Programacioén, Organizacion y Presupuestacion
I 4C. | Recursos Humanos

I 5C. I Recursos Financieros

I 6C. ] Recursos Materiales y Obra Publica

[ 7C. I Servicios Generales

l 8C. l Tecnologias y Servicios de la Informacion

l 9C. | Comunicacion Social

| 10C. | Control y Auditoria de Actividades Publicas

| 1C. | Planeacion, Informacién, Evaluacion y Politicas
| 12C. | Transparencia y Acceso a la Informacion

Secciones Sustantivas

I 1S. | Proceso de la Junta de Gobierno

| 2S. | Academia

‘ 3S. l Proyectos Productivos

I 48S. l Registro y Control Escolar

| 6S. l Informacién de Educacion Media Superior
I 7S. I Supervisiones a Planteles

| 8s. I Participacion Social

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla
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s
Estado Litra y Sobaraa
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Fecha de
o puilicacibn Fecha de dltima
Tipo de en DOF u , ..
normatividad Denominacion otro medio wadiieagios; s
oficial o HLEaae
institucional
Constitucion Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos 05/02/1917 07/09/2021
Constitucion Constitucidn Politica Para el Estado de Hidalgo 01/10/1920 07/09/2021
Ley General Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica 04/05/2015 20/05/2021
Ley General Ley General de Responsabilidades Administrativas 18/07/2016 22/11/2021
Ley General Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados 26/01/2017 26/01/2017
Ley General Ley General de Educacion 13/067/1993 30/06/2021
Ley General Ley de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos 29/06/1992 25/06/2018
Ley Federal Ley Federal del Trabajo 01/04/1970 31/07/2021
Ley Federal Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado 31/03/2007 22/11/2021
Ley Federal Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 30/03/2006 20/05/2021
Ley Federal Ley del] Sistema Nacional de Informacidn Estadistica y Geogréfica 16/04/2008 20/05/2021
Ley Federal Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico 04/01/2000 20/05/2021
Ley Federal Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios 27/04/2016 30/01/2018
Ley Federal Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las mismas 04/01/2000 20/05/2021
Ley Federal Ley del Impuesto Sobre la Renta 11/12/2013 12/11/2021
Ley Federal Ley del Instituto Nacional para la Evaluacidn de la Educacién 11/09/2013 27/01/2017
Ley Federal Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion 30/12/2016 30/12/2016
Ley General Ley General de Contabilidad Gubernamental 31/12/2008 30/01/2018
Ley General Ley General del Servicio Profesional Docente 11/09/2013 19/01/2018
Codigo Cadigo Fiscal de |la Federacion 31/12/1981 12/11/2021
Convenio de Coordinacion y Colaboracion para |z fiscalizacion superior del gasto
federalizado en el marco del Sistema Nacional de Fiscalizacion, que celebran la
Convenio Auditoria Superior de la Federacian y la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo. 25/01/2017 25/01/2017
Convenio Modificatorio al Addendum al Convenio de Coordinacion para el
Convenio Establecimiento, Operacion y Apoyo Financiero del Telebachillerato Comunitario 08/01/2015 08/01/2015
del Estado de Hidalgo
Decreto Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2022 29/11/2020 29/11/2021
Politicas Programa Sectorial de Educacién 2020-2024 06/06/2020
Politicas Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 12/07/2019
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Reglamento Publico 28/07/2010 14/06/2021
Reglamento Reglamento del Cddigo Fiscal de la Federacion 02/04/2014 02/04/2014
Ley Local Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Hidalgo 04/05/2016 28/07/2021
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Ley Local Hidalgo 14/09/2015 28/07/2021
Ley Local Ley de Archivos del Estado de Hidalgo 07/05/2017 18/11/2019
Ley Local Ley de Bienes para el Estado de Hidalgo 25/03/1991 31/12/2016
Ley Local Ley de Coordinacién Fiscal del Estado de Hidalgo 30/12/1989 31/12/2021
Ley Local Ley de Derechos Humanos del Estado de Hidalgo 05/12/2011 15/04/2019
Ley Local Ley de Deuda Publica para el Estado de Hidalgo 18/06/2018 18/06/2018
Ley Local Ley de Educacién para el Estado de Hidalgo 10/03/2014 22/09/2021
Ley Local Ley de Hacienda del Estado de Hidalgo 31/12/2003 31/12/2021
Ley de Ingresos del Estado Libre y Soberano de Hidalgo para el ejercicio Fiscal del
Ley Local afio 2022 31/12/2020 31/12/2021
Ley Local Ley de |a Auditoria Superior del Estado de Hidalgo 28/09/2009 31/12/2016

Archivo General del Estado

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla

Sistema Estatal de Archivos

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

C.P. 42180, Teléfono {771)717 2510
www.bachillerato-hidalgo.edu.mx




BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

7. MARCO JURIDICO 2022

¥

Estudo Libra y Soburano
de Hulaigo

Fecha de Emision: 2022

Fecha de
PURHCRCHN | e -Gl
Tipo de en DOF u N ..
normatividad Denominacién otro medio madificacitn, on
su caso
oficial o
institucional
Ley de los Trabajadores al Servicio de los Gobiernos Estatal y Municipales, asi
Ley Local comeo de los Organismos Descentralizados, del Estado de Hidalgo 31/12/1987 13/09/2021
Ley Local Ley del Ejercicio Profesional para el Estado de Hidalgo 31/12/2001 17/08/2020
Ley Local Ley Organica de |la Administracién Publica para el Estado de Hidalgo 28/11/2011 27/12/2021
Ley Local Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Hidalgo 27/10/2014 31/12/2021
Ley Local Ley Estatal del Procedimiento Administrativo para el Estado de Hidalgo 30/12/2002 31/12/2016
Ley Local Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes para el Estado de Hidalgo 20/04/2015 17/08/2020
Ley para la Prevencidn, Atencion y Erradicacion de Violencia Escolar en el Estado
Ley Local de Hidalgo 02/09/2013 13/09/2021
Ley Sobre el Uso de Medios Electrénicos y Firma Electrénica Avanzada para el
Ley Local Estado de Hidalgo 10/03/2008 10/03/2008
Ley Local Ley del Sistema Estatal Anticorrupcién de Hidalgo 10/07/2017 01/09/2021
Ley Local Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo 29/07/2013 13/09/2021
Codigo Cadigo Fiscal del Estado de Hidalgo 30/12/2000 31/12/2021
Decreto que Reforma diversas disposiciones del Decreto que creo al Bachillerato
Decreto del Estado de Hidalgo 02/02/2015 02/02/2015
Decreto que aprueba la Cuotas y Tarifas del Organismo Publico Descentralizado de
la Administracién Publica Estatal denominado Bachillerato del Estado de Hidalgo,
Decreto para el Ejercicio Fiscal del afio 2018 31/12/2021 31/12/2021
Acuerdo 442 por el que se establece la creacidn del Sistema Nacional de
Acuerdo Bachilleratos en un Marco de Diversidad 26/09/2008 23/06/2009
Acuerdo 444 por el que se establecen |las competencias que constituyen el marco
Acuerdo curricular comun del Sistema Nacional de Bachillerato 21/10/2008 23/06/2009
Acuerdo Secretarial 447 por el que se establecen las competencias docentes para
Acuerdo quienes impartan Educacidn Media Superior en la modalidad escolarizada 29/10/2008 23/06/2009
Acuerdo Secretarial 449 por el que se establecen las competencias que definen el
Perfil del Director en los planteles que imparten educacion del tipo medio
Acuerdo superior. 02/12/2008 Sin reforma
Normas Relativas a los Procesos de Control Escolar para la Educacion Media
Acuerdo Superior 29/11/2018 Sin reforma
Acuerdo Modificatorio por el que se expiden las Bases Generales para la
Operacion del Programa de la Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del Gasto
Acuerdo Publico 28/06/2010 11/03/2020
Acuerdo que crea el Comité De Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Acuerdo Bachillerato del Estado De Hidalgo 23/10/2012 26/11/2012
Estatuto de
personas
morales Estatuto Organico del Bachillerata del Estado de Hidalgo 27/08/2012 10/09/2012
Normas Generales de Servicios Escolares para planteles que integran el Sistema
Norma Nacional de Bachillerato 23/01/2009 Sin reforma
Normas Relativas a los Procesos de Centrol Escolar para la Educacion Media
Norma Superior 15/01/2018 Sin reforma
Normas Generales sobre Bienes Muebles propiedad del Bachilierato del Estado de
Norma Hidalgo 26/11/2012 Sin reforma
Documento base | Documento base del modelo educativo del Telebachillerato Comunitario oct-15 Sin reforma
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8. ORGANIGRAMA

Secretaria Ejecutiva
de la Politica Publica Estatal

o

Secretaria Técnica de la CISCMRDE

Pachuca de Soto Hgo.. a 09 enero de 2020
NO. CISCMRDE/001/2020

LAl ATILANO RODOLFO RODRIGUEZ PEREZ
SECRETARIO DE EDUCACION PUBLICA
PRESENTE

AT'N
LIC. ELIAS CORNEJO SANCHEZ
CARECTOR GENERAL DEL BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

De conformidad a lo establecido en el Articulo 24 Bis fraccion XVIIl de la Ley Organica de la
Admimistracion Piublica para e! Estado de Hidalge y por el Articulo 14 fracciones V y V1! del
Reglamento Interior de la Secretaria Ejecutva de la Politica Publica Estatal, y en seguimiento a
su sohcitud mediante oficio No. SEPH/SEMSyS/3097/19. me permito comunicarle que una vel
revisada y analizada I Estructura Orgamica del Bachilierato del! Estado de Hidalgo. ia cual fue
aprobada por su H. Junta de Gobeerno en 13 IV Sesion Extraordinaria mediante ACUERDO
S.E/IVA19.05 de fecha 14 de umo 2019, esta queda registrada y vahdaca por fa Comision
Interna de Seguimiento y Cumplimiento de las Medidas de Racionalidad, Disciplina y Eficiencia
del Gasto Publico (CISCMRDE)

Cabe destacar que dicha £structura Organca, se encuentra sujeta en todo momento a la
suficiencia presupuestal asignada para tal efecto por la Secretaria de Finanzas Publicas, y
a los ineamientos establecidos por la Cficialia Mayor para la ocupacion de las plazas y puestos.

Sin otro particular, aprovecho para enviarle un cordial saludo.

VICTOR MANUEL Ni%

SECRETARIC TECNICO DE %A C
DE SEGUIMIENTO Y CY (N 3
DE RACIONALIDAD DISCIPLINAN EFICIENCIA DEL

oM

-

SICN

S
ASTO PUBLICO

[7 TR S A pobmcian o Fac A e 3 S s btk e Te e

Palacio de Gobasno. Jer Pwo, Plara Juarez s/n
Col. Centro, Pactuca de Soto, Mgo., C P, 42000
Tel OCTMINT B0 00 Ext. 6577
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.P. 42000

.

Palacio de Gobrarno, Jer Piso, Flaza Judrer s/n
ol. Centro, Pachuca de Soto, Hgo.

~
ol

1DE'S

Estructura Organica sujeta a suficiencia financiera y presupuestal,

* Hanoranios

MNA
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NO. AREA
P> Direccién General
1.1* Subdireccién de Asuntos Juridicos y Normatividad
1.1.0* Departamento de Normatividad
1.2* Subdireccion de Coordinacion Técnica
1.2.71* Departamento de Coordinacién Técnica
1.3* Unidad Central de Correspondencia (Area funcional)
1.4* Unidad de Desarrollo y Promocion Estudiantil
2% Organo Interno de Control (NO APLICA)
3> Direccién Académica
3 Subdireccion Académica
3.2* Subdireccién de Desarrollo Académico
33" Departamento de Capacitacidn y Actualizacion Docente
3.4" Departamento de Evaluacién e Innovacién Educativa
35" Departamento de Acompafiamiento Integral a Estudiantes
3.6" Departamento de Desarrollo Académico
4% Direccion de Operacion
40" Coordinacion Operativa Zona Huasteca
42" Coordinaciéon Operativa Zona Sierra
4.3* Coordinacion Operativa Zona Ixmiquilpan
4.4" Coordinacién Operativa Zona Tulancingo
5* Direccion de Participacion Social
51 Subdireccién de Participacion Social
6* Direccidon de Planeacién Educativa
6.1* Subdireccién de Informatica
6.2* Departamento de Sistemas
6.3* Departamento de Soporte Técnico
6.4* Departamento de Programacioén y Presupuesto
6.5* Departamento de Evaluacion y Estadistica
6.6" Departamento de Control Escolar '
6.7* Area Coordinadora de Archivos (Area funcional)
7* Direccién de Administracion
71* Departamento de Recursos Financieros
7.2* Departamento de Desarrollo de Personal
7.3* Departamento de Recursos Materiales
730 Almacén (Area funcional)
7.3.10* Archivo de Concentracidn {Area funcional)
7.4* Subdirecciéon de Administracion
8* Direccién de Proyectos Productivos

Circuito Ex Hacienda la Concepcién, lote 17, San luan Tilcuautla
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NO. AREA
B8.1* Departamento de Zona Huasteca
8.2* Departamento de Zona Sierra
8.3* Departamento de Zona Tulancingo
8.4 Departamento de Zona Ixmiquilpan

Archivo General del Estado 37
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9. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Secciones Comunes

CLAVE SECCION 1C. LEGISLACION
SERIE
1C.7 Reglamentos
1C9 Circulares
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de

colaboracion, acuerdos, etc.)

1C13 Periodico oficial del estado (Publicaciones en el)
1C.15 Comités y subcomités de normalizacion
CLAVE SECCION 2C. ASUNTOS JURIDICOS
SERIES
2CS5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C8 Juicios contra la dependencia
2C9 Juicios de la dependencia
2Cn Interposicion de recursos administrativos
2C.18 Derechos humanos

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
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CLAVE SECCION 3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION
SERIES

3C5 Registro programatico de proyectos institucionales

3C.7 Programas operativos anuales

3C.10 Dictamen técnico de estructuras

3Ccn Integracidén y dictamen de manuales de organizacion

3C.12 Normas y lineamientos de procesos / procedimientos

3C19 Analisis financiero y presupuestal

3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

CLAVE SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS

SERIES
4C3 Expediente Unico de personal
4C5 Nomina de pago de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias,

incapacidades, etc.)

4C.15 Filiaciones al ISSSTE
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica (SAR, seguros, etc.)
4C.21 Servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla
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CLAVE SECCION 5C. RECURSOS FINANCIEROS
SERIES
5C.4 Ingresos
5C5 Libros contables
5Ca7 Registro y control de pdlizas de ingresos
5Ci18 Registro y control de podlizas de egresos
5CI19 Polizas de diario
5C.22 Control de cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.28 Pago de derechos
CLAVE SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIES
6C3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.6 Contratos
6C.7 Seguros y fianzas
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.15 Arrendamientos
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
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CLAVE SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

eC.18 Inventario fisico y control de insumos

6C.19 Almacenamiento, control y distribuciéon de bienes muebles

6C.23 Comités y Subcomités de adquisiciones, arrendamientos y
servicios

6C24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles

CLAVE SECCION 7C. SERVICIOS GENERALES
SERIES
7C3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc))
7C5 Servicios de seguridad y vigilancia
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion
7C11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
7CI2 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de cémputo
7C13 Control de parque vehicular
7Cl4 Vales de combustible

CLAVE SECCION 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIES

8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
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CLAVE SECCION 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
dependencia

8C.6 Desarrollo de redes comunicativas de voz y datos

8C.8 Programas y proyectos sobre informatica

8Cn Desarrollo de sistemas

8C.12 Automatizacion de procesos

8C.13 Control y desarrollo del parque informatico

8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion

8C.16 Administracién y servicios de archivo

8C17 Administracion y servicios de correspondencia

8C.19 Administracion y servicios de centros documentales

8C21 Instrumentos de consulta y control de archivos

8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion

8C.25 Servicios y productos en internet e intranet

CLAVE SECCION 9C. COMUNICACION SOCIAL
SERIES

9C3 Publicaciones e impresos institucionales

9C.5 Publicidad institucional

9C14 Actos y eventos oficiales

9C.18 Encuestas de opinién

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla
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CLAVE SECCION 10C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES
PUBLICAS
SERIES
10C3 Auditoria
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
10C.15 Actas de entrega a recepcion
CLAVE SECCION TIC. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y
POLITICAS
SERIES
NnC.4 Programas y proyectos de informacion y evaluacion
Nnc.7 Programas a mediano plazo
1cC.8 Programas de accion
ncn Captacion, produccion y difusion de la informacion estadistica
Tca7 Indicadores
Tc.is Indicadores de desempeno, calidad y productividad
Nnc.22 Programas y proyectos en materia de equidad de género
CLAVE SECCION 12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIES
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfona (771)717 2510
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12C.7 Portal de transparencia

12C.8 Clasificacion de informacion reservada
12C.9 Clasificacion de informacion confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales

Secciones Sustantivas

| CLAVE | SECCION 1S. PROCESO DE LA JUNTA DE GOBIERNO

[ | SERIES
| 1S.1 l Juntas de gobierno ordinarias
| 1S.2 | Juntas de gobierno extraordinarias
| 1S3 I Actas junta de gobierno
CLAVE SECCION 2S. ACADEMIA
SERIE
251 Acompanamiento integral académico
252 Acompanamiento integral a estudiantes
283 Acompafamiento técnico
2S.4 Desarrollo académico
2S5 Evaluacion e innovacion académica
2S.6 Capacitacion y actualizacién docente
CLAVE | SECCION 3S. PROYECTOS PRODUCTIVOS
SERIES
| 3S1 I Capacitacion para el desarrollo de proyectos productivos

A.rchivo General del Estado
Sisterma Estatal de Archivos
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| CLAVE | SECCION 4S. REGISTRO Y CONTROL ESCOLAR
| | SERIES

rlrSJ I Gestiones en materia de control escolar

I 4S.2 | Calendario escolar

I 453 I Expedientes de alumnos

r 4S.4 , Claves de centro de trabajo de planteles

I 4S.5 l Matricula escolar

I 45.6 l Certificacion de terminacion de estudios

[ 4S.7 I Actas de calificaciones

I 4S.8 I Solicitudes de registro y control escolar

I 4S9 l Seguro Facultativo

| 4S 1 | Base de datos del sistema de control y gestion escolar (SIATESC)

| CLAVE | SECCION 6S. INFORMACION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
] | SERIES

| 6S.1 | Factibilidad de planteles de Bachillerato

| 65.2 | Programas y proyectos de Educacion Media Superior

| CLAVE | SECCION 7S. SUPERVISIONES A PLANTELES
[ | SERIES

l 751 I Programaciones de supervisiones

l 75.2 | Informes de supervision

[ CLAVE | SECCION 8S. PARTICIPACION SOCIAL

| | SERIES

| 8S1 | Instalacion de comités de padres de familia

l 85.2 , Actividades culturales, civicas, deportivas y sociales
| 853 | Platicas y talleres para el desarrollo humano

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
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10. GLOSARIO

Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte o formato,
producidos o recibidos en el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos
obligados y que ocupan un lugar determinado a partir de su estructura funcional u

organica.

Archivo de concentracién: Area encargada de integrar los documentos que tiene
vigencia administrativa, cuya consulta es esporadica y que permanecen en €l hasta

su disposicion documental.

Archivo de tramite: Area encargada de integrar los documentos de archivo de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos

obligados.

Archivo General del Estado: Entidad especializada en materia de archivos en el
Estado de Hidalgo, que tiene por objeto promover la administracion homogénea de
los archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental de
Hidalgo, con el fin de salvaguardar su memoria de corto, mediano y largo plazo, asi

como contribuir a la transparencia y rendicion de cuentas.

Archivo histérico: Area encargada de integrar los documentos de conservacion
permanente y de relevancia para la memoria nacional, estatal y municipal de

caracter publico.

Area coordinadora de archivos: Instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y

administracién de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del Sistema
Circuite Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
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Institucional.

Areas operativas: Las que integran el Sistema Institucional, las cuales son la unidad
de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracion y, en su caso,

histérico.

Baja documental: La eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito su
vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no
posea valores historicos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas

aplicables.

Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico que refleja la

estructura de un fondo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto

obligado.

Documento de archivo: Aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable, producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades,
competencias o funciones de los sujetos obligados, con independencia de su
soporte documental y que encuentra pleno sentido en tanto se relaciona con los
otros documentos de archivo y por tanto ocupa un lugar determinado dentro del

conjunto archivistico.

Documentos histéricos: Los que se preservan permanentemente porque poseen
valores evidénciales, testimoniales e informativos relevantes para la sociedad, y que
por ello forman parte integra de la memoria colectiva del estado o del pais y que

son fundamentales para el conocimiento de la historia nacional, regional o local.

Expediente: La unidad documental compuesta, constituida por documentos de

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
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archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los

sujetos obligados.

Fondo: Todos los documentos producidos por una institucion publica o privada,
persona o familia, en el ejercicio de sus atribuciones o funciones con independencia

de su soporte o formato.

Gestion documental: Tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su
ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccién, organizacion,

descripcion, acceso, valoracion y disposicion documental y preservacion.

Grupo interdisciplinario: Conjunto de personas coadyuvantes en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales, que dan origen a la documentacién en la
identificacion de los valores documentales, vigencias, plazos de conservaciéon y

disposicion documental, durante el proceso de valoracién documental.

Instrumentos de control archivistico: Los instrumentos técnicos que propician la
organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su
ciclo vital que son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo de

disposicién documental.

Instrumentos de consulta: Los instrumentos que describen las series, expedientes
o documentos de archivo, y que permiten la localizacion, transferencia o baja
documental, asi como describir funciones de instituciones vinculadas con la
produccion y la preservacion de documentos; registros de instituciones, personas o

familias; e instituciones que conservan fondos de archivo.

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla

Archivo General del Estado
Sistema Estatal de Archivos 48



BACHILLERATO (=%
DEL ESTADO DE HIDALGO "J-gg _

TR
Estado Litsre y Soberanc
e Hiteigo

Fecha de Emision:= 2022
Inventarios documentales: Los instrumentos de consulta que describen las series

documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacién, para las

transferencias o para la baja documental.

Organizacion: Proceso archivistico que consiste en identificacién, clasificacion y

ordenacidén de los documentos de archivo.

Plazo de conservacion: Periodo de guarda de la documentacién en los archivos de
tramite y concentracion, que consiste en la combinacién de la vigencia documental
Y, en su caso, el término precautorio y periodo de reserva que se establezcan de

conformidad con la normatividad aplicable.

Preservacion: Acciones y consideraciones administrativas y financieras y de
conservacion, incluyendo estipulaciones sobre politicas, recursos humanos,
instalaciones, almacenamiento, técnicas y métodos tendientes a garantizar la
permanencia fisica de los acervos documentales y la informacién contenida en

ellos. La preservacion constituye la gestion de la conservacion de dichos acervos.

Seccion: Cada una de las divisiones del fondo documental basada en las
atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones legales

aplicables.

Serie: Conjunto de documentos resultado de una misma actividad, generalmente
regulada por un procedimiento, unidad basica del fondo; los documentos que la

integran suelen responder a un mismo tipo documental.

Sistema Institucional: Los sistemas institucionales de archivos de cada sujeto
obligado.

Circuito Ex Hacienda la Concepcién, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
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Soportes documentales: Material fisico, l6gico, magnético, optico u otro ademas
del papel, donde se registra la informacién del documento, siendo estos materiales
audiovisuales, fotograficos, filmicos, digitales, electrénicos, sonoros, visuales, entre

otros.

Sujetos obligados: Cualquier autoridad, dependencia, unidades administrativas,
entidad, érgano u organismo, que forme parte de alguno de los Poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial, érganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos del Estado de Hidalgo y sus Municipios; asi como cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad

en el ambito estatal o municipal.

Unidad documental: Documento o documentos, testimonio de un acto y, en
general, de cualquier hecho, formalizado de acuerdo a un procedimiento o a una
practica de uso o de informacidn, y es la unidad basica de conformacién para la

serie y la coleccién.

Valoracion documental: Proceso archivistico que consiste en el andlisis e
identificacion de los valores documentales; es decir, el estudio de la condiciéon de los
documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos de tramite o
concentracion, o evidénciales, testimoniales e informativos para los documentos
historicos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su

caso, plazos de conservacion, asi como para la disposicién documental.

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene
sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las

disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

Circuito Ex Hacienda la Concepcién, lote 17, San Juan Tilcuautla
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11. DIRECTORIO

Nombre

Cargo

Mtro. Elias Cornejo Sanchez

Director General

Mtra. Claudia Ocadiz Garcia

Directora Académica

Lic. Aristeo Calva Valdés

Director de Operacidn

Lic. Fernando Zuniga Arenas

Director de Participacién Social

Mtra. Liliana Lépez Reyes

Directora de Planeacion Educativa

Lic. Jesis Hernandez Nahle

Director de Administracion

Lic. Alejandro Vargas Reyes

Director de Proyectos Productivos

Lic. Thomas Gilbeth Guerrero Estrada

Subdireccion de Asuntos Juridicos y Normatividad

L.A. Raul Alfonso Caballero Contreras

Organo Interno de Control del Bachillerato del Estado de
Hidalgo

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL BACHILLERATO DEL ESTADO

DE HIDALGO

- Titular del Sujeto Obligado: Mtro. Elias Cornejo Sanchez

- Titular del Area Coordinadora de Archivos: Mtra. Liliana Lépez Reyes
Encargada del Area Coordinadora de Archivos: Lic. Adriana Hernandez Serrano

- Unidad de Correspondencia: Lic. Adriana Hernandez Serrano
Encargada del Area de Correspondencia: Lic. Marcela Zarate Reyna

Titulares de la Unidad de Archivo de Tramite:

Direccion

Area generadora

Titular del area generadora
(actual responsable)

Direccion General

Mtro. Elias Cornejo Sadnchez

Subdireccion de Asuntos Juridicos y | Lic.
Normatividad

Thomas Gilberth Guerrero
Estrada

Direcciéon General

Departamento de Normatividad

C. Pablo Ernesto Sanchez Zimbrén

Subdireccién de Coordinacién Técnica

Lic. Armando Angeles de Jesus

Departamento de Coordinacién Técnica

Unidad Central de Correspondencia (Area

Lic. Marcela Zarate Reyna

Archivo General del Estado
Sistema Estatal de Archivos

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San luan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

C.P. 42160, Teléfono {771)717 2510
www.bachillerato-hidalgo.edu.mx




BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

Funcional)

Unidad de Desarrollo y Promocién
Estudiantil

Direccion Académica

Direccién Académica

Mtra. Claudia Ocadiz Garcia

Subdireccion Académica

Mtra. Grettel Pelcastre Hernandez

Subdireccion de Desarrollo Académico

Departamento de
Actualizacién Docente

Capacitacion y

Departamento de Evaluacion e

Innovacién Educativa

Lic. Vianey Monterrubio Montario

Departamento de Acompafamiento

Integral a Estudiantes

Mtra. Rocio Nurez Herndndez

Departamento de Desarrollo Académico

Mtro. Raul Santillan Rodriguez

Direccion de Operacion

Direccién de Operacion

Lic. Aristeo Calva Valdés

Coordinacion Operativa Zona Huasteca

Ing. Porfirio Callejas Hernandez

Coordinacion Operativa Zona Sierra

Lic. Francisco Martinez Martinez

Coordinacion Zona

Ixmiquilpan

Operativa

Ing. Gabriel Rodriguez Quiroga

Coordinacion Operativa Zona Tulancinge | Lic. Gerarde Anselmo Mejia
Arteaga
Direccion de | Direccién de Participacion Social Lic. Fernando Zuniga Arenas
Participacion Social - - —_— - -
Subdireccion de Participacién Social C. Lilybeth Morales Vargas
Direccidn de Planeacion Educativa Mtra. Liliana Lépez Reyes
Subdireccién de Informatica C. Juan Martin Hernandez Villeda
Departamento de Sistemas Ing. Christian Chavez Peldez
Direccion de

Planeacién Educativa

Departamento de Soporte Técnico

Lic. Luis Alberto de la Rosa Cruz

Departamento de Programacién vy | Lic. Cecilia Gayosso Espana
Presupuesto
Departamento de Evaluacidi y Lic. Maria Xochitl Bojorges Oviedo

Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla
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Estadistica

Departamento de Control Escolar

Ing. Dulce Carolina Trujillo Labra

Area Coordinadora de Archivos (Area
funcional)

Lic. Adriana Hernandez Serrano

Direcciéon de

Administracién

Direccion de Administracion

Lic. Jesus Hernandez Nahle

Departamento de Recursos Financieros

Lic. Humberto Santos Gonzéalez

Departamento de Desarrollo de Personal

Lic. Guadalupe Paola Mora Trejo

Departamento de Recursos Materiales

Ing. Ivonne Ortega Meza

o . Lic. Patricia Barfos Soto,
Almacén (Area funcional)
Encargada
Archivo en Concentracion (Area | Lic. Patricia Barios Soto,
funcional) Encargada

Subdireccidon de Administracion

José Sebastian Maldonado

Direccién de Proyectos
Productivos

Direccién de Proyectos Productivos

Lic. Alejandro Vargas Reyes

Departamento de Zona Huasteca

Lic. Alejandro Vargas Reyes

Departamento de Zona Sierra

Lic. Alejandro Vargas Reyes

Departamento de Zona Tulancingo

Lic. Alejandro Vargas Reyes

Departamento de Zona Ixmiquilpan

Lic. Alejandro Vargas Reyes

A.rchivo General del Estado
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL BACHILLERATO DEL ESTADO DE

HIDALGO

- Titular del Sujeto Obligado: Mtro. Elias Cornejo Sanchez

- Titular del Area Juridica: Lic. Thomas Gilbeth Guerrero Estrada

- Titular del Area de Planeacién y/o Mejora Continua: Mtra. Liliana Lépez Reyes

- Titular del Area Coordinadora de Archivos: Mtra. Liliana Lépez Reyes

- Titular del Area de Tecnologias de la Informacién: Ing. Juan Martin Hernandez Villeda
- Enlace de Transparencia Lic. Thomas Gilbeth Guerrero Estrada

- Titular del Organo Interno de Controi: L.A. Ratil Alfonso Caballero Contreras

- Titulares de las Areas Productoras de Documentos:

Direccion

Area generadora

Titular del drea generadora (actual
responsable)

Direcciéon General

Mtro. Elias Cornejo Sanchez

Subdireccién de Asuntos 7J.ur'Fdicoé y
Normatividad

Lic. Thomas Gilbeth Guerrero |
Estrada

Departamento de Normatividad

C. Pablo Ernesto Sanchez Zimbrén

. i Técnica
Direccién General

Subdireccion

Coordinaciéon

Lic. Armando Angeles de Jesus

Técnica

Departamento de

Coordinacidn

Unidad Central de Correspondencia
(Area Funcional)

Estudiantil

Unidad de Desarrollo y Promocién

Direccion Académica

Mtra. Claudia Ocadiz Garcia

Subdireccién Académica

Mtra. Grettel Pelcastre Hernandez

Académico

Subdireccién de

Desarrollo

Direccién Académica

Departamento de Capacitacion vy
Actualizacién Docente

Departamento de
Innovacién Educativa

Evaluacion

Lic. Vianey Monterrubio Montafio

Departamento de Acompafiamiento

Mtra. Rocio NUfiez Hernandez
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Fecha de Emisién:z 2022

Integral a Estudiantes

Direccion de Operacidn

Departamento de Desarrollo | Mtro. Radl Santillan Rodriguez
Académico

Direccién de Operacion Lic. Aristeo Calva Valdés
Coordinacidén Operativa Zona | Ing. Porfirio Callejas Hernandez

Huasteca

Coordinacion Operativa Zona Sierra

Lic. Francisco Martinez Martinez

Coordinacion Operativa Zona | Ing. Gabriel Rodriguez Quiroga
Ixmiquilpan
Coordinacion Operativa Zona | Lic. Gerardo Anselmo Mejia Arteaga

Tulancingo

Direccion de

Participacién Social

Direccién de Participacion Social

Lic. Fernando Zunhiga Arenas

Subdireccion de Participacion Social

C. Lilybeth Morales Vargas

Direccion de
Planeacion Educativa

Direccidn de Planeaciéon Educativa

Mtra. Liliana Lopez Reyes

Subdireccion de Informatica

C. Juan Martin Hernandez Villeda

Departamento de Sistemas

Ing. Christian Chavez Peldez

Departamento de Soporte Técnico

Lic. Luis Alberto de la Rosa Cruz

Departamento de Programacion y
Presupuesto

Lic. Cecilia Gayosso Esparia

Departamento de Evaluacion vy

Estadistica

Lic. Maria Xochitl Bojorges Oviedo

Departamento de Control Escolar

Ing. Dulce Carolina Trujillo Labra

Area Coordinadora de Archivos (Area
funcional)

Lic. Adriana Hernandez Serrano

Direccidn de

Administracién

Direccidn de Administracion

Lic. Jesus Hernandez Nahle

Departamento de Recursos

Financieros

Lic. Humberto Santos Gonzalez

Departamento de Desarrollo de

Personal

Lic. Guadalupe Paola Mora Trejo

Departamento de Recursos

Materiales

Ing. lvonne Ortega Meza

Archivo General del Estado

Sistema Estatal de Archivos
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Fecha de Emision: 2022

Almacén (Area funcional)

Lic. Patricia Bafios Soto, Encargada

Archivo en Concentraciéon
funcional)

{Area

Lic. Patricia Bafos Soto, Encargada

Subdireccidén de Administraciéon

José Sebastian Maldonado

Direccidén de Proyectos
Productivos

Direccién de Proyectos Productivos

Lic. Alejandro Vargas Reyes

Departamento de Zona Huasteca

Lic. Alejandro Vargas Reyes

Departamento de Zona Sierra

Lic. Alejandro Vargas Reyes

Departarnento de Zona Tulancingo

Lic. Alejandro Vargas Reyes

Departamento de Zona Ixmiquilpan

Lic. Alejandro Vargas Reyes

Archivo General del Estado

Sistema Estatal de Axchivos
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