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NO. OFICIO SEA-OR/DGPADYAG/0683/2017
Pachuca de Soto Hgo., a 31 de octubre de 2017

Lic. Elias Cornejo Sanchez
Director General del Bachillerato
Del Estado de Hidalgo

En contestacion a su oficio DGBEH/952/2017 recepcionado con fecha 26 de octubre del afio en
curso, me permito jnformarle que la actual politica de transparencia y acceso a la informacion impulsada por
el Gobierno del Estado de Hidalgo, compromete a las Instituciones Publicas con la importancia de organizar,
conservar y custodiar de manera eficiente los documentos y archivos emanados del quehacer
gubernamental. El Organo Rector a través del Secretario Ejecutivo y la Direccion General de Politicas para la
Administracién Documental y Archivo General, en coordinacién con la L.l. Cecilia Gayosso Espafa, Enlace
Normativo en materia de archivos de ese Organismo, han venido desarrollando y aplicando la capacitacion y

asesorias necesarias para cumplir con este cometido; concluyendo Cuadro General de Clasificacion
Archivistica 2017.

Por tal motivo, en estricto cumplimiento a los articulos 16 de la Ley de Archivos del Estado de
Hidalgo y en base al articulo 34 del Reglamento de la misma Ley, el Organo Rector del Sistema Estatal de
Archivos, valid6é el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2017, en el mes de octubre del presente
afio, por haber cumplido con la metodologia archivistica estipulada para tal efecto, en este sentido queda

autorizada la aplicacion oficial al interior de esa Institucién. Por lo que adjunto al presente copia del
instrumento en mencién.

Sin otro pgfticular, reciba un cordial y atento saludo.
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PRESENTACION

En el Plan Estatal de Desarrollo 2016-2022 se establecen las bases para la
modernizacion e innovacion de la Administracion Publica al citarse que “Todos
debemos tener acceso a informacion certera y de calidad, sobre los resultados de la
gestion publica”, esto mediante estrategias y lineas de accidn, que permitan un mejor
aprovechamiento de los recursos con que se cuenta para alcanzar la eficiencia en estas
acciones y atender adecuadamente las necesidades de la poblacion, garantizando el
optimo funcionamiento de las Instituciones de Gobierno en el marco normativo de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica y a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Hidalgo, todo
ejercicio en la toma de decisiones, debera estar sustentado en la informacién contenida

en los documentos generados y resguardados por este Gobierno en su diario actuar.

El Bachillerato del Estado de Hidalgo por conducto del Secretario Ejecutivo del Organo
Rector del Sistema Estatal de Archivos fortalece la estrategia global de reorganizacion
administrativa a fin de elevar su eficiencia y calidad Institucional, posibilitando Ia
atencion integral en la administracién documental, necesaria para la oportuna atencion
de los asuntos gubernamentales; mediante la elaboracion del Cuadro General de
Clasificacion que refleja la estructura del archivo en base a las atribuciones de la
dependencia, permitiendo el acceso y la consulta de la documentacion desde la
creacion en las unidades administrativas hasta su recepcion y resguardo en los archivos
de tramite.

Sistema Estata] de Archivos|
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ANTECEDENTES

El 19 de febrero de 2007, se publicé en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo el
Decreto mediante el cual el Gobernador del Estado, Lic. Miguel Angel Osorio Chong
crea el Bachillerato del Estado de Hidalgo, como un Organismo Descentralizado de la
Administracion Publica Estatal, con personalidad juridica y patrimonio propio, ésta
Institucion Educativa tiene su origen en el Telebachillerato del Estado, el cual se creo el
15 de julio de 1994 por Acuerdo emitido por el Director General del Instituto
Hidalguense de Educacion Media Superior y Superior (IHEMSyS), en ejercicio de sus
atribuciones conferidas por el Decreto de Creacion del propio Instituto. El
Telebachillerato surgié como respuesta a la demanda social de educacion media
superior a comunidades que por sus condiciones de marginacion y aislamiento no se
contaban con esta oferta educativa, inicid actividades en septiembre de 1994, abriendo
14 planteles con 35 grupos con una matricula de 1099 alumnos.

El Telebachillerato en sus inicios adoptd del modelo Educativo del Telebachillerato de
Veracruz, usando sesiones video grabado y guias didacticas, los Telebachilleratos no
contaban con una Area Administrativa mucho menos de Control Escolar por lo cual la
mayoria de la informacién se centralizaba en la Direcciéon General.

En la actualidad somos una Instituciéon Publica coordinada por la Subsecretaria de
Educacién Media Superior y Superior que a su vez coordina la Secretaria de Educacion
Publica de Hidalgo (SEPH) con la Secretaria de Educacion Publica Federal SEP,
operando con el sistema educativo de Telebachilleratos Comunitarios.

Mediante oficio nimero SEPH/1051/2013 de fecha 17 de septiembre de 2013, el
Gobierno del Estado a través de su Secretaria de Educacién Publica comunicé a la SEP
la designacion del Bachillerato del Estado de Hidalgo, Organismo descentralizado de la

administracién publicg-estetal—coma.la instancia responsable de operar el servicio de

SlStema Estatal de A\;C i :jrw%‘% Haclenda la Concepcién, lote 17, San Juan Tilcuautla
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“Telebachillerato Comunitario”; con oficio numero 1380 de fecha 4 de octubre de 2013,
la SEP comunicd al Gobierno del Estado la conformidad de la designacion realizada del
Bachillerato del Estado de Hidalgo, como la instancia encargada de operar el servicio
educativo denominado “Telebachillerato Comunitario” en el Estado, lo anterior esta
asentado de acuerdo al “Addenum al convenio de Coordinacion para el Establecimiento,
operacion y apoyo financiero del Telebachillerato Comunitario del Estado de Hidalgo”,
con fecha 11 de noviembre de 2013. Iniciando la operacion del mismo como programa
piloto con 10 Planteles ubicados en diferentes municipios del Estado de Hidalgo; para el
ano 2014 se crearon 99 Planteles y para el 2015 se aperturaron 5 Planteles adicionales.

Con fecha 30 de septiembre del afio 2015 se celebré un convenio con COBAEH para la
transferencia de 14 Centros Educativos que operaba el Bachillerato del Estado de
Hidalgo (mismo que alin se encuentra en revision), para este mismo afo se celebrd un
convenio con CECyYTEH para la transferencia de 7 Centros Educativos que operaba el
Bachillerato del Estado de Hidalgo (mismo que aun se encuentra en revision), esto a fin
de operar unicamente los 114 Centros Educativos denominados “Telebachillerato
Comunitario” distribuidos en la geografia Hidalguense, la informacion de los planteles se
sigue llevando de manera centralizada a través de las diferentes direcciones que
forman parte de la Estructura del Organismo.

En el afio 2016 se entregaron 9 planteles educativos de Telebachillerato Comunitario en
diferentes Municipios del Estado y se encuentran 10 mas en construccion.

En marzo de 2016, se entregaron cuatro unidades moéviles de capacitacién para
proyectos productivos que son modelo a nivel nacional.

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Regular de forma homogénea la actividad documental y archivistica en el Estado,
mediante la organizacién, administracion, conservacion, restauracion y difusion de los
documentos que constituyen el patrimonio histérico y administrativo del Estado.

OBJETIVO ESPECIFICO

Lograr que el Bachillerato del Estado de Hidalgo cuente con una reorganizacién
administrativa documental, a fin de elevar su eficiencia y calidad institucional, en el
marco normativo en la materia.

| Sistema Estatal de Archivos
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PRELIMINARES

Del compromiso establecido, con la Secretaria de Administracion a través del Archivo
General del Estado de Hidalgo en el marco de la integracion del Sistema Estatal de
Archivos en Hidalgo; se aplicd un Diagnéstico Integral de las unidades de archivo del
Bachillerato del Estado de Hidalgo, en el cual se determind que este no contaba con un
Marco Normativo aplicable para la organizacién, administracion, conservacion,
restauracion y difusion de los documentos generados y resguardados.

De igual manera no contaba con técnicas archivisticas que garantizaran el adecuado
ordenamiento de la documentacion. Cada area generadora era responsable de la
organizacién, administracién y conservacion de su documentacion producida y recibida,
elaborando formatos de recepciéon documental para dar tramite sin ningun registro de
seguimiento, en algunos casos listados de archivo vigente; asi como formatos de baja
para archivo de concentracion o destruccion en su caso.

El Bachillerato del Estado de Hidalgo no contaba con un archivo estructurado por lo que
no se tenia a un responsable del mismo, siendo el Jefe de Oficina del Almacén el

encargado unicamente de la recepcion de archivo para su concentracion.

El personal no contaba con el perfil para ejercer funciones en el archivo, con nivel
educativo de preparatoria y sin experiencia alguna en archivo de concentracion. El
personal de areas tampoco contaba con formacion y capacitacion en administracion de
documentos.

El archivo de tramite se encuentra en las oficinas del area generadora correspondiente;
pero al referirse al Archivo de Concentracion el Bachillerato no cuenta con un local
propio, por lo cual se le destino un espacio especifico en el Almacén general se
provisionaron unos anaqueles para poder mantener en buenas condiciones los
expedientes, mismos que se mantienen resguardados en cajas de carton para archivo,
estos estan debidamente identificados por areas y clasificados como lo estipulan los
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Lineamientos del Archivo del Estado de Hidalgo y que han cumplido su tiempo de vida
en tramite de acuerdo a los Catalogos de Disposicidon Documental, correspondientes a
su afo de generacidén. Las condiciones fisicas en cuanto a seguridad el acceso es
limitado a personal autorizado, se encuentra en buenas condiciones higiénico-sanitarias
permitiendo la conservacion del acervo documental, las condiciones ambientales evitan

la contaminacion atmosférica.

Detectando asi las anomalias, problematicas y las oportunidades de mejora,
permitiendo asi la elaboracion del Programa de Administracion Documental del
Bachillerato del Estado de Hidalgo

Concluido el curso de capacitacion denominado “La Administracion Documental de los
Archivos Publicos, en el Marco de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién en
Hidalgo, se adquirid el compromiso de elaborar un Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del Bachillerato del Estado de Hidalgo.

PRIMERO.- Se inici6 con la identificacion de las competencias de cada unidad
administrativa y cada oficina que sustentan la estructura del acervo esto en base al
manual de organizacién del Bachillerato del Estado de Hidalgo.

SEGUNDO.- Se procedid a la identificacion de funciones y actividades en cuanto a la
division del fondo estableciendo las subdivisiones administrativas del Bachillerato y
generando asi el indice de secciones, ya identificadas las comunes o sustantivas segtn
corresponda a cada area generadora.

TERCERO.- De cada seccion se crearon las series correspondientes al conjunto de

expedientes producidos en el desarrollo de sus atribuciones.

CUARTO.- Se identificaron y sistematizaron las categorias administrativas, tomando en
cuenta los niveles establecidos con base en la Norma Internacional de Descripcion

Archivistica. "’_"
I, Rt
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De acuerdo a revision que se ha hecho en las areas se eliminaron las siguientes series:
De la seccién 1C Legislacion

¢ 1C.11 Resoluciones

e 1C.15 Comités y subcomités de normalizacion
De la seccion 2C Asuntos Juridicos

e 2C.15 Notificaciones

o 2(C.17 Delitos y fallas
De la seccion 5C Recursos Financieros

e 5C.17.4 Cuenta guias didacticas

* 5C.18.4 Cuenta guias didacticas

e 5C.19.4 Cuenta guias didacticas

De acuerdo a las necesidades gue se han generado en las areas se agregaron las
siguientes series:

De la Seccién 2C Asuntos Juridicos.
e 2C.6 Asistencia, consulta y asesorias
De la seccion 3C Programacién, Organizacion y Presupuestacion
e 3C.10 Dictamen técnico de estructura
e 3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuesto
De la seccion 5C Recursos Financieros
e 5C.15 Transferencias de presupuesto
e 5C.23 Conciliaciones

o 5C.26 Estado

resupuesto

Circuitg Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla
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De la seccion 7C Servicios generales

e 7C.5 Servicio de seguridad y vigilancia
De la Seccion 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas.

¢ 11C.21 Disposiciones en Materia de Equidad de Género.

¢ 11C.22 Programas y Proyectos en Materia de Equidad de Género.
De la seccion 12C Transparencia y Acceso a la Informacién

e 12C.8 Clasificacion de informacion reservada

e 12C.9 Clasificacion de informacion confidencial

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
www.bachillerate-hidalge .edu.mx
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POLITICAS INSTITUCIONALES

De acuerdo al proceso de modernizacion e innovacion de la Administracion Publica
para el funcionamiento de las Instituciones de Gobierno, en la elaboracion, regulacion,
custodia, conservacion y actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y demas instrumentos de consulta y control archivistica se pretenden conformar bajo las
bases del marco normativo de la Ley de Archivos y los Lineamientos Generales para la
Organizacioén, Conservacion y Custodia de los Archivos Publicos del Gobierno del
Estado de Hidalgo; permitiendo asi el acceso a la informacion y a la rendicion de
cuentas.

» Se deberan codificar los “Documentos de Archivo” conforme al presente Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

Y

Los expedientes seran valorados de acuerdo al Catdlogo de Disposicion
Archivistica, el cual fue realizado por cada una de la Areas que conforman el
Bachillerato del Estado, valiéndose de Leyes, Reglamentos, Codigos,
Acuerdos, Minutas, etc., para su conformacion.

Y

Una vez valorado el documento éste se capturara en el Sistema Integral de
Archivos en Linea tomando en cuenta todos los criterios del Catalogo de
Disposicion Documental correspondiente al afio del expediente.

» Los expedientes de las distintas Areas deberan ser valorados de acuerdo a los
valores primarios y secundarios para saber el tiempo que tiene como archivo en
tramite y cuando pasaran a archivo en concentracion.

» El expediente Unico de personal contendra documentos personales asi como

laborales y académico con la finalidad de que la informacion no se duplique, la

numeracion de los mismos sera considerando consecutivo mas uno del ditimo

expediente que se hd creado. ' —1
Sistema Estatal de Archivos!
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Los Expedientes de los alumnos deberan contener en su codigo el nimero de la
matricula escolar, esto con el fin de homologar criterios con el sistema de control
escolar.

Todos los expedientes tendran que existir fisicamente o electrénicamente vy
registrar en el inventario documental del Bachillerato.

Si algun expediente cambia de ubicacién tendra que ser actualizado en el
Sistema Integral de Archivo en Linea dicha modificacion se vera reflejada en el
inventario Documental.

Un expediente que contenga un valor Historico tendra que ser valorado tanto por
el area que lo genera como por el subcomité de valoracion documental del
Bachillerato.

Con respecto a los Expedientes que ya cumplieron su ciclo de vida el area
generadora determinara si ya se debe dar de baja documental, si es asi éste
tendra que ser evaluado (de acuerdo a sus valores primarios y secundarios
establecidos en el Catalogo de Disposicidon Documental), por el Subcomité del
valoracion documental del Bachillerato y solicitar autorizacién al Organo Rector.
El presente instrumento se actualizara anualmente ante el Organo Rector del

Sistema Estatal de Archivos.
Cualquier cambio o modificacién realizados por parte de las areas generadoras,

debera ser notificado al Enlace Normativo de la Institucion.

1
Sistema Estatal de Archimqt

Organo Rector %
o

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

C.P. 42180, Teléfono (771)717 2510
www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
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Hidalgo crece - «iiiis:

Fecha de Emisién:
2017

FUNCIONES COMUNES Y SUSTANTIVAS

Funciones Comunes: Son las acciones administrativas que sirven de apoyo para el
gjercicio de las competencias para las que ha sido creado el organismo.

| Legislaciéon

| Asuntos Juridicos
| Programacién, Organizacién y Presupuestacion
| Recursos Humanos

| Recursos Financieros
| Recursos Materiales y Obra Publica
[Servicios Generales
| Tecnologias y Servicios de la Informacion
| Comunicacion Social o

| Control de Auditoria de Actividades Publicas

| Planeacion, Informacion, Evaluacién y Politicas
[Transparencia y Acceso a la Informacion

Funciones Sustantivas: Son las acciones administrativas que constituyen la razén de
ser del organismo.

| Proceso de la Junta de Gobierno
| Procesos Académicos

| Proyectos Productivos

[ Registro y Control Escolar

| Becas

| Informacién de Educacion Media Superior
| Supervisiones a Planteles

| Participacion Social

Organo Rector

Sistema Estatal de AIGhiVGSE
!

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

C.P. 42160, Teléfono (771717 2510
www.bachillerato-hidalgo edu.mx
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- DEL ESTADO DE HIDALGO

aa Hidelgo

Fecha de Emision:
2017

MARCO JURIDICO
Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario

Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917, dltima reforma publicada el 24 de

febrero de 2017.

Constitucion Politica del Estado de Hidalgo (7 de Octubre de 7920).

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (4 de Mayo de
2015).

Ley General de Responsabilidades Administrativas (publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 18 de julio de 20186).

Ley Federal de Educacién Publica (29 de Noviembre de 1973).

Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos (29 de Junio de 1992).

Ley Federal del Trabajo (1 de Abril de 1970).

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
(ISSSTE, 31 de Marzo de 2007).

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (30 de Marzo 2006).

Ley Federal de Telecomunicaciones (7 de Junio de 1995).

Ley Federal del Derecho de Autor (24 de Diciembre de 1996).

Ley de Informacion Estadistica y Geografica (30 de Diciembre de 1980).

Ley de Educacion para el Estado de Hidalgo. (10 de Mayo de 2004)

Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Hidalgo. (24 de Noviembre de

2003).

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Hidalgo

(29 de Diciembre de 2006).

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Hidalgo (8

Junio de 1984).

Ley de Archivos del Estado de Hidalgo (07 de Mayo 2007).

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Hidalgo (15 de
Julio 2002).

Sistema Estatal de ;}—‘\_{'CEH Vi Cif'cuito Ex Hacienda la Concepcién, lote 17, San Juan Tilcuautla

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510

OrgaﬂO RSCIO{S :. www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
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TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

Secretaria de
 Educacidn Puablica

Hidalgo crece

Fecha de Emisizgn:

» Ley de Trabajadores al Servicio de los Gobiernos Estatal y Municipales, asi comg
Organismos Descentralizados para el Estado de Hidalgo (31 de diciembre de
1987).

»  Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de Hidalgo (13 de Junio de
1994).

»  Ley del Ejercicio Profesional para el Estado de Hidalgo (31 de Diciembre de 2001).

»  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado
de Hidalgo (31 de Diciembre de 2003).

»  Leyde Obras Plblicas del Estado de Hidalgo (11 de Agosto de 2003).

» Ley Bienes para el Estado de Hidalgo (25 de Marzo de 1991).

»  Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Hidalgo (24 de Noviembre de

2003).

»  Leyde Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo (07 de Agosto de 2006).

»  Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 (20 de Mayo 2013).

»  Programa Sectorial de la Educacién 2013-2018 (22 de Noviembre de 2013).

»  Plan de Desarrollo Social 2013-2018 (20 de Mayo 2013).

»  Codigo Fiscal de la Federacién (31 de Diciembre de 1981).

»  Codigo Civil para el Estado de Hidalgo (08 de Octubre de 1940).

»  Decreto de Creacion del Bachillerato del Estado de Hidalgo. (19 de Febrero de
2007).

» Acuerdo 442 por el que se establece la creacion del Sistema Nacional de
Bachilleratos en un Marco de Diversidad (26 de Septiembre de 2008).

»  Acuerdo Secretarial 447 por el que se establecen las competencias docentes para
quienes impartan Educacion Media Superior en la modalidad escolarizada (29 de
Octubre de 2008).

»  Acuerdo nimero 444 por el que se establecen las competencias que constituyen
el marco curricular comun del Sistema Nacional de Bachillerato. (21 de Octubre de

2008). ]
' Circuito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla

Sistema Estatal de Archivos
o Organo Rec tor CP. azassaon, ?3!?22; !(57!;?;;:7 2159;36

: www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
SR | ;
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Hidalgo crece e

e
Emso Libr y Soberana
da Hidalgo

Fecha de Emision:

Manual para evaluar planteles que solicitan ingresar y permanecer en el Padigr:

de Buena Calidad del Sistema Nacional de Educacion Media Superior versién 4.0

(30 de Marzo de 2017).
Normas Generales de Servicios Escolares para planteles que integran el Sistema
Nacional de Bachillerato (Abril de 2010).
Normas de Control Escolar de Planteles que integran el Sistema Nacional de
Bachilleratos (12 de Enero de 2009).
Normas Generales Sobre los Bienes Muebles, Propiedad del Estado de Hidalgo
(30 de Enero de 2007).
Lineamientos Generales de Recursos Materiales del Gobierno del Estado de
Hidalgo.
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica (21 de Enero de 2005).
Lineamientos Generales de Recursos Humanos del Gobierno del Estado de
Hidalgo.
Reglamento de Seguridad e Higiene en el Trabajo del ISSSTE (01 de Octubre de
1998).
Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria y Transparencia
Gubernamental (24 de Marzo de 2006).
Reglamento de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo (24 de Diciembre de
2007).
Reglamento de Control Escolar (09 de Enero de 2007).
Reglamento de Becas del Bachillerato (09 de Enero de 2007).
Manual de Organizacién del Bachillerato del Estado de Hidalgo (09 de Enero de
2007).
Diario Oficial de la Federacion (del 25 de Agosto de 1998).
Estatuto Organico del Bachillerato del Estado de Hidalgo (09 de Enero de 2007).

Documento b el Tekebachillerato Comunitario.

Cistema Estatal de Azchivos
Circdito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
Organo Rector

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
b i 74

C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
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%ﬁg Secretariade
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Hidalgo crece

B
Estado Libra v Sobarana
e Hiduiggo

Fecha de Emision:
2017

ORGANIGRAMA

Direccion General

Elias Cornejo Sanchez
Direccion General

Subdireccion de Asuntos c :?rg:::iin
Juridicos y Normatividad Técnica
VACANTE
Departamento de Oficina C
Normatividad Unidad Central de
Coirbsis :
Oficina B
Asuntos Contenciosos
Secretaria Secretana

Direccion Académica
Académica
Académica

Departamento Departamento Depto. Acompafiamiento Departamento Desarrollo
Evaluacion e Innovacion Extension Académica Integral a Estudiantes Comunitario

|
Oficina C Ciencias Oficina C
ociales y Humanidades Ciencias Exactas

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla

Sistema Estatal de Archivos e
www.bachlllerato-hidalgo.edu.mx
Organo Rector {8
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| Secretariade
Educacion Publica

Hidalgocrece o110

Fecha de Emision:
2017

Direccion de Formacion para el Trabajo

Direccion de Formacion
para el Trabajo

L I l
Encargado de Departamento Departamento Departamento
Departamento Zona Ixmiquilpan Zona Tulancingo Zona Sierra

Secretaria

Direccion de Planeacion Educativa

Direccion de Planeacion
Educativa

Subdireccion
Informatica

l I [ [ |
Departamento de Departamento de—l Departamento de I Departamento de l Departamento
Sopiorte TotnEs e Evaluacién y Estadistica istro y Control Escolar || Programacién y Presupuesto
Oficina C Oficina © Oficina C

Redes y Mantto. Base de Datos E— Presupuesto

Oficina B
Webmaster

Técnico Operativo
Sistema Estatal de Archives
Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
Ol’gaHO RCCIOI’ San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
— www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
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Fecha de Emision:
2017

Direccion Administrativa

Direccion de

Administracion Secretaria
VACANTE

Desarrolio de Personal
Departamento de
Recursos financieros Departamento
Recursos Materiales

i Oficina B [ Oficina G Oficina C
Oficina © Contnbuciones Almacén Inventarios

L] Tecnico Operativo

Direccion de Operacion

Coordinador Operativo Coordinador Operativo Coordinador Operativo Coordinador Operativo
Zona Tulancingo Zona Sierra Zona Ixmiquilpan Zona Huasteca

Secretaria
Huejutla

Sistema Estatal de Arch .h_,, W% l Circuito Ex Hacienda la Concepcion, I;at: :Zéf:g?nj;lz;;tc:ﬂg?
Organo Rector

: C.P. 42160, Teléfono (771717 2510
www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
20
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Fecha de Emision:
2017

Contraloria Interna

Contraloria Interna
Director

Direccion de Participacion Social

Direccion de
Participacion Soclal

Departamento
Participacion Social

bt Técnico Operalivo
Técnico Operativo cnico Opera

Slstema Estatal de A_Fchjvﬁq i Circuito Ex Hacienda la Concepcién, lote 17, San Juan Tilcuautla

i San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
i C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
Organo Rector www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
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Fecha de Emisién:
2017

NO. AREA
1 Direccion General
1.1 Subdireccién de Asuntos Juridicos y Normativos
1.2 Coordinacion Técnica
1.3 Unidad Central de Correspondencia
2 Contraloria Interna
3 Direccion Académica
3.1 Subdireccidon Académico
3.2 Subdirector de Desarrolio Académico
34 Departamento de Evaluacion e Innovacion
3.5 Departamento de Extension Académica
36 Departamento de Acompaiiamiento Integral de Estudiantes
Sk Departamento Desarrollo Comunitario
4 Direccion de Operacion
4.2 Coordinacién Operativa Zona Tulancingo
43 Coordinacién Operativa Zona Sierra
4.4 Coordinacion Operativa Zona Ixmiquilpan
45 Coordinacion Operativa Zona Huasteca
5 Direccion de Participacion Social
5.1 Departamento Participacion Social
6 Direccidn de Planeacion Educativa
6.1 Departamento de Sistemas
6.2 Departamento de Soporte Técnico
6.3 Departamento de Programacion y Presupuesto
6.4 Departamento de Evaluacion y Estadistica
6.5 Departamenta de Control Escolar
Fi Direccion Administrativa
7.1 Subdireccién Administrativa
7.2 Departamento de Recursos Financieros
7.3 Departamento de Desarrollo de Personal
74 | Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales -
8 Direccion de Formacién para el Trabajo
8.2 Departamento de Formacion para el Trabajo
8.4 Departamento de Formacion para el Trabajo Zona Ixmiquilpan
8.5 Departamento de Formacion para el Trabajo Zona Sierra
8.6

Departamento de Proyectos Productivos Zona Tulancingo

. lStCma EStatal de A}'Chﬁ,;] Circuito Ex Hacienda la Concepcion, Iso;i kfgl?:tr;] j?g;;i‘;ﬁg:
Organo Recior

C.P. 42180, Teléfono (771)717 2510

www . bachillerato-hidalgo.edu.mx
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" secretariade
| Educacién Piblica

Hidalgo crece

b o
Estado Lizro y Soberang
darHidaigo

Fecha de Emisidén:

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FUNCIONES COMUNES

[CEAVE [BEeGNEs

2017

|1C | Legislacion
1 2C | Asuntos Juridicos __ -
K | Programacién, Organizacién y Presupuestacion
|4C [ Recursos Humanos , e
| 5C | Recursos Financieros L
| 6C | Recursos Materiales y Obra Publica
|7C | Servicios Generales B
|8C | Tecnologias y Servicios de la Informacién
|9C || Comunicacién Social o
{10C [ Control de Auditoria de Actividades Puablicas
| 11C || Planeacion, Informacién, Evaluaci6n y Politicas
|12€ || Transparencia y Acceso a la Informacién
CLAVE SECCION 1C. LEGISLACION
SERIE
1C.7 Reglamentos
1C.8 Acuerdos generales
1C.9 Circulares
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion,
acuerdos, efc.)
1C.13 Periodico oficial del estado (Publicaciones en el)

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510

www.bachillerato-hidalgo edu.mx
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Fecha de Emisién:

CLAVE SECCION 2C. ASUNTOS JURIDICOS
SERIES
2C3 Registro y certificacion de firmas
2C5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
2C.11 Interposicion de recursos administrativos
2C.18 Derechos humanos
CLAVE SECCION (o PROGRAMACION, = ORGANIZACION
PRESUPUESTACION
SERIES
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales
3C6 Registro programatico de proyectos especiales
3C.7 Programas operativos anuales
3C.10 Dictamen Técnico de Estructura
3C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacion
3C.12 Normas y lineamientos de procesos / procedimientos
3C.18 Programas y Proyectos en materia de presupuesto
3C.19 Analisis financiero y presupuestal
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

éfstema Estatal de Archivos

24

2017

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
www.bachillerato-hidalgo.edu.mx

0rgan0 R@CU)T Circuito X Hacienda la Concepcion, lota 17, San Juan Tilcuautla
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Fecha de Emision:
2017

CLAVE SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS

SERIES
4C.3 Expediente Gnico de personal
4C5 Nomina de pago de personal
4C.6 Reclutamiento y seleccién de Personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades,
etc.)
4C.8.1 Oficios de comision
4C.8.2 Pases de salida
4C.8.3 Tarjetas de asistencia
4C8.4 Reporte de incidencias
4C.8.5 Base de Datos de Desarrollo de Personal
4C.15 Filiaciones al ISSSTE
4C.16 Control de prestaciones en materia economica (SAR, seguros, efc.)
4C.21 Servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
CLAVE SECCION 5C. RECURSOS FINANCIEROS
SERIES
5C.3 Gastos o Egresos por partida presupuestal
5C.3.1 Comprobaciones capitulo 1000
5C.3.2 Comprobaciones capitulo 2000 y 3000
5C.3.3 Comprobaciones capitulo 4000
5C.3.4 Comprobaciones capitulo 5000
5C.3.5 Finiquitos
5C.4 Ingresos

Sistema Estatal de AI' ChlVOS Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (771717 2510

ReCtOI' www.bachillerato-hidalgo edu.mx
Organo s o
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Fecha de Emision:

2017
5C.5 Libros Contables
5C.15 Transferencia de presupuesto
5C.17 Registro y control de pdlizas de ingresos
5C171 Cuenta estatal
5C.17.2 Cuenta de ingresos propios
5C.17.3 Cuenta federal
5C.17.5 Cuenta previsiones
5C.18 Registro y control de polizas de egresos
5C.18.1 Cuenta estatal
5C.18.2 Cuenta de ingresos propios
5C.18.3 Cuenta federal
5C.18.5 Cuenta previsiones
5C.19 Palizas de diario
5C.19.1 Cuenta estatal
5§C.19.2 Cuenta de ingresos propios
5C.19.3 Cuenta federal
5C.19.5 Cuenta previsiones
5C.22 Control de cheques
5C.22.1 Relacion de cheques emitidos
5C.22.2 Movimientos de nomina
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados Financieros
5C.25 Auxiliares de Cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
5C.28 Pago de derechos

SiStema EStatﬂl de Amm@s* cienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautia

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (T71)717 2510

Organo Rector www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
26

Lo




BACHILLERATO

- DEL ESTADO DE HIDALGO
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

"\ Ssecretariade
. Educacion Pdablica

Hidalgo crece - o1tiu0

o =il
Esmas Libre y Saberang

da Hi

aigo

Fecha de Emision:

| 5C.28.1 Tenencias vehiculares
5C.28.2 Verificaciones vehiculares
5C.28.3 I Seguro de vehiculos
! 5C.28.4 | Retencién de Impuestos
CLAVE SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIES
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.6 Contratos
6C.7 Seguros y fianzas
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.15 Arrendamientos
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 Inventario fisico y control de insumos
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.23 Comites y Subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.24 Comité de enajenacién de bienes muebles e inmuebles
CLAVE SECCION 7C. SERVICIOS GENERALES
SERIES
7CA1 Disposiciones en materia de servicios g_enerales

2017

S\Stema Esmtal de AI ChlVO rcuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Ticuautla

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

o Rector
Organ >

C.P. 42180, Teléfono (771717 2510
www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
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2017

7C.2 Programas y proyectos de servicios generales

7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)

7C.5 Servicio de seguridad y vigilancia

7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion

7C. 11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario

7C.A12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo

7C.13 Control de parque vehicular

7C.14 Vales de combustible

7C.16 Proteccion civil

CLAVE SECCION 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIES

8C4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia

8C.6 Desarrollo de redes comunicativas de voz y datos

8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.13 Control y desarrollo del parque informatico

8C.16 Administracion y servicios de archivo

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia

8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas

8C.21 Instrumentos de consulta y control de archivos

8C.25 Servicios y productos en internet e intranet

Sistema Estatal de Archivos

28

' ito Ex Hacienda la Concepcién, lote 17, San Juan Tilcuautl
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2017

CLAVE SECCION 9C. COMUNICACION SOCIAL
SERIES
9C.2 Programas y proyectos de comunicacion social
8C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.5 Publicidad institucional
9C.14 Actos y eventos oficiales
CLAVE SECCION 10C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES
PUBLICAS
SERIES
10C 1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
10C.7 Participantes en comités
10C.9 Quejas y denuncias de actividades plblicas
10C.11 Responsabilidades
10C.12 Inconformidades
10C.13 Inhabilitaciones
10C.15 Actas entrega — recepcion

Sistema Estatal de Archivos |
Organo Rector

Circuito Ex Hacienda la[Concepcién, lote 17, San Juan Tilcuautia
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
www.bachillerato-hidalgo .edu.mx
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CLAVE SECCION 11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y
POLITICAS
SERIES

11C.4 Programas y proyectos de informacion y evaluacion

11C.7 Programas a mediano plazo

11C.8 Programas de accion

11C.11 Captacion, produccion y difusion de informacion estadistica

11C.12 Desarrollo de encuestas

11C.14 Informes mensuales y anuales de labores

11C.17 Indicadores

11C.21 Disposiciones en materia de equidad de género

11C.22 Programas y proyectos en materia de equidad de género

CLAVE SECCION 12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SERIES

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

12C.7 Portal de transparencia

12C.8 Clasificacion de informacion reservada

12C.9 Clasificacién de informacion confidencial

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

6n, lote 17, San Juan Tilcuautla

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42180, Teléfono (771717 2510
www,bachillerato-hidalgo.edu.mx
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FUNCIONES SUSTANTIVAS

Fecha de Emisidn:
2017

[CLAVE [SECCIONES

| 18 | Procesos de la Junta de Gobierno

| 28 | Procesos Académicos

| 38 | Proyectos Productivos

| 4S | Registro y Control Escolar

| 5S | Becas

| 6S | Informacién de Educacién Media Superior

| 78 | Supervisiones a Planteles

| 8S | Participacién Social
| CLAVE | SECCION 1S. PROCESO DE LA JUNTA DE GOBIERNO
[ | SERIES
[ 1S.1 | Juntas de Gobierno Ordinarias
| 15.2 | Juntas de Gobierno Extraordinarias
| 1S.3 | Actas Junta de Gobierno
| 1S4 | Convocatoria Juntas de Gobierno

CLAVE SECCION 2S. PROCESOS ACADEMICOS

SERIE

28.1 Planeaciones didacticas por centro educativo

28.2 Practica docente

283 Evaluacion del Aprendizaje (Etapa formativa)

254 Evaluacién de Ingreso' de estudiantes DGEMS-HGO-EVALUEMS (Etapa

diagnaéstica)

2S8.5 Evaluacion de ingreso de estudiantes DGB_(Etapa diagnéstica)
25.6 Evaluacion de egreso de estudiantes PANEAA_DGB_(Etapa diagnostica)
287 Evaluacion docente: Servicio profesional docente (SPD)

2S.8 Acompariamiento integral a estudiantes

Organo Regtor

et

Sistema Estatal de Archms) Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (771717 2510
www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
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25.13
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Fecha de Emision:
2017

Seguimiento de egresados
' Consejos Técnicos Escolares
Equivalencias y convalidaciones

Informes de los Programas Estatales de Evaluacion y Mejora Educativa
(PEEME)

Informes de los Enfoques interculturales

Informes semestrales académicos por centro educativo

I CLAVE I SECCION 3S. PROYECTOS PRODUCTIVOS

| l SERIES
Instrumentos para evaluar la practica docente
381
| 38.2 | Reuniones de Academia
38.21 Integracién del cuerpo colegiado de academias de desarrollo comunitario
regional y estatal
I 38.2.2 ' Actas de acuerdos y seguimiento de academias de desarrollo comunitario
| 38.3 l Seguimiento a proyectos productivos
I 384 [@eguimiento al desarrolio de las unidades moviles de capacitacion
3841 Informes del desempefiio de los instructores en el laboratorio de practicas
de las unidades méviles
354.2 Reporte mensual de actividades realizadas por los instructores en el
laboratorio de practicas en unidades moviles
38.5 Portafolios de evidencias de proyectos productivos y de la asignatura de
desarrollo comunitario
| CLAVE | SECCION 4S. REGISTRO Y CONTROL ESCOLAR
| | SERIES
Base de datos del sistema de control escolar(SISCONESC)
451
| 45.2 | Calendario escolar (Electronico)
| 4S.3 | Expedientes de alumnos
| 45.4 [ Claves|de centro de trabajo

o= ] 4 )
SlStema bStatal Ge PJ%“ r':ﬁ'ﬁirc:uito Ex Hacienda la Concepcidn, lote 17, San Juan Tilcuautla

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42180, Teléfono (771)717 2510

OI’g&l’lO ReCtOT : www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
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| 4541 |  Planteles activos

| 45.4.2 | Planteles Trasferidos a otros subsistemas educativos

| 4S.5 | Matricula escolar

| 4S.7 | Registro de formatos de certificados ante SEP federal

| 45.8 | Registro de Coordinadores de planteles ante Gobierno del Estado de Hidalgo
| 45.9 | Libro de registro de certificados

|48.9.1 |  Certificados totales, parciales y cancelados

| 48.9.2 |  Certificados duplicados, totales, parciales y cancelados

| 4593 | Observaciones Cronoldgicas en la Emisién de Certificados
| 4510 | Copias de certificados de estudios, emitidos

| 45.10.1 |  Certificados totales

| 45.10.2 |  Certificados parciales

| 45.10.3 |  Certificados duplicados

| 4511 | Certificados cancelados, totales, parciales y duplicados

| 4812 | Actas de Calificaciones

| 45.13 | Transito de alumnos y portabilidad de estudios

| 45.13.1 | Revalidacion y Equivalencias

| 45.13.2 | Convalidaciones

| 45.14 | Constancias de Alumnos

| 45.14.1 | Constancias de Autenticidad de Certificados

| 4514.2 |  Constancias de Estudios

| 45.15 | Seguro Facultativo

l CLAVE l SECCION 5S. BECAS

| [ SERIES

I 58.1 I Becas Estatales

|55.2 | Becas Federales

| CLAVE | SECCION 6S. INFORMACION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
| | SERIES

| 6S.1 | Creacién de nuevos planteles

Slstema ESi’atal Cirtuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
de Ar‘ph V{’S San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510

ﬂv?- 2 "N D~ . www.bachillerato-hidalgo .edu.mx
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| CLAVE | SECCION 7S. SUPERVISIONES A PLANTELES
| | SERIES
| 7S.1 | Programaciones Semanales de Supervisiones
| 7S.2 | Informes Semanales de Supervision
| CLAVE | SECCION 8S. PARTICIPACION SOCIAL
| | SERIES
l Fstalacién de Comités de Padres de Familia
8S.1
| 8S.2 | Disposiciones en materia de Participacion Social
| 85.3 | Evaluacion de los comités de Padres de Familia
| 8S.4 | Planes y Programas de Participacion Social con Diferentes Instituciones

Sistema Estatal de Arch.i'w;n,!
Organo Recror |

|
Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (771717 2510
www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
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Estaco Libra y Soberany
da Hidalgs

Fecha de Emisién:
2017

GLOSARIO

DGBEH: Direccion General del Bachillerato del Estado de Hidalgo.

Fondo: Totalidad de documentacién producida; acumulada y/o recibida por una
institucion o persona, cuya organizacion refleja la estructura o las funciones de su
entidad generadora.

Subfondo: Division del fondo que consiste en un conjunto de documentos relacionados

entre si y que se corresponde con las divisiones administrativas de la institucién u
organismo que lo origina.

Series: Conjunto de expedientes de estructura y contenido homogéneo, emanados de
un mismo organo o sujeto productor, son el resultado del ejercicio de sus atribuciones o
funciones especificas.

Subseries: division de la serie utilizada opcionalmente para grandes volimenes de

documentos haciendo mas especifico un conjunto de expedientes de estructura y
contenido similar.

Servicio de Email: Correo Electronico es un servicio de red que permite a los usuarios
enviar y recibir mensajes rapidamente (también denominados mensajes electrénicos o

cartas electrénicas) mediante sistemas de comunicacion electrénicos.

Servicio FTP: File Transfer Protocolo (Protocolo de transferencia de ficheros). Sirve

para enviar y recibir archivos de Internet. Usado para transferir ficheros entre dos
ordenadores.

Sisterna Estatal de Archivos

Organo Rector
UG EX Facienda 1a Goncepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla

San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
www.bachillerato-hidalgo edu.mx
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DIRECTORIO

Nombre

Cargo

Lic. Elias Comejo Sanchez

Director General

Lic. Juan Antonio Terveen Becerra

Subdireccion de Asuntos Juridicos y Normatividad

Lic. Sundari Martinez Ayala

Contralora Interna

Lic. Claudia Ocadiz Garcia

Directora Académica

Lic. Claudia Ocadiz Garcia

Encargada de Subdireccion Académica

Lic. Claudia Ocadiz Garcia

Encargada de la Subdireccion de Desarrollo Académico

Ing. Juan Alonso Hernandez Arteaga
Lic. Patricia Lopez Barrén

Encargado del Departamentio de Evaluacion e
Innovacién s N
Encargada del Departamento de Extension Acadéemica

Lic. Rocio Nufiez Hemandez

Encargada del Departamento de Acompaifiamiento
Integral a Estudiantes

Ing. Gabriel Rodriguez Quiroga

Encargado de la Direccion de Operacion

Lic. Gerardo Anselmo Mejia Arteaga

Coordinador Operativo Zona Tulancingo

Ing. Gabriel Rodriguez Quiroga

Coordinador Operativo Zona Sierra

Lic. Francisco Martinez Martinez

Coordinador Operativo Zona Ixmiguilpan

ing. Porfirio Callejas Hernandez

Coordinador Operativo Zona Huasteca

Lic. Diana Paocla Gonzales Reyes

Directora de Participacion Social

T.S.U. Norma Isidro ignacio

Encargada de la Direccidn de Planeacion Educativa

Lic. Luis Alberto de la Rosa Cruz

Encargado del Departamento de Informatica

T.5.U. Norma Isidro Ignacio

Encargada del Departamento de Programacion vy
Presupuesto

!

Lic. Elsa Viniegra Jiménez

Encargada del
Evaluacion

Departamento de Estadistica y{

1
|

Ing. Dulce Carolina Trujillo Labra

Encargado del Departamento de Control Escolar

Mtro. José Sebastian Maldonado

Encargado de la Direccién de Administracion

Mtro. José Sebastian Maldonado

Encargado de la Subdireccion Administrativa

Mtro. José Sebastian Maldonado

Encargado del Departamento de Recursos Financieros

Lic. Humberto Santos Gonzalez

Encargado de Departamento de Desarrollo de Personal

Lic. Maria Xochitl Bojorges Oviedo

Encargada del Departamento de Recursos Materiales y
Servicios

Lic. Lilia Pedraza Aranzabal

Jefe de Oficina C Almacén

Lic. Jesus Hernandez Nahle

Director de Formacion para el Trabajo

Lic. Oscar Ibarra Pacheco

. Rocio Reyes Mendoza

Encargado del Departamento de Formacién para el
| Trabajo Zona Ixmiquilpan _ R
Encargada del Departamento de Formaciéon para el
Trabajo Zona Sierra

|
]

. Francisco Javier Gonzalez Mendoza

Encargado del Departamento de Formacion para el
Trabajo Zona Tulancingo

. Israel Vera Ledn

Subdirector de la Unidad de Desarrollo y Promocion
Estudiantil

Sistema Estata] de Arch%w’

¥

Organo Rector

Circuito Ex Hacienda la Conc n, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510

www.bachillerato-hidalgo.edu.mx
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SUBCOMITE TECNICO DEL ARCHIVO DEL BACHILLERATO DEL ESTADO DE
HIDALGO

Titular del Comité Técnico
Lic. Elias Comejo Sanchez

Coordinador Normativo del Archivo
L.l. Cecilia Gayosso Espafia

Responsable de la Unidad de Correspondencia
C. Catalina Campero Vera

Archivo de Tramite
L.I. Cecilia Gayosso Esparia

Archivo en Concentracién
C. Luis Eduardo Gdmez Licona

Archivo en Histérico
C. Martiniano Cano Martin

Valoracion Documental
Lic. Juan Antonio Ter Veen Becerra

Subcomité del Archivo en Tramite

_Responsable

Direccién General

C. Verdnica Velazquez Flores

Subdireccion de Asuntos Juridicos y Normatividad

C. Matilde Gaspariano Juarez

Contralora Interna

Lic. Claudio Manuel Fernandez Velasco

Directora Académica

C. Erika Marisol Roldan Garcia

Subdireccion Académica

Subdireccién de Desarrolio Académico

| C. Erika Marisol Roldan Garcia

' C. Erika Marisol Roldan Garcia

Departamento de Evaluacién e Innovacion

Ing. Juan Alonso Hemandez Arteaga

Departamento de Extension Académica

Departamento de Acompanamlenté integrala
Estudiantes

| Lic. Patricia Lépez Barron

Lic. Rocio NuAez Hermnandez

Direccion de Operacion

Lic. Marcela Zarate Reyna

Coordinacion Operativa Zona Tulancingo

Lic. Marcela Zarate Reyna

Coardinacién Operativa Zona Sierra

Lic. Marcela Zarate Reyna

Coordinacion Operativa Zona Ixmiguilpan

Lic. Marcela Zarate Reyna

Coordinacion Operativa Zona Huasteca

Lic. Marcela Zarate Reyna

Directora de Participacion Somal

Lic. Guadalupe Paola Mora Trejo

Direccién de Planeacion Educativa

Lic

Gesilia-Eayosso Espafia

Slstema Estatal de Aveltrvos
Organo Rector

ienda la Concepciodn, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

C.P. 421860, Teléfono (771)717 2510
www.bachillerato-hidalgo.edu.mx




BACHILLERATO

- DEL ESTADO DE HIDALGO
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

' Secretaria de

Educacidn Pablica

Hidalgo crece « o1igo

F‘ ol

D
Extaca Litwe v Sobsrano
e Hidaigo

Fecha de Emision:

2017

Departamento de Informatica

Ing. Jaime de la Pefa Maldonado

Departamento de Programacion y Presupuesto

Lic. Ana Karen Morales Rogue

Departamento de Estadistica y Evaluacién

C. Gilberto Escudero Cisneros

Departamento de Control Escolar

Lic. Adriana Hernandez Serrano

Direccion de Administracion

Lic. Maria Antonieta Zufiga Meneses

Subdireccion Administrativa

Lic. Maria Antonieta Zaniga Meneses

Departamento de Recursos Financieros

L.C. Patricia Bafios Soto

Departamento de Desarrolic de Personal

L.C. Liliana Padilla Mejia

Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Lic. Gloria Jazmin Chavez Reyes

Almacén

Lic. lvonne Ortega Meza

Direccion de Proyectos Productivos

C. Yadira Genoveva Galeana Zarate

Departamento de Proyectos Productivos

Mtro. Raul Santillan Rodriguez

Departamento de Proyectos Productivos Zona Sierra

Ing. Rocio Reyes Mendoza

Departamento de Proyectos Productivos Zona
Ixmiquilpan

Lic. Oscar Ibarra Pacheco

Departamento de Proyectos Productivos Zona
Tulancingo

Ing. Francisco Javier Gonzalez Mendoza

Unidad de Desarrollo y Promocién Estudiantil

Lic. Israel Vera Ledn

P

L
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| Sistems Estata] de Archf‘i,’f;,

Organo Rﬁ‘(‘?;'&;v
\-‘

Circuito Ex Hacienda la Concepcion, lote 17, San Juan Tilcuautla
San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

C.P. 42160, Teléfono (771)717 2510
www.bachillerato-hidalgo.edu.mx




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39

