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POLITICAS APLICABLES AL EJERCICIO DE LA PARTIDA DE VIATICOS

En atencion a disposiciones aplicables en materia administrativa, fiscal, contable, de
transparencia, evaluacion en base a resultados, y rendicion de cuentas publicas, las
siguientes disposiciones, rigen de forma irrestricta la solicitud, ejercicio y comprobacion
de los recursos publicos que haya sido otorgados para llevar a cabo comisiones de
caracter oficial en concepto de “Viaticos”:

DE LA GESTION

La asignacion de comisiones para efectuar asuntos oficiales en el Estado, deberén ser
autorizadas por el titular de la unidad a la cual se encuentre adscrito el servidor publico
comisionado, con 3 dias de anticipacion al desarrollo de las mismas, lo cual debera ser
manifestado en la misma oportunidad al departamento de recursos financieros, para
efecto de llevar a cabo la dispersion de los recursos financieros correspondientes.

DE LA COMPROBACION

Los gastos deben ser justificados a través de Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI), impreso.

Debera enviarse al correo electronico viaticos.financiero@bachillerato-hgo.edu.mx, los
archivos electrénicos .PDF y .XML, que corresponden a la comprobacion del gasto
ejercido.

Los CFDI deberan ser expedidos a nhombre del BACHILLERATO DEL ESTADO DE
HIDALGO, con RFC BEHO070219AK6, y con domicilio en calle circuito ex hacienda la
concepcion lote 17 San Juan Tilcuautla, Municipio de San Agustin Tlaxiaca, Hidalgo,
con cédigo postal 42160.

No deberd incluirse dentro de los CFDI conceptos de consumo tales como golosinas,
frituras o productos similares a los sefalados.

Los CFDI impresos, no deberan presentar, enmendaduras, tachaduras, borrones o
cualquier alteracion que dificulte su comprobacion.

No se aceptardn notas de consumo, notas de remision o facturas impresas vigentes
hasta el 31 de diciembre del 2013, para comprobar el ejercicio de la partida de viaticos.
En los CFDI, debera considerarse sin excepciéon, el costo unitario de los servicios
contratados, e importe total de los mismos.

Debera procurarse que la fecha de emision de los comprobantes, coincida totalmente
con la sefalada en el oficio y pliego de comision.

En caso de que el proveedor del servicio, otorgue con posteridad la comprobacion
correspondiente, esta (CFDI), no debera registrar fecha que exceda al plazo maximo
marcado por la norma fiscal para tal efecto, (maximo 3 dias posteriores a partir del
pago del servicio).

La facturacion tanto de alimentacién como de hospedaje, se debe generar por cada dia
que dure la comision asignada, evitando la acumulaciéon de importes y dias de
asistencia en un solo CFDI; dado que es necesario justificar de manera individual los
gastos que se ejercen por cada dia de comision,
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conforme a tabulador de viaticos, anexo al procedimiento relativo a dicha partida,
debera considerarse los importes que corresponden a un viatico mayor o menor, en
razon de la zona geografica y nivel del servidor publico.

Cuando se trate de viaticos mayores. el ejercicio de los gastos relativos a hospedaje y
alimentacion, deberd efectuarse cuando menos en un 50% de cada concepto; ejemplo:
viatico mayor por un dia $400.00 (aplicacién $200.00 para hospedaje y $200.00 para
alimentacion; o bien $250.00 en hospedaje y $150.00 en alimentacion), por ningun
motivo en su totalidad en hospedaje o en consumo de alimentos.

La comprobacion debera presentarse maximo dentro de los 5 dias hébiles posteriores
a la fecha de conclusién de la comisién, lo contrario, implicara el reintegro de los
recursos publicos asignados para tal efecto.

Dentro de la comprobaciéon relativa a viaticos, no debe incluirse documentacion en
concepto de pasajes, estos ultimos, corresponden a un trdmite de naturaleza diferente.
Los CFDI, deberan contener la firma del comisionado, sello del plantel y firma del
responsable del mismo, en un espacio del documento que no afecte su contenido.

El comisionado, debe presentar un informe de actividades dirigido a la persona que le
asigno la comision, debidamente firmado.

El pliego de comisién debera requisitarse con el sello de la Dependencia, Entidad o
plantel que se visita.

Las cuotas para viaticos en el Estado y al interior de la Republica, seran las
establecidas en el procedimiento de viaticos, emitido por esta Entidad, siempre que se
cuente con la asignacion presupuestaria correspondiente.

El departamento de Recursos Financieros, transferira a las tarjetas de débito de los
servidores publicos comisionados, el importe que corresponda en materia de viaticos;
para que los gastos efectuados bajo este concepto, se cubran preferentemente con
dicho medio, y se comprueben en atencion a las disposiciones administrativas y
fiscales aplicables.

En caso de existir recursos no ejercidos por concepto de viaticos, el comisionado
debera reembolsarlos en un plazo méaximo de 5 dias posteriores a la conclusion de la
comisién, mediante depésito a la cuenta bancaria que le sea notificada por el
Departamento de Recursos Financieros, e informar de dicha operaciéon a la instancia
en comento, dentro del mismo plazo.

No procede el pago de viaticos, cuando la comision se realiza dentro del mismo
Municipio de adscripcion.

Por ningun motivo, salvo en el caso de los alumnos, se transferiran los recursos
correspondientes a cuentas bancarias que no correspondan a quienes hayan sido
comisionados.

Los viaticos menores, deberan ser ejercidos a titulo devengado, excepto cuanto se
trate de viaticos mayores y exista la justificacion debida del area que comisiona,
conforme se cita en circular num. 06 de fecha 3 de marzo de 2014.
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En anexo, a medida de ejemplo, se adjunta tramite de viaticos debidamente integrado,
en donde excepto por los formatos DAD- RF-001 “Solicitud de Recursos Financieros”,
DAD-RF-003 “Solicitud de Viaticos” y el “oficio de comisién”, que deben ser
requisitados por la unidad que comisiona; los documentos restantes, deben ser
integrados por el comisionado.

En la intencidbn de ampliar la comprension al ejercicio de esta partida, se adjunta
procedimiento especifico a la misma.



PROCEDIMIENTO

VIATICOS
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y COMPROBACION DE VIATICOS |

I.OBJETIVO: Solicitar, tramitar, pagar y comprobar de forma adecuada y oportuna los viaticos
requeridos por personal de oficinas generales y planteles.

Il. ALCANCE: incluye a unidad comisionante, comisionado, Departamento de Programacion y
Presupuesto, Departamento de Recursos Financieros y Departamento de Desarrollo de personal.
. DIAGRAMA DEL PROCESO.

Direcciéon y/o unidad que Comisionado Programaciony Recursos
asigna comision Presupuesto Financieros
1 Elaboracién y notificacién
del oficio de comisién
2 . .
Recepciona oficic
> | vy elabora solicituc
de viaticos
3
Recibe solicitud vy
—3 (| valida
presupuestalmente
4 . .
Recibe solicitud
autorizaday
N e
realiza pliego
> Recibe solicitud-
> pliego, efectla
transferencia
6 . .
Ejerce viaticos <€
A 4
/ Recaba
Documentacion
comprobatoria
8 .
Recibe
> | comprobacién
V
Registro
contable
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Elaboro Reviso Autorizo
Puesto | Encargado del Depto. Rec. Financ. | Directora Administrativa | Director General
Fecha Julio 2014 Julio 2014 Julio 2014
Nombre | L.C. José Sebastidan Maldonado L.C. Nelvia Templos Lic. Francisco Javier
Ibarra Valdespino Arneaga.
IV. POLITICAS

1. La ministracién de recursos para sufragar gastos en concepto de viaticos, queda sujeta a la
disponibilidad presupuestaria y financiera; asi como, a la calendarizacién del gasto de
dicha partida.

2. En la comprobacién del gasto, debera presentar el oficio y pliego de comision en original,
(debidamente requisitado este ultimo); documentacion comprobatoria del gasto en
original y archivos electrénicos del mismo en PDF Y .XML; e informe de actividades
efectuadas.

3. La unidad comisionante y comisionado, deberdn de gestionar con 3 dias de anticipacidn,
para su oportuna autorizacion y expedita ministracién de recursos.

4. Por disposicion expresa, los vidticos menores, se ejerceran fundamentalmente a titulo
devengado.

5. Cuando se ejerzan viaticos anticipados, la comprobacién debera presentarse dentro de los
5 dias siguientes a la fecha en que se concluya la comisién.

6. La unidad comisionante, serd responsable de evitar nueva ministraciéon de viaticos, al
personal que no haya comprobado en su totalidad la comisién anterior.

7. Se otorgaran viaticos, por los dias estrictamente necesarios, para que el personal
desempeiie las actividades encomendadas.

8. La alimentaciéon y hospedaje del personal comisionado, estard comprendida en la tarifa de
vidticos mayores a 24 horas.

9. Todos los viajes mayores a 24 horas, sin excepcién, deberdn presentar factura de
hospedaje y alimentacion, preferentemente en un 50 % para ambos casos, del importe
ministrado en concepto de viaticos.

10. Sin excepcién, deberd recabarse en pliego de comisidn, el sello oficial de la Entidad,
Dependencia u Organismo, en el cual se llevaron a cabo las actividades, motivo de la
comision.

11. En toda ministracion de recursos en concepto de vidticos, deberda presentarse la
comprobacidon documental respectiva.

12. La facturacién comprobatoria al gasto, debera reunir los requisitos fiscales, de
conformidad con las disposiciones aplicables en la materia.

13. El monto de la documentacién comprobatoria de viaticos, deberd ser al 100 % de lo

ministrado, caso contrario, el comisionado deberd reintegrar los recursos
correspondientes.
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14. Sila comisidn es a 2 o mas localidades en un mismo dia; solo procederd el pago de un dia

de viaticos.

15. No procede pago de vidticos dentro del Municipio en el que se encuentren ubicadas las

instalaciones laborales.

16. No proceden vidticos, cuyo encargo implique el retorno del personal a su centro de

trabajo, el mismo dia y dentro de la jornada laboral.

17. El viatico se efectuara mediante el deposito en la tarjeta de débito del comisionado.

18. El otorgamiento de vidticos se hara conforme a Zona Geogréfica, nivel y tarifas aplicables

al respecto (Anexo 1 a 4).

V. RESPONSABILIDADES.

Secuencia

Responsables

Actividades (Qué), (Como), (Dénde)

Cuando.

Direccion y/o
unidad que
asigna
comision

Solicita Informacién.

R/
0.0

R/
0.0

Elabora oficio de comisidn, previa
verificacion de  disponibilidad
presupuestaria, y notifica al
comisionado, 3 dias antes para
proceder a la gestibn que
corresponda.

El oficio deberda contener los
siguientes datos relativos al
comisionado: nombre, cargo,
adscripcién, RFC, y caracteristicas
de la comisién (destino, periodo y
objetivo de la comisidn); asi como,
nombre, firma y cargo de quien
comisiona.

Verifica que comisionado, no
registre adeudo por comisiones
anteriores.

Previo al desarrollo de
los eventos, segun lo
estipulado en los
programas
Institucionales.

Comisionado

Gestiona

R/
0.0

Requisita formato DAD-RF-003,
para obtener la autorizaciéon de
disponibilidad presupuestaria.
Obtenida la autorizacidn, requisita
el formato DAD-RF-02.

Con los formatos DAD-RF-03, DAD-
RF-02 vy oficio de comision,
gestiona ante el departamento de
Recursos Financieros la
elaboracion del pliego de
comision.

Otorga copia del Oficio de
comision al Departamento de
Desarrollo de Personal, para la

Inmediatamente
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actualizacion de las incidencias del
personal.

Departamento
de

Programacion
y presupuesto

Genera Control

R/
0.0

Verifica que la gestidn de pago, se

encuentre considerada
programaticamente, y sea en el
monto mensual que le
corresponda; lo cual una vez
comprobado, derivara la
autorizacion a través de la
asignacion de un folio

alfanumérico en la solicitud
presentada.

Inmediatamente

Departamento
de Recursos
Financieros.

Genera transferencia electrénica.

R/
0.0

Mediante la  recepcion del
Formato DAD-RF-003 vy el oficio de
comision, debidamente
requisitados;  confirma  cuota
especifica, de acuerdo a tarifa
aplicable al respecto.

Genera Transferencia bancaria
electrénica anticipada, a la cuenta
personal del comisionado, cuando
se trata de vidticos mayores a 24
horas.

Genera transferencia bancaria
electronica, cuando se trata de
vidticos devengados, a la cuenta
personal del comisionado, cuando
se trata de viaticos menores a 24
horas.

Otorga seguimiento a plazos
establecidos para justificacion de
vidticos % determinar la
procedencia de pago o
requerimiento de los importes
anticipados.

Registra dentro del Sistema
Integral de Contabilidad, los
montos erogados en este
concepto e incidencias que
deriven los mismos.

En un término de 5
dias habiles maximo,
posteriores al término
de la comision.

Comisionado

Ejercicio y comprobacion

+» De manera responsable, lleva a
cabo el ejercicio de los importes
suministrados, tomando en

Inmediato, al término
de la recepcion del
expediente
documental.
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consideracion que los mismos
gueden justificados a través de
comprobantes que cumplan con
las disposiciones fiscales en la
materia.

+» Solicita le sea impreso dentro del
pliego de comisidn, el sello de la
Dependencia, Entidad, o Empresa,
a la cual fue comisionado.

% Presenta la comprobaciéon al
gasto, maximo dentro de los 5
dias posteriores al término de la
comision, conjuntamente con el
oficio, pliego de comision e
informe de actividades
desarrolladas; caso contrario,
reintegrara dentro del mismo
término de tiempo, los importes
no ejercidos.

VI. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cadigo Documentos

Col Sistema Integral de Contabilidad.
DAD-RF-02 Pliego de Viaticos

DAD-RF-03 Solicitud de Viaticos

Oficio de Comisién

Informe de actividades

VIl. REGISTROS.
Cédig | Nombre del | Identificacié | Lugar de | Recuperacié | Tiempo Disposicion Responsabl
o Registro n Almacenamient | n de De los e de
oy Proteccion. retencié | registros conservarlo
n
513 Servicios | S.G. Oficinas Direccion Fisica Transitorio (2 | 6 afios
Generale Generales vy | Generaly anos)
3 Almacén Almacén. Concentracio
n (4 ainos)
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Division municipal

001
ac2
203
004
aes
ocs
o07
003
003
010
o1
012
013
014
015
018
017
018
018
020
021
023
024
025
028
027
028
02
020
221
0a2
023
224
225
225
227
228
223
242

Acatian
Acaxcchitlan
Actopan

Agua Blanca de lturbide
Ajacudba
Alfajayucan
Almoloya

Apan

£l Arenal
Atitalaquia
Atlapexco
Atotonilco 2l Grande
Atctoniico de Tula
Calnali

Cardonal
Cuautepec de Hinojosa
Chapantongo
Chapulhuacan
Chilcuautia
Eloxochitian
Emiliano Zapata
Epazoyucan
Francisco |. Madero
Huasca de Ocampo
Huautla

Huazalingo
Huehuetla

Huejut'a de Reyes
Huichapan
Ixmiquilpan

Jacala de Ledezma
Jaltocadn

Juarez Hidalge
_olotla

Meepes

San Agustin Metzquititlan
Mewztitlan

Mineral cel Chico
Mineral gel Monte
_a Mision

HJ
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041
042
243

045

047
045
043
080
081
082
083
04

070
o071

72
73
74
o75
o278
273
73
Jed

Mixquizhuala de Judrez
Molango de Escamilla
Nicolas Flores

Mopala da Villagran
Omitlan da Juarez

San Felipe Orzatlan
Pacula

Pachuca de Soto
Pisaflores

Progreso de Obregén
Mineral d= la Reforma
San Agustin Tlaxiaca
San Bartolo Tutotepec
San Salvador

Santiago de Anaya
Santiago Tulantepec de Lugo Guerrsro
Singuilucan

Tasquilo

Tecozautla

Tenango de Doria
Tepeapulco
Tepehuacan de Guerrerc
Tepeji del Ric de Ocampo
Tepetitian

Tetepange

illa de Tezontepec
Tezontepec de Aldama
Tianguistengo

Tizayuca

Tlanhusliipan

Tlanuiltepa

Tlanalapa

Tlanchinol

Tlaxcoapan

Talcayuca

Tula d2 Allende
Tulancinge de Brave
Fochatipan
Xochicoatlan

“Yahualica

0a1
032
Da2

Da4

Estado Libre y Soberano
o Hidalgo

Anexo 1

Zacualtipan de Angeles
Zapotlan de Juarez
Zempoala

Zimapan
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Tarifas de Viaticos Locales Zona |

Para el Personal del Bachillerato del Estado de Hidalgo

(Pesos)

Nivel de Aplicacion

Tarifa | Menores a
24 Horas

“A” Servidores Publicos Superiores

100.00

“B” Servidores Publicos Mandos 85.00
Medios
“C” Servidores Publicos 75.- 75.00

Tarifas de Viaticos Locales Zona |l

Anexo 3

Para el Personal del Bachillerato del Estado de Hidalgo

(Pesos)
Nivel de Aplicacion Tarifal Menores a | Tarifa | Mayores a
24 Horas 24 Horas
“A” Servidores Publicos Superiores 100.00 500.00
“B” Servidores Publicos Mandos Medios 85.00 420.00
“C” Servidores Publicos 75.- 75.00 360.00

Tarifa I: Corresponde a un recorrido menor a 500 kms. En viaje redondo, incluye la ciudad

de México, DF

Tarifa Il: Corresponde a un recorrido menor a 500 kms. En viaje redondo, incluye la
ciudad de México, DF., por mas de 24 horas

Tarifas de Viaticos Locales Zona lll

Para el Personal del Bachillerato del Estado de Hidalgo

(Pesos)
Nivel de Aplicacion Tarifa | Menores a | Tarifa | Mayores a
24 Horas 24 Horas
“A” Servidores Publicos Superiores 150.00 600.00
“B” Servidores Publicos Mandos Medios 100.00 480.00
“C” Servidores Publicos 75.- 85.00 400.00

Tarifa I: Corresponde a un recorrido menor a 500 kms. En viaje redondo.
Tarifa Il: Corresponde a un recorrido menor a 500 kms. En viaje redondo, por mas de 24

horas
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Tarifas de Viaticos en el Pais.

Para el Personal del Bachillerato del Estado de Hidalgo
Comisiones Mayores de 24 Horas

(Pesos)
Nivel de Aplicacion Importe
“A” Servidores Publicos Superiores 1,000.00
“B” Servidores Publicos Mandos Medios 800.00
“C” Servidores Publicos 75.- 500.00

Anexo 4

NOTA: NO incluye la Zona Metropolitana de la Ciudad de México, asi como a los Estados

de Puebla, Tlaxcala, México, Morelos y Querétaro.

Tarifas de Viéaticos en el Extranjero

Para el Personal del Bachillerato del Estado de Hidalgo

(Pesos)
Nivel de Aplicacién Importe
“A” Servidores Publicos Superiores 300 DLS
“B” Servidores Publicos Mandos Medios 250 DLS
“C” Servidores Publicos 75.- 200 DLS

Niveles de Aplicacién.

Niveles de Aplicacién para Viéticos Locales y del Pais por Categorias

Categoria (Nivel) Nivel de Aplicacion
12al 14 “A”
09al11 “‘B”
01al 8 “C” ‘C”




EJEMPLO VIATICO

MENOR
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GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO i
5 SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION - :
PLIEGO DE COMISION MIDALGO R
DATOS DEL PERSONAL?WSIONADQ
p,

NOMBRE: ~LIC. ERICKA DE LA CRUZ CERECEDQ” / _ RF.C. CUCE-880325
ADSCRIPCION: PLANTELLA GARGANTILLA _ / ,
UBICACION: LA GARGANTILLA / : -
CATEGORIA: DOCENTE DE INGLES /s LA PRESMMM&WR&&' COMPR{JE&_;L_7/ |

. ;;;’;;‘:’;ﬁfhff;}‘{ipo <UE SEMENCIONAY SUPAGO

S R SPUNSABILIDAL.,
MO0 DE LA COMISION: CON LA FINALIDAD DE PABA{JPAR EN LA REUNION DE ACADEMIA REGIONAL DE LAS ZONAS
"HUASTECA Y SIERRA. // P
LUGAR: INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLQGICA DE LA HUASTEP!(HF DALGUENSE.
PROYECTO A FECTAR: FORMACION ’

FECHA DE AUTORIZACION DE LA COMISION: T be JUH!@“MEEON(&LDEGNNO ARNEAGA

T CTOR L) NER

TIPO DE VIATICOS ANTICIPADDS: DEVENGADOS: E |

vl

MUNICIPIO, LOCALIDAD Y PEﬂéo ) CUOTA DIARIA DiA IMPORTE ( PESOS )
P 7~ lvaTicos
HUEJUTLA, HGO. / ALIMENTOS 85.00 1 85.00
EL DIA 27 DE JUNIO DE 2014 : B ALIMENTOS ' 0.00

P PASAJES

DESPLAZAMIENTO

TOTAL 85.00 s

Gl

APEPA

1"J il U
REPORTE DE ACTIVIDADES: CERTlFﬁEﬁm e

DIRECTGR GENERAL O 7 COMISIONADO
ENCARGADO DIRAREA ' ' Fa
QUE AUT

MISION Y

LIC. CLAUDIA VEGA RRERQ ( IC. ERICKA DE LA CRUZ CERECEDO

NOMBRE Y FI?}\AA NOMBRE Y FIRMA



© 375001.- Viaticos San Agustin Tlaxiaca, Hgoyoﬁ junio del 2014.

Comprobacién de gastos efectuados con motivo de la comision asignada a la ﬁ:ersidad
Tecnolégica de la Huasteca H:dalguegseMnicipio de Huejutla el dia 27 de junio-tie 2014.

't COQUMENTAGION COMSRUTE EL

i Presupuesto a afectar: Ingresos propios / Sé‘gg‘ég,’f‘s”’-‘ ﬁ&‘g&gﬁ%ﬂﬁ?é?ﬁgﬁ%ﬁﬁgﬁm !

£ S

LIC FRANCISCO JAVIER VALDESPING ARNEAGA
DIRECTOR GENERAL .

ST T
«~_1='“LL ¢ é-“

e FoliD‘ Fiscal: BFSEFCF2-TOBF-41E5-D491-67AF 14104704
CS50 del Emisor: 00001000000301267854
CED del SAT, DO0CI000000301205071
Fecha y hora de cedificacion: 27/06/2014 12:32:18
Condigiones da Pago; PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION
Folio: A 0678 .

i weee conmedie o Aadtlerdn

FACTURA E:

MARISSA AZUARA ARADILLAS ' BACHILLERATO DEL ESTADO DEyrIf)A 5 -
r

. & .
RFC: AUAMS00711KSA REC: BEHOT702194AKSE
: y & 22.COL. JERICO .
DIRECCION: MIRADOR 22.COL. J DIRECCION: CIRCUITO EXHACIENDA DE LA
C.P, ¢3000HUEJUTLA , HIDALGO, MEXICC Mo. LOTE 17 , COL. SAN JUAN,

TILCUAUTLA, HIDALGD, MEXICO

Cant. Nombre . ' Unidad de Medida Descripcion Frecio unitario Importe
P
1.0 VARIOS SERVICIO DE: CONSUMO DE ALIMENTOS 73.28 73.28 i
ES . y
_ SUBTOTAL $73.28,
i & - e /'

IVAL1B.0%) §11.72

N . — L IS SR 0 s

TOTAL $85.00 /

Importe con letra; CCHERNTA Y CINCO PESCS 00/100 MM

-
[WETODD DE PAGD: EFECTIVO
LUBAR ¥ FECHA DE EXPEDICION;  HUEJUTLA , HIDALGD, MEXICD, 27/068/2014
REGIMEN FISTAL: ACTIVIDADES EMPRESARIALES ¥ PROFESIONALES
3 *
_____ SEILG.DIGITAL DEL CFO) e — - .. SELLO.DEL SAT z
4jRCICRBGSALCH TANDSRIAN T SFXVuSayugCyka PA Y OGE 1 1aLa ulipdlrLemE, B8 mivdgmaas yO3EGHIT g TRGE 1bJOgeS mmTasKaT
[Ecod+irtidiey brweY OHGIKABTy Nq.l\.fc.lssHuhE:thrﬁwd;lu!RQDuOme SHMTUBNET OV VHO yARAHE EviLWYHESRCCH 1L+1diam

WSO e ZE MawkpW, 4QMI

CADENA CRIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT
11 OB FAEECF2T DEF1ES 048167 AR 14 19A7HZ01 40827 TI2 321 B0 GIC RS TS CykaTAYDEE1 ZAWMP P Sk MTIM LAsIAMD TSy
BE o e Zpan G COrweY OHGIKANT yt7 VS HUNE O BDIOwaAE 6O T

[[oale b t20saTig
/2
i E-raail: holalmansiondelvisjoroble @hoimail com

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI




SECRETARIA DE
EDUCACION
t  PUBLICA

BACHILLERATO
snVem DEL ESTADO DE HIDALGO
DIRECCION ACADEMICA

Estadao Libre y Scharans
e Hidalga

San Juan Tilcuautla, 23 deMl 2014.

DGBEH/DAC/161-1/2014.

LIC. ERICKA DE LA CSF\}é CERECEEO/
DOCENTE DE INGLES’DE LOS -
PLANTELES LA GARGANT]L%Y COCHOTLA

PRESENTE.

o

Por medio del presente le inform dhe esta comisionado para asistir el diaz{m junio
del afio 2014, para que partigipe en la Reunion de Academia Regional de las zonas

se llevara a cabo en las instalaciones de la Universidad

Huasteca y Sierra, la cu
Tecnolégica de la Huagteca Hidalguense (UTHH).

Contando con su puntual asistencia, reciba un cordial saludo.

,‘/’,

ATENT ENTE

-

LIC. CLAUDIANVEGA GUERRERO
DIRECTORA ?\CADEMICA

C.c.p.- Lic. Nelvia Templos Ibarra.- Directora Administrativa

CVG/ame
Proyecto a afectar — Formacion.




BACHILLERATO
DEL ESTADO DE HIDALGO

P

San Juan Tilcuautla, a 30 de)m@e 2014

s

informe de Actividay '

LIC. CLAUDIA VEGA GUERRERO
DIRECTORA ACADEMIG
PRESENTE

v

Por este medio le informo que, acuerdo a la comisién asignada, el dig{27 de
- junio del presente, asisti a la/Reunidén de academia regional realizada en las -
instalaciones de la Universidgd Tecnologica de la Huasteca Hidalguense, en la
ciudad de Huejutla, Hgo. Ditha reunién se realizé sin ningin contratiempo y de
acuerdo a la agenda programada.

[

Sin otro particular, reciba un cordial saludo

o

7/
* «
LIC. ERICKA DE LA CRUZ CERECEDO
DOCENTE DE INGLES .
PLANEL LA GARGANTILLA - COCHOTLA

c. c. p. Expediente




EJEMPLO VIATICO

MAYOR




BACHILLERATO GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO
- EL ESTADO DE HIDALG SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACL'
PLIEGO DE COMISION

DATOS DEL F’ERSONAL/}‘OMISIONADO

NOMBRE: LIC. MA_ ISABEL BUENO ESTRELLA £/ ; R.F.C.

BUEX650319PC7
ADSCRIPCION: BACHILLERATO DEL ESTADO 7 ;
UBICACION: ~ PLANTEL SANTA ANA 7 I
CATEGORIA: COORDINADORA DE PLANTEL 7

MOTIVO DE LA COMISION:

, NIVEL DE CATEGORIA. /B
4 i ) R

hGA

ASITIR A LA DIRECCION ACADEMICA A/REVISION DE LOS HORARIQS DEL SEMESTE
AGOSTO DICIEMBRE 2014 LA_PRESENTE DO MENTACION COMPRUEBﬂ
LUGAR: DIRECCION ACADEMICA DEL BACHILLERATO.DEL ESTADO DE H
/f
/
PROYECTO A AFECTAR: FORMACION /.
2
FECHA DE AUTORIZACION DE LA COMISION: 4 DE AGOST
TIPQ DE VIATICOS ANTICIPADOS:
TARIFA r ] I
MUNICIPIO, LOCALIDAD’{ PERIODO _ CUOTA DIARIA DiA IMPORTE { PESOS )
/ [VIATICOS -
PACHUCA, HGO. ol / |ALIMENTOS 1 $480.00
/ __|ALIMENTACION - '
EL DA 5 DE AGOSTO DE 2014 / __ |PASAJES
Al 6 DE AGOSTO DE 2014 A DESPLAZAMIENTO )
' & TOTAL $486.00
Bueno por. P YIS
REPORTE DE ACTIVIDADES: CERTIFICACION

Lic. cLaupidvEGA Qb

\
COMISIONADO
%

NOMBRE Y FIR




el DEL ESTADO DE HIDALGO

BACHILLERATO

San Juan Tilcuautla, 04 dygosto del 2014.
DGBEH/0c/241-1/2014

C.P. MA. ISABEL BUENO ESTRELLA
COORDINADORA DEL PLANTEL SANTA ANA DE ALLENDE
PRESENTE '

P

i

Por este medio, le informo que deberdpresentarse los dias del 05 al 06 de agosto
del 2014, a las instalaciones de la Pireccion Académica de la Direccion Gene_raf
del Bachillerato, con la finalidad dé llevar a cabo la revision de horarios de su

plantilla docente semestre Agosto-Diciembre-2014,

Contando con su puntual asistencia, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

v

LIC. CLAUDIA YEGA éERRERO
DIRECTORA AGADEMICA

PROYECTO A AFECTAR: Formacion

C.c.p.- Lic. Nelvia Templos Ibarra.- Directora Administrativa.

AGBmMy).




t 0 375001.- Viéticos ' San Agustin Tlaxiaca, Hgo., a 7 de agosto de 2014

Comprobacién de gastos efectuados con motvo de la comisidn asignada a la Direccién Academica
del Bachillerato del Estado de Hidalgo para la revisidn de horarios del semestre agosto — diciembre
2014,

HOTEL PACHUCA INN, S.A. DE C.V, FACTURA

EMISOR DIRECCION DE EXPEDICION =
BLVD. EVERARDO MARQUEZ KM, 1.5 AM-D00250E
J G LEAL 410 NORTE
COLONIA CEMNTRO EOEOHIANSLEVARLG Fecha y hora de certificacion:
e NUENE LR . aauis PACHUGA DE SOTO. HIDALGO CP. 42000 ¥ :
: * TELS. (771) 719-D825 , 719-0828 2014-08-05T21:44:21
RFC. HPI-990908-B23 ) -
FACTURADO A: ' FECHA DE EXPEDICION
: -
BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO / 5 de AgO‘StO. de 2014
CIRCUITO EX HACIENDA LA CONCEPCION LOTE 17 _ 21:43:46
COLONIA SAN JUAN TILCUAUTLA, LUGAR DE EXPEDICION ;
SAN AGUSTIN TLAXIACA, HID O CP. 42160 -
RFC. BEH-070218-AKE PACHUCA DE SOTO, H%O
PEDIDO VENDEDOR CONDICIONES PAGO REFERENCIA
CONTADO 78-AA-2593
CODIGO CANTIDAD CUM DESCRIPCION PRECIO UNITARIO IMPORTE
HOSPT3 1.00 |MO | HOSPEDAJE D 317.79686 / 317.80
APLICA : _ )

1 T EL
Th FRESENTE DOCUMENTACION COMPRUEBA
£ ERCICIO DE LAPARTIDAQUE SE MENCIONAY SUPAGO
GEBERA TRAMITARSE BAJQ Ml RESPONSABILIDAL,

L FRANTINTO [AVIER vt mTaE AR DA
i I : F _

P T

_/..-

DEBO(EMOS) Y PAGARE(MOS) INCONDICIOMALMENTE A LA ORDEN DE HOTEL PACHUCA IMNM, 5.A. DE CV. EM P.\’-‘«C.HUCA DE 50OTO,

[TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N.) / SUB-TOTAL / 317.20
: 7

HIDALGO, EL IMPORTE TOTAL DE ESTA FACTURA FOR MERCANCIA YO SERVICIOE RECIBIDOS A MI{NUESTRA) ENTERA

CONFORMIDAD, TEMIEMDOD COMO FECHA DE VENCIMIENTO EL DIn EN CASC DE MO CUBRIRSE EN LA IVA 16 % 50.84
FECHA INDICADA CAUSARA UN INTERES, A RAZDN DEL % MENSUAL, POR TODOO EL TIEMFD QUE DURE INSOLUTO EL :
CAPITAL,

L ISH 2% / £.36
Certificado de sello digital: 0a001000000302176210
No. de Serie del Certificado del SAT: 000C1000000203220548 TOTAL / $375.00
Folio fiscal: BYD2009C-6EF3-4F72-AB81-FB5430402971 e - :

Cadena original del complemento de certificacién digital del SAT:

||1.0|B7020D3C-6EF3-4F72-AB81-F85430402571|2014-08-05T21:44:21 |m‘jYtPcZOICSrpNKKRL4VBzKlquNgX FpQ
mjZpUs¥FTPS3ifxbKFFROGRPGEGHgBxNW2C +PdouXvimbM199za88plqdhSTwIC CwiwBZ9KFs/cpwhk32y SGZquiko
biPHRkMQ4LVZ2Vibn1 Y +lpaX51E195hHIZn9EEZg+oyJngalcAA=[00001000000203220548]|

Sello digital del CFDI:
ndYtPcZOICBpNKKRLAVEZKIquNgXFpOmMjZpUs7F TP E3jfxbKFFpOGRGGHEBANW2C+PdouXvimbM1q8za88pladh
STwICCwWSwWBZIKFs/cpwk32y5GZquKObfPHRKtMQ4LvZzVibn1/Y +ipaX51E195hHIZn9EEZg+oyIngallcAd=

Sello digital del SAT:

JaTBINWIXUOQAIIS/FO4uZP2UediBxwHKTbgljtHE4S2KIDIZw+mIYEuSebVC T52C+t1gp2ukZD Y LhuNjawmlLcgz6C
q8dhjvBMEBTUlynCiXjwSZUBmLoWGEZX 3y 1g7 24AGmM4ZmDHmp0Y zxEJo Oy TWPOT=xM7dhaEy/VEz 4=

METODO DE PAGO: EFECTIVO REGIMEN FISCAL: REGIMEN GENERAL DE LEY PERSONAS MORALES

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI Pagina: 1 de 1



. 375001.- Viaticos San Agustin Tlaxiaca, Hgo., a 7 de agosto de 2014

Comprobacién de gastos efectuados con motivo de la comision #signada a la Direccion Académica
del Bachillerato del Estado de Hidalgo pyla’ revision de horagrios del semestre agosto — diciembre

2014. /

Y

Folio Fiscal Fecha y hora de certificacion

0590C8590-6FE4-8583-F D7 D-280CFCECDCEZ 2014-08-05T18:36:30

P Factura Namero Mo. de serie del CSD'del SAT

) g - £ 1:2‘?_3"‘, ’ . . 0D0G10000002033827 77
) No. de serie def CSD dei emisor " Forma de Pago
Q0001000000200622034 ’ Pago en una sola exhibicion

RZRACHER.AS

Fecha.y Hora de emiéic’m :
2014-08-053T18:36:28

Lugar de sxpedicion: PACHUCH HCO:

EralSEny i i i

Razan Social LA BRAZA ARRACHERAS SA DE CV ]

|Ciudag: PACHUCA -~ “Colonia: VENTA PRIETA
s s G e

: RFC: BAR1O010090J3

Calle y Mimero: [GHACIO ALLEMNDE 1086

Delegacion: PACHUCA ‘Estado Hidaigo TP 42080

Regimen Fiscal: REGIMEN GENERAL DE PERSONAS MORALES

Raron Sodst BAGHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGD / REC: BEHO70219AKE
Ealio y Némero: CIRGUITG X HACIENDA LA CONCEPTION LOTE /. e e '
17 “Ciudad;

‘Colonia: SAN JUAN TILCUAUTLA

\Esiaud: "Hidélgd

s}

© CORNEUMD DE ALIMENTOS .00

 ss21:
LA PRESENTE DOCUMENTAGION COMPRUEBA EL
L el DE LAPARTIDAQUE SE MENGIONAY SUPARO

DERERA TRAMITARSE BAJO Mi RESPONSABILIDAD.

1.00 Ganicio . Comsumo de Alimenlos

R

f

i

LIC. FRANCISCO JAVIER VALDESFNG 854 P\\
) DIRECTOR GENERAL / -

v

B
TOTAL EN LETRA CIEMPESOS 00100 TN
METODO DE_PAGO_ . _ NO M’LICA_
CONDICIONES DE PAGO.
Cadtm orgina del cormpk o de cerlitica i A
1 DIABEOCA-0F 64 - S5 -FD - 200 CF G SC DOBE 2004 80371 835 30| 5 v b=e =EE VAN P Za ea SRGLE

T Pl s Fink3 ot SRAINICG W PARw B A ATSY Ery Haler AR
FTI

SRy AR ¢ ALK Ry LR T SR Y el 31 1F 7R )
JMOEFTT LN E+ PR ILIhHZAALL On ey Crlrgv S HOL Vel =j00001 0O G0 0033

Hﬁlﬁ; ol dig gy Srmd

s SUmwz+ sGLVIHHTITVNPZaAXSKGUSYS 0 XGRBE1RMAN #ErRBIC C+/Thj1 4w il FTrabtpMLo TEMHWwELI GnUBS!
WAL NG AWTWWHE nSADSY Es Xs36Y C48c3 1MOCF]T LINE+ FRIUNMHZJWAUJYIQoBaY C nk +gvSJHDIKyWRWhsts=

Sl shgital dél A s i
.
.s L] JBMUI‘VQJpEHWpsvﬁISDKJ(TYFKO?YPQNDnKA\olFC‘Tl‘fd&i2NUESfDSEQeJI’uVQO3bAI'I..NITT‘}UUD’\FK]XEQCBUBUH?FHO; 1
ol gEaeuz G EL mieWmZ ELig B DugGI201 S35 LA UBWA 1 YblkeAy AL GDZKIOGRKEVT FHZ =

FPagina 1de 1

Esle cocumenlo Bs una reprasenlacion Impresa de un CFD!
Facture eleclrdnicaments en hipifwww sufacturaslectronica. mx



I BACHILLERATO
e DEL ESTADO DE HIDALGO

San Juan Tilcuautla, a 7 de égosto de 2014

Informe de Actividades”

LIC. CLAUDIA VEGA GUERREO
DIRECTORA ACADEMIC
PRESENTE

Por este medio le informo que, de acuerdo a la com misiéh asignada, el dia 5 de
agosto del presente asisti a la Direccion Académica det’Bachillerato del Estado de
Hidalgo para la revision de horarios del semestre agbsto — diciembre 2014. Dicha
actividad se realizé sin ningln contratiempo y de acuerdo a la agenda
programada.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo Py

é\-\c«ﬁc'o” P::‘%\\
6’& d,(‘,ion Mae e 'g ™,

SANTA ANA DE ALLENDE

'_ "‘“aoeminuﬁ** ;

c.C.p. Expedienlé




POLITICAS DE

INGRESOS




SECRETARIA DE

BACH".LERATO EDUCACION
DEL ESTADO DE HIDALGO L PUBLICA

TELEBACHILLERATO COMUNITARIO HIDALGO

crece

POLITICAS APLICABLES A LA CAPTACION, REGISTRO Y COMPROBACION DE
LOS INGRESOS PROPIOS.

Los registros en el sistema electrénico de ingresos, deberan evitar, entre otros, la
inclusion de datos con falsedad (referencias bancarias que no corresponden, importes
distintos a los considerados en las fichas de depdsito, etc.)

No deberan efectuarse cobros parciales, por los diversos conceptos aplicables a los
alumnos, y registrarlos como tal en el sistema electronico de ingreso, ya que ello deriva
contratiempos al momento de generar la facturacion electronica, en razén de que la
misma, se encuentra vinculada con la matricula que registra el propio sistema de
ingresos.

Si la captacion de recursos se realiza en plantel, efectuar el depdsito bancario de forma
inmediata y proceder al registro de las fichas respectivas en el sistema electrénico de
ingresos, dentro de los periodos establecidos para la inscripcion y entero total de los
ingresos captados, lo contrario implicara que la inscripcion de los alumnos no proceda.
Efectuar los cobros con apego estricto a las tarifas autorizadas y lineamientos de
exencion vigentes, lo contrario implicara afectacion a la economia del alumno o padre
de familia, con el riesgo de generar inconformidades y estado de indefension para el
Organismo

Por los pagos en exceso, no existe devoluciébn o compensacion sobre el total de los
importes a cargo del plantel, siendo esto asumido directamente por el titular o
responsable del plantel.

Maximo dentro de los 3 dias subsecuentes a su percepcion en plantel, deberan
remitirse las fichas de depdsito a las oficinas de la Direccion General (Departamento de
Recursos Financieros) conjuntamente con la ORDEN DE PAGO que emite el sistema,
y que previamente le fue entregado al alumno para efectuar la operacién bancaria.

De suscitarse el caso (a partir del segundo semestre), alumnos convalidadores o
repetidores, cubren anticipadamente su cuota, aun cuando no se haya emitido
resolucion respecto de su situacion; la cual de ser negativa, no implicara el reembolso
de la cantidad o cantidades especificas.

Todo registro en el sistema electrénico de ingresos, se encuentra avalado por una
firma electronica individual, desarrollada para cada responsable de plantel, lo cual
propicia la validez juridica correspondiente; ante ello, se debe colocar especial énfasis
en la informacion que se vierte al sistema, sobre todo cuando se delegan funciones
inherentes en personal de apoyo, en donde se da lugar a la existencia de la
responsabilidad solidaria, y en tal caso, es necesario ejercerse en mayor estima la
supervision.

No se aceptan transferencias bancarias de cuentas personales a las institucionales,
aun cuando se hagan de buena fe, para cubrir los importes que correspondan a los
conceptos que deban ser cobrados en oportunidad.



BACHILLERATO ‘ EDUCAIION
DEL ESTADO DE HIDALGO PUBLICA
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO HIDALGO

crece

Cabe sefalar al respecto, que la falta de atencion a las disposiciones sefialadas en
este documento, puede ser motivo de sancion, conforme a las disposiciones aplicables
en la materia.



PROCEDIMIENTO

INGRESOS PROPIOS




BACHILLERATO HEE

DEL ESTADO DE HIDALGO

PUBLICA

TELEBACHILLERATO COMUNITARIO HIDALGO

crece

PROCEDIMIENTO PARA LA CAPTACION DE INGRESOS PROPIOS

I.LOBJETIVO: Captar eficientemente los montos autorizados por la H. Junta de Gobierno del
Bachillerato del Estado de Hidalgo, conforme a cuotas y tarifas publicadas en el Periddico Oficial

del Estado.
Il. ALCANCE: incluye a los alumnos, planteles y departamento de recursos financieros
. DIAGRAMA DEL PROCESO.
Alumno Coordinacion del plantel | Recursos Financieros
1 Solicita informacion sobre costos y cuenta
bancaria de depdsito- Orden de pago
2 > Recibe Ficha de
Depdsito bancario
3 v
Captura datos del
alumno y del pago
bancario en sistema
electrénico de ingresos
4 \ 4
Emite recibo oficial y
entrega a alumno
5 A 4
Entrega reporte con
soporte documental
6 ..
Concilia reportes con
indicadores y emite
finiquito a plantel
v
7 .
Emite CFDI
A 4
8 . .
Registra- archiva con
poliza de ingresos
Elaboro Reviso Autorizo
Puesto | Encargado del Depto. Rec. Financ. | Directora Administrativa | Director General
Fecha Marzo 2014 Marzo 2014 Marzo 2014

Nombre | L.C. José Sebastian Maldonado

L.C. Nelvia Templos
Ibarra

Lic. Francisco Javier
Valdespino Arneaga.




SECRETARIA DE

BACHILLERATO ' EDUCACION
DEL ESTADO DE HIDALGO PUBLICA

TELEBACHILLERATO COMUNITARIO HIDALGO

~ =
crece Estado Libre y Soberano
de Hidalgo

IV. POLITICAS

- Respecto de depdsitos en cantidades mayores a las autorizadas en las cuotas y tarifas; no
podrdn reintegrarse.

- Los depdsitos efectuados en la cuenta bancaria, deberan corresponder a los conceptos
autorizados, lo contrario implicara contabilizarlos como otros ingresos.

- Debera registrarse en el sistema electrdnico de ingresos, los datos relativos a los alumnos
gue cuentan con beca académica o beca por tu esfuerzo.

- Los depdsitos indebidos, por omisién administrativa en plantel, no podran devolverse.

- Por falta de sucursal bancaria en el lugar donde se ubique el plantel, se podran efectuar
depdsitos globales de lo recaudado en efectivo dentro de la Institucién educativa, maximo
2 dias después de su captacion.

- Los depdsitos globales, deberdn efectuarse de forma tal que pueda deducirse el nUmero
de alumnos y conceptos que los mismos cubren.

V.RESPONSABILIDADES.

Secuencia | Responsables | Actividades (Qué), (Como), (Ddnde) Cuando.

Alumno Solicita Informacidn. En los periodo previos

¢ Acude a plantel para conocer de | a la inscripcion o
las cuotas y tarifas que | cuando lo considere
corresponden a los conceptos que | necesario.
deba cubrir.

+» Solicita informacién para conocer
si se encuentra beneficiado con la
asignacion de beca

% Solicita la Orden de Pago para
efectuar el depésito de los
importes respectivos.

Coordinador | Captura datos. Inmediatamente

de Plantel +*» Cuando recibe ficha de depdsito,
verifica que importe coincida con
los montos autorizados y captura
referencia bancaria en sistema
electrénico de ingresos,
propiciando con esto, la
inscripcion del alumno.

+» Debe efectuar registro, dentro de
los plazos establecidos para ello,
dado que el sistema electrdnico de
ingresos, concluido dicho periodo,
se cierra automaticamente, lo que
puede afectar la situacidn de los




BACHILLERATO

DEL ESTADO DE HIDALGO
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

SECRETARIA DE
EDUCACION
PUBLICA

L

HIDALGO

crece

-
Estado Libre y Soberano
de Hidalgo

alumnos.

Coordinador
de plantel

Emite Recibo Oficial
% Una vez capturados los datos del
alumno y de la ficha bancaria
dentro del sistema electrénico de
ingresos; emite a través del
mismo, recibo oficial sellado que
debera entregar al alumno.

Inmediatamente

Coordinador
de plantel

Entrega reporte con soporte documental

¢ Envia al departamento de recursos
financieros, expediente
documental que debera incluir
ficha de depésito y resumen de
registros que emite el sistema
electronico de ingresos,
debidamente integrado por
semestre.

En un término de 5
dias habiles maximo,
posteriores al cierre
de las inscripciones

Recursos
Financieros

Concilia reportes con indicadores.

% Vincula informacién con los
departamentos de control escolar
y recursos materiales, para definir
la totalidad de |las cifras
reportadas por el plantel, y en su
caso, requiere la justificacion de
diferencias.

¢+ Una vez confirmado el entero total

de los recursos e integrado el

expediente  documental de

soporte a los mismos, emite el

oficio de liberacién (finiquito) a

planteles.

Inmediato, al término
de la integracién del
expediente
documental.

Recursos
Financieros

Emite CFDI
“* Bajo conciliacion entre los
registros del sistema electrénico
de ingresos y el estado de cuenta
bancario, realiza la timbracién de
las facturas electrdnicas por
internet.

Al término de cada
mes

Recursos
Financieros

Archiva con péliza de ingresos.

% Una vez confirmada las
operaciones por plantel, se
registran en el sistema integral de
contabilidad, se emite la pdliza
correspondiente y se soporta con
los documentos remitidos por los
planteles.

Al término de cada
mes.




SECRETARIA DE
BACHILLERATO ' EDUCACION
PUBLICA
DEL ESTADO DE HIDALGO
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO HIDALGO

crece

VI. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cadigo Documentos

col Sistema Integral de Contabilidad.

FD Ficha de Deposito

Clp Circular ingresos propios

CyT Cuotas y Tarifas

VIl. REGISTROS.

Cddigo Nombre del | Identifi Lugar de | Recup | Tiempo Disposicion Responsable
Registro caciéon Almacenamiento eracio | de de los de

y Proteccién. n retencion registros conservarlo

41.4 Derechos I.P. Direccién Fisica | Transitori | 6 afios Recursos
por General y o (2 afios) Financieros
prestacion Almacén. Concentr y Almacén.
de servicios acion (4

anos)




CUENTA BANCARIA




BBVA Bancomer

BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

]

% -PROPIOS-

= OSCAR ADALBERTO ANGELES MARTINEZ

+ EXHDA LA CONGEPCION
SAN JUAN TI LCUAUTLA CP 42160
IR

000000000000007 15805670000050000326017694543092064942 16040
0326 28 050 05 30 06 047044 000

Estado de Cuenta
CASH MANAGEMENT GOB MN S/INT

PAGINA 1 /45
Del 01/06/2014 al 30/06/2014
30/06/2014
0154924940 |
71580567
BEH070219 -AK6
012 290 00154924940 4
SUCURSAL 7694: GOBIERNO HIDALGO
DIRECCION: BLVD. FELIPE ANGELES 1402
COL. SANTA JULIA MEX HI
PLAZA: PACHUCA
TELEFONO: 7171289
MONEDA NACIONAL

D 0 OO O R A

Cargos Objetados

Sal ,139.14
Dias del Periodo Saldo de Operacion Inicial . 406,139.14
Tasa Bruta Anual % 0.000 Depdsitos / Abonos (+) 980 108,042.00
Saldo Promedio Gravable 0.00 Retiros / Cargos (-) 43 197,384.92
Intereses a Favor* (+) 0.00 Saldo de Liquidacion Final (+) 316,796.22
ido* Saldo de Operacion Final 316,796.22
Saldo Minimo Requerido 0.00
Cheques pagados™ 3
Manejo de Cuenta* Otros product ta (Inversiones)
Anualidad * 1t
Operaciones 974

bonos Objetados

Detalle de Movimientos Realizados

-

(" ECHA SALDO
Okwd  LIQ  COD. DESCRIPCION CARGOS ABONOS ~ OPERACION  LIQUIDACION
02/JUN  02/JUN NOG PAGO CUENTA DE TERCERO 750.007
CUENTA: 0102301180 BNET Ref. 0044573014 | —
02/JUN  02/JUN P14 BANCOMER LUZ/CFE G 345200/ 401,937.14 401,937.14 e
2 REF:01093110200178140602 CIE:0578869 Ref. UIA:3727801 —
03/JUN 03/JUN C02 DEPOSITO EN EFECTIVO 123.00 —
Ref. 32626 e
03/JUN .03/JUN €02 DEPOSITO EN EFECTIVO 123.00
Ref. 32627 7
03/JUN 03/JUN T17 SPEI ENVIADO HSBC 0 13,914.20
00306 14SERV.INTERNET SATELITAL JUNIO Ref. 000088912 021
03/JUN  03/JUN NOG PAGO CUENTA DE TERCERQ 1,577.00 »
CUENTA: 0141447106 BNET Ref. 0081722025
03/JUN 03/JUN P14 BANCOMER LUZ/CFE G 15,231.00 /
REF:012659902023821406 12 CIE:0578869 Ref. UIA: 1732247
03/JUN  03/JUN CO2 DEPOSITO EN EFECTIVO 123.00 371,583.94 371,583.94
Ref. 32631
06/JUN  06/JUN T17 SPEI ENVIADO BANORTE 0 18,659.76
0060614LONAS PARA CLAUSURA Ref 000101867 072 :
06/JUN 0B/JUN P14 BANCOMER LUZ/CFE G 5,562.00

REF.01094970852870140614 CIE:0578869 Ref. UIA:4804481

BVA BANCOMER S. A INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE GRUPQ FINANCIERO BBVA BANCOM ER

MM AARAA e A RAARA gl
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STERBTARIAGE HALIENDA Y CHED!

NOMBRE, DENCMINACION O RAZON SQCIAL

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO

CLAVE DE REG. FED. DE CONTRIBUYENTE |
DOMICILIO

CLAVE DEL R.F.C. . BEHO070219AK6

EL SERVICIO DE ADMINISTRACIGH TRIBUTARIA, LE DA A CONOCER EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, QUE LE
HA SIDO ASIGNADD CON BASE &N LOS DATOS QUE PROPORCIONG, LOS GUALES HAN QUEDADO REGISTRADOS CONFORME
A LO SIGUIENTE:

CALLE ClRCUlTO EX HACIENDA LA CONCEPCION LOTE 17 SAN JUAN TILCUAUTLA HlDALGO 42160

ADMINISTRACION LOCAL s ' " ALR PACHUCA, HGO. ~

SITUACION DE REGISTRO

- ACTIVO

FOLIO ' .

'B0598785

OPERACIONES

HGO-03/03/2611-R 1uSt7xndtvp

. OBLIGACIONES

ACTIVIDAD Escuelas de educacion media superior pertenecientes al sector pdblicb-

FECHA DE IMSCRIPCION - 03-03-2011 « . FECHADEINICIO DE 19-02-2007

DESCRIPCION

Presentar Ia declaracion y pago provisional mensual de retenciones de impuesto Sobre {a Renta (ISR) por sueldos y salarios.

Presentar la declaracion anual donde se informe sobre las retenciones de los trabajadores que racitieron sueldas y ,alarms y trabajadores asimilados a salarios.
Presentar la declaracion informativa anual de Subsidio para el Empleo.

Presentar la declaracion Informativa mensuai de Proveedores por tasas de IVA y de {EPS

TRAMITES EFECTUADOS FECHA DE PRESENTACION ' FOLIO DEL TRAMITE

Reg. Federal Contrlbuyente / Inscripcion / Inscripcion de 03-03-2011 RF201128897207
Persona Moral

Fecha de Impresion: 03 de h./larzo de 2011
TELEFONO DE ATENCION CIUDADANA
(Quejas Y Sugerencias) 01- 800-463-6728

F]

|l|FFBSS)hZquOKaUkCanQYZ'iMSanUXSgg«p3cMO+szVamc7p‘| ODthkt!Uy4HxJquUrLaQSSlmR6n4+JnPP+zosﬁrudeGUn<XHyFBU9783GISthGod;fH

1s0yonGqOVrwmDNSZIMO+HX/ht2tHIQ7xYFpFeXCFwEzNs=

FECHA ALTA

19-02-2007
19-02-2007
19-02-2007
18-02-2007



