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/ Asunto: Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.

NS
(

Ing. \Ang__rlg_G € Moron Montiel
Titular del Archivo Genveral del Estado
Presente

San Juan Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca, Hgo; 27 de enero del 2025,

En cumplimiento a los Articulos 26 de Ia Ley General de Archivos, asi como Articulos 25
de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, me permito enviar el “Informe anual del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2024", |o anterior para los fines que

tenga lugar, el cual sera publicado en la pagina Institucional.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

VAN
)14
HIDALGO

pAIMARD EL PUEBLO

Atentamente

SUBSECRETMlA DE EDUCA *
MEDIA SUPERIOR Y SUP

Ccp. E diente
*LINXahs
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Bachillerato del Estado de Hidalgo
Informe anual de actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
1. PRESENTACION

El Bachillerato del Estado de Hidalgo realiza el presentes informe de resultados del
PADA 2024 con fundamento en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y Articulo
25 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, donde se informan las actividades

y sus respectivos entregables correspondientes.

1.1 Referencias generales

El Bachillerato del Estado de Hidalgo es una institucion publica coordinada por la
Subsecretaria de Educacion Media Superior y Superior (SEMSyS), sectorizada a la
Secretaria de Educacién Publica de Hidalgo (SEPH) y coordinados a la Secretaria de
Educacion Publica (SEP), operando para Telebachilleratos Comunitarios con el sistema
educativo creado para tal fin y un sistema educativo de Bachillerato General para los

planteles estatales.

Organismo Descentralizado de la administraciéon publica estatal, como instancia
responsable de operar el servicio de “Telebachillerato Comunitario”; Inicio la operacion
como programa piloto con 10 planteles ubicados en diferentes municipios de la
entidad; para el afio 2014 se crearon 99 planteles, en el afio 2015 se aperturaron 5
planteles, para el afio 2017 se crearon 21, en el arfio 2020 se cred un servicio educativo
en la modalidad de Bachillerato General denominado “Plantel Azteca”, en el ario 2022
se creo el servicio educativo de Bachillerato General denominado “Plantel Tizayuca”, en
el afio 2023 se creod el Bachillerato en Artes siendo actualmente un total de 138 planteles
que coordina el Bachillerato del Estado de Hidalgo. Para el afio 2024 el Plantel Azteca

cambia de nombre a Plantel Tepe]ji del Rio.

La Gltima reestructuracion al organigrama se realizo en 2024. La Direccion General de
organizacion y redisefio institucional por medio del oficio OM/CGOM/DGORI/418/2024,
con fecha 29 de noviembre del 2024 comunica que queda registrada y validada la
actualizacién de la Estructura organica; que fue aprobada en la H. Junta Directiva en |a
Cuarta Sesién Ordinaria mediate ACUERDO S.0/IV/24-24 de fecha 11 de octubre de
2024.

1.2 Niveles de Planeacion Archivistica

a. Nivel estructural. Establecimiento formal del Sistema Institucional de Archivos
(SIA), debiendo contar con la estructura organica, infraestructura necesaria,
recursos materiales, humanos y financieros adecuados para un buen

funcionamiento.
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¢ Sistema Institucional de Archivos. En cumplimiento al articulo 21 de la Ley

General de Archivos y articulo 20 de la Ley de Archivos para el Estado de
Hidalgo, el Sistema Institucional de Archivos (SIA) debe estar integrado por:
. Un area coordinadora de archivos,
1. Las areas operativas:

a) De correspondencia,

b) Archivo de tramite, por area o unidad

c) Archivo de concentracion y

d) Archivo histérico, en su caso.

Es importante aclarar que el Bachillerato por no contar al momento con los
recursos materiales, humanos y tecnolégicos necesarios para el
funcionamiento del Archivo Histérico, sus expedientes con valor histéricos
deberéan ser transferidos al Archivo General del Estado.

¢ Infraestructura. Los expedientes de tramite se encuentran resguardados en
areas comunes y oficinas a cargo a las areas generadoras ubicadas en las
instalaciones del Bachillerato del Estado de Hidalgo. Se cuenta con un
espacio para el Archivo de Concentracién y documentos con valor histérico;
ubicado en las instalaciones del almacén pertenecientes al Bachillerato del
Estado de Hidalgo, el cual esta equipado con estanteria y los expedientes se
resguardan en cajas tamano carta para archivo, tipo AM5000 y cajas para
archivo histérico tipo AGI2.

e Recursos humanos. Cada area generadora cuenta con el titular responsable
de generacion, resguardo y seguimiento de expedientes y para algunos
casos se ha designado un representante como enlace, el cual es apoyo y se
encarga de llevar a cabo todos los procedimientos operativos para la
generacion de expedientes, mismos que se han instruido scbre integraciéon
y organizacion de expedientes.

b. Nivel documental: En el Bachillerato del Estado de Hidalgo se esta trabajando
en la elaboracion, actualizacion y uso de los Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica que la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo establece en su
articulo 13, asi como en la generacion de politicas o criterios y capacitacion, para
propiciar la organizacion, descripcion, valoracion, administracion, conservacion,
acceso y localizacion de los archivos.

c. Nivel normativo: El presente documento esta orientado a dar cumplimiento a
las obligaciones emanadas de las disposiciones generales y estatales en materia
de archivos, cuyo objetivo es la regularizacion de la generacion y control de la
documentacion, de conformidad con las atribuciones y funciones de los sujetos
obligados, las cuales se vinculan con la transparencia y acceso a la informacion,
clasificacion de la informacién y proteccion de datos personales.

2. OBJETIVOS DEL PADA 2024

a. Objetivo general
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Impulsar la gestion documental y administracion de archivos, a través de registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones
desarrolladas en el Bachillerato del Estado de Hidalgo, con el propdsito de dar
cumplimiento cabal a la normativa aplicable en la materia, alcanzando la eficacia,
eficiencia, seguridad y transparencia a mediano plazo, con el fomento de una
cultura archivistica en el Bachillerato del Estado de Hidalgo.

b. Objetivos especificos

e Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA).

e Recibir capacitaciones para la elaboracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica 2022, Catalogo de Disposicion Documental 2020 e
Inventario documental y Guia de Archivo Documental 2017, 2018 y 2019.

¢ Fomentar capacitacion y profesionalizacién continua del personal
involucrado en el manejo u operaciéon de archivos de tramite, concentracién,
valor histérico yfo baja documental.

e Adaptar el sistema informatico de archivos en linea de acuerdo a las nuevas
necesidades en materia de archivos.

e Realizar las equivalencias de las areas generadoras de acuerdo a la
actualizaciéon de la estructura organica.

e Actualizaciéon y difusion de los lineamientos generales de administracion
documental de acuerdo a las necesidades operativas.

3. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PADA 2024

o o afwl =l
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ACTIVIDADES blapafalzl 2zt ooyl 3
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1. Seguimiento de [a actualizacion del Grupo Interdisciplinario
(GID).

2. Seguimiento de la actualizacion del Sisterna Institucional de
Archivos (SIA).

3. Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion (CGCA)
Archivistica 2022,

4. Elaboracion del Catdlogos de Disposicion Doecumental (CDD)
2020.

5. Claboracion de Inventarios Documentales 2017, 2018y 2019

6. Elaboracion de Guias de Archivo Documental 2017, 2018 y
2019.

7. Elaboracion de Lineamientos generales de administracion
documental.

8 Realizar transferencias primarias.

9. Realizar transferencias secundarias y/o bajas documentales.

10. Actualizar el Sistermna de Archivo en Linea

1. Realizar la equivalencia de las areas generadoras por
Reestructuracion Organica

12 Elaboracion del Manual de Procedirmiernitos Archivistico.

13. Realizar la evaluacion de resultados del PADA 2024
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Interdisciplinario (GID):

+  Darle continuidad a la solicitud de
formalizacion por el Archivo
General del Estado, mediante
oficio.
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RESULTADOS Y EVIDENCIAS POR ACTIVIDAD

- Seguimiento de la actualizacion del Grupo

A)

- Oficio namero OM/AGE/DSFA/0159/2024 de instalacion y
formalizacion, emitido por el Archivo General del Fstado de
Hidalgo.

Actualizado al 100%

Seguimiento de la actualizacion del Sistema
Institucional de Archivos (SIA).

+  Darle continuidad a la solicitud de

formalizacion  por el Archivo

B)
Oficio namero OM/AGE/DSFA/0159/2024 de instalacion y
formalizacion, emitido por el Archivo General del Estado de
Hidalgo.

- Actualizado al 100%

General del FEstado, mediante
B oficio.
Elaboracion del Cuadro General de

Clasificacion Archivistica (CGCA) 2022.
« Reuniones de trabajo entre Area
Coordinadora de Archivos vy
Responsables de Archivo de

Q)
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) 2022.
- Se trabajo con la linea del tiempo juridica-
administrativa del 2008 al 2024 y se presenté al
Archivo General del estado con fecha 24 de

Tramite. .
= Asesorias con el Archivo General septiemticdel 2074
En proceso
del Estado.

- Elaboracion del Catalogo de
Disposicion Documental (CDD) de
ano 2020.

. Reuniones de trabajo del GID.

* Asesorias con el Archivo General

D)
(,dtalogo de Disposicion Documental (CDD) 2020.
En proceso. (se presentan algunos ejemplos de la
primera revision de los formatos de valoracion
documental que se han revisado con los titulares de

Elaboracion de Guias de Archivo
Documental 2017, 2018 y 2019.

. Elaboracion de formatos y revision
de la informacion proporcionada
por las Areas Generadoras.

»  Asesorias con el Archivo General

del Estado.

del Fstado. las areas generadoras).
E)
- Haboracion de Inventarios Documenlales Inventarios Documentales 2017, 2018 y 2019.
2017,2018 y 2019, - Inventario 2017 validado mediante el oficio
+  [laboracion de formatos y revision OM/AGE/DSEAN1146/2024.
de la informacion proporcionada Para el inventario 2018 Se realizaron inventarios
por las Areas Generadoras. fisicos de expedientes en 17 areas generadoras. (Se
¢ Cotejo de informacion con presenta ejemplo del cheklist de algunas areas a las
expedientes fisicos. que se le ha realizado inventario fisico)
= Asesorias con el Archivo General - Los inventarios documentales 2018 y 2019 estan en
del Estado. proceso, (estan detenidas por actualizaciones al
sistema de Archivo).
F)

Guias de Archivo Documental 2017, 2018 y 2019
Se concluyo la validaciéon de la guia de Inventario
Documental 2017 mediante el oficio
OM/AGE/DSEAMN&T7/2024.
Las guias de inventario documental 2018 y 2019 estan
en proceso, (estan detenidas por actualizaciones al

sistema de Archivo).

Actualizacion de Lineamientos generales de

admiinistracion documental.

Lineamientos generales de administracion documental.
El proceso de actualizacion.

Elaboracion del Manual de Procedimientos
Archivislicos.

Manual de Procedimientos Archivisticos.
Actividad pendiente, en espera de los manuales que
emilira el Archivo General del Estado. para alinearlo
a ellos. En espera de las nuevas adecuaciones por
reforma de la Ley de Archivo.

Realizar transferencias primarias.

G)
Oficios de transferencia primaria.

Pagina 4 de 35




Z
NS

BACHILLERATO M FDUCACION | &%

DEL ESTADO DE HIDALGO ""N‘;

* Revision en el cumplimiento de
los tiempos de vigencia en
documentos, asi como su colejo
con expedientes fisicos.

*  FElaboracion

- Dictdmenes de transferencias secundarias.
- Dictamenes de baja documental.
- En proceso, se esta realizando el inventario de los
expedientes con las adecuaciones, para solicitar el
dictamen.

Realizar transferencias secundarias y/o bajas
documenlales.

- Sistema de Archivo en | inea

- En proceso, se estd homologando el nimero de areas
Actualizar el Sistema de Archivo en Linea. generadoras, secciones y series documentales; asi como la
restructuracion para un mejor manejo; y modificacion del
modulo para inventarios documentales,

H)
- Actualizacion de dreas generadoras en expedientes fisicos
y en el Sistema de Archivo la linea.

- Se realizo la Linea del Tiempo donde se homologé la
estructura organica con los cuadros validados desde
el ano 2008 al 2024. Fecha: 24 de sepliembre del
2024.

Realizar la equivalencia de las areas
generadoras por Reestructuracion Organica

- Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023.
Se realizo y se presenté ante al Archivo General del Estado
mediante el oficio DGBEH/DPE/034/2024 de fecha 16 de
enero y oficio de cumplimiento OM/AGE/DSEA/0160/2024
del 25 de encro del 2024.

Realizar la evaluacion de resultados del
PADA 2023.

5. RESUMEN DE PRIORIDADES POR ATENDER EN EL EJERCICIO 2025

Nivel estructural. Mantener actualizado el Sistema Institucional de archivos (SIA),
contar con la estructura organica, infraestructura necesaria, recursos materiales,

humanos y financieros para un buen funcionamiento.

Nivel Documental. Elaboracion de los Instrumentos de Control y consulta archivisticos
Yy capacitaciones para propiciar la organizacion, valoracion, administracion,

conservacion acceso y localizacién de archivos.

Nivel Normativo. Como sujeto obligado dar cumplimiento a las obligaciones,
disposiciones generales y estatales en materia de archivo.

6. CONSIDERACIONES GENERALES @\\

El reto prioritario para este afio 2025 es continuar con la regularizacién de los
Instrumentos de control y consulta archivisticos, Cuadro general de clasificacion
archivistica 2022, Catalogo de Disposicion Documental 2020, inventarios
documentales y guias de archivo documental de los afios 2018 y 2019 principalmente,
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transferencias secundarias a Archivo Histdérico o en su caso bajas documentales,

normar los procesos archivisticos al interior del organismo elaborando y actualizar los

lineamientos

generales de administracién documental de acuerdo a

requerimientos.

7. FORMALIZACION

Autorizo

Elias Cornejo Sanchez
Director General del Bachillerato del Estado de Hidalgo

Reviso

@.\

J \
Liliana Logez Reye%
Directora laneacion

y Titular del Area Coofdinadora de Archivos

Elabord

a

)
=3

Adriana Hemandez Serrano
Encargada del Area Coordinadora de Archivos
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EVIDENCIA DOCUMENTAL
A) y B)
3 l a4
'{ﬁ Y HID ALGO OFICIALIA
il % MAYOR

No. Oficio OM/AGE/DSEA/0159/2024
Pachuca de Soto, Hidalgo, a 25 de enero de 2024

Lic. Elias Cornejo Sanchez
Director General del Bachillerato del Estade de Hidalgo.

En atencion a los «aoficios con namerc DGBEHR/DG/03/2024 vy
DGBEH/DG/033/2024, mediante los cuales envian sus Actas de Instalacion del
Sistema institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario del Bachillerato
del Estado de Hidalgo; me permito comunicarle, de manera respetuosa, que se
toma conocimiento de su instalacion y formalizacion, con lo cual garantiza el
cumplimiento de las obligaciones y requisitos establecidos en los articulos 15,19,
20, 26, 27, 28, 29, 30, asi como los preceptos de! Titulo Tercero, Capitulo |, que
contiene los articulos del 49 al 58 de !a Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo,
lo cual ha quedado debidamente asentado con los siguientes numeros de falio:

Sistema Institucional de Archivos [S1A) 22BAEH-PE-SIA/O3/F/2024
Grupo Interdisciplinario {GID) 22BAEH-PE-GID/03/F/2024

Lo anterior con base a los articulos 11 fracciones I, IV y, V, 20, 21, 27, 28, 29, 30, 31,
32, 50, 51, 70, 71 y TERCERO TRANSITORIO de la Ley General de Archivos; los
articulos. 1, 2, 4, y NOVENO TRANSITORIO de la ley Organica de la
Administracion Publica para el Estado de Hidalgo, vigente con la ultima reforma
publicada en el Periddico Oficial de fecha de 31 de marzo de 2023, los articulos
1 fraccion 1} y V, 15, 19, 20, 26 parrafo principal, 27, 28, 29, 30, 3], 49, 50, 97 y 98
fracciones |, VI, XIl, XVI, XVil y XVIIi; asi como el TERCERO TRANSITORIC de la Ley
de Archivos para el Estado de Hidalgo.

i
‘:._,,H_:_;.:—
!-{ " i
“cay, \ =4 1 B = ,
Pt T~ |
%Q&. ‘\“k‘l-'l'.,:__:
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No omito comentarle que con base a los articulos 1,10, 11, 12, 21 fraccion |, 27, 28,
70,71, 78,79, 80, 8], e, 17, T8, 119, 120, 121, 122, 123, asi como a los TRANSITORIOS
TERCERO, CUARTO y DECIMO TERCEROC de la Ley General de Archivos, los
Sujetos Obligados deberan obligatoriamente actualizar anualmente Ia
informacion requerida en el Registro Nacional de Archivos, cuya plataforma se
encuentra en funcionamiento, para fo cual nos permitimes compartir la liga para
acceder al registro general donde los Sujetos Obligados de todo el territorio
nacional, podran realizar su inscripcién:

https://registronacional.archivos. gob mx/vista/registrogeneralphp

Agradeciendo la atencion y seguimiento que sirva brindar al contenido del
presente escrito, le envio un cordial saludo.

Atentamente
4 3 -
“\./ L" v '\)\:.{./"‘-’ XE } = Sk

Ing. Arlfene Guadalupe Moron Montiel
Encargada de la Direccion del Archivo General del Estado.

—3%—
N

Pagina 8 de 35

A |




¢

C) yH)

BACHILLERATO "M FDUCACION | 5

—==%_, DEL ESTADD DE HIBALGO ‘7"?‘

BACHILLERATO DEL ESTADO DE HIDALGO
LINEA DEL TIEMPO

JURIDICA — ADMINISTRATIVA
2008 - 2024
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D) Ejemplos

BACHILLERATO N EDUCACION | &

- DEL ESTADO DE HDALGD ar Now

/
. ; N TUNAY Ty
Bachillerato del Estado de Hidalgo S5 €0 Ve OV
Area Coordinadora de Archivos CICD P Beuged
Formato de valoracién de series documentales G 1| 22
1. Dates de identificacién del productor documentai
| 1.1 Dependencia [ Bachillerato del Estade de Hidalgo i
1.2 Unidad Administrativa Bireccion de Planeacion Educativa i
1.3 Area Generadora &' Direccidn de Planeacion Educativa
2. Datos de identificacién de la serie documental conforme a Cuadre General de Clasificacién
Archivistica
| Nivel de descripcion [ Codigo | Nomore ]
2.1.1 Seccign | 3C | Progra'ﬁ.acnon Qrganizacicn y Presupuestacion
2.2.2 Serie 13cio | Dictarmen Técnico de Estructura
3. Descripcién y contexto

! Participar en la elaboracion y adecuacmr- de la estructura orgamizacional.

| 3.2 Fundamento juridico o administrativo que da sustento a la serie documental |
! Articulo 27 - Ley Organica de la Administracion Pablica del Estedo de Hidalgo
Articulo 26 Fraccian Vil - Estetuto Organico del Bachillerato del Estado de Hidalgo

33 Unidad(es) administrativa(s) relacionada(s) con Ia produccién, recepcién, tramite y conclusién de
los asuntos a los que se refiere la serie documental. -

| Secretaria de Educacion Publica de Hidalgo [SEPH)

| Subsecretaria de Educacicn Media Superior y Superior

i Coordinacion CGeneral Juridica

Dieccion Técnica

Oficialia Mayar

Cormision Estatal de Mejora Reguiatoria

Secretaria de Hacienda

Direccitn de Academia del Bachiilerato del Estado de Hidalgo

Direccidn de Administracicn def Bachillerato del Estade de Hidalge

Direccion de Vinculacion del Bachillerato del Estado de Hidalgo
Jireccion Tecnica del Bachillerate del Estado de Hidalgo

3.4 Descripcién del contenideo de la serie documental

Mapa de la organizacion formal en la que se establecen los niveles jerarquicos del Bachillerato del Estado
de Hidalgo.

3.5 Tipos documentales que integran la serie
3.5.1 Descripcion de la actividad
Redactar oficios con ¢l fundamento legal | Oficios de gestiony
correspondiente solicitando la gestion y revision
del documento. E——
Redactar  oficios con el fundamento legal | Oficios de autorizacion
correspondiente solicitando |a  autorizacion del |
| documenta. ! !
:_[sLab\oror la divisién entre las diferentes unidades | Estructura Organica del Bachilleralo de! Estado de | |
| orgamizacionales Hidalgo Final, aprobada y registrada |
{ |
I

T
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EDUCACIO

JE EDUCACION EU

-

EDUCACION ] £

3.6 Valores prfmarias de la serie documental {enarcor con mimero los ofics, puede tener mds de un valor)

Si No

3.6.1 Administrativo

X Justificacién
) J{ fenotar el uso
” LA odaunistrotiv
cguesedoal |
expedienie)

Sirven como lestimonio de las actividades

razlizadas.

3.6.2Legal

x Justificacion
b fanotar e uso
’ s legal que se de
da af
expadiente)

Posee derechos u obligaciones de la
admunistracion publica

? 43 Fiscal o contable

Justificacion
fonozar of usn
ool D
covitabls  que
se je do o]
i

expediente]
_:E'_.!’_Valom secundarios de la serie documental (+o-cor con ¥ pusde tener mos de wn volor]
[ S [ Mo |
371 Informativa | g I Justficacén | T
E \A. ,{cr—as.oeﬁaeso-l l +. Loveas
| / importancio | JeE e
| e A ConsueT |
o relevancia
| de o
______ i informoacon)
3.7.2 Evidencial ] § _T Justificacion
[ p fmecriancia l & Locea s
|
i Tt reCien)
3.7.3 Testimonal 1 £y | Justdicacion R&ﬂww_ﬁgﬂmde vista legal.
I *=F | | fmeononcio
| <& lo conswito
o redevonto
‘ { de to
i J mfermocion) | o
3.8 Vigencias documentales
3.8.1 Plazos de mnsenan&n :?fsu:}-.:t-’?c::\rr fon numero los afos] | 3.8.2 Destino final fmorcorcon X
3.6.1.1 Archivo de 3.8.1.2 Archivo de 3.8.1.3 Totad 3.8.2.1 Baja 3.8.2.2 Archivo 3.8.23
tramite (AT) concentracion (AC) documental histérico. Muestreo
5 =~ 5 10— | X 1

I 3.9 Clasificacién de la informacién oo con X}
L .
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BACHILLERATO N EDUCACION |

- DEL ESTADO DE HDALGD &% ﬂ‘

= |
{ lePor  gue s | quyulgacion causaria a un asunio de |
| considera Pl n N _ =
| | T interés pulico o sequridad nacional

pubhce?}

3921 Plazo de Justificacion
reserva fcPor que se
(Especificar con considera
numero los anos informacion

de reserva) reservodo?/

3.5 2 Reservada

Justificacion
{ lePor  que se
' consydera

39.1Pablica i x/j‘ ] Jusificacion Ne existe ningan  daro  que  su |
?
I
|

mformmacion
configencci?)

|
!
3.9.3 Confidencial l

310 Particularidades a I-I serie [uriizor unicaments cuando los tiempos de wigencra sean muy amplios o se moneie
nformacion reserveda o confidenciai)
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BACHILLERATO i 2
IBACHLLERNTO & EDUCACION | 7
g
Bachillerato del Estado de Hidalgo '
Area Coordinadora de Archivos =
Formato de valoracion de series documentales
1. Datos de identificacion del productor documental
| 1.1 Dependencia Bachillerato del Estado de Hidalgo o
1.2 Unidad Administrativa Direccion de Planeacion Educativa
1.3 Area Generadora 6" Direccion de Planeacion Educativa o
2. Dotos de identificacién de o serie documental conforme o Cuadro General de Clasificacién
Archivistica
Nivel de descripcion Cédigo Nombre |
2.1.1 Seccién 3C Programacién, Organizacion y Presupuestacion -
2.2.2 Serie 3CH Integracion y Dictamen de Manuales de organizacion ]
3. Descripcién y contexto

3.1 Funcién que da origen a Ia serie documental

‘ Part;dpar en la elaboracion y adecuacion de los Manuales de Drganizacion.

Articulo 27 - Ley Orgénica de 13 Administranion PUblica del Estado de Hidalgo

! 3.2 Fundamento juridico o administrativo que da sustento 2 la serie documental
|

| Articulo 26 Fraccior VIIL- Estatuto Organtico del Bachillerato de! Estado de Hidalgo

3.3 Unidad(es) administrativa(s) relacionada{s) con la produccién, recepcién, trémite y conclusién de
los asuntos a los que se refiere la serie documental.

| Secretaria de Educacion Publica de Hidalgo {SEPH)

Subsecretaria de Educacion Media Supetior y Superior

| Direccion Técnica
| Oficialia Mayor
I Comision Estatai de Mejora Regufataria

D.recr:of\ de Academia del Bachillerato el Estado de Hidalgo

| Direccion de Administracion del Bachillerato del Estade de Hidalgo
5 Dircccidn de Vinculacion del Bachillerato del Estado de Hidalgo

Direccign Tecnica del Bachillerato del Estado de Hidalge

fs.ibmipmadconunidodahurhdocnw

‘stablece la division de funciones, la interrelacion
| unidades organizacionales

|

COOrainacion que debe existir entre (as

diferentes

3.5 Tipos documentales que integran la serie

3.5.1 Descripcion de la actividad

3.5.2 Tipos documentales producidos

Redactar oficios con el fundamente legal
correspondiente solicitando la gestion y revision
del documento.

Oficios de gestion y revision

correspondiente solicitando la autorizacion del
documentao

Redactar oficios con ol fundamento legal |

Oficios de aulorizacion

entre las diferentes unidades organizacionales del
Crganismao.

Establecer la division de funciones que debe existir

Manual de Organizacion de! Bachillerato

de Hidalgoe final. aprobado y registrado

del Estado |

..........
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“RETARIA DE EDUC

EDUCACION J

ACION

EDUCACION

| 3.6 Valores primarios de la serie documental (.- con nurmers fos aries pusde tener mis d un velar

si | No

|

3.6.1 Administrativo

| L

"
o+
)

Juslificacion

fanctar =i usa
admenstrativ
oquesedogi |
expedionre) |

]

Sirven como  testimonio de  las acuv'dacié_'j

realizadas

362 Legal

1%

Justificacion
fonctar ef uso
fegal que se le
da ol
expedienied

| Posee derechos u obligaciones de la

administracion publica

! R 6.3 Fiscal o contabie

|
I

Justificacion
fanotar ef iso
fscol o
contable gue
s e do o
oxpedieritel

[ 3.7 valores secundarios de Ia serie documental ;.o

Lan X pusdhe 16 indrs de wr vedor )

, Si No

i
L

R | S ——

3.7.1 informativo

Justficacon
forospector o |
IO EUTIC {
dela conslio |
o relevonog |
de o
infornocion)

37 2Evidencial
I
{

{
|
l
i

[

Justificacion
fimporioncic
oe o consulto
{+] e
de i
INHTIOCON)

|
|
| 3.7.3 Testimonial

Justificacidn
femportanca
ge o consuio
o reflevanco
de fa
informocion/

|
1
|

Feﬂe}{canbuas cnpoﬂ"mms.ﬁf.sde el punlo de vista legal.

3.8 Vigencias documentales

3 8.1 Plazos de conservacion (Especificor cam nurmierno

le=ie g% 5]

3.8 7 Destirn final fmorcorcen X)

ramite {AT)

3.8.1.2 Archivo de
concentracién (AC)

3.8.1.3 Total

3.8.21Baga | 3.8.2.2 Archivo
documental | historico _

3.8.23

Muestreo

i
| 3.8.1.1 Archivo de

5 b

5

—

10

| X~

| 3.9 Clasificacién de la informacién ;.o o 1
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TARIA DE EDUCAC UBLICA

EDUCACION | &

7391 Publica I

| No existe nipgdn dafo  que  su |

fefor  que 5e | diyiigacion Causaria 2 un asunto <€‘=|

| | | ConsdeTa gz 5 :
| | | : interes publico o seguridad nacional
‘ | : |
i 192 Reservada | 3921 Plazo de | Jushfv_maﬂ
| | reserva {iPev  gue se
E {Especificar  con consJdera
numern Jos anos nfermacion
r e raserya) ressnaoda?) = |
393 Confidencial | Justlﬁcacsm - —l
| Por gue  se |
considers |
infosmoc:Sn |
confrgencrof?) |

3.0 Particularidades a la serie ..

nfurmocion resenvoda o canfidencioi)

oy unicomente cuando jos tempos de wigenowe seor muy amplinos o se man

L
f
|
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(5 OFICIALIA

e

“ MAYOR

Archive General dei Estado

Pachuca de Soto. Hgo.. a 21 de mayo de 2024

Of. No. OM/AGE/DSEA/1146/2024

Miro. Elias Comejo Sanchez
Director General del Bachillerato de! Estodo de Hidalge

£ Archivo General del Estade es o entidod especialzodo en malena de archivos
en = Eslodo de Hidalge gue fiene por objeto promover la administrocion
nomogenea de |os orchivos, preservor. incrementar v difundir el pafimonio
documenial de Hidolge. con el fin ge salvaguardar su memornia de corto. mediano
y largo plazo. osi como contibulr o lo fransparencia y rendicion de cuentas. que
coniribuya a la operacion del Sistema Estatal Anticorupcion come polifica
transversal para ‘o prevencicn, deleccidn y sancion de fallas cdmimsirativas v
hechos de comupcion gue impacten el pofrimonio y calidad de vida de los
hidatlguenses.

Con base en lo anterior, y en alencion al oficic No. DGBEH/382/2024 de fecha
16 del presente mes y afa, me permito comeniarie que. en coordinacion con la
Mira. Liliana Lépez Reyes, Titular del Area Coordinadora de Archivos del Sujeio
Obligado que usted encobero. se hon proporcionadc los copacitaciones: y
asesorios necesanas para cumplir con e cometide de concluir el Inventario
Documental comespondiente al afio 2017.

Por tal molivo, en estricto cumplimiento a ios articulos 2 fracciones L Il y IIl; 4
fracciones XL XX, XXXVIL XXXV, XXXIX ¢ LVIE 5, 6:7:8: 9 1) fraccicnes LA, VX,
Xy XL 12:13; 14; 16 2B fracciones Ly Vi 116,117, 118,119, 121 y 122 de la Ley General
de Archivos: 1. 2. 4. 44 fraccion XIX y Noveno Transitorio ae ko Ley Orgdnica de la
Administracion Piblica del Estado vigenie con Gitima reforma publicaaa en el
Alcance Tres del Pericdico Oficial de! Estado de Hidalgo. de fecha 31 de marzo de

2023: de conformidad con los arficulos 5; & 7; 8; 9: 11 fraccion |, 1L L VIL X, Xiy Xl :

12: 13: 14 15: 35 34: 98 fraccion |, IV y X; y TRANSITORIO iercero de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalge: concaienado con el arficulo 69 fraccion XLV de la Ley
de Transparencio y Acceso a la Informacién para el Estado de Hidalgo: asicoma o
preceptuads en los arficutos 8 fraccion VIL AL 12 facciones XV y XVI, 21, 22, 23, 24
y los transitorics guinto. sexio y séptimo de! Reglamento Interior de la Oficialia
Mayor; e Archive General del Esiado. validé el Inventario Documental 2017, en el
mes de mayo de 2024, por hober cumplido con lo metodologio archivistica
estipulada para tal efecto.
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* MAYOR

En esfe sentido, queda gulorizada la aplicacion oficial at interior del Sujeto
Obligado: por lo que adjunto al presente, un tanto criginal del instrumento en
mencion.

Agradeciendo de antemanc su atencion y colaboracion

institucional,
aprovecho la ocasion pora enviorle un atento saludo.

Alenlamenie

[ iy
Wal [! L VAU

3

k'
i

Ing. Arlene Guadalupe Mordn Monlied
Encargada de la Direccion del Archivo General del Estado

0.6~ LK. Edgor Onondo Angetes ferez - CHiciol Movs 9ei Pocer Eecunive 02! EX000 de Hdaige: 7
Epedents

2 T = =
| Babowo. | £ASC. sroel Rumos Bios j

LA Aotiana Ccao baraks Y]

| Revisd:
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BACHILLERATO <\ ¢ EDUQAC_ION

DEL ESTADO DE HIDALGO 79
P

(2% OFICIALIA
*" MAYOR

Archivo General del Estado

Fachucc de Sofc, Hgo.. o 21 de mayc de 2024

Of. No. OMJAGE/DSEA/1147/2024

Miro, Biias Comejo Sanchez
Director General del Bachilerale del Estado de Hidaigo

B Archivo Generci del Eslado es \a enhdad especializado en matena de archivos
en el Bstado de Hidalgo que liene por objete promover g aagminisfracion
nomogénea de o5 archivos. preservar. incremeniar y difundr el palrimonio
documental de Hidolgo. con el in de salvaguardar su memoria de corto, mediano
y largo plazo. asi como confribur @ {0 transparencia y rendicion de cuentas. que
contribuya o ko operccion del Sistema Estatal Anficomupcién como paiitica
transversal parc ic prevencion. deteccion y sancion de faftas administrafivas y
hechos de corupcion que impocien e pelnmonic v calidod de vida de los
hidalguenses.

Con base en lo anterior. y en alencidn al oficic No. DGBEH/383/2024 de fecha
16 dei presenie mes y anc. me permilc comentare que. en coordinocion con a
Mtra. Liliona Lopez Reyes, Titvlar del Area Coordinadora de Archivos del Sujeto
Obligade gue usted encobezo, se hon proporcionado las capacitacionss vy
asescrias necesanas para cumgplir con e comelido de concluir la Guia de Archivo
Documental comespondiente al afio 2017.

Por tal motivo, en estricto cumplimiento a ios articulos 2 fraccionas (L I v lil: 4
fracciones XIL XX, XXV, XXXV, XXXIX v LVE S, & 7: 8 9: 11 fracciones |, 1L 1L VI X
Xy X 12;13; 14; 16; 28 hracciones 1y Vi; 116, 117, 118, 119, 121 v 122 de la Ley General
de Archivos; |, 2. 4. 46 froccion XX y Noveno Transitonic de 'a Ley Organica de la
Administracién Piblica del Estado vigente, con Ultima reforma publicada en el
Alcance Tres de! Periodico Oficial del Estodo de Hidalgo, de fecho 31 de marzo de
2023: de conformidad con los articules 5: 6: 7: 8: 9: 11 fraccion L 1L, VIL X, XI y X1l
12;13: 14:15: 35 36: 98 fraceidn 1 IV y X; y TRANSITORIO tercero de i Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo: concatenade con e! articulo 69 fraccion XLV de la Ley
de Transparencia y Acceso a lo informacién para el Estado de Hidalgo: asicomo o
precepiuado en los adiculos 8 froccidn VIl A}, 12 rocciones XV y XV, 21, 22, 23, 24
y los fransiicrios guinto. sexto y séptimo del Reglamento interior de la Oficialia
Mayor: el Archivo General del Estado, validé la Guia de Archivo Documental, en
mes de mayo de 2024, por hober cumplido con la metodologia archivistica
estipuloda para tal efecto.
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En este sentido, queda autorizada lo aplicacion oficial al inferior del Sujelc
Obligado: por o que adjunto ol presente, un lanio orginal del instrumento en
mencion.

Agrodeciendo de ontemanc su atencién y colaboracién institucional,
aprovecho la ocasién para enviarle un atento saludo.

Atentamenie

AL

Ing. Ariene Guadalsne Moran Monliel
Encargada de la Direccion del Archivo General del Estado

DGl Meryor et Podler Beculwg o Blooic Je Higoigo- Pord sy conocimvenio;
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Lilia Adriana Pedraza Aranzabal

Encargada del Archivo en Concentracién,
del Bachillerato Del Estado de Hidalgo.

Presente

San juan Tilcuautla, Hgo, 17 de marzo de 2074

T ETHLCT IS I s arLL
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6 con 72 expedisntes de archiva de [a direccion 3 mi

<Cargo. para resguardo y concentracion en €l almacen, toda vez que estos han

cumplidoc

Agradeciendo la atenci

N lavigencia documental en tramite uansferencia prirmaria farchiv

1 al presente e envio un coardial salude
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No. Oficic OM/AGE/DSEA/0160/2024
Pachuca de Soto, Hidalgo, a 25 de enerc de 2024

Lic. Elias Cornejo Sanchez
Director General del Bachillerato del Estado de Hidalgo.

En respuesta al oficic DGBEH/DG/034/2024, en el cual adjuntan un ejemplar
impreso del “Informe Anual de Resultados del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023" del Bachillerato del Estado de Hidalgo; en cumplimiento a la
responsabilidad de entregar una copia al Archive General del Estado sefalada en
el Articuio 25 de la Ley de Archivos pora el Estado de Hidaigo; le comunico que
se torma conocimiento y se integra al expediente correspondiente.

Sin embargo, debemaes reiterarle que tiene hasta ) 30 de enero del ano en curso
para publicarlo en la pagina oficial de su portal electrénico, le exhortamos a
continuar atendiendo y mejorando fos procesos de gestién documental que
implica la organizacion, resguardo, conservacitn y manejo de los expedientes de
archivo, derivados del ejercicio de las funciones institucionalments establecidas.

No omito comentarle gue, en los ejercicios de auditoria, revision y evaluacién de
las obligaciones establecidas en la normatividad general y local en materia de
archivos, vigente en el Estado, deben ser presentadas las evidencias
documentales que respalden lo registrado en el referido informe.

Agradeciendo su colaboracion institucional, aprovecho la ocasion para enviarle
un cordial saludo.
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DGBEH/DPE/A34/2024

Asunto: Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

ing. Ariene Guadalupe Moron Montiel
Encargada de la Direccion del Archivo General del Estado
Presente

San Juan Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca. Hgo; 16 de enero del 2024,

En cumplimiento a los Articulos 26 de la Ley General de Archivos, asi como Articulos 25
de {a Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, me permito enviar el *Informe anual det
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 20237, lo antericr para los fines gque tenga

lugar, el cual serd publicado en la pagina Institucional.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

K
Hibairgo

O 2L puzngg

Pagina 35 de 35



