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CONSIDERACIONES GENERALES

Estimada/o responsable educativo, es importante considere lo siguiente:

La presente Guia Unicamente es para uso de los responsables de los planteles
de educacion media superior que, ante la Coordinaciéon Nacional de Becas
para el Bienestar Benito Judarez (CNBBBJ) cuentan con un Usuario y una
Contrasefa para el acceso al Sistema Integral para la Operaciéon de Becas
Benito Judrez (SINOB). Ninguna persona ajena debera acceder al sistema,
salvaguardando la confidencialidad e integridad de la informacion.

El registrar a un estudiante de Educaciéon Media Superior (EMS) en el SINOB,
significa que sera susceptible de contar con la beca educativa, pero es
importante considerar que se otorgaran de acuerdo con las prioridades
establecidas y hasta agotar la disponibilidad presupuestal autorizada por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para el presente afno fiscal.

La Coordinacion Nacional manifiesta que los datos proporcionados de las y los
estudiantes, son protegidos de acuerdo con los principios de licitud, finalidad,
lealtad, con consentimiento, calidad, proporcionalidad, y responsabilidad del

tratamiento de dicha informacion. Para mas informaciéon consulte:
https://cn.becasbenitojuarez.gob.mx/swb/work/gobmx/Proteccion_de_Datos_Personales/DG
GPTIC/Integral%20MI%20BECA.pdf

iGracias por su participacion!
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PRESENTACION

La Coordinacion Nacional de Becas para el Bienestar Benito Juarez, ha puesto
en marcha el Sistema Integral para la Operacion de Becas Benito Juarez
(SINOB), con el propdsito de ser una herramienta informatica util, confiable y
eficiente para el envio, verificacion y recepcion de informacion de las y los
estudiantes de Educacion Media Superior (EMS) susceptibles de recibir la beca
educativa del programa.

Por lo anterior y considerando la responsabilidad de facilitar el uso y operacion
del SINOB, se elabord la presente Guia de Usuario, para dar a conocer
apropiadamente el funcionamiento y operatividad del sistema, en el mddulo
destinado para dicha tarea.

La estructura de la Guia de Usuario SINOB, esta conformado por ocho
apartados, que explican de manera general el proceso de la reinscripcion EMS,
los requisitos para el acceso al aplicativo, los mddulos disponibles para atender
la carga masiva o la verificacion individual con las consultas por cuatro
parametros, el histdérico de los archivos cargados, la conclusion de la
reinscripcion y la generacion del acuse de recepcion y listado final. Asimismo,
el seguimiento que puede orientar al usuario/a sobre lo registrado en su
matricula. Y dos ultimos referentes a fechas de la disponibilidad del sistema 'y
el contacto para cualquier soporte técnico de la plataforma.

Finalmente, esperamos que el presente documento sea una herramienta de
consulta para facilitar el registro, verificacion y envio de informacion confiable
y oportuna de las y los becarios del programa BUEEMS.

OBJETIVO DEL DOCUMENTO

Orientar, facilitar y brindar al personal Enlace del Sector Educativo
(responsable escolar), los elementos necesarios para el uso y operacion del
Sistema Integral para la Operacion de Becas Benito Juarez (SINOB), en los
modulos correspondientes al envio de informacion de la matricula de
educandos de Educacion Media Superior.
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PROCESO DE REINSCRIPCION ELECTRONICA -EMS-

Existen diversas acciones involucradas para el otorgamiento de las becas
educativas, como son: los planteles (reportan inscripcionesy reinscripciones de
estudiantes a través del SINOB), la Coordinaciéon Nacional de Becas para el
Bienestar Benito Juarez (integra, procesa y calcula las becas educativas) y la
Institucion Liquidadora (IL), responsable de la entrega directa de la beca
educativa a las y los estudiantes de EMS (Ver Esquema1).

Esquema 1. Proceso de la inscripcidn / reinscripciéon de EMS.

ALUMNAS/ALUMNOS PLANTELES COORDINACION INSTITUCION
EDUCATIVOS NACIONAL DE BECAS LIQUIDADORA

= =
»m»@ - LSl

1. Se inscriben/reinscriben 2. Registra la reinscripcion / 3. valida la reinscripcion / 6. Entrega la beca
al ciclo escolar vigente, inscripcion electronica inscripcion electronica educativa a las
en el plantel educativo. del ciclo escolar del ciclo escolar y los alumnos.
vigente, en SINOB. vigente, en SINOB.
-

%. Integra padrones.

-

5. Calcula el monto
de las becas
educativas.

|
|
|
|
|
S |
/

7. Reciben '
la beca educativa. X —e
A /
' s

CONCEPTOS BASICOS

Acuse de Recepciéon: documento probatorio para el organismo educativo
qgue ampara el envio de informacion de reinscripcion a la CNBBBJ, a través
del sistema informatico que se disponga.

Beca: apoyo monetario o estimulo econdmico en beneficio de las y los
alumnos de Educacion Media Superior que cubren los requisitos de
elegibilidad establecidos en las Reglas de Operacion BUEEMS vigentes.

Ciclo escolar: periodo lectivo oficial en que se realizan las actividades escolares
en el Sistema Educativo Nacional.
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Clave de Centro de Trabajo (CCT): es la clave de identificacion de cada plantel
educativo, centro administrativo, biblioteca o centro de apoyo a la educacion.
Se construye de acuerdo con los atributos que tiene: entidad federativa,
sostenimiento, tipo y nivel educativo, es la llave de entrada al Catalogo de
Centros de Trabajo.

Coordinacién Nacional: Coordinacion Nacional de Becas para el Bienestar
Benito Juarez (CNBBBJ).

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): Clave que cuenta con
dieciocho caracteres la cual se asigna a todas las personas fisicas domiciliadas
en el territorio nacional, asi como a los nacionales domiciliados en el extranjero.

Datos personales: cualquier informacion concerniente a una persona fisica
identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable
cuando su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de
cualquier informacion.

Datos de contacto: cualquier informacién concerniente a una persona fisica
identificada o identificable. Se consideran aquellos vinculados a un medio de
comunicacion tecnologica.

Educacion Media Superior (EMS): tipo educativo que comprende los niveles
de bachillerato, de profesional técnico bachiller y los equivalentes a éste, asi
como la educacion profesional gue no requiere bachillerato o sus equivalentes.
Se organizara a través de un sistema que establezca un marco curricular
comun a nivel nacional y garantice el reconocimiento de estudios entre las
opciones que ofrece este tipo educativo.

Estudiante Nuevo Ingreso o Reinscrito/a: es el educando que se registra en
un plantel educativo y es aceptado oficialmente por este para asistir a clases
en cualquier nivel educativo.

Institucién liquidadora: Institucion financiera o pagadora contratada por la
Coordinacién Nacional para la entrega de las becas del Programa a los/las
becarios/as.

Matricula: conjunto de alumnos/as inscritos/as durante un periodo escolar en
una Institucion de Educacion Media Superior o plantel educativo.

Modalidad escolarizada: atencién sistematica a grupo de alumnos/as que
concurren de manera frecuente a un centro educativo de trabajo, de acuerdo
con una trayectoria curricular preestablecida y durante las fechas marcadas
por el calendario escolar vigente.
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Modalidad no escolarizada y mixta: atencion sistematica a alumnos/as que
pueden asistir ocasionalmente a un centro educativo o prescindir totalmente
de hacerlo, de acuerdo con una trayectoria curricular preestablecida,
cumpliendo los requisitos y sometiéndose a las evaluaciones necesarias para
acreditar programas de formacion.

Oficinas de Representacion (OR): unidades de apoyo administrativas de la
Coordinacion Nacional que coordinan y realizan la atencidn y operacion del
Programa en las entidades federativas.

Padrén: relacion oficial de becarios/as que incluye a las personas atendidas por
el Programa cuyos requisitos y criterios de seleccion y/o priorizacién se
establecen en las Reglas de Operacion vigentes.

Periodo: es el grado escolar en el que actualmente se encuentra el estudiante
dentro del plantel.

Plantel educativo: es el espacio donde se presta el servicio publico de
educacion por parte del Estado con autorizacion o reconocimiento de validez
oficial de estudios.

Programa: Programa Beca Universal para Estudiantes de Educacion Media
Superior Benito Juarez.

Reinscripcion: proceso mediante el cual, personal responsable educativo,
registra de manera oficial a las y los estudiantes, al servicio educativo de
educacion media superior.

Sector educativo: conjunto de areas administrativas, dependencias, érganos
administrativos desconcentrados y/o organismos descentralizados que tienen
a su cargo la prestacion de servicios educativos.

SINOB: Sistema Integral para la Operacion de Becas Benito Juarez.

Situacion: es el estatus actual que guarda el becario/a, con relacidén a su
inscripciéon en el plantel que remite la inscripcidon/reinscripciéon de su
matricula.

Solicitud: peticiones de instituciones, ciudadania, educandos o becarios/as
gue hacen a la Coordinacion Nacional para obtener informacion en general, o
sobre su situacion en el Programa o algun movimiento al Padroén.
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REQUERIMIENTOS TECNICOS Y DE ACCESO

Para el correcto funcionamiento del SINOB, es necesario contar con:

-  Equipo de computo (escritorio o laptop).

- Sistema operativo Windows 10 o superior. Para usuarios
MAC, macOS mas reciente -deseable-.

- Navegador web tipo FIREFOX, CHROME, EDGE, OPERA o
Safari, ultimas versiones preferentemente.

- Aplicativo de Microsoft Excel 2013 o version actual.
Opcionalmente el aplicativo Calc de OpenOffice Calc 4.

- Nombre de usuario y contrasena de acceso a SINOB.
INICIO DE SESION EN SINOB

Para el acceso al sistema, realice lo siguiente:

a) Ingrese a la siguiente direccion electronica, en la barra de direcciones de

su navegador:
https://cn.becasbenitojuarez.gob.mx/sinob/centrales/login

b) Se presenta la pantalla de inicio, en la cual solicita los datos de Usuario
y Contrasena. En seguida, haga clic en el boton Ingresar:

SINOB|Coordinacion Macional de Becas
para el Bienestar Benito Juarez

8 usuario
B  contrasefia
X Acepto el aviso de privacidad

e Recuerde seleccionar la casilla del “aviso de privacidad”, para que le permita continuar.

1 OpenOffice es un recurso de descarga gratuita en: https://www.openoffice.org/es/descargar/
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Si los datos ingresados son incorrectos, se muestra un mensaje de error en la
parte inferior del cuadro de acceso:

Usuario o contrasena no validos.

El usuario/a debera verificar si el dato de usuario/a o el de contraseria lo esta
capturando de manera correcta, p.ej. sin espacios antes o después de cada
dato. Si aun presenta dificultad para el ingreso a la plataforma, favor de
contactar con el Enlace de SINOB en su entidad -pag. 37-, para mayor asistencia.

ESTRUCTURA DEL MENU

Una vez ingresado a la plataforma de manera exitosa, se muestra la siguiente
pantalla de bienvenida:

NOMBRE DE USUARIO
/CIERRE SESION

LOGOTIPO l

Blenvenidofa: alanis.palaciosga

SISTEMA INTEGRAL PARA LA OPERACION DE BECAS BENITO JUAREZ | SINOB
% arle 1a puesta en

z.52

BIENVENIDA

Boletines:

Cuin de uzuario/a SINCS 2022- Moduio de Carga Matricula.  Fecha de pubiicacian: 12042022

BOLETINES
INFORMATIVOS T

GOBIERNO DE

BARRA DE MENU
LATERAL
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Para visualizar el formulario disponible seleccione del menu lateral*, la opcion
del médulo de Matriculas/Programa BUEEMS:

Matriculas -

Programa BUEEMS <

A continuacion, se describen los submodulos o pestanas operables para el
reporte de reinscripcion de becarios/as de EMS del programa BUEEMS.

*El cual solo sera disponible, una vez que su cuenta de usuario/a haya sido validada por su
Enlace SINOB en la entidad.
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Através de un archivo de tipo .CSV, el usuario/a puede reportar el envio masivo
de la situacion de las y los becarios del plantel. Este archivo se compone de 32
columnas, de las cuales 12 son obligatorias y el resto opcionales.

Ejemplo del archivo:

CURP
RALSB80830HVZMPLOS
SAAN671212HVZNNXOL
HEGJ821105HVZRRS04
MAFM930302HVZTRGO2
LOTP680417HVZPRDOS

A B € D

RAMOS LOPEZ
SANTIAGO ANDRES  NOE
HERNANDEZ GERONIMO | JOSE
MATIAS

LOPEZ TIRZO

P_APELLIDO S_APELLIDO NOMBRE
SALVADOR

FRANCISCO MIGUEL
PEDRO

E

30/08/1988 H
12/12/1967 H
05/11/1882 H
02/03/1993 H
17/04/1968 H

FECHA_NAC SEXO

F G H [ J K L M N
ENTIDAD_N, SITUACION CAUSA_SITU TIPO_PERIO PERIODO  MODALIDAL CORREO  CELULAR
30 NUEVO INGI SEMESTRE 1 ESCOLARIZA
30 NUEVO INGH
30 NUEVO INGI
30 NUEVO INGI
30 NUEVO INGF

SEMESTRE
SEMESTRE
SEMESTRE
SEMESTRE

1 ESCOLARIZA
1 ESCOLARIZA
1 ESCOLARIZA
1 ESCOLARIZA

o

11265513
801019612
300633428

11262463

P Q R s

5 COAHUILA 6 CASTAR’OS
5 COAHUILA
5 COAHUILA
5 COAHUILA
5 COAHUILA

6 CASTAA‘OS
6 CASTAR‘OS
6 CASTAA'OS
6 CASTAA‘OS

PADRON_ID CVE_ENTIDZ ENTIDAD  CVE_MUNIC MUNICIPIO CVE_LOCALI LOCALIDAD Til
39274921

T u

8 BAJAN (ESTH
2 BAJAN (ESTZ
3 BAJAN (ESTZ
2 BAJAN (ESTZ
2 BAJAN (ESTZ

Al realizar la descarga del archivo .CSV? -el cual puede operar desde el aplicativo
de Microsoft Excel u OpenOficce Calc- es necesario actualizar y/o verificar la
siguiente informacion (especificamente Situacion y Periodo) de acuerdo con
la estructura del archivo -puede descargarlo desde la liga de Guia de llenado en
la pestana Carga Masiva-:

CLASIFICACION NUM. ENCABEZADO REQUERIDO DESCRIPCION POSIBLES VALORES TIPO DATO Longitud
1 CURP Obligatorio  |Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) Alfanumérico 18
2 P_APELLIDO Obligateric | Primer apellide. Alfabético 100
i Alfabético
Datos p del 3 S_APELLIDO Opcional Segundo apellido. i 100
becariofa 4 NOMBRE Obligateric  |Nombre (s) Alfabético 100
5 FECHA_NAC Obligatorio  |Fecha de Nacimiento. dd/mm/aaaa Fecha 10
6 SEXO Obligatorio  |Sexo del becario/a H,M Caracter 1
7 LENTIDAD_NACIMIENTO |_Obligatorio | Clave INEC| de |2 entidad de nacimiento del becario/a Numérico 2
1= NUEVO INGRESO
- Situacion o estatus del becariofa en el plantel educativo, en el periodo y 2= REINSCRITO Alfabético o
8 SITUACION Obligatorio | I ar actual 3= NO REINSCRITO Numérico 25
ciclo escolar actual. 4 = CONCLUY®
5= NO PERTENECE AL PLANTEL
1= BAJATEMPORAL
< i S inscri 2 = DEJO DE ESTUDIAR ..
Datos Escolares del i Causa por la que el becario/a no se encuentra inscrito en el plantel Alfabético o
becariof 9 CAUSA_SITUACION opcional | educativo. 3= RENUNCIO A LA BECA NUmérico 20
scario/a Nota: sclo aplica cuando a situacién indicada es = NO REINSCRITO 4 = CAMBIC DE PLANTEL
5= FALLECIMIENTO
10 IIPQ _PERIODO Chlgaiode oo perodoen el gue ol becaria/s co encljentzs curegndg CUATRIMESTRE SEMECTDE ANUALL _Alfabetico 20
1 PERIODO QSbligatorio Periodo (grado escolar] en el gue el becario/a se encuentra cursando 123456789 Numeérico 1
I -
ESCOLARIZADA
2 MODALIDAD Obligatorio | Modalidad educativa a la que esta inscrito el becario/a NO ESCOLARIZADA Alfabético 50
MIXTA

Las columnas de Situacion y Periodo se marcan en
considerar que son aquellas que debe actualizar para cada becario/a que
aparezca en el archivo de su matricula descargada.

rojo en la imagen, al

Lo anterior no exime la verificacion del resto de informacién, como CURP, datos
de identidad, el tipo de periodo y la modalidad.

2 El archivo tipo .CVS es un archivo con valores separados por comas, pero que su operacion es similar al
de una hoja de Excel. La ventaja de usar este tipo de archivo es su rapidez en la carga y procesamiento.
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Las situaciones disponibles para registrar son:

SITUACION SINOB DESCRIPCION

Nuevo Ingreso =1 Es nuevo estudiante con inscripciéon activa en el ciclo
escolar vigente.

Reinscrito =2 Es el estudiante que continua inscrito al semestre
inmediato.

No Reinscrito =3 Es el estudiante que no continua en el plantel por:

a) Cambio de plantel b) Dejé de estudiar ¢) Renuncié a
la beca d) Fallecimiento e)Baja temporal

Concluyoé =4 Estudiante que finalizé con el plan de estudios del
plantel.

No pertenece al Estudiante no reconocido por el plantel.

plantel =5

Nota: puede registrar el nombre de la situacién o el valor numeérico que corresponda.

En relacion con la columna de No reinscrito, ademas recuerde ingresar la
Causa Situacion. Para ello, registre alguna de las siguientes: Dejo de estudiar,
Cambio de plantel, Renuncio a la beca, Fallecimiento y Baja temporal.

Asimismo, solo cuando sea necesario modificar el Tipo de periodo, podra
registrar en la columna el valor de: Cuatrimestre, Semestre y Anual, de acuerdo
con el uso en su plantel. Para cada tipo de periodo se consideran los siguientes
valores:

CUATRIMESTRE SEMESTRE ANUAL ]» TPO DE PERIODO
1 1 1 7

2
3

VALORES
DISPONIBLES

QN WN
Y

VW ONOON M~WN

Nota: el archivo descargado contiene 32 columnas, pero no es necesario ingresar o
modificar la informacién a partir de la columna Correo (M), ya que son de caracter
opcional (se recomienda validar la informacion desde la columna A hasta la L).
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Es importante senalar, que, al realizar el reporte de la reinscripcion por este
mecanismo, usted podra registrar los movimientos de:

e Alta de nuevos estudiantes.

e Baja de estudiantes de continuidad.

e Actualizacion de informacion personal y escolar de estudiantes de
continuidad.

Para iniciar, debe realizar la Descarga de su matricula en un archivo, de la
siguiente manera:

1. Una vez iniciada sesion en SINOB, debera seleccionar en el apartado de

Matriculas, la opcion de Programa BUEEMS.:

GOBIERNO DE

& Inici ® -
. MEXICO @& Inicio esc.prbl &

EDUCACION | CNBBBJ Consultas ~ Matriculas ~

Programa BUEEMS

2. Por defecto, se muestra la estructura de la pestana Carga masiva:

Matricula media superior

Semdforo de dias disponibles para carga de matricula
W Mayor a 4 dias.
Restan menos de 4 dias.
[l Restan menos de 2 dias.

Tiempe restante: NI CoRANTIT YIS
Plantel:

ESCUELA PREPARATORIA RENOVACION ANGEL ROBLES
RAMIREZ

Carga masiva Carga de Constancias Consulta Lista de archivos Concluir Reinscripcién e

Carga masiva de matricula

| Descargar Matricula | e
e Guia de llenado &
*csv codificado en UTF8, campos delimitados por ,(coma) |

tab

‘ | Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

Plantel :
07EBHO040G - ESCUELA PREPARATORIA RENCVACION ANGEL ROBLES RAMIREZ

Periodo: 1ER SEMESTRE 2022

0 Limpiar &3
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Donde:

0 Nombre del plantel.

e Semaforo de disponibilidad de dias. Indica los dias restantes para el
envio de la informacién, en un rango de 4 dias con relacion a la fecha de cierre.
e Pestanas funcionales. Muestra la disposicion de las funciones que
puede operar el usuario/ final para el reporte de la matricula.

e Boton Descarga Matricula. Permite la descarga de la matricula actual
del plantel a un archivo tipo .CVS

e Liga Guia de llenado. Descarga la estructura de datos necesarios que
debe contener el archivo para el reporte de reinscripcion a través de la Carga
Masiva.

e Examinar. Permite seleccionar y cargar el archivo con el reporte de

reinscripcion que ha trabajado el usuario/a final.
0 Botones funcionales para Validar y Enviar el archivo. Ademas del botén

para la descarga de Errores en un archivo tipo .CSV.

3. Para obtener la informacion de la matricula del plantel en un archivo
extension .CSV, presione sobre el boton Descargar Matricula y seleccione la
ubicaciéon destino:

iProceso finalizado!

Cerrar

Descargar Matricula
Abriendo descarga_matriculas.csv

Ha elegido abrir:
K| descarga_matriculas.csv

el cual es un: Microsoft Excel Comma Separated Values File (11.2 KB)

r Firefox con este archivo?

n | Excel (predeterminada)

[] Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

4. El archivo descargado, contiene la informacion de lasy los estudiantes en 32
columnas, 12 obligatorias y el resto opcionales.

Las columnas que debe actualizar son: SITUACION, SITUACION_CAUSA (si
aplica), TIPO PERIODO (si aplica), PERIODO. lLas columnas de CORREO,
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CELULAR y aquellas relativas al domicilio, son de caracter opcional -se
muestran porgue en procesos anteriores, se registré dicha informacion-.

Asimismo, se recomienda verificar que la MODALIDAD corresponde a la de su
plantel.

Este tipo de archivo podra ser visualizado y actualizado en Microsoft Excel,
asegurando guardar con la extension:

| CSV UTF-8 (delimitado por comas) (*.csv)

- |

o si utiliza el aplicativo de OpenOffice Calc, asegure guarde con la extension:

Mpo: | Text CSV (.csv)

Ejemplo en Excel:

Autoguard s_plantel (version 1} - Autorecupersda + D Buscar (AeQ)

Archivo Insertar  Disposicién de pgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda & Compartir = Con

— ; === = A 5 Auosums ~ A
b - - A K 35 Ajustar texto Senenal 7| Normal Buens - s S
[ Caiit 1 = - Eemm Genesal FE: i 73: iormal ‘UE,O, . ‘E 2 ;EI S Cz?
= Fooptamae | N KB 0 A S = | Bl cotinary e ~ | § - % o conciionsl ~ comtasa | IR R TN | Qo e secciona~ | ot
Portapapeles 5 Fuente = Alneacién 5 Nimera 5 Eaton Celtas dicién Amsiis | Confidencalidad
H2z REINSCRITO
A 8 < ) E F G H 1 ) K L M N o P aQ R 5 T u

1 |cune -|p_ARELLIC = s_APELLIE = | NOMBRE [~ FECHA_Ni~ |SEx0 | DAD_NACI - fsuacic usa_situs=fipo_perid~ )l pemion(|  MODALIDADI | CORRED =|CELULAR = |PADRON_ = |CVE_ENTI = |ENTIDAD = |CVE_MUN ™| MUNICIPI = |CVE_LOCE ~ | LOCALIDA =
2 |AALMOOOSISMCSOPNAE  ABARCA  LOPEZ  MONICA  15/09/2000M 7 semestie | 3 | escoLaRizaba monicasbarc sasaises 730524 7 CHiARAS 2 ACALA L ACALA
3 |AIGAGI0S05MCSRMACI ARIAS GOMEZ AURORAJUC 05/05/1999 M 7 SEMESTRE 2 ESCOLARIZADA aurizprincezz@hotmail.cc 334807 7 CHIAPAS 2 ACALA 1 ACALA
4 |BAHDO00128HCSRRYAL BRAVO  HERNANDEZ DAYLERANTI 28/01/2000 H 7 SEMESTRE 2 ESCOLARIZADA daylanto19@gmail.com 293016 7 CHIAPAS 2 ACALA 1 ACALA
5 |CAGI990518HCSMTNGO CAMACHO GUTIERREZ JUANLUIS  18/05/1993 H 7 SEMESTRE 2 ESCOLARIZADA camacho_juancarlos@hot 288370 7 CHIAPAS 2 ACALA L ACALA
6 |CXCAQDOZISMCSXRNAZ CARAVERAL DE PASIONE! ANA FABIOL 15/02/2000 M 7 SEMESTRE 2 ESCOLARIZADA fg8010034@gmail.com 8669 7 CHIAPAS 2 ACALA L ACALA
7 |CALG340915HCSHPLOO CHAME LOPEZ GILBER ESTEE 15/09/1994 H 7 SEMESTRE 3 ESCOLARIZADA ama_gilber@outlook.es 119161 7 CHIAPAS 2 ACALA L ACALA
8 |CECWSS0503HCSLLLOD CLEMENTE  COELLO WILLIAMS S4 03/05/1395 H 7 SEMESTRE 3 ESCOLARIZADA cristianoronaldo1987@liv 1356313 7 CHIAPAS 2 ACALA 1 ACALA
S | COLEODO110HCSLPDAO COELLO LOPEZ EDUARDO AT 10/01/2000 H 7 SEMESTRE 3 ESCOLARIZADA tonycoellob@gmail.com 11174 7 CHIAPAS 2 ACALA 1 ACALA
10 | CUABOD1003HCSRYRAS CRUZ AYAR BRAYANTUR 03/10/2000 H 7 SEMESTRE 3 ESCOLARIZADA brayanturiel @hotmail.col 879041 7 CHIAPAS 2 ACALA 1 ACALA
11 |cucmss22IMCSRRROL  CRUZ DELACRUZ MARGARITA 21/02/1359 M 7 savesthe | 3 | escouarizaba margaretsscruzzsggmail 738 7 cHiAPas 2 AcALA 1 ACALA
12 |CUGVOLIZIIMCSRNLAL  CRUZ GONZALEZ YULISSALIZE 31/12/2001 M 7 sevesthe | 3 | escouarizapa lirethawozo@gmaileom 23826 7 cHIAPAS 2 AcALR 1 ACALR
13 |CUNPOIII2AMCSRGLAS  CRUZ NIGENDA  PAULADANI 24/11/2001 M 7 savestre | 3 | escouarizapa deassssoggmail.com 288508 7 cHIAPAS 2 AcALR 1 ACALR
Ejemplo en OpenOffice:
[ descorga. matricalos_2 prucbas cov - OpenOffice Calc
File Edit View Insert Format Tools Data Window Help

B-B-Uz | BE&R P Kl & @H i by HEEQ @ [ | R

B2 [aral «| [10 v| B f U b % % Wlezas O-&-4A-

A30 v & £ = [coMLO00224HCSMRSAS

[ [ c D | E F G H 1 [ J [ | L

1 |CURP P_APELLIDO |S_APELLIDO NOMBRE FECHA_NAC |SEXQ ENTIDAD_NACIMIENTO ISITUACION JCAUSA_SITUACION TIPO_PERIODO § PERIODO | MODALIDAD

2 |AALM000915MCSBPNAS | ABARCA LOPEZ MONICA 15/09/2000 M TICONCLUYO CUATRIMESTRE] ESCOLARIZADA

3 |AIGA990505MCSRMROS | ARIAS GOMEZ AURORA JUDITH 06/05/1999 M 7concLuyo SEMESTRE ESCOLARIZADA

4 |BAHDO00012BHCSRRYA1 |BRAVO HERNANDEZ ~ DAYLER ANTONIO 28/01/2000 H T SEMESTRE ESCOLARIZADA

5 |CAGJ990518HCSMTNO0  CAMACHO  |GUTIERREZ JUAN LUIS 18/05/1999 H 7 SEMESTRE ESCOLARIZADA

6 |CAGJ990518HCSMTNOO | CAMACHO  |GUTIERREZ JUAM LUIS 18/05/1999 H 7 SEMESTRE ESCOLARIZADA
7_|CXCA000Z16MCSXRNA2 | CANAVERAL |DE PASIONES ANA FABIOLA 16/02/2000 M l SEMESTRE ESCOLARIZADA
& |CALGI40915HCSHPLO0  |CHAME LOPEZ GILBER ESTEBAN 15/09/1994 H T SEMESTRE ESCOLARIZADA

9 |CECW350503HCSLLL00 |CLEMENTE | COELLO WILLIAMS SARAIN 03/05/1995 H 7 SEMESTRE ESCOLARIZADA
10 |COLEQ00110HCSLPDAO  COELLO LOPEZ EDUARDO ANTONIO 10/01/2000 H 7 SEMESTRE ESCOLARIZADA
1_|CUABOD1003HCSRYRAS |CRUZ AYAR BRAYANT URIEL 0310/2000 |H 7 SEMESTRE ESCOLARIZADA
12 |CUCM990221MCSRRR01  CRUZ DELACRUZ  MARGARITA 21/02/1999 M T SEMESTRE ESCOLARIZADA

13 |CUGY011231MCSRNLA1  CRUZ GONZALEZ YULISSA LIZETH 31/12/2001 M 7 SEMESTRE ESCOLARIZADA
14_|CUNPO11124MCSRGLAG | CRUZ NIGENDA PAULA DANIELA 24/11/2001 M l SEMESTRE ESCOLARIZADA
15 |CUPJ980301HCSRRR04 CRUZ PEREZ JERASSY MISAEL 01/03/1998 H T SEMESTRE ESCOLARIZADA
16 |CUGA980226MCSRTD02 DE LA CRUZ |GUTIERREZ ADILENE CANDELARIA 26/02/1998 M 7 SEMESTRE ESCOLARIZADA
17 |CUHC980708HCSRRR03  DE LA CRUZ HERMANDEZ  CARLOS HUMBERTO 08/07/1999 H SEMESTRE ESCOLARIZADA

Al término de la actualizacion o modificacion de su archivo, cerciérese que, al
guardarlo este sea en formato .CSV

5. Parainiciar con la carga de su archivo actualizado, solo presione el botén

Examinar:

Ningin archive seleccionado.
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6. Elijay abra su archivo: - m @
MNombre Fschade\r:mthﬁca‘.‘ Tipo Tamafio

B3 final j 1 43..  Archivo de valores... 2,399 KB
B3] descarga_matriculas_6 Archivo de valores... 2343KB
E3 descarga_matriculas_6_prueba_yolanda 9a.. Archivo devalores. 2343KB
B3 plantilla_prucba_crronea .. Archivo de valores.. 12KE
3 plantilla_prueba_correcta
3] descarga_matriculas (1)
B9 final

B3] error_PRUEBAT_18_CSV(5)
E37) error_PRUEBAT_18_CSV(4)

B3 error_PRUEBAT_18_CSV(3)

.. Archivo de valores.. 1KB
.. Archivo de valores... 2,398 KB
Archivo de valores... 3308 KB
Archivo de valores... 1 KB
Archivo de valores... 1KB
Archivo de valores... 1 KB
B3] error_PRUEBAT_12_CSV(2)

B3] error PRUEBA1_18_CSV(1)

B3 error_PRUEBA1_18_CSV

5] PRUEBA_NVO_FORMATO_PADRONID

Archive de valores... 1KB
Archivo de valores... 1KB

Archive de valores... 1KB

Documento de tex... 2KB

b |l || Todos los tipos admitides v

Abrir Cancelar

7. Presione el botén Validar Archivo: Validar Archivo

8. Si existen errores en el archivo, se informa a través de un mensaje, los
cuales se mostraran enlistados en pantalla ubicandolo en color rojo o
puede presionar el botén Descargar Errores, para la descarga del archivo
con el detalle de cada error:

Su archivo contiene errores en la(s) columna(s) marcadas en color rojo. Puede descargar
los errores y corregirlos. O si envia su informacion, solo se regisrara la correcta.

Cerrar

MER SEGUNDO FECHA DE ENTIDAD DE CAUSA NO TIPO PERI
LuDo APELLIDO NOMBRE NACIMIENTO SEXO  NACIMIENTO  SITUACION INSCRITO PERIODO ACT

REGO HERNANDEZ AXEL 18/06/2005 H 5 CONCLUYE  DESCONOCIDO  SEMESTRE b
URIEL
<
rimera pagina | Anterior Siguiente | Ultima pagina
Descargar Errores

9. Si no existen errores en el archivo cargado, se mostrara el siguiente

mensaje:

iEl archivo no contiene errores, dar clic en Enviar archiva!

Cerrar

10. Presione el botdn “Enviar Archivo™:
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Se visualiza un mensaje de advertencia sobre el envio de informacion.

Para continuar, presione el botéon “Aceptar”:

A iAtencient:

Revise la siguiente informacidn:

®  Estd seguro?
L ] iLos estudiantes con errores no se cargaran!

| Cancelar ‘ | Aceptar ‘

Finalmente, el sistema le notifica el correcto envio de informacion:

Su informacién fue procesada correctamente.

Cerrar

Con lo anterior, usted ha realizado la carga de matricula de manera masiva.
Recuerde, esto no significa que ha concluido con el envio de la informacion a
la Coordinacion Nacional, para ello, debera atender el apartado de “Concluir
reinscripcion”.

Precisiones de la Carga Masiva:

En la carga masiva se puede agregar a los “nuevos estudiantes’,
registrando todos los datos solicitados desde la columna A hasta la M.
Puede trabajar en el archivo de errores que genera el sistema, pero
recuerde eliminar las columnas de las 33 a la 64 antes de realizar
nuevamente su carga.

En la columna de SITUACION y CAUSA_SITUACION, puede capturar el
texto (mayuscula o minuscula) o el valor numérico, sin mezclarlos.

Se permite cargar “n” numero de archivos necesarios en formato .CSV
No modifique o cambie el orden de la primera fila de “encabezados”.

Al cargar su archivo .CSV asegure que sea la primera hoja de trabajo la
gue contiene la informacion de su matricula, ya que es la que se valida.
El dato de correo electronico y teléfono celular, al ser datos opcionales,
no condicionan el procesamiento de la informacion del educando.
Cada vez que se obtenga su archivo en Descargar Matricula, se reflejara
el trabajo realizado en su matricula.
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Si realiza la baja del estudiante, la situacion debera registrar Concluya,
No pertenece al plantel o No Reinscrito (con una causa) o con el similar
en valor numérico (consulte la Guia de llenado, dentro de la pestana de
Carga masiva).

La columna de SITUACION se mostrard en blanco la primera vez que
descargue su archivo .CVS

Las modalidades disponibles son: Escolarizada, No escolarizada y Mixta.
Puede descargar el archivo Guia de llenado en la pestafna de Carga
Masiva, para conocer la estructura y descripcion de cada columna.

CARGA DE CONSTANCIAS -Opcional-

Esta pestafa, permite al usuario/a cargar un archivo en formato .JPG o .PNG o

.PDF,

la constancia del becario/a de nuevo ingreso o reinscrito en el periodo

escolar vigente. La carga puede ser uno a uno o en forma grupal.

La constancia de estudios es un documento por el sector educativo, en el que
ampara la inscripcion activa del educando en la institucion del nivel educativo
medio superior. Debe contar con los siguientes elementos:

e Nombre completo del estudiante

e Fecha de nacimiento -deseable-

e Clave Unica de Registro Poblacional (CURP) -deseable-

e Clave de Centro de Trabajo (CCT).

¢ Nivel educativo.

e Grado escolar

e Ciclo escolar.

e Nombrey firma del director o de la autoridad del sector educativo que emite
el documento.

e Sellodelaescuela o QR.

e Fecha de emision.

Para realizar la carga de constancias, realice lo siguiente:

1. Una vez ingresado al SINOB, ubique la pestafia de Carga de
Constancias:
Carga masiva Carga de Constancias Consulta Lista de archivos Concluir Reinscripcion

Nota: Favor de nombrar el archivo con la CURP del estudiante. Ejemplo: ALAAOS0529HASLONAS. pdf

Examinar... | Ningun archivo seleccionado.
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2. Para ubicar el archivo a cargar, presione el botén Examinar:

| Examinar... | TOHL980304HMSRRS06.pdf

Nota: el archivo a cargar, debe nombrarlo con la CURP del estudiante, para identificar
la constancia y relacionarla a un becario/a de su matricula. De preferencia en formato
.PDF 0.JPGC 0 .PNG con un tamafio no mayor a 2 MB.

3. Al ubicar el archivo que desea cargar, a continuacion, presione el botén

“Enviar Archivos”

4. E| sistema notifica la identificacion de la CURP contenida en el nombre
del archivoy lo almacena temporalmente, indicando el nombre, tamano
y mensaje del estatus de carga:

‘ | Examinar... | 4 archivos seleccionados. ‘ ‘ Enviar Archivos ‘

NUmero de CURP detectadas en los archivos: 4

NOMBRE DEL ARCHIVO  TAMANO MENSAJE
CAAS0407ZIMQRNGRAS pdf 8237 KB CURP identificada

DIHMOSIMAMTCZRRAD. paf B10T KB CURP identificada

Los estatus de la carga de constancias son:

ESTATUS DE CARGA
CONSTANCIAS DESCRIPCION
Indica que el nombre del archivo cargado, si cumple con la
CURP Identificada: estructura de un CURP.
Indica que el archivo cargado se relaciond correctamente con el
CURP Asociada al becario/a: becario/a.
CURP No asociada al becario/a:  Indica que el archivo no se relaciond con un becario/a.

5. Cada constancia debe ir asociada a la CURP del estudiante. Se
comparara por CURP detectada dentro de la matricula del plantel:

NOMBRE DEL ARCHIVO TAMANO MENSAJE
AALZOS0SI8MNTLRPYAD. pdf 2168 KB CURP no asociada a becariofa
AIGAS90505MCSRMRO9,. pdf B231KB CURP asociada a becariofa
BECAEBTO327HSRTHLOS. pdf 5216 KB CURE no asociada a becariofa
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Cuando no se reconozca la CURP dentro de la matricula, se mostrara la
notificacion de “CURP no asociada a becario/a”, por lo que se recomienda
revisar el nombre del archivo asignado y volver a realizar la carga.

Precisiones de la Carga Constancias:

a. La carga de constancias es de caracter opcional.
b. El nUmero de archivos cargados no debera exceder el nUmero de
becarios/as del plantel.

c. Puede cargar uno a uno o seleccionar un grupo de constancias
escolares.

d. El formato de cada archivo debe ser .PDF 0.JPG o .PNG no mayor a 2 MB.
e. Si por error carga una constancia para otro estudiante, puede volver a
cargar el archivo con el nombre correcto de la CURP del estudiante.

CONSULTA Y VERIFICACION INDIVIDUAL

En la pestafa de Consulta, se permite realizar busqueda de manera individual
o grupal, de acuerdo con los criterios de seleccionados.

Ademas, la funcionalidad de la verificacion individual permite al usuario/a:

e Editar para actualizar datos personales del estudiante.

e Registrar a un Nuevo Estudiante.

e Actualizar las reinscripciones de manera individual de estudiantes de
continuidad.

e Reportar la baja uno a uno.
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Ventana principal de la Consulta y verificacion individual:

Carga masiva Carga de Constancias I Consulta I Lista de archivos Concluir Reinscripcion
Consulta / Verificacion Individual
| Por Escuela: ESCUELA PREPARATORIA RENOVACION ANGEL ROBLES RAMIREZ
[ Por CURP:
O Por datos personales Primer Apellido Segundo Apellido Nombre(s)
TIPO DE
—
CONSULTAS Sexo Fecha Nacimiento
Seleccione v dd/mm/aaaa
[ Por situacién: Situacion Causa no reinscrito
- Seleccione una opcién. v - Seleccione una opcién. v
Consultar Nuevo Estudiante +
BOTON PARA BOTON PARA
EJECUTAR LA NUEVO
CONSULTA ESTUDIANTE

Existen 4 formas de realizar una consulta en esta pestana:
a) Escuela b) CURP c) Datos personales d) Situacién/causa
Por defecto, la busqueda la realiza por escuela y muestra el total de becarios/as

del plantel.

a) Por Escuela (se presenta el plantel asignado al usuario(a):

Consulta
Por Escuela: UNAM ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA PLANTEL 6 ANTONIO CASO
Estudiantes 5129
EDITAR  CONSULTAR PRIMER SEGUNDO FECHA DE PADRON
s Q CURP APELLIDO  APELLIDO NOMBRE NACIMIENTO SEXO [[o} SITUACION
= Q AAAADI0S0IMDFNCDAG ANAYA ACEVES ADRIANA 09/0542003 MUJER 7388078 NUEVO
INGRESO
[c4 Q AAAADGOS2GHDFLANAD ALANIS ARREDONDO ANDRES 26/05/2006 HOMBRE 20369451 NUEVO
MAXIMILIANO INGRESQ
= Q AAACO4QMHDFLRRAD ALVAREZ ARRIAGA CARLOS Tifor2004 HOMBRE 17637697 NUEVQ
ANDRES INGRESO
= Q AAACD41003MDFLRLAZ ALAMILLA ARMENTA CLAUDIA 0510/2004 MUJER 17657698 NUEVO
SOFIA INGRESO
= Q AAACOBOSNHDFNGRAD ANAYA AGUILAR CRISTIAN W03/2006 HOMBRE 20624174 NUEVO
EMILIANO INGRESO
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b) Por CURP del estudiante (se ingresa el dato a 18 posiciones):

Por CURP: AAAAO60526HDFLRNAO
Estudiantes 1
EDITAR CONSULTAR PRIMER SEGUNDO FECHA DE PADRON
rg Q CURP APELLIDO APELLIDO NOMBRE NACIMIENTO SEXO ID SITUACION
= Q AAAADBOS2EHDFLRNAD ALANIS ARREDOMNDO ANDRES 26/05/2006 HOMBRE 20363451 NUEVO
MAXIMILIANO INGRESO
< >
Por datos personales * Primer Apellido Segundo Apellido *Nombre(s)
ABAD RODRIGUEZ HECTOR
* Sexo * Fecha Nacimiento
Hombre ~ 04/07/2004
Estudiantes 1
EDITAR CONSULTAR PRIMER SEGUNDO FECHA DE PADRON
= Q CURP APELLIDO  APELLIDO NOMERE NACIMIENTO SEXO D SITUACION
& =} AARHO40T04HDFBDCA2 ABAD RODRIGUEZ HECTOR 04/07/2004 HOMERE 17625868 NUEVO
NGRESO
< >
. e
3
d) Por Situacion3:
Por situacion Situacion Causa noreinscrito
3 - NO REINSCRITO v - Seleccione una opcién. v
- Seleccione una opcion.
1- NUEVO INGRESO
2 - REINSCRITO
3 - NO REINSCRITO
4 - CONCLUYO
5 - NO PERTENECE AL PLANTEL
0 - SIN CAMBIOS
z Q PRIMER  SEGUNDO FECHA DE PADRON
CURP APELLIDO APELLIDO NOMBRE NACIMIENTO SEXO D SITUACION CONSTANCIA
=4 Q AAJHOZ0G09MCMLS ALVARADO HILDA 09/09/2003 MUJER 19674177 NO
REINSCRITO
=3 Q AOCE0408TIHCMLBDAS ALONZO COBIAN EDGARJAIR 1/08/2004 HOMBRE 1419367 NO
REINSCRITO
=4 Q AOMROGOSOSMCMLNSAE ALONZO MONROY ROSAURA 05/08/2006 MUJER 20345512 NO
DM+ REINSCRITO
4 Q AUELOSO122MICGVZA3 AGUILAR EVIDARTE LIZBETH 22/01/2005 MUJER 13732912 NO
REINSCRITO
=4 Q COADDBI228MICNLLAS GONZALEZ ALVARADO DULCE 280122006 MUIER 12259207 NO
MAGALI REINSCRITO

3Si elige la situacion No Reinscrito, se activa el combo de Causa.
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EDITAR DATOS PARA ACTUALIZAR INFORMACION

Dentro de esta pestafa, el usuario/a puede editar los datos de cada estudiante,
con el fin de actualizar datos personales, domicilio, contacto, escolares* y la

carga de la constancia de estudios:

Datos Personales Datos de Domicilio Datos de Contacto Datos Escolares Documento digital

t i i i I

Necesario Opcional

Necesario Opcional Opcional

Para ir a la edicion de informacion por becario/a, debe realizar lo siguiente:

1. Apligue un tipo de consulta.

2. Una vez en el resultado, presione sobre el icono azul debajo de la
columna Editar:

EDITAR || CONSULTAR PRIMER SEGUNDO FECHA DE PADRON
rg Q CURP APELLIDO  APELLIDO NOMBRE NACIMIENTO SEXO 1D SITUACION
= Q AAABDAOSZOMGTLLRAS ALVARADD ALVARADO BRENDA 25/03/2004 MUIER 1864233 NUEVO
TRINIDAD INGRESO

3. Actualice la informacién que corresponda (Personales). Verifique los datos
de CURP, Nombre, Primer apellido, Segundo apellido, Fecha de nacimiento,
Sexo y Entidad de nacimiento:

Actualizar datos del estudiante

Datos Personales Datos de Domicilio

Datos de Contacto Datos Escolares Documento digital

“CURP:

*Primer Apellido:

CXCAOO0215MCSXRNA2

CANAVERAL

*Nombre:

Segundo Apellido:

ANA FABIOLA

DE CRUZ

*Fecha Nacimiento: 15/02/2000 'Sexo: MUJER ~
Entidad de 07-CHIAPAS v
Nacimiento:
* Campos obligatorios.
‘ Cancelar | I Aceptar I

4. Actualice la informacion que corresponda (Escolares). Verifique la
situacion actual del estudiante (de las 5 disponibles), periodo, modalidad
y numero de periodo (grado escolar):

4 En esta pestafna el usuario/a puede actualizar el grado escolar y la situacion actual del estudiante.
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Actualizar datos del estudiante

Datos Personales Datos de Domicilio Datos de Contacto Datos Escolares Documento digital

07EBH0040G - ESCUELA PREPARATORIA RENOVACION ANGEL ROBLES RAMIREZ

‘Situacion: 2 - REINSCRITO v Causa de no - Seleccione una opcién. v
reinscrito:
*Periodo: SEMESTRAL v “NUm. Periodo.: 2 w
*Modalidad: ESCOLARIZADA v
* Campos obligatorios.
‘ Cancelar ‘ I Aceptar I

5. Al presionar el boton de Aceptar, el sistema notifica sobre la
actualizacion almacenada de manera correcta:

Revise la siguiente informacion:

® Envio Correcto!
@ bl estudiante se actualizé correctamente!

‘ Aceptar ‘

Con lo anterior, se guarda las modificaciones realizadas al estudiante
seleccionado.

Precisiones de la ediciéon para actualizar datos:

a. Sialingresar la CURP del estudiante y dar TAB, el sistema no le muestra
los datos de identidad después de 1 minuto, podra ingresarlos
manualmente.

b. La carga de la constancia del estudiante en la verificacion individual es
opcional.

C. El nombre del archivo para cargar la constancia en esta modalidad
“Verificacion Individual”, no es necesario colocar en el nombre la CURP
del becario/a, ya que se relaciona directamente.

d. Lasy los becarios que en su SITUACION se muestre como “sin cambios”,
es necesario registrar una situacion, ya que refiere a que no tiene
actualizacion en su informacion escolar.
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NUEVO ESTUDIANTE

El sistema permite el registro de informacion de nuevos ingresos al plantel de
manera individual, quien serd susceptible de ser beneficiario/a de la beca
educativa del programa BUEEMS. Este mecanismo es también conocido como
UNo a unoy se registra a través del botén Nuevo Estudiante.

Al registrar el dato de CURP del nuevo estudiante, el sistema realiza una
conexion con RENAPO para validar si es correcta, lo que mostrara la
informacion de manera automatica de: Primer apellido, Segundo apellido,
Nombre, Fecha de Nacimiento y Entidad de nacimiento.

Debe considerar que, para el registro de un Nuevo estudiante, se deben
registrar los siguientes apartados:

I.  Datos personales
il. Datos de domicilio -opcional-

ifi. Datos de contacto -opcional-
iv. Datos escolares
v. Carga del documento digital (constancia de estudios) -opcional-

i Los datos personales, incluye informacion de CURP, nombre
completo, fecha de nacimiento, sexo y entidad de nacimiento:

Ingresar datos del estudiante

Datos Personales Datos de Domicilio Datos de Contacto Datos Escolares Documento digital

*CURP: *Nombre:
“Apellido Paterno: Apellido Materno:
“Fecha Nacimiento: dd/mm/aaaa “Sexo: Seleccione una opcién. v

Entidad de seleccione una opcién. ~
Nacimiento:

* Campos obligatorios.

‘ Cancelar | ‘ Aceptar ‘

ii. Los datos del domicilio indican el espacio al interior de una localidad
o referido a una via de comunicacion que ocupa un inmuebley en la
que se localiza al estudiante. Pestafa opcional:
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Ingresar datos del estudiante

Datos Personales

Entidad:
Localidad:

Tipo Colonia:

Tipo Calle:

NOm. Ext.:

Entre Vialidad T:
Entre Vialidad 2:
Vialidad Posterior:

Referencia:

* Campos obligatorios.

Datos de Domicilio

Agregar Cédigo Postal

GUIA DE USUARIO - SINOB-MODULO CARGA MATRPICULA V.1.0.

Datos de Contacto Datos Escolares Documento digital

Seleccione una opcién. ~ Municipio: Seleccione una opcién. ~
Seleccione una opcién. ~
Seleccione una opcion. v Colonia: Seleccione una opcién. v
Agregar Colonia
Seleccione una opcién. v Calle: Seleccione una opcién. v
Agregar Calle
NUm. Int.:

Aceptar ‘

Cancelar

ii.
estudiante a

Los datos de contacto son aquellos que permiten localizar al

través de medios electrénicos u otro medio de manera

inmediata, como lo es el correo electréonico y/o teléfono celular.
Pestafa opcional:

Ingresar datos del estudiante

Datos Personales

Correo electrénico:

Teléfono celular:

* Campos obligatorios.

Datos de Domicilio

Datos de Contacto Datos Escolares Documento digital

Cancelar

Aceptar |

Los datos escolares refieren a la situacion actual de su inscripcion que

guarda el estudiante en el plantel, asi como del grado que cursa

(periodo) y la

modalidad del plantel:

Ingresar datos del estudiante

Datos Personales

*Situacién:

“Periodo:

* Campos obligatorios.

Datos de Domicilio

Datos de Contacto Datos Escolares Documento digital

01DBPO002T - CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO 6/1 AGUASCALIENTES

. . * i R .
Seleccione una opcién. v Modalidad: Seleccione una opcién. v

“NU iodo.:
Seleccione una opcién. v Nam. Periodo.: o

Cancelar Aceptar

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE PADRON, TECNOLOCIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES -CNBBBJ

pag. 26



GUIA DE USUARIO - SINOB-MODULO CARGA MATRPICULA V.1.0.

La carga de la constancia, se considera un elemento que otorga
validez y certeza de que el estudiante cuenta con una inscripcion
activa en el nivel educativo media superior del plantel. Pestana

opcional:

Ingresar datos del estudiante

Datos Personales Datos de Domicilio Datos de Contacto

Constancia de estudios

Datos Escolares

| | Examinar... | Ningtin archivo seleccionado.

* Campos obligatorios.

Deocumento digital

Cancelar

Aceptar

INICIO CON EL REGISTRO DEL NUEVO ESTUDIANTE

Para el registro de informacion de un estudiante de nuevo ingreso, debe

realizar lo siguiente:

1. Una vez ubicado en la pestana de Consulta, presione el botén Nuevo

Estudiante:

Nuevo Estudiante +

2. A continuacion, se muestra la ventana con la disposicion de los Datos

personales a reqistrar:

Ingresar datos del estudiante

Datos Personales Datos de Domicilio Datos de Contacto

Datos Escolares

. .
CURP: I BEEAOOONGHGRRSLAC

I “Nombre:

*Apellido Paterno: BERNAL

*Fecha Nacimiento: 16/01/2000

Entidad de
Nacimiento:

12-GUERRERO

* Campos obligatorios.

Apellido Materno:

*Sexo:

| Cancelar

Documento digital

|

ALFONSO

ESTRADA

HOMBRE ~

Al capturar el dato de CURP y presionar TAB de su teclado, el sistema
hace la conexién con RENAPO, si es correcta, en automatico, le muestra
los datos de Nombre, Primer apellido, Segundo apellido, Fecha de
nacimiento, Sexo y Entidad de nacimiento.
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3. Seleccione la pestana de Datos escolares, para el registro de la situacion
actual del estudiante en la matricula escolar, asi como la modalidad, el

tipo de periodo, periodo (grado escolar):

Ingresar datos del estudiante

Datos Personales Datos de Domicilio Datos de Contacto Datos Escolares Documento digital

TETK0202R - TELEBACHILLERATO COMUNITARIO CELAYA LOS CALVANES

*sSituacion: NUEVO INGRESO v “Modalidad: ESCOLARIZADA v

*Periodo: “NG : .
Periodo: SEMESTRAL - NUm. Periodo.: 1

* Campos obligatorios.

| Cancelar | ‘ Aceptar

Cuando al presionar el boton de Aceptar, se omite algun dato obligatorio, se
muestra en pantalla el siguiente mensaje:

Revise la siguiente informacion:

@ iInformacién errénea o incompleta, favor de
revisar el Pericdo Actual

‘ Aceptar ‘

Por lo anterior, debe verificar que datos son incorrectos o incompletos, los
cuales se identifican de color rojo en la casilla correspondiente: | *searequiere.

Cuando los datos registrados son correctos, se muestra un mensaje
informmando que se ha guardado con éxito al nuevo estudiante:

Revise |la siguiente informacion:

@  Envio Correcto!
[ ] iEl estudiante se agregd correctamente!

Precisiones de Nuevo Estudiante:

a. Paraelregistrodel nuevo estudiante, debera ingresar al menos los datos
personales y datos escolares, respetando el formato indicado en cada
pestana. El resto de las pestanas es de caracter opcional.
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b. Sialingresar la CURP del estudiante y dar TAB, el sistema no le muestra
los datos de identidad, podra ingresarlos manualmente.

c. Recuerde, espere por lo menos 1T minuto para que se establezca la
conexion con RENAPO.

d. La SITUACION para seleccionar serd Nuevo Ingreso si es un nuevo
estudiante en el plantel y tiene inscripcion activa. Si regreso a estudiar al
plantel (se reincorporo), puede seleccionar Reinscrito.

e. Para eliminar los datos del formulario de Nuevo Estudiante, presione
sobre el boton Cancelar para salir, previo al de Aceptar.

BAJA DE BECARIO/A

Si es necesario registrar la baja de un estudiante de continuidad, el usuario de
SINOB puede realizarlo a través de la Carga Masiva (archivo .CSV) o en la
pestana Consulta (por verificacion individual).

Las bajas pueden considerarse con la situacion en el que el estudiante No
pertenece al plantel, No reinscrito (con una causa) o que Concluyo el plan de

estudios de EMS.

Las causales por las que puede reportarse con la situacién de No reinscrito son:

1=BAJATEMPORAL

2 = DEJO DE ESTUDIAR
3=RENUNCIO A LA BECA
4 = CAMBIO DE PLANTEL
5=FALLECIMIENTO

Realice lo siguiente:

1. Pararegistrar la baja por medio de la Verificaciéon individual, solo ejecute
la consulta tipo CURP o por Datos personales, en la pestafha de Consulta:

Consulta / Verificacion Individual

Por Escuela: TELEBACHILLERATO COMUNITARIO CELAYA LOS CALVANES

Por CURP: AOCEO408ITHCMLBDAL

Por datos personales Primer Apellido Segundo Apellido Nombre(s)

Sexo Fecha Nacimiento

Seleccione v dd/mm/aaaa
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2. Una vez editado al estudiante, presione sobre la pestana de Datos
escolares y seleccione la Situacién gue corresponda a la baja:

|"Situaci6n: 2 - REINSCRITO v

*Periodo: - Seleccione una opcién.
1- NUEVO INGRESO
*Modalidad: 2 - REINSCRITO
3 - NO REINSCRITO
4 - CONCLUYO
* Campos obligatorios. 5 - NO PERTENECE AL PLANTEL

3. Seleccione la causa que corresponda cuando seleccione No reinscrito:

Causa de no - Seleccione una opcién. v
reinscrito:

NGm. Periodo. - Seleccione una opcién.

1- BAJATEMPORAL

2 - DEJO DE ESTUDIAR

3 - RENUNCIO A LA BECA

4 - CAMBIO DE PLANTEL

5 - FALLECIMIENTO

O si seleccioné Concluyé / No pertenece al plantel, continue al paso 4.

4. Guarde al presionar el botén de Aceptar:

5. Al aplicar la baja correctamente, el sistema muestra el siguiente

mensaje

Revise la siguiente informacion:

@® Envio Correcto!
[ ] iEl estudiante se actualizé correctamente!

Aceptar

Precisiones en la baja:

a. Si la situacion seleccionada es Concluyo porqué el estudiante culminé
con su estancia escolar en el nivel de educacion media superior o
termind el ultimo semestre del plan de estudios del organismo
educativo. Recuerde registrar el nUmero de periodo (grado escolar) en el
que finalizo.

b. Sila situacién es No reinscrito, debe seleccionar una Causa de las cinco
disponibles.
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LISTADO DE ARCHIVOS

Muestra una lista -a manera de historial- por nombre del o los archivos
cargados para el reporte de la reinscripcion en SINOB, a fin de tener un mayor
control de las cargas realizadas por el usuario/a final.

Concluir Reinscripcion

(N}
o
(1]
1]
i

]
L=
L

Carga masiva Carga de Constancias Consulta Li

Una vez realizada la carga masiva de la matricula a través de un archivo .CSV
puede visualizar, el nombre del archivo, la fecha de la carga, el estatus del
archivo enviado para validacion.

a) b) c)
NOMBRE DEL ARCHIVO FECHA DE CARGA  SITUACION DE PROCESAMIENTO
descarga_matriculas_plantel.csv /04/2022 12:25:58 ARCHIVO PROCESADO
pruebal_csv T/04/2022 111316 NO PROCESADO
pruebal_csv T/04/2022 1018:45 NO PROCESADO
pruebal_csv T/04/2022 10:15:20 ARCHIVWO PROCESADO
descarga_matriculas(37).csv 08/04/2022 16:26:08 ARCHIVO PROCESADO

a. NOMBRE DE ARCHIVO: identificador que el usuario/a da al archivo
de la matricula en su modalidad carga masiva.

b. FECHA DE CARGA: indica el dia y hora que el usuario/a cargo el
archivo al sistema

C. SITUACION DE PROCESAMIENTO: Indica el estatus de
almacenamiento del archivo mismo que se clasifica en dos:
¢ No Procesado: archivo enviado con errores
e Archivo Procesado: archivo enviado sin errores.

Precisiones en el Listado de archivos:

a. El estatus del archivo cargado se actualiza cada 3 a 5 minutos.

b. El primer estatus del archivo cargado sera No procesado.

c. Sidespués del tiempo indicado, el estatus permanece como No
procesado, favor de volver a realizar la carga de su archivo.

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE PADRON, TECNOLOCIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES -CNBBBJ pag 31



GUIA DE USUARIO - SINOB-MODULO CARGA MATRPICULA V.1.0.

CONCLUSION DEL REGISTRO DE REINSCRIPCION

Al término del registro o captura de la reinscripcion de las y los becarios, asi
como de las y los nuevos estudiantes, es necesario asegurar que el trabajo
realizado y almacenado, se envie a la Coordinacion Nacional para su
procesamiento y validacion. Es |la etapa final en |la cual se genera el Acuse de
Recepcion y el listado de la matricula final.

Para ello, debe realizar lo siguiente:

1. Vaya a la pestafna Concluir Reinscripcion:

Carga masiva Carga de Constancias Consulta Lista de archivos Concluir Reinscripcion

2. Verifique las cifras mostradas por situacion registrada en su matricula.
Sin son correctas, presione sobre el boton Concluir Reinscripcion:

Resumen

SITUACION TOTAL
NUEVO INGRESO 1
REINSCRITO 9%
NO REINSCRITO 5
CONCLUYO 1
NO PERTENECE AL PLANTEL 1

TOTAL 104

Abrircarga &

Concluir Reinscripcién & Descargar Acuse B Descargar Matricula B

________________ Concluir Reinscripcion &

3. A continuacién, se habilitan las pestanas del Descargar Acuse® y
Descargar Matricula®:

Descargar Acuse [§ Descargar Matricula [§

Acuse de Recepcion (PDF), es el documento que informa sobre la recepcién de la
reinscripcion de parte del organismo educativo a la Coordinacién Nacional de Becas para el
Bienestar Benito Juarez; contiene las cifras de control de la situaciéon registrada de las y los
estudiantes.

& Matricula o listado final (PDF), muestra el nominal de la matricula escolar actualizada y

enviada por el Responsable Escolar del plantel a la Coordinacidén Nacional de Becas para el
Bienestar Benito Juarez.
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Ejemplo del Acuse de Recepcion:

(1 EDUCACION

T Bewid suAnez

ACUSE DE RECEPCION DE REINSCRIPCION ELEZ#DONICA

‘SISTEMA INTEGRAL PARA LA OPERACION DE BECAS BENITG | 'ARE. |SINT &
PROGRAMA BECA UNIVERSAL PARA ESTUDIANTES DE EDUCACION MEDIA Su. - 2I0R | ENTOJUAREZ

€ COCA RODRIGUEZ SAHID

ORIENTE DEL CIAJR0 DE ED) ICACION MEDIA DE LA UAA correspandierte al pericdo
e 20 SEMESTRE 2071 - Bt oz A

e

Las y los e studisntes indica: & <o “Sin cambie”, L ' i6n o periodaen o o que
i serdnsusceptibles a r -ibir s bec: educativa del programa BUEEMS.

i i o i, 390 3 e 0 poen, G o
Lo s pavsonsion sl protipicey e Soren WEATIAAE para Taneas SAn2A % Coh 13 aparac
TR

v cece 21480, P00, Barrc Actpan, .
Aicaicha Benito Jubrez, COMY. MéxicoC P (350 £ sae o1on

Ejemplo del Listado Matricula:

(1 EDUCACION

o ainiro Juknes

[REINSCRIPCION ELECTRONICA | MATRICUIAS

SISTEMA INTEC RAL PARA LAOPERACION DE BECAS BENITO | "ARE |SINC &
PROGRAMA BECA UNIVERSAL PARA ESTUDIANTES DE EDUCACIGN MEDIA Su. %I0R | ENITO JUAREZ

€CTI BSQUBLA: OIUBHODOTE-PLANTEL ORIENTE DEL CENTRO BE EDUCACION MEDIA DE LA LA

PERIODO: 200 SEMESTRE 2071 2022 Fecha: 0 2 pxl o J
No. cure NOMBRE (PRIMER APELLIDO |SECUNDI APELLILL . OMBRE) SmUACION  cons
T | ABAAGRORIMASIRLON | ARALIO ARAIZA ALEJANDRA DF JESUS NG RENSCRITO | NG
2 | ABAASKORAMASRALOS | ARALID ARAIZA ALEJANDRA DE JESUS NORENSCRITO |5
3 |AABMOGIZZMASLCNOB | ALVAREZBECERRAMONTSERRAT GUADALUPE RENSCATO | NO
% |AADOIOZITHASIMNAL | ALTAMIRA CAMACHO JUAN RODOLFD oy NOREINSCRITO | NG
5 [aaDcs o E =] QENSCATO |5
€ |ASDDOTOOIGMASNVNGS | ANDRADE DAVILADIAA ALEJANDRA BENSCATO |3
7 |AACASKTEMESLSNGZ | ALBAESIRADA ANDREAFERNANGE  lay RENSCATO  |NO
& | AAFIOOGHDSHASNGEAS | ANDRADE FIGUEROA JESUS NOREINSCRITO | NG
9 |AGAGENOSMASYMNOS | AVALA GOMEZ ANAMARCELA SNCAMBO | NO
10 | AAGABGOSIEMASIMNDD | ALVARADD GOMEZ ANDREA CUALALUR! ] SINCAMBIO | ND
W |AACGDOOTOSMASLENAG | ALVAREZGARCIADANIELA LETICIA " RENSCATO [
12| AAGDOGOGDSMASRRNGG | ARALIO GARCIADIANAVERJNICA SNCAMBO | NO
15| AAGIOGIGMASLRHDS | ALTAMIRA GARCIA JOHANAAULINA SNCAMBO | NO
T4 |ARHIOEOTZMOFIRS0E | ALCANTARA HERRERALASMIN ABIGA! BEINSCATTO | NO.
16| AAHMODITIGMASDAVAT | ADAME HERNANDEZ MAVTG RENSCATO | NO
16 | ARANOTOI0GHISIRED] | ALVARADO HERNAJ DEZ NESTCR VAN SNCAMBIO | NO
T |ARDOKIEMASRENAT | ARMAS [HASRA MANE DANIES: SNCAMBO  |NO
18 |AALBOBIZOMASLALDS | ALMAGUER LI BLANCA BERENICE RENSCATO | NO
10 | AALEGTOVIIMASRRO04 | ARANDA LOJEZ EDIIWGERNANDA SNCAMBIO | ND
3 AL SRS SNCAMBO | ND
2 |ARMFOSIAMASLGROD | ALVARADORUNY MARIA FERNANDA SNCAMED | NO
2 7Y SNCAMBO | NO
B ‘ARALZAY RN JUAN JESUS JONATHAN SNCAMBO | NO
34 | AAMIGTIOGHASIRSS | ALVAREZ L\RAMONIES JESUS EMMANUEL SNCAMBO | NO
3| AAMIOGISHASLANOT | ALURAGZMARTINEZ JUAN CARLDS SNCAMBD | ND
% | Ty SHCAMED | NO
7| AAMKSBIIZHASLCROO sy, | AJEA MACIAS KRISTIAN EDUARDOD RENSCATO | NO
3| ARMMETIIOGHAS R, | ALUPREZ MIRAMONIES JOSE MIGUEL SNCAMBO | NO
E) le L5 NANCY GUADALUPE BEINSCATTO | NO.
§pé JALBADRTEGAIOSE KGNACIO

9
A defox Ineurgentes 1480, Piea 10, Barria Actipan,

Adcalis Benilo Jusirez, COMY, Méxica C P G350 .
PAGINA 1 DE 55

Precisiones de la Conclusién de Reinscripcion:

a. Para concluir, debera realizarlo en el periodo que opere la plataforma
SINOB, después del cierre, no habra prorroga para aplicar dicha

conclusion.

b. Siesnecesario realizar alguna actualizacion o modificacion a la matricula
una vez que concluyd, podra utilizar el botéon de “Abrir carga”, de esta

pestafa: dentro del periodo de operacion.

c. Por cada reapertura de carga que usted aplique, sera necesario volver a
“concluir reinscripcién”, para guardar los cambios realizados.

d. Si en su resumen, existen becarios/as con situacién “Sin cambios’,
significa que no actualizd sus datos escolares, por lo tanto, no seran
considerados como susceptibles de recibir la beca. Se recomienda
verificar que no existan becarios/as en su matricula en dicha situacion.
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SEGUIMIENTO -plantel-

Con la finalidad de dar seguimiento al trabajo realizado en SINOB, el usuario/a
tiene la disposicion de consultar el submddulo Cifras control matriculas EMS,
-solo visualiza la informacion de su plantel-:

1. Al presionar sobre el submodulo de Consulta/Cifras control matricula
EMS:

Cifras control matriculas EMS

2. Por defecto, aparece el nombre del plantel o escuela, solo presione
sobre el botdon de “Buscar’:

Cifras Control de Matriculas de EMS

Plantel:
TIETKO202R-TELEBACHILLERATO COMUNITARIO CELAYA LOS GALVANES

H Buscar Q ‘I | Limpiar &5

3. Se indicara sobre los resultados encontrados:

A iAtencion!

iResultados encontrados, favor de verificar!

4. A continuacion, se presentan los resultados en tres niveles:
e Entidad
e Plantel
e Estudiante
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5. Por entidad. Muestra los porcentajes de avance o pendiente del
reporte de matricula con relacion al estado que pertenece el plantel.

Total Total Total Porcentaje Total Porcentaje Total Porcentaje Total Porcenta
Entidad ) escuelas escuelas estudiantes estudiantes escuelas escuelas estudiantes estudiant
escuelas estudiantes ) . ) N . . ) )
actualizadas actualizadas actualizados actualizados pendientes pendientes pendientes pendient
-
CUANAJUATO

< >

109 1 100.00% 109 100.00% 0 00% 0 .00%

6. Por plantel. Muestra en cifras totales, el registro por situacién del
estudiante de la matricula del plantel:

Total Total Total
) ) Total Total ) Total
) Total estudiantes estudiantes ) ) estudiantes ) Fecha
Entidad CCT N estudiantes estudiantes estudiantes -
estudiantes nuevo no . . ) no pertenece . i envio

; ; ) reinscritos concluyé sin cambio

ingreso reinscritos a plantel
-

TETKO202R 109 10 5 78 10 2 0 01/04/2022
CUANAJUATO

7. Por estudiante. Muestra la situacidn y causa (si aplica), para cada
becario/a de la matricula operada.

. Nombre Situacién . Ciclo . N
Entidad cCcT CURP Causa baja Modalidad Correo Teléfono
completo escolar escolar
m NETKO202R  AUELOS0122MICGVZA3 ?\,’GISL\LSTRE N BAIA 2021 ESCOLARIZADA
CUANAJUATO REINSCRITO TEMPORAL 2022
LIZBETH
ALDAMA
- TNETKO202R AAFGO60408MICLLLAZ FLORES NUEVO 2021~ ESCOLARIZADA
CUANAJUATO GLORIA INGRESO 2022
YASMIN
n ALDAMA 2021
NETKO202R  AAJSOENZ8MCMLSNAG  JUSTO SANDI  SIN CAMBIO ESCOLARIZADA
CUANAJUATO 2022
RUBIT
- ALDAMA 2021 -
TIETKO202R  AAJSO40818MICLSYAZ JUSTO SAYRA  SIN CAMBIO ESCOLARIZADA
CUANAJUATO ANALY 2022

Precisiones del seguimiento:

a. Para el despliegue de informacion, debera esperar alrededor de 1
minuto, para mostrar el resultado.

b. Los reportes pueden ser descargadas en formato .CSV
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SEGUIMIENTO -Subsistema-

Para realizar el seguimiento o monitoreo del progreso o conclusion del reporte
de la reinscripcion por parte de los planteles pertenecientes al subsistema
estatal; el usuario/a con rol de subsistema cuenta con el acceso a la consulta
por cifras totales de las situaciones registradas, asi como a la descarga de los
reportes en archivo .CSV

1. Una vez iniciada la sesion en SINOB, vaya al moddulo de
Consultas/Cifras control matriculas EMS:

Cifras control matriculas EMS

2. Enlaventana aparecen los datos: nombre del subsistema, seleccione
su entidad y presione el boton Buscar:

Cifras Control de Matriculas de EMS
—
* Subsistema: - Entidad:
UNIDAD DE EDUCACION TECNOLOGICA AGROP| v I 29-TLAXCALA v
Municipic: Localidad:
Seleccione una epcion. v Seleccione una opcién. v
Plantel:
Seleccione una opcién. v
I Buscar Q I | Limpiar & ‘

3. Se mostra el mensaje de el resultado de la busqueda. Presione el
boton Aceptar, para continuar:

A iAtencion!

iResultados encontrados, favor de verificar!

4. Con lo anterior, se mostrara la informacion de todos los planteles del
subsistema en 3 niveles de consulta:

Entidad, Plantel, Estudiante
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5. Por entidad. Muestra los porcentajes de avance o pendiente del
reporte de matricula del total de escuelas pertenecientes al
subsistema estatal:

Entidad Plantel Estudiante
Detalle por entidad
Exportar B
Total Total Total Porcentaje Total Porcentaje Total Porcentaje Total Porcentaje
Entidad escuelas escuelas estudiantes estudiantes escuelas escuelas estudiantes estudiantes

escuelas estudiantes N . N ) . . . )
actualizadas actualizadas actualizados actualizados pendientes pendientes pendientes pendientes
29-

6 o
TLAXCALA 4 1762 0 .00% 0 00% 4 100.00% 1762 100.00%

6. Por plantel. Muestra en cifras totales, el registro por situacién del
estudiante de la matricula total de cada plantel, asi como su estatusy
fecha de conclusion:

Total
Total Total Total Total estudiantes Total
. Estatus de Total estudiantes estudiantes N . ) Fecha de
Entidad CCT " estudiantes estudiantes no estudiantes L.
carga estudiantes nuevo no ) . ) i "~ conclusién
. . . reinscritos  concluyé  pertenece sin cambio
ingreso reinscritos
a plantel
09-
CIUDAD P
- . 09DCBOO01l | CONCLUIDO 302 25 233 51 o} 0 0 31/03/2022
MEXICO
09-
CIUDA
BLJD'“D 09DCBO009%A CONCLUIDO 616 192 91 333 o} 0 0 19/04/2022
MEXICO
09-
CIUDA
BLJD'“D 09DCBOO0ISL  PENDIENTE €07 0 0 0 0 0 607
MEXICO
09-
CIUDAD .
oE . 09DCB0025S  CONCLUIDO 101 4 17 [ 13 6 0 05/04/2022
MEXICO

7. Por estudiante. Muestra la situacidn y causa (si aplica), para cada
becario/a de la matricula operada por plantel:

Entidad CcCcT CURP Nombre completo Situacion Cau.sa Ciclo Modalidad Correo Teléfono
escolar baja escolar

ol 29XTAOOOTA ROLAOSIZIZMTLLZRAZ ROLDAN LOAIZA =N 2021 ESCOLARIZADA
TLAXCALA ARANZA CUADALUPE CAMBIO 2022

2 29XTAOQOO1A ROLDO30522ZHTLSPMAL ROSAINZ LOPEZ DAMIAN SIN 2021~ ESCOLARIZADA
TLAXCALA CAMBIO 2022

29- 29XTAQOOIA RUFS050227HTLZLRB2 RUIZ FLORES SURINDER SIN 2021~ ESCOLARIZADA
TLAXCALA CASTON CAMBIO 2022

2 29XTAOOO1A SACIOE0907MDFVRHAL SAAVEDRA CARLOS SIN 2021~ ESCOLARIZADA
TLAXCALA JOHANNA NOHEMI CAMBIO 2022

ol 29XTAOOOTA  SABJOGO402ZHTLLTNAL SALAS BAUTISTA JUAN =N 2021 ESCOLARIZADA
TLAXCALA JOSE CAMBIO 2022

Nota: cada reporte puede ser descargado en un archivo tipo .CVS al
presionar el icono: | Exportar B |
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DATOS DE CONTACTO

Soporte administrativo de SINOB: Enlaces de Vinculacién SINOB en cada entidad:

DIRECTORIO DE ENLACE SINOB ESTATAL - 2022 CICLO ESCOLAR 2021-2022 BUEEMS/CNBBBJ

TEL.5554820700

NOMERE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDC CORREO ELECTRONICO

EXT.

1 AGS |BRENDA ILEANA VELAZQUEZ TRISTAN ssecte_ags@becasbenitojuarez. gob.mx gms

2 Bc |ANDRES MENDOZA GUERRERO |jp_bcn@becasbenitojuarez.gob.mx 81213

3| Bcs |KARENROCIO LOPEZ MORALES at_bcs@becasbenitojuarez.gob.mx 81329

4| €AM [MARIA ANTONIA ELIZABETH |HEREDIA TURRIZA te_campeche@becasbenitojuarez.gob.mx 81416
5| €oaH |VICTOR HUGO PINA VAQUERA te_coahuila@becasbenitojuarez.gob.mx 81516

6 coL (LUIS EDUARDO N/T MOMNTES te_colima@becasbenitojuarez.gob.mx 81616
7| cHIA |WALTER LOPEZ HERNANDEZ |aop_chiapas@becasbenitojuarez.gob.mx 81721

8| CHIH |ALEJANDRA GALVAN MARQUEZ suplchh@becasbenitojuarez.gob.mx 81834
9| €DMX |YESSICA VANESSA MARTINEZ LEDEZMA ee_df@becasbenitojuarez.gob.max 81929
10| DGO |TANIA PATRICIA SEGOVIA MORAN ssecte_durango@becasbenitojuarez.gob.mx 82026
1l cTo |ARTURC TELLEZ ROCHA ec_guanajuato@becasbenitojuarez.gob.mx 82107
12| 6RO |MOISES ARROYO VARON ra4_guerrero@becasbenitojuarez.gob.mx 82234
13| HGO |TANIA CABRIELA SOLANO HERNANDEZ |hidalgo_jev_c_132655@becasbenitojuarez.gob.mx 82306
14| 3AL |KARLA EDITH DUENAS FELIX ra5_jalisco@becasbenitojuarez.gob.mx 82409
15| MEX |MARTHA PATRICIA COLIN BRIBIESCA jev_mexico@becasbenitojuarez.gob.mx 82510
16| MICH |JORGE ULISES GARCIA VALENZUELA |jp_michoacan@becasbenitojuarez.gob.mx 82613
17| MOR |[ITZEL ALEJANDRA MERA GARCIA aadml_morelos@becasbenitojuarez.gob.mx 82730
18| NAY |CLAUDIO FRANCISCO VALLE SANDOVAL jdov_nayarit@becasbenitojuarez.gob.mx 82827
19 NL BLANCA FLOR RUBI URIETA RAUDA at_nuevoleon@becasbenitojuarez.gob.mx 82924
20| oax |CESAR GARCIA LOPEZ jev_oaxaca@becasbenitojuarez.gob.mx 83019
21| PUE |ROBERTC RODRIGUEZ  |COMEZ jp_puebla@becasbenitojuarez.gob.mx 83n3
22| QRO |ANA MARIA GARCIA REBOLLAR ssecte_gueretaro@becasbenitojuarez.gob.mx 83236
23| QRoO |SUSANA GUADALUPE HERNANDEZ CAAMAL aop_groo@becasbenitojuarez.gob.mx 83315
24| swp [DULCE MARIA DEL ROSARIO |PALOMO ALFAROC ec_sIp@becasbenitojuarez.gob.mx 83421
25| sIN |BERNARDO CASTILLO CASTANEDA | jo_sinaloa@becasbenitcjuarez.gob.mx 83513
26| soN |MARIAYESUA MOLINA ROMERO cs_sonora@becasbenitojuarez.gob.mx 83619
27| TAB |ROBERTO MACDONEL QUEWVEDO Jp_tabasco@becasbenitojuarez.gob.mx 83713
28| TAM |ERICK EDCARDOC GARCIA ALEMAN Jev_tamaulipas@becasbenitojuarez.gob.mx 83809
29| TLAX |LORENA SANCHEZ RAMIREZ jdeov_tlaxcala@becasbenitojuarez.gob.mix 83916
30| VER |KAREN YARELI MONTERC SANTOS aadmb5_veracruz@becasbenitojuarez.gob.mx 84004
31| vuc |GUADALUPE DELROSARIO |CANCHE EK ssecte_yucatan@becasbenitojuarez.gob.mx 84109
32| zac |MARIA DOLORES RIVERA ALANIZ te_zaca@becasbenitojuarez.gob.mx 42612

Soporte técnico/operativo de la plataforma: sinob@becasbenitojuarez.gob.mx

Pagina oficial de SINOB:

https://cn.becasbenitojuarez.gob.mx/sinob/centrales/login

Pagina oficial de la CNBBBJ:

https://www.gob.mx/becasbenitojuarez
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