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DGBEH/DPE/034/2024

Asunto: Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
Encargada de la Direccién del Archivo General del Estado
Presente

San Juan Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca, Hgo; 16 de enero del 2024.

En cumplimiento a los Articulos 26 de la Ley General de Archivos, asi como Articulos 25
de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, me permito enviar el “Informe anual del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023", lo anterior-para los fines que tenga

lugar, el cual serd publicado en la pagina Institucional.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.
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Bachillerato del Estado de Hidalgo
Informe anual de actividades de desarrollo archivistico 2023

El presente decumento tiene como objetc mostrar las acciones que se desarrcllaron en

materia de archivos durartte ef ario 2023,

Con fundamento en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y Articulo 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo, se informan las actividades y sus respectivos
entregables correspondientes al afo 2022;

Aclividad

Nombramiento del Titular del
Area Coordinadora de Archivos y
Encargado de Area Coordinadora
de Archivos,

Fecha o avance de

realizacion
16 de diciembre de 2022

Entregable

a) Oficio OM/AGE/DSEA/2691/2022 de fecha
16 de diciembre de 2022, de formalizacién y
acreditacion emitido por el Archive General
del Estado de Hidalgo.

Actualizar el Grupo
Interdisciplinario (GID):

. Elaboracion de
nombramientos

. Sesion para su integracién

. Solicitud de forrnalizacion

par el Archivo Generai dei
Estado, mediante aficlo,

14 de abril de 2023

b) Oficio OM/AGE/DSEA/0T728/202 de fecha
6 de abril del 2023, de formalizacion y
acreditacién emitida par el Archive General
del Estado de Hidalgo

Actualizar el Sistema Institucional
de Archivos (Sl1A).

. Elaboracion de
nambramientos
. Seslédn para sy integracion

. Solicitud de formalizacién
por el Archivo Ceneral del
Estacdo, mediante oficio.

14 de abrll de 2023

b) Oficio OM/ACE/DSEA/0728/202 de fecha
16 de abril del 2023, de formalizacion vy
acreditacion emitide por el Archiva General
del Estado de Hidalgo.

Elaboraciéon  de  los  Cuadios
GCenerales de Clasificacién
Archivistica (CGCA) 2021y 2022.

. Reuniones de trabajo entre
Area Coordinadora de
Archivos y Responsables
de Archivo de Tramite.

. Asesorfas con el Archivo
Ceneral del Estado,

202V validado 27 de septiernbre de
2023
2022 sin Avance

c) Cuadra General de Clasificacion
Archivlstica [CGCA) 2021 validado por el
Archivo General del Estado de Hidalgo.
Mediante el oficioc OM/ACE/DSEA/2183/2023
de 27 de septiembre del 2023,

Elaboracion del Catdlogos de
Disposicién Decumental (CDD) de
los afios 2020y 2021,
. Reuniones de trabajo del
GID.
. Asesorfas con el Archivo
Ceneral del Estado.

2020 en Proceso
Avance del 25%
2021 sin avance

d) Catdlogos de Disposicion Documental
{CDD) 2020 se encuentra en proceso de
construccion se llevd a cabo la sesién de
asesoria para requisitar los Formatos de
Valoracion de serlesdocuméntales el dia 09
de noviembre del 2023,

Elaberacion de Inventarios
Documentales 2017 y 2018.

. Elaboracion de formatos y
revision et mformacion
proporcionada par las
Areas Generadoras.

. Cotejo de informacion con
expedientes fisicos.

. Asesorias con el
Ceneral del Estado.

Archivo

2017 en procesa
avance del 75%
2018 sin Avance

e) Inventarios Documentales 2017 se
encuentra en proceso se adjunta el Reporte
de Revision de Instrumentos de Control y
Consulta Archivistico de fecha 12 de octubre
del 2023,y hoja de asesoria,

Elaboracion de Guias de Archivo

Documental 2077 y 2018,

2017 en proceso
Avance del 75%

e) Guia de Archivo Cocumental 2017 se

encuentra en proceso se adjunta el Reporte |
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Elaboracion de formatos y 2018 sin avarce de Revision de Instrumentos de Control y

revision de la informacion
proporcionada por  las
Areas Generadoras.

. Asesorias con el Archive
General del Estado.

Consulta Archivistico de fecha 12 de actubre
del 2023,y haja de asesaria

Elaboracion de  Lineamientos
generales de

documental.

administracion |

23 de febrero de 2023

f) Se presentarony aprobaren los
‘Lineamientos para el registro y contrel de
expediente” en la Primera sesion Ordinarla
del CGrupo Interdisciptinario con fecha 23
de felireio dél 2023,

Elaboracion del Manual de
Procedimientos Archivisticos,

Sin avance

Manual de Procadimientos Archivisticos,
autorizado

Realizar transferencias primarias,

documentos, asl como su

Actividad Permanente

. Revision en el - X
- g) Las dreas generadoras de archivos
cumplimienta de los 1 b )
. : s realizan permanentemente transferenclas
tiempos de vigencia en

primarias mediante oficio al Titular de la
Unidad de Archive en concentracion. (se

cotejo con  expedientes
o anexa mnmplodetran:fmﬁ-nma‘l
fisicos.
N Elaboracidn
En proceso Se esta realizando la revision Interna de
Realizar transferencias expedientes conforme a lineamientos para
secundarlas yio bajas el registroy control de expedientes; para su

documentales.

posterior transferencia.

Actualizar el Sistemia de Archivo
en Linea.

Actividad Permanente

Sistema de Archive en Linea actualizado de
acuerdo a nuevas necesidades,

En Proceso En proceso, para el cierre anual falta
Realizar la evaluacion de publicarlo en electrénico en la pagina
resultados del PADA 2023, institucianal y girar copia al Archivo General

L del Estado,

Es importante mencionar que atendiendo los preceptos de los Articulos 23 de la Ley
General de Archivos y Articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, el
Bachillerato del Estado de Hidalgo Se elaborara el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, cuyo objetivo dar seguimiento Y regular la gestidon v organizacion de
los archivos de tramite, concentracion y archivos con valor historico, considerando los

criterios que la normativa en materia de archivos marca.

Sanchez
lllerato def Estado de Hidalgo

Mtro.%(

Director Generai
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No. Oficio CM/AGE/DSEA/2691/2022
Pachuca de Soto, Hidalgo; a 16 de diciembre de 2022

Lic. Elias Cornejo Sanchez

Director General del Bachillerato del Estado de Hidalgo

En atencién al oficio No. DGBEH/033/2022 y DGBEH/DPE/202/2022, mediante el
cual hace de nuestro conocimiento que se ha designado a la Mtra. Liliana Lépez
Reyes, como Titular del Area Coordinadora de Archivos del Bachillerato del Estado
de Hidalgo, me permito comunicarle de manera respetuosa que, se toma
conocimiento de su nombramiento, con lo cual garantizard el cumplimiento de las
obligaciones y requerimientos establecidos en los articulos 27, 28, 50 fraccién Il y 51
de la Ley General de Archivas; lo cual ha quedado debidamente asentado con el
siguiente nimero de folio:

e _ Formeizegisn — J i _atie
Titular def Area Coordinadora de i
Archivos | 22BAEH-PE- TACAloszlzozz

Lo anterior con base a los articulos 11 fraccién 1, 21 fraccion |, Iil, 51, 70, 71 y
TRANSITORIO TERCERO de la Ley General de Archivos; el 37 Quater fraccion X de la
Ley Organica de la Administracion Publica para el Estado de Hidalgo; los articulos 7,
4 fraccion V, 97, 98 fracciones |, Il y XLi, y articulo TERCERQ Trarsitorios de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo, asi como los articulos 8 Fraccidn VIl incise a), 12
Fracciones XV y XVI, 21, 22, 23 y 24, asi coma los TRANSITORIOS SEXTO y SEPTIMQ
de! Reglamento Interior de la Oficialia Mayor, publicado el 21 de enero de 2021 en el
Periédico Oficial del Estado de Hidalga.

Asi mismo le comunico gque, se toma conocimiento de que se ratifica a la L.l
Cecilia Gayosso Esparfia, en las funciones de Encargada del Area Coordinadora de
Archivos, cuyo proposito es auxiliar operativamente al Titular en el desempenio de
sus funciones.

Respecto al contenide del parrafo segundo del mencionado articulo 27 de la ley
general, el cual textualmente cita: “E/ titular de!l drea coordinadora de archivos deberd
tener ol menos nivel de director general o su equivalente dentro de la estructura orgdnica
del sujeto obligodo, La persona designada deberd dedicarse especfficamente o las
funciones establecidas en esta Ley y o de la entifad Tederativa-en-asta materia”; resulta
importante mencionar que, esta instancia scugag interpretacion juridica, ya
que es significative considerar que, entre log@ oﬁlﬁmm diferentes
niveles en estructura organica, la cual depende de su objetc lnfraé’TruE’t‘Ena para

Su operacion. 11 ENE 2073

!

| -
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Por lo expuesto en el parrafo que antecede, esta autoridad en materia de
archivos en el Estado de Hidalgo, reitera a todos los Titulares de los Sujetos
Obligados, verificar y efecutar las obligaciones y responsabilidades en materia de
archivos, por lo que es importante anticipar el dptimo cumplimiento de las
funciones del Area Coordinadora de Archivos, considerando lo sefalado en los
articulos 1, 7,10, 21 fraccion 1, 28, 50 fraccion il y S1 de la Ley General de Archivos: con
el fin de hacer frente a Jas auditorias especializadas en materia de archivos,
consideradas en el Programa Anual de Auditorias de los érgancs internos de control
¥ sus homdlogos en cada sujeto obligado, y a la Auditoria Archivistica 2023 que sera
ejecutada y programada en el ejercicio 2023, por esta entidad especializada en la
materia.

No omito comentarle que, con base a los articulos 1,10, 11, 12, 21 fraccidn 1,27, 28,
70,71, 78, 79, 80, 81, 16, 17, 118, 119, 120, 121, 122, 123, asi como a los TRANSITORIOS
TERCERO, CUARTO y DECIMO TERCERO de la Ley General de Archivos, los Sujetos
Obligados deben actualizar anualmente, la informacion requerida en el Registro
Nacional de Archives, cuya plataforma se encuentra en funcionamiento, para lo
cual nos permitimes cumplir con la liga para aceeder al registro general donde los
Sujetos Obligados de todo el territorio nacional, podran realizar su inscripcion:

https://registronacional.archivos.gob.mx/vista/registrogeneral.php

Agradeciendo |a atencién y seguimiento que sirva brindar al contenido del
presente escrito, le envio un cordial saludo.

f,teqtla rq\e nte

/ poR LgAn
ra Nl
{ ’} Pt ?

ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
Encargada de la Direccion del Archivo General del Estado

CLP -Llic Edgar Crlanco Angeles Perez- Oficial Mayor del Gebierme del Estado de Hidalgn- Para su corocimierfo de respuasta al
oficio de numesa OM/351-46/202%
- Titular del @rgano Interno de Control del Bachillerats del Estade de Hidalgo.- Para conocirmiento er dmbilo de competencia
—""M‘,m Lilana Lopez Reyes - Tnular cel Area Coordinadara de Archivos del Bachillerato del Estade de Hidalgo Para sy
seguimientn
- Taxpedierte

AGMMIMEMIGLCINB LM
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No. Oficio OM/AGE/DSEA/0728/2023
Pachuca de Soto, Hidalgo, a 14 de abril de 2023

J Tfas Corrfejo Sinchez v
eral del“Ba;:hH-lerato del Estadc de H!dalgo

En atencion a los oficios No. DGBEH/131/2023 y DGBEH/32/2023, con los
cuales envia las Actas de Instolocién del Sisterna Institucional de Archivos y del
Grupo Interdisciplinario del Bachillerato de! Estado de Hidalgo, me permito
comunicarle, de manera respetucsa, que se toma conocimiento de su
instalacion y formalizacién, con lo cual garantiza el cumplimiento de las
obligaciones y requisitos establecidos en los articules 15, 19, 20, 26, 27, 28, 29, 30,
asf como los preceptos del Titulo Tercero, Capitulo [, que contiene los articulos
del 49 al 58 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, lo cual ha quedado
debidamente asentado con los siguientes nimeros de folia:

Formalizacién ) Folio B
Sistemna Institucional de Archivos (SLA} | ‘ 22BAEH-PE-SIA/02/F/2023
Grupo Interdisciplinario (GID) ! 22BAEH-PE-GID/02/F/2023

Lo anterior con base a los articulos 11 fracciones Hl y IV, 20, 21, 27, 28, 29, 30,
31, 32, 50 fraccién Vil, 51, 70, 71 y TRANSITORIO TERCERO de la Ley General de
Archivos; los articulos, 1, 2, 4, 46, Fraccién XIX y NOVENO TRANSITORIO de la Ley
Organica de la Administracion Publica para el Estado de Hidalgoe, vigente con [a
Gltima reforma publicada en el Periodico Oficial de fecha de 31 de marzo de
2023; los articulos N fraccion 11,15, 19, 20, 26, 27, 28, 29, 30, 3, 49 fraccion Vil, 97 y
98 fracciones 1, V1, X, XVI, XVII y XVIl; asf como el TRANSITORIO TERCEROQ de
la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, correlacionado con los articulos 8
Fraccion VIl inciso a), 12 Fracciones XV y XV1,15 Fraccién 1, 21, 22, 23y 24, asi como
los TRANSITORIOS SEXTO y SEPTIMO del Reglamento Interior de la Oficialia
Mayor.

T T T

! 3¢ EDUCACION

75 ABR 2003
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No omito comentarle que con base a los articulos 1, 10, 11, 12, 21 fraccién |,
27,28, 70, N, 78, 79, 80, 81, 116, 117, 118, 119, 120, 121, 122, 123, asi como a los
TRANSITORIOS TERCERC, CUARTO y DECIMO TERCERO de la Ley General de
Archivos, los Sujetos Obligados deberan obligatoriamente actualizar
anualmente la informacién requerida en el Registro Nacional de Archives, cuya
plataforma se encuentra en funcionamilento, para lo cual nos permitimos
compartir la liga para acceder al registro general donde los Sujetos Obligados de
todo el territorio nacional, podran realizar su inscripcion:

httpsy/registronacional.archivos.gob.mx/vista/registrogeneral.ohp

Agradeciendo la atencién y seguimiento que sirva brindar al
contenido del presente escrito, le envio un cordial saludo.

Atentamgqte

§ R

ing. ArILne Guadalupe Morén Montiel
Encargada de la Direccidn del Archive General del Estado.

s

Cep ﬂ'mmna Loper Reyes - Tiular del Area Coordinadora de Archivos del Bachifleratn del Fstado de Hidalgo. - Para su
sequiHento;
- Expediente

[_A Elanard | Lic Nidia Paola Cano Mmczumjﬁl‘ii?
[ Renso | Prof Gustavo Cuatapotzo Costeirs

v

‘i )
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Archive General del Estadio

Pachuca de Soto Hgo., a 27 de septiembre de 2023
No. de oficio OM/AGE/DSEA/2193/2023

Mtro. Elias Cornejo Sénchez
Director General del Bachillerato
Del Estado de Hidalgo

El Archivo General del Estado, como érgano desconcentrade de Ia Oficialia Mayor del Gobierne del
Estado de Hidalgo, es ia entidad especializada en materia de archivos en el Estado de Hidalgo, que
tiene por objetlo promover la administracion homagénea de los archivos, preservar, incrementar y
difundir el patrimonio documental de Hidalgo, con el fin de salvaguardar su memoria de corto,
mediano y largo plazo, asi como contribuir a 1a transparencia y rendicién de cuentas, que
contribuya a i operacién del Sistema Estatal Anticorrupcion como politica transversal para la
prevencion, deteccidn y sancién de faltas administrativas y hechos de corrupcidn que impacten el
patrimonio y calidad de vida de los hidalguenses.

Con base a lo anterior, y en seguimiento a su oficio no. DGBE H/546/2023, me permito comentarle
que en coordinacion con la Mtra. Liliana Lépez Reyes, Titular del Area Coordinadora de Archivos
del Sujeto Obligado que dignamente encabeza, se han venido desarrollando y aplicando 13
capacitacion y asesorias necesarias para cumplir con este cometido; concluyendo el Cuadro
General de Clasificacién Archivistica 2021,

Por tal motivo, en estricto cumplimiento a los articulos 2 fracciones 1, Ly ll; 4 fracciones XIIi, XX,
XXXV, XXXV, XXXIX y AV 5, 6; 7; 8, 9; T1 fracciones LI VI Xy X112, 13; 14 16, 28 fracciones | ¥
VI 116,117, 18,119,121 y 122 de la Ley General de Archivos; |, 2, 4, 46 fraccion XX y Noveno Transitorio
de la Ley Organica de la Administracién Piblica del Estado vigente, con Ultima reforma publicada
en el Alcance Tres del Periédico Oficial del Estado de Hidalgo, de fecha 31 de marzo de 2023; de
conformidad con los articulos 5; 6; 7, 8; 9; N fraccion |, 11, 111, VI, X, XI y X1 12; 13, 14: 15; 35; 36; 98
fraccion I, IV y X; y TRANSITORIO tercero de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo;
concatenado con el articulo 69 fraccion XLV de la Ley de Transparencia ¥ Acceso a la Informacion
para el Estado de Hidalgo; asi como lo preceptuado en los articulos 8 fraccién Vil A), 12 fracciones
XVy XVI,21,22,23, 24 y los transitorios quinto, sexto y séptimo del Reglamento Interior de la Oficialia
Mayor; el Archivo General del Estado, validé el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2027, en
el mes de septiembre, por haber cumplido con la metodologia archivistica estipulada para tal
efecto. En este sentido queda autorizada la aplicacion ofici al al interlor del Sujeto Obligado; por
lo que adjunto a Ia presente un tanto original del instrumento en mencién.

Agradeciendo de antemano su atencion y colaboracion institucional, apravecho la ocasién para
enviarie un atento saludo.

Atentamente ‘

P Ao, a
I Ay

¢ 1
Winy e

AU Vel g} .
Ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
Encargada de la Direccién del
Archivo General del Estado

Cop L Edgar Orlancla Argeles Pérar - Gficial Mayor del Goberne de! Farado
Expediente v Minutano

| Elabord | Ciaudra Manana Angeles Loper (A7 j
| Ravisd | Uc_Lorena Caroiing Quintanar Rodriguez 7 -
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Archivo General del Estado

Contenido v Tematica

<o e

Fecha Qq de avy 2 b, 2023
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CEDULA DE AVANCE EN LA VALIDACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICO

BACHILLERATO DEL ESTADCQ DE HIDALGO

Ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
Encargada de la Direccidn del
Archivo General del Estado
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Instrumentos de Control y Consulta Archivistico
Titular del Area :
Coordinadora Lic. Erica Castafieda Patifio Ne: c:;" Gaduigog TZAZB:/E’:{;E'
de Archives | egistro CA/OV2022
Cuadro Genersi de Catalogo de . . "
ARo Clasificacion Disposicion Qufa de Archivo Inventaric
P Documental Documental
Archivistica Documental
2008 100% 100% 1003 100%
2009 100% 100% 100% 100%
2010 100% 100% 1C0% 100%
201 100% 100% 100% 100%
2012 100% 100% 100% 100%
2013 100% 100% 100% 100%

! 2014 100% 100% 100% 100%
2005 100% 100% 100% 100%
2016 100% 100%, 100% 100%
2017 100% 100% 75% 75%,
2018 100% IOO% 0% 0%
2019 100% 100% 0% 0%
2020 100% 25% 0% 0%
2021 100% 0% 0% 0%
2022 0% 0% 0% 0%
2023 0% 0% No aplica No aplica
Total 88% TT% B65% 65%

AGT =iy Nl gL Ei STk
.|Promedio de Seguimiento General: 74% FrrmowEd e =
N F ;
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REPORTE DE REVISION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICO

Fecha: 12 octubre de 2023.

Bachillerato del Estado de Hidalgo
SUJETO OBLIGADO

INSTRUMENTO DE CONTROL Y CONSULTA inventaric y Guia de Archivo Decumental

ARCHIVISTICO: 2017
(aprobaci6én de revision final)

Observaciones:
CARATULAS:
La clave en la parte inferior Derecha.
Inventario: FOAGE-03
Guia: FOAGE-04
INVENTARIO.
En asesoria se revisaron las ultimas observaciones de Guia con inventario. Por [o que se
sutoriza fa impresién para su revision final.
« Presentar un tanto original, engargolado, sin firmasy completo.
. Hacer un indice indicando todas las dreas generadoras validadas en el Cuadro
GCeneral de Clasificacion Archivistica validado correspondiente al afo del ejercicio
« yanexarenla segunda hoja(cardtula) del primer tamo.
« Por 4rea generadora se tiene due hacer una hoja de separacion. Ejemplo: 1°
Direccién. Para facilitar la busqueda del area. Tipo y tamano de letra libre.
« Las areas generadoras deben presentar el orden que establece el Cuadro General

de Clasificacién Archivistica validado correspondiente al ano del gjercicio.
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« Sialguna area no presenta informacién generar acta de hechos (anexar copia).

« Los engargolados tienen gue ser manipulables. No exceder hojas por tomo.

« Las hojas de los engargolados deben de llevar el margen para gue no se perfore la
informacion.

« Las hojas deben de estar bien sujetadas al engargolado. (no entregar hojas sueltas).

« Presentar en un tanto original, engargolado, sin firmas y completo.

« Lashojas deben de estar bien sujetadas al engargolado. (no entregar hojas sueltas).

« Las areas generadoras deben presentar el orden y el nombre que establece el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

« Losengargolados tienen que ser manipulables. No exceder hojas por tomo.

El expediente de evidencias tiene que ser entregado junto con la impresion final los

inventarios y Guias, para su revision.

Nota 1: Eliminar los logos de la administracion anterior tanto de cardtula como al interior

del instrumento archivistico, y solo dejar el escude de armas.

Nota 2. Adjuntar via correo electrénico ol total de inventarios y Guias ya revisados.
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Archive General de! Estade
Fadki 12 de /\C\ e 2023
Contenido y Tematica
- S e e
(A eaiee b Ler ‘(‘. a2 !%ﬁx\(ﬂ'\@\’ T f‘nCum:m——scd O
T

) /
RN Dy & xﬁ C,,:‘r“ LG

;:.3\27& D ’?vi'-'a\“ f:\;: \Ai‘a ,G!Cﬂ 4

\::

h_) @lab s Uctciagned C r'r"(j(ﬂn
Qpieraclered. o Nddarina

R
4’{1 Qe edns el o

T‘_;f%( L’C Q““’G_ ,
s tﬁt\—fc- A <esnD1C

. S !
FRa "t A ier i . -
Datos del Asesorado
Nombre: f” = _:"\ ica CZ}GL T ‘f Sy - Q oc_.,-\_ Cq, _ B 'l »
i -
EHTH F'Y\{""“‘—E}C e '-\.._.‘\LX-‘E- ('L-- « (',\.»—-KEL(JG oz W08 (-t * Lo ST V5 6 T
Sujeto Obtipedes Do wllemie del s wede e Q,HC\G Lu S
1 (LD} 3 {‘f
Teléfona (LD} | '? T 1L i 0\‘33 «.J)
Correa Electrénico: '\ ~Codx C’l{b'l.nd-. e L L‘.aLl"u U.F_{LAL'J"" “&"L c’ P o B ol
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Lineamientos para registro y control de expedientes e

Con apego a la Corstitucién Politica del Estado de Hidalgo en su articulo 4ta Bis, Ley Genaral dal Sisterna
Nacional Anticarrupcion en su articule 5to, Ley General de Responsabilidades Administrativas en sus
articulos ato. frac. |y Il y 48, frac. V, Ley General de Archivos en su anticulo 6, 7, By §; Ley de Archives para
el Estado de Hidalgo articule 11y de Ja Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica pars el g
Fetado de Hidalge en su articulo 19. Se tiene como linearmientos internos de este organismo 'os sigulentes ;
puntos:
Capitulo 1 )
Disposiciones generales \

Primero. Los presentes lineamientos establecen los criterics de organizacion y conservacion de @ %
documentacion contenida en les archives del Bachillerato de' Estade de Hidalgo, con el obigto de [
conservarlos integros v dispenibles para permir y facilitar un acceso a la informacion contenida en 108 {1
mismos. }

Segundo. Para efectos de los presentes Lineamientos, ademas de las defin‘ciones contenidas en ia Le
General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo se entendera por !

\
Asunto (descripcioni: Contenide temético de! expediente
Fecha inicio: Corresponde a! dis, mes y afo de apertura del expediente.
%
Fachg finai: Corresponde al dia. mes y afa del titime expediente de la serie documental.
-“drchivo, Conjunte organizado de documentos producidos o recibidos por tos sujetos obligados en &l
ejercicio de sus atribuciones v funciones, con independencia del saporte, espacia o lugar gue se
resguarden.
; Archive de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidizng y necesario para el ejercicio \\
iy de las atribuciones y funciones de los sujetos abligados. L
! Areos operativas: A las que integran ai Sistema Institucional de Archives, los cuales son la unidad de
. correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracidn y, en su caso, histérico.
- Bajo documental. A la eliminacién de aguella documentecion que haya prescrito su vigencia, valores )
documentales v, er su caso, plazos de conservacidn; y gue no posea valores histéricos, de acuerdo con la Y
Ley y las disposiciones juridicas aplicables.
i
Cardlogo de disposicion documental: Al registro general v sisternatico que establece los valores L
documentales, la vigencia documental, los piazos de consenvacién y la disposicién documental. y
j \
4 Ciclo vital A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion ©
% recepcién hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.
Cédigo: Correspondiente a fa farmula clasificadora. -
/ =N i i
1\/ Ubicacien fisica: Direccién de manera generzl del lugar donde se encuentra fisicamente 'a sere
p documental,
j Ubicecion topografico. Lugar exacto donde se encuentran los expedientes [archivero, gaveta, anagquel, , //

o . etc.) i b

nservacion de archivos: Al conjunto de proced'mientas y medidas destinados a asegurar [3 pravencion

aheraciones fisicas de los documentss en papel y 1a pressrvacion de los documentos digita'es a laras '« /
370,
.
T
c . i 4 E
I i 2 "
i < = kool
3 Circiito Ex Hacienda Lz Concepcion LU 7. 53r Juan Ticuauila, - \

San sgustin Tlaxiaca, Hgo, T P, 4760
Tel: 01T} 7182519
vewasbachilierate-nidaigo.edu.mx
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Consuita de documentas: A las actividades relacicnadas con ia impiantacion de controles de access a los &
docurmnentos debidamente organizados que garantizan el derecho que tisnen los tsuarios mediznte la :
atencian de requerimientos.

Cuadro general de closificocion orchivistico: Al instrumento técnico que refieja la estructura de un
archiva con base en ias atribuciones y funciones de cada sujeto obligado,

Disposicion documental: A |z seleccian sistematica ds los expedientes de fos archivos de tramite o
cancentracién cuya vigencia documental @ su usc ha prescrito, con 2 fin de realizar transfarencias
ordenadas o bajas dogumentales. i

\

Documents de archivo: A aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contabie, W

producido, recibide y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos 1

onligados, con independencia de su soporte documental. Al
o

Documertos historices: A los gue preservan parmanentemente pargue poseen valgres evidenciales,
testimoniales & informativos relevantes para la sociedad, y que por ellc forman parte integra de la
memora colectiva de! pals v son fundamentales para el conocimiento de la historia nacienal, regional o
Jegal:

Evpedients A la unidad docurnental compuesta por documantos de archiva, ordenados v relacicnadas

por ur Mismo asunto, actividad o tramite de Jos sujetos obligados.

Expediente electronico: Al comjunto de documentos electrénicos correspondientes a un pracedimiento
admiristrativo, cualguiera que sea el tipo de inforrmacion que contenga.

Fapdo: &l conjunto de documentos praducidos organicamente por un sujeto obligado que se identifica
con g nombre de este ultimo.

Gestisn documental: Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, 8 través dela
sjecucion de procesos de produccidn, organizacion, 2cceso, consulta, valoracién documental y
consenvacion, 1

invenrarios documeantoles: A los instrumentas de consulta que describen las series docurmentalas y
expedientes de un archivo y que permiten su localizacian {inventario general), para |as transferencias =
(inventario de transferenciaS o para la baja documental {inventario de baja documental).

Orgonizacion: Al conjunto de operaciones intelectuales y mecanicas destinades a |13 clesificacion,
ordanacién y descripcian de los distintos grupos documentales con et proposito de consuitar y recuperar,
eficaz y oportunamente, 'a informacién. Las operaciones intelectuales consisten en identificar y analizar
ios tipos de documentos, su procedencia, origen funcional ¥ contenide, en tanto que las operaciongs
rnecénicas son aguelias actividades que se desarrollan para fa ubicacion fisica de os expedientes. i

Dlazo de conservacicn. Al periodo de guarda de la documentacién en ios archivos de tramite vy
concentracian, que consiste en 'a combinacién de la vigencia docurmental y, en su caso, e término v
precautorio y periodo de reserva cjue se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable.

Seccién: A cada una de las divisiones del fondo docurnental basadz en las atribuciones de cada sujsto
obligado de conformidad con las disposicianes legales aplicables.

Serier A la division de una seccién gue corresponde al conjunto de documentos producidos en el B
desarrolla de una misma atribucian general integrados en expedientes de scuerdo a un ssunto, actin-:dad);_/ \
o tramite especifico. y \

Subserie: A la division de la serie documental

Sujetos obligados. A cualquier autaridad, entidad, érgano y organisme de los Poderes Legislativo,

. Elecutiva y Judicial, organos auténomos, partidos politicos, fideicomyisos vy fondos publices; as! camb
= .
o 5 N
0 R
i | o
- - . Circuito Ex Haclenda La Concepcion Lt 17, San Juar Ticuaurla,
5 San Agustir Tiaxiacs, Hge. C. P. 42160

Tel: O1 (7711 T8 2513
wanss bachillerato-hidaigcecu.mx
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cualquier oersona . mora o sindicado que reciba y ejefza recurscs plollcos o rezlice
autoridad de Iz federacion, las entidzdes federztivas y los municipios, 357 cOmMo & las personas fis
marales que cuenten con un archiva privado de interés pu plico.

a'f
@
o
a

Transferencia. Al traslado controlado y sistematica de expedientes de consuita esporadica de un archivo
de tramite 3 uno de concentracion y de expedientes que deben conservarse de manera permanente, del
archivo de corcentracion al archive Ristorico.

Titulo. Nambre de! expediente.

Valoracion documental: Actividad que consisten en el andlisis e identificacion d ellos valores
documentales; es dacir, el estudio de la condicion de los documentos que les conflere caracteristicas
especificas en los archivos de tramite o concentracian, o evidenciales, testimoniales e informativos para
los documentos histaricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su €aso,

clazos de conservacion, asi como para la disposicion documental. \\. ”

ot
vigencia documentol: Periodo durante el cual un documento de archive mantiene sus valores i
adminjstrativos, legales, fiscales o contables, de confarmidad con las disposiciones juridicas vigentes ¥ ‘.‘
aplicables.

Tercero; Fn estricto cumplimiento a los Articulos 48 Fr. de la Ley Ceneral de Responsabilidades
Administrativas, 17 de 1a Ley de Archivos del Estado de Hidaigo, 19 de la Ley de Transparencia vy Accesaa la
nformacidn Poblica para el Estado de Hidalgo en los cuales se cita que la documentacion de la
Administraciar Pablica es producto y propiedad del Estedo y éste ejercerd el pleno control de us
recursos informativos, los archives publicos, por ser un bien de uso publica. no son susceptibles de
ENATENACION,

y cuarto: £l 2achilierato del Estado de Hidalgo z traves de sus comites de Grupo Interdiscip!
i Sistemna Institucioral de Archivos supervisara los criterios especificos de organizacion y conservacion de
" A archivos {segdn sea el €aso). |
Quinto: Las Areas Operativas. asegurarén el acdecuado funcicnamiento de sus archives por lo cual i
deberan adoptar las medidas necesarias, ¥ 0 en sy caso, los criterios que se formulen.

Sexto: = Ares Cocrdinadors de Archivos serd la responsable de alabarar crterios especificos y
recomendaciones en materia de organizacisn y conservacion de archivos; coordinar los progeso de
valoracion v disposicién documental gue realicen las ireas operativas, coordinar la operacion de los
archivos de tréamite, concentracidn, ¥ en su casg, histdrico de cuardo con lz normatividad, elaborar con fa
co'sboracién ce las Areas Operativas los inventarios ¥ guias documentates, autorizar transferencia de los
\ archives cuando las dreas operstivas lo requisran, una vez cumpliendo los tiempos de vigenzia de
arcua-do al Catalogo de Disposicion Documental.

) is
|
! Capitulo I
De la correspondencia
i
séptime; Las dreas de correspondencia son responsables de la recepcion, registro, seguimianto ¥ -
despacho de la documentacion para la integracion de los expedientes de Jos archivos de tramite.
¥
Octave: Todos los documentos que ingresen a las oficinas centrales seran recibidos por la Unidad Central i
(G de Correspondencia.
/)/“
/f Novene. Cada Dirsccién de Area contara con un enlace que se encargaré de ls recepcion de los

L J docurnentos que e sean turnados.
¥ Para dar curmnplimiento a lo establecido se considera lo siguienta:

/1 De la correspondencia recibida de:
A} Planteles: ¢

- g Cirewto Ex Hacienda Lz Cancepcion L1 17, Sar Juan Titcuzutla, \\\\,
\ San Agustin Tlexiaca, Hgo, C. P, 42160 =t
A TelL OV [T 7B IS8 “
rwrer bachillerato-hidaigo edu.mx
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13 Unidad Central de Correspondencia recibira, registrard y turnaréd a las Direcciones de Area
correspondientes.

Una vez recibido 8! documenta por la Direccidn de Area se registrara en los formatos especificos y
sefd turnado en original 2l drea competente para su atencién oportuna,

Comg evidencia documental de dicho proceso &l Area receptora debera firmar de recibido en
formzto especffico.

Bi Dependencias externas:

]

-De

0

1a Unidad Centrai de Correspondencia recibird, registrard y turnard a la Direccian General

|a Direccian Ceneral registrara en los formatos especificos y turnard en original a (a Direccién de
Area para su atencion oportuna.

La Direccion de Area recibird, registrara en los formatos especificos y turnara al area competente
para su atencidén oportuna.

La Direccién de Area debers dar seguimients a los trdmites realizados para |z atencion cportuna
v reportara a la Direccién General el estatus

Como evidencia docurmantal de dicho proceso el Area receptora debera firmar de recibido en
formato especifico.

la correspondencia de saiida:

Se deberan respetar la imagen instituciona!, asi como los lineamiantos para la elabaracién de
oficios, tarigtas informativas, etc.

St |z correspondencia es para Dependencias Externas debera ser firmado por ef Director General
{salvo sus excepciones si el trémite lo requiere), por lo cual elaberara con numero de oficio 2 la
Direccidn Ceneral respetanda la nomenciatura correspondiente.

5i 13 correspondencia e para planteles, las Direcciores de Area podran elaborar los oficios (si lo
considera pertinente), con su numeracion y normenciatura corespondiente.

Si la correspondencia es interna se hard 3 traveés de correos electrénicos o tarjetas informativas
Isalvo sus excepciones si el trémite asl lo requiere}.

L a numeracién debe iniciar a partir de 001 con el primero oficio que se elabore.

Debe llevarse un solo consecutivo mismo que se renuava cada inicio de afo.

NOMENCIATURAS DARA NUMEROS DE OFICIO DE DIRECCION GENERAL Y DIRECCIONES DE AREA

DCREH/Iniciales de la Direccién de acuerdo a listado/nidmero consecutivo tres digitas/aro cuatro
digitos.
Ejermplo: DGBEH/DPE/001/2023

o Nombre de la Direccion ] Nomenclatura B i
cién General  DGBEH/XXX/2023 :

ccién de Académica DCBEH/DAC/KXX/2023
* Direccidn de Operacion _ DCBEH/DOP/XXX/2023 .
. Direccién de Participacion Social | DGBEH/DPSMXXX/2023 i
| Direccion de Planeacion Educativa | DGBEH/DPEMOXX/2023 H
| Direccitn de Administracion DGBEH/DADNXX/2023 !

- Direccidn de Proyectos Productivos  DGREH/DPP/XXX/2023 I
TSubdireccién de Asuntas Juridicos y  DGBEH/SAIyN/OX/2023 A
! Nermatividad — o i

Capitulo Il

De los Archive en Tramite

Movena: Los documentos recibidos de acuerdo a lo estipulado en el capitulo anterior formaran parte de
ios expedientas de ias Areas receptoras convirtiéndose en Unidades de Archivo de Tramite

Décime: La Uridad de Archivo de Tramite debera asegurar la disponibiiidad, localizacidon expedita,
integridad y conservacion de los documentos de archivo gue posee.

1
4 1
“ i
S b Circuite Ex Haclenda L2 Concepcion Lt 17, 5an Juan Ticuautia,
\-\ y Sar Agustin Tlaxiaca, Rgo. C. P 42180
et a Tel: 00 (777 Ta2E9
wavw.bachiilerato-hidalgo.edums
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for o cual serad ia rasponsable da recibir, clasificar, sbrir expadientes, giosar, catalogar, expurgar, vaerar y ~
realizar transferencias primarias de los documentos de use cotidiano v necesana para el gjercicic de las -
atrimac ones de ‘e Unidad Administrativa, los gue se conservan segun lo dispuesto en el Catdlogo de N/
Nisposician Decuemental, para lo cus! se deben considerar lo siguiente:

1.- Del contenids del expedients: H

. No se consideran documentos de archive aguellos gue no son propios de s gestidn

agdministrativa, cuya utilidad reside en la informacion que contiene para apayar en las tareas
asignadas {leyes, reglamentos, manuales, papeles de tra bajo, copias simples, etc.).

» No se corsideran docurmentos de archiva la folleterls, periodico, propaganda, publicidad ©
aquellos que son de interes personal, etc.

» Los docurmentos de los supuestos antericres no deben considerarse parte de un archivg, es
suficiente con colocar una caratula en la parte frontal del docurmento con (3 leyenda de "Mataer ial
de apoye' y cuando ya na se utilice para consulta o referencia se desecha.

. Se considera documento de archivo aquel gue registra un hecho, acto administrative, juridico,
fiscal o contable, producido, recibido y utilizado en el efercicio de las facultades, competencias o
funciones de I Unidad Administrativa, deben tener caracter seriado, caracter organico, caracter |
de unicidad, proporcionan evidencia oficial de la actividad propia de la Unidad Administrativa. k
son o pueden ser patrimonio documental.

7.- Dels integracién dei expediente:
»  Los sxpedientes deben intagrarse por asunta
s Seordenan cronolégicamente de forma ascendente considerando como referencia la fechadel ‘\
prirnes docurmente [saivo sus excepciones si el trimite ola normativa comostents lo precisa
con difsrentes criterios), bajo los siguientas supuestos:
al Sieldocumente 25 de entrada se erdenard con la fecha que indigque el SELLD O FIRMA
DFE RECEPCION.
5} Siel docurnento s de salida se ardenara con ia fecha de eiaboracion.

al Sleldocumento s da salida se ordenara con la primera fecha de etaboracién.

« [ osanexos forman parte de un decumento u oficio, por fo tanto, al crdenarios crancldgicamente,
se dehe comsiderar como referancia la fecha def oficio o documento, no |a fecha de |os anexos.
expadiente se debe integrar de manera anual {salvo sus excepciones si por su la naturaleza se

tienen diferentes criterios).

s En caso de tratarse de un expediente cuyo contenido supera los 35 cm de groser, se deben
integrar |egajos (tomos).

Ciernplo

SCBEH-6151/0007 ( -2073 Titulo: Primera Sesion Qrdinaria de Junta de Gobierno, 2023.
BCEEH-67151/0001 11-2023 Tiulo: Prirnera Sesidn Ordinaria de Junta de Gobierno, 2023 7

3. De iaclasificacion del expedients

e Fsirmportante destacar que el expediente debe ser acarde a las atribuciones y furiciones de las
Unidades Administrativas.

« Cada Unidad Administrativa debers identificar el nimero de &rea gue le carrespon de, de acuerdo
a io estipulade en el Cuadro General de Clasificacian Archivistica. kY

. Unaver identificada la docurnentacién gue integrard el expediente se debe identificar |a Seccidn,
Serie yfo Subserie de acuerdo a2l asunto que se trate, considerando lo dispussto en el Cuzadro de
Clacificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental del afio gue corresponde,

. |dentificar el "Titulo” con el cual se daré identidad el expediente. -7 ¥

. FEl"Asunto” el cual consiste en wna descripcion de la informacién contenida en el expediente.

»  Asignar ndmero consecutivo de acuerdo al afo y 3@ la serle en ia cual se clasifica el expediente,
este deberd ser progresiva a partir del 0001 por cada serie identificada

/

q rac S ¢ 7 [ D ; S

e}
§ . Circuite Ex Hacienda La Concepcién Lt 17, San Juan Tcuautia, (o \\v
£ = ! 5an Agustin Thiacs, Hga, € P 42160

] o Tel: i (771 718 2518

wranw bachillerato-vasizoedl My,

i
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s Elafoen e aue se clasifics el expedierte debe concordar con 8l ahc de ia fecha de apertra cel \f‘-
misme.
Eismplo: 55
cédigo Fecha Inicia )
3GBEH-7 3*8C.7/00071-2023 21-01-2023

4 - Del registro del expediente:
«  Unavez identificada |a clasificacién con la cual se identificara el expediente se debe registrar en &l it
Sisterma de Archive en Linea, el cual se encuentra publicado en la pagina institucional en el
apartado de "Direccion Ceneral”.

« Sedebe considerar la seccion, serie y/o subserie de acuerdo al afio gue corresponde. \\

+  Para el casa de! 'Titula" y “Asunto” se hara uso de maydsculas y minuscu'as, omitir abreviaturas y !
siglas (en caso de usar siglas se colocara entre paréntesis el significado), % o

. Elafoen el que se clasifica el expediente debe concordar con el afo de la fecha de aperiura del ’\'}
misma

« Debera iderificarse 2 ubicecidn topegrifica donde se quardara el expediante (arch avara, \

sscriteria, cajs, etc), asi como e nimera de inventano en £aso de tratarse de mobil . si el )
expediente es electrénico, debera identificarse ia ruta en la cual se encuentra almacenado, as

coma el ntmera de inventario del equipo de cOmMpUTo.

Comclundo este proceso se notificara al Area Coordinadora de Archivos para gue (3 informacicn seg \
rewsada y se proceda 2 I3 colocacicn de caratulas vy etiquetas

Documentos glectrénicos

. Los documentos efectronicos, par su Uso generalizade en, tienen ta misma importanciz gue el
documento en papei, por o tanto, recibir el mismo tratamienta archivistico
Todos los documerttos archivisticos que tengan cardcter de sustantivo dsberan imaorimit
tendran, para efectos de archivo, el mismo trato gque los demas. J K
. En el caso que se considere necesario gue slgunos documentos deban permanecer en archivos
magnéticos por la naturaleza de la informacién, se apilcara la misma metodologia de R
organizacién, valoraciony consenvacion que se aplica para los soportes tradicionales.

Capitulo I i ‘w
De los Archive en Concentracion
Décimeo primera: La unidad de archivo en concentracion deberd recibir transferencias primarias y brindar
secrvicios de préstamos a las areas productoras, conservar los expedientes hasta cumplic con su vigencia 5k
documantal, participar en la elaboracion de criterias de valoracion y disposicion documental, participar :
en coordinacién con las dreas productoras ¥ el Area Coordinadora de Archivos para ia realizar
rransferencias secundarias y/o baja documental. {

Para Io cual 1as Unidades de Archivo de Tramite deberan considerar los siguiente:

1- Verificar que hayan concluido su uso operative de acuerdo al Catélogo de Disposician Documental, en
caso de tratarse de expedientes gue se han clasificade con un tiempo de tramite indefinido o mayar @ &

afios debera ser valorado su uso y determinar si ha perdido su vigencia operativa.

2 -tlevar a cabo el expurgo del expediente el cual consiste en el retiro de los documentas de archive 2
repetidos y obsoletos (copias fotostaticas, post-its y borradores carentes de firmas o sellos), asi comce todo g \
material que dafe s los documentos (clips, grapas ¥ broches), en caso de tratarse de carpetas O
engargolados, estos se deben colocar en folder con su respectiva cardtulay etigueta. ; N /
,- 4
; e , J

b e
\

\Q\ Cirewrite Ex Haclanda La Concepcion Lt. 17, a0 Juen Tilcraut!a,

San Agustin Tiaxiaca, Hge, C. P, 42160

Tel: 01 [TV Ti8 2519
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2- Verificar sus fechas de apertura y cierre. asi como numero de hojas gue contiene el expedients y
actualizar la informacian en el Sistema integral de Archivo.

4 Modifcar el destino de Archive en Tramite 3 Concentracion en ! Sistema integrai ae Archivo, as7 comao
sl UDCECIGN 8N cala con Bl numero consecutivo correspondiente.

5. Informar al Area Coordinadora de Archivos sobre las transferencias que se Rardn al arcnivo ert
concentracion con el fin de poder lievar a caba una primera valoracion y contar con visto bueno.

6. Contando con e! vista bueno se deberd elaborar oficio dirigide a la Unidad de Archivo de
Concentracion, haclendo mencién al ndmero o nUmeros de caja y anexar el listado de expedientes gque &5
emnitido por el Sisterna Integral de Archivo, marcar copia al Area Caordinadora de Archivos.

7- Fn caso de requerir un expadiente que se encuentra en Concentracion para consulta, hacer oficio
dirigido a ls Unidad Encargada de Archivo en Concentracion, en ef cual se tiene que especificar e codige,
titulo v/o asunta y nimero de caja en el cual se encuentra ubicado, marcando copia al Enlace Normative
de Archivo,

B En caso de requerir un expediente para su reactivacion como tramite, debera elaborarse oficio dirigido
a la Unidad Encargada de Archivo en Concentracidn, en el cusl se tiena que especificar el codigo, titulo
y/a asunto y nimero de caje en &l cual se encuentra ubicado, marcando copia al Enlace Normative de
Archiva

Capitulo v
De los Archivo en Ristdricos

Una vez cumpliendo el tiempo de vida atil del expediente de acuerdo al Catdlogo de Disposicion
Doacumental se deberd llevar a cabo el proceso de valoracion secundaria para ia transferencia a Archivo
Histérico o Baja Documental.

Décime segundo: La unidad de archivo histérico deberd recibir transferencias secundarias y en
colaboracién con las dreas productoras y el Arez Coordinadera de Archivos realizar las gestiones
necesarias para las transferancias ante el Archivo General del Estado de Hidalgeo.

+ & v S
7

Circuito Ex Hacienda La Concepclén Lt 17, San Juan Tilcusutia,
San agustin Tizxiaca, Hgo, C. P. 47160

TaL: Q1 [7TY} 718 2513
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BACHILLERATO & EDUCACIO w
DEL ESTADO DE HIDALGO ==y secﬂETHI.DEEDb(’E‘-CPCI?FWNB’JU- —r
) i
_(-,JQ/ DGBEH/DAD/280/2023.
‘tf\(_f) Asunto: Se envian 05 cajas de Archivo en Concentracion.

¥
Lilia Adriana Pedraza Aranzabal
Encargada decl almacény Respansable de! archivo en concentracion.

Presente,
San Juan Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca, Hgo., & 28 de junio de 2023,

Dar este meadic, le enviéd del departamento Hde Desarrollo de Perscnal, 05 cajas
para integrarias al archive en COMCERIracion, mMismas qua se detallan a

continuacion

e e .
I, Nim Numerc dr: caja o r\-ume"ﬁ de ‘_tpedmntr\r |
| |
! - e —— ——— ]
‘ C‘Ua‘:}j? ) 30 e

L Cajacjaw | 14 |

| e it ——
‘ _3 | Caje9572

- I
- _L,J_E_Wr4 e M

5 | CajagT72

Atentamente ?

/;- L e

/ LA Jesus Hemandez Nahle
f‘ Director Administrativo

W‘ * --“"“""“

30 JUN 2083

N “;-ﬂ'-—w:“

‘ w .
\)) Z.cp Expediente

Circuite exhanenda de {a Concepoon lote 17
32~ 1ien Tiquautia, San Aguslin Taxaca Hge, G P 42186
Tl 7N T8 3237

wraces hachiligrate-hge edu my
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Cajag37.2°-2022
Cajad37.2"-2022

No Codigo Asunto No. Fecha { Fecha i'ﬁpo
|
i
|

| A ——— Hojas Inicio Cierre
CAREV.7 24T B1/0005.2019 ['hluh_ Ofichus de Corvsion Direcoion de Paicipacian Socal 2018

0 2] 13:02/2019
CNirine e AR FYrinas dal FaEaaal Adsd A Araa de Treen dn Ta-tomackin Sosal

0122009 | AL |

< A0 COnTREn Dimeaen Admrisiriv 2018 ‘ i '
215 ORHA1172018 19127019 | AL

| Tfroe e s comisones dnd persannl Ay & aea de Dirrodsn Acmimstabia 2013

ToR1G | Thuin OFcias de Comiman Diecciér dn Opemnin 1019 S T

g 08122010 | AL
Wirns fin (ks e RonRs da’ persaaal adserits af Arsa de Oirpconr do Uporameén 3013 !

n7qatr2n:9 012209 Al

‘ DS‘E 1.7 2%C 177007 ¢ flula Comespordencia Reciolda Iriema 2o s 3r9pt G2 1 CArecriGn Genafal
23 jenig 547
Caresporcencin Rachia incema da tns areas or ja Darmricn Rerac)

17 |7 Comesnantensa Rekidn de Qependencias Extemas 2015

71 150172019 U801.2020 AC

Correspondenca reciaic s de depyndencas axtemias 8 1a Dimeann General |

DGRER-7 2'6C 1 T:0003-20% 8 | Tituke' Cficios de Notificacion ge Honores & 1o Bangee y evenlos 2018
25 23 1BM1/2018 | 16120018 | AC
Ofizies de Noificacion de Honores o 1B Bander y eventon Ofuresis orgamismos. |

DGBEH-7 278C *7/0004-2015 ?Tm I~ Comespandentia Endada Exier-a 2 Dilerentes Dependencias 2018
% | 22 SANSEGTE | venzEma | ag
| Cowrerpondena Eresda Encrma 3 Diterentes Depesvencins.

COSEH-7 2'50 17/0005-2018 e
7 General y Planteles 2019 89
i Corespondenca Ervaty oera b s dilisemes Aress deba Treconn Gerersd ¢ a4

INMZ0TE 2204529 AC

i DGRER7 7501700053078 | Tinin: Crrraspendansa Retitwls d6 1a Seceiana in cmanzas Pubkcs 2210 |

Cerespordonca Reotedn de b Secriar de Frvanzas Putitis 719

—— ok i
! S3EH-7 2°AC.AT0977-200 8 Tiwin. Carespordenna Rectida de la Sursessstara ¢
29 DG3E B & s‘upeﬂa, y Superior 2019 ! 1ar2201E 26/02.2013 A1
I T sprend Rechvade © de £ tucacdr Media Supeny y Supensr 2019 !

Educacen Veda| |

@

SER 7 0BC 1700032018 | Tiin: Comcspondencis Emaada de la Subscomlana de Educaatn Veda 1 i,
1 n LDG poeE20 Suprdor y Ropenm 2018 1) 0800I | 4N22ME | AL
Cresnondenta Envieda th la Subsecretana de Cducsonn Mudia Euperin ¢ Shpan m'e l
| { N oy i

| Total Documentos: 30
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Mme

Caia Y MEIORA CONTINUA
TELEBACHILLERATO COMUNITARID
Cajaf37.2"-2022
Caja937,2"-2022
[N‘o ! Codigo Asunto No. | Fecha Fecha | Tipo
Holjas Inicio Cierre
l 'DGBEH-7.27100, 71006212002 | Tule, Adualizacian del Foadron de Servidores “ulblzos ante b Secrefana de 1 |
[ | Contratena 2019 a4 ormE0e | eifinzma l AC
I | | Aetkr A il Pacme e Suraares o b i Surtuia o Gomrakyde 609 | |
} - I , — = —
| | DEIEH-7.2140 15.0001-20° € " nile; Fiiaciores al iSSS1E, 7018
[z | asz aem 172 e nminzn | AG
| Tramviss de THmoan ante
! e Towptkess o . o
OGBEA. .24 15:00024.2019 Tiule' Pegos ISSSTE Y FOVISSSTR 1 20%Y | i
| 227 19/ v2018 7
Fagns dn rAmies Ante ISSKTE v FOVISSSTE Imsinn de Sugundas v 5 Faiales |
o Tratajadoms ded Estado) y (Farco de 12 vivznda gef o equigad y| T ey e . |
IGREF-T 240 A5NNG2-2078 Tinile Pagos IGGRTE y FOVISESTE 11 2078 1
4 | te2120°9 | @nrane | AT
aas dn tremies arle (S58TE SETE [Insimitc de Segundad v Sevizics Socales |
3 los Trebegedons eol Dstocol y (Fondo oo le vverca del kel de Seguoded y I S |
18n005-1019 Tlitdo. Oroenas de Nescuenta de Praglamos [585TE 2019 |
2m TED1AME & AT
. | Tkgenes e Jescuenit de presiamos ol ot TE [nstliuin de Sequncad v | |
A Sericns Sooales de Jos Trapa@uores g8l Lo . i
DEREH-T 2740 1500042243 Tltubo Pagas FOMACOT 2C19 !
48 d0120Ts 1112:2014 | AT
Oficios de Pagc or FONATOT i Insiuwie cel Fanda Wadcral pora el Consumn e s | |
S — | Tracamdores; S e e e it
[T 2040 15 | Thale: Fagos de Apprianionas al SAR, 2018 i i
38 102020 | AC
s de Bagn 90 Aporananes trl SAR [Ster 2o A e of Retm) i !
TEGAEA 3 h BT 21T Titale Solictuges ca Tanatas de Deteie 2118 i IR R B i
B | 15 220in | 1ti0%enia | AC
! 1 Saichudes por oo a Barcamer de Larelas do JEbits per Cocerlas ¢a nupvo ingresn ! ‘ R‘
T DGAEAT 74 Tremia | i Ramma Drecsoe General, Ensrm-hivn 2318 T i ] - ]
| 128 oigh20te el R rbhl-] AL
‘ | Frmvs de pomn el pessona de W Divaccitn Gererl, penada Lnera~Jure 2013 | |
et e i I NS S
OGREH-7.2°4C 2000202016 | Tale: Nominz Direcaon Gerreral, Erem - Jure 2009 I i
i | il 1 tes | 010472013 | INOER0E | AC
‘ F i pe M dal Pansona’ e b Dicseodn Dennn, panads Free oo 2018 1 t | | |
gz 2 . ey
I T DaBES 7 7740 6093 7e1a | Tinde: Nomna Direcoién General, Julin-Dicierm ke 2019 ) | . ;
L, |poBEsizcs 00937742 - Nom al, Jufin iy ROOTING | AOMOZNIE | AC
| Fisrip i e del persanal do & [ mevsen Genssrl, pedods Jule Dicembe 2018 ! i |
S ; il R
I DGREH.T 2740 300031020 6 Tk Nemina Ditecadn General, Julio -Croiebeo 2019 | i |
E BGREN- Pl SH0aNN-201] ' & e | oo | 3-r2i0eg
| | F i de N O £ ol Tarsonal dn la Iikerraan Gansral Panr by D dombre 3018 [ | |
1 % e L e st 1
DGREH-7 204 5/0104-2000 Tiuiky: Namina Diroeo on Genersl Aguinaldn 2042 1 i ’
!;3 | die e i Agu | an 162000 | 1IN0 | AC
| T da nermns ¢7/ peremnal e b Drecode Ganars! Ammacd 2018 ! ! !
i IE - I
— = t |
IDGHRER-T.27¢ ] 7 Nerreng Sirpcrion Genersl, pare proporcional Aguinaldo 2018 |
14 [HEBER Ei i 0 2u0e | 15teE0ta | Ac
Firma de ném ra 191 pe-senal da b Direccits Ganecal, pars anprvonsal Agoanakis 2018 |
H.7 08 TNN01k2018 | Tiule Oficins de Comisign Direcdidn Academica 2018 1
g |CESERTZEC S L0 | ; - 200 | azoReIe | 2smTmS | ACH
fizios de 133 svmsiones del Darsoral acsoils &' ama cr Drecoon Aademoa 2009 | |
— i
DGBEH.7 2°4C 8 1iT00 1-20 Titulo: Ofigos ce Comisior Direosidn Acad émicg FI1E ' ) .
g [ROHEHTZACE RS 161 00R/ZNYG | 18M22019 | AC
Dficrme de 35 romsiones def personal adserito af drea 32 Drecucr Acscé—raa 2013
+ r = = - s
DEBREH-T7 274 1100072018 Tiule: Oficing de Comisien Direcoinn de Plansacion Educativa 2018 i H
5 [PEREGTZAC BT 432 atzete | en2ene | AC|
Oficicr. e s somiswnms de) perseral adsaite al Area de Diracocn de Prancacier Edscativa | | |
2018 H
7,2 i -2 Titulo: Oficfes misién Direecsdn Ganoral 2018 | i !
- DGBEH-7.2'4C.8.4/0003-2019 Io: ds Cox 4 g2 OBIO1/2019 ! TRNZI0A | AC |
Dicos de las comisinres del personal adseima ab A dr Dieeion Geneml 2019 l \L
7.2 ~ B 1iDOD4-2013 Tiule. Ofoos de Comistn Dirscann de Proysclos Protuciros 2019 |
\“; ‘nesm 72908 1i0004-2018 u s T Y — l i
i Ofigios de los comeones del parsona)l sascnic al area de Drecclér de Pryectos Preducivos ! L |
oz

Ll
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Cajaf47.2°-2022

Caja947.2".2022
f'Ho Codign Asunto No. Fecha Fecha Tipo
Hojas Inicio Cierre |

NGRE--7 7740 AMI0SIA04E | Pl Ndmims Prenteles, Diimer OU2aea Fanrs 2010
4 283 01TNIGIE | TSI0I0I9 | AC

Firmia e ndmins e nesponmsblrs v rreawstas e pleertebi e T plasirtuirasos Comiorance,
Primes Cuincena Erers 768 =y
1 g EH- Titiio Nomina Plantekes, Sepurda Quincena Enere 2013 N

|2 283 BTG b Moinnie | AC
|

fraiz

T de aterine co vanmsabies, o dooerias de plariates de Telebarihiiensiss Comomics.
Sequndy Ouincoma Encra 20018

DGBE~T.2'4 0 00061201 5 Timla: Namina Planteles, Brimers Quincens Febrers 2019

]

| 284 0Up2201E 150202018 ﬁ
| i C8 RATNG A rRSDORSALRS ¥ Gorenias de piarTekes de Telatschileraise Comuniadce, |
= - Zrmera Quincena Fetrern 2013 e !
BGRE~-7.2'40 Slonall-2018 Titalp' Nomina Plenteles, Segunda Guincena Feorero 2015 i

Firma de noming ca resporsatles y docentes de pariales da Teleterhitiats Coreimianes,
SenJnda Quincena | ebrerg 2048
Tl Namina Marieles Prmera Quingena Marzo 2018

DGBFHR.

LRI R20

281 010x201e 1810,

Firma de N3nina de responsabies y cocerles ce phnielns de  Talebachiferslos
Cemritadios, Trimara Suincena Marze 208

NGBREH-7 2*4 5/M0N71-2019 Titulo: Nomina Plarleles, Sequnds Quincena Marze 2013

284 1RMERN8

AL
Firria de nomnm g responsebies y docenles e o'ameies oz Teletz chifermics Cominitaros
Snguna Qubrena Margn 2019

I38EH-7 2'4C 5000812015 Tinln: Nomina Planislas, Prmera Quincena Abnl 2IMB

| 285 010472018 150e2na | AG
i . Furron te némima dn respormaties y dooeries e panteles f2 Telcoschleratos Corurianos |
§ Privowa Criwans Al 2010

DEREH. 7 2 4C 51000812078 ';T'mim Normira Planielers, Sagunda Quincena Abl 2019

TRO42018  AD04200 G AL
l Firma o8 naming de responsatiles y aocer1es o olanieles da 1 senacritealas Comuriinnos ‘
S Snguvia Qursena Aod] 2018 !
3 DEBEH.7 2°4C 5070812013 l“'u!uil:: Norving Planteles. Primern Qiwncens Mayo 2018 -
| ; -c8e
| 43 g nprena o3 esporsables ¥ oaconies de plartecs oo §debooniloaiss Lomumranos. L
Prmers Qumoers Mave 2016 }

Q13572515 ARG AC

44—t

ST
| Titylo. Nérrina Planteles, Sequnda Quingena Mayo 2018 ‘, o
788 TEOH2015 J1E2G19 AL
| 1 10 de nerrra de responsabres y doceries or Yanzler <2 T detethderaies Commmianes
| i*e;xn_t‘iﬂrrm: Moy 2018
| DGREH-7.274C 5001052319 Tihde Namira Plantelos, Prmers Qunsena Jurrn 2016 i
1" 5

D10e2016 13M6i201 8 AT
F v abis némna da rmponeshies y docecins ca VRaaise ca Telabachiiaatng Do nilaris :
Frr ers Quincena Junio 2019
MGEAEH T 2740 S0MN-2018 Titule; Nomira Planizles. Sequnda Quincera Jumio 2018
12 RREHTZAE A ) } " Me. . ROBR0IL ANme.26 9
Foervan df i i . rasponsailes Y dreartas on aar ek e T ke chlieraos Comuranics
Sequrls Ouocens s 2018
+

2274 DRRNE AR 1] [ Tiulo: Néming Plarteles, Premera Quncena Jufo 2318
- DGRE- 40 ST 2BE Jrens 5072543 AL

| Fira i nomina es rasprrsables y Socnles do Vat1ales oo TaohaciNeratss Comareanoe,

mers Durcene Jutio 20°E £

? z 1wic: Néming Planteles, Segunda Quincena Julo 7218 ”
8L 287 1sR7208 | 3073
Firma de ndrsira 92 “esponsabies v damenles de p'an sies o2 Tackzrhilerins Comorianos i

| Saguroa Duncena ks 7975

Total Documentos 1d

Pagina 24 de 27



DALNILLERAIY

DEL ESTADO DE HIDALGO
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO

BACHILLERATO <=\
DEL ESTADO DE HIDALGO "‘ .

VIKELLIUN AUMINIS I KATIVA
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE PERSONAL
Caja
Cajal857.27-2022
Cayal57.2%-2022

SECRE]

£ EDUCACION

ARIA DE EDUCACION PUBLICA

PHUGHAMA Ut

l I CALIDAD INSTITUCTONA]L

Y MEJORA CONTINUA

“grma dn nomina de rernorsables ¥ dacentes g plartees oo Teigtaci'eratcs Comuronos, |

i TRA0RETE MHALIIE | AC

‘ No Codigo Asunta Na. 1 Fecha Fecha Tipo
| Hojas Inicio Cierre |
DGBEH-7. 274 C 5001 220718 | Tinle N na lemeles. Frimera Duncena Agasio 2318
I a5 | OTORTMS | 1STR20YT | AC
| [ wma de nie s o regponsalie; y Ot |es oF pintetes o Telebetlienates Comumitanos, )
‘ FP‘*‘B‘IMJJ_S:HE15 4
SMT12N231 | kel Nomiaa Planioles Segunds Qurcena Agosio 2048 T
2 i a1 | 1e0si2019 315872073
Fyma da rierna da respersabiie ¢ doore s 17 pianieirs e T etehschllenates Camamianas
} . 5e0.nd) Queees Azosw 20i¢ ] O I !
| DGBER-T 2'4C.500°3)-.2018 Titule' Nemina Panleles. Primers Cuincena Septemnre 2018 I}
i3 8 018G 180872018 | AC
i 17 de roeTn de ¥ docertes g ek 4= TaenschlinTies Camumitanos i
Prun £ra Ouricena Tepliembse P R .
D 3N-2012 P Tl Nomine Planteles Sequnda Ouincera Sechembe ﬂ!‘? |
. 287 16097018 | 3000019 | AC
_Frma de pheura 3a raspansabin ¢ doreatas de paneies on Tiptachile o Grmurianos !
s | Segrda Gua=na w2019 [ ISR B
TDGBER.7 344 s 4Lanin | Fiulg Nomiea Planieles, Prmers Quincens Ociubre 2019
5 | ‘ 267 150902099 | AC
| Frra e nomta ta rmsporsablers y cocerites de clarisies ds Trinkactiiraiss Conriaiados ‘ }
Crimers Quircura Ocrutre 2979 - )
] Tituts Mo Dlariokes, Sequnie Quingsns Octubre 2018 [ ‘
P86

Sngunda Cuincen Detubre 7918

_ | rom e Qumcena Newsmtrs 2015

Tily Noming Planleles. Prmera Duincana Novembee 2018
|

| Vi dey orn e e TeSEnonSADes ¥ Reerdes e owanieles 4= Tovharhdeatos Comr Ry

1528 | A

| !

5i-2018

DGARH 7 7740 500 EF20°G

Tiluin Nominz Plenieles Sagunda Quncsna Newambrs 2019

Firmia de noinna de fespaasaiies ¢ 0s0emE, fe s es gt T sfenamitersiis Comurtanss i
wqunde Curars Noviesnbre 2018 .

<=ud

16112008 | 301172009 |

ain. Némina Plarirles, Frimem Quncans Droemore 2079

Firm e rfriea G2 waporsables y doceries 6o pariees o2 TeletaorMerans Cormurtanos
rern Quinaa Dicerixe 2019

OGHE: 7 7745, 500 1RN-2018

THuln: Nomina Plantetes, Segunea Quincena Diaembre 2015
g e moems e sporERDivE ¥ EncRetes o planteles de Taletachdrsies Comuonitanos |
Seguada Quinge Dyaambne 7018

311122019 AL

TEREH.7.274C 5001712003

Titulo: Nomira Plantntes Trkbachileratos Comunilanos, Aguinalda 2019

T irma de ndmina dw responsates y comertae o planieies da 1 eebachileve loe Comuriarioe,
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